Instrukcja obstugi ProgPocztowy

1. Ustawienia modutu ProgPocztowy

Aby skorzystac z nowego interfejsu modutu prog pocztowy nalezy wtgczy¢ opgje:

v" Nowy interfejs OOM (skrét Outlook Object Model)

Daje to bezposredni dostep do programu Microsoft Outlook (inni programy pocztowe sg w

tym trybie nie obstugiwane).

Zmienia sie sposdb oznaczania maili, ktére byly przetworzone. Opga ZAZNACZ JAKO
PRZECZYTANE jest zmieniona na PRZENIES DO FOLDERU PRZECZYTANE (HUZAR_Inbox),
wynika to z tego ze OOM nie umozliwia zmiany statusu listu na przeczytane. W z wigzku z

tym wszystkie przetworzone maile bedzie mozna znalez¢ w Outlook’'u w folderze

HUZAR_Inbox.
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2. Ustawienie opcji MicrosoftOutlook

2.1 Nalezy przejsé do menu: Narzedzia -> Opcje i ustawi¢ w zalezno$c od potrzeb:

- Usuwanie pozycji z ,,Elemety usuniete”

- Przy wiaczonej opcji ProgPocztowy ,,Nowy interfejs”, Outlook musi by¢ domysinym
programem pocztowym
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Opcje

| Preferencie | Ustawienia poczty | Format poczty | Pisownia | Inne |Pe+r1umumicy|

Ogalne
i T‘ [ Dprogniaj folder Flementy usuniete” podczas zamykania programu.

| |

[ Uczyn program Cutlock domysinym programem dia poczty e-mail,
kontaktdw i kalendarza.

[ Programy domysine. .. ] [ Cpcje Zaawansowane. ..

Autoarchiwizacia

L2 Zarzagdza rozmiarem skrzynki pocztowej przez usuwanie starych elementaw
lub przenoszenie ich do pliku archivwum oraz przez usuwanie elementdw
wygashych.

[ Autoarchiwizadga. .. ]

Ckienka programu Outlook

Ckienko nawigadji... ]

Cutloak,

= é Dostosuj opcje okienek programu [

[ Okienko odczytu. .. ]

[ Pasek zadan do wykonania. .. ]

Mazwiska osob
& Wyswietl stan online obok nazwiska osoby

Wyswietl stan online w polach Do i DW tylko wtedy, gdy wskaznik
myszy Znajduje sic na nazwisku osoby
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2.2 Nalezy przejs¢ do menu: Narzedzia -> Centrum zaufania i ustawi¢ opcje:

- NIGDY nie ostrzegaj mnie o podejrzanych dziataniach —zalecane przez Microsoft

Zaufani wydawcy

Zabezpieczenia dostepu programowego

Dodatki

Uzyj nastepujacych ustawien, aby okreslic, czy maja by wyswietlane ostrzezenia o podejrzanych dziataniach,
Opdje prywatnotc gdy inny program prabuje wykonad nastepujace czynnosc dostepu programowego:
Zabezpieczenia poczty e-mail »  Uzyskiwanie dostepu do ksiazki adresowej i informacji o adresie e-mail.

v Wysytanie wiadomosci e-mail w imieniu uzytkownika.
Obstuga ratacznikow

Pobieranie automatyczne (@] Q_strzega] mnie o podejrzanych dziataniach, gdy oprogramowanie antywirusowe jest nieaktywne lub
nieaktualne [zalecane)

Bezpieczenstwo makr | Zawsze ostrzegaj mnie o podejrzanych dziataniach

@ Migdy nie ostrzegaj mnie o podejrzanych dziataniach [niezalecane)
Fh!h;p programowy ——4

Stan aprogramowania antywirusowego: Prawidiowe
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2.3 Wybdr domyslnego profilu w Microsoft Outlook:
- Nalezy przejs¢ do panelu sterowania: Konta uzytkownika -> Poczta ->Pokaz Profile i
ustawi¢ domyslny profil pocztowy.

@ .‘ 82, » Panel sterowania » Konta uzytkownikew » v Szukaj w Panelu sterowania £
TN ; ;

Strona gtéwna Panelu . —
sterowania % Konta uzytkownikow

Zmien obraz konta
System i zabezpieczenia '&' Przyznaj innym uzytkownikom prawa dostepu do tego komputera

%] R
Siec i Internet ) Zmiesh typ Konta

Sprzet i diwiek |  Windows CardSpace
Programy Zarzadzaj kartami informacyjnymi stuzacymi do logowania sie do ustug online
Konta uzytkownikéw Menedzer poswiadczen

Wyglad i personalizacja Zarzadzaj poswiadczeniami systemu Windows

Zegar, jezyk i region Poczta (32-bitowy)
Utatwienia dostepu

Konfiguracja - exchange
guracja poczty ng

Konta e-mail

~ 3 Konfiguruje konta e-maili katalogi.
S~

Pliki danych

4 Zmiana ustawien dla plikéw, w ktorych program Pliki danych...
& 7% Outlook przechowuje wiadomosd e-mail i
“  dokumenty.

Profile

Konfiguruje wiele profilow kont e-mail i plikéw Pokaz profie...
danych. Zazwyczaj potrzebny jest jeden profil.
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Dodaj... Usunr Wiasciwosd Kopiuj. ..

Podczas uruchamiania programu Microsoft Office Outlook uzyi tego profilu:
" Monituj o profil, ktéry ma by¢ uzywany

(¢ Zawsze uzywaj tego profilu
exchange LI
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