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Modu Zlecenia umdiwia prowadzenie rejestru zlecalla wielu firm oraz wystawiania not kgjo-
wych (obci eniowych) dla klientéw za naleo ci celne i podatkowe.

Podstawowymi funkcjami modu u's

- prowadzenie osobnych rejestrow dlarmgch firm,

- wystawianie not i automatyczne wyliczanie nale ci dla not korygujcych,

- kontrolowanie naleno ci, porownywanie salda SAD-u z saldem zlecenia,

- wi zanie zlece z dokumentami SAD i prezentacje statusu dokum8AD na li cie zlece,

- tworzenie dokumentu SAD na podstawie danych zlecerdz zlecenia na podstawie SAD-u,
- tworzenie podrcznych s ownikéw do pol noty obcieniowej,

- drukowanie not obci eniowych w j zyku polskim i angielskim,

- drukowanie logo firmy w lewym gérnym rogu noty,

- wystawianie not w walutach obcych, przeliczanieenab ci wg bie cego kursu oraz wyliczanie
zabezpieczenia kursowego stosowanego przy przelaze,

- przenoszenie zlecalo archiwum po dokonaniu odprawy,

- praca wielostanowiskowa.

Edycja opcji programu

1. Instalacja modu u zlece

oncje prograiy
U ytkownik posiadajcy wykupion licencj , | ocenspossm Dodotkome modty - £) iy iionmesspiomts
pobiera z serwisu on-line i uruchamia plik P i L [Nazne modt [iersia[Bioka | :K.g,:
I 1 = Sprawazdanie C-05 1.04 Zablokuj
prawHSPlugZlecenialB.exe  albo  bezpanio D i Sl 008 o | Zabki

| Ddswiez |

LI

Drompsine wartasei Dakumenty INF2 (Interbase) 1.00
Zapis w bazie

Dokumenty SMGS 110
WWhudiuk i vgsutka

. Dokumenty TIR 113
Zavwadomienie odut zlecer, wersja dia Interbase
Katalogi <
Archivwm

I Systemy

otrzymuje plikHSPlugZlecenialB.dll (HSPlugZle-
ceniaMS.dl), je eli jest uytkownikiem programu
WinSADIB (WinSADMS). Plik *.dll naley sko-

-

piowa do tego samego katalogu, w ktérym znajd
je si programWinSADxx. Po skopiowaniu pliku
uruchamiamy progranWinSADXxx, ktory po wy-

kryciu modu u dokonana jego rejestracji. €le

rejestracja jest pomina, wtedy nie ma adnego
napisu w kolorzeczerwonymw konfiguracji modu-
u (okienko obok, wywo ane z merfdpcje\Opcje
programu\Modu y dodatkowei pojawia si nowa

opcja w menu g 6wnego okN8inSADxx 0 hazwie

Zlecenia.

System "Celing

Adresy email

Opcie dodatkowe
Pokaczenie 2 Internetem
Konta email
Taryta Celna
D odatkowe moduk:

i o

Aktualizacie
Fodpis elektroniczny
wipsubka kom. 2 ECS

@ NTHEW : B0 (5001)

Madut do zlecer | wystawiania not ksiggowech

W tym polu nie powinno by  AD-
NEGO napisu wkolorze czerwonym

e

1. Wazystkie

2 lmport | 3 Eksport | 4 Tranzyty wazystkie

2. Konfiguracja modu u zlece

A Tranzyty obwarte

EWinSﬁkDIB ver 5.30: Licencja: C2849DCS; Uzytkownik: Administrator: Baza: 127.0.0.1:c\bazy\5ad... | = || B |[=253]

B. Uzupe

Operacje Dokumenty Tablice Rejestr Opcje  Marzedzia Pomoc  Koniec  Zlecenia
= HUZAR SOFTWA . . .
ﬁ l OpcjaZlecenia wiad-
mﬂyﬂlﬂygrﬁsﬂ ll HuzAR® L&H_E%m%%&;w Czy 0 poprawnej reje-

stracji modu u

]

Konfiguracji modu u mona dokona wybieraj ¢ funkcj z menuZlecenia\Konfiguracja modu u zle-
ce albo z menwWpcje\Opcje programu\Modu y dodatkowed przyciskienKonfiguruj.

Dane wprowadzone do konfiguracji modu u przyspigsgezygotowanie zlecedla wszystkich firm.

W wy wietlonym okienkuKonfiguracja modu u zlecenale y wprowadzi nastpuj ce dane:
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Domy Ine dane zap aty wg nabywcyDla ka dej firmy nabywcy mona zada domy Ine warto-
ci zap aty dotyczce not, czyli: sposéb zap aty (gotowka, czek, gaelprzedp ata, karta p atni-
cza), termin zap aty w dniach oraz symbol walutyyn@®czywi cie sposéb zap aty oraz walut
mo na zmieni klikaj ¢ w odpowiednie pole wyvietlonej noty.

Domy Ine uwagi w notach:Dowolny tekst, ktéry bdzie przepisywany do polawagi: w nocie.

Zabezpieczenie na rdnice kursowe:Jest to procent naleo ci, jaki jest doliczany do wartoi
noty tytu em zabezpieczenia ryzyka spadku kurswtyahoty obci eniowej (innej ni PLN),

w okresie midzy dat wystawienia noty a datp atnoci. Przyk adowo, gdy zabezpieczenie to
jest rbwne 1,1%, to przy kwocie noty réwnej 1000REkAp acimy 1011 EUR przy spadku kursu
EUR (informacja o doliczeniu tego zabezpieczens yey wietlana w oknie edycji noty w no-
cie). Wzor do wyliczenia zabezpieczenia jest ragtcy:

Liczba kopii noty: mo na ustali domy In liczb kopii przy drukowaniu noty.

Edycja kenfiguracji modutu zlecer

KNonfiguracia modulu Zleceni

Domyslne dane zaplaty wa nabywcy :
At fi Sposdh zapkaty Termin [ile dni] |'Waluts | = ‘ Dodaj |
" . \ Edyhui |
1SKROTFIRMY gotdwka 5
| Usw | Edycja demyslnych danych zaplaty
- Domysine d.
- lomysine dane zaplaty
Domyslne uwagi w notach = -
1. Polskich | 2. Zagianiczrych m Skrot fil'l'll\r H I |@|
Dompélna uwaga z konfiguracy Motes 1 . .
Demydling umaga = kenfiguaci Dane firmy 1 Fole Mazwa Fole Opis 1ul, Tezewska 17; 54180 Wroctaw
Sposch zaplaty : przelew -
- - [r] .
Termin zaplaty : 2 =) dni
Zabezpieczenie na . o
réznice kursowe: 11 Yo Waluta noty : EUR |@| sura
Liczba kopii noty: 1 E} +4m domysina liczba kopil przy drukowaniu noty
| o | [ anui | | Ok | | Aruluj

3. Tworzenie nowego rejestru zlece

Zlecenia s pamitane w rejestrze zlecedlatego pierwszczynnoci , jak naley wykona rozpo-
czynaj c prac z modu emZlecenia jest utworzenie nowego rejestru (w opisany tussb, mona
utworzy wiele rejestrow dotyczych firmy i jej oddzia éw.

Wybranie funkcji z menZlecenia\Tworz nowy rejesgpowoduje wywietlenie okienkaRejestr zle-
ce , w ktérym naley wype ni nastpuj ce pola:

Nazwa rejestru: Dowolny napis oznaczajy nazw rejestru. Nazwa lizie wy wietlana w menwZle-
cenia Wybieraj c dan nazw z menu, mona otworzy zlecenia danego rejestru.

Kod oddzia u: Przydatne w przypadku firmy wielooddzia owej. Wpig&od oddzia u kdzie cz ci
sk adow numeru noty.

Ediycja danych rejestru Edycja danych rejestru
- -
Rejestr ziecen Rejestr zlecen
1. Mazwa, kod. lago | 2 Domydine dane nat 1. Mazwa, kod, logo | 2 Domydine dane not

Domysine dane wystawiajacego note :

Nazwa rejestru: Firma 11 fima 2 Pole Mazwa fima 2 pole opis 1 Pobierz

ul. Tezewska 17 54-150 wrockaw

Kod oddziatu: 72 ¢ REGON : 000000000 | Edwi |
| Usuri |
Typ numeracji: |m1531¢c‘.zna v| np. VZZI0%Z003
Domyslne dane zaplaty :
W TOgU oty Szer. [mm]:
47 | wiczpta) |
max 102 mm Spozdb zaphaty: przelew -
Wys. [mm]: | Usur logo |

Termin zapkaty : 3 'g: dnii

28

max 25 mm

Anuluj |
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Typ numeracji: Mo na ustali numeracj miesi czn, roczn oraz cig . Od typu numeracji zaley
format numeru noty(przyk adowa postanumeru jest wywietlana z prawej strony paska edycyjnego
Typ numerac). Numerkolejny noty jest nadawany dopiero w trakcie jej wydrujes{ to nastpny nu-
mer ostatnio wydrukowanej noty). Po wydruku notst jelokowana i nie mma jej edytowa (jednak
mo na j usun , ale wtedy jej numer jest ,tracony”, Ei noty z nastpnymi numerami zosta y wydru-
kowane). W trakcie dzia ania programu ma zmieni typ numeracji, jednak w przypadku, gdy istniej
ju jakie utworzone noty, to zmieniona numeracjaiie stosowana tylko do nowotworzonych not, na-
tomiast stare, isthiege noty nie zostanprzenumerowane wg nowego wzorca. To samo dotymapie
innych danych w okni&ejestr zlece je li te dane zostanzmienione w trakcie korzystania, a nie na
pocz tku, podczas ustawiania konfiguraciji.

Logo: Nota moe zawiera graficzne logo firmy, umieszczane w jej lewym gdmrogu. Plik gra-
ficzny zawierajcy logo mona wczyta naciskajc przyciskWczytaj wskazujc plik graficzny w ustalo-
nym katalogu. Logo maa usun (przyciskUsu logo) oraz przetestowaplik graficzny (przyciskrest
logo), czy spe nia wymagania, w szczegoOkiiavysoko oraz szeroko.

Domy Ine dane wystawiaj cego not: Dane mona pobra z bazy firm. W kadej nowoutworzonej
nocie dane te zostaskopiowane do pol8przedawca

Domy Ine dane zap aty: W nowoutworzonej nocie wprowadzony tugposob zap atgraz Termin
zap atyprzeniesie siodpowiednio do pol noty zatytu owany@®poséb p atna@i orazTermin zap aty

Dane wprowadzone podczas tworzenia nowego rejestigi by zmienione w opcjach zlecdpatrz
dalej).

4. Rejestr zlece inot

Po utworzeniu rejestru mpa rozpocz wprowadzanie zlecew wy wietlonym oknieZlecenia, re-
jestr xxxxxx Okno zawiera sze zak adek. Na trzech pierwszych wyetlane s zlecenia {. Bie ce-—
aktualnie przygotowywane,. Zako czone— nie mona ich kasowaani edytowa oraz3.Wszystkie zle-
cenig), na zak adcd. Notys wy wietlane noty obci eniowe wszystkich zlece(bie ce i zakoczone).

Zlecenia ver1.06; Uzytkownik : Administrator

Zlecenia, rejesir Firma 11

1.Biedgce | 2 Zakoficzone | 3 Wszystkie | 4 Moty | 5 Saldafim | B Salda UC

Dirukuj Koniec

Lista zlece

Opcje zlece (nazwa, logo)
oraz domylne dane not

—11t zleceria - pokaz N moje
M zgtoszenia Masa brutto |lle opak, [HADAWCA |oDIoRCa [N faktuay [ Humer MR

Administiater  6/ZZ/03/2008 20080309 1} [N = 1} 8930 & Puole Nazwa fima 2 Pole Nazwa Wybér sortowan Ia
Administiater  5/ZZ/03/2008 20080309 1} 0 0 8930 & Puole Nazwa fima 2 Pole Nazwa

Administiater  4/ZZ/03/2008 20080309 1} 0 82 M 0

Zlecenia (B): Nowe Kopiuj Edyhi Oaui [ Ekspart

Szukaj -

Zmieniak [Mr zlecenia Data zlec. |$aldo zlevenia | Saldo 54D -u [54D  |Proc

Lista not podwietlonego zlecenia

W -bez54D-u M -zawiersizce 54D [ - zawiersigcs note [ - zskofczone [ - brak numsiu

Moty zlecenia : | Nows -naleznosci csine €] -tykaota V] - tyka VAT M- kwiots wpisana recz

Numer noty | Data wystaw. | Typ |Diata spreed, [Kwota brutta | Skidt nab. | NABYWCA

Zak adkiSalda notorazSalda UCb d zrealizowane, jeeli pojawi si takie potrzeby.

Tworzenie nowego zlecenia

Nowe zlecenie maa utworzy na trzy sposoby:

1. Naciskamy przycislowew g éwnym oknie modu u o nazwiecenia, rejestr xxxx¥V ten sposéb
utworzymy zlecenie przed utworzeniem dokumentu Sédy|i przed odprawtowaréw. Oczywicie
po uzupe nieniu danych zleceniadhie mona na jego podstawie wygenerowdokument SAD, na-
ciskaj ¢ przyciskSAD.

2. Tworzymy go na podstawie dokumentu SAD. W g éwnykmie programuWinSADIB klikamy
prawym klawiszem myszki na dany SAD i wybieramy y wietlonego menu kontekstowego opcje:
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Z SAD-u generuj...\Zlecenida opcja pozwala na utworzenie zlecenia na pudstaype nionego

dokumentu SAD.

Naciskamy przyciskKopiuj. Zaznaczone zlecenie z listy zostanie skopiowaneavego zlecenia.

Je eli zlecenie zosta 0 wygenerowane z dokumentu S#0est on take kopiowany. Nie jest to
wierna kopia, poniewaSAD otrzymuje nowy numer w asny, zerowanawsnim dane dotycze sys-
teméw Celina, ECS oraz NCTS, a takzmieniana jest data deklaracji na bee i od wie ane wyli-

czenia dotyczce op at. Pozwala to na znaczne przyspieszenig.prac

Je eli rejestr jest pusty to program poprosi 0 podaméwszego numeru, od ktérego rozpocznie si

numeracja.

Drukowanie raportéw dotycz cych zlece

Drukowanie odbywa siz wykorzystaniem przegiarki internetowej. Oznacza te program generu-
je stron internetow i uruchamia jej wywietlenie w domyinej przegl darce, np. Internet Explorer.

PrzyciskDrukuj pozwala wygenerowanast puj ce zestawienia autO: [opgerspots Rejestr coynnoéei sgendi celnei
opcje raporty

matycznie wywietlane w przegldarce:

Rejestr czynnoci agencji. Wybranie funkcji najpierw wywietla
okienko Opcje raporty w ktérym naley wybra dat pocztkow i ko -
cow oraz rodzaj zlece(zako czone, niezakaczone). Po zaakceptowani
opcji raportu zostanie wwietlony raport w domyinej przegldarce inter-
netowej. Raport zawiera nagtlj ce domylne informacje: okres, ktéregc
dotyczy, liczb porz dkow , pozycj w ewidencji (humer zlecenia), dat
przyj cia sprawy, dane osoby (firmy) reprezentowanej pegencj wraz

Data poczatkowa :

| [
Drukuj sprawy :

| zakonczone

niezakonczone

Data koricowa :

B | 2o08-0s-11 ([

Anulj

Z numerem upowaienia, numer zg oszenia celnego OGL, nr spedycyjaygw i kod procedury celnej,
dat zg oszenia wniosku w UC, datvydania decyzji, operatora {gtkownika programuVinSADIB),

oraz uwagi.

Rejestr czynnosci wykonanych przez agencje celng

Sprawy zamknigte | niezaminigte z olresu od 2008-07-25 do 2008-09-25

Data wydruku : 2008-08-25 11:20

- cwidenoi | D33 BrIvigcia sprawy . .
Ip.|Poyeja ewidencyi | =12 FTIE SPINY | Dane osoby reprezentowane] przez agencie celng oraz numer Humer

ia celnego [ Nr

Nazwa i kod
procedury celnej

Data ztozenia
wniosku w UC

Data wydania decyzji

Operator  |Uwagi

1| vzzosiz008 226700y, Eie

1000

20080811 OGL/372010/00/001960/2007

Administrator

firma 2 Pale Nazwa
ul. Tezewsks 17 54-150 Wroclaw

P 17/2004 IMA

4000

2008-05-11

Administrator

3| 3/ZZ092008 2008-05-12 M

Administrator

4| 4Z21092008 ey

20080824 ‘ —— i

Administrator

MZ

Modu Zleceniapodczas pierwszego wydruku raportu generuje je
szablon do plikuSzablonRejCzynAgCel.xsl
do generowania odpowiednio sformatowanego rapartkolumnami jak
wy ej opisano) w oknie przeglarki. U ytkownik, zmieniajc zawarto
szablonu, mce dostosowaposta raportu do swoich potrzeb (np. zmien
nazwy kolumn raportu, czcionki, kolory, makra, shatowa kolumn,
itp.).

Sprawy wybranego podmiotu.Po wybraniu funkcji, wywietlane jest
okienko z Opcjami raporty w ktéorym naley poda dat pocztkowa i
ko cow , wybra rodzaj zlecenia oraz wybrgodmiot (przyciskienWy-
bierz..). Po zaakceptowaniu opcji przyciskigdK zostanie wywietlony

Data poczatkowa :
|
Drukuj sprawy :
/| zakonczone

niezakoriczone

Podmiot :

firma 2 Pale Mazwa
firma 2 pale opis 1

ul. Tezewska 17 54-150 Wrackaw

. Suy on modu owi Wi/

Data koiicowa :

B | z2002-08-11

‘winbierz ...

Anulj

raport w przegldarce internetowej. Raport zawiera npsf ce dane: in-

formacje o podmiocie, okres, ktorego raport dotyorgz kolejn pozycj rejestru (numer zlecenia), typ
rejestru (rodzaj SAD wraz z procedyrnale no ci celne, numer zabezpieczenia, nr spedycyjny, nume

Sprawy podmiotu

Podmiot : o
Adres : £33 KATOWICE
Sprawy z owesu od 2007-11-01 do 2008-08-25

Data wydruku : 2008-02-25 11:42

Ip. Kolejna pozycja Typ rejestru Humer i Nr

Agent celny

Data odbioru decyzji

Operator

OGL, MRH Uwagi

EUA
1 8/ZZ/09/2008 4000 95450 005383

Administrator

EUA

2 TIZZA0BZ008 4000

54788 005383

Administrator

Modu Zlece



agenta celnego, dabdbioru decyzji, operatora (ytkownika programuVinSADIB), numery OGL lub
MRN oraz uwagi.

Modu Zleceniapodczas pierwszego wydruku raportu generuje jemblen do plikuSzablon-
SprawyPodmiotu.xsl . Suy on modu owi do generowania odpowiednio sformatoeg® raportu
(z kolumnami, jak opisano wej) w oknie przegldarki. U ytkownik, zmieniajc zawarto szablonu,
mo e dostosowaposta raportu do swoich potrzeb (np. zmieniazwy kolumn raportu, czcionki, kolory,
makra, sformatowakolumn , itp.).

Za cznik do przelewu.B dzie zrealizowana, gdy pojawsi takie potrzeby.

5. Opcje zlece

Naciskaj ¢ przyciskOpcjew oknie g wnym modu u mama zmieni opcje rejestru zlece czyli dane,
ktore opisano wczaiej w rozdzialeTworzenie nowego rejestru zlece

6. Szukanie i sortowanie zlece

List zlece mo na uporzdkowa zgodnie z wyborem w pol8ortuj wg; czyli uporzdkowa list
wg numeru zlecenia, daty zlecenia, nadawoy odbiorcy. Dla wybranego kryterium muea zawzi
poszukiwania rozpoczynaj pisanie w poliszukaj:

7. Edycja zlecenia

W oknie g 6wnym modu u mma edytowa dane zlecenie przyciskajEdytuj albo dwukrotnie klika-
j ¢ wwybrane zlecenie. Wwiietlone zostanie okienk@lecenie na ktérym znajduj dwie zak adki:
1 Dane zleceni@raz2 Dane TRO

Program dba o to, by nie mma by o zmienia danych, ktére zostay przeniesione ze skojarzonego
SAD-u.

Dane dotyczce terminowoci realizacji odpraw (TRO) sautomatycznie uaktualniane w zleceniu przy
ka dej zmianie statusu SAD-u. Dane te méay drukowane w oknie g Gwnym prograrfiinSADxx w
postaci raportu (w menwperacje\Drukuj raport TRO..b d przyciskajc kombinacj klawiszy
Ctrl+F3).

Dane dotyczce momentu zg oszenia i decyzji Udz Celnego, program automatycznie wyznacza na
podstawie komunikatéw odbieranych z systemow céinyc

Edycja danych
1. Dare zlecenia | 2. Dane TRO
Madawca : _—
Mr zlecenia - 3/ZZ/09/2003 | Pobierz |
Data zlecenia : 2003-09-12 || Kod proc.: | v| | Edyphuj |
| Usuf |
Masa brutto : 0dbi _
lorca - —
Liczba opak.: | Pobierz |
| Ed |
Mr faktury : |U7|
U
Numer CHR : i
Uwagi :
Humer AWB :
Humer HAWB :
Numer DSK :
Zlecenie utworzpk - Adniniztratar Dstatni zmieniak : Administrator | ok | | Al |
Data zmian - 2003-09-24 [4roda) godz. 11:13 = Ml
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U ytkownik wpisuje jedynie dati godzin przyj cia dokumentéw oraz ewentualne uwagi.

Edycja danych

1. Dane zlecenia | 2 Dane TRO
Przyigcie dokumentéw : Data : || Godzina: :%: |@|
Daty i godziny zofoszenia w UC i decyzji UC =3 dostepne do edydi w danych Celiny, ECS i NCTS SAD-u, tu tylko podglad :
Zgtoszenie w UC : Data: Godzina: :%:
Decyzia UC : Data : Godzina : : &

Uwagi: (zaleca sie uzywanie mahych liter - dzieki temu wisce]j tekstu misgd sie na wydrukuy)

Zlecenie utworzyl - Administrator Dstatni zmienial - Administrator | Ok | |

Data zmian - 20080324 [frads) godz. 14:36 Goul

8. Edycja dokumentu SAD zwi zanego ze zleceniem

Naciskaj c przyciskSAD mo na wy wietli zwi zany ze zleceniem dokument SAD.IJSAD jesz-
cze nie istnieje to zostanie utworzony na podstalaieych wpisanych w zleceniu (nadawca, odbiorca,
liczba opakowa, masa, numer faktury, nr przesy ki, itd.

To samo mona uzyska klikaj ¢ w zlecenie prawym przyciskiem myszy; z wyetlonego menu kon-
tekstowego wybieram$BAD\Edytuj. Gdy zmienimy dokument SAD, to dane zlecenia avbsautoma-
tycznie zaktualizowane. W szczeg6lobu ytkownik zostanie poinformowany stosownym dymkiem o
wszelkich niezgodnaiach salda zlecenia z saldem SAD-u (o ile nie Bsacze drukowana) oraz doko-
nanych autokorektach wystawionych not.

Na poniszym rysunku zamieszczono dymek wietlany po dodaniu nowej pozycji w skojarzonym
dokumencie SAD. Informuje on o tyme naley wystawi not obci eniow na okrelon kwot .

O Uwagal
- Po edvcji S40-u nr 3383 odswiezono dane skojarzonego zlecenia
T8/ 2008 = dnia 2008-05-24. Saldo zlecenia jest mniejsze od
salda SA0-u. Nalezy wystawic note obciaZzeniowa na kwotg

189 516,00 zt.
ok |

Gdy w skojarzonym dokumencie SAD przyk adowo usinpozycj SAD-u, wtedy modu sygnalizu-
je to dymkiem, przypominagym o wystawieniu notyznaniowejna odpowiednikwot (nag éwek noty
zmienia si na NOTA UZNANIOWA).

-

O Uwagay
- Po edycji 3A0-u nr 3383 odswiszono dane skojarzonego zlecenia
TIZZ09:2008 z dnia 2008-09-24. Saldo zlecenia jest wigksze od
salda S5AD-u. Naledy wystawic note uznaniows na kwote

94 758,00 zi.

Modu Zlece 9



Je eli u ytkownik utworzy now not a saldo zlecenia i SAD-u gednakowe, to poinformowany on
zostanie o zkdnej nocie. Naley j usun .

Przy pracy wielostanowiskowej, gdy jederytkownik edytuje SAD, a drugi edytuje skojarzonein
Zlecenie, wtedy wtkownik zostanie poinformowany o sposobie napraaigtnia ej sytuaciji.

Gdy poprzednia nota zosta a jwydrukowana, a zmieniono SAD w zakresie, ktoryyw@a na stan
rozlicze z klientem (saldo zlecenia) wéwczas program infgeno konieczncaci wystawienia noty kory-
guj cej (uznaniowej bd doci eniowej). Nowa nota uwzglinia korekt tylko tych wartoci, ktére ule-
gy zmianie wzgldem salda wynikapego z dotychczas wystawionych not, np. naldop aci tylko
podatek VAT.

Je eli wystawiono not koryguj c , ale jej nie wydrukowano, po czym zmieniono SAR, t& nota ta
nie jest ju potrzebna, tzn. saldo SAD-u jest zgodne z dotyahezydrukowanymi notami, wéwczas pro-
gram podpowie,e not t mo na usun jako zbdn .

Uwagal!

Po edycji noty note nr (81 ZZ mozna usunac jako niepotrzebna.

Ok

Kontrola salda zlecenia uwzglnia noty z naleno ciami wpisanymi rcznie.

Z menu kontekstowego zlecenia (klikajprawym przyciskiem myszki w zlecenie) ma zmieni
w zwi zanym dokumencie SAD jego numer OGL lub MRBAD\Edytuj OGL / MRN..oraz zmieni
numer akt (zawarto pola 7; na kocu standardowego numerudzie dodany numer zlecenia). Czasami
przy probie wysy ki SAD-u do WebCel, system terazga, e dokument ju zosta wys any, ale na stro-
nie WWW nie mona go znale . Aby unikn koniecznoci kopiowania SAD-u, dodano funkcpozwa-
laj ¢ zmieni numer akt, by moa go by o ponownie wys aZatem opcji tej naley u ywa tylko
w wyj tkowych sytuacjach. Numer akt mma zmieni tylko 15 razy.

Na li cie zlece w kolumnieStatusjest wy wietlany aktualny status SAD-u w postaci ma ychniék,
identycznych z tymi w oknie g éwnym progrartlinSAD a zwi zany z jego wysy k czy odpraw
w Urz dzie Celnym. Zatem wytkownik mo e atwo si dowiedzie, na jakim etapie realizacji go-
szczegolne zlecenia.

Gdy status SAD-u zmieni sina ,zako czenie odprawy” bd ,zwolnienie do procedury” wéwczas
program automatycznie przenosi zlecenie SAD z brgo do zakoczonych, o ile saldo zlecenia jest
zgodne z saldem SAD-u i nie ma wystawionych a niraowanych not.

9. Usuwanie zlece

Zlecenie mona usun tylko wtedy, gdy nie ma zwranego z nim SAD-u oraz nie zawiera not.
W programie mona usun noty (przyciskJsu w obszarzéNoty zlecenianad list not), usun zwi za-
ny ze zleceniem dokument SAD (klikamy prawym prgk@m myszki w zlecenie i z menu konteksto-
wego wybieramy funkcj SAD\Usu), a nastpnie usun zlecenie przyciskiensu . Naley zwroci
uwag, e dokument SAD, skojarzony z wybranym zleceniersiaae skasowany.

10. Tworzenie i edycja not

Dla utworzonych zlecemo na wystawia noty ksi gowe. Noty mog by utworzone na podstawie
skojarzonego dokumentu SAD lub zawierale no ci skalkulowane i wpisane ,cznie”.

Pod wietlamy zlecenie na Icie zlece i w obszarzeéNoty zlecenia(bezporednio pod list zlece ) na-
ciskamy przyciskNowa Gdy zlecenie powsta o na podstawie dokumentu SAd3tanie wywietlone
okienko Wybierz rodzaj notyw ktorym wybieramy, jakie nal@o ci z pola 47 SAD-u maj by
uwzgl dnione w wystawionej nocie.

Do wyboru mamy naspuj ce opcje:
nale no ci celno-podatkowe,
nale no ci celne,
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nale ny VAT oraz
warto wpisana rcznie.

Nale y zwréci uwag, e program pozwala wystawoddzielne noty za c o, VAT lubcznie zaco i
VAT.

Edycja noty obciazeniowej

Nota Kksiegowa

INSERT - (heb Shift + podwijmy ik myszg) - edyca pola
ENTER - (keb podwjmy kiik rry=za) - pobranie damych z bazy lub notese

i NOTA OBCIAZ 10 WA
()5 Nr: 22272008

Teine

Logo firmy przepisane} przedawca Habywca Dane przepisane z
z konflguracu Zlecenia rma 2 Pois Namw s firma 2 Pole Nazwa dokumentu SADr(oIe
ul. Tezaw ska 17 firma 2 pole opis 1 2 Odbiorci)
54-150 Wihoctaw ul. Tezewsha 17

Dane przepisane z 54-150 Wirockw, (FL)
konfiguracji noty
(Domy Ine dane
wystawiaj cego

not )

Ostatnie 2008-09-12g. 15:46 Utworzyl : Administrator
Sl e e ataeall  Kolejny numer nowej
noty b dzie nadany po
jej wydrukowaniu

Rk ranci Dt wystawiania :

MR MWW TED4 Dl sprosdary

[N

Tarmin zapiaty :
3OS0l Zapiaty @ praakew

Domy Inie data wystawie-
nia jest ustawiana na dzie
bie cy.

Data zap aty jest wyliczon
z uwzgl dnieniem liczby
dni do zap aty z konfigura-
cii zlecenii

Obcigbanis za:

Dane przepisane z
dokumentu SAD

ED0 (Podatek VAT) = 150

Razam : 150 780,00

Dane przepisane z
dokumentu SAD
(pole 47)

Oposem do zapiaty | 150 790,00 PLN

BowWnle | 500 plRCIZIESEN T Skecy sledemset dZeW lgd ZIRE 1T DOy 1ZEnd grosTy

Uwagl :

Domg £lna vwaga £ konfigurac)l Hotes 1
Domy £ina uwaga zkonfigurac)l Dansa firmy 1

Dane przepisane z
konfiguracji noty

Babalsid jan
Oeoba I.IHWE.!I'I ona m'ﬁ']‘&ﬂ'ﬁ' =nia IH}t]' Oeoba I.IP{}'*'E.!I'I lona do edbdoru ﬂ'ﬁ]‘

Dodatkowo utworzona nota @izie mia a wype nione pola z danych wpisanych wfigomacji zlece .

Domy Inie data wystawienia oraz sprzeygest ustawiana na dziebie cy. Data zap aty jest wyli-
czona na podstawie daty sprzeglaraz liczby dni podanych w pollermin zap atykonfiguracji zlecenia
(Domy Ine dane ngt Dane te mana zmieni ,r cznie” klikaj ¢ w poleTermin zap atyalbo Sposob za-
p atyi w wy wietlonym okienkuDane zap atymieni : sSpos@b, termin zap aty oraz walumoty. Zazwy-
czaj dane zap aty zawsze takie same, i dotycz tego samego nabywcy. Dlatego w okienku ne
zaznaczy opcje Zapisz jako domyne dla tego nabywgyaby w nastpnych notach tego nabywcy dane
zap aty by y zawsze takie same.
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Zmiana waluty noty na innni  PLN skutkuje zamianwszystkich etykietek pdl nizyk angielski.
Taka nota nie zawiera szczeg6 6w nateci, a jedynie sumaryczrwarto z adnotacj, e kwota doty-
czy c a, VAT-u bd obu tych naleno ci. Jednak w oknie edycji naleo ci noty pozwala na wpisanie
takich samych op at jak w polu 47 SAD-u, ktére aostodpowiednio przeliczone na walutoty.

Przy przeliczeniu nal@o ci do waluty no-
ty, program stosuje kurs waluty dla dai | Podglad danych zaptaty
sprzeday (w notach rcznych) lub daty dekla-
racji z pola 1 SAD-u (dla not generowanych ﬂﬂﬂﬁ laﬂlﬂﬂ
SAD-u). W razie potrzeby jest automatyczn
pobierana odpowiednia tabela kurséw walut Sposdb zaplaty :
serwera Huzar-Software lub bezpednio ze
strony NBP.

[4]¥

Termin zaplaty: 5
Gdy zlecenie nie jest zwiane z dokumen- Waluta noty:
tem SAD, to nota jest od razu wyietlana na
ekranie i naley wype ni r cznie wikszo Zamkrii

pél poprzez kliknicie w pole (automatycznie
wype nione zostantylko pola z konfiguracji zlecg.

Dwukrotne klikni cie myszk w not albo nacini cie przyciskuEdytuj nad list z notami otwiera
okienkoNota ksigowa Jeeli naley zmieni zawarto jakiego pola, to wystarczy dwukrotnie klikn
w pole, aby zosta o otworzone okno edycyjne (maote przycisn prawy klawisz myszki, aby rozwi-
n menu kontekstowe, z ktérego nma wybra Edytuj danealbo nacisn klawisz INS). Przy wype nia-
niu niektérych pol mona si wspomaoc danymi z notesu przyciskaklawisz ENTER.

Gdy pole Osoba upowaniona do wystawienia notgostanie zmieniona, to zmiana ta zostanie zapa-
mi tana w profilu uytkownika. W kadej nastpnej nocie tworzonej przez tegoytkownika b dzie wpi-
sywana ostatnio ywana.

W oknie g 6wnym modu u znajduje stak adkad Noty, na ktérej wywietlane s noty przyporzd-
kowane do wszystkich zleceNa zak adce mma uporzdkowa wszystkie noty wed ug jej humeru, daty
albo nabywcy.

Szczegolnie cennfunkcj (np. dla ksigowo ci) jest moliwo uporz dkowania wszystkich not ze
wskazanego zakresu kwot. Nafezaznaczy opcjetylko kwoty od da wprowadzi przedzia kwot. Po
ich wprowadzeniu lista not zostanie zawna do not z kwotami z zakresu.

Zlecenia ver 1.06; Uzytkownik : Administrator

Zlecenia, rejestr Firmai

1. Biegace | 2. Zakoficzone | 3 'Wszpstkie | 4 Moby | B Saldafim | B Salds

Opcja pozwalajca wy wietli noty z
warto ciami ze wskazanego zakresu

Moty [3): | Edytyi || Zlecenie | S tylko kwatyod 0 do 2000

Szukaj :

Humer noty |Data wystaw.lS.-’-\D |Data zprzed, |Kwnta brutto | Skrat nab. HABY WA,

14/22/2008 2003-03-24 27 2003-03-24 123 15KROTFIRM firna 2 Pole Mazwa

11. Drukowanie not

Edycja danych opcji druku noty

Aby wydrukowa not naley j otworzy, np. dwukrotnie Klikajc oucie druku noty

w not w obszarzeNoty zlecenia: W wy wietlonym okienkuNota ksi-
gowaw prawym gornym rogu znajduje gprzyciskDrukuj. Po jego na- Co drukowac ?
ci ni ciu zostanie wywietlone okienkaOpcje druku notyw ktérym usta- o/ owvanat kepie
lamy, co drukowa (naley wybra : orygina i kopiealbo tylko kopie whe kone

liczb kopii oraz zaznaczy czy drukowa duplikat). Zaznaczag opcje

Liczba kopii: 1 %
Duplikat na wydruku noty pod jej numerem pokasi napis Duplikat ’
wraz z dat dnia. Duplikat
Po zaakceptowaniu przyciskie@K wybranych opcji, zostanie wy- ok | [ A

wietlone okienko z podgtem wydruku, w ktérym w prawym gornyni
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rogu znajduje siszereg przyciskéw:

Wybér drukarki w systemie Windows Rozpoczcie wydruku na wybrandrukark
—

e |
Wydruk do pliku PDF albo wys anie wydruku na wskazadres poczty e-mail

PrzyciskiemDrukuj mo na rozpocz drukowanie na drukarkwcze niej wybran w systemie Win-
dows. Przycisknne pozwala wyeksportowawydruk do pliku PDF (do podgllu oraz wydruku plikéw
w tym formacie suy bezpatny program Acrobat Reader, ktéry m@ pobra ze strony
www.adobe.cor albo wydruk wys apoczt elektroniczn do wskazanego adresata.

W okienku podgldu mo na zwi ksza i zmniejsza podgl d wydruku za pomocprzyciskow z ,lup-
k " i znakiem + (powiksz) bd — (zmniejsz rozmiar). Oryginalny rozmiar nma przywroci przyci-
skiem1:1.

12. Mo liwo ci rozbudowy programu

Firma Huzar-Software jest otwarta na sugestie tdwnpozwalajce rozszerzy funkcjonalno pro-
gramu. Przede wszystkim istnieje iwo eksportu danych do systemoéw finansowo-ggivych
w specyficznych formatach. Me to by zrealizowane pod istniggym przyciskiemEksport okna g éw-
nego programu.
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