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Wstep

ProgramintrastatlB zostat opracowany przede wszystkim do obstugi deklaracjRINHTAT. Program pro-
wadzi ewideng wspolnotowych przywozéw i wywozéw oraz tworzy niedbbe dokumenty zwzane z obrotem
wspolnotowym. Ponadto pozwala on ewidencjonbwhrét towarami w olgbie kraju i/lub z zagranic a take
maoze wspomagakontakty z kontrahentami.

Z punktu widzenia deklaracji INTRASTAT istotng faktury wspdlnotowe, czyli faktury dotysze towardw
wysytanych do krajow Unii Europejskiej (dostawy) lubnstgd przywaonych (nabycia) oraz dokumendgodtowe.

W pozostatych przypadkach, np. handel z krajami spoza UE luitbeh&rajowy, program nmme by wyko-
rzystany do rejestrowania dokumentow i firmegbiagh wspoétprasg.

Umowa licencyjna

Program jest rozpowszechniany na zasadzie umowy {pesjc zawieranej pomgdzy firma HUZAR
SOFTWARE jako licencjodaws a osoh fizyczmg lub prawr, jako licencjobiorg. FirmaHUZAR SOFTWARE
zastrzega sobie petne prawo autorskie do progtatrastatiB.

Licencjodawca udziela sgmomiesgcznej gwarancji dotyegej funkcjonowania programu. Ewentualne po-
wtarzalne hidy, tj. takie, ktére mytkownik potrafi systematycznie powodofyaa nie g wynikiem niepoprawnej
jego obstugi lub niewkxiwej eksploatacji w danymrodowisku programowo-spgtowym, licencjodawca usuwa
w terminie do dwdch tygodni od daty ich zgtoszenia. Gwaramigiaobejmuje niewkxiwego funkcjonowania pro-
gramu spowodowanego zmianami przepisow prawnych lub samogmiehodyfikacjami programu przez licencjo-
biorcg. Jali okaze sk, ze bhd jest spowodowany wirusematonfiguracy srodowiska lub skasowaniem ktorégo
z plikéw wchodacych w sktad programu (lub jegogszi), to wytkownik jest zobowjzany zaptad za serwis.

 Licencjodawca nie odpowiada za nieprawidtowe dziatanie programu
w przypadku zmian sprzetowych przeprowadzonych przez licencjo-
biorce. Licencjodawca nie odpowiada za jakiekolwiek szkody wynikar
jace z postugiwania ¢ wadliwie funkcjonujacym programem.

Wymagania systemowe

Aby zainstalowa i uruchomg IntrastatiB wymagana jest nagiujaca konfiguracja:

» komputer zgodny z IBM PC (przynajmniej procesor Pentiuzegarem 450 MHz) z zainstalowanym
32-bitowym systemem operacyjnym Windows firmy Microgafe zaleca si Windows95),

» zalecana minimalna wielké pamgci operacyjnejo4 MB dla Windows98,128 MB dla WindowsNT,
256 MB dla Windows 2000 oraz XP,

» wolny i aktywny port szeregowy lub USB w komputerze (nigycoy wersji Novell NetWare),

e minimum 20 MB wolnego miejsca na dysku twardym,

* monitor VGA o rozdzielcz&ei 800x600 lub wikszej oraz mysz,

* napd CD-ROM w trakcie instalacji oraz aktualizacij,

» drukarka,

+ System operacyjny musi akcept@ndtugie nazwy plikdw oraz méezainstalowane czcionkMS Sans
Serif CE Impact CEi Small Fonts CEW polskich wersjach systemu Windows czcionki gdrstalo-
wane automatycznie.



Deklaracja INTRASTAT - informacje wst epne

Deklaracje INTRASTAT s dokumentami sprawozdawczymi gaymi do monitorowania wymiany towarowej
podmiotow gospodarczych z innymi krajami Unii Europejskidgklaracje dotycz wytacznie wymiany towarowej
(nie dotyca ustug). Podmioty gospodarcze, po przekroczeniu ustalopraddw statystycznych (podstawowy lub
szczegotowy), mugzsktadé comiesgczne sprawozdanie do wiwego urzdu celnego. Progi te corocznie ogtasza
Prezes Gléwnego Ugdu Statystycznego w "Programie badstatystycznych statystyki publicznej" (dlatego nie
zostan tutaj podane).

Deklaracje INTRASTAT musgby¢ przekazane do ugdu celnego celem rejestracji w systemie Celina.

Mozna to zrealizowaw nasgpujacy sposob:
» dostarczajc do urzdu celnego wydrukowany dokument sprawozdania,
* wysytapc bezperednio z programu lub przez stsoW’WW plik z dokumentem w postaci elektronicznej,
» dostarczajc nanik elektroniczny z plikiem zawierggym dokument do ugzlu celnego.

Oczywiscie deklaracje INTRASTAT w postaci elektroniczngpszygotowywane przez programtrastatiB.

Program przygotowuje tak czsciowe deklaracje INTRASTAT (spadzane przed uptywem okresu sprawo-
zdawczego) oraz pozwala korygandeklaracje ju wystane do organu celnego.

Formularz zgtoszenia INTRASTAT

Zasady wypetniania deklaracji INTRASTAT oraz wzory odpmich formularzy s zawarte w Rozponzze-
niu Ministra Finanséw z dnia 21.04.2004 ,w sprawie zglddh&T RASTAT”, Dz. Ustaw nr 89 poz. 846, z ftdej-
Szymi zmianami.

Faktury VAT w handlu wspdélnotowym

Podmioty prowadrce handel z krajami UE zobayziane § do dokumentowania obrotu handlowego zgodnie
z ustaw, o podatku VAT z dnia 11.03.2004 Dz.U. 54 poz. 535 ,0 podatku odrtawi ustug’. Szczegotowe
przepisy wykonawcze oraz zasady wystawiania fakturslwire s w Rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia
27.04.2004 Dz.Ustaw nr 97 poz. 970 — ,w sprawie wykonania nigittqorzepisow ustawy o podatku od towaréw
i ustug” oraz Dz.Ustaw nr 97 poz. 971 ,w sprawie zwrotu podaikittorym podatnikom, zaliczkowego podatku,
zasad wystawiania faktur, sposobu ich przechowywaraa lsty towaréw i ustug, do ktérych nie maastoso-
wania zwolnienia od podatku od towardéw i ustug”.

ProgramintrastatiB automatycznie tworzy odpowiednie deklaracje INTRASTATpaodstawie zgromadzonych
w programie faktur wspdlnotowych (dostaw, nabycigzdokumentowsrédiowych (dostaw, nabycia).

Przywo6z

Sprzedajcy wystawia faktury z wigiwa stawky VAT (z reguty 0% - przypadek, gdy partnerzy zarejestro-
wanymi podatnikami VAT Unii Europejskiej). Po sprowadzetuwaru do Polski podmiot gospodarczy (nabywca)
jest zobowizany wystawé fakture wewrgtrzna WNT (wspolnotowe nabycie towaru), ktérazady podstawy do
automatycznego wypetnienia deklaracji INTRASTAT - PRZ®Woraz deklaracji VAT-UE.

Wywoz
Przy sprzedsy, sprzedajcy wystawia faktuf WDT (wspdlnotowa dostawa towaru), ktora jest podstae
automatycznego wypetnienia deklaracji INTRASTAT - WYWOiAz deklaracji VAT-UE.

Deklaracja VAT-UE

Pod koniec kadego kwartatlu prowadey handel jest zobowzany do ztaenia informacji podsumowagej
(VAT-UE) zgodnie z rozpomzeniem Ministra Finanséw z dnia 23.04.2004 Dz. U. 89 po3.,85 sprawie
informacji podsumowuagej o dokonanych wevitrzwspolnotowych nabyciach towardw i weatrzwspolnotowych
dostawach towarow”.

Deklaracja jest generowana automatycznie na podstawie TART | WNT.



Instalacja programu

ProgramintrastatIB jest dostpny w dwéch wersjach: petnej i demonstracyjnej. Wedgmonstracyjna vdi
si¢ od petnej przede wszystkim brakiem funkcji drukowania.

Dwa nasgpne punkty opisaj jednostanowiskow oraz wielostanowiskoavinstalacg programulntrastatiB.
Nalezy podkrdli¢, ze w obu instalacjach wykorzystujes en sam plik wykonywalny (*.exe) programu. ARice
dotycz tylko wspotpracy programu z badanych.

Praca jednostanowiskowa

Do pracy programuntrastatiB na jednym stanowisku instalacja serwera bazy danyabiFdSQL nie jest
wymagana (patrz dalej - praca wielostanowiskowa). Ngzé biblioteki do pracy bazy dostarczamerazem
z programemdds32.dllorazfbintl.dll w podkataloguntl). Jedynym ograniczeniem jest t@ plik bazy danych nie
moze znajdowd sig na dysku sieciowym np. na serwerze Novell. Podczas piayarszrichomienia program
automatycznie utworzy niegtine struktury danych, a tak zapisze wszystkie doslge ustawienia. Wspomniany
wyzej plik gds32.dl] petni rok "serwera" bazy danych.

Praca wielostanowiskowa

ProgramintrastatiB do pracy wielostanowiskowej wymaga wéziejszej instalacji serwera bazy danych Fire-
birdSQL. Baza danych me pracowé na komputerach z systemami operacyjnymi Windows NT/200Q0®/ jak
réwniez z popularnymi dystrybucjami opartymi o system operacijimyx np. Fedora Core, RedHat, Debian czy
Mandrake. Szczegotowe informacje na temat wymag@ztowo — programowych bazy danych zrggl na
stronachwww.firebirdsqgl.org, jak réwniez na stronievww.ibphoenix.com

Wersg 1.03 bazy danych FirebirdSQL najestosowa dla systemoéw operacyjnych Windows NT, dystrybuciji
opartych na systemie Linux takich jak Debian Woody, Mandvakeersji 8.2 i nkszych.

Wersg 1.5 (i wyzsze) serwera bazy danych ina stosowa dla systeméw operacyjnych Windows 2000/XP/
2003 jak rownie dla najnowszych dystrybucji opartych o system Linux jallof@ Corel — Redhat Enterprise,
Mandrake 9.2 i wysze, Suse Linux.

Nie jest zalecane wykorzystywanie systemow operacyjnyWindows 95/98/ME jakc
serwera danych, poniewa z dawiadczar wynika, ze g to systemy "mato stabilne”.

Wymaganym protokotem sieciowym jest TCP/I Seloct C \
. ’ elec omponents
na komputerach klientow serwera bazy wymaga Wihich amponents should be installsd? IL
jest dokonanie wpisu w plikeervices(albo po pro-
stu Zainstalom{a klienta ﬁrebirda na kﬂjym z kom' Select the components pou want to inzstall; clear the components you do not want to

inztall. Click Mest when you are ready to continue.

puterow klienckich - na rysunku obok pokazar
opcje wyboru komponentow przy instalacji klient:
naleey wybra¢ Minimum client install - no server,
no tool9:

gds_db 3050/tcp #firebird

W przypadku serwera FirebirdSQL 1.5 w plik
aliases.confktéry znajduje s w katalogu serwera

Minimum cliest ingtall - no server, no tools.

Super Server binary
Q Classic Server binary

O server components

O Developer and admin tools components

Instalacja klienta firebirda
na komputerze klienckim

bazy danyCh ma Zdef_i n_i OWé al iaS _ prZYj aZ_Q Current selection requires at least 2,9 MEB of disk space.
nazve, umaliwiajaca jej stosowanie zamiasl
bezwzgtdnej éC|eZk| np.: < Back | Mest > | Cancel

dla systemow Win32
Intrastat|B=c:\bazy\intrastat.fdb

dla systeméw Linux (znaczenie ma wielko s¢ liter)
IntrastatIB=/home/firebird/intrastat.fdb

Podczas pierwszego uruchomienia progrdnitastatiB, gdy pojawi st okno do wprowadzenia nazwy:yi-
kownika i hasta, wybranie przyciskBazaDanychwywota oknoUstawiei bazy FirebirdSQL.Pole alias bazy
FirebirdSQLnalezy wypetnic wedtug wzoru:

adres.serwera:zdefiniowany_alias
lub

adres.serwera:katalog_lokalny_serwera_wraz_z_nazw a_pliku_bazy

np:



192.168.1.253:IntrastatlB (gdzie IntrastatIB jest z definiowanym aliasem)
192.168.1.253:c:\bazy\intrastat.fdb (dla systemow W indows)
192.168.1.253:/homeffirebird/intrastat.fdb (dla sys teméw Linux)

W przypadku, gdy systemem operacyjnym serwera jest Wind&42003 dla pliku bazy natg stosowa roz-
szerzenie .fdb zamiast doglryego .gdb, poniewapliki z rozszerzeniem .gdb traktowareejako pliki chronione, co
spowalnia wspotpracz baz (system monitoruje dagi do bazy).



Pierwsze uruchomienie programu

Ponizej przedstawione zostaty kolejne etapy przygotowania anogrdo pracy.

Okno logowania

Po uruchomieniu poprawnie zainstalowanego programu powirjawigasic okno logowania, do ktérego nale
wpisa nazwe uzytkownika (program podpowiadaytkownika z poprzedniego uruchomienia) i hasto. Ddmym
uzytkownikiem jestAdministratorz pustym hastem. Okno logowania przy pierwszym uruchdmiealery roz-
wina¢ przyciskiemZaawansowaneaby ustawé parametry bazy danych, opcje programdzbvykona nazadanie
otworzenia bazy z kopii archiwalne;.

IntrastatiB wer. 143

Uzytkownik: |Administratnr

"Zwini¢te" okno logowania Okno logowania "roz>
winiete" przyciskiem
Zaawansowane.
Udostpniane g trzy

Bazalntrastat.GDB

IntrastatiB wer. 143

] _ Hasto: | dodatkowe przyciski.
Uzytkownik: |Adm|n|strator
Hasto: |\ Ok | Anulu
Ok | Anuluj | Zaawansowans ¥ | Baza darych | Ochrona programu | Praywrdd baze 2 npii|

Brak zaznaczenia opcji wymag
wpisania aliasu bazy danych n
komputerze sieciowym (najlepie
poprzez adres TCP/IP). Zobac
rozdziat - Instalacja programu

PrzyciskBaza danyc wyswietla okienkoUstawieniz,
w ktérym przy zaznaczonej optjokalna baza da-
nychnalezy pod& sciezke do bazy na dyskach lokal-

nych. Podanie samej nazwy pliku bazy jest réwno
znaczne z utworzeniem bazy w tym samym katalogu
co plik wykonywalny (*.exe) programu.

Ustawienia

v Lokalna baza danych:

Ustawienia bazy Firebird

Ustawienia

[ Lokalna baza danych

Alias bazy danych [plik hazy]: Aliaz bazy danych [adrez komputera:plik bazy]:

|Bazalntrastat.GDB = |baza.|:|I:c:'\baza\bazaintrastat.gdb
|50 IntrastatlE do probtBazalntrastat GOE

Login do bazy: |sysdba Login do bazy: |S_|,JSI:":IEI
Hasto do bazy: | xxxxxxxxx Hasto do bazy: R
Ok ‘ Al Ok Anuluj
- Po nadinigciu przyciskuOchrona programti

gpcje prograni nalezy w oknieOpcje programustali

Sposéb zabezpieczenia programu : odpowiedni spos6b zabezpieczenia progranu

™ Migustalony

% Ukbad zzpfrujacy na porcie szeregowym

™ Hasto w sieci Movell ]

"~ Ukkad szyfrujacy na porcie USE Pobierz plik uprawnieri

" Hasto sprzgtowe Spravdz uprawnienia

Naciskajic przyciskPrzywrd baz
Wersja: Ver 1.1 z kopii mamy maliwos¢ przy-
Rodzai - WSAD wrocenia bazy z kopii archiwalnej
Mr licenciji : 2226
Nr portu : COM 2 Potwierdz |
P Wrywotanie bej Funcii skutkuje skasowaniem obecnej
* zawartodci bazy damych i zastapienie jaj danymi 2 archivwum,
Cheesz kantynuaowad 7
. Mie:

@ 2000 5.0 (2135) ok | Anuluj |

W okienkuUstawieniaopcjaLokalna baza danycjest domyinie wiaczona (instalator programu automatycznie
wtacza opcje i wypetnia polAlias bazy danych (plik bazy)ogin do bazyorazHasto do bazy poniewa program



IntrastatlB zazwyczaj bdzie wykorzystywany na jednym stanowisku, z lokalnaldanych. W takim przypadku,
uzytkownik programu wigciwie nie ma potrzeby wchodzenia do funkcji pod przyciskEmwansowane

Jezeli jednak administrator sieci zainstalowat serwaeBird i wielu wzytkownikdéw programuntrastatiB ma
wspotpracowd z baa umiejscowion na serwerze, wtedy naddej stacji klienckiej naley w okienkuUstawienia
wytaczy¢ opcje Lokalna baza danychwpis& wtasciwe dane do poRlias bazy danych (plik bazy)ogin do bazy
orazHasto do bazyidostpnione przez administratora sieci

Dane wprowadzane w okienkistawieniasy zapamgtywane w pliku konfiguracyjnym dagiu do bazy danych
0 nazwieKonfiguracjaBazy.cfg, ale tylko wtedy, gdy zaznaczona jest optggisz jako domjyne.

Wspomnié nalezy, ze na serwerze moa umigci¢ baz programuintrastatiB, ale take zainstalowé&sam pro-
gram. Wtedy wystarczy, by administrator sieci wprowadztwigciwe dane do pdl okienkdstawienia by uyt-
kownicy na stacjach klienckich niczwnie musieli zmienid jezeli tylko wywotuja program z serwera (wszyscy
korzystaj z tego samego pliku konfiguracji bazy, ktéry démie umieszczony jest zawsze tam, gdzie plik pro-
gramu, chybae, w wywotaniu programu po opcji -d wskany ten plik w innej lokalizacji). Jest to zalecappsob
pracy, poniewa ufatwia to aktualizacje programuotrastatiB, ktéra mae by wtedy wykonana tylko raz z dowol-
nego stanowiska.

Wyraznie wida, ze wylczenie opcjiZapisz jako domyne ma znaczenie, na przykiad w sytuacji, gdy jeden
z wytkownikdw ma zamiar skorzysta innej bazy ri pozostali w sieci. Wtedy indywidualne ustawienia bazy ni
zmieng zawartdci pliku konfiguracyjnego tywanego przez innychzytkownikéw w sieci.

Jeili uzytkownik na state chciatby korzysta innej bazy i pozostali w sieci, to powinien ndieviasny plik
konfiguracyjny bazy, czyli albo programmtrastatlB powinien mi€ zainstalowany na swoim stanowisku albo
wywotywa¢ program z opgj -d wskazujca inna lokalizacg pliku konfiguracyjnego bazy (w konsekwencji ann
baz danych).



Okno gtéwne programulntrastatiB

Po poprawnym zalogowaniuytkownika, pojawia s okno gtéwne programu o nazwhetrastatiB, w ktorym
wyrézniono dwa pola. Pierwsze pole ("gérne") zawierg Ifstm, dla ktorych bdzie przygotowywana deklaracja
INTRASTAT (deklaracja tworzona jest w kontele firmy) oraz pole szczeg6téw ("dolne"), na ktérynoise,

z punktu widzenia deklaracjia gaktadki: Faktury wspolnotowe Wspdlnotowe wysytkoraz Rejestr Intrastat

Aktualna wersja program

Przycisk otwierajcy
wykaz wszystkich faktur

4 IntrastatIB wer. 2.25 - bez klucza Uzytkownik: Administrator;

Firma Cperacje Tablce Opcje Marzedzia Pomoc  Koniec

Intrastatls
ﬂ L |Skrul

"Wszystkie I Klaiawe] Zagranicznel

Szgkai:l j [~ Zaweia| Dodaj | Edwtuj ‘ Usur | Filtroveanie |

Skrdt nazwy Email
Pole are || alis@huzar.pl

"szczegotow"
wyswietlanych w
kontelgcie firmy

Przyciski dodawania,
edytowania hdz usu-
wania firmy ze spisu

Nazwa firmy: HUZAR

Deklaracie YAT-UE  Faktury wepdlnotowe ]HE|ES[I Intlaslal} Wwizpolnotowe wysplkl} Firma ] Faktuny kra|0we] Lista ulzalewéww

Firma nie zalega

Focata

Dodaj Deklaracia VAT-UE | Legenda
| | | | | | | | | |

Dostawy I Nabycia | wewngtrzne | Dok, Zibdrowe |

Ekluly: 1} Szukaj wg: |N|dnkumenlu j | r ZaweiNﬂ: ﬂ E do: ﬂ

Mazwa nabpwcy |Numer dokumenty |Dala wpgtawienia |MIF nabpwcy |Kwula |Dala\ \@ ‘Eech}l |WALUTA |Dala deyhklN\P E

Zaktadki
poszczegolnych
rodzajow faktur

Faktury wspolnotowe

Dostpne przyciski zak’radﬁ

Lista faktur wspolnotowych dostaw (WDT), poniewa
wybranoDostawyna zaktadc&aktury wspolinotowe

2

Pole szczegotow

W dolnej cz$ci okna gtdwnego dogbne g zaktadki, na ktérych donginie s wyswietlone szczeg6ty dotyaze
wybranej firmy. Pole gromadee te zaktadki mma ukrg (i znowu wywietlic) za pomog funkcji z menu
Szczegoty

UWAGA: Pole szczegotow jest zawsze dyietlane w kontekscie firmy (zaznaczonej ni
liscie firm). Zatem zawartos¢ tablic, ktore s wyswietlane z poziomu szczeg6tow dotyczy
tylko wskazanej firmy. Gdy chcemy wywietli ¢ zawartosé¢ pewnej tablicy (np. faktur),
ktéra dotyczy wszystkich firm, to musimy skorzyst& z odpowiednich funkcji menu
Tablice okna gtébwnego programu.

Na zaktadkach dagtne g przyciski umaliwiajace realizag réznych funkcji kontekstowo zwezanych z pod-
swietlona firma np. obstuga faktur, wysytek itd. (zakfadki ama konfigurowa za pomosg funkcji Konfiguracja
zaktadekz menuOpcje,decydujc o ich widocznéci; mniej "interesujce” zaktadki ména ukry).

Podstawowe funkcje programu zgromadzaneasnastpujacych zaktadkach:

» Firma — zawiera przede wszystkim dane adresowe firmy,

» Notatki — mazliwo$¢ wprowadzenia notatek, ktére pojavsic na formularzach wraz z danymi firmy w polu
Uwagi,

» Nalepka— mazliwo$¢ zdefiniowania danych adresowych nalepki, ktdrazna wydrukowa na papierze do na-
lepek, wykorzystujc w tym celu drukark igtowa. Nalepki przykleja si na list z korespondercpo wybranej
firmy. Program zostat dostosowany do papieru jedno lub dwukadwago. Rodzaj papieru ustawia s me-
nu Konfiguracja — pojedynczy papier do nalepek,

* Poczta— mazliwos¢ wystania poczty email do wybranej firmy, doftnym programem pocztowym. Po naci-
$nigciu przyciskuWyslij wiadomaosé zostanie uruchomione okno przeznaczone do przygotowda@gomdaci,
ktore nie g rejestrowane w programie. Przycigkyslij wiadomasé (rejestrowane)uruchamia wbudowanego
klienta poczty, ktéryrejestruje wiadomszi w rejestrze wiadonsgi. Pozycg w tym rejestrze mma usugné
przyciskiemUsui pozycg rejestru PrzyciskWyslij wiadomasé (rejestrowane)jest aktywny tylko wéwczas,
gdy dane firmy zawierajadres email,
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Faktury krajowe — na zakladce gromadzong fktury krajowe VAT odpowiadage wymianie handlowej
wewmatrz kraju,
Faktury wspoélnotowe— mazliwos¢ wystawiania wspolnotowych faktur oraz monitowaniemiew i rozli-
czanie ptatngci na postawie faktur wspolnotowych przygotowywane g deklaracje INTRASTAT . Po wy-
braniu przyciskuDodaj na zakladcé-aktury wspdlnotowezostanie otwarty formularz ,Faktura VAT” shcy
do wprowadzenia danych faktury. Nowa fakturazenby¢ tylko typu: wspdlnotowe nabycie lub wspélnotowa
dostawa. Tworzony dokument eoby rodzaju:
- faktura wewrtrzna WNT,
- dokumentzrodtowy.
Oba rodzaje dokumentéw wechadw sktad deklaracji INTRASTATale dokumentzrodiowy nie bedzie ujety
w kwartalnej deklaracji VAT-UE (patrz rozdzialAutomatyczne tworzenie deklaracji INTRASTAT na pod-
stawie faktuy.
Wspolnotowe wysytki mozliwo$é wykonywania nagpujacych zada:
- rejestrowania naldyi dostaw wspélnotowych,
- tworzenie faktur zwazanych z wybramwysytka wspolnotova.
Dane faktur wchodcych w sktad wspdélnotowych wysytely podstaw do generowania deklaracji INTRA-
STAT. Wybranie przyciskiDodaj (w obszarzédostawy na zakladc&Vspolnotowe wysytktwiera oknaDane
wysytkiumaliwiajace rejestragj wysytki wspolnotowej. W okni®ane wysytkinalezy wybrat rodzaj wysytki
(Przywoz lub Wywdéz) oraz podanformacie identyfikuice wysyile: numer dostawy, numer spedycyjny, wa-
lute, kurs i inne Poniej, dla wybranej na wykazierysytki, znajduje si wykaz zwhzanych z rg faktur.
Wybranie przyciskuDodaj (w obszarzd-aktury) powoduje utworzenie nowej faktury automatycznie pewi
zanej z wysytlh. Dane faktury wprowadzana podobnie jak opisano ugj dla zaktadkiFaktury wspolnotowe
PrzyciskiemOperacjemazna wprowadzi elementy kalkulacyjne, ktérexdin proporcjonalnie “rozbite" na ele-
menty kalkulacyjne faktur zaliczonych do wysyiki. Elememit&alkulacyjnymi nazywamy kwoty, ktére mag
mie¢ wptyw na warte¢ netto, podstag'VAT, podstaw akcyzy dz wartag¢ statystycza pozycji faktury.
Na wykazie faktur (w obszarZéaktury) menu kontekstowe wskazanej faktury (prawym przyciskiermzmna
fakturze) umaliwia nastpujace operacje:
- rozliczenie faktury,
- eksport faktury do pliku zewgtrznego,
- wystanie faktury pocztelektroniczma,
- sprawdzenie, do ktérego okresu sprawozdawczego INTRAST sfazie zakwalifikowana faktura i inne.
Tworzona faktura jest ¢gciowo wypetniona.
Rejestr Intrastat- umaliwia obstug deklaracji INTRASTAT w zakresie:
- tworzenia na podstawie faktur wspolnotowych,
- tworzenia w oparciu o daneaznie wprowadzane,
- drukowania,
- korygowania,
zapisania deklaracji do pliku XML gotowego do wystania dedu w danym okresie rozliczeniowym,
- wysytania mailem.
Powstata Deklaracja INTRASTAT dotyczy wybranej firn8zczegdéty przygotowania deklaracji opisano dale;j.
Faksy — lista otrzymanych fakséw od kontrahenta. Warunkiensirgj@ania przychodzych faksow jest pra-
widtowo skonfigurowany serwer fakséw (jego zakup zme indywidualnie negocjowaz firma Huzar
Software). Serwer obstugi faxmodemu, uruchomiony w trylsfigi na komputerze z systemem Windows
2000/XP/2003 z zainstalowanym faxmodemem, iliwta automatyczne odbieranie przychadych faksow
i zapisywanie ich w bazie progranhtrastatiB. Przegid bazy faksow dogpny jest z pozycji menBazy>
Baza faksowa take w kontekcie firmy.
Lista przelewdw- umazliwia wystawianie i drukowanie wypetnionych formulargglecenia przelewu. Utwo-
rzone przelewy magzost& wyeksportowane w formacie ELIXIR-0 np. do programu HonsiCa
Historia bazy- mechanizm rejestrafy zdarzenia wymienione nadie zdarzé. W polu szczeg6téw historia
bazy jest wywietlana w kontescie firmy (globalna historia bazy - bez wgdl na aytkownika - jest dogpna
w menuTablice>Historia bazy firm.
Zgtoszenia— umazliwia rejestrowanie zaméwieklientéw, ewideng zgtaszanych problemow (np. reklamacii)
i sposobow ich rozwizywania. Funkcje te nina wykorzysta w dokumentowaniu zdargeopisanych proce-
durami wedtug normy ISO 9001. Katalog dokumentéwazamych ze zgtoszeniami ustala sv opcjach
programu -Zgtoszenia
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Tworzenie listy firm

W kolejnym kroku naley wprowadzé dane firmy, dla ktérej dala przygotowywane deklaracje INTRASTAT.
Po nadinigciu przyciskuDodaj zostanie otwarte oknDane firmyz dwoma zaktadkambDane podstawoweraz
Dane dodatkoweZaktadkaDane podstawowemazliwia wprowadzenie danych firmy. Nate wypetnic jak naj-
wigksz liczbe pdl, przede wszystkim pol8krot firmy, Nazwa, Ulica, Miejsco¥dy Kod, TIN orazREGON Na
zakltadceDane dodatkowéstotnymi, z punktu widzenia deklaracji INTRASTAT sfezaznaczenie progéw podsta-
wowych i szczeg6towych oraz wypetnietdedu organu celnegéwtedy kod przeniesiegdo pola 3 deklaracii).

Zaznaczenie opcjfia firma jest fily uaktywnia dostp do polaSkrét centrali.Do pola naley wprowadzt skrot
tej firmy ("centrali"), ktéra przygotowuje deklaracje IRRSTAT dla swoich zaktadow filialnych. Gdy zaznaczy-
my, ze firma jest fila to dlug "centrali" propagujesstakze na filie.

Doskp do edycji danych firmy uzyskujegspoprzez dwukrotne klikgcie firmy na wykazie lub zaznaczenie

firmy i nacisnigcie przyciskuedytuj.

Edycia danych firmy

[ Dane oditamions | Dane dodatiome |

Rodzaj firmy: [+ firma (0£oba krajowa, posiada)gea REGOM) [~ Ta firma jest filig

Skiot firmy: [HUZAR

’ﬂuzar Software

Nazwa:

Dane firmy NUIAR

[

Kod kiaiu: [FL &2

Ulica: [Tczewska

Woiewadztwo: [Dolnodlaskis Powiat: [Wiockaw

Gmina: [wrockan

Misjscowosé: [whockaw Kod: [23-444 Poczta: [wiockaw
NIP- 0000000000 TIN: [PLOO00000000 E
REGON: [000000000
Bank: [Slaski
Kepto: | swiFt: [
Osoba: |
] [ Kredytowanie okreslone w opciach

Uwagi

0Osoba modyfikuiaca: Administiator
Data ostatniej modyfikacii: 2005-10-26

Edycia danych firmy

Adresy email:

Dodatkowe adresy email

[~ Upowaznicnic

[~ Internet

[~ Iyko zaliczenic

[ Mie drukuj nalepek

[~ Zmieniaj exe na ex

[~ Kazdy plik osobno

I~ Pliki podziglone

I~ Obstuga niestandardow

Zaznaczone ogjnicte

ane firmy NUZAR
e ]

Telefony:

Dodaj
Edyini
Usuri

Worowadzenis dodatkomysh adrestm emai
pozwala na rezspanie karespandenc do
el odbioreaw jednoczednie.

¥ szozegétamy w prywozis
¥ szozeadtamy w wpnozie

Kod arganu celnege:

PL450000 @

Urzad skarbowy:

progi statystyczne

Wykaz firm mana wyeksportowa (zaimportowad) do(z) pliku zewgtrznego w formacie XML wybiera¢
z menuOperacjefunkcje Eksport firm do XML(Import z pliku XMI).

Tworzenie listy faktur

W nasgpnym kroku aytkownik maze wprowadzi dokumenty odpowiadage wspdlnotowemu nabyciwdy
wspolnotowe] dostawie (faktury, dokumentgodiowe ladz wysyiki). Faktury nie musg by¢ wprowadzane ¢
cznie", poniewa mog by¢ zaimportowane z plikdw XML (przyciskaktury, w wySwietlonym oknieLista faktur
z menuOperacjewybieramy funkg Import faktur\Z pliku XM)L Ma to istotne znaczenie dla tych firm, ktore
gromada dokumenty przywozowe i wywozowe w bazach zewamych programéw. Zeli tylko uda s¢ wy-
eksportowd z tych programéw zawarte tam dane do pliku XML w faoe akceptowanym przez program
IntrastatiB (format ten jest publikowany na stronie firmy Huzar ®efte), to proces tworzenia faktur podlega
petlnemu zautomatyzowaniu. Huzar Software na zaméwidigietow programuntrastatiB przygotowuje progra-
my nazywane konwerterami, ktére na podstawie danych geaseych przez zewtrzne systemy tworzy listy
faktur w formacie XML.

Gdy czynnéci zwiazane z wprowadzaniem faktur, a raste tworzeniem deklaracji INTRASTAT wykony-
wane g w kontelécie wybranej firmy, to w nowotworzonej fakturze wypeine lgdzie pole sprzedawcy (dostawa)
badz nabywcy (nabycie). Nie dotyczy to jednak importu faktptizdw XML.
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1
Tworzenie nowej faktury Wyihdr rodzaju faktary

Nowa faktura utworzona zostanie po Kliiu w przyciskDodaj w oknie gt6- Sl e
wnym po wybraniu odpowiedniej zaktadiaktury krajowealbo Faktury wspdl-
notowg albo w oknieLista faktur po nacénigciu przycisku Faktury (funkcje
zwigzane z oknem opisano w rozdzialsta faktus. "

W przypadku wyboru faktur wspdlnotowych dodatkowo zostani@erokno |
Wybor rodzaju fakturyw ktérym naley wskazé rodzaj tworzonej fakturytnijna dostawaalbo Unijne nabycie.
Nastpnie naley wypeinic pola wywietlonego oknaFAKTURA WNT(taki nagtowek pokze sk, gdy wybrano
fakture unijne nabycie), ktére zawieragpizakladek:Nagtowek dokumentu, Pozycje towarowe, Danegksie,
Pola dodatkowe, Elementy definiowane

& Uniina dostams

© Uniine nabycie

Nagtéwek dokumentu

Na zakladceNagtowek dokumentnaley wypeinic — e Nagtowek
. S Drukuj Drukuj paragon)
pola dotycace sprzedawcy, tylko poprzez pobranie = i
. . . . .. Maghéwe dokumente=Fozcie lowaiomwe | Dane ksigaowe | Pola dodatkowe | Elementy definiowane |
z bazy firm klikajc w ikonke z otwarh ksigzeczly oraz I T
H H - - umer dokumentu: 334 343 L
nabywcy (wybierajc z bazy lub wypetniag dane ,g- S — QHW sdony
yWey (WyRleTat 2 Dasy TUD Wypetliap Udlle k™ dawen ltnik | Nebor o fonime =
CZnIe”). ZAR - SOFTWARE Andrzej Huzar Etat
Program domdinie wstawia aktuakp dat w polach r“
Data wystawData sprzedzy i uzytkownik maze te daty Uies: [Fezeveke 17 P @l | vea T g
zmiené. W polu Termin zaptatyustawiana jest data "™ ‘%W’”M hoe [ e ',723“23 ot
otrzymana z sumowania daty hieej i liczby dni usta- . — e | -
wionej w polu Termin pfatndci w dniachw Opcjach T [PLesI0E0 T [P
faktur VAT Regen: [0ETES0 Regen [oOOCDID
. . . . . Osoba: Osoba
Zaznaczajc znakiem {') opcg Proforma (pojawia — — o ———
. . X S T e oy ||
si¢ dla faktur krajowych) zostanie utworzona faktura, dle ez g Ewe: @[5 w-Rwee § | ]| ask.8
ktorej program nie generuje numeru, (choci@zna go sEEomwns b o o

wpisa recznie) a w nagtowku pojawi i napis:
FAKTURA PROFORMA.

W fakturach wspdlnotowego nabycia ma zaznaczyopcjeWewrtrzna (faktura lgdzie brana pod uwagrzy
tworzeniu deklaracji VAT-UE i deklaracji INTRASTAT) adbopcjeDok. zrodtowy (faktura uwzgidniana tylko
w deklaracjach INTASTAT). Faktury zaznaczone jako dokumenbgtowe mog zawierd tylko te dane, ktore
wymagane gsw deklaracji INTRASTAT (jest ich mniej niw fakturze wewatrznej).

Pozycje towarowe

_ Zak}adkaP__ozyCJe towarow&pozwala na wpisanie ko- —T
lejnych pozycji fakturowych. Sha do tego przyciskDo- e e e
daj, Dodaj z cennikeoraz Dodaj z bazy symboliStnie- i FEEET oo zcomial oo g .
jace pozycje mma usuwé (przycisk Uswi) Iub edyto-  [o lumeedaraii: T e mbmie Zaktadka
wa (przyciskEdytuj). 2 ogeggh a2 23 TEw Pozycje towarowi
Przycisk Dodaj wyswietla okienkoSzczeglty produ- i e m : m ke s
ktu, w ktorym wpisujemy dane dotygze pojedynczej po- [ = '~ * = # e |
zycji faktury. W zalencsci od rodzaju faktury, pewne |, | K
pola edycyjne gnieaktywne (nie mma ich wypetnia). Robot: [ % e | [ LRI Poiniubengaekootab [7 <]
W okienku tym znajduj sic dwie zakltadkiDane pro- o . Suny VAI < podsiaten na stawki [PLAE
duktu, Elementy kalkulacyjr@ew fakturach importowych e e ot
i eksportowych dodatkowo zaktadkaryfa ISZTAR " azese + 88/100 EUR -
Na zaktadce zytkownik ma do dyspozycji trzy opcje: Warto wtpayrna: 20353 PN
Cennik firmy Przyjmij wybram stawk podatkuoraz Ce- — gxbenediicisea  advinisision o A
nnik waluty

Cennik firmy- gdy opcja jest wiczona, to funkcjaDodaj z cennikeotwiera nam bagz cennika w konteicie
firmy wybranej w nagtéwku dokumentu (“zielony nagtéwek baegnika"). Wtedy pozycje faktury wypetniane na
podstawie cennika, posiadajechy zwazane z wybrana firm(np. wartdci jednostkowe).

Przyjmij wybram stawlke podatku- gdy opcja jest viczona oraz wybrano stagk/AT w polu z prawej strony
opcji, wtedy do kadej wprowadzanej pozycji fakturyetizie przepisywana ustalona stawka podatku VAT (nawet
wtedy, gdy pobrano dane z cennika zistawlq).

Cennik waluty- gdy opcja jest wiczona, to z cennikagtizie pobierana warfé jednostkowa zgodna z symbo-
lem waluty faktury. Oznacza tee w bazie cennika naoa wpisé dla danej pozycji rine wartgci jednostkowe dla
danej waluty.

Zakladka Dane produktu Uzytkownik maze wpis& opis pozycji faktury lazwa produkty ilos¢ w jedno-
stkach zwyczajowych oraz uzupetaigjych (odpowiednio polallosé, lle jedn.uzup), dane dotycre opakowa,
wartdsci oraz mas (netto i brutto), a takdodatkowe dane takie jak: PKWiU/PKOB, kod towaru, krahpdzenia,
wartcs¢ materiatdw powierzonych czy wastorabatu pozyciji.
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Kilka stéw wyjasnienia wymaga spos6b wprowadzania waitpozycji oraz mas netto i brutto. @Gtawielkaosci
te mana wprowadza podajc wartdci jednostkowe (w polach nazwanye¥artosci jednostkowg ktore automaty-
cznie pomngone przez il¢ dadza wartg¢ pozycji, albo mena wpisgé wartag¢ pozycji (w polachWartcci
pozycj), na podstawie ktdrej program wyliczy waitbjednostkowe. Program w dwojaki spos6b informujgtko-
wnika o pierwotnie wpisanych wagmach, za pomag niebieskich strzatek railzy kolumnamiWartosci jedno-
stkowea Wartosci pozycjj oraz pogrubiagc wielkasci pierwotne. Grot niebieskiej strzatki jest skierowaawsze
w strore wartcci wyliczanej, za wartagci pierwotne § napisane pogrubiona czcienkNa powyszym rysunku
pierwotra wartgcia ceny jest wart® jednostkowa § wpisano do pola edycyjnego) a w przypadku obu mas
wpisano wartéci pozyciji.

ZaktadkaDane produktuodgrywa kluczow rolg w do- —

dawaniu pozycji do faktury, dlatego peej zwrécono uwa- _ podé: o _ e fedn. uzup-

ge na te elementy okienkBane produktyu ktére w zna- Hotba opakonad: fodzal opake: — e

CZnym Stopnlu u+atW|alten proces Rodzaj wartofci ‘wiartodei jednostkowe ‘wartodoi pozypcii
Wartdici niektorych pdl mena pobréd bezpdrednio Loz | -h2 [ o

z odpowiednich stownikéwdalz baz np. jednostki zwycza- e Js8.3 =] [

jowe, rodzaj opakows kod taryfowy towaru, kraj pocho- Masa brutto: [7 RANES

[z do dalszych obliczen, strzabki wskazu]
rzatke, aby zmienic wskazanie

ofci wyliczane.

dzenia, hdz wypeni wiele pdl z bazy cennika czy symbc  wartose pognibions stancuipg
li (naciskajc ikonki matych ksizeczek przy polach edycyj-
nych).

Wartasci wyliczone Wartaici pierwotne

Dosy szybko dane produktu reemy wypetné pobie- przez program nieas (wpisane przezaytko-
rajac je z bazy cennikaablz symboli. W programie prze- pogrubione wnika) s pogrubione
widziano dwa sposoby pobrania danych np. z bazy cennikznavidikma¢ w ikonke matej ksizeczki znajdujcej
sig z prawej strony pol&ozycja cennikawyszukg w bazie interesagego produktu i zaakceptovavyboér. Dane

ze wskazanej pozycji cennika zostgmzepisane do okienkdane produktu

Edycja danych produktu |

Dane produkta

Date produkiu } Elementy ka\kulacyme] Tamig PrZyCiSkDOdaj pOZycj pO'
zwala dodé& nowg pozycj
faktury bez konieczrigi

przechodzenia na zaktagk

Pozycia cennika: [[EEEE

MNazwa produkhu:

owar LZ
Przyciski z czerwonymi tréM

' . : Pozycje towarowe
cikami pozwalaj na przechodze- Jednostka: ezt ~| €| Jednostka uzup - [ N yQl
nie miedzy pozycjami faktury, losé: |2 ol e |1
bez koniecznéi wchodzenia na et G [T atss 2
Zakl’adl@ Pozije tOWarOWe Rodzaj wartogci ‘Wartodei jednostowe Wartofci pozpci
Gona: [234 =] [ee lkonki pozwalagce otworzy
Masa nctto: | . baz; cennika albo symboli
Masa brutto: [ |

Wartadé pogrubiona stanawi podstawe do dalszych obliczen. strizabki wskazuig wartodci vyliczans.
Kliknij strzatke, sty zmienic wok azanis

Opcje synchrgmzacu z baz e |
cennika bdz symboli. Kodtowars: [0 @] @

Kraj pochodzenia: ’7 @

Wart. mat. pow._:

Rabat do wart poz: | % I podukepreterenf  [KONKI pOzwWalagce otworzy taryfe
dT o | wl _celmalbo bag synonimow

Znacznie szybciej memy przepisazawartd¢ cennika znajc unikalne oznaczenie danego produktu (nazywane
symbolem). Najpierw naky zaznacz§ opcg Synchronizuj z cennikiealbo Synchronizuj z bazsymbolj gdy na-
lezy pobr& dane z bazy symboli) na dole okienkene produktui
zaca¢ wpisywa& symbol w poluPozycja cennikaMozna zauwayg, ze
podczas wpisywania symbolu jest onswietlany w kolorze czerwonym. BN [
Jezeli napis zmieni si na kolor niebieski, to oznacza tee w cenniku E,Z”j:;f“f%;::fmfke'”::jl";“f et
istniep dane produktu o tym symbolu i tylko wtedy zogtaone —[elrl [t [wvabie]fue Do var [0o s [Do ke Dotiets
automatycznie przepisane do odpowiednich pdl okidddsae produktu Zaktadka
Wiaczenie opcji sychronizagych z odpowiednia baz ma dodatkow Elementy kalkulacyjng
zalet, polegajca na tym,ze praktycznie nie mmma popeint pomyiki
np. odneénie wartgci jednostkowej, kodu taryfowego, jednostki uzupe
niajacej czy innych parametrow zaganych z produktem. Jeli baza jest ~ fe
pielegnowana przez jednosolg w firmie (tylko ona ma uprawnienie dsis )
Edycja cennikpi wszyscy aytkownicy programu korzystajz tej samej " w0 I
bazy, wtedy na wszystkich fakturach w firmie dane pradgtidenty- A e N 2|
czne. Oczywicie positkujic sk nawet danymi z cenniKazytkOWNIK Ma oo s somom s o710
mazliwos$é wprowadzenia indywidualnych zmian do pozycji na tworz AT Co T e
nej fakturze (np. zmiediwarta¢ jednostkowy).

Wyliczanie
kwoty akcyzy

Podstawa

Stawka Kuota

4550 PLN / hektoltr 100% | 273

I Synchionizuiz cennikiem .
I~ Spnchronizujz baza symbli a Anului
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Zaktadka Elementy kalkulacyjneZaktadka pozwala wpigawvartcci korekt dla pozycji (zazwyczaj waka te
dotycz catej faktury, dlategoasvprowadzane wykorzystag przyciskOperacjg. W polachKod oraz Opis/nr dok.
uzytkownik maze wpis@& dowolne, wtasne oznaczenia elementu kalkulacyjnegos®ae pola sty do wpisania
wartdsci, symbolu waluty, kursu (mma s¢ wspomoc tabelami walut), a takzaznaczy wptyw wartdgci korekty
na warté¢ netto pozycji, podstaawWAT, podstaw akcyzy oraz warkg statystycza. Symbol waluty wraz z kur-
sem wypetnia si tylko wtedy, gdy wartéci elementu kalkulacyjnegoaswvyrazone w innej walucie i waluta
faktury zadana na zakladBane ksigowe Gdy nie podano symbolu waluty i kursu, program przyjmigewalut,
faktury jest PLN. Aby wskaza ze element kalkulacyjny jest podany w tej samej waluodaktura, to naley
zaznacz§ opcjeWaluta faktury

Elementy kalkulacyjne magby¢ modyfikowane Edytuj), usuwane z listylYswi) oraz pobierane z notesu po
przycisnigciu przyciskuDodaj z notesu

Wyliczenia akcyzy (tylko w fakturach WNT - nabycie) ma dokoné przyciskagc przyciskWylicz (w obsza-
rze Akcyza. Przycisk ten jest aktywny, gdy wpisano odpowiedni kodfeary w danych produktu. Po jego przy-
cisnigciu jest wywietlane okienkdAkcyza w ktérym ewentualnie natg wybrat wiasciwg stawle akcyzy (wszy-
stkie stawki maliwe dla danego kodu taryfowego podpowiada progranzeliJstawka zaley od ilosci towaru to
program automatycznie poprosi o podanigadlev jednostkach "akcyzowych".

Zaktadka Taryfa ISZTAR Wybranie okna zakiadkTaryfa

ISZTARspowoduje pafczenie s z informac) taryfown ISZTAR o cmumnr ozl

stuzby celnej RP (oczywtie pod warunkiem statego pokenia [ e

z Internetem). Stuzba Celna
Wypetnianie faktury mizna usprawri poprzez kopiowanie Rzeczypospolitej Polskiej

danych z tablicy cennika albo symboli (ktére zostatzeiniej System ISZTAR -

wprowadzone). Gdy pobieragsilane z cennika, wystarczy nac Informacja Taryfowa

sm¢ przycisk Dodaj z cennika by z otworzonego okienk&en- ke L. X IR DE S e T

nik wybra¢ interesujca nas pozyg towarova. W analogiczny
spos6b pobrkamazna dane z tablicy symbole.

Drzewo nomenklatury
Data wainoséci danych: 2004/09/02

Sekcja [ Zwierzeta zywe; produkty Uwagi
pochodzenia zwierzecego Noty

Dane ksegowe

Sekeja I

Na zaktadce znajdajsic pola: Drukuj depozytPodatek VAT Produkty pochodzeniaroflimego
Dane Wa|utOW&)I‘aZ|ﬂne. o Sekeja T Thuszcze i oleje pochodzenia
. i B . " zwierzgce_go lub ros’lir.mego oraz Uwasi
Po zaznaczeniu opdprukuj depozy(ktéra dotyczy rozlicza- produkly ich rozkdad gotowe vy

nia przedptat) na fakturze zostanie wydrukowana kwota aktuo-
nego salda depozytu (wprowadzoraznie w poluSaldo depozytu z dnia; Kwojaktére powstatoNg faktury
numer Mozna take wpis@ ostatna przedptag (Depozyt z dnip Na fakturze fdzie take drukowana kwota do
zaptaty, wynikajca z zsumowania kwoty aktualnej faktury kwoty depozytu z dnée kwoty depozytu z dnia.
Saldo mae zawierd ujemm warta¢ kwoty (nie dokonano wpfat).

0zy|

Sl depo yl d Kot W faktuy numer
| Bl EE
[ Bl o Do zapkaly: 996,88
Podatok VAT ot ceo | Kategoria obowiazki podatkowego

& Licz podatek dia pozyci # PLN i sum h stawki

¢ Sumuj podstave podatku w FLH w rar podatek o et . = e

. OWIQZEl odatkow W aniu akiury:
'Daimazek podalkoy powsla w A wyslanenia o gy padstae w walucie faktay przelicz do PLN ilicz podatsk el ltHA [y Ll ; * ¥
Dane walutowe = " Data powstania ohowigzku podatkowego ustawiona recznie
¥ Wybierai kurs = dria poprzednica wialuta pratnos
Walula fakitur - L _ ;
” furs J (" Obow. podatk. powst. w dniu otrzpm. zapt, nie pdZniej niz 30 dnia od daty sprzedazy
ELR 37843
= {" Obow. podatk. powst. w dniu w ktdiym mija termin zapkaty
nne
Data przekaz: war: Mumer. Data " Obowi. i i i
owigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaphaty
J Dane dokumentu zwigzanege: [ 3333 T
Dsoba modyfikujaca: Administrator 0k A Ok Anuluj
Data ostatniej modyfikacji: 2006-02-28 o GEA]

ObszarPodatek VATotyczy ustalenia daty powstania obgeiiu podatkowego. Data wpisana w tym poladé
ustalona automatycznie przez program) wraz z wypkategora obowhzku podatkowego (przycisKat. Obow)
bedzie miata wptyw na zestawienie faktur VAT. Obecriedsstpne nasipujace kategorie obowrku podatko-
wego (wraz ze zmianami przepisow lista tazenaleg@ zmianom):

» Obowizek podatkowy powstaje w dniu wystawienia faktWybierajc opcg zostanie ustalona data obawi
zywania obowdzku podatkowego na daivystawienia faktury.

» Data powstania obowrku podatkowego ustawiongcenie Zdarza si, ze konieczne jest ustawienie tej daty
recznie. Dotyczy to np. faktury korygigej, dla ktérej obowizek podatkowy obowrzuje w dniu otrzymania
faktury korygujcej.

e Obow. Podatk. Powst. W dniu otrzym. Zapt, nign@ niz 30 dnia od daty sprzeda Dotyczy przede wszy-
stkim matych podatnikow.
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* Obow. Podatk. Powst. W dniu, w ktérym mija termin zapBdyyczy np. faktur z telekomunikacji czy optat za
energg.

» Obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaBotyczy powstania obowtku podatkowego
w przypadku optat za zaliczeniem pocztowym.

W obszarze tym, identycznie jak w opcjach programumaavybrg sposob naliczania podatku VAT. Wybra-
nie tutaj odpowiedniej opcjilotyczy aktualnie przetwarzanej faktury i nie ma wptywu na dédmg ustawienia
w opcjach programu. Aby nie trzeba byto wra@h opisu znaczenia opcji, pesj jeszcze raz podano ich zna-
czenie:

Licz podatek dla pozycji w PLN i sumuj w ramach stawiddy wybierzemy ¢ opcg, to program przelicza
wartas¢ netto kadej pozycji na PLN, nagpnie wylicza warté& VAT (metoda ta jest najlepsza z punktu widzenia
wydruku - "posumowaniagizgadzaj”).

Sumuj podstaw podatku w PLN w ramach stawki i licz podatelPrzy tej opcji program przelicza wasto
netto (podstawy VAT) na PLN, sumuje waxtdz jednakowymi stawkami VAT i dla sumy wylicza podatela N
wydruku nie pokazuyjsi¢c wartcgci VAT dla pozyciji.

Sumuj podstaw w walucie faktury przelicz do PLN i licz podatek.kolei przy whczeniu tej opcji, program
postpuje nastpujaco: sumuje podstawy VAT w walucie (w ramach tej sameylsty AT), przelicza sumy na PLN
i wylicza podatek VAT. Na wydruku nie pokazigic wartcci VAT dla pozyciji.

W obszarzebane walutowenpisuje s§ symbol waluty i kurs obowrujacy dla faktury) oraz walgti kurs wa-
luty, w ktérej dokonujemy zapfaty kontrahentowi. Wpisanieuyaptatngci spowoduje pojawienie ginformacii
o kwocie przeliczonej na waluptatngci bezpdrednio w okienku jak i na wydruku faktury.

W obszarzénne mazna wpisé dat przekazania towariData ta ma znaczenie jedynie przy generowaniu de-
klaracji INTRASTAT . Gdy poleData przekazania towarnie jest wypeinione, to program zalicza gldakture do
okresu sprawozdawczego na postawie daty spryedeeli jednak data przekazania towaru jest podana, to ona
decyduje o zaliczeniu faktury do odpowiedniego okresu sprawa@zego.

Pola dodatkowe

Na zaktadcePola dodatkoweznajduj sie pola edy-
cyjne, do ktérych mma wprowadza dane, pod warun-
kiem zaznaczeniav() opcji Drukuj pola dodatkoweNa
wydruku pojawig si¢ tylko te pola, ktére zostaty wypet-
nione trgcia. Jeeli po wypetnieniu pdl odznaczymy ‘, , '
opcje, to pola pozostarnwypetnione, ale niedda druko- | ,
wane. ‘Numel spedycying:

Wartdici wpisane do wgkszdgci pol maj znaczenie /=
przy generowaniu deklaracji INTRASTAT (kod transi
kcji, kod transportu, opis i kod warunkéw dostawy, ke
kraju przeznaczenia/wysyitki, masa netto i brutto). Wpi
wadzone masy dotyaee catej faktury meemy rozbé na
poszczegblne pozycje towarowe nacigkajprzycisk
Rozbij

Elementy definiowane

Na wydruku faktury, oprécz danych ®przedawcyi Nabywcymog sie pojawic opisy dodatkowych firm
(maksymalnie dwdch), ktore magvystpowa: na fakturze pod nagtowkamDdbiorca, Dostawcanadz Platnik.
Opisy firm mana wprowadzi za pomog przyciskuDodaj badz z bazy firm za pomacprzyciskuDodaj z bazy
Przed wprowadzeniem opisu, program zapyta w okidkhbierz ro¢ firmy o role jaka bedzie peint dana firma na
wydruku. Opis firmy wprowadzany jest w okienRane firmy

Operagie | Drukui | Drukui paragon)|

Naghéwe dokumentu | Pozycie owarowe | Dane ksipgowe  Pola dedatkowe }Elememy definowane |

v Drukuj poia dodatkowe !

Mieisce Kod ki Kod -
S I (T~ I

Mumer zlecenia: Srodek

- Warunki dostawy: Kod:

Krai
el sl

Masa brutto:
Pobi| | Rozbi]
=i

Masa netto:

2 |

-8
o

Kod kraju wysyti:

]

Osoba modyfikuiaca: Administrator
Data ostatniej modyfikacii: 2006-02-28

Edyci ]

el Elementy definiowane
¥/ (peragie | Dk |DluKUi Dalagunl
Naghéwek dokumentu | Pozycie towarowe | Dane ksisgone | Pola dodatkowe  Elementy definiowane } . Dane firmy
(Ffr ez [ Dodsizbazy | | | . X Nazwa fimy,
Skict nazwy [Fiola firmy [P [Misjscomass [Kod kraju Wj!ﬂlefl f( 0’_” ﬂ, my AR - SOFTUARE  Andrze) Huzax

Rola firmy ‘Skist: [HUZART

= Tdbores Uica: [Tezewska 17 b |
Pola definiowane: " Dostanca Misto: [t Kod: [5r42
Lp. [Mazwa pola Wartode pola | Dodsi Bank SWIFT.

— " Phatnk Koo |
NIP: |PLE350002360
Regon: [005323340




Uzytkownicy programu

Po instalacji programu jedynym zarejestrowanyytkownikiem jest uytkownik o nazwieAdministrator(z pu-
stym hastem), ktéry ma uprawnienia do wykonania wszystkiokcji programu. Ze wzgllu na bezpieczstwo
zaleca si by osoba odpowiedzialna za obstygrogramuintrastatiB zadbata o zmianhasta Administratora (aby
nie byto puste).

Administrator przede wszystkim ma siovos¢ tworzenia nowych zytkownikdw oraz nadawania im praw,
czyli zakresu dospnych dla uytkownika funkcji. Zaleca gi by uprawnienie do "nadawania praw" miat tylko
Administrator oraz by hasta wszystkim rejestrowanym egpamie uytkownikom nie byly puste.

OkienkoEdycja uytkownikdwprezentuje list uzytkownikOw, ich prawa oraz udeginia funkcg dodania konta
nowemu aytkownikowi (przyciskDodaj) oraz edycji istnigicego (przyciskEdytuj; uzytkownik nie mae praco-
wat). Okienko to otwiera giprzez wybor menBazyfunkcji Uzytkownicylub za pomog klawiszy[CTRL]+[U] .

Kazdy uzytkownik maze mie przydzielone nagpujace uprawnienia do:

Archiwizacji - bez wzgtdu na to, czy zytkownik ma uprawnieniérchiwizacjaczy mu je odebrano, program
przy kaiczeniu pracy ostatniega.ytkownika dokonuje archiwizacji bazy (jednak tylko wtedyy gdtawiono opcje
Wykonaj autoarchiwizagjw opcjach programu). deli uzytkownik nie ma uprawnieniarchiwizacja to wtedy nie
maoze zmienig ustawigé parametrow w opcjach programu dotycych archiwizacji (zatem nie me zmienig
liczby dni, po ktorych wykonujemy archiwizadpazy, ani nie mae zmienig liczby pamgtanych kopii na dysku
oraz nie mee zmienig katalogu, w ktérym dzie zapamgtane archiwum bazy). W przypadku pracy wielostano-
wiskowej archiwizacja jest wykonywana przez ostatniggokownika.

Edycji bazy- wytkownik, ktéry nie ma uprawnieniBdycja bazymaze jedynie podgldat zawarté¢ baz pro-
gramu (nie ma dogbu do menuOperacjeoraz Tablice oraz ma nieaktywne przyciskiDodaj, Generuj Edytuj
itp.). Uprawnienie mze by wykorzystane np. przezytkownika o nazwiZarzad ktéremu odebrano uprawnienie
do edycji baz. Ma on tylko wall do zawartéci baz.

Edycji cennika- jedynie uytkownik, ktéry ma uprawnieniedycja cennikanaze edytowa tablicc Cennik Po-
niewaz tablica Cennik, na podstawie ktérej wypetniagspozycje towarowe faktury, zawiera informacje o cenie
(dos¥ istotna informacja), dlatego zazwyczaj uaktualnianie ¢é@npbzostawia gijednej osobie, ktéra panuje nad
informacjami w nim zawartymi (i tylko ona posiada upnémie do edycji cennika).

Po instalacji domyinym

Fdycia nzvikownikow uzytkownikiem jest
Administrator

£
2K
N
Usur
Odéwiez

Okienko edycji dodawania
nowego uytkownika

Okienko edycji
uzytkownika

xythownik

we: [

Przyciski do prze-
noszenia praw.

=

Prawa wybrane:

Archiwizacia Edycja kasy
Edycia bazy Edycja profilu
Edycia cennika Madawanie praw

otwi ie hasla:
Email: [ala@huzar
'odpis owy:
Tworzenie Fakbur Odblokoywmanie faktur o Fisor
\ v \L ok Anuli

Uprawnienia aytkownika AK: Niedosgpne uprawnienigEdycje
Archiwizacja Edycja bazyEdy- | kasy Edycja profily Nadawanie Formutka kaczica list w ’

cia cenniki, Tworzenie faktt praw, Odblokowywanie faktur wysyice rejestrowane;

Prawa dostgpne:

Edycji kasy- brak uprawnienia blokuje degtdo funkcjiKasa (w oknieLista fakturmenuTablice. Zazwyczaj
uprawnienia te ma tylko kasjer (kasjerka), ktéry odnotowajéwkowe wptaty i wyptaty z kasy.

Edycji profilu - brak uprawnienia blokuje degt do funkcji Opcje faktur VAT(w oknie Lista faktur, menu
Opcje/Opcje faktur VAT Aby nie powstat batlagan zagany z opcjami faktur VAT, zazwyczaj uprawnienie do jego
edycji powinien mié jeden uytkownik, ktéry panuje nad opcjami.

Odblokowywania faktur brak uprawnienia uniemtwia odblokowanie zablokowanej faktury (oczyaie fun-
kcja blokowania faktury zawsze jest udgpstiona). Zablokowana faktura moby tylko drukowana i podgbana.
Aby ja modyfikowat nalezy najpierw faktug odblokowd - lecz do tego trzeba ndi®@mawiane uprawnienie.

Nadawania praw- wzytkownik, ktéry ma uprawnienie e powotywa innych uytkownikéw oraz zmienia
im uprawnienia. Zalecagby prawo to miat tylko Administrator.

Tworzenia faktur- wytkownik, ktéry nie ma uprawnienia me jedynie podglda¢ faktury w spisie faktur (nie
moze modyfikowa ani tworzy nowych faktur).
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Usprawnienia obstugi programu
Funkcja Szukaj wg

Program, dla wikszdci list i wykazéw, posiada opgpozwalajca na sprawne wyszukiwanie pozyciji listy. Ko-
rzystanie z tego mechanizmu polega na wybraniu polayzp@ Szukaj wgwpisaniu szukanej wara (program
reaguje natychmiast po wpisaniuwzllago znaku, ustawigg sic na pozycji, ktéra zawiera tekstegziowo zgodny).
Dodatkowo mana zaznaczy znakiem ) opcg Szukanie zawajqce. Zaznaczenie spowodujee na wykazie
wyswietlone lgda tylko te pozycje wykazu, w ktérych wagtowskazanego pola jest zgodna (w éatdub w po-
czatkowym fragmencie) z wpisanym tekstem.

Porzadkowanie kolumn

W wigkszaci wykazow (list) wgwietlanych przez program (np. lista faktur, listasyhgk itd.) mana upora-
dkowat wykaz wedtug zawartgi pojedynczej idz wielu kolumn. Klikngcie w belk nagtéwkova powoduje upo-
rzadkowanie wykazu wedtug zawaétd kliknigtej kolumny (na belce nagtéwkowej, na ktorej jest opis kolmn
pojawi st charakterystyczne wgniecenie w postaci tiéika). Kliknigcie w kolejra kolumrg spowoduje upokg
dkowanie catego wykazu wedtug zawdcdionvybranej kolumny. Kolejno nagiujace po sobie klikricia w t sam,
belke nagtowkow przehcza uporadkowanie z malagego na rosity albo z rosacego na malagy.

Jezeli jednak przytrzymuajc klawisz[ALT] klikniemy w kilka kolumn to zauwaymy, ze charakterystyczny
trojkacik pojawi st na keadej kliknigtej belce, co oznacza pgdkowanie wykazu wedtug wielu kolumn (najpierw
wykaz zostanie upasidkowany wedtug pierwszej klikgiej kolumny, nagpnie w ramach tego upamdkowania
nashpi posortowanie wedtug zawaétd drugiej kliknietej kolumny, itd. - caty czas przytrzymujemy draicty kla-
wisz [ALT] ).

Uzycie kalkulatora do wypetniania liczbowych pdél edycyjnych

Podeczny kalkulator uaktywnia siz menuOperacje*Kalkulator [F12]. Za pomog tego nargdzia mana
przeprowadz podrczne obliczenia i nagtnie przenig¢ wynik, poprzez schowek, do aktualnego pola edycyjnego
(unika sg tym samym k#doéw wprowadzania wargoi).

Nazwa firmy: HUZAR Firma nie zalega z platnosci Na|&y WplSﬁ?
Firmna } Nntalki] Na\gpkal Pnczta] Faktury krajowe  Faktury wspélnatowe WWspélnntnwa wysy}'kil Ra\estrlntrastat] Fakay 1 Lista preelsw SzukamL WlelkOS’é
Fakluy: Dodsi | Edyti | Podolsd | Kopiui | Usun | Zablokui| Anubi | Dk | Dewlaracigaes

Dostawy | Mabycia | Wewngtizne Dok, @rdokane I

Liczba faktur: 3 Szukaj wg: |Nr dokumentu [ Szukanie zawgzajace

Mazwa nabywcy |Numer dﬂkumerl Data wystawweryﬂahywc_ll Kwata ‘Data rnz\iczeni‘l Cechy |\N’ALLITA ‘Data mndyll NIP sprzed.l Nazwa s||

L= i
177327 Miezaptacone = (PLN 2005-01-11] PL2351009 Huzar-S0
21.27 Miezaptacone am-  EPLM 2005-01-11) PLB951009 Huzar-50

L1y
Mozna wybra pole, Nazwa firmy: HUZAR Firma nie zaler
ktérego wartéé Szukamy Fima I Nﬂlatkﬂ Nalepka} Pnczta] Faktury krajowe  Faktun wipdinatome I\N’spﬁ\nntnwe wysyl’ki] Fiejestr Int
Nr dokumentu, Faktury: Dodsi | Ecbti | Podglad | Kesiui | Usui | Zablokui| anuhi | Dk

EEEBEEBEEBEEE 111200406100 200
EEEBEEEEEBEEE 11120040610

Szukanie zawrzajace

atnosciami.
sy | Lists preslews | Histor 4|
faciaviaT LE

Nazwa nabyWCy, Dﬂstawy] Nahycla} wewnatrzne Dok, drédrowe I /
NIP naby\NCy, Liczba faktur: 1 Szukaj wg: [Nrdokumenty | [111200406100 v Szukanie zawgzajgce
N |P SprzedaWCy oraz |Nazwa nabywcy ‘Numer dokumerlDala wystawwenlN\P nahywcjl Kwita Data roz\iczem-l Cechy |\N’ALUTA |Data modyf] MIP splzed-‘Nazwa s||

=2

Nazwa sprzedawcy.

Definiowanie widokéw wykazéw

W wielu wykazach (listach) noa zmient uklad wywietlanych kolumn. Sposéb prezentacji zaoby
zmieniony przez xytkownikow, w zalendéci od potrzeb i preferencji. Zakres zmian dotyczy:
= Kolejnosci kolumn - przyktadowo, aby kolumn®pis (na wykazie firm) byta wiwietlana przed kolumn
Flagi, wystarczy kursor myszy ustaivha nagtowkuOpis i przytrzyma przycknigty lewy klawisz myszki.
Z lewej strony kolumny pojawi @i charakterystyczna pionowa ,smuga’. W tym momencie -ahad
przytrzymujc lewy klawisz myszki — naky przecagna¢ nagtéwek w kierunku kolumniflaga. Gdy ,smuga”
pokryje s¢ z lewy strora kolumny, do ktérej ma Kyona przeniesiona, lewy przycisk myszki powiniert by
puszczony. W efekcie kolumna zostanie przestawiona.
=  Wyboru prezentowanych kolumn - kazda kolumna tabeli ma przypisamtasna¢ prezentacji. Wskazag, za
pomo& myszki, nagtéwek dowolnej kolumny mma uaktywné kontekstowe menu (naciskajprawy klawisz
myszki). Menu sktada sz nazw kolumn (nagtowki). Kala kolumna, ktéra ma bywidoczna w prezentowanej
tabeli musi by zaznaczona znakiewh Klikniecie myszla na wybranej pozycji powoduje zmiawidoczndci.
= Szerokdci kolumn - kursor myszki naley umieci¢ na linii rozdzielajcej nagtéwki. Po zmianie kursora na
dwie réwnolegte, pionowe linie nalg przesuwanie kursora lewym klawiszem myszki zmiengaakas¢ pol.

Filtrowanie wykazu firm

Lista firm wyswietlana w oknie gtéwnym programu, aepodlegé selekcji w oparciu o kryteria zdefiniowane
dla poszczegolnych pdl (patrz opis funkejirowanie menuOperacie.
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Obstuga deklaracji INTRASTAT
Funkcje dotycace deklaracji INTRASTAT dospne g na:
- zakladceRejestr Intrastatv polu Szczegotow
-z menuTablice?Rejestr Intrastabadz z menuRejestr INTRASTAW oknieLista faktur

UWAGA: Funkcje z pola Szczegétévegraniczaja sie do wybranej firmy,
a funkcje z menuTablice i w liscie faktur dotycza wszystkich firm.

% IntrastatIB wer. 1.40 Nr licencji: 4671 Uzytkownik: Administrator; Lokalizac m] ﬂ
Operacje  Tablice Szezegdlty Poczta  Konfiguracja  Pomoc  Zamknig

IntrastatlB
Szukaj: | ﬂ W o |Id nazwa ﬂ Dodaj | Edutuj | Usuri | Filroweanie |
|dentyfikator nazwa |Flagi |Dpis | Miazto |Telefon

Zakladka
Rejestr Intrastat

< | 2

Nazwa firmy: HUZAR rirma nie zalega z platnogciami. = E3
Firma ] Notatki] Nalepka] F'oc:zta] Faktury kraiowe] Faktury wspo’lnotowe] ‘wizpdlinotowe wysytki - Feiestr Inbrastat l Faksy ] Lista przelewo’w] Hiztaria baz_l,l] Zjoszenia]

Dokumenty [2]: Howa | EKorekta | E dybug | JRET | Podalad | Druky |Zapiszwfolmacie§ML|

i szystkie l Ngbycie] Dgstawa]

Zobowigzany |Nr wibasny |T_l,lp dok. |H0dzai |NumerMers| Okres sprawozdawczy |Data wipstawienia |M0d_l,lfikuiqcy |Data modyfikaci |\N'_l,ls}aneﬂ
HUZAR 0415T 00010 %<+ [ T] Deklaracia 141 £/2004 2004-12-23 Adminiztrator 2004-12-2311:32
E] £/2004

ZaktadkaRejestr Intrastazawiera przyciski, ktorych przyaiigcie udosgpnia wytkownikowi nasgpujace fun-
kcje:
1. PrzyciskGenerujpozwala utworz§ deklaracje INTRASTAT na podstawie faktur (nabycia, doytzapamg-
tanych w programie (widocznych na zaktaéfedktury wspolnotowe
2. PrzyciskNowaprzygotowuje deklaracje INTRASTAT dogtznego” wypetnienia.
3. Przycisk Korekta pozwala skorygowa zaznaczom deklaragy, ktéra zostata wystana do Wdu Celnego.
Zmiany korygugce mog dotyczy zaréwno pojedynczych pozycji deklaracji, jak i categhuwtoentu. Program
zachowuje korygowandeklaraci bez zmian a noavoznacza, w kolumni®odzaj jako ,Korekta”. Kolejna
korekta odnosi gizawsze do ostatnio korygowanej deklaracji. W celu obeigzeéokonanych zmian, w doku-
mencie korekty, natsy wybrat przyciskDrukuj. Zostanie wowczas zaprezentowana podtzkumentu korekty
w takiej formie, jaka ¢dzie przekazana do yau celnego.
PrzyciskEdytuj modyfikuje deklaracje, ktére nie zostaly jeszcze wystimarzdu celnego.

PrzyciskUswi kasuje zaznaczardeklarags.

Przycisk Podgkd zapewnia bezpieczny pod
glad danych bez ryzyka przypadkowej ic ”3”9””"73”‘79’3”””
Dane fimy  Inne ustawienia

mOdyfIkaCJl. ™ Skt K ko indek: fakl dl d. bi h z b
. . T . rot firmy jako indeks num. faktury dla sprzedawcow pobieranych z bazy
7. Przycisk Drukuj umaliwia wydrukowanie Indeks mumons foktumy: [

deklaracji na dogpnej drukarce. Przed Wy-  iccosomionia fiimdan

o oA

drukowaniem program wwietla podgid Sposdb zaptaly: [k 7]
Wyd ru kU . Osoba wystawisigca dokument:
8. Przycisk Zapisz w formacie_XML zapisuje (e

Nazwisko: ’Kahs’i
Telefon: |3232222
Fax: |2222221

deklaracje do pliku w formacie XML (nazw
pliku podpowiada program). Utworzony plit

mozna przekazado urzdu celnego na riai- Emait [eBhma T
ku el ektron I Cznym (dySkI et ka) | u b Wyéla Dane wokarzpstywane pray wyshaniu dokumentdw przez e-mail:
drom elektron |Czla_ Bez WZ%du na form Adies serwera poczty (SMTP):  Nazwa kontar Adres e-mail nadawey: Nazwa nadawcy:

‘huzar pl |kahs@huzar pl ‘ka\is

przenoszenia danych do gdz, naley wy-
petni pole Dane wykorzystywane przy wys)
taniu dokumentéw przez e-mailoknie Dane

Zapisanie deklaracji INTRASTAT w formacie XML wymaga’
poczitkowe fakturyna zaktadcelnne usta- wypetnienia poldDane wykorzystywane przy wysytaniu doku
wienia (w pliku XML musi by¢ umieszczony mentéw przez e-mdiha rysunku podanprzyktadowe dane)

adres e-mail nadawcy). _—

Deklaracje INTRASTAT mgna utworzy:
* rgcznie - wypetniaic formularz edycyjny deklaracji INTRASTAT,
* na podstawie wczaiej wprowadzonych do bazy programu faktur nabycia lub dostaw
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Reczne tworzenie deklaracji INTRASTAT

Re¢czne wprowadzanie deklaracji INTRASTAT polega na wypetniémimularza edycyjnego wwietlonego
w oknie Dane dokumentu INTRASTADkKno zostanie otwarte po n&eciu przyciskuNowa zakfadki Rejestr
Intrastat Jego otwarcie jest poprzedzone zapytaniem o typ dekl§parywo6z czy wywdz) oraz o okres sprawo-
zdawczy (rok i miegic) tworzonej deklaracji INTRASTAT. Skutkuje to wypetniem pola 1 deklaracji. Poniewa
deklaracja jest otwierana dla zaznaczonej firmy w olghdésynym programu, dlatego tad zostanie wypetnione
pole 4 deklaracji (program ¥wietla take dane firmy w okienkWkres sprawozdawczyodajic jej nazw oraz
TIN). Gdy w danych dodatkowych firmy wypetniono pé#led organu celnegdp pole 3 bdzie zawiera ten kod.
Podaobnie po zaznaczeniu opgfitaszagcy na intrastaciav opcjach faktur VAT (w danych pagtkowych faktury)
wypetnione zostanie pole 5 deklaracji.

Nowg pozycp dodajemy
przyciskiemDodaj pozycje

Gdy dodamy wgcej niz 4 pozycje
- pojawia st numeracja stron

Edycja danych firmy

Dane firmy HUZAR

Edycia dok NTRASTAT

Hane tokumenti INTRASTAT

fiodaloozicia|  Uswh ¥ | Numer stony: |1 %] liczha stron: 2 Dane podstavoms Da”egndatknwel
7 o 2z RZECZPOSPOLITA 4| Adresy email: Telefony:
g (';; ';;R“ST.“ZT DewEmga :(::::.... . #[kalis@huzar pl Dodaj Dodsj
TP GeRT 57GEE ] T e 3 e Y10 Korekta poziell Edytuj Edytu
ﬁ i ot sz || 31121912 0] s |
sUF Usury
0dbi 7 mp ofts i Przedstan iolel Domysny
:uzarf';:m:ﬁ;' Sz e Dodatkowe adresy email:
Dods prowadzerie dodatikawych adieséw email
———L1' pozwala na rozsptanis karespondencii do
Edptuj wielu odbiorcow jednoczesnie.
11-222 Yroctaw ul Tzewska 17 Ui
e BO5100%613 Regon 93072315800000 IR Regon
& t3mna wanas ko ALY 7 tamna wanes: SEysyena W P 5. eena 0% pozyal I~ Upowaznienie Osiagnigte progi statystyczne
’ : : Cmemet R —
A00pls towaru 3 Hr pozydl |11 Kod Ml wyeyd E 1S Kod redzalu transport 4 Eli’e el [ podstawony w wyprozie
[~ Zmieniaj exe na ex [ szczenibomy w prapwozie
A Fod b T8 Fid b pachadzania I~ Kazdy plik osobno v zczsadiony w Wiz
B B ser Szczeoon it ez
7. Maza netta @ k) I NoBE W UzZUpeiniajace] [enostee miary I Obstuga niestandardowa Kod organu celnego:
PL352020 @
S [ [Fsmgoeons —[ Gdy wypetnione jest pol&od organu celneg
z < Osoba mod ; N ) <
Pole 21 zostanie automatycznig —basesam to automatycznie zostanie wypetnione pole
—————————— wypetnione, gdy wypetniona jes{— > deklaracji INTRASTAT
. 'Wybdr okresu sprawusuawcceyw
O Ml:ll
Danych pocztkowych faktury 78S Sprawozaan
A Generawanie deklaracii dia firmy:
T Huzar-5oftware
18 Wertost Rt W LN T wiartess matetena o PN TIM: FLAS51009619 .o .
| Dla tej firmy jest tworzo-
B, — i . na deklaracja; automaty:
Imig 1nazulso wipeiiajasago Andrzej Kal 15 Rok: Miesige: i A i
et 333222111 rax 2004 3 cznie wypelnlone zostani
i kalisthuzar 5] Wroclaw 2004-12-23 pole 4 dek'al’ale

Kolejne pozycje w deklaracji dodajes sizywajac przyciskuDodaj pozycjdiadz usuwa przyciskienswi. Pole
8 - tgczna ilai¢ pozycjijest zwekszana automatycznie, gdy dodajemy oraz zmniejszana, gdy ugupzaycie.
Dodanie pozycji udospnia pola wchodice w jej sklad. Dwukrotne klikncie w poszczegdlne pola spowoduje
wyswietlenie formatki edycyjnejdulz odpowiedniego stownika, z ktérego wybieramy zawérfla. Gdy dodamy
do deklaracji wicej niz 4 pozycje, wtedy na nagtéwku okna zostanigwigtiony wybor strony deklaracji. Aby
usuraé np. 6-f pozycg z deklaracji, wybieramy stren2 i po przydinigciu przyciskuUswi z rozwijanego menu
kontekstowego wskazujemy pozy@d.
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Zawart@¢ poszczegoélnych pol oraz zasady ich wypetniania opisanatg @sponizszej tabeli:

Wypetnianie pdl deklaracji INTRASTAT przy wypetnianiu r gcznym

Lp |Nazwa pola Zasady wypetniania Uwagi
1 | Okres sprawozdawczy | Wypetniane automatycznie w trakcie Zgloszenie Intrastat powinno zoét@okonane nie
Nr dekl. czsé. tworzenia deklaraciji pézniej niz. 10-go dnia kalendarzowego migs
Nr wersji dekl. nastpujacego po tym okresie
2 | Rodzaj deklaracji Informacje przekazywane do programu Wypetniane automatycznie w trakcie tworzenial
formie odpowiedzi na pojawigge s¢ deklaracji
pytania
»  zgtoszenie Intrastat,
e zmiana zgloszenia lub
»  korekta zgtoszenia Intrastat
3 | Kod izby celnej Formularz ,Urzdy celne” — wybdr kodu z I1zba celna wiéciwa miejscowo ze wzgtiu na
listy urzzdéw celnych siedzite firmy lub miejsce zamieszkania osoby
zobowhzanej do przedstawiania deklaracji
4 | Nadawca/Odbiorca Wypetniane automatycznie - dane firmy| Nazwa, adres, TIN oraz Regon nadawcy (wywd
zgtaszajcej sprawozdanie lub odbiorcy (przywéz)
5 | Przedstawiciel Wybor z bazy firm albo formularza Tylko w przypadku dokonywaniaszgnia
INTRASTAT przez przedstawiciela
6 |tgczna wartdé faktu- Suma pdl nr 19 Wypetniane automatycznie
rowa
7 | tgczna wartgé statys- | Suma pol nr 20 Wypetniane automatycznie, gdy przekroczong
tyczna prég szczego6towy.
8 |tgcznaliczba pozycji | Liczba pozycji towarowych Wypetniane automatycznie

Pola opisujace kazda pozycje towarowy

9 | Numer pozyciji Wypetniane automatycznie
10 | Opis towaru Nazwa produktu
11 | Kod kraju Formularz ,Kraje” — wybor z listy krajow| Kod kraju wysytki —zywo6z
Kod kraju przeznaczenia - wywoéz
12 | Kod warunkéw dostawy| Formularz ,,Symbole warunkéw dostaw
INCOTERMS 2000" — wybor z listy
kodow
13 | Kod rodzaju transakcji | Formularz ,Rodzaje transakcji” — wybor z
listy kodow
14 | Kod towaru Wybor z taryfy albo formularza
15 | Kod rodzaju transportu | Formularz ,Rodzaje transportu” — wybor z
listy kodow
16 | Kod kraju pochodzenia | Formularz ,Kraje” — wybor z listy krajow| Tylko dla zgloszedNiTRASTAT - przywo6z
17 | Masa netto (w kg) Formularz edycyjny ,Masa netto” Wpisywangznie
18 | llos¢ w uzupetniajcej Formularz edycyjny ,116¢ w uzup. Wpisywane ¢cznie
jednostce miary jednostce miary”
19 | Wartas¢ fakturowa Formularz edycyjny ,Wartg w PLN" Wopisywane ¢cznie
20 | Wartos¢ statystyczna | Formularz edycyjny ,Wart& stat. w Whpisywane ¢cznie (wymagane, gdy przekroczon
PLN" szczegO6towy)
21 | Wypetniagcy Formularz edycyjny ,Dane Imi¢ i nazwisko osoby wypetniggej

wypetniapcego”

UWAGA: przy zaznaczonym dowolnym polu deklaracji prayeicie klawisza[ENTER] otwiera odpowiedni
stownik ldz baz z danymi do wypetnienia pola, a klawigklS] otwiera stosowny formularz (okienko edycyjne),
do ktérego natey wpisa dane.
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Automatyczne tworzenie deklaracji INTRASTAT na podstavie faktur

Pod pogciem faktur rozumiemy dokumenty, na podstawie ktoryctzammy¢ utworzona deklaracja INTRA-
STAT. Naleza do nich faktury: dostawy, nabycia, westrzne oraz dokumentsrodtowe, ktére tworzymy na zakita-
dceFaktury wspdlnotowea take "faktury" podpite do wspolnotowych wysylek (zaktadWéspolinotowe wysyiki

“ IntrastatIB wer. 1.40 Nr licencji: 4671 Uzytkownik: Administrator; Lo [m] ﬂ
Operacje  Tablice Szczeqity Poczta Opcje  Pomoc  Zarknij

Intrastat/s
Szgkai:| j wq.: |Id nazwa j Dodaj | E dytuyj | Usuri | Filtraweanie |

| Flagi | Opis | Miasta ‘ Telefan (

Zaktadka
Wspolnotowe wysytki

| |dentyfik ator nazwa
|

Zakladka
Faktury wspolnotowe

]
Nazwa firmy: HUZAR g rirma nie zaleqa z platnosciami. [EIE
Firma ] Notatki] Nalepka] Poczta] Faktury krajowe  Fakbury wapdlnotowe ]Wspélnotowe wysyrki] HE\estrIntrastat] Faksy ] Lista przelewéw] Historia bz 4 | *

Faktury: [f "] Edwti | Podgad | Kopii | Ueut | Zaplokui| Anuii | Dk | Dedlaracia vaT U]
Dostawy  Mabycia IWewnetrzne] Dok, Ziodkowe |
Liczba Faktur: 1 Szukaj wa: |Nr dokumentu ﬂ | [~ Szukanie zawezajace
Mazwa nabiywcy |Numer deumenI|Data wystawnanll MIP nabywcy‘ Famota Data rozllczenla|[lechy |WALUTA [ ata modyf| MIP sprzedd Mazwa spr|
-

Opisywany tutaj sposéb tworzenia deklaracji dotyczy [@tazegétowzatem deklaracjeasworzone z faktur
firmy wskazanej w wykazie firm.

Dostawy

Celem utworzenia faktury odpowiadegj wspolnotowej dostawie, nalenacismaé przycisk Dodaj na zaktadce
Faktury wspoélnotowenasgpnie w wywietlonym okienkuWybdr rodzaju fakturyvybrat opcg Unijna dostawa Po
nacknieciu przyciskuOK w okienku Wybdr rodzaju faktunpojawi sé okno FAKTURA VAT WDTGdy w tym
oknie zaznaczymy opcjeok. Zrédtowy, wtedy nazwa okienka zmiengsiaDOKUMENTZRODLOWY WDT

Wypetnianie poszczegdinych zaktadek okna opisano w rozdaiedezenie nowej faktury

Mozna sé spodziewd réznicy miedzy faktug a dokumenternirédtowym mimo,ze z obu dokumentéw me
powst& deklaracja INTRASTAT. Otg do dokumentwrodiowego musimy wprowadzitylko te dane, ktéreas
niezlzdne do utworzenia deklaracji (to jest jego zglejednak ze wzglu na "szczupkg" danych, dokument
Zrédtowy nie mae weg¢ do deklaracji VAT-UE. Inaczej méag, FAKTURA VAT WDTRawiera wgcej danych ri
to wymaga deklaracja, ale vma na jej podstawie tworgydeklaracje VAT-UE. Od zytkownika zaley wybor
rodzaju dokumentow, ktoretizie wykorzystywat.

Uzytkownik ma maliwo$¢ sprawdzenia, czy wskazana faktura zostanie wprowadzonakthrad§i czy nie.
Wystarczy wskazafakture w spisie i przycisat prawy klawisz myszki. W wiwietlonym menu kontekstowym
wybra funkcj Test INTRASTATF2] . Program podpowie do jakiego okresu sprawozdawczedgiebzaliczona
faktura ladz jakie zawiera kidy (dotyczy to te nabycia).

Nabycia

Celem utworzenia faktury odpowiadegj nabyciu, naley nacism¢ przycisk Dodaj na zaktadceFaktury
wspodlnotowe, nasgpnie w wywietlonym okienku Wybor rodzaju fakturywybrat opcje Unijne nabycie Po
nacknieciu przyciskuOK w okienkuWybor rodzaju fakturpojawi st oknoFAKTURA VAT WNT WEWINRZNA
(domyélnie zaznaczona jest opcflewrgtrzna Gdy w tym oknie zaznaczymy opdpok. Zrodiowy, wtedy nazwa
okienka zmieni si na DOKUMENT ZRODLOWY WNTW zalenaici od ustawionych opcji tworzoneeds dwa
rodzaje dokumentéw: faktura i dokumefrddtowy. Ich rozrénienie wynika z tych samych przestanek, ktére
opisano przy omawianiu dostaw. Zatem, na podstawie dokdmemédiowych mana tworzy tylko deklaracje
INTRASTAT, a z faktur dodatkowo deklaracje VAT-UE.

Wypetnianie poszczegdinych zaktadek okna opisano w rozdaiedezenie nowej faktury
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Generowanie deklaracji INTRASTAT

Tworzenie deklaracji INTRASTAT dla firmy wskazanej whkazie firm realizowane jest po wybraniu przycisku

Generujna zakladcd®ejestr Intrasta(generowanie deklaracji me st takze odbywa bez kontekstu firmy - menu
Tablice> Dokumenty INTRASTATO r&nicach lgdzie powiedziane pod koniec rozdziatu).

L . [ Zakiadka l
- I Nazwa firmy: HUZAR Rejestr Intrastat
Lista dek|al’aCjI Firma | Notatki| Nalepka | Pocata | Faktuy kisiowe | Faktuy wspsinotows | Wspinotowe wyeytki - Riefests Intiaetal J-raesrrrers []

INTRASTAT

Dokumenty (2): Gerewi | Mows | Korskta | Edbtui | Uswi | Podalsd | pukui | Zapizw fomaciexm |

Wszpstkie | Mabycie | Destana |

HUZ&R 0415TO00WU4Z [E] Deklaracia M E/2004 2005-01-18 Administrator ZDDEDWW

Wygenerowanie dokumentdéw INTRASTAT poprzedzone jest zapytapi®kres sprawozdawczy oraz zakres
generowanych deklaracji (w okienKdkres sprawozdawckyPo okreleniu okresu sprawozdawczego program

wyswietla liske faktur, ktére kwalifikuj sic do tworzonego sprawozdania (okienk@ybor faktuy. Nie g
wyswietlane faktury korygujce.

Uzytkownik ma maliwo$¢ akceptacji petnego zestawu |u W/ 77X &S T71T7717)
wybrania cgsci faktur przez ich zaznaczenie. Ngstie gene- E———T—

rowane g wybrane w okienku sprawozdawczym rodzaje dek Hadelare
racji, czyli oba rodzaje deklaracji WNT i WDT, albolky '
deklaracja WNT, fdz tylko deklaracja WDT.

Firma dla ktérej ro-
biona jest deklaracjd
INTRASTAT

Wybor okresu
sprawozda-
wezeg(

Rok:

2004 > Cz
UWAGA: Jesli na fakturze jest wypetnione pole Zakres generowania deklaracii
Data przekazania towar{zaktadka Dane ksggo- ¥ Oba radzaje deklaraci WHT i WDT
we), to ona decyduje o kwalifikacji do okresu © Tylke deklaracie WNTNY™ \\yhr rodzaju gene)
sprawozdawczego w przeciwnym przypadku ® Wlwddtes oty rowanej deklaraCL
decyduje data sprzeday/nabycia. = e

W przypadku powtdrnego generowania deklaracji, dla tego
samego okresu sprawozdawczego, prograréwieyli liste wszystkich, wczéniej nie whczonych faktur oraz
nowych, ktére pojawity gi po utworzeniu poprzedniego sprawozdania. Numeracja deklaradjiisspeymogi
numerowania deklaracji ¢gciowych.

Lista faktur zakwalifikowanych
do deklaracji po wybraniu Wyﬂﬂ'f faktur

okresu sprawozdawczego

vIiFaktura WOT nr: 11120040610, data sprzedazy: 2004-06-15, MIFP; PLEY510096149
| Faktura WOT nr: 111200406100, data sprzedazy: 2004-06-15, NIF: PLE951009619
v Faktura WOT nr: 111200406101, data sprzedazy: 2004-06-15, NIP: PLEI51009619

Mozna zmient kwalifikacje fak-
tur klikajac w pojedyncze pola
wyboru przy fakturachdulz
przyciskajic przyciskWszystkie
(wybieramy wszystkie faktury)
alboZadna(odznaczamy
wszystkie

Wazpsthie ‘ Zadna | Ok | Anuluj |

Jereli w danych dodatkowych firmy wypetniono pdfed organu celnegto pole nr 3 formularza edycyjnego

tez zostanie automatycznie wypetnione i deklaracja jestpketma.

W deklaracji INTRASTAT pozycje towarowe, pochade z faktur hdz dokumentowzrédiowych, podlegaj
grupowaniu. Towarygszaliczane do jednej grupy, gdy médnakowe:

1. Kod taryfowy (wartas¢ polaKod CNna zakladc&zczegdty produkiu

2. Symbol kraju pochodzenia(wartdg¢ polaKraj pochodzeniana zaktadc&zczegdty produktu

3. Symbol kraju wysykki (na zakladceNagtéwek dokumentmawartdé pola Kod kraju: - w imporcie jest
uwzgkdniany kraj sprzedawcy, a w eksporcie kod kraju nabywcy),

4. Kod rodzaju transakcji (wartas¢ polaKod transakcji:-na zaktadc®ola dodatkowg

5. Kod rodzaju transportu (wartags¢ polaKod transportuna zaktadc®ola dodatkowg

6. Warunki dostawy (warta¢ polaWarunki dostawyna zaktadc&ola dodatkowe

Pozycje na deklaracjaposortowane rosco wedtug kodu CN.

UWAGA: do deklaracji wchodza jedynie pozycje towarowe zawierajce kody CN.
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Faktura hdz dokumentrédiowy maze by ujety w deklaracji INTRASTAT, gdy spetnione siastpujace wa-
runki:

1. powinien to by dokument WDT (wspodlnotowa dostawa) albo WNT (wspolnotmabycie), ktéry nie
wszedt jeszcze dmadnej deklaracii,

2. nie mae zawierd bledow (daje si drukowa),

3. nie jest anulowany,

4. numer TIN podmiotu zobowranego (wywdz - sprzedawca; przywoéz - nabywca) zga@dza numerem
NIP na fakturze. Podmiotem zobawanym jest firma, w kontdkie ktorej generujemy deklaracje,

5. zaznaczoneasopcjeProg podstawowy w przywozieaz wywoziena zakladc®ane dodatkoweknaDane
firmy. Ustalenie progow szczegdtowych ma wptyw na szczegdélodeklaracji INTRASTAT (kda dodat-
kowo wypetniane pola 7, 12, 13 oraz 20),

Faktury z kodami transakcji 42,43,52,53 (towary do i po napranéz odpowiednie ¢Zci zamienne) nie
wchodz do deklaracji INTRASTAT.

Jakie faktury wchodza do deklaracji?

Powyzej opisano generowanie deklaracji na podstawie faktur w kamiéefirmy wskazanej w wykazie. Jak
mazna se spodziewd, faktury wyselekcjonowane do tworzenia deklaracji posiadat sprzeday zgodry z poda-
nym okresem sprawozdawczym, ale przede wszystkim w fadtitych byt identyczny TIN oraz skrot firmy.

Inaczej jest traktowana firma, ktéra zaznaczona jést fiia "centrali" (skrot firmy centrali musi kiywpisany,
patrz okienkdane firmy. W przypadku generowania deklaracji dla "centrali" progiaiormuje wytkownika, ze
"Wybrana firma posiada filie. Chcesz wygenerdwaklaracje obejmuyjcg transakcje prowadzone przez filie?
Odpowiadajc TAK - programintrastatiB uwzgkdni wszystkie faktury filii, nawet wtedy, gdy TIN filiézni sie od
TIN-u "centrali”.

Gdy generujemy deklaracje INTRASTAT z menablice funkcja Dokumenty INTRASTATo programintra-
statIB dziata nasfpujaco - z wykazu firm tworzy sobie listych firm, ktére maj przekroczone progi podstawowe
i tylko dla tych firm tworzy deklaracje bez wzdu na to czy w spisie faktua $aktury z identycznymi TIN-ami czy
ich nie ma. Oczyvicie uwzgtdniane g w deklaracjach tylko te faktury, ktérych data sprzgdast zgodna z wy-
branym okresem sprawozdawczym.

Tworzona jest zerowa deklaracja, gdy brak odpowiednich faktlsnym okresie.

Fdycja danych firmy

Jane firmy RUZAR

Dane podstawowe  Dane dodatkowe I

Prég podstawowy w przywozie jest ustalany n
podstawie wartéci obrotu w imporcie.

Gdy opcjanie jest zaznaczonato deklaracje

w przywozie nie bda tworzone

Adresy email: Telefony:
% | kaliztahuzar pl —_—

E dytuj

U suri

Drarnyslng

Dodatkowe adresy email:

Dodsi ‘wprowadzenie dodatkowych adresdw email
pozwala na rozspkanie korespondencii do
E dytuj wielu odbioredw jednoczednie

Ul zuri

Deklaracja INTRASTAT
zostanie utworzona tylko
wtedy, gdy zaznaczone s
progi podstawowe.
Ustawienie progow
szczegO6towych ma wplyw n
zawarta¢ deklaracji

DOsiggnigte progi statystyczi

v podstawowy w przpwozie
v podstawowy w wpwozie

Prég podstawowy w wywozie jest ustalany n
podstawie wartéri obrotu w eksporcie.

¥ saczegthony w prapwoze Gdy opcja nie jest zaznaczona, to deklaracji

it i w wywozie nie bda tworzone

Kod organu celnego: ”

FL450000 <l

? Kod organu celnego zostanie przeniesiony do
e "'D\'g pola 3 deklaracji INTRASTAT

W utworzonej deklaracji mima dowiedzié si¢ np. jakie pozycje towarowe z faktur twarzaznaczom pozycg
deklaracji. W oknieDane dokumentu INTRATSTAwystarczy pogwietli¢ (klikna¢) w dowolne pole interesagej
nas pozycji deklaracji (np. pole 10) i naaérprawy klawisz myszki. Nagbnie w wywietlonym menu kontek-
stowym wybra funkci Opis sktadowychwyswietlone zostanie okn8ktadowe pozycji deklaracjy ktérym znaj-
duje s informacja o towarach faktur sktadeych s¢ na wybrag pozycg deklaracji.

Z menu kontekstowego pozycji deklaracji zna réwnie: wybrat funkci Uswi oraz funkgs pomniejszania
(powigkszania) widoku deklaraciji.
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J
A7, miasa netto oo kg | 18

1 F Menu kontekstowe
19 WwErtose faktury w PLM wybranej pozycji
158 deklaracji
A0.0pls towan S mrpozydgl |11 Hod braju wosyd
Battery UM4 [AM8) KCOLBO6 3 ES

Pakel adka pod mysz IT2582-14 = i _ —
T Usuf pozycie

Cipis sktadowych

T 1
Powicksz
I Pomnigjsz
O widok 100% = Menu kontekstowe wybrane]

pozycji deklaraciji

w

A0.0plstowan

Skiadowe pozycii dekiaracii

1. Wersia 1, Rodzap D

Hr poz ydl |1‘1.Kod AU s |12m-arunk|dostz

Skladowe pozycii tr: 3 deklaraci INTRASTAT Praywdz 1/2008, Hu
[TIM zobowigzanego: 8951005618)

Faktura nr: 370 data wystawienia: 2005-01-27 pozycia nr 2 wartoés: 7 60 wartofs stat: 7 60
Faktura nr: 370 data wystawienia: 2005-01-27 pozypcia nr: 1 wartoés: 6,26 wartofs stat: 6,26
Faktura rir: 382 data wpstawiznia: 2005-01-31 pozpcja e 5 wartadd: 624 wartogd stat : 624

Korygowanie deklaracji

Korekta deklaracji INTRASTAT realizowana jest po wybraprzyciskuKorekta na zaktadcdrejestr Intrastat
W okienkuWybor rodzaju korektprogram poprosiaytkownika o wskazanie rodzaju korekty. k@ korygowa
pozycje deklaracji (wybdKorekta pozycji ¢czna), wymieni cak deklaragj (wyboér Korekta - wymiana dekla-
racji (reczna) badz automatycznie wygenerowavymiare deklaracji Korekta T

- wymiana deklaracji (generowana)ybor ten jest identyczny z opisem pol
2 deklaracji, dlatego po wwietleniu korygowanej deklaracji (okn®ane Wybor rodzaju Korety

korekty dokumentu Intrasjatv polu 2 lgdzie krzy:yk w odpowiednim polu. o) ey
@ § i
Korekta pozycji (fCZna) ™ Korekta - wymiana deklarac [reczna)
W wyséwietlonym oknie dogpne g cztery przyciski: € Korekta - wyniana deklaraci [generowana)
Dodaj pozycje pozwala na dodanie do istraiegj deklaracji nowej pozyciji.
Poszczegolne pola wypehniag sigcznie dz mazna wspomoc gi bazami ok | ami |

(naciskajc klawisz[ENTER] w zaznaczonym polu)

Dane korekty dokumentn Intrastat | e

idal dokument |

Nawigator po stronac
deklaracji

] e v | Peywss | Wumer siony: [2

Dodaj pozycie:
7

1. Okres prawozdawezy Deklaracja 2. Rodza) deklarac) RZECZPOSPOLITA -
™ g; HTRASTAT Deirada POLSKA =
PrZyCISkI d i GERT. G2 g5e] T wer] 3N Korekda pozye)l 2 Kad organy canege
z fu n kCJ aml NTRASTAT | 1 2 Koreka - wymiana deklarc) nn
operowan ia T — [ ———r
. Huzar-%oftware
na p02ijaCh bewennviied yb
deklaraciji Wybrano koreld
J 11-222 Wroctaw ul . Tzewska 17 pOZyCJI
mip 8951000613 Regon 93072315800000 NIR Regon

E£.4352n3 W39 S WU W FLM 7.435Tna wane s SERyELCana w ALM 8. £3cenz o 8 poz el

0opls towary 8 r pozydl A2 Warunkl dostaury | 13 Redza] transakell | 15 Kad redzalu transports

5

M ] preeznaszenia

14 Hod buan ‘ &

Kolejne trzy przyciski, tznUswi, Anuluj oraz Przywr& pozwalag wykon&a funkcig na pozycji deklaracii.
Wyboru pozycji dokonuje siz rozwijalnej listy, ktéra w§wietla sk po przycénigciu przycisku.
Uswi - pozwala usust jedm z nowych pozycji, ktére doddiny za pomog przyciskuDodaj pozycje
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Anuluj - pozwala uniewani¢ istniepca pozycg. Uniewaniona pozycja jest widoczna w okni@ane korekty
dokumentu Intrastafjest jednak inaczej psdietiona). Przesylag do urzdu koreké¢ deklaracji, uniewznione
(anulowane) pozycjeghla traktowane jako pozycje do usgaia.

Przywr&’ - pozwala z pozycji uniewaionej (anulowanej) zrobipozycg, ktéra byta w deklaracji przed korekt

Nazwa firmy: HUZAR Firma nie zalega z platnosciami. [EE3
Firma ] Notatki] Nalepka] F'oczta] Faktury kraiowe] Faktury wspélnotowe] ‘wizpdlnotowe wysybki  Rejestr Intrastat lFaksy ] Lista przelewéw] Histar 4| *

Dokumenty [4]: Generuj | Howa | Korekta | Edyty | JRET | Podglad | Dok |Zapiszwf0rmacie§ML|

Wizzpatkie l Ngbycie] Dgstawa]

Zobowigzany | Mrwkazny Typ dok.  |Rodza) Mumer W ers Okres sprawozdawczy [Data wystawienia | Modfikujgo =
041STOOOZ30CRHD E Jeklaraciz 2 2005-01-20

HUZ4R 0415T000240CRH E] Deklaracia 141 B/2004 2005-01-20 Administrate

HUZ4R 0415T00025PS0E E] K.orekta poz. 142 E/2004 2005-01-20 Administrate

HUZ4R 041557 T<B E] ‘wiymiana dekl. 143 B/2004 2005-01-20 Administrate

Deklaracja korygowana

Deklaracja korekta
Korekta wymiana deklaracji ]| Ma NNy Numer wersj

Deklaracja korekta pokazujezsiv wykazie deklaracji. Jeli korekta dotyczyta pozycji deklaracji to w wykazie
w kolumnieRodzajjest napiKorekta poz, za& w kolumnieNumer/Wersjgest zmieniony numer wersji (oczywi-
scie numer jest identyczny jak w deklaracji korygowan&pdy korekta dotyczyta wymiany deklaracji to
w kolumnieRodzajjest napisNymiana dekl.

Korekta pozycji

UWAGA: robigac korekte wybranej pozycji deklaracji, nalezy zmieni¢
tylko te pozycje, a resz¢ pozostawé bez zmian.

Korekta - wymiana deklaracji ¢czna)

Gdy wybierzemy w okienkiVybor rodzaju korektkorekt polegagca na wymianie deklaracji, to w oknie for-
mularza deklaracji mma dodawé i usuw& pozycje deklaracji oraz modyfikowawvartdgici poszczegolnych pol
deklaraciji.

Deklaracja, ktéra jest korektwymieniapca poprzedm deklaragy w kolumnie Rodzajwykazu deklaracji ma
wpisaneWymiana dekla w kolumnie Numer/Wersja ma numer korygowanej deklaréofiejny numer wersiji.

Korekta - wymiana deklaracji (automatyczna)

Wskazujc w wykazie deklaragj mazna automatycznie wygenerogvge] wymiarg. Wybierajc funkcje auto-
matycznej korekty, m@my by pewni,ze program przygotuje nawdeklarag} z faktur skorygowanych, a tad
z nowych faktur.

Deklaracja, ktéra jest korektwymieniapca poprzedm deklarag w kolumnie Rodzajwykazu deklaracji ma
wpisaneWymiana dekla w kolumnie Numer/Wersja ma numer korygowanej deklaréofiejny numer wersiji.

Edytowanie deklaracji

Nie jest maliwa edycja deklaracji, dla ktorej utworzono korekty. Peagrpozwala jedynie ogflat taka dekla-
racg. Funkcja edycji powinna BBywykorzystywana tylko wtedy, gdy deklaracja nie zostastana do urgu
(zazwyczaj jest onazywana podczascznego wypetniania pozycji deklaraciji).

Kopiowanie deklaracji

Zdarza s, ze pozycje deklaracji w kolejnych okresach niewieteréinia badz s identyczne, wtedy przydatna
jest funkcja kopiowania deklaracji. Zaznaczamy w wykazie dekjiak, ktora nalezy skopiowa i z menu kontek-
stowego wybréa funkci Kopiuj. Program zaproponuje zmgamumeracji deklaracji. Gdy otworzymy skopiowsan
deklaracj, mazna dokona zmiany okresu sprawozdawczedo.

Kopiowat mazna take deklaracje, ktore wygenerowane zostaty na podstawierfgednak deklaracja skopio-
wana nie ma jnic wspolnego z fakturami i jest traktowana tak jak aieldja utworzonagcznie.

Usuwanie deklaracji

Nie jest maliwe usungcie deklaracji, dla ktérej utworzono deklaracje korggsej Najpierw naley usumé
wszystkie korekty, aby méemazliwos¢ usunécia pierwotnej deklaracji.

Usunkcie pierwotnej deklaracji spowoduje "zwolnienie” wszystkielktur, na podstawie ktérych usuwana
deklaracja powstata. Tak uwolnione faktury radmy¢ ponownie wykorzystywane do tworzenia deklaracjrelle
w migedzyczasie do wykazu faktur doszty nowe faktury za danysokpgawozdawczy (lub zmierditny "stare™)

i ponownie wywotalkmy funkcg generowania deklaracji, to otrzymamy argteklarac} niz poprzednio.
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Drukowanie deklaracji
Nacinigcie przyciskuDrukuj spowoduje najpierw wéwietlenie podgidu wydruku, w ktérym take za pomaog
przyciskuDrukuj uruchamiamy rzeczywiste drukowanie.

Eksport deklaracji do XML

Zaznaczoa w wykazie deklaragjmazna zapisa w pliku XML - wystarczy nacisgg przycisk Eksport dekla-
racji do XML albo wybra@ funkci z menu kontekstowego. Program proponuje gaghiku XML, a uzytkownik
sam ustala katalog, w ktérym plik zostanie zagtamiy.

Przyktadowa nazwa pliku proponowana przez programemnnt postaci ISTO406PD1_1, gdzie IST0406 -
deklaracja INTRASTAT za okres 06.2004; pierwsze litery R¥gkazug odpowiednio na przywoz/wywoz; literki
na drugim miejscu - D/K/P - oznaczapdpowiednio, deklaragikorekt/wymiarg pozycji. Zatem przy powsszej
konwencji PD oznacza deklaragprzywozows, WD - deklarag wywozowa, WK - korekt pozycji w wywozie,
WW - wymiarg deklaracji w wywozie, PK - korektprzywozu. Napis 1_1 oznacza numer zgtoszenia w okresie
sprawozdawczym, a po podkieniu numer wersji zgtoszenia (czyl ® informacje z pola 1 deklaraciji).

Wydaje s¢, ze gdy ma & tak skonstruowapnazwe pliku, to dosyg tatwo mana odszuké interesujca nas
deklarac}.

Wyslij dokument IST poczta email

Deklaracg mazna wyst& poczh elektronicza. Wystarczy np. z menu kontekstowego (po przyetiu pra-
wego klawisza myszki) wybtéafunkci Wyslij dokument IST pocgztemail Po wpisaniu adresu e-mailowego,
o ktéry poprosi program, plik XML zostanie wystany do adta z wykorzystaniem wewinznego klienta poczto-
wego umieszczonego w progranimgrastatiB (czyli nie musi by zainstalowany np. MS Outlook).

Faktury deklaracji INTRASTAT

Funkcja dostpna z menu kontekstowego pozwala utwérmport z faktur, na podstawie ktorych wygenerowa-
no deklaracje. Raport moa wydrukowa.
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Wysyltka bezparednia do Celiny

Jak ju. wspomniano, po przysmigciu prawego klawisza myszki wskazcgj deklaracje Intrastat, pojawia Si
menu kontekstowe, w ktérym mwa wybr& funkcje zwhzane z bezpwednh wysytka deklaracji do systemu
Celina. Aby maliwa byta bezpérednia wysytka do systemu Celina koniecznie naleypeini ustawienia w wzle
System Celinav opcjach programu (patrz rozdzi@pcje programy adres serwera oraz adres e-mail nadawcy
wysytek (wDanych pocaztkowych faktuna zaktadcénne ustawienia

Nazwa firmy: HUZAR1

Firma ] Faktury kraiowe] Faktury wspélnotowe] ‘wispdlnotowe wysybki - Rejestr Intrastat l Deklaracie WAT-UE ]

Dokumenty [8]: Genefuj | Mowa | Koryguj | Edytuj | Usur | Podalad | Dk |Eksp0rtdeklaraciido§ML|

Wszystkie l Ngbycie] Dgstawa] LhwisGa | Brak uprawnief do bworzenia deklaraci Intrastat

Mumer w'ers| Okres sprawozd| Data wystawienie| b odyfikujgoy |Data modyfikaci |Nr ik

=] Deklaracia £ L Koryguj

I Deklaracia 21 24 2005-031 Kopiuj
HUZ4R1 I Deklaracia 11 342005 2005031 Edytuj Enter
HUZ4RT = Deklaracia 141 3/2005 2005031 Usufi Del
HUZ4RT = Deklaracia 24 342005 2005031 Podglad
HUzsRT  [E] Deklaracia 1" 5/2005 2005052 Drukj Funkcje wysytki deklaracji
HUZ4R1 ] Deklaracia 241 42005 2005-06-1  Eksport deklaracii do =ML Intrastat do systemu Celina
HUZAR1 E] Karekta poz. 142 £/2005 2005081 Fakbury deklaraci INTRASTAT

Eksport Fakkur deklaracii do pliku <ML
Wiyslij dokument IST poczty email

Wyslij do systemu Celina
Sprawdz status dokumentu
Edytuj dane Celiny

Odéwiez F5

Po wybraniu funkcjWylij do systemu Celingarogram sprawdza poprawédaleklaracji zgodnie ze specyfikacj
systemu Celina, a naphie wysyta deklaragjdo Celiny. Program weryfikuje deklaracje Intrastat zajinvysle.
W przypadku jakichkolwiek btow, wytkownik jest o nich informowany, jednak program ushwia wystanie

btednego dokumentu o

W trakcie wysytki wygwietlane jest okienkoCelina WEBCEL  REZZzLZii%7 3 5
w ktérym widoczny jest pogb operacji wysytania, aktualnie wykony [ it e
wane zadanie a tal szczegdly patzenia. Wysytka me by
w kazdej chwili przerwana przezzytkownika po nacnigciu przy- ES [rimece ]
cisku Zatrzymaj _—

Uzytkownik ma maliwo$¢ sprawdzenia statusu wystanego dok | Wysytka mae by —
mentu, poprzez wybranie funk&iprawd status dokumentiMoze sk zatrzymana )
okaz&, ze wystany dokument nie przeszedt weryfikacji w systen ’7\ “

Celina (ma hkidy). W odpowiedzi mytkownik otrzymuje informacje
zwrotm (jest doktadnie opisana w poizczegdly patzenid. Program na podstawie informacji zwrotnej wypetnia
w wykazie deklaracji kolumn$tatusorazCelina nr. Ewid.

Wykaz wszystkich ikonek obrazigych status dokumentu pokazany jest w okbame Celiny ktére zostanie
wyswietlony po wybraniu funkcjEdytuj dane Celiny

Dane Celiny

Identylikatory Celina :

Identyfikator dokurmentu [1D): |EINEEEE

Murner ewidencyiny [OGL, PwD): | 2005-08-05 J

Status wysyhki :

" brak statusu
750 0 praviety do koleiki < praviely
! prayigly z uwagami do kolaki @ praigly 2 uwagami
I & odzucony z koleki M odrzucony

Ui AGAI

Status wysytki 2t wEnaceany przez program - rgeznie powinnG sig go Ok Bl
amieniad tulka w gtk owych preypadk ach! = =
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Menu Firma okna gtéwnego '

Firma Operacje Tabl

Dodaj oraz Edytu; Dodai
Funkcje pozwalaj wprowadzt (zmodyfikow&) opis firmy do listy firm wgwie- - B
tlanej w oknie gtéwnym programu. )
Isury
Usun .
Za pomog funkcji mazna zaznaczyfirme do usunicia (0 czym program infor- Pl HTEE USRS
muje, przypominajc jednoczénie sposéb skutecznego jej usuom). Kolor firmy Usuri ostakecznie

usungtej jest szary. Mzna wycof& si¢ z usun¢cia albo ostatecznie skasawapis
firmy za pomog nasgpnych dwoch funkcji.

Powy.sze funkcje maj swoje odpowiedniki ukryte pod przyciskami w oknie gtéwnybodaj, Edytuj oraz
Uswi), a talkke z menu kontekstowego (po wskazaniu firmyseidi i klikinigciu prawego przycisku myszki).

Przywr6¢ usunigte oraz Usuh ostatecznie

Wskazag firme¢ mazna usuné¢ z wykazu firm wykorzystajc przycisk Uswi, funkcje z menurirma, badz
funkcje Uswi z menu kontekstowego vwyietlonego po przyshigciu prawego klawisza myszki. Mimo stowa
"uswn” firma nie jest faktycznie usuwana, a jedynie zaznaczonasdogcia (w postaci innego koloru w polu
szczegOtow oraz w wykazie). Firmy takiej nieana edytowd a jedynie podgldat. Aby rzeczywécie usumné firme
ze spisu naley wykona funkcig Usu ostatecznialbo cofraé "usunicie” za pomog firmy Przywrd usungcie.
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Menu Operacje okna gtownego

. . Operacje  Tablice  Cpcje  Marze
Filtrowanie

Funkcja Filtrowanie otwiera oknoUstawienia filtrg w ktérym podaje si
tancuchy znakéw ¢dacy podstaw selekcji (filtrowania) firm na ficie (pod
przyciskiemFiltrowanie okna gtéwnego, realizowana jest identyczna funkcja!

l Filtroveanie

Inport Firm 2 pliko =rL
Eksport firm do pliku ML

Filtrowanie listy firm mae sk odbywa wedlug miasta, nazwy i Odswies FS
firmy, NIP-u, skrétu firmy, adresu email, telefonu, Gkr centrali  FEEE——————

badz dowolnego tekstu wygbujacego w polach tekstowych opisu WATET 7 iz

jacych firmg. Dokonuje s tego poprzez wypetnienie odpowiednic O
poél edycyjnych okienk&Jstawienia filtra o
we- [

Tekst wpisywany do pdl edycyjnych weby¢ poprzedzony lub i [—————
zakaiczony znakiem ,*” (tzw. wildcard character), co oznacaa o ——
stapienia dowolnego tekstu w miejscu znaku. Przykiadowo, ¢ Lelefon .

wyboru sa ignorowane pray fitrowaniu, 'w

Chcemy \NF’Wietlié WSZyStkie f|rmy Z Siedzii)w miaStaCh rOZpO- PEI'{![DIHE ;r.ple Dc!:lal;l;zgwiaidkanauicgqlkU';w‘jww\ne
czynajicych s¢ na liteg w, wtedy wystarczy w pasku edycyinyn  gugeema: [ EEUREENENEE.
zawierajgee tego oo po tpm znaku,
Miastowpisa: w* i nacisr¢ przyciskOK. W wyniku na lgcie firm s
,p & r«'l{C p y F— Wy . é Kasuj ustawienia ok Al
okna gtébwnego programu zostawyswietlone firmy pochodzce

np. z Wroctawia, Warszawy, Walcza itp.

A [

”

Tekst definiujcy warunek filtrowania mge by na pocatku poprzedzony znakiem ,-”, co z kolei oznacza
eliminac tekstow, ktore zawieraiciag znakéw wysipujacych po znaku ,-". Przyktadowo, gdy chcemyduyetli¢
wszystkie firmy oprocz firm z Wroctawia, wtedy wystay w pasku edycyjnynMiasto wpis& -Wroctaw
i nacism¢ przyciskOK.

Mozna wypetnig wigcej niz jedno pole edycyjne. Przykltadowo, gdy chcemywigtli¢c wszystkie firmy z miast
rozpoczynajcych s¢ na liteg w, ktérych nazwa firmy rozpoczynagsna liteg k, wtedy w poluMiasto nalery
wpisa& w* a w poluFirmak* .

Istnieje wiele innych kryteridw filtrowania, ktére mmma whczye, wylaczy badz nie br& pod uwag. Kryteria
te zostaly zgromadzone z prawej strony oKostawienia filtra pod posta@ opcji (Abonament optacony
Aktualizacja internetowaitd.). Domylnie opcje te s nieaktywne ("szare"), czyli nie wplywajna wynik
filtrowania zadany w paskach edycyjnych opisanyzejy Jeeli opcja ma by uaktywniona, to nalg klikna¢
w opcje pozostawiag jej zaznaczenie/{. Powtdrne klikngcie zaznaczonej opcji powoduije jej wytenie (braky).
Przyktadowo, gdy chcemy wwietli¢ wszystkie firmy oprocz firm z Wroctawia, ale tylkckte, ktére maj wpisany
adres email i upowaity nas do wystawienia faktur bez podpisu, wtedy wystavepasku edycyjnynMiasto wpi-
s& -Wroctaw, zaznaczy opcjeEmail orazUpowanienie.Po nadnigciu przyciskuOK lista firm zostanie ogra-
niczona do tych, ktéreasspoza Wroctawia, w bazie firm wpisano im adres erm@k zaznaczono opcdigpowa-
znieniena zakladc®ane dodatkowekienkaDane firmy

Import firm z XML, Eksport firm do XML

Funkcje pozwalajzaimportowa (wyeksportowd) firmy z plikbw XML. Jezeli wyeksportuje si firmy do pliku
XML i ponownie s je zaimportuje, to gubi siewentualne zaznaczenie firmy jako filii.

Format pliku XML mana tatwo rozpozng po podgidnieciu zawartéci pliku XML, ktéry wyeksportowaklimy
po wypetnieniu maksymalnie dej liczby pdl, przynajmniej dwéch firm.
Odswiez

Funkcja odwieza zawart&¢ ekranu (istotne w pracy sieciowej).
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Menu Tablice okna gtéwnego

acje | Tablice Opcje Marzedzia P

Baza opisow towarow Baza opiséw towaréw I
Baza mae wspomaga przy rcznym wypetnianiu pola 10 deklaracji (opi>d{: Baza symboli
towaru). W bazie tej aytkownik wprowadza dla danego kodu taryfowe(—  cennik -
odpowiedni opis towaru, ktéry powinierggiojawia w polu 10 deklaraciji. Deklaracie YAT-UE
. <ajm  Faksy
Baza Sym bO“ ——  Fakiury E
Funkcja wywietla zawarté¢ bazy Symbole Do bazy mena wpisé bardziej = Historiabazy i
szczegdtowe dane o towarach, dlatego jest przydatna pypgtnianiu faktur, Jednostk zuyczajone
poniewa mamy do niej dogp z poziomu okna edycyjnego pozyciji faktury. Dar Litea izt enm
dotyczce pozycji towarowej s nasgpujace: symbol (napis w unikalny sposé Poczta
identyfikujacy towar), kod CN+kod Taric (ewentualnie kody UE_1, PL_1, UE_ gmm ?:;ZTS;:T::“at =

PL_2 oraz UE_3), kod kraju pochodzenia, nazwa polska (obca),tkdada
bardziej szczegdtowy ops towaru (np. informacje daiyezskiadu surowcowego)
zwyczajowa jednostka miary (np. M, M2, itp.), klasyfilklagfKWiU/PKOB, cena
jednostkowa, waga, kod paskowy oraz jego typ. Ocyevinie wszystkie dane musby¢ podawane, mama
wprowadz€é np. minimum wymagane do wypenienia faktury.

Jeeli uzytkownik programuntrastatiB uzywa programuWinSADEU , to baza symboli jest wspalbaz dla
obu programéw. Specyficardla programuntrastatiB jest baza cennik, kt§iopisano w nagpnym punkcie.

Cennik

Cennik jest bag danych, ktég mazna wspomagasi¢ przy wypetnianiu pozycji w fakturach, znacznie przy-
spieszajc ich tworzenie, poniewamazna szybko przenéé do faktury naspujace dane: symbol, nazwroduktu,
cerg (wartas¢ jednostkow), stawk podatku, jednostkmiary, PKWiU/PKOB, typ produktu, domdiyg ilos¢, kod
CN, masg brutto i netto oraz inne. dejakies pole nie jest wypetnione, to nie jest przenoszontakiiry.

Taryfa celna
wspdlnokowe wysytki

Conni :
ennik kontekstowy:
FANTURA IMPORTORA e I T | _ Wy
‘ : ; ; Waluta: EUR
Magtéwek dokumentu  Pezvcie towarowe | Dane ksiegowe | Pola dodatkowe | Firmy dodatkowe . .
Produkt:  Dodai | Dodaiz cennika| Dodaiz bazy sumbol|  Edvui | Usui_| Cennik waluta: EUR ARSI Firma: TESTOWA12
Pozycja  Operacie
Lp  |MazwatdJednostk[llogé  [Cenajedn. nett{Stawka dPKMwil [Kod PCN[Rabat  [Masa bnfMasa nefwa -
| Lennik Kontekstowy 2kl
- - | Pozycia cennika: __ Dod) | | | | | wiubsr kortestu |
OpCJe UStalaﬂce Szukai: [ wa: [Symbol =] I Ukryi pozycie bez ceny
kontekst cennika Syrabiol_[Nazwa |Cena _[Jednostka |Stamka podatku |Kod CH |Mass netto | Mass brutts |Krsi pochodd T p produkiu [ Uwagi
A

g S

Rabac = 2 T i)

P:::‘":k: B Sumy VAT 2 podziatem na stawki [PLN]:

Naleznos$e brutto: 30533,52 zt

Stownie: Trzydziesci tysigcy pigéset

trzydziesci trzy zt pigédziesigt
dwa gr Wartosé netto: 28536.00 =t
Wartaéé statystycana: 28536,00 PLN

0soba modfikuigca: Administrator i
Data ostatniej modyfikacii: 2006-02-23 ok nul 9 N

Domysina waluty w jakiej okrala sk wartca¢ jednostkow jest PLN. W bazie€Cennikjest wbudowany mecha-
nizm pozwalajcy dla pojedynczej pozycji okse¢ kilka wartcci jednostkowych wyrzonych w dowolnej walucie
i dla dowolnej firmy. Zazwyczaj potrzeba oklania ré&nych cen dla tego samego towaru wysie wkontekscie
firmy . Oznacza taze przygotowujc faktur (okienkoEdycja dokumenjuprzyktadowo dla firmy XXX, chcemy by
w cenniku dla pozycji obowzywaty specyficzne ceny dla firmy XXX (zazwyczaj innig dla pozostatych firm)
i wyrazone dodatkowo w pewnej ustalonej walucie. Zatem wypalnidgktue, dobrze by byto aby funkcja
przyciskuDodaj z cennikana zaktadcé’ozycje towaroweprzy dodawaniu lub edycji pozycji faktury, powodowata
nam otwarcie listy towaréw z cenami firmy XX i waluakreslonej w fakturze. Zaznaczgj opcjeCennik firmy
Cennik waluty(opcje lkeda aktywne, gdy w fakturze podano symbol waluty oraz nabywe zakladcd?ozycje
towarowe okna Edycja dokumentiedziemy otwierd cennik (np. przy nagmigciu przyciskuDodaj z cennika
w kontelcie firmy nabywcy oraz waluty faktury.

Przegcie cennika w kontekst firmy jest £ o

tatwo identyfikowalne (po wykonaniu funkciji m Eksport cennika o ML _
Opel‘aCJeQWybél’ kOI"Ite kStU badz’ przyCISk Ekspart cennika do %ML (Farmat bazy symbaoli)

Wybér konteksw Pasek 7 naw Cennlk Pozycia Imporlj'cenn.ikazXML Usur | Diuiku cannik| ‘wiyhdr kontestu
1 H H . . Drukyj cennik o oh

zmienia st na nazw Cennik kontekstowy 322 yypsrantesty [~ Ukyi pozycie bez ceny

(Zmieniahc takze k0|0r na Zielony) a na Eumbol a netto |Masa brutta |Kra| pochodleyp prod

gornej beleczce okienka wwietlany jest Deléie2 Fs

symbol waluty oraz skrot firmy w kontétie
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ktorej otwarto cennik.

W menuOperacjeokienkaCennik dostpne § dodatkowo funkcje importu i eksportu cennika (format XML).
Mozna take wyeksportowadane cennika do pliku XML, ktérego wegtreny format jest zgodny z basymboli.

Liste pozyciji cennika mima uporadkowat wedtug symbolu, nazwy oraz kodu CN, azmlukry pozycje bez
wpisanej ceny wiczapc opcjeUkryj pozycje bez ceny

Aby wydrukowa cennik naley wcism¢ przyciskDrukuj cennik .

Pozycje cennika magby edytowane (przyciskEdytuj) oraz usuwane (przyciddswi). Wprowadzajc nowy

pozycp nalezy wypetnic nasgpujace pozycje (wymagane jest podanie symbolu, ceny i nazvaygia):
Symbol - jest to 32 znakowe unikalne oznaczenie pozycji cennika,

- Nazwa produktu - pole mae zawiera opis sktadajcy sk z trzech linii. Kada z nich mpe zawierg maksy-
malnie 33 znaki. Zawar§é pola przenosi gido polaNazwa towarw pozycji faktury,

- Nazwa obca produktu- nazwa obca pomaga w ttumaczeniu ofgjznych faktur na faktury polskie,

- Cena- wartg¢ jednostkowa pozycji,

- Stawka podatku - stawle podatku VAT mana wpis& recznie lub z rozwijalnej podpowiedzi (naciskaj
czarny trojlacik z prawej strony paska edycyjnego). Program ggosh do wyboru nagpujace stawki: VAT
22%, 7%, 3%, 0%, zwolnione, 0% eksport, tylko brutto oranpasatkowane,

- Jednostka- zwyczajowa jednostka miary, =
- Jednostka uzup.- jednostka uzupemigga,
- Uwagi - uwagi wytkownika do pozycji cennika, Sombok [ m. sy il
- PKWIU/PKOB - oznaczenie klasyfikacyjne towardw, ustu S ’u
oraz obiektow budowlanych, )
- Krajpoch. - kraj pochodzenia towaru, ustugi czy produk Narw abea
pozycil, ) E—
- Typ produktu - jest to nazwa okétajaca gru towarows, do . s ,;zik,,t—J
ktorej naley dana pozycja cennika. Boje grupy towarowej e
pojawia S§ przy generowaniu zestawienia sprzgga @ dednoska e ﬁ
w ktérym program pyta, czy pokaz@rocentowy udziat grup | Umost _
w ogoinej sprzedey towarow, iospol I
- Masa netto i brutto - wartgci mas netto oraz brutto wyra Masameto: | Masabuwior |
zone w k||og ramach, Domgélnailosé: [2 Domgsina ilosé jedn. uzup: [1
- Kod CN - kod taryfowy CN. Mana pobierd kod taryfowy — Pefskowe weroici ook [_pods | e | ven |
z taryfy celnej, naciskag ikonke otwartej ksizeczki z prawej  fie oot i j
strony pola, B e ki
- Domyslna ilos¢ - ilos¢ wyrazona w jednostkach zwyczajo | v | ocsipenc o Ak

wych, ktéra sp domyéinie przeniesie do faktury,
- Domyslna ilosé jedn. uzup. - ilos¢ wyrazona w jednostkach uzupetriaych, ktéra s domylnie przeniesie do
faktury,
- Dodatkowe wartdéci produktu pozwalajce ustak kontekst firmy danej pozycji cennika (egrsymbol waluty
i skrot firmy). Przyktadowo, gdy nastiie Dodatkowe wartéci produktuznajduj sie dwa wpisy jeden dla firmy
(nabywcy) o skrdcie TEST a drugi dla firmy HUZARL (patygunek powyej), to pobierajc z cennika dane
towaru o symbolu 1234 zostanie pobrana véarfednostkowa 2,34 dla firmy TEST, a w przypadku faktury
z nabywa o skrocie HUZAR1 wartd ta kgdzie rowna 2,45.

Jezeli w okienkuDane pozycji cennikavypetniono widciwe pola i naley dopis& nastpne pozycje, wtedy za
pomoa przyciskuDodaj pozycjedane o pozycji zostardopisane do cennika a zawatt@kienka wyczyszczona,
pozwalajc wprowadzanie kolejnej pozycji. Po wpisaniu danych osfgtioizyciji, naley nacisaé przycisk OK.

Deklaracja VAT-UE

Pod koniec kadego kwartatu prowadey handel jest zobowtany do ziaenia informacji podsumowagej
(VAT-UE) zgodnie z rozpomzeniem Ministra Finanséw z dnia 23.04.2004 Dz. U. 89 po3.,85 sprawie
informacji podsumowuagej o dokonanych wewitrzwspolnotowych nabyciach towarow i weatrzwspolnotowych
dostawach towarow”.

[N o] x|
Deklaracja jest generowana automat W¥PYZ e s

cznie na podstawie faktur WDT i WNT. Foksp 26761 [ Iylko nio abstuzone | - |

JJJSIIDH& [ 2lz2 & Duki | G

Dataodbiors | Identyfikator [Fima  ral

Baza fakSOW 07-04-2004 14:51 0500366720 BABOR J A
Fuﬂija Jedynle Wletla dane Zgroma_ 04032004 12:33 42 330083200 15 EEST\NDAIL‘ tn
dzone w tablicyfaksy.Jej napetnianiem oraz “- : =
: . > oM ; Echiopi ko | Opis fakeus
odbieraniem fakséw zajmuje ¢sispecjalny
program (mana go zamowi w firmie Huzar o
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Software). OkienkdBaza faksévpozwala filtrowd zawarté¢ bazy fakséw (np. wéwvietlajac tylko nie obstione),
wprowadzé opisy faksow oraz je drukowalla celéw dokumentacyjnych.

Faktury

Wybranie opcjiFaktury otwiera oknoLista faktur(do ktérego mgna s¢ dosta@ przyciskajc przyciskFaktury
w prawym goérnym rogu okna gtéwnego programu). Ponieakno zawiera dio zakladek, przyciskow a tad
zawiera swoje wlasne menu, dlatego zostanie ono opisasebnym podrozdzialesta faktur

Historia bazy

Baza przechowuje informacje o rozpecin i zakaiczeniu pracy programu (data, godzina rozpoeei kaicze-
nia pracy, nazwaaytkownika logujicego st do programu i wiele innych informacji zwianych z jego funkcjono-
waniem).

. .
Je\(lllv n;)s_tkl zw;r(czaj owe ) L T
W bazie przechowywaney $0 stawowe jedno- ot wa: [l <]
stki miar. Jean_Stkl Zdeflnlowane prze;_ program, I Jednostka zwyczajows [Jednostka 54D Kwal j SAD [ Przelicanik | Opis | Rodes |i|
mog by¢ zmieniane (w kolumni®odzajjest stowo - Eill 1t [

. . ., m sta metrdi ieedytowalna
nieedytowalng Uzytkownik maze okrdli¢ wtasne 100 . Cen 1 sto sk Hieatonla
jednostki (wtedy w kolumnieRodzaj pojawi st o Wt et
S*OWO edytowaln a_ 1000 m3 MO 1000 tysiae metrév szedcisnnych MNieedptowalna

A ) ) L. : 1000 par MPR 1 tysiac par [typ dradka 4681 469) Mieedytaalna

W bazie tej Znajdaj Sle takze Jednostka SAD 1000 2t MIL 1 tysiac 2tk Niadytowalna

1000 ton TME 1000 tysige ton Nieedptowalna

Wymagana w d0kumentaCh SAD. akr MTE A048,85 akr brolyiski Nieedptowalna
ar MTE 100 ar Migedptowalna

M 2 ASY AW 1 % objgtosci Nieedptowalna
LISta rZeIeWOW atm 1 atmosfera Micedptowalna

p- . . - . . . b;r 1 b;r Nleedﬁluwalna
Funkcja umaliwia wystawianie i drukowanie e et Toc Hicedfonaba <|
wypetnionych formularzy polecenia przelewu. Utwc o, ¢ wo- [t 2] b | eani | |
rzone przelewy magzostd wyeksportowane w for- —
macie ELIXIR-0 np. do programu HomeCash. [ e ozt ey e e

Poczta
Funkcja Pocztarealizuje funkgi wysytki grupowej
pozwalajcej przygotowa grupe adresow pocztowych WdEZEEL Iz

firm, do ktérych ledziemy wysytg listy. Szczegdlnie ten ([ Eaep [ W T wr) 1| i) Loum |
przydatna, gdy wspolpracujemy z bardzazgliczb  fo e e e
firm i zamierzamy wystaten sam list do pewnej grupy '*””3”3'*” I AR

Funkcja skupia siprzede wszystkim na szybkim przy \

gotowaniu grupy "adresowej" na podstawie wykazu firm

aktualnie wyswietlonych w oknie gtéwnym programu @aa firma powinna migwpisany adres e-mail). Zatem,
gdy za pomag filtrowania zmienimy wywietlona liste firm (np. diwnikéw do ktérych naley wystat ponaglenie),
wtedy przy tworzeniu grupy zostanie zaproponowana tylka ldtuwnikow, z ktérej mana tatwo przenig
wybranych do grupy adresowe;.

Grupa firm kdzie
Oddzialy pofnocne wai | zeim [ anni | zapisana (przycisk
Lista firm aktualnie Sﬁk"l : s ooy, [ T Zapis3, gdy wypetniono

wyswietlonych w oknie | | gy Sl s G pole Nazwa grupy
gtéwnym programu Id sz EMAIL | b [i2razns [EmaI |

4
‘{ \ Lista firm
\ « X tworzaca grug

Przyciski stuace
do przenoszeni
firmy do grupy

Do wiadomdci
maozna dohczye
plik zalacznika

Grupa powinna mie
wypetnione polaTemat
wiadomgci oraz
Tres¢ wiadomdci

Przesptka:

Temat wiadomosgci: |
Pliki zakacznika: j ﬁ

Treéé wiadomoscr:

e

Temat oraz tr&
wiadomdci mazna
wybra z notes
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Wszystkie wysytki grupoweasgromadzone w wykazie oknAlysytka grupowaW oknie tym mana dodawéa
nowe grupy (przycislNowa), modyfikowa (przycisk Edycja), usuwé& zledne grupy (przyciskJswi), ale przede
wszystkim wysyta wiadomd¢ do wszystkich cztonkéw grupy (przycisikiyslij alboWyslij w tle).

Zaleca s wysytat wiadomdci za pomog funkcji Wyslij w tle, poniewa zostaln uwzgkdniane opcje, ktore
zaznaczono przy firmie na zaktadaane dodatkowgnp.Zmieniaj exe na eXazdy plik osobnatp.).

W opcjach aytkownika (menuOpcje funkcja Konfiguracja uytkownikdw mazna wypetné trescia pole Podpis
pocztowy. Jego zawartd bedzie automatycznie kopiowana na koniegdravysytanego listu.

Rejestr INTRASTAT

Po wybraniu funkcji wywietla st wykaz wszystkich deklaracji INTRASTAT w oknie zatytutowanigejestr
dokumentow INTRASTAW oknie tym udogpnione g identyczne funkcje jak na zakladBejestr INTRASTAT
pola szczegotow okna gtdwnego programu (patrz roz@tiatuga deklaracji INTRASTAT

Tabele walut

Aktualne kursy walut pobieragsze strony NBP przyciskag M | coe | NeP| W3

Numer isbeli | Data poczatkona [Dats koricona_[Data aktualizaci | Rodzaj | =] Dopisz

przycisk Z Internetu.W przypadku braku dagiu do Internetu, ZEIEE | T
zadaniem gytkownika jest wypetnianie na bigco kursow walut e e st e
w tabelach A (lub B) albo ich zaimportowanie z plikOwWIK e s onnie vors || i |
Tabele kursow mma take eksportowado plikbw XML (zapo- s |- am a2 v |

znajc sk przy okazji z bardzo prostym formatem takiego plikt [ - oo msat, Opcja pozwala wylczy¢
115/4/NBP/2004 Z dnia: 2004-06-15 [1]

Tabele celne g wykorzystywane w eksporcie poza grani( |wcasae meiss  wsd Pobieranie tabeli kurso
wspolnoty, z& tabele NBP do handlu wspdinotowego. Z Internetu

o
Taryfa celna T oo

Taryfa celna zawiera aktualmomenklatug, kody CN oraz —
jednostki uzupetniage, stawki VAT, akcyzy, a tak akty prawne (czyli przede wszystkim udpstia te dane,
ktore wystpuja w fakturach, bdz na deklaracji). Zawarf¢ taryfy jest aktualizowana z serwera firmy Huzar
Software za pwednictwem Internetu.

Taryfa wykorzystywana jest jako podpowied trakcie wypetniania pol edycyjnych zawiexajch kod CN. Na
przyktad wypetniaic pole Kod towaru faktury (w oknie Szczeg6ly produktizaktadkaDane produkty mazna
skorzysté z podpowiedzi, naciskgg jedra z dwdch ikonek z kazeczly” znajdupcych sé z prawej strony pola.
Po nadinigciu pierwszej z nich (pierwszej z lewej) otwarty zostgrmularz Taryfy celnej. Po wybraniu odpo-
wiedniej pozycji taryfy, podwdjne klikpcie spowoduje zamkgiie formularza taryfy celnej i wpisanie kodu
w poluKod towaru

Taryfa pomaga ust@liwystpowanie jednostek uzupetriaych dla danego kodu taryfowego.

JL=TE
Taryfa na 2005-01-14 aktualna.

Kalendarzyk utatwia
wybor daty

Wyszukiwanie tekstowe : Srodki taryfowe :

[™ Pokaz tylka znalezions Szuka) [~ Pokaz tlko kraju: ’— & Pokaz
Preypisy |KodTaiic [apisy =] MEPOUE BEZALKOHOLOWE, ALt - |
T e
22030000 Fiwa otrzymywane ze shadu 2203000000 Piwo otrzymywane 2e stodu

2203000000 - W pojernnikach o objgtasei 10 litrd

- 22030001 - - butelkach 2203000100 - - o butelkach
22030009 - - Pozostake
Pn|wt| Sr|Cz| Pt]Sa| N 22030010 - pojernnikach o objstodci wiskszej riz 10 lirdw
1 2 3 4 5 2204 00 00 Winn ze Swisych winogron, whanznie 2 wiass— L -
E M= 3 10 1112 a | Podatek akcyzowy, jednostka
1311415116 117 118119 Kod CN: 2203000100 uzupetniajca, podatek VAT
20 21 22 23 24 X5 X% Opiz W butelkach
27 28 23 30 A & racki
rodki tarfowe:
Podatek akcyzowy: B86 PLM /A hlw <SUP=0 </SUP:>Flata
i Uzupetniajgca jpdnoztka miary [praywczfimport]: lite
sianldzbipzalaly Podalek od towardw i ushug (YAT] 227 f
ok | A i | K '
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Wspolnotowe wysyiki

Funkcja otwiera okno, w ktérym zawartg ®lentyczne informacje jak na zakladce Wspolnotowe viysyt

w oknie gtdwnym (pole szczegdtdéw), opisanezajy

Zgtoszenia

Baza zgtoszejest wygodnym mechanizmen
przekazywania informacji railzy zarejestrowa-
nymi wytkownikami programu IntrastatiB.
Przede wszystkim nmoa wystd do innego
uzytkownika wiadomeci nazywane tutaj zgto-
szeniami (np. informacje o usgniu bledu
w produkcie). Zgtoszenia magby¢ kwalifiko-
wane, tzn. mog to by zamdwienia, sugestie
btedy ireklamacje, co do poprawienia 4wz
inne (wyboru dokonujemy z rozwijalnej listy pa
ska edycyjneg®odzaj zgtosy.

ol
Odéniez Drukuj  Zamkni
Zyloszenia
Dsoba zgteszenia: Rodzaj zghosz..  Status zghosz.:  Gtowa Kluczawe: I~ Szukaj tez w tresci
[ Endrzei Huzar = [ wsaystkie- ] [ ifsapsthie- =l
Liczha zgtosze 0 [~ Pokaz nie praypiete [ bz “ratonueh | zaniechanych
Dsoba odpov| Osoba wproyStatus | Rodesi zatosz. | Priowiet | Datawprowadzenia | Planawane | Fakivezne 24 Stowa kluczawe [Numer
Lel | |
Opis ] Osoby | Dokumenty
Dpis zgtoszenia: Opis realizacji zgtoszenia:

Zakwalifikowanie zgtoszenia do powszych kategorii mee utatwt wybor kolejndci realizacji zgtoszé osobie
odpowiedzialnej za jej wykonanie (np. me przyj¢, ze w pierwszej kolejréei zajmie s¢ usuneéciem bedow).

Osoba odpowiedzialna za wykonanie zgtoszeniaemim nadawé status (z rozwijalnej listy paska edycyjnego

Status zgtosywskazujcy na zaawansowanie w realizacji zgtoszenia (do wybwamy:Przyjte, Przeczytane, Po-
twierdzone, Realizowane, Zrealizowane, Zaniechane 0o Oczekyre na odpowiet].
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Menu OpCJ e okna g’réwnego er. 2.24 - bez klucza Uzytkownik: Adminis

Tablice | Cpcje Marzedzia  Pomoc  Koniec

Opcje programu
W Kolejnych wersjach programu,zej opisane opcje magulet

Opcje prograrmug
Opcje Fakkur VAT

Zmianom. i - o
Ochrona programu- udosgpnia podgid parametréw ochrony Ao U L
programu wybranych podczas jego uruchamiania. w Szezegdly widoczne

Polqczenia - dotycz opcji pokczei internetowych (nie myti  we | Zag  Konfiguracia aakdadek
z konfiguracj poczty) wykorzystywanych przede wszystkim przy
aktualizacji taryfy celnej. Opcje powinny dystawiane przez administratoréw systeméw komputerowych.

Zgodnie z ustawieniami systemowymi (w opcjach przegflarki) . Jest to dominie wybrana opcja, ktéra
zapewnia w wikszdgci przypadkow poprawegtaczndé internetowy.

Potaczenie bezpérednie. Opcje wybieramy, gdy ustawienia przgprki internetowej oraz wykorzystanie
serwera proxy jest niewystarczeg. W opcji wymagane jest jedynie podanie protokotu (HITPalbo 1.0).
Potaczenie przez serwer proxyAby wykorzyst@ serwer proxy, koniecznie nalepod& nasgpujace infor-
macje: adres serwera, port serwera, protokét orazdypera, a tatle przy zaznaczeniu opcji Serwer proxy
z logowaniem, podaniezytkownika wraz z hastem.

Archiwizacja- zaleca s by wlczona byta opcja archiwizacjiMykonuj archiwizag). Wtedy naley poda li-
czke dni, po ktérych program wykona archiwizadjazy, liczle przechowywanych kopii bazy oraziezk¢ do
katalogu, gdzie archiwunebtzie sktadowane. Archiwizacja jest wykonywana przidzeniu pracy ostatniegoyt-
kownika programu pracagego w sieci.

Zgtoszenia- w wezle wpisujemy (wybieramyjciezke do katalogu, w ktérym mieszgsie pliki zwiazane ze
zgtoszeniami. ytkownicy wykorzystujcy mechanizm zgto-

Sszer programulntrastatiB, mogy zaznacz§ opcg Otwieraj .
baz zgtoszeé przy starcie programu y’ immie -
Taryfa celna- w opcjach dotyczych taryfy celnej po- Poteczni —— '
winno skt poda $ciezke do katalogu, w ktérym gromadzon: | -zsaseri [
beda pliki taryfowe (pobierane z serwera firmiluzar iz oty ot [
Softward. Pliki z taryf celna bda pobierane, gdy zazna: | s U
czona bdzie opcjaAutomatycznie pobieraj aktualizacje tary e =TT
fy przy starcie programwraz nie bdzie zaznaczona opcje ades |
Nie korzystaj z taryfy celnej Numor porr [
Ustawienia poczty Z programulntrastatiB mazna bez- I Serwer wymaga potaczeria 351
posrednio wysytg rejestrowane wiadondoi do swoich kon- Senwersocke: [Brak =]
trahentéw. Z tego wzglu wymagana jest konfiguracja sel ™ Semwer wmags sisayiehisria [ 4 EHLD
wera pocztowego, z ktorego programdhe korzystat oraz
konta e-mail. Wybierar wezet Ustawienia pocztyjest mali- ® 2000: 50(135) ok Al

wos¢ wypetnienia nagpujacych obszardow:

Informacja o koncie emdi- w polach obszaru wypetniamy dane oswietlanej nazwie konta nadawcy u od-

biorcy listu, login do konta pocztowego (nazwatlownika, ktéry mae st logowa do serwera), hasto dest

pu oraz przede wszystkim adres e-mail.

Dane serwera poczty wychodzacej (SMTP) w tym

obszarze nalyy pod& Adresserwera, ktory ¢zie przyj-

mowat pocz¢, numer portu oraz ewentualnie wybr@po- ducie programiu

wiednie gniazdo serweraSérwer socKRs Dodatkowo Dopioraproget - Celina “WebLel” Wz danysie

maozna zaznaczy opcje Serwer wymaga petzenia SSL cuzace =

gdy chcemy bezpiecznego pcitenia (zmieni si wtedy JieCons :::WWWW

numer pOftU), opcherWer \Nymaga UWierZytelniamigdy Flu e \‘JWAEA'AEIIESpuwinienzawieraéprzedmslakhItDSU

chcemy by szyfrowane byto p@izenia oraz serwerctizie

prosit o login i hasto dogpu do serwera, a ta& opcjetyp

EHLO, gdy serwery odpowiadghiestandardowo na zgtoszenia (opcja dla administratagrgnu pocztowe-

go).

System "CELINA" - z programu nmzna bezpgérednio wystg do systemu Celina deklaracje INTRASTATabt
w opcjach nalgy wpisa login i hasto dogpu do systemu Celina WebCel (otrzymane zgduzCelnego) oraz adres
strony www systemu WebCel (UWAGA: adres ten powinierrazpoczyné od httgs://).

Inne ustawienia- wgzet dotyczy ustawienia parametréw wydruku nalepek przy konelgpaji seryjnejWybor
pojedynczego papieru do nalepek powodigenalepki drukowane z pola szczeg6téw na zakidthlepka(patrz
Konfiguracja zaktadekbeda drukowane na pojedynczym papierze z nalepkami. Gdy wsierpapier podwaojny,
wtedy program zaktadaie do drukarki igtowej wlogono szerszy papieru z dwoma kolumnami nalepek (jedno-
czenie lpda drukowana dwie nalepki).

W wezle tym mana take wiaczye powiadamianie o nadeju faksu. Faksy odbierane przez specjalny program
sa umieszczane w bazie faksow. Attenie opcji powoduje véyietlenie komunikatu o nadeju nowego faksu.

36



Opcje faktur VAT

Przed przygotowaniem pierwszej faktury rglevypeinic Opcje faktur VATz menuOpcje). Przy prébie utwo-
rzenia pierwszej faktury, okno to jest smyetlane automatycznie. Sktadg sino z dwoch zaktadekJstawienia
orazDrukowanie

5
dpcie fakiur ¥4r Ustawienia

Ustawienia lgrowaie Dlgliczenia] Qutonumerowanie]

0 *| Termin platnoéci w dniach

[~ Automatpczne blokowanie Faktur

Zaktadka Ustawienia

Na zaktadcaJstawieniamazna zaznaczynasgpujace opcje:

Termin ptatnasci w dniach Wypetnienie pola spowoduje prze
niesienie do poldermin ptatngci na fakturze odpowiedniej liczby
dni oczekiwania na przelew. Wagtote mazna zmient przygoto-
wujac nowy fakture. Wpisanie terminu ptatrgoi daje maliwos¢
$ledzenia kontrahentow zalegeych z zaptatami. Warfd pola
jest bez znaczenia w fakturach gotéwkowych.

Automatyczne blokowanie faktunViaczenie opcji spowoduje
ZabIOkowanie faktury pO Je] WydrUkOWaniU (przede WSZyStkim ! [~ Eliminuj masg jeéli nie jest konieczna na deklaraciji Intrastat
maozna zablokowanej faktury kasowani modyfikowd). Mozli- I Wypeknianie nowei faktury danymi poczatkowymi
wos¢ odblokowania faktury ma tylkozytkownik z uprawnieniem
— Odblokowywanie faktur

Rejestruj faktury gotéwkowe w kasi®rzez kas nalery rozu-
mie¢ zestawienie zaptat z faktur gotdwkowych.qd#enie tej opcji
powoduje,ze program przy drukowaniu faktury gotéwkowej py!
uzytkownika czy zapisa odpowiedmy kwote do kasy. Opcja
szczegOlnie przydatna do rozliczeniazswtascicielem firmy.

Nie wywietlaj ostrzéeri faktury. Przed wydrukiem program
ostrzega #iytkownika przed ewentualnymi brakami w wypetnieniu poél faktdtazwyczaj ostrzeenie dotyczy tych
pdl, ktérych zawart& nie jest istotna przy wydruku. \Adzaphc opcje, program zaprzestaje ostrzegarigko-
wnika, przys¢pujac od razu do drukowania.

Pozycje na fakturze tylko z cennikaVtaczenie opcji spowoduje zablokowanie przycidRadaj nowy na
zaktadcePozycje towarowepozostawiagic mazliwos¢ dodania nowych pozycji towarowydiilko z tablicyCennik
(aktywny jest tylko przycisbodajz cennikg.

Jako biegcq przyjmij tabeg walut z dnia poprzedniegdiVtaczenie opcji upewni nage obowazujaca tabeh
kursu ledzie tabela z dnia poprzedniego. Gdy jesicabna opcjaPobieraj kurs z Internetijpatrz oknoTabele
kurséw walu}, to pomimasciagnigcia nowej tabeli, program zawsze pobierze kurs z pdpiego dnia. Oczywtie
przy jej wyhczeniu i whczeniu automatycznego pobierania tabeli kurséw z Interpeogram do godziny 12.00
pobierg bedzie kurs z tabeli dnia poprzedniego, a po godzinie 12200 abeli aktualnej.

Uaktualnij kurs po zmianie daty wystawienia fakturyezeli w fakturze zostala zmieniona data wystawienia
faktury, to program automatycznie uaktualni kurs walakgdry oraz przeliczy wargoi.

Eliminuj masg jesli nie jest konieczna na deklaracji IntrastatV zahczniku H do Rozpormizenia MF doty-
czacego wypetniania deklaracji INTRASTAT podano distodéw CN, dla ktérych w deklaracji nie wpisuje si
masy netto. Gdy opcja jestagkzona, to podczas generowania deklaracji INTRASTAT nievygpetniane pole 17
deklaraciji, jéli dotyczy towaréw z kodem CN zawartym w ge#niku H. Ponadto, gdy chcemy do takiej pozyciji
deklaracji wpisé recznie mag netto - program uzna to zaatt Przy wyhczonej opcji pole 17 me by wypel-
nione, gdy w dokumentacinédiowych podano masietto.

Wypetnianie nowej faktury danymi pogikowymi. Gdy tworzymy now fakture, wtedy przy whczonej opcji
zostanie wypetnione polaprzedawc&Nabywcadla faktury importowej), data wystawienia, data sprzgdgermin
oraz sposOb zapfaty.

—

[~ Rejestruj faktury gotowkowe w kasie

[~ Mie wyiwietlaj ostrzezen faktury

[~ Pozycje na fakturze tylko z cennika

[~ Jako biezaca przyjmuj tabele walut z dnia poprzedniego

[~ Uaktualnij kurs po zmianie daty wystawienia faktury

Edycja danych poczatkowych

Anuluj |

Dane pocatkowe wprowadzi mazna naciskajc przyciskEdycjadanych pocatkowych Dane pocatkowe do-
tycza tych danych, ktére powtarzagic na kadej fakturze (przede wszystkim dane wystaxgdago faktug-sprze-
dajcego). Po ich ustawieniu rma przysipi¢ do tworzenia nowej faktury.

OkienkoDane pocztkowe fakturyzawiera dwie zaktadkDane firmyorazinne ustawienia

Dane firmy. Zawartdci pél zaktadkiDane firmyprzenosz sic do obszariSprzedawcana zaktadceNagtowek
dokumentynazwa, miasto, ulica, kod pocztowy, NIP, regon itp.)aRobzna wypetné manualnie &dz pobierajc
dane z bazy firm. Sprzedawca reomi& kilka bankéw i numeréw kont. Dowolny tekst wprowadzony pida
Uwagi zostanie wydrukowany na fakturze enizy linijka opisupca stownie kwog faktury a terminem zaptaty.
Zaznaczenie opcMaly podatnikskutkuje pojawieniem sina wydruku faktury napisu Faktura VAT — MP (maty
podatnik inaczej odlicza VAT). W polKod organu celnegmalery wpisa kod izby celnej, do ktorej¢dzie
adresowana deklaracja INTRASTAT. Deklaracja INTRASTAdZie tworzona, gdy firma przekroczyla progi
szczegolowe w przywozieatiz w wywozie (naley zaznacz§ odpowiednie opcje Prog szczegbtowy w przywozie
Prog szczegdtowy w wywogie

Inne ustawienia.Na tej zaktadce aytkownik ustawia inne wartgi niz dane firmy oraz dane wymagane przy
wysytaniu faktur poprzez poezelektronicza (e-mail).
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o Skrét firmy jako indeks num. faktury dla sprzedawcow pobieranych zyb¥# bazie firm, kada firma ma
swoj unikalny skrot. Jeli skrét ten ma hyindeksem w numerze faktury — dla wybranego z bazy fpraes
dawcy - to whczy¢ nalezy te opcg. Przy whczonej opcji nie ma znaczenia wattgolaIndeks numeru fak-
tury (ponizej).

* Indeks numeru faktury Wpisany zostaje indeks numeru faktury. Ma znaczenie pkagzanej opcjiNume-
rowanie faktur przez program

* Miejsce wystawieniaWpisane miasto pokazujezsi nowotworzonej fakturze przed datystawienia

* Sposo6b zaptatyMozna wybra&: gotdwka, czek, przelew, za zaliczeniem pocztowym, prasapkarta

ptatnicza.
Hane poczatkowe faklary

VELI L ORI Inne ustawienia
Dane firny ] \nnegslawuema\ Dane fimy  Inne ustawienia 1
Skiat: [HUZAR Kod organu celnego: (s e (5P [~ Skedt firmy jako indeks num. faktury
%!
ZAR. - BOFTWARE Andrze) Huzar = J Micisce wystawieniar | o
Mazwa: HUZAR. - SOFTVARE Andrzej Huzar21l111l =
ZAR - SOFTWARE Andrzej Huzarzll11ll [~ Maty podatnik Sposéb zaphaty: |Ceek =
Kod kraju: |FL Waoiewsdztwo: | Powiat: | Dsoba wystawiziaea dokumert
Uliga: [l Tezewska17 Gmina: Imie
Miciscowost: [wiookan Kod pocztowy: [51-413 Poczta: Hazwisko:
NIP: [835.000.23.60 TIN: [FLESB0002360 Telefon:
Regon: [106923540 Fax:
E-mail: ] 2
Bank- [Bank Slaski o/wiockan mai umer wpisu:
swiFt: [ ) ) . Dane wykorzystywans pray wyeyk aniu dokumentéw preez e-mai
[ZiRioalzezeackcre i EvR oz Adres sewera poczty (SMTP):  Nazwa konta: Adres e-mail nadawcy: Nazwa nadawcy:
Konto: [v Prig szczegétowy w wywozie \
Uwagi:
4 ﬂ

* Osoba wystawiaica dokument W tym obszarze natg pod&: imi¢, nazwiskotelefon fax, e-mail orazNu-
mer wpisunumer wpisu na listagentéw celnych przenostsio pliku XML deklaracji INTRASTAT)

» Dane wykorzystywane przy wystaniu faktur przez e-méail polach tego obszaru najewpisa parametry
wymagane do wystania e-mailem faktury do adresata (gaajjest to centrala firmy, do ktérej splywaj
faktury). Parametry, ktére nalewpisa do poszczeg6lnych pdl obszaru, uzyskaozna od administratora
serwera pocztowego. | tak, w pohdres serwera poczty (SMTRalezy wpis& adres serwera, do ktorego
bedzie wysylana poczta, natomiast do phlazwa konta nazwg konta (zazwyczaj to co wyguje przez
znakiem @ w adresie). Do poladres e-mail nadawcyvpis& nalery petny adres odbiorcy postaci
adresat@domena, a do pdlazwa nadawcyazwyczaj img i nazwisko nadawcy, poniewaego zawarté
wyswietla sk w spisie listdw przychodzych u odbiorcy

gucje faktir VAT

Ustawignia Drukawanie l Dlghc:zenla] autonumemwanle]

| drukuj: FAKTURA EKSPORTOWA:
Drukuj bank i konto nabpwcy

Zaktadka Drukowanie =

Na zaktadceDrukowanie(nadal jest omawiane okienkapcje
faktur VAT) dostpne g nastpujace opcje:

Dla Faktury ek

Dla faktury eksportowej drukujFAKTURA EKSPORTOWA
Po zaznaczeniu tej opcji w nagtowku wydrukuje sapis: FAK-
TURA EKSPORTOWA, zamiast standardowego nagtowkAK-
TURA VAT.

Drukuj bank i konto nabywcyW nagtowku faktury wpisane s
dane nabywcy, tade bank i konto. Wiczenie opcji decyduje o ich
drukowaniu.

Drukuj pola dodatkowe Pewne pola (np. kraj, miejsce wyste
wienia, waluta, kurs, warunki dostawy, numer zlecesiadek
transportu, gzar netto, gzar brutto, inne informacje, numer spe
dycyjny oraz uwagi) nazywane dodatkowymi raolgy¢ druko-
wane, gdy wjczona zostanie niniejgszopcja. Jeeli pole nie jest
wypetnione, to mimo wiczenia opcji nie gzie drukowane. W ten
spos6b mytkownik maze w pewnym zakresie wphywana za-
wartas¢ drukowanej faktury.

Drukuj pole CN/kraj na fakturze eksportowejWtaczenie opcji jest szczegolnie przydatne przy przygoto-

wywaniu faktury eksportowej.

i

-

[ Drukuj pola dodatkowe

[~ Drukuj pole CH/kraj na fakturze

[~ Drukuj wartosc w zhotych na fakturze

[~ Drukuj wartosc mat. powierzonych na fakturze eksportowej
[~ HNie diukuj kursu waluty na fakturze

[~ Brak podpisu na faktuize

[~ Drukuj datg powstania obowigzku podatkowego

[~ Drukuj kreski rozdzielajgce kolumny na wydruku tekstowym
[~ Podsumowanie podatku po kazdej pozycii [faktury unijne]
[~ Drukuj elementy kalkulacyine [wydr. graf. faktury unijne]

[~ Ukryi na wydruku cene jednostkowa [faktury unijne]

[~ Ukryj na wydruku dane dokumentu zwigzanego

[~ Ukryj na wydruku dodatkowe podsumowania [Faktury unijne)

B0 5| Liczba linii na stronie wydruku Faktury

T =

Drukarka fiskalna:

Humer portu COM drukarki fiskalnej

=

® Dk|

Anuluj |

Drukuj wartos¢ w ztotych na fakturze Wtaczapc opcg - dla faktury eksportowej wypetnianej w walucie -
mozna wydrukowa na kopii warte¢ faktury w ztotych polskich po kursie dnia.
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Drukuj wartosé mat. powierzonych na fakturze eksportoweytaczenie opcji spowoduje pokazanie sa fak-
turze dodatkowej kolumniateriaty powierzone

Nie drukuj kursu waluty na fakturze Po zaznaczeniu tej opcji na fakturze nie drukujekars waluty z tabeli
kurséw.

Brak podpisu na fakturzeZaznaczenie opcji spowodujge na wydruku (oraz na podgdrie faktury) nie kdzie
si¢ pojawiat tekst Sprzedawca: xxxxx, Podpis osoby uprawnionejydtawiania faktur VAT. Tekst sinie pojawia
(bez wzgtdu na opcje) gdy w gitdwnym oknie edycyjnym faktury nie jespoetnione poleOsobaw polu
Sprzedawca

Drukuj date powstania obowizku podatkowegoPrzy whczonej opcji na fakturze drukowana jest data
powstania obowizku podatkowego.

Drukuj kreski rozdzielagce kolumny na wydruku tekstowyriVtaczapc opcje, program drukuje kreski oddzie-
lajace poszczegodlne kolumny faktury.

Podsumowanie podatku po Edej pozycji (faktury unijne).Witaczenie opcji ma sens prayytaczonej opcji
Sumuj wartagici pozycji przed wyliczeniem podatku faktuna zaktadceUstawienia. Gdy niniejsza opcja jest
whaczona to na fakturze przy #@ej pozycji drukowana jest wagtopodatku

Drukuj elementy kalkulacyjne (wydr. graf. faktury unijne)lezeli przy pozycjach faktury wprowadzano ele-
menty kalkulacyjne, to ustawienie opcji spowoduje ich pojaigisi na wydruku.

Ukryj na wydruku cer jednostkow (faktury unijne). Zaznaczenie opcji skutkuje brakiem ceny jednostkowej
na wydruku faktury.

Ukryj na wydruku dane dokumentu zyzanego.Wiaczenie opcji spowoduje ukrycie na wydruku faktury
korygupcej numeru faktury, na podstawie ktorej zostata utworzona.

Ukryj na wydruku dodatkowe podsumowania (faktury unijn&)taczenie opcji spowoduje ukrycie na wydruku
podsumowania w walucie,zeli faktura jest w PLN oraz podsumativpodatkéw, gdy ich nie ma.

Liczba linii na stronie wydruku faktury Mozna ustawé liczbe linii na stronie (doméinie przygto 60). Jeeli
faktura drukowana jest na papierzggéym to tutaj mana ustawt ,dtugos¢” strony na dowolnie dia.

Numer portu COM drukarki fiskalnej Drukarka fiskalna podtzana jest do jednego z portdw szeregowych.
W okienku tym naley pod& numer portu, do ktérego fizycznie poghoi kabel drukarki fiskalne;.

Drukarka fiskalna. Ze spisu drukarek nate wybrac drukarle fiskalma. Lista drukarek pojawia sipo kliknieciu
w ikonke historii (trojkat skierowany w dét), jeeli zainstalowano odpowiedni modut dll.

Zaktadka Obliczenia

Opcje zgromadzone na tej zaktadce pozwalajézny sposob —
wylicza¢ podatek VAT, tak jak to robirézne systemy kggowe Obliczenia
(opcje powstaty wskutek péb naszych gytkownikow, ktorzy RHAFL 47 1k ,
w ten sposob chcieli przystosoévéaktury z programuVinSAD e T e
do swoich programéw I@]OWyCh)- Metoda podliczania Faktury:

Licz podatek dla pozycji w PLN i sumuj w ramach Stawk | & |ic. podatsk d pozyeiiw FLN i sumi v ramach stawki
Gdy wybierzemy ¢ opcg, to program przelicza wakd netto ¢ Sumuj podstawg podatku w PLN w ramach stawki | lic2 podatek
kazdej pozycji na PLN, na@pnie Wylicza Wartéx’: VAT (metoda " Sumuj podstawe w walucie fakiuy przelicz do PLM i licz podatek
ta jest najlepsza z punktu widzenia wydruku - "posumowagia
zgadzay").

Sumuj podstaw podatku w PLN w ramach stawki i licz
podatek. Przy tej opcji program przelicza wastd netto (podstawy VAT) na PLN, sumuje wadoz jednakowymi
stawkami VAT i dla sumy wylicza podatek. Na wydruku nie poikagic wartagci VAT dla pozyciji.

Sumuj podstaw w walucie faktury przelicz do PLN i licz podatek.kolei przy whczeniu tej opcji, program
postpuje nastpujaco: sumuje podstawy VAT w walucie (w ramach tej sameylsty AT), przelicza sumy na PLN
i wylicza podatek VAT. Na wydruku nie pokazigic wartcci VAT dla pozyciji.

[~ Doktadnoéé ceny jednostkowej b miejsc po przecinku

Doktadnasé ceny jednostkowej 5 miejsc po przecinkiftaczenie tej opcji spowodujee w pozycji faktury -
cena jednostkowaxdzie wywietlana z doktadrimia do 5-u miejsc po przecinku (standardowo2smiejsca po
przecinku). '

= Autonumerowanie
dpcie faktur ¥A)

Qstawienia] Qrukowanie] Obliczenia  Autorumerowanie 1

Zaktadka Autonumerowanie

Opcje zgromadzone na zakladcezsgtdo ustawienia sposobt
automatycznego generowania numerow faktury.
Aby wiaczy¢ automatyczne numerowanie faktur VAT, rigle

¥ Mumerowanie faktur przez program

Mumer poczatkovwy numeraci faktur |0 =

W*qcz)é Opcp Numerowanle faktur przez programpo Wh— Aktualna maska numeru faktun: HENSELER
Czen|u OpCJL ma znaczeme W&%OZ pOIaNumer pOthkOWy v iSkrdt firmy jako indeks num, Fakiung

numeraciji faktur, od ktérego program rozpocznie numerowar ::”’::yt

faktur (przydatne w przypadku kontynuowania numeracji przy ,—

przegciu z fakturowaniagcznego na wspomagany programowo
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Aktualna maska numeru faktury Umazliwia dowolne skonfigurowanie numeru faktury. Po Klgaiu na
przycisk z lewej strony tego pola otwiera sknoKonfiguracja numeru faktury
a) Pola numeru faktury Zawiera trzy polanumer kolejny, indeks, roktérych zawart& wyswietlona na ekranie
jest przyktadowa i sty wytacznie do okrélenia postaci numeru faktury drukowanego na faktuhnemer
kolejny ustawia s w opcjach faktur VAT (od ktérego numeru rozpoczyn@ raimerowanie faktur)indeks
w danych pocatkowych faktury, aok jest pobierany automatycznie z systemu komputerowego.
b) Typowe konfiguracjeW zalencosci od wyboru opcji zmienia giformat wywietlania i drukowania numeru
faktury (ktéry mana podgida w linii Numer faktury powyszego okienka):
- Konfiguracja domyina - standardowy format faktury: nr/indeks/rok,
- Tylko numer kolejny wyswietlony zostaje tylko numer kolejny,
- Zamie? numer kolejny i indeksnumer faktury ma format: indeks/nr/rok,
- Zamiei numer kolejny i rok Aumer faktury ma format: rok/indeks/nr,
- Konfiguracja eczna -ta opcja umgiwia dowolne skonfigurowanie formatu faktury. Do ustama
sposobu w§wietlania stuy zestaw kluczy (patrz pokonfiguracja eczng.
¢) Konfiguracja eczna.W poluMaska numeru fakturypisuje s¢ klucze:
- %N - nr kolejny (klucz obowizkowy), np. %10N oznacza uzupetnienie numeru do 10 cyfr zerami
wiodacymi,
- %l - indeks, np. %41 oznacza ofgie indeksu do 4 znakdéw geli jest dhzszy),
- %R - rok, np. %2R w§wietla dwie ostatnie cyfry z roku.

Np. maska%31/%5N/%2R sformatuje nr faktury daHUZ/00123/01 gdy w odpowiednich polach byto: nr
kolejny - 123, indeks - Huzar Software, rok - 2001.

Po wpisaniu maski mma sprawdzi poprawné¢ tego wpisu klikajc na klawisz ,Sprawtl. Na gorze okna po
napisieNumer faktunpojawi sk, okrelony przez uytkownika, format wywietlania numeru faktury.

Jezeli whlaczymy opcg Skrét firmy jako indeks num. faktumytedy mana w numerze faktury (w miejsce indeksu)
wstawig skrét firmy Wystawcybadz Kontrahenta Jeeli opcja jest wyczona a wiczono opg Indeks nume-
ru faktury, wtedy mana zada dowolny indeks w numerze faktury.

Konfiguracja uzytkownikow
Opis funkcji umieszczono w rozdzidl&ytkownicy programu

SzczegOty widoczne

Okno gtéwne jest podzielone na dwa obszarye fistn oraz szczegdty. Funkcja pozwala ukmbszar szcze-
gotow.
Konfiguracja zaktadek

W obszarze szczeg6tow umieszczono wiele zaktadek, nacktdwykontekcie firmy wySwietlaja sie intere-
supce nas dane. Za pompéunkcji Konfiguracja zaktadeknazna zdecydowa o tym, ktére zaktadki majby¢
wyswietlone (w ustalonej przezytkownika kolejngci), a ktore nie.
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Menu Narzedzia okna gtéwnego Opcje | Marzedzia Pomoc  Koniec

Edytor zapytan SQL [F11] Edytor zapytari QL F11
Opisano w rozdzialEdytor zapyta SQL Kalkulatar F12

| Edvtuj narzedzia
Kalkulator [F12] T
Wybranie funkcji (albo przyénigcie klawisza[F12] ) wyswietla okienko podicznego kalkulatora. Wyliczan
wartes¢ mazna przenigt poprzez schowek systemowy (przyciBlo schowkd do dowolnego pola edycyjnego
programu.

Edytuj narz edzia

Funkcja utatwia uruchomienie programu bez wychodzeniatastatiB, a przede wszystkim pozwala by
IntrastatiB wywotat ten program z odpowiednimi wasttami parametréw wywotania, ktére ustalg s oknie
Dane narzdzia.

-
Edvcia donych ot 7~ Po wskazaniu programu
Dane narzedzia (narzdzia) przyciskiem

PrzyciskMakra rozwija
liste "standardowych"

5 Przeghdaj.. automatycznie
makl’, !(tore mana M azwa narzedzia: |Knnwerte| ok gkﬂ J | )é . g
przepisé do pola e - 4 wypetniane pola edycyjne
Parametry programu Program: : alis_| orwerterttonwerter. exe Al Program oraz
K.atalog roboczy: I:MK.alis_IJEMK.onwerter'
Przeglada ... /\ Katalog rObOCZy

Parametry progranmu: |$AKTFAKT

Mazwa makra |Dpis makia | Wstaw

P BFAKT fakbury wybrane spacia na liscie

Zdefiniowano dwa "standardowe" makra: $SAKTFAKT oraz $WAAKT. Pod pogciem makra naley rozumi€
czynnd¢, ktora wykona IntrastatlB zanim wywota on wybrane nadzie z odpowiednimi parametrami (pole
Parametry programy

Gdy w oknieDane narzdziawybrano $AKTFAKT, to progranintrastatiB, wyeksportuje do pliku XML aktu-
alnie zaznaczenw spisie faktug. Nasgpnie w parametrach wywotania programu wstawi pelazve pliku XML
(razem z&ciezka).

Podobne czynrigi zostam wykonane, gdy parametrem nedlzia jest SWYBFAKT, ale wywotane ngdzie
dostanie w linii polecenia pamazw pliku XML zawierapcego lis¢ faktur, wczéniej zaznaczonych nastie
faktur. Narzdzia dohczone za pomacokienkaDane narzdzia sy widoczne w menu Nagdzia, dlatego magby¢
stamhd uruchamiane.

Z powyzszego widé, ze standardowo uruchomione ngizie mae przetwarzéa pojedynca fakture albo za-
znaczone w spisie faktury. W okn#estawienia faktufpatrz punktZestawienia faktyrjest udosgpnione menu
Narzdzia, gdzie w identyczny sposéb mma "podpind” programy. Ranica polega na tymze w zestawieniach
mazemy na wecej sposobow “odfiltrond liste faktur, ktéa mamy zamiar przetworzymakro $FILTRFAKT).

Format zawartei pliku XML jest udosgpniony na stronievww.huzar.pl
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Lista faktur
Oprdcz okna gtdwnego programu, na okhista fakturzgromadzono wkszd¢ funkcji zwiazanych z faktura-
mi. Niektdre funkcje zostaty juwczeniej opisane w kontekie firmy, np. rejestr INTRASTAT.

Faktura Operacie Tablice Opcje Marzedzia  Rejestr INTRASTAT

Lista faktur

Faktury: Dodsi | Edptui | Podglad | Kopii | Uswi | Zabiokui| anuii | Dri | |

ﬂszystkie] Kraiowe] Eksportowe] Importowe  Dostavy l Nabycia] Eozliczone] Njerozliczone] Zablokowane] Qnulowane] Proforma] Korekt}l] Z Hedami] Wewnetrzne] Dok, z'réd*owe]

Liczba faktur: 3 Szukaj wa: |Nr dokumentu ﬂ | [T Szukanie zawezajace

MNazwa sprzedawc:_l,| MIF sprzedawc:_l,l| [iata modyfikac:ii| MNazwa nabwacy |Numer dokumen| [rata vy |N|F‘ nabycy |Kw0ta |Data rozliczenia |Cechy |W'ALUT.ﬂ
|

Huzar-Software  PLEIS1009613  2005-01-26 11:2 BEBEEEEEEEEEE 111200406100 2004-06-15

Nigzaptacone L=,

BEEEEBEEBEEEEH 111200406101

Erc I E

PLE351009619 | 2005-01-07 10:0,

m

Menu Faktura, Operacje

Funkcje dotyczce faktur § zgromadzone w menkiaktura, Operacjeprzyciskach oraz menu kontekstowym,
ktore pokazuje sipo wskazaniu faktury i przysiieciu prawego klawisza myszki:

Kopiuj - kopiupc wskazana faktgr program pyta jakiego typu (Faktura VAT, faktura korwyge) ma by
dokument wynikowy. Przede wszystkim wykorzystywana do zefia faktur koryguacych.

Edytuj - pozwala zmodyfikowazawartgc¢ faktury.

Podglad - jezeli chcemy mié pewnd¢, ze podczas przeglania zawartei faktur nie dokonamy przypadko-
wych zmian, wtedy naky wybra: funkcig Podghkd. Uzytkownicy, ktorzy nie maj uprawnié do edycji faktur maj
jedynie aktywn funkcj podghdu.

Usun - funkcja bezwarunkowego usknia faktury.

Zablokuj - funkcja blokowania faktur uniemiwia wprowadzenie jakichkolwiek zmian do faktury (zabloko-
wana faktura jest oznaczona w kolumnie cechy igdikkddeczki"). Zwr@Emy uwag, ze zablokowa fakture maze
kazdy uzytkownik programu, jednak odblokowg maze tylko wytkownik do tego uprawniony.

Anuluj - faktura anulowana jest widoczna w spisie faktur, ratustzablokowanej (nie moa jej odblokowd,
a jedynie usugg). Funkcja anulowania ma jedynie znaczenie organiza@yjnie prawne.

Rozlicz - jezeli kontrahent dokonat wptaty na kwpha kton wystawiono faktug, wtedy maemy uzna fakture
za zaptacon (rozliczora) wykonupc funkcg Rozlicz.Program poprosi o uzupetnienie odpowiednich danych. Fa-
ktury, ktore jeszcze niesozliczone oznaczone $konka przedstawiajca stosik monet (zobacz punkRozliczanie
faktur).

Drukuj specyfikacje - specyfikacja jest irmforma przedstawienia danych z faktury. Przed wydrukiem program
pyta, czy drukowéspecyfikaat bez wartéci netto (specyfikacja nie by przydatna dla magazyniera).

Odblokuj faktur e - faktura, co do ktérej musimy ndigoewnd¢, ze nie zostanie przypadkowo zmieniona (np.
faktura jest wydrukowana i zaptacona) zaaosta zablokowana (przed zmianami) za pomdankcji Zablokuj
Mozliwo$¢ ta ma kady wzytkownik programu. FunkejOdblokuj faktug moga wykon& tylko uprawieni aytko-
whnicy.

Potwierdzenie odbioru faktury - funkcja jest aktywna tylko przy fakturach korygmyjch. Prograntada poda-
nia daty otrzymania faktury, poniewgest to data powstania obawku podatkowego.

Zmien rodzaj faktury - program wyrania pk¢ rodzajow faktur: krajowe, eksportowe, importowe oraz wspol-
notowe: dostawy i nabycia. Funkcja pozwala zndieodzaj faktury. Zmiana rodzaju faktury spowoduje jej przenie
sienie na odpowiedaizaktadk gromadzca jeden rodzaj faktury.

Znajdz faktur ¢ korekte - jest to przydatna funkcja pozwajeq odnalg¢ fakture korygupca do wskazanej (fak-
tury korygupce w kolumnieCechyoznaczonesikonke z literka K). —

Generuj CMR z faktury - tworzony na podstawie faktury dokumer Oncie CMR

CMR jest pamjtany w bazie, do ktérepytkownik ma dosgp z poziomu Opis tomarte poprzods eketom :

menu Tablice\Dokumenty CMRWywotanie funkcji Generuj CMR I

z fakturypozwala otrzymé&na podstawie wskazanej faktury wypetnior — Naopis wkorzystai max. [14 2] nii

dokument CMR. Program zapyta o ustalenie opcji opisu towakody e ”r"k'dyEN tomartu

CN - wlaczenie spowoduje umieszczenie w polu 10 CMR-a kodu t¢ . ™ i stuk

fowego;ilosé sztuk (ila¢ opakowa) - wlaczenie pozwala umgeic ilos¢ gjii;:j"sz S
towaru (ilcs¢ i rodzaj opakowd) zaraz po opisie w polu @y polu 11 I polu 10 kock PCN bsz powdesk
wpisz tylko suenmas brutto- do pola 11 doninie wpisywana jest mase

brutto dla kadego opisu towaru. \4kzenie opcji spowoduje umie- o | e |

szczenie w polu 11-tym tylko sumy wag bruttopolu 10 kody CN bez
powtérek- wtaczenie opcji wywietli w polu 10 tylko réne kody taryfowe CN.

42



W opcjach CMR mina take ustalt rozmiar pola 6 (wybiera¢ odpowiedm liczbe linijek), ktory jest rény
dla r&nych producentéw dokumentéw (program drukuje na formularzach Beller, Sami Druk, Drescher oraz
Stolgraf). Program umtiwia wydruk dokumentu CMR na biatym papierze formatu A4.

Test INTRASTAT - bardzo przydatna funkcja, pozwaleg ustalt, czy faktura wejdzie czy nie wejdzie do
deklaracji INTRASTAT.

Zestawienia faktur - opisano w rozdzialéestawienia faktur
Rozliczanie faktur - opisano w rozdzialRozliczanie faktur
Opcje faktur VAT - opisano w rozdzial®pcje faktur VAT
Konfiguracja zaktadek

Liczba zaktadek z podziatem na rodzaje faktur jest ddsia. Nie wszystkie rodzaje faktur wypuja u uzyt-
kownikéw programu, dlatego funkcja pozwalaswietla¢ tylko te zaktadki, ktéreasistotne dla aytkownika (np.
wybierze wygwietlanie zakladek WszystkieDostawyi Nabycig.

Zmien jezyk wydruku w fakturze

Aby otrzyma& fakture w obcym ¢zyku, naley wybrat funkcje Zmiei jezyk wydruku w fakturzéviozna do listy
dod& dowolny gpzyk. Uzytkownik sam definiuje stownik wyrem uzywanych w fakturze. Przy pierwszej prébie
wydruku faktury w obcymeizyku, program pyta o stowa wzyku obcym, automatycznie wypetriaj stownik
w danym ¢zyku. Stowa dotycg nazw pol faktury, ktdressdrukowane.

Edytuj stownik

Jak wspomniano w opisie pouszej funkcji, stownik pdél faktury w obcynggyku jest automatycznie wypet-
niany przy pierwszym wydruku faktury w wybranygeyku. Jeeli stownik jest wypetniony mma go edytowa
(poprawi).

Zestawienia faktur
Wybranie funkcji wgwietla oknoZestawienia faktyrw ktdrym zalenie od opciji filtrowania pokazaijsic wy-
brane (odfiltrowane) faktury z odpowiednimi podsumowanipatatkéw (w rozbiciu na stawki), wag netto i brutto

a take podsumowaniem faktur zaptaconych.

Opcje filtrowania

Warunki okrdlajace, ktdre faktury zostanwyswietlone w zesta-
wieniu, zadaje gi w okienkuOpcje filtrowania Pierwszym kryte-
rium decydujcym o zestawieniu jest przedziat dat, w ktérym zaw
raja si¢ faktury. Wytkownik decyduje, ktéra data jest brana pc
uwag - Data wystawienigData powstania obowzku podatkowe-
go czyData sprzedzy.

Uzytkownik maze nadal "odfiltrowywd" faktury, ktére spet-
niaja dodatkowe kryteria selekcji. Kryteria te zadajemy popiega
zignorowanie (kryterium jest zaznaczone na szange iledzie
uwzgkdniane w wyborze), zaznaczenié) (ub brak zaznaczenia
(odznaczenie). Przyktadowo, gdy pierwsze kryterivifal{itg jest
w kolorze szarym, to w wyborze faktur jej waluta nigldie brana ®
pod uwag. Gdy kryterium jest zaznaczoné) ( w pasku edycyjnym " i
wpisany jest symbol waluty (np. EUR) to w zestawiemajch Si¢ o | i |
tylko faktury wystawione w EUR-ach. Zi pasek edycyjny jest pusty, wtedy wyselekcjonowarstanp faktury
w PLN. Przy odznaczeniu warunku, do wykazu faktur zastaybrane faktury w walucie poej od wskazanej
w pasku edycyjnym.

W pasku edycyjnym nie trzeba wpisyivpetnej wartéci warunku a jedynie tzw. maskdo zadania ktorej
wykorzystuje st znak gwiazdki. Przyktadowo, gdy Miejscu wystawieniavpiszemy W* (i warunek jest za-
znaczony), wtedy w zestawieniu pojawsi¢ faktury, w ktorych ——

miejscem wystawieniaasmiejscowdci rozpoczynajce s¢ od litery J TR ——

W (np. Wroctaw, Warszawa, itd.).
Faktury z daty obowigzku podatkowego od: 2005-01-01 do: 2005-01-31

Rejestr sprzeday
Rejestr sprzedgy VAT jest tworzony dla faktur, ktére w zesta

Gucje filtrowania

&+ Data wystawienia
" Data powst. obowigzku podatkowego

" Data sprzedazy
od: |2005-02.01 @ do: |2005-02-01
EUF]

Waluta

Pale szare - opcia wyboru jest
ignorawana. Pole zaznaczone

- wyhierane rekordy zgadre 2
maskq. Pole odznaczone -
wybierane rekardy ktdre nig
zawisralg tegn oo W masce.

W polach z geiazdkg na
poczatku - dowolne wystapienie
wiyrazu, na kofcu - zgodne
poczatki, sama gwiazdka - pole
niepListe.

< 7

Srodek transportu

I R

Miejsce wystawienia Korekta

1 9 7

Metoda phatn. Praelew

-
-
-
-
.

<l

Nabycie

<l

NIP nabywey

3

Jtigdll

Zaptacone

Rejestr sprzedaiy YAT: hr 1)

wieniu odfiltrowano wg daty powstania obazku podatkowego.
Pocatkowa data rejestru jest brana z d@uy: w opcjach filtrowania,
a kaacowa domyinie jest ustawiana na ostatni dzidanego miegca

daty Od (jezeli jednak datdo: w opcjach filtrowania jest ustawione

na dzi& wczeniejszy ni ostatni w miesicu, to decyduje datao:).
Kwoty w rejestrze swyrazone w PLN.

Przed wywietleniem podgidu wydruku, program proponuje

uzytkownikowi wybér opcji wydruku (okienk&®arametry wydruk)
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ety |

[~ Drukuj dodatkowe dane o nabywcy

[~ Drukuj datg zaplaty

[~ Sprawdzaj potwierdzenia odbioru faktur korpgujacych
[~ Iylko faktury korekty potwierdzone w innym okresie
[~ Tylko faktury korekty

[~ Bez faktur korygujacych

[~ Tylko faktury wystawione dla osob fizycznych

Faktury za zali v w Wy wm okresie

Tylko krajowe
Ok Anuluj

r
v




Rozliczenia faktur
Funkcja pozwala utworzyi wydrukow& raport rozliczonych faktur.

Raport ptatnosci
Funkcja pozwala utworzyraport zaptaconych faktur (w walucie faktur).

Raport sprzedazy

Raport zawiera informacje o sprzegav rozbiciu natyp produkty ktéry zadaje giw pozycji towarowej kadej
pozycji fakturowej (take w pozycjachCennikg. Raport podaje kwetnetto, kwog sprzeday oraz udziat pro-
centowy w ogdlnej sprzedadanegaypu produktuMozna take wydrukowa raport z poszczegdlnymi pozycjami
faktur w rozbiciu na grupy zatee odtypu produktu

Ptatnosci z dnia
Tworzony jest raport ptatdoi dla wybranego dnia.

Drukuj zestawienia
Lista faktur pokazana w okniBestawienie faktumaze by wyswietlona w przegidarce internetowej (ak
mozna j np. wydrukowa).

Eksport faktur w formacie XML

Faktury z zestawienia moa wyeksportowado pliku w formacie XML (format jest upubliczniony naadstie
www.huzar.p).

Edytuj narz edzia

Podobnie jak w mendarzdzia w oknieLista fakturmazna wprowadzi na list narzdzi dowolny program
(np. windowsowy notatnik), ktéry nae przetwarzéaodfiltrowane faktury (makro $FILTRFAKT).

Rozliczanie faktur
FunkcjaRozliczanie faktujest dostpna z menWperacjeokna gtéwnego oraz oknasta faktur

Lista ptatndci, - .
" p | Rozliczenia faktur =] Lista niezaptaconych
ore naley - | | — faktur (zaznaczono
H Dodaj Tvlko nieskojarzor| .
SkoJarZ¢ z Data pratnoci |KwOTA Nazwa firmy Pole tekstowe MNumer wyciage) Kwota rozliczor] Skrdt firmyp OpCJETy| ko

niezaptaconym

niezaptacone faktujy
i fakturami

[¥ Tylko niezaptacone faktury

Naleznosé [P{Zostabo do zaph] Nazwa nabywcy Humer dofumentu_| D-ata wystawieri| Konio nabywey | Data ozid] Identyiikator pf

Import pliku *.STA z
ING BankusSlaskiego

187 1.87 00135652 2004-05-23
44,58 44,58 0013556 2004-05-29
15,70 15,70 0013561 2004-05-23
4262 4262 0013565 2004-05-29

448 448 0013567 20040512

814 814 0013568 2004-05-29

385 385 0013563 2004-05-23
g1.73 g1.73 0013572 2004-05-29
78.04 78.04 0013673 2004-05-23

Szukaij wg: [Nidokumentu | | [Data wystawienia -]
Odsiej zgodne:
r r r r [~ Odsiewanie automalyczne Importuj pratnoge z pliku

Funkcja pomaga w kojarzeniu wptat z fakturami, ktére wydtémy naszym kontrahentom. Kda wptlata
powinna by odnotowana w okniRozliczanie faktubadz wykonanie funkcjiRozliczz menu kontekstowego wska-
zanej faktury na ficie faktur). W przypadku bardzo zgj liczby wptat istnieje trudrié w "dopasowaniu” odpo-
wiedniej wptaty do faktury. Program pomaga w tym zakrgsiewalajc uzytkownikowi odfiltrowat tylko zgodne
z kwota, numerem faktury, nazwbanku czy nazwfirmy. Pozwala take skojarzy wptat z wybran firma (przy-
dzielajc jej skrot firmy), co przy wdwietlaniu optat za faktury krajowe w kontgke firmy, skutkuje pojawieniem
si¢ tych wplat przy danej firmie. Gdy wptata odpowiada faktutaenona zaznaczyten fakt przyciskagc przycisk
Rozlicz Wptata znika z wykazu, a faktura w spisie zostanigozona ikonk "ktédeczki".

Wszystkie faktury rozliczone (nierozliczone) ma wyéwietli¢ odpowiednio na zaktadkadRozliczong(Niero-
zliczong.

Rozliczenia faktury mma dokong, takze w kontekcie firmy na zaktadcéaktury krajowe a take na lécie
faktur z menu kontekstowego (funkdpzlic.

Za pomog przyciskulmportuj ptatnosci z pliku mazna wezyté do programu ptatrisi z plikdw w formacie
MT940 (ttp://www3.ing.pl/_itemserver/BSK/MT940.pdfPtatndci w tym formacie s dostpne w serwisie inter-
netowym online ING BanKlaski.
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Edytor zapyta n SQL

Wybranie funkcji (albo przyénigcie klawisza[F11] ) wyswietla oknoEdytor zapytd SQL ktoéry pomaga
w formutowaniu zapytda SQL. Z edytora magkorzyst@ przede wszystkimaytkownicy, ktérzy znaj jezyk SQL.
Zapytania formutowane wgzyku pozwalaj wydoby¢ z tabel programu dowolne dane. Nainigjsze,ze wynik
zapytania mee by¢ wyeksportowany do plikow zewtrznych (w formacie TXT oraz XML) i poddany dowolnemu
przetwarzaniu przez programy zesmmne. Zatem jest to bardzo silne r@ze pozwalajce przenosi dowolne
dane z tabel progranuotrastatiB (edytor podpowiada nazwy tablic oraz kolumn) do baz innyogramaéw.

/Wczytaj z pliku Zapisz w pliku Drukuj wynik zapytania za) ( Zapisz wynik zapytania

zapytanie SQL zapytanie SQL pomoe, przeghdarki do pliku Wyczysé za-
[Alt]+[O] [Alt]+[Z] internetowej w wybranym formacie pytanie SQL
[Al]+][C]

Uruchom za-
pytanie SQL
[Alt]+[Enter]

i = | 5" aé’ E| =il Bazy |Baza faktur
Lt | Daty wpiziwad w formacie MMADD TS

Zapytanie S0L: -

select * fram CENNIK, Wstaw nazw pola tabeli do
N& zapytanie SQUAI+[P]

[

Wstaw nazw tabeli do

Woynik zapytania - ENTER - podalad pél typu MEMO zapytanie SQUAI]+(T]

ID_PRODUKTU[POZYCA NAZWA, j

Zapytanie SQL

przygotowane
przez

uzytkownika

£ 12345655 Towar 2

- - o BEBEEE Towar 3
Wynik zapytania .
SQL ‘ f

W edytorze uytkownik ma maliwos¢ miedzy innymi wydrukowania wyniku zapytania za pom@czeghdarki
internetowej. Szablon wydruku jest dofimie zawarty w plikuSzablonPlikuXML.xslZaawansowaniaytkownicy
mog zmieni& szablon, dostosowag go do wkasnych potrzeb.

UWAGA: Edytor uniemozliwia wykonanie zapytaa SQL modyfikuj acych
tablice. Zapytanie modyfikujace mana wykonaé tylko wtedy, gdy jest ono
podpisane cyfrowo przez Huzar Software.
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