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1. Wstep

Modut Skfadnica Dokumentowpozwala wzbogaci funkcjonalnéé programéw firmyHuzar-Software umo-
zliwiaj aca przechowywanie oraz zadzanie dokumentami w formie elektronicznej, gtowskanami dokumenttéw

papierowych. Modut pozwala na wyszukiwanie, padgwydruk przechowywanych dokumentéw oraz p@aanie
ich np. z dokumentan8AD.

Do podstawowych funkcji modutu nalezaliczy:
e przechowywanie dowolnej liczby dokumentéw elektoamych - skanéw, plikéw graficznych, linkéw
(odnasnikéw) i innych,

« opisywanie i wyszukiwania przechowywanych dokumento

»  konfigurowanie opisow dokumentow (typy dokumentow),

e wspoOtpraca z oprogramowaniem firmy Huzar-Software,

e kontrolowanie dogpu do dokumentéw oraz terminu ich xmasci.

Wykorzystanie modulSktadnica Dokumentéwpozwala lepiej zorganizowaprag dziatu celnego, poprzez
wigczenie programow firmy Huzar-Software do elektranigo obiegu dokumentéw w firmie.

ObecnieSktadnica Dokumentéwintegrowana jest z programafNinSAD, ale planowana jest rozbudowa o:

* integracg z innymi programami Huzar Software, jdknUCZ, MagCS modut gwarancji,

» funkcje drukowania dokumentéw bezfsednio do skladnicy, zamiast na papier,

e generowanie zestawu dokumentow do celu ewentuletméjoli celnej,

e automatyzagj procesu dodawania dokumentéwSktadnicy Dokumentéw,

e dostp do dokumentéw poprzez steoWWW.

W niniejszej instrukcji nazwa programVinSAD jest wywana do opisu cech wspélnych dla programéw
WInSADIB (wspotpraca z bazFireBird), WinSADMS (baza Microsoft SQI. Jezeli nalery przedstawd cechy
specyficzne dla wybranej wersji programu wtedy gjst petrs nazw programu.

2. Umowa licencyjna

Program jest rozpowszechniany na zasadzie umowsndignej zawieranej pordzy firmg HUZAR

SOFTWARE jako licencjodawica osoly fizyczmg lub prawn, jako licencjobiorg. Firma HUZAR SOFTWARE
zastrzega sobie petne prawo autorskie do modutu.

Licencjodawca nie odpowiada za nieprawidtowe dziatde modutu w przypadku zmian
sprzetowych przeprowadzonych przez licencjobiore. Licencjodawca nie odpowiada za
jakiekolwiek szkody wynikajace z postugiwania i wadliwie funkcjonujacym programem.

3. Instalacja

Do korzystania z modut8ktadnica Dokumentévkonieczne jest posiadanie licencji prograviinSAD(IB, MS
albo OR). Plik modutu o nazwidSPlugSkladDok.dll mozna pobré z serwisu online (w spos6b analogiczny do
pobierania aktualizacji programinSAD). Proces aktualizacji automatycznie skopiuje plikdo tego samego
katalogu, w ktorym znajdujeesplik wykonywalny exe programu firmy Huzar-Software

W trakcie kadego uruchomienia, prograiVinSAD rozpoczyna proces rejestracji modutow dedykowanych
(reprezentowanych przez pliki dil). Poprawna repga modutuSkladnica Dokumentovskutkuje pojawieniem si
w menu programiVinSAD dodatkowej opcjBktadnica Dokumentaw

Fi WinSADIB B59; Licencja: C2A9DCS; Uzytkownik: Administrator; Baza: 127.0.0.17° o imscssps i, sres — sysuasas 0 |
Operacje Dokumenty Tablice Rejestr Marzedzia Opcje Pomoc  Koniegll Skiadnica Dokumentow |

WinsSADIB 859 BE "~

1. Wszpstkie | 2 Import | 3 Eksport | 4 Tranzyty wezpatkie | 5 Tranzyty otwarts @ 6/
Szukaj:

Dokumenty .. Ctrl+F10 T e EEE— 1—335'3’-91'50
HUZAR® 51479 WROCEAW telffax : 71-345-62-91

Typy dokumentéw .. I
I

Tyey zatacznikew .

komoe ~ Pokazokres: | P Eodged |
Kenfiguracja 3 Uzytkownicy . 1 lirﬂnw I
5D |DataSAD-u |Dats dekl Typ|Komentarz | Procedus| Pow. importou| Ceins  [Giupowsnie | Pozycie|Dgéins wattode Grupy .. ECS  |NCTS |Celina DGL —
4784 |2012-08-08 [2012-0808 | A 2 faktury B 34296,00 Lokalizace ... ‘ P Kopiui J
4783 2012-08-07 2012-08-07 A 2faktury 31173,07 Filry wisdomaset E-Mail . [ b Edi |
4782 2012-08-07 2012-08-07 A 10 2 faktury £ 21 31173,07 e
4781 2012-08-07 2012-08-07 A 10 2 faktury 20 31149,73 Asystent konfiguracji . | !_gsuﬁ |
4780 2012-08-07 2012-08-07 A 10 2 faktury 11 3117307 s A (b Eskoay ‘
4768 2012-08-06 2012-08-06 A 1000 2 faktury 0 3114973 e S,
Panel administratora ... =
4769 2012-08-06 2012-08-06 A 1000 2 faktury 25 34296,09 | } Firmy |
4751 2012-08-06 2012-06-07 A 1000 2 faktury [ 35  34296,09 Dziennik zdlarzen ... A ——
4746 2012-08-02 2012-08-02 A 1000 reczne M 3 31149,73 Edytor SQL ... ] ‘ b Kursy ‘
4743 2012-08-02 2012-06-07 A 10 2 faktury 27 34296,09 { ’ Kraie ‘
4735 2012-08-02 2012-08-02 A moj 10 2 faktury [ 25 34296,09 Ustawienia ... = :
4742 2012-08-02 2012-08-02 A 10 akbune = 4zo500 | B Symocke |

Jezeli dodatkowa opcja menueshie pojawita, oznacza tage modut nie zostat poprawnie zarejestrowany (np.
z powodu braku uprawnedo korzystania z modutu).
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4. Konfiguracja ustawie n — pierwsze uruchomienie modutu

Zazwyczaj moduty dedykowane powinnycbskonfigurowane, co oznaczae sensowne wykorzystanie modutu
wymaga od gytkownika programuVinSAD wprowadzenia do konfiguracji modutu pewnych danigohiecznych
do jego poprawnego dziatania (np. podania adresawy bazy danych, z kipsktadnica wspotpracuje).

Gdy pierwszy raz uruchamiamy ifWinSADIB z poprawnie zarejestrowanym modutét8PlugSkladDok.dll,
to pojawi st komunikat nasfpuijacej t{e’;ci:

: Uwaga !

| &

i\ £
— Baza Interbase o adresie

127.0.0, 1;:Z:\5kladDokum, FDB

nie istnieje. Czy mam jg utworzyc?

[ 7k || e |

Oznacza orze nie utworzono jeszcze wymaganej przez modut baryzwieSkladDokum.FDB, zatem modut
proponuje utworzenie bazy pod adresem identycznyadresem bazy programWinSADIB (niniejszy opis jest
prowadzony dla programWinSADIB, ktéregobazy g interbasowe oparte na bezptatnym serwerze FirgBiNd
powyzszym rysunku jest to adrek27.0.0.1:Z:\, poniewa uruchomiono progranWinSADIB z baz o adresie
127.0.0.1:Z:\saddaneibuzup.fdb). Adres sieciowy127.0.0.1:2:\ wskazuje dysk lokalny Z: komputera.

Zaleca s} zgodzé, naciskajc przyciskTak, z propozycj utworzenia bazy sktadnicy w tej samej lokalizani
baza WinSAD-a poniewa w tym przypadku obie bazy znagjdsic pod tym samym adresem, co utatwi
administratorowi zargzanie zasobami systemu komputerowego.

Konfiguracja zostata zapisana w ustawieniach wsmfimprogramuwinSAD, ktére mana podgldm¢ (takze
zmienk, gdy jest taka potrzeba) wybiegajz menu gtdwneg®pcje\Opcje programu.a w wyswietlonym okienku
Opcje programuw drzewku po lewej stronie okna wybrarezet Dodatkowe modulfpatrz poniej).

Edycja opgji programu

apcje programuy

Ochrona progranmu Dodatkowe moduty: @ -moduty zablok.owane preez uiytkquniks
4 Kontrola hassk L |N = |\A-" - |BI I|D = mod —
Lizytkavarik G il AT £rg|3 | Slok) Upis moduru |M|
1. CiMMOWYIE 1.5 Dakurnenty Cld

bazy danych

o . | Zabloku |
Wyglad i edycia SKLADDOK | 0diwier |

Domyilne wartodci
Zapis w bazie
wipdrk i wyapkka
Zawiadomienis WA
Baza danych
Archiviurm
4 5ystermy
Irterfejzy niewizualhe
Adreszy email
Opcie dodatkowe
Pakaczenie z Intermetarn
Faonta email
Tanfa Celna
Dod. pola edyeii
4 - Szablony
wiydrukdw
Faportu naleznofei celnpch
Aktualizacie Dpis wybranego modulu:
Padpiz elekiranicziy
4 iyzubka kom. do klismkdw
Pawiadomisria impartawe
Pawiadomisria eksportowe
Karfiguracia kaonta email
Wiyzphka do skbadnicy dokurentdw
I

4 (1l 3

Skbadnica Dokumentiw

@ Vista Business [E002) [ ok || s |

’

Po prawej stronie zostarwyswietlone dwa obszary. ObszBrodatkowe modutyzawierajcy zarejestrowan
liste modutéw, w tym sktadnicdokumentéw pod nazpnSKLADDOK (na powy:szym rysunku jest to modut numer
3). W obszarzépis wybranego modutwznajduje si opis modutu w kolorzeniebieskim Jezeli w tym obszarze
zostanie wywietlony jakikolwiek opis w kolorzezerwonym wtedy dany modut nie jest poprawnie zarejestrgwan
przez progranWinSAD (opis w kolorze czerwonym wskazuje na przyegyn
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Dane konfiguracji mana edytowa po nacinieciu przycisku Konfiguruj. Zostanie wywietlone okienko
Ustawieniazawierajce dwie zakladkiBaza danyctorazSktadnica Dokumentaw

i B | Konfiguracja modutu Skiadnica Dokumentéw &]‘ [ B | Konfiguracja modutu Skiadnica Dokumentdw &J‘
Usiawiemia Ustawienmia
Baza danych ..sH_adni.;q.[?.qhqmentéw: _.__B_‘_az?_ danych | Skbadnica Dokumentdv

Fodzaj bazy darwch =
Maksymalny rozmiar zalacznika do podgladu [MB]: &

@ Firebird Microzoft SOL Server
Maksymalna liczba prob zalogowania : 3
Opcie logowania: |_ Zapisz w dzienniku zdarzen : /| Informacia
Adres: 127.0.0.1:Z:%5kladDokum. V| Ostrzezenie

Login svadba
Nie sprawdzaj uprawnien :
ﬂas}-o: EEREE SRS RS

| oo iz : : Maksymalna wielkosc pliku eksportu [MB] : 3
| zapizz jako opcie domydlne Instrukgia online i P portiTMB]
odbieraj wiadomosci E-Mail : ||
| Sprawdz | [ ook | s | | Sprawds [ ook ] ana |

Zakfadka Baza danych

Na zakladce zaznaczono FireBird jako rodzaj bazmpigwa uzytkownik zgodzit s¢ przy pierwszym
uruchomieniu modutu na utworzenie bazy o naz8kéadDokum.FDB pod tym samym adresie co baza programu
WInSADIB (czyli pod adresen127.0.0.1:Z:). ProgramWinSADIB wspotpracuje z bazfirebirdowy (bezptatna
odmiana Interbase’a) —ast w nazwie programu keowkalB. Jeeli zostatby uruchomiony prograffinSADMS,
wtedy na zaktadce wybranym rodzajem bazy byMicrosoft SQL Serveworaz w obszarzéOpcje logowania
zostatyby wywietlone opcje logowania specyficzne dla tego rgdbazy.

Po wypetnieniu opcji logowania (tutaj: adres, logiraz hasto do bazy)zytkownik maze sprawdzi tacznasé
z baz przyciskajc przycisk Test pogczenia W przypadku poprawnepdzndci z baz otrzymamy nagpujacy
komunikat (najwaniejsze jest pierwsze zdanie mgeé o pomylnym pokczeniu!).

Infermacja

Polaczono pomysinie z bazg danych:
|@ 127.0.0. 1:2: \SkladDokum. FDE
'\\ ) wersja serwera: 2.1,3,13185
=} wersja klienta:  2.1.3,18185
Ci\Windows'\system32\fodient. dll
C7as na serwerze:  2012-09-20 12:04:50
czas na komputerze; 2012-09-20 12:04:50

plik bazy danych w formade Firebird 2.x lub nowszym

Y
= Konfiguracja bazy danych Sktadnicy
Dokumentow zostata zmieniona.

! Prosze ponownie uruchomic program.
L
e 4 k. -~
Zakladka mae take stwy¢ do utworzenia kolejnej bazy skfadnicy. Naglevprowadzé nowg nazwe i zaakce-
ptowa okienko przyciskiemOK (ewentualnie dodatkowo zmignjej adres sieciowy). Modut rozpozna zmgan
informujac wytkownika, za pomagzottego dymka (patrz rysunek pouej), o ponownym uruchomienivinSAD-
a (tzn. naley wyjs¢ z programu i ponownie go uruchathi
Po uruchomienidWinSAD-a i zaakceptowaniu propozycji utworzenia nowejybarzna zauway¢, ze modut
przez chwilk tworzy struktury nowej bazy. W wyniku ponownegoj$eé do okienkaJstawieniaw polu Adres:
bedzie widniat adres nowej bazy, a po Bagiciu przycisku Test pogczenia powinngmy uzysk& komunikat
0 pomyinym pokczeniu. Wybsr danych logowania

Powyzszy opis wskazujeze skladnica mie pojedynczo . s -
wspéipracowa w kilkoma bazami. Opcje logowania tych be | BadZLZadl 7l 1L/ EIEA
mog by¢ zapamgtane w bazie programWinSAD. Wystarczy,

Lista opcji logowania:

Lp. [Nazwa [opis | Dodsi
ZaZnaCZ& OpCje J' ZapiSZ iakD DpCie dDm}lélnE I Zaakceptom naCiS_ ; moja 2 127,0.0. 1:Z:'SkdadDokum?,FDE; user = sysdba l_iﬁ\_:
kajac przyciskOK. Modut jeszcze poprosizytkownika o wpro- ‘_U—_‘
wadzenie wlasnej nazwy opcji logowania (np.zeao by ‘Zm—‘we‘
nazwa firmy, dla ktérej utworzono bgz _EITT_\
Zapamétane opcje logowania naszych wszystkich baz =

widoczne na ficie wyswietlonej w okienkuWybierz opcje logo-
wania: po przycknicciu przyciskuWybierz opcje Lista ta mae
postwy¢ do wskazania bazy innejmaktualnie otwarta i pogh
czenia s} do niej po ponownym uruchomieniu prograinSAD.

Anuluj
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Mozliwos¢ tworzenia kilku baz, ma@ by wykorzystana do utworzenia bazgstowej (np. 0 nazwie
SkladDokumTestowa.FDB), na ktorej lbdziemy ¢wiczyé, zapoznajc sk z maliwosciami skfadnicy. Po
zapoznaniu siz funkcjami skladnicy i stosowarerminologi, baz taka mana skasowa (chocia niekoniecznie,
poniewa w kazdej momencie mma otworzy baz testows i zapozna si¢ ,bezpiecznie” o efektach wykonania
wybranej funkcji).

Zaktadka Skitadnica Dokumentéw.

Ustawienia na tej zakladaotycza bazy okrélonej na zaktadc®aza danychtzn. hczac sk z inmg baz uzy-
tkownik maze poda inne wartéci badz zaznacz§ inne opcje.

Skladnica pozwala podglat zahczniki dla wskazanych dokumentéw. Aby wspéipracdaz sktadnicy
odbywata s} w miar ptynnie, dlatego zytkownik maze okreli¢ maksymalny rozmiar pliku zgdznika, ktérych
podghd bedzie zawsze wiwietlony (wpisujpc odpowiedri wartcs¢ z prawej strony opcjMaksymalny rozmiar
zalgcznika do podgidu [MB]:). Oczywkcie, sktadnica pozwala wWwietli¢ podghd wigkszych plikow, ale tylko na
wyrazne polecenie aytkownika.

Wartas¢ wpisana do pola z etykietMaksymalna liczba prob zalogowanigozwala ograniczy liczbe niepo-
prawnych préb logowania eido sktadnicy dokumentéw, po ktorepytkownik jest blokowany (odblokowa
uzytkownika mae jedynie administrator sktadnicy).

Zdarzenia pojawiage st w trakcie dziatania sktadnicy pametane w dzienniku zdaraeZawsze g pamktane
bfedy, a dodatkowo izytkownik maze zaznaczy do pamgtania informacje oraz ostrzenia. Dziennik zdarze
zawiera dane utatwigge firmieHuzar-Softwarewykrycie ewentualnych usterek w dziataniu moduiagnicy.

Kazdy wytkownik skladnicy dokumentéw ma przydzielone upnémia (operacje, ktére me wykond).
Administrator sktadnicy, po zaznaczeniu opijie sprawdzaj uprawnie moze pozwolé na to by uprawnienia
uzytkownika nie byly sprawdzane, np. w przypadku dklay wykorzystywanej przez jednegaytkownika.

Skladnica pozwala wysyazahczniki z wykorzystaniem poczty. €gto ustawienia programu pocztowego
sprawiaj;, ze zahczniki poczty elektronicznej nie megprzekroczy pewnej wielkdci, dlatego sktadnica ma
wbudowany mechanizm dzielenia pliku na mniejszesazakceptowane przez program pocztowy. Maksymalna
wielkos$¢ pojedynczej cgici mozna zada w opcji Maksymalna wielk& pliku eksportu [MB]:

Sktadnica dokumentéw me zayczy¢ sobie, ustawiapg opcje Odbieraj wiadomegci E-Mail:, by program
WInSAD przesytat dodatkowo odbierane emaile do skladriyzywiscie wytkownik maze zada filtr (opisany
dalej) wskazujcy WinSAD-owi e-maile, ktére zamierza (nie zamierza) zap&ywv skladnicy w postaci
dokumentéw.

: 127.0.0.1:Z\saddaneibuzuy B; user = sysdba

Koniec | Skiadnica Dok
o _

ko maie Pokaz okres:
3 Usytkownicy ..

5. Konfiguracja sktadnicy

Podczas pierwszego uruchomienia modutu sktadnidguichen-
tow, zostata utworzona baza skfadnicy oragtkownik mogt wpro-

wadzi wartgici do ustawié szczegotowo opisanych W pOPrzednil s [smme Fomsmsmse] s E

punkcie niniejszej instrukcii. e B 1] 5o/ H N
Konfiguracja sktadnicy jeszcze nie zostata prze@mazona do ] ] I

konca, ale w menu programWinSAD pojawita sé nowa opcja Ty ) sl

o nazwieSktadnica Dokumentéw dodatkowymi funkcjami. Modut Ay ) 5 sisess

sktadnicy nie zostat catkowicie skonfigurowany (a#o dopiero T

2 faktury 25 34296,09 <

jego pierwsze uruchomienie), dlatego wywotanie doepfunkcji
menu spowoduje wyvietlenie nastpujacego komunikatu:

Skiadnica Dokumentdw 4
2 Biiwrn sy s F s

/TN Modut Sktadnica Dokumentdw nie jest skonfigurowany.
i\ __,’ Kliknij OK, aby przejéc do konfiguracji modutu.

Lo |

Gdy zaakceptujemy komunikat nacisj@przyciskOK, wtedy zostanie V\gwietlor{e oknoAsystent konfiguragji
ktérego zamiaremeualzie poprowadzeniezytkownika, krok po kroku, poprzez jego konfiguracj

Asystent konfiguradii skiadnicy dokumentéw

Asystent Konfiguraci

Konto administratora

Konto administratora

umozlwia peing konfiguracje

Sktadnicy Dokumentdw oraz Login: Xdministratorsd
dostep do wszystkich funkgii.

Aby skonfigurowac Skfadnice
Dokumentdw prosze sie
zalogowad.
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Na pocatku modut proponuje by konto administratora sktaginiczyli takiego wyrédnionego lokalnego ayt-
kownika, ktory mae wywota® wszystkie dogpne funkcje sktadnicy, nazywaloeshdministratorSD(dalej dowie-
my sk co to jest aytkownik lokalny w przeciwiéstwie do uytkownika zewrtrznego). Zaleca sinie zmieni&,
przynajmniej przy pierwszym uruchomieniu, proponoweh domylnych ustawié konfiguracyjnych. Zatem, nale-
zy zgodzé sie na proponowannazwe (login) wytkownika lokalnego jakim jeshdministratorSD naciskajc przy-
cisk Zaloguj (jest to domylna nazwa administratora z pustym hastem).

Zostanie wywietlone okienko pozwalage wybra& rodzaj konfiguracji, czyliKonfiguracje ekspresaworaz

Konfiguracg zaawansowan

5.1 Konfiguracja ekspresowa — pierwsze uruchomienie

Gdy dopierozapoznajemysie ze sktadnig dokumentow, przynajmniej na etapie pierwszego hwuagenia, to
zaleca si uruchomé skfadnie z testovg baz, wybraniem konfiguracji ekspresowe z zaznagzmpcp Wstaw przy-
kltadowe typy dokumentoéw, typy @atnikow oraz dokumentponiewa po kliknigciu w przyciskDalej otrzymamy
komunikat,ze Sktadnica Dokumentow zostata skonfigurowana prawid}

Aszystent konfiguragji skiadnicy dokumentow

Asystent Konfiguracji

Rodzaj konfiguracji

o Konfiguracja ekspresowa automatycznie

utworzy domysina lokalzacje.

Konfiguracja Sktadnicy Dol:_(umeﬁq‘\__u -

g Wstaw przykfadowe typy dokumentdw,
— typy zalgcznikdw oraz dokumenty

Konfiguracja zaawansowana przeprowadzi
uzytkownika przez konfiguracje umoziwiajgc mu
szczegotowe dostosowanie kazdego elementu.

| Daei> |

@
\ o /4

Skladnica Dokumentdw zostata skonfigurowana
prawidtowo

Lo |

Mozna teraz podgting¢ efekt automatycznej konfiguracji sktadnicy z priadowo utworzonymi dokumentami.

Domyslnie utworzone dokumenty

Po wywietleniu okienka Lista dokumentéwdomysinie
utworzonymi przykladowymi dokumentamy:spojedynczy
dokument o typie dokumentu rownyfaktura oraz drugi
z typem réwnym ZamoOwienie Jak widg kazdy z tych
dokumentéw jest przede wszystkim opatrzony swoirmew
rem oraz statusem, ktéry wskazuje na stan dokumgutaj
wybrano statu$V przygotowaniu

Szczego6towy opis okienkéista dokumentow
bedzie podany w dalszej ogci instrukcji, obecnie
pragniemy jedynie zaznajomé uzytkownika
z efektami konfiguracji ekspresowe;.

Gdy przewijamy si po liscie dokumentéw, to w dolnej
czesci okna § wyswietlane szczegotowe informacije dotyez
ce podwietlonego dokumentu, zgromadzone na kilku zakie
kach. W ramach konfiguracji ekspresowej na zaktaOpés
wygenerowano automatycznidumer Typ Date i godzire
waznasci, Statusoraz poleOpis do bardziej precyzyjnego
wprowadzenia informacji o dokumencie (tutaj puste).

® | Dokumenty [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIE), Wersja: 161, Baza: 1.26] R

Lisia dokumentow

‘ Dodaj ‘ | Edyt | | Usurd | | Impartuj | | Eksportuy | | wysii przez e-mail |

Numer: Typ d Status:

=
<2 | wszystha -/

Dataost. modyf: ™ g4 301209-17

— (=] Atrybut:
[ostatni tydzieri | ‘ 4 por 20120904 ‘:H!

L.p. |Numar ‘T‘;’D dokumentu ‘Stah.s Data wainosci Dai

L

2. 2223333445 Zaméwienie W przygotowaniy 20:

Liczha wierszy: 2

| 2Zalacenik [0] | OPs | atrybuty [3] | Dokumenty powiazane [0] | Wiisty do [0] | Wiykorzystanie [0] |

Mumer: 111/222/333-4 Typ: Faktura
Na zakladce Atrybuty [3] (gdzie [3] oznacza liczb Data wazmosd: T
atrybutow) zdefiniowano nagiujgce przykladowe trzy || swws: o coovgesonas
atrybuty dla dokumentu o typi€aktura Nazw atrybuty, ol
przyktadowy jego wartd¢ oraz wymagalng. Domyslnie
‘L‘nhaw’ﬂszy:z imhawhszy:z
Zafgeeniki [0] | opis | Atrvbuty [31 | Dokumenty powigzane [0 | Woigty do [0] | Wykerzystanie (01| Zakcnii [0] | Ops | Atrvbuty [3] | Dokumenty powiazene [0] | Woisty do [01 | Wikorzystanie [0]
LpWymagane [Nozwa Wartosé | Lp.Wiymagane [Nazvia wartosc |
1 T Data TR |
| podgad | podgad |
2. Tak Kwota 342,99 2. Tak Kwota 2500,00 Ry
3. Tak Tlose pozycji 2 3. Opis Sprzet kemputerowy

Sktadnica dokumentéw



zostaly wygenerowane atrybuty o nazvdata, Kwota, llos¢ pozycjioraz wszystkie ggwymagane (tzn. warfoi
musz by¢ wypeinione).

Jezeli na lcie dokumentdw przesuniemy sia dokument o typigamoéwieniewtedy na zaktadcAtrybuty [3]
(wygenerowano trzy atrybuty) swidoczne atrybuty o nazwiBata, Kwota oraz opcjonalny atrybuDpis (tzn.
wartas¢ atrybuty nie musi bywypetniona).

Jezeli utworzono dwa przyktadowe dokumenty, to :ma s¢ spodziewd, ze konfiguracja ekspresowa musi
wczesniej (tzn. przed ich wygenerowaniem) zdefiniéwaste typéw dokumentéw, przynajmniej o typkaktura
i Zamoéwienie Oczywicie tak jest. Wystarczy z mer8ktadnica Dokumentowybra funkcje Typy dokumentow, ..
aby wywietli¢c okienko Lista typéw dokumentéwMozna zauwayé, ze oprocz typuFaktura i Zamowienie
konfiguracja ekspresowa zdefiniowata #§pzwolenieorazCertyfikat

- 5 - . 7 1  1.26] (e o= = 2 = by
Typy dokumentéw [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIB), Wersja: 1.61, Baza: 1.26] L= 71 Edycja danych typu dokumentu [Administrator, Typ: Zewnstrzny M‘mSADIBL.‘ x|

— lokimenty
odsy || Edyng || ust | ”ﬂ :
0 N Nazwa [
azwa:

Atrybuty : L.p.‘W‘,fmagane |Nazwa ‘War‘tns’c’ | | Dodaj |
L.p. [Mazwa kto edytuje Data rozpoczecia edydji | 1 Z 2 4
T [ By |
2, Zaméwieniz 2. Tak Kwiota = :
.31‘ zi:;:\::a 3. Tak Tosé pozycji | Usuri |
P | Sprawetz ok | a

Gdy przykladowo zaznaczymy tylpaktura i nacéniemy przyciskEdytuj, wtedy kedziemy mogli edytowa
atrybuty typu w wywietlonym okienkuTyp dokumentuvykorzystugac przyciskiDodaj, Edytuj orazUsuwi. Nalezy
zwrécié uwag, ze atrybutyData, Kwota, llos¢ pozycjisa identy-
czne jak w wygenerowanym dokumencie typaktura za wyp- B T =
tkiem polaWartai¢. W wygenerowanym dokumencie konfiguracj | = 2= 07
ekspresowa wstawita dorsipe wartgci. Jezeli zdefiniowalémy v [roberz |
typ dokumentu (patrz dalej), w ktérym pewien atrylpowinien G T — !
mie¢ ustalory wartas¢, wtedy w definicji typu natey wypeni O N ——
pole wartdcia.

Konfigurator ekspresowy utworzyt tad list typow zahczni-
kow dokumentéw. M#na ja podgldmé wybierapc z menu
Sktadnica dokumentofunkcije Typy zagcznikow

Wida¢, ze zahcznikami mog by¢ pliki typu PDF (prawdo-
podobnie pliki w formacie PDF)Grafika ze zdefiniowanymi
dwoma atrybutam&zeroké¢ i Wysokeé¢ oraz zalgczniki w postaci
plikbw tekstowych o typidekst

T Typy zetacznikow [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIB), Wersja: 161, Baza: 1.26] Lol [msmm]

5] Edycja danych typu zalacznika [Administrator, Ty Zewnstizny (WirSADIE), .. L =) s

Tvp Zalgcznika

[Erasiia]

Nazwa :

Atrybuty : [Lp[wymagane [Nazwa Wartosé | [ podsj |

Co jeszcze wygenerowata konfiguracja ekspresowa? L i (et |

. . . h . . 2. Wysokesé —
Wybierzmy z menu funkejKonfiguracja\Uytkownicy W wy- [
niku zostanie w§wietlone oknolLista wytkownikow Lista jest e i il

automatycznie uzupetianaytkownikami programu firmyHuzar
Software (na razie mytkownikami programuWinSAD) przy otwieraniu modutu, przy czymzytkownik, ktory
uruchomit program jest pédietlony w kolorze jasnoniebieskim.zpdkownicy pobrani z programu (nazwa progra-
mu jest wywietlona w kolumnieAplikacja s3 uzytkownikami zewstrznymi (kolumnaTyp wytkownikg, w przeci-
wienstwie do uytkownikéw lokalnych powotanych przez modut sktadni(AdministratorSD na poniszym
rysunku).

W kolumnieGrupa widat dwie grupy aytkownikéw: Administratorzyoraz Czytelnicy co sugerujeze wytko-
wnicy s jeszcze przynalmi do grup charakteryzagych s¢ zapewne jakindi swoistymi cechami. Mima s¢
spodziewd, ze grupy § wczesniej zdefiniowane w innym oknie.

7| Uzytkownicy [Administrator, Typ; Zewnetrzny (WinSADIB), Wersja: L61, Baza: 1.26] [E=E 5 | Grupy [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIE), Wersja: 1,61, Baza; 1.26] L] (=) [

1isia mmﬂilw [l #<tainy wzyikownik progamu WinSAD lis’a ymﬂ m

| ooty | [ vy || us | _—
v i :
Login: Grupa: Aplikacia: Usunigty: Zablokowsny: Tyn utvthownika: [ pabierz | & posay || g || uwh |

[cwszystios | [cwszysthos v | [cnszystho> =] Nazwa:

[obiers |iF}

.p. |Login Grupa ITyp uzytkownka  |aplikaca |Usunigty |Zablokowany |Kto edytuje Data rozpoczeda edydi

L

1 S|

2. AdA Caytehicy Zewngtrmy WinSADIE  Nie Nie Lp. ‘NEE"E ‘Ktu edytuje ‘Dﬁ'ﬂ rozpoczeda edyci J
5. Adminstrator Adminstratorzy  Zewngtrany WinSADIE N Nie 1.

4. Agniesska Administratorzy  Zewnstrany WinSIDIB  Nie e 2. Czytelnicy

K 3

B 4

Twons Czytelnicy Zennetrany WinSADIE N Nie
5. 1w Caytelnicy Zennetrany WinSADIE N N
jadniga Caytelnicy Zenngtrany WinSADIB  Nie i

. Redaktorzy
. Administratorzy

5. Joanna Caytehnicy Zewngtramy WinSADIB  Nie Hie
9. Magda Caytehicy Zewngtrany WinSADIE  Ne Nie
10. Mich Caytelnicy Zewnstrmy WinSADIS  Nie Hie
11

._Snia Cavielniey Zenntrony WINSADTR  Nie Nie - -
wierszy: 13 N Liczha wierszy: 4

Wystarczy otworzy oknoLista grupza pomog funkcji Konfiguracja\Grupy.Na liscie figurujp cztery domyine
grupy: Nieprzypisani Czytelnicy Redaktorzyoraz Administratorzy Grupa to zbior iytkownikéw, ktérzy maj
przydzielone te same uprawnienia. Oznaczag@ewni uytkownicy majp udos¢pnione wecej praw (pozwala i
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im na wykonanie wekszej liczby funkcji dogtpnych w sktadnicy) a inni te prawa majgraniczone (magmniej).
Powyzsze cztery grupyaszawsze tworzone przez modut skiadnicy (niekonieciaylko przez konfiguraej
ekspresow), ale naley zwrdocik uwag;, ze prawie wszyscy aytkownicy odczytani z programWinSAD zostali
domyslnie przydzieleni do grupgzytelnicyoprocz tych mytkownikdw, ktérzy mieli uprawnienia administratovo
(na powyszym rysunku $ to wytkownicy Agnieszkai Administrato). Nazwa grupy sugerujee wytkownicy
majg jedynie przydzielone uprawnienia pozwatdg im na szeroko rozumiany pogdl dokumentow (bez
mozliwosci ich zmiany), czyli przydziat do grupy jest w mjsbezpieczny. Jeli ustawimy s w oknieLista grup
na grupieCzytelnicyi nastpnie przycéniemy przyciskEdytuj, to zostanie w§wietlone okienkoGrupa Oprécz
nazwy i atrybutu u dotu okienka svyswietlone wszystkie uprawnienia — po lewej stronpgawnienia posiadane,
a po lewej pozostate uprawnienia, ktére dodatkovearma przydziek grupie Czytelnicy Przenoszenie uprawiie

(odbieranie hdz nadawanie) odbywa eiza pomog przyciskdbw z czerwonymi tréjicikami umieszczonymi
pomiedzy obszarami z uprawnieniami.

5] Edycja danych grupy [Administrator, Typ: Zewnetreny (WinSADIE), Wersia: 1.61, Baza: 1.25] 1 T o= |

Nazwa :

/| Domyslna
Atrybuty = L.p.|Nazwa ‘War‘toéé | ‘ Dodaj ‘
1.
‘ Edytuj \
‘ Usury i
Posiadane uprawnienia: Pozostale uprawnienia:
[Dckuiery N B T ]
Tupy dokumentdw - podglad | 4 | Dokumenty - modyfikacia
Tupy zatgcznikaw - podglad 1 | Filti wiadomodgci E-Mail - modyfikacia
|T| Filtiy wiadomosci E-Mail - podglad

Grupy - modylikacia
Grupy - podglad
Lokalizacie - modyfikacia

4 Lokalizagie - podglad
| 4 | Typy dokumentdw - modyfikacia
———— | Tvpy zakgoanikow - modyfikacia
| [ 33 | Uzptkownicy - modyfikaciz
| Uzytkownicy - podglad

| Sprands | [ ok || s

h

Jezeli wyswietlimy grupe Redaktorzyto jak mana sé spodziewd po nazwie grupy, uprawnienia te w stosunku
do grupyCzytelnicyss wicksze, poniewa uzytkownicy przydzieleni do tej grupy mgglodatkowo modyfikowa
(,nanost redakcyjne poprawki”) a nie tylko np. podd& dokumenty.

M
B | Edycja danych grupy [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIB), Wersja: 161, Baza: 1.26] mtﬁﬂli-,l

Nazwa : 5 vl

Domysina

Atrybuty : L.p.|Nazwa |War‘t0§c‘ | |
i,

| Usur |

Posiadane uprawnienia: Pozostale uprawnienia:

\Dokument ia
Diokumenty - podglad |
Tppy dokumentdw - modyfikacia
Typy dukumepléw - podglad .
Tupy zabgcanikdw - modyfikacia | Grupy - podglad .
Typy zatacznikéw - podglad Iiota}!zac!e - moé:lylhlijaqa
okalizacie - podala
4 Uzptkownicy - modyfikacia
| 4 ‘ Uzptkownicy - podglad

L

o ]
4 ‘ Filtry wiadomodei E-Mal - modyfikacja
Filtry wiadomogci E-Mal - padglad
‘ Grupy - modpfikacia

| sprawds | [ ook [ A |

Nalezy sie spodziewd, ze wytkownicy nalegcy do grupy Administratorzy posiadaj wszystkie maliwe
uprawnienia (mog wykonywa wszystkie funkcje udogbnianie przez sktadngg. Jezeli podswietlimy na licie
grupe Administratorzyi nackniemy przyciskEdytuj to zostanie w§wietlone podobne okienko jak powsj, ale
w obszarzePosiadane uprawnienianie g wyswietlone wszystkie mdiwe uprawnienia, czego noa by s¢
spodziewd, lecz tylko jedno stowdédministrator

Bardziej szczeg6towy opis uprawnjeéworzenia nowych grup czy ich modyfikacji, zoseadokonany w dalszej
czesci instrukcii.

Przgledzmy, co jeszcze zostalo wygenerowane w konfiguelgpresowej?

Wywotajmy funkcg Konfiguracja\Lokalizacje W wyniku zostanie w§wietlone oknoLista lokalizacjiz jedrny
lokalizacp o nazwieBaza danychOznacz toze wszystkie pliki dokumentow i zgdznikéw keda przechowywane
w jednej bazie danych (tej wskazanej w ustawienlamffiguracji opisanych wczaiej).
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'5_ | Lokalizage [A:!ministrator. Typ: Zewnetrzny (WinSADIB), Wersja: 1.61, Baza: 1.26“@@
Lista lokalizacii : j
oo [ e | [ o |
Nazwa: Tylko odezyt:  Typ lokalizacii: |W”§§_ﬁ

| <wszystko> 'l ‘<‘.\‘szvstko> - |<'.v\'s:\rsﬁt.o> - -
L.p. [Nazws |Ty.p Inkaliz.atji IPrinrvtet |Tv\kn odczyt ]Zahlnknwana |Pnjemnns'c’ Zzjetodd Zajetost % Kto edytuje |Data rozpoczeds edydi |
Liczha wierszy: 1

Zaley tego typu lokalizacji jest toze skfadnica dokumentéw jest reprezentowana przdenjeplik (np.
SkladDokum.FDB), ktéry dosytatwo archiwizowad, kopiowa, przenosi itp. Baza danych jest dosyczywist
lokalizacp dokumentéw trafiajcych do sktadnicy.

Istnieje jeszcze jeden typ lokalizacji — lokaln&izycznie zrealizowana w postaci katalogu na dy8&kalnym
badz sieciowym), w ktérym umieszczaneg gliki zalacznikow do dokumentéw. Mma definiowa wiele lokalizacji
tego typu, a skfadnica posiada dosprytny mechanizm umieszczaniaazahikdw w katalogach lokalizacji (np.
gdy lokalizacja jest zapetniona, wtedy pliki umiezane s w innej lokalizacji). Wytkownik tworzc lokalizacg
moze zadé pewne parametry pozwadap dosy dobrze zoptymalizowawspotprae sktadnicy z lokalizacjami oraz
systemem operacyjnym (Linux, Windows itp.) obstagym dan lokalizacg.

Szczegotowo o lokalizacjach powiemy w dalszejscizinstrukcj.
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5.2 Konfiguracja zaawansowana

FunkcjaKonfiguracja\Asystent konfiguragjiozwala aytkownikowi wybra rodzaj konfiguracji. Powaej opisa-
no krétko konfigurag ekspresow, ktéra jest tworzona automatyczniezytkownik maze wykorzysta potrzebne
mu elementy konfiguracji do swoich specyficznycloee(np. pozostawi wygenerowasn lokalizacg, przyktadowe
typy dokumentéw, a niepotrzebne elementy konfigurao prostu usugc). Jednak jak daje eizauwayc,
konfiguracja ekspresowa przede wszystkim pozwoliten niejako w ekspresowym tempie rozpgorspotprae ze
skladni@, a przede wszystkim ,zapoziiasi¢ ze znaczeniem niektdrych géjterminologicznych wyspujacych
w okienkach.

Konfiguracja zaawansowana jest wbudowanym mechamzmodutu sktadnicy, ktory krok po kroku popro-
wadzi wytkownika przy definiowaniu wymaganych przez skiagnbytéw. Zapewne ufatwi to zytkownikowi
przystosowa sktadnie do wlasnych potrzeb. Po wywotaniu asystenta igmlmaniu st jako wytkownik
AdministratorSD(na razie z pustym hastem) zostaniemy poproszevskazanie rodzaju konfiguracji. Tym razem
wybieramy konfiguragj zaawansowani naciskamy przyciskale;j..

5.2.1 Rodzaj konfiguracji

Na wytek niniejszej instrukcji, konfiguracja zostanie@prowadzona bez kasowania zaw&itavygenerowanej
w konfiguracji ekspresowej. Pozwoli to nam zc¢ksizym zrozumieniem przystosotvaktadnie do naszych
specyficznych celow. &t w kolejnym oknie (krok 1/4Ppomyina grupapojawia s¢ grupaCzytelnicyutworzona
wczesniej na etapie konfiguraciji ekspresowej. Gr@mytelnicybyta zaznaczona jako grupa daitmga, czyli taka do
ktorej przydzielany jest kaly nowy wytkownik (jest to o tyle uzasadniones grupa ta posiada uprawnienia, ktére
nie g ,grozne” z punktu widzenia bezpiedmwa wspotpracy ze sktadigie- uprawnienia te sprowadzagic tylko
do podgidu dokumentdw i zakznikow).

Asystent konfiguragji skdadnicy dokumentdw

Asystent Kenfiguracii

Rodzaj konfiguracji

Konfiguracja ekspresowa automatycznie
utworzy domyélna lokalzacje.

Konfiguracja zaawansowana przeprowadzi
zytkownika przez konfiguracie umoziwiajac mu
szczegolowe dostosowanie kazdego elementu.

| Daki> |

5.2.2 Domlna grupa

Po nadinieciu w oknie Rodzaj konfiguracjprzyciskuDalej> zostanie wywietlone okienkoDomyina grupa
ktory jest pierwszym z czterech krokéw konfiguragawansowanej (1/4).

Przyciskamy przyciskonfiguruj, poniewa uzytkownik zamierza dodanowy grupe. Zostanie wywietlone
okienko Lista grupzawierajca juz wczeniej automatycznie wygenerowane cztery grupy (dty lgrup mana sg
dost& z menuSkiadnica Dokumentéw\Konfiguracja\Grupy....

Asystent konfiguracji skladnicy dokumentdw B | Grupy [AdministratorSD, Typ: Lokalny, Wersja: 1.61, Baza: 1.26] =

Asysient Konfiguracji Lisia grup
% Krok 14 | Dodaj | | Edyng | ‘ Usuri |

Domysina grupa — =
Grupy okreslajg uprawnienia dia
wszystkich uZytkownikdw. Kazdy 2 . L.p. [Nazwa [to edytuge |Data rozpoczecia edyei |
uzykownik moze naleze€ tylka do Domysina grupa: Czytelnicy 1
jednej grupy. Domysina grupa jest : :
prrypisywana diz wszystkich nowych Liczba grup: 4 2. Crytehioy
urytkowniksw Skiadnicy Fcararn. | 3 {Redskiorzy
Dokumentdw. TWorzac nowa grupg ! - 4, Administratorzy
nalezy podac  jej nazwe oraz Grupy skonfigurowane poprawnie
okreslic uprawnieniz dostepu do
Doszczegﬁlljvch czedd Skiadnicy o
Dokumentdw. ! < \Ur6é i i Dalej > | - . o

Zaldzmy, ze tworzymy grup, do ktorej lgdg zapisani aytkownicy odpowiedzialni za selekcffiltrowanie) e-
maili podsytanych do sktadnicy przez progr&inSAD. Po nadini¢ciu przyciskuDodaj, zostanie wywietlone
okienko Grupa, w ktérym wypetniamy obowzkowe pole Nazwa: (tto pola obowazkowego jest w kolorze
rézowym), wprowadzamy atrybuty grupy oraz z prawegezalbuPozostale uprawnienigrzenosimy uprawnienia
do lewego obszar®osiadane uprawnieniza pomog przyciskéw z czerwonymi trogcikami umieszczonymi
pomiedzy nimi. Poniewa ma to by grupa uytkownikow odpowiedzialna na selekcffiltry) odbieranych
wiadomdaci, dlatego nadaimy grupie uprawnienia zazane z filtrami (modyfikacja i podg).
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571 Edycja danych grupy [AdministratorSD, Typ: Lokainy, Wergia: L61, Bara: 1.26] . Lo )]

Mozwa:  FilszImport

| Domysina

Atrybuty : L.p.|Nazwa |War‘toéc’ | | Dodai ‘

i, -

| Edvag
| Usun ‘
Pozostale uprawnienia:
1 [Administator
1y podaly | 4 i'Dokumentp-modylikacia

Uz'ylkuwn!cy - modylikacia Dokumenty - Dudg_lqd
Uzptkawnicy - podalad |__'_i grupy - moé:lylhl:jaqa
rupy - podgla
Lakalizacie - madyfikacia
Lokalizacie - podglad
I 4« | Typy dokumentéw - modyfikacia
Typy dokumentdw - podglad
T

wpy zakacznikdv - modyfikacia

[ sprawdi | [ ok [ anwi |

Po akceptacji grupy przyciskie@K powracamy do kroku 1/4, nale w okienku Domyina grupa nacism¢
przyciskDalej> przechodac do kroku 2/4, czylidktywna lokalizacjaPrzy okazji naley zwrdcié uwag, ze bedac
w danym kroku mgemy wréct do kroku poprzedniego (przyciskiei&oé).

5.2.3 Aktywna lokalizacja

W kolejnym okienkuAktywna lokalizacjanalezy okresli¢ miejsca, lokalizacje (katalogi na dyskach), dortt
modut skfadnicy bdzie zapisywat pliki zacznikéw. Zalaono, ze przynajmniej jedna z wielu mlwych do
utworzenia lokalizacji musi ky aktywna, czyli mazna do lokalizacji zapisywa pliki oraz wytkownik nie
zablokowat dosgtpu do lokalizacji. O opcjach, ktére pozwdb uczyné powiemy dalej.

Asystent konfiguradji skiadnicy dokumentdw E | Lokalizacje [AdministratorSD, Typ: Lokalny, Wersja: 1,61, Baza: 1.26] o e
ASystent Konfiguracyi Lista lokalizacji
Krok 2/4 | Dodaj 1 | Edyhg ‘ | Usur ‘
Aktywna |0 ka I IZaC] a Nazwa: Tylko odczyt:  Typ lokalizacji: Zablokowana: |m|l@
‘ awszystko> vi !-1',\'szvstko> - : <wszystko> v! ______

Lokalizacja to migjsce, w ktdrym s3

przechowywane pliki zalaczone do L.p. [Nazwa ‘Tvp lokalizaci ‘Pr:nl‘vhet |T‘f\kn odczyt lzablnknwana |Pnjemnnét' lzajetns'c' ‘Ea_
dokumentdw. Tworzac nowa )

lokalzage dia plkdw, nalezy podac :
jej nazwe, priorytet (pierwszenstwo

Liczba lokalizacji: 1

w zapefnianiu majg lokalzage z | Konfiguruj |
wyZszym priorytetem) oraz okreslic —
rmaksyrmalny rozmiar na Lokalizacje skonfigurowane

przechowywane dane. Aby zapis
plku sie powiddf, przynaimniej jedna
lokalizaga musi by¢ dostepna.

poprawnie
Liczba wierszy: 1
¢ i b

| <wrée || Daki> |

Po nadinicciu przyciskuKonfiguruj zostanie wwietlone okienkdLista lokalizacji(mozna p takze wyswietli¢
z poziomu menwBkiadnica Dokumentéw\Konfiguracja\Lokalizgcj®la liscie znajduje si jedna lokalizacja typu
baza danych utworzona na etapie pierwszego uruamiansktadnicy (baza danych jest zawsze tworzonkzas
pierwszego uruchomienia opisanego poyy.

W okienku naciskamy przycisRodaj z zamiarem dodania lokalizacji dyskowej (katalogngjdujcej st na
dysku lokalnym albo w sieci lokalnej, gdzieytkownicy do niej podiczeni widz te same zamapowane dyski
(wynik pracy administrator sieci komputerowej). Wdadowo, administrator na serwerze firmowym utwbiklka
dyskow logicznych i spowodowat by wszyscy uprawniasytkownicy sieci firmowej widzieli te same dyski
nazwane np. G:, O: P: itd. oraz by wszyscy po atiwanp. dysku G: widzieli te same katalogi (foldedyskowe.
Dlatego po naénieciu w okienku Lista lokalizacji przycisku Dodaj modut zwraca na to uwagnastpujagcym
komunikatem, gdy wybierzpmy w polu typ lokalizabjysk lokalny

Ostrzezenie

/i Jesh modut Skfadnicy Dokumentéw wykorzystywany jest w sieci,
f N nalezy pamietac, ze "Sciezka do katalogu na dysku"
musi by¢ dostepna dia wszystkich uzytkownikdw pod ta sama nazwa

[ zamicr |

Zamykamy ostrzeenie przyciskienZamknij pozostajc w okienkulLokalizacjg w ktérym naley wypeini pola
obowigzkowe z ttem w kolorze e@wym (Nazwai Typ lokalizacj). Przyktadowo, pola okienka zostaty wypetnione
jak na rysunku ponej.

Po pierwsze, w okienku nale wybra z listy podpowiedzi (przyciskag czarny tréjlkcik w polu Typ lokaliza-
cji:) wartas¢ Dysk lokalny(wspomniano ji, ze pojawi s ostrzeenie, ktére zamykamy). Nagnie w poluNazwa:
uzytkownik wpisat nazw SD1 (nazwa mae wskazywda np. nazw katalogu dla lokalizacji, ktéry okégmy za
chwile). Nastpnie wypetniamy pol@riorytet: - tutaj pozostawiono dondlng wartas¢ 1. Zadanie wikszej wartgci
catkowitej powodujeze lokalizacja jest zapetniana plikami w pierwszejelnasci, czyli poprzez priorytet mamy
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mozliwos¢ wptywania na proces zapetnienia lokalizacji nakdykkalnym. Pojemni lokalizacji ustalono na 10
MB (megabajtow)Uwaga: pojemnd¢ zadana przezzytkownika nie powinna bywicksza od pojemriei dysku,
poniewa modut zacznie mato efektywnie wspotpracowat z esystm plikdw systemu operacyjnego.

Nalezy jeszcze wypehdi wartgsciami atrybuty.

B | Edycja danych lokalizacji [AdministratorSD, Typ: Lokalny, Wersja: 1.61, Baza: 1.26] == [eE%] | | Pracgladanie w poszukinaniu folderu =
Lokalizacja
' 1 X i = 1% Komputer
Nazwa : ik Typ lokalizacji: Dvsk lokalny B, Vista (C)
Pri t: 1 o . Data (E)
PViEE: s oL} Stacja dyskéw DVD RW (F)
Do odczytu Zablokowana 4 ¥ g_dysk (\\tomncat) (G:)
DanePrywatneOsob
Pojemnosé: 10,00 [+ Dokumentagia
- — Dokumenty
Zajetosc: zajete 0,00% HuzarSoftware - kenfiguracja
- Ikanki
Atrybuty:  |L.p.|\Wymagane [MNazwa Wartosé | | Dodaj ] INSTR
3 Kemunikaty
= | Podglad | OFERTY PKPCARGO
2. Tak Maksymalna liczba plikdw w podkatalegach 1004 — sD1
STARE-INSTALKI
Zdjecia
T i | | — = = ; i .
_ Sprawei_| [ Oemse || oK || dnu | [Utwerz nowy foicer | o [ auy |

Domyslnie wymagane gsdwa atrybutysciezka do katalogu na dysku oraz maksymalna liczbaplikv podka-
talogach. Nalgy wskaza pierwszy atrybut$ciezka do katalogu) i nacigah przyciskDodaj z prawej strony listy
atrybutow (albo dwukrotnie klikgg w atrybutS‘ciez'ka do katalogu na dyskuZostanie wywietlone okienkd\ybor
katalogu(powyzej) w ktorym naley wybrat dysk (tutaj G:), wskazakatalog (gdy go brak, to nale go utworzy
naciskagc przyciskUtwérz nowy folde). Tutaj wybrano katalog SD1. Po zaakceptowaniyg@skiem OK wyboru
sciezki (tzn. G:\SD1) jestany znowu w okienklLokalizacja

Drugiemu wymagalnemu atrybutowi lokalizacji, tadaksymalna liczba plikbw w podkatalogadiemyéinie
nadano wartg 1000. Wytkownik ma maliwos¢ zmiany wartéci atrybutu (przyciskienktdytuj, ktéry pojawi s¢
w miejsce przyciskiPodglkd, oczywicie po podwietleniu drugiego atrybutu ), 4eli tylko bedzie wiedziat do
czego atrybut jest przydatny. Bardziej zaawansowagikownicy zapewne wiedz ze szybké¢ dostpu do
katalogu maleje im wcej znajduje si w plikow. Dlatego modut dziata w ten sposdle, tworzy w lokalizacji
podkatalogi. Najpierw jeden, gdy zapemi go dgem plikbw zadcznikéw (drugi atrybut ma waréé 1000),
tworzony jest drugi podkatalog i do niego zapissigepliki. W ten dosy prosty sposob rownomiernie rozktada si
szybka¢ dostpu do plikdbw zagcznikéw, np. w celu ich wawietlenia w skfadnicy.

Oczywiscie wytkownik maze zdefiniowa kolejny atrybut opisuicy stownie dag lokalizackg.

W okienku lokalizacja znajdygijsie jeszcze dwie opcje, ktére w poxszym przyktadzie nie zaznaczono (z tego
wzgledu, jak jiz wspomniano, by spekhizalazenie o jednej aktywnej lokalizacji).

Ustawienie opcjDo odczyty( ¥/ De edezviu ) shyzy do uniemaliwienia zapisu plikow do danej lokalizaciji (rhta
pliki tylko wezytywat). Na przykiad, naley te opce ustawé w przypadku, gdy pojemidé lokalizacji ustalono na
wieksz niz pojemnd¢ dysku. Wtedy sktadnica podejmuje pedmapisu pliku do lokalizacji (pojemié lokalizacji
na to pozwala), ale faktycznie nie ma miejsca nakdy System operacyjny generujeycht w wyniku modut
podejmuje prob zapisu do innej lokalizacji. Jednak przedstawi@mytuacja powoduje drastyczne olmie
efektywngci dziatania modutu. Dlatego po ustawieniu opcjodut skladnicy nie &dzie podejmowat préb zapisu
do danej lokalizagj (ale kzdzie p wykorzystywat do odczytu plikow).

Przypomnijmy tutajze nie naleéy zaznaczé opcji Do odczytuwe wszystkich lokalizacjach, poniewvavtedy
modut nie mazadnej tzw.aktywnej lokalizacji, do ktdrej mogtby zapisanowe zajczniki. Oczywicie sytuacja
takg sprawdza modut nie pozwadajprze$¢ do nasgpnego kroku konfiguracji modutu.

PrzyciskOczyé, wykorzystywany dosyrzadko, stay do opré&nienia lokalizacji z plikéw, ktére niegswidziane
przez modut. Sporadycznie takie sytuacje gnajejsce. Na przyktad, modut sktadnicy fizyczniepizat pliki
zalkcznikéw w lokalizacji, ale zytkownik zrezygnowat z zapisania dokumentu wcig&gjrzyciskAnuluj. Skutek
jest taki, ze lokalizacja przygta pliki zakcznikdw i zajmuy one tylko miejsce na dysku, ale niedp nigdy
wykorzystane, poniewanie zostaty powizane zzadnym dokumentem. Takie pliki powinnydysungte z pomog
przyciskuOczyé. Po jego przydénieciu modut informuje aytkownika o wielkdci i liczbie plikdw niepowaza-
nych, zalecanych do usgnia

Po powrocie do asystenta konfiguracji naciskamyygsk Dalej> przechodgc do kroku 3/4 —Typy
dokumentow
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5.2.4 Typy dokumentow
Konfiguracja ekspresowa utworzyta przyktadowe oztigpy dokumentéw. Gdyby ich nie byto, to nawetyrz
zerowej ich liczbie aktywny byitby przycidhalej> (mozna go nacisst).

Asystent kenfiguracji skladnicy dokumentdw

Asystent Konfiguracji

Krok 3/4

Typy dokumentow

Za pomocy typow dokumentow
mozemy przypisac dodatkowe
informage do dokurmnentdw
Skiadnicy. Np. typ dokumentu
faktura moze zawierac obligatoryjne
pola "Nr faktury”, "Data faktury”,
ktdre nalezy wypemic dodajac nowy
dokurment. Do kazdego dokumentu  Typy dokumentdw skonfigurowane
przypisany jest typ dokumentu. poprawnie

Kazdy dokument moze zawierac
wigle cech.

Liczba typdw dokumentdw: 4

|. Konfiguruj |

| <wée || Dakj>

Oznacza toze mana nie definiowé typéw dokumentdw. Zalecagsjednak ich okréenie, poniewa to maze
tylko utatwi¢ uzytkownikowi zorientowanie giw duzej liczbie dokumentéw, poniewrayp dokumentu to dodatko-
wa informacje o dokumentach przechowywanych w bakiadnicy, co wazne, catkowicie dowolnie zdefiniowana
przez uytkownikow. Przykltadowo, gdyaytkownik zdefiniowat typ o nazwi€aktura (zapewne tym typemchla
sygnhowane znane nam faktury prograWfinSAD, stad taka a nie inna nazwa typu), to jak zarazpszekonamy
(albo wiemy ju to po wynikach przeprowadzonej konfiguracji ekspreej), w typie mena zdefiniowa jego atry-
buty, czyli takie cechy, ktére dodatkowo njasformacje o typie, ale femog; stuzy¢ do sprawdzenia kompletém
cech (na przyktad, niezbywalrcechy faktury jest jej numer, dlatego tragchez sensu bytoby zapésg do sktadni-
cy bez tak oczywistego atrybutu. Oczyeie to jest sensowne dla jednegoythownika, dla drugiego takim nie
musi by, dlatego atrybuty (cechy) typu dokumentu mdxy¢ wymagane #dz nie. Jeeli chce zapisafakture w
sktadnicy bez jej numeru to modut sktadnicy mu hooaliwi. Wystarczy odpowiednio zdefiniowaatrybuty i mi€
swiadoma¢, ze nie pogubimy giwsréd dokumentdw.

Po nadni¢cciu przyciskuKonfiguruj zostanie wywietlone okienkoLista typéw dokumentdwliste t¢ mazna
otworzy takze z poziomu mengktadnica Dokumentéw\Typy dokumentgwNa poniszym rysunku pokazano jak
zdefiniowano nowy typist z jednym wymagalnym atrybutem o nazwemat W okienkuLista typéw dokumentéw
naciénieto przyciskDodaj, a w wywietlonym okienkuTyp dokumentw polu Nazwa: wpisanoList, a atrybut
0 nazwie Tematwpisano po naénieciu przyciskuDodaj z prawej strony listy atrybutéw w okienkt¥ybierz typ
pola. W okienku tym typ pola mima jedynie zadapoprzez wybdr z listy rozwijanej po n&gicciu matego czar-
nego tréjlicika. Do wyboru s nastpujace typy pol —napis, liczba catkowita, boolowski (tak/nie), liezb
zmiennoprzecinkowa, data, notatka oraz obrazek

Edycja typu pola

Wyﬂigﬂ M pﬂla B | Edycja danych typu dokumentu [AdministratorSD, Typ: Lokalny, Wersja: 1.61.. =N

Hazwa pola: ’yﬂ da’”mﬂ”m

Temat

Temat Mazwa:  List

Abrybuty : L.p.|Wymagane |Nazwa Wartost | | Dodaj |

i, S
Dompélna wartogé - ‘ Edytuj |

‘ Q_k_! ‘_Anului | (7] wiymagane ‘ Ok | | Anluj ! ‘ Sprawdz | | 0K || Anuluj |

Po zdefiniowaniu typéw dokumentéw wracamy do aswysté po nadinieciu przyciskuDalej> do ostatniego
kroku (4/4) konfiguracji zaawansowanej, czyli défiwania typow zajcznikdw.

Dla celéw dalszego opisu nale zdefiniow& typ o nazwieimp_sd (skr6t od ,importuj sad”), w ktérym
przyktadowo nalgy zdefiniow& w atrybutach tylko jego nazw

B | Edycja danych typu dokumentu [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIB)... (== |

TV dokumenty

Hazwa : 1

Atrybuty : L.p.|w',tmagane ‘Nazwa |War‘t0éc’ ‘ ‘ Dodaj
3,
\

[ieszia ok || s |
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5.2.5 Typy zahcznikow
W okienku Typy zadcznikdwnalezy nacisné¢ Konfiguruj, aby dosta sie do okienkaLista typéw zatcznikow
(liste takze mazna wyswietli¢ bezpdrednio z mensktadnica Dokumentdw\Typy zenikow

Asystent konfiguragji skfadnicy dokumentow ] % | Typy zalgcznikéw [Administrator, Typ: Zewnetizny (NINSADIE), Wersia: LT, Baa: 1261 T s o= i |
Asysient Konfiguracjii Zamkrif Lista lypow Zalgczaikow

Krok 4/4 | Dodaj || Eyng |[ use |

Typy zatacznikow — [pobierz |85

Za pomoca typow zatacznikow
mozery okreshic rodzaj L.p. [Nazwa Kto edytuje Data rozpoczedia edydi |
przechowywanych plikdw i linkdw 1
w Skizdnicy Dokumentdw. Mp.
kazdy plik tekstowy dodawany do
Skfadnicy musi mieé podane
informage takie jak: "Frddto
pochodzenia” cry "data Typy zatacznikéw skonfigurowane
wainosci”. Kazdy plik lub link P

" e poprawnie
moze zawieraC wiele cech
opisufacych. | < Wrad | | Zakoricz |

Liczba typdw zatgcznikdw: 3 2 Grafka
— 3. Tekst
| Konfiguruj

Liczha wierszy: 3

Do dokumentéw sktadnicy magby¢ podpkte zahczniki, czyli pliki tematycznie zwgzane z dokumentem,
zapisywane w lokalizacjach. Podobnie jak dokumengj swoje typy, to samo dotyczy aaznikéw. Nowy typ
mozna utworzy przyciskajc przyciskDodaj. Zostanie wywietlone okienkoTyp zagcznika w ktorym przykia-
dowo nazwano typisio oraz dodano jeden atrybut wymagalny o nazdés za pomog przyciskuDodaj.

Edycja typu pola

mﬂl?ﬂ”ﬂ'ﬂﬂlﬂ B | Edycja danych typu zalacznika [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIE]), ... ‘L@&‘

Tvn zalgcziika

Nazwa : Viaic

Hazwa pola:
Opis

Opis

Atrybuty : L.p.|\;‘\iymagane‘Nazwa Wartos¢ | [ Dodey |
:

=
Usuri |

[oe [ A | ] Wiymagans (o | [ anai | [ Sprawaz | [ ok ][ s |

Domypgina wartodc

Tworzenie nowych typow zgdznikow kaczy dziatanie asystenta konfiguracji (przyci3ilej zostat zagjpiony
przezZakonca).

5.2.6 Wytkownicy

Do listy wytkownikébw mazna st dost& z menuSktadnica Dokumentéw\Konfiguracjaljdkownicy... Modut
sktadnicy podczas pierwszego uruchomienia utwoisty Lzytkownikéw pobranych z programiinSAD (s3 to
uzytkownicy zewmtrzni) oraz jednego aytkownika lokalnego o nazwi@dministratorSD Jak jui opisano wyej,
kazdy wytkownik zewrtrzny (oprocz administratorow) jest przydzielonymdginie do grupyCzytelnicyz upraw-
nieniami do podgidu dokumentéw (poniewaw tej grupie ustawiona zostata op&amyina podczas konfiguraciji
ekspresowe)).

Nowego uytkownikalokalnego mozna doda przyciskiemDodaj a nasgpnie, przede wszystkim, wypednpola
obowigzkowe w wywietlonym oknieUzytkownik

Uzytkownikom mana ,usuné”’ za pomog przyciskuUsuz w oknie Lista wytkownikaalbo ustawiajc opcje
Usunkity w oknie Uzytkownik Stowo usgé zostato wzite w cudzystdéw, poniewanie ulega on faktycznemu usu-
nieciu a jedynie ma cechy usgtégo, co zaznaczone w formie przékeaia wytkownika na licie, poniewa taki
uzytkownik nie kedzie miatzadnych uprawni@ do skladnicy (nie édzie mégt wykoné zadnej funkcji, poniewa
nie kedzie st mogt zalogowd). Jest to zwjzane z faktenyze danemu kytkownikowi mog by¢ przyporadkowane
dokumenty oraz historia zdarzewiazana z jego dziataldoia, ktdra nalezy zachowd. Zazwyczaj usuwamyzyt-
kownika, gdy on ju nie pracuje w firmie. Usugiemu wytkownikowi mazna przywréci jego uprawnienia odzna-
czapc opcjeUsunity (oczywiscie maze to zrobé tylko administrator).

Uwaga: uzytkownik lokalny mae st zalogowa do skiadnicy tylko poprze®pcje administratoraw funkciji
Konfiguracja i tylko wtedy, gdy naky do grupyAdministratorzy Aktualnie wytkownik lokalny nie ma mdiwosci
zalogowania sido sktadnicy (ten rodzapytkownika zostat utworzony ze wzglu na przyszty rozwéj sktadnicy w
szczegOlnéci zwigzany z dosgpem przez WWW).

W oknie Uzytkownikmozna wytkownika zablokowé, ustawiagc opcg Zablokowanyalbo wytkownik sam si
zablokowat podajc trzykrotnie niepoprawne hasto przy logowaniu. @ebwat uzytkownika mae tylko admini-
strator.

Uzytkownika usungtego i zablokowane charakteryzuje wspélna cechbaj mie mog sie zalogowa do sktad-
nicy.

Moga istniet uzytkownicy grupyNieprzypisani Domyslnie grupa ta nie posiadeaadnych uprawnie Wtedy
kazdy nowy wytkownik tej grupy bez ingerencji administratora mha prawa wéf do skiadnicy (aytkownicy
z grupy Czytelnicy przynajmniej magprodghdac dokumenty).
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Przypomnijmy,ze na licie wytkownikdw wytkownik zalogowany do programwinSAD jest zaznaczony
w kolorze jasnoniebieskim.

Uzytkownicy zewmtrzni, wczytani z programWinSAD mog posiadéa nastpujace uprawnienia przydzielone
im przez administratora (poprz&pcje\Hasta i uprawnienija

Konf. modutu Sktadnica Dokumentéwuprawnia mytkownika do konfigurowania sktadnicy, tzn. naogyko-
nywa¢ funkcje z menwBktadnica Dokumentéw\Konfiguracja.Zaleca sj by jeden wskazanyzytkownik posiadat
takie uprawnienia (oczyégie posiada je tale administratokVinSAD-a),

Edytor SQL sktadnicy Dokumentdwuzytkownik maze wykorzysté edytor zapyta SQL do podgldu zawarto-
sci tablic bazy sktadnicy.
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5.2.7 Filtry wiadomosci e-mail

E-maile wysytane z program¥inSAD do sktadnicy mog podlega selekcji (filtrowaniu) zgodnie z kryteriami
okreslonymi w filtrach. Filtr jest struktur zdefiniowan przez uytkownika, ktdra wskazuje poprzez zadane kryte-
rium, jakie maile g zapisywane w skfadnicy, a ktére niezapisywane (pomijane). Gdy kryterium jest spetaico
w definicji filtru zadaje operagj(akcg) do wykonania.

Uzytkownik maze zdefiniowa kilka filtrow. W takim przypadku dany e-mail jeahalizowany pod wzgtlem
spetnienia zgodrigi najpierw z kryterium w filtrze, ktéry ma w kolume Kolejnas¢ wartags¢ 1 (nazwijmy go
w skrdcieFiltrl ). Jezeli kryterium nie jest zgodne, sprawdza dany e-mail z kryteriunfkiltr2 . Zat&my, ze e-mail
spetnia kryteriunFiltr2, wtedy sktadnica wykonuje akcizadag w Filtrze2, przerywa analig maila a nagpnie
przystpujac do analizy kolejnego podestanego e-maila, kté@awgliz rozpoczyna na zgodébnajpierw zFiltrl ,
nastpnie z kryteriumFiltr2 itd. Oczywicie, gdyzadne z kryteridw filtrow nie jest spetnione, wteeymail jest
pomijany.

Filtry zdefiniowane przezaytkownika zgromadzongsa liscie w oknieLista filtrow wiadomdci E-mail, ktora
mozna wyswietli¢ funkcje Konfiguracja\Filtry wiadoméci e-mail... Na poniszej lécie pokazano przyktadowe
dwa filtry o nazwieKowalski MRNorazOdbiér MRN(dalej zostanie opisane dlaczego tak a nie inataajano te
przyktadowe filtry). Zwrémy uwag na wartéci w kolumnie Kolejnas¢. Zgodnie z opisem powgj, dana
wiadoma¢ bedzie analizowana podatem zgodnéci najpierw z kryterium filtraKowalski MRN(Kolejnas¢=1).
Gdy kryterium nie bdzie spetnione, sktadnica przejdzie do sprawdzagandci z kryterium filtraOdbiér MRN
(Kolejnosé=2).

51 Filtry wiadamosci E-Mail [Administrator. Typ: Zewnetrzny (WinSADIE), Wersja: L61, Baza 126] L= 0 [

Lista filtrow wiadomosei E-Mail

‘ Doda) | | Edytuj ‘ | Usur | ! Importu] | | Eksportuj ‘

Nazwa: i\'g:*i | ;@I Igi-l
I;.D. Nazwa Wigczony |Kolejnosc |Kt\:| edytuje Data rozpoczeda edydi | iDD — ‘
2. Ocor MRN Tak 2 [west |

Tworzenie listy filtrow
Definiowanie nowego filtra rozpoczynaegpo nacénieciu przyciskuDodaj. W wyniku zostanie w§wietlone
okienko Filtr wiadomasci E-mail, w ktérym obowa-

zkowo naléy Wype%nié p0|a z r(iowym ttem (obecnie 71 Edycja danych filtra wisdomosc [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIE), .. =l E) [l
Nazwa:orazAkcja). Fillr wiadomosci E-Mail
Na pongszym rysunku, pokazano przykladow e T e
wypelnienie filtru o nazwie Kowalski MRN T
Domysinie kazdy nowy filtr ma zaznaczan opci NOICHIOBEE, T, 2+ Py sadorssdds i e paimcons S SIS
Wigczonyco oznaczaze dany filtr lzdzie brat udziat warunla: [ s Toole [Warunek |Wartost [
w analizie wiadomgci (jezeli zostanie odznaczony kovalski@huzar.pl nowak@huzar.pl
wtedy filtr ten jest pomijany przy analizie). # [Temat |awicta |
Poniewa jest to nasz pierwszy filtr, dlategc S ——
. . L, . Akcja Nie zapisuj wiademedei -
domysing wartdscia w poluKolejnasé jest 1. i
Kryterium, o ktorym byla mowa wgj, jest Gdy ) _
definiowane przez aytkownika sktadnicy za pomac ot e { o ey TR
listy warunkéw, utworzonej w polwarunki: PO A okiaent
W niniejszym przyktadzie kryterium skiladagsi

z trzech elementéw wprowadzonych na eligirzez

nackniecie przycisku Dodaj i wypetnieniu pdl okienkaWarunek filtra wiadomsti E-mail Pierwszy element
kryterium jest zdefiniowany poprzez wypetnieRiele: (wartcsci 3 pobierane z listy podpowiedzi po prz§mkciu
matego czarnego tréjkika z prawej strony). kytkownik maze wybra z listy dwie wartéci — Nadawcaalbo
Tema}. Przykltadowo wybrandladawca Wartc¢ drugiej sktadowej\(arunek) jest takke pobierana z podpowiedzi
po przycénigciu matego trojkcika). Tutaj wybrano

zawierachocia mozna wybr& nasgpujace wartdci pola: 7] Warunek filtra wiadomasci E-Mail (= [ E b
nie zawiera, réwne, ghe, rozpoczyna giod, kaiczy s Warunek filtra wiadomosei E-Mail

na. W niniejszym przykfadowym filtrze wybrano wasto |[or e e Gy

zawiera ; ' :

Mz zawiera - | Dodaj
Pozostato jeszcze do zdefiniowania wéectoostatniej fosEenr : l
sktadowej filtra przez wypetnienie listires¢ (jedno z ...)
Dodanie sktadowej nagiuje po naginigciu przycisku
Dodaj, a w wywietlonym matym okienkuWprowad
stowo wpisa dowolrg tres¢. W niniejszym przyktadzie

filtra wida¢, ze wpisano dwa adresigowalski@huzar.pl — : e —
| Gprawd: | ok || Anuluj |

Skiadnica dokumentéw 19



oraznowak@huzar.plW identyczny sposéb dodano drugi waruneéte=Temat,Warunekzawiera oraiVartasé=
mrn. Jeeli zaakceptujemy wprowadzone wadbprzez naciccie OK wtedy wracamy do okienkailtr wiado-
masci E-mail i po wybraniu akcji w poliAkcja: (tutaj wybrano akcjaie zapisuj wiadonsei) mamy gotowe okno
filtra przedstawione po#gj, zwracajc uwag na obszar otoczony czerwpobwodlg.

W obszarze tym w sposob opisowy podano znaczemiinimwanego filtru. W powgszym przyktadzie, gdy e-
mail bedzie pochodzit od nadawcy kowalski@huzar.pl lub ak@huzar.pl oraz w temacie wiadofoobedzie
zawarte stowo MRN, to zostanie wykonana aldja zapisuj wiadonsei co zakomunikowano jakaie zapisuj
dokumentuOpis jest wygodny dlaaytkownika rozpoczynagego prae ze skladnig, poniewa w spos6b opisowy
informuje go o znaczeniu danego filtra. Innymi sjpwiedzc, ze pewne wiadoni@i bedg zawieré w temacie
stowo MRN, to jeeli wiadomdci te pochodz od Kowalskiego #dZz Nowaka nie naley ich zapisywa. Dalej
opiszemy jak mgna tworzy wiadomdaci zawierajce w temacie stowo MRN zawiegag prawdopodobnie jego

numer.
[ | Edycja danych filtra wiadomozci [Administrater, Typ: Zewnetrzny (WinSADIE), ... |£I&J ]
- . -
Filtr wiadomosci E-Mail
Mazwa : XD AN
7| Wiaczony
Kolejnosc: 1 w  Fitry wizdomoscl z nizszym nemarem s3 prEstwazsns w piervezs] kolzjnosc
Wetuhn L.p.|POIe |Warunek Wartosé | | goda_j_J
= | Edvi |
2. Temat  zawiera mrn | ——
| Usun |
Akcja: Nie zapisu] wiadomesdci -
Gdy
Nadawca zawiera r.pl b nowakad
i Temat zawiera
nie zapisuj dokumentu
| I

Niniejszy przyktad, zawiera jeszcze defigicirugiego filtra o nazwi®©dbior MRN Dwa warunki widoczne na
rysunku obok wprowadzono w analogiczny sposéb jgkemvszym filtrze, ale w odeédieniu od niego wybrano
tym razem akej Zapisz wiadom w Sktadnicy DokumentéwPo wybraniu tej akcji zmieniaesérodkowa czsé
okienka, w ktérej naley okresli¢ wyglad numeru dokumentu (wiadorio bedzie zapisana w skiladnicy jako

8 | Edycja danych filtra wiademosci [Administrater, Typ: Zewnetrzny (WinSADIB), .. lﬂﬁ

Filtr wiadomosci E-Mail

Hazwa: Odbidr MRN
< Wiaczony

Kolejnosé: 2 ' Filtry wisdomadei z nitsoym numerem £3 proetwszans w pieriszel kolejnode

Warunki: L.p.‘FD\E

2. Nadawca zawiera

huzar.pl X

Akcja :
Zapisz E-Mail jako dokument

Zapisz wiadomedé w Skiadnicy Dokumentéw

Humer: fu ¥t %c

< - Czas

Konfiguracja parametru %ot
Sktada sie z tresci tematu,
ktdra rozpoczyna sie:
Sklada sie z tresci tematu,
ktdra koriczy sie:

Opis: [V Zapisz tresc wiadomosd E-Mail

Typ:  List |@'

Status: W przygotowaniu -

ady
Temat zawiera
i Nadawca zawiera

zapisz dokument jako
Mumer: Ad 5 0
Typ dokumentu: List
Status: ryqotovia
Opis: tres

[ Sprawez | [ |

|Warunek Wartosé || D

Anuli |

dokument), zaznaczy(lub nie) opcjeZapisz tré¢ wiado-
masci E-mail, wybrat z list typ dokumentu (gdy nie jest
jeszcze zdefiniowany to nale go zdefiniowa — tutaj
wybrano typList wczesniej zdefiniowany).

Inaczej te wyglada obszar z opisowym znaczeniem
filtru, gdzie sformutowanizapisz dokument jaka

Jaki kedzie skutek dzialania tego filtru? @6 gdy
w temacie wiadomii bedzie s¢ znajdowé& stowo MRN
oraz nadawg jest dowolny aytkownik z domeny huzar.pl,
wtedy wiadomé¢ zostanie zapisana jako dokument w skia-
dnicy.

Zwréémy uwag, ze filtr ten wprowadzony zostat jako
drugi, dlatego domgnie w kolumnieKolejnasé ma wartscé
2.

Filtry zawarte na ficie naley teraz traktowa jako
bioragce udziat przy analizie wiador, tzn. najpierw jest
brany pod uwag nie wylczony filtr z najmniejszym
numerem w kolumnieKolejnasé, gdy nie jest spetnione
kryterium wybierany jest wtzony filtr z kolejnym
numeremnKolejnasé. gdy kryterium jest spetnione, sktadnica
podejmuje akeg zdefiniowan w filtrze. Zatem oba przy-
ktadowe filtry spowoduj, ze zapisywane dula wiadomdaci
zawierajce w temacie stowo MRN za wggzeniem
Kowalskiego i Nowaka.

Poniewa mazna modyfikowa wartai¢ w kolumnie

Kolejnas¢ albo wykorzysta do tego przyciskDo gory W dot mazemy zmient wartasci kolumny Kolejnas¢, np.
tak jak na rysunku pofej. Oczywicie samych filtrow nie zmien#imy.
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57 Filtry wiadomosci E-Mail [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIB), Wersja: L61, Baza: 126] L/ b

Lista filtrow wiadomosel E-Mail
‘ Dodaj | ‘ Edyhy | | Usury | | Impartu) | | Eksportuj |
Nazwa: Whaczony: |@I@

|
I <wszystkoz |

|L.p. |Naz‘v.\'.a |'.-\p'ta_czonv |Ko|ejnos'c' |Kt0 edyhuje |Data rozpoczeda edydji | ‘M|
1. Odbiér MRM Tak 1 Bt bian i

e S I I . s |

Liczha wierszy: 2

Wiemy juz, ze zmiana wartei w kolumnie Kolejnas¢ spowodujeze tym razem najpierwedzie wiadomeéc
filtrowana filtrem Odbior MRN (czyli te, ktére w temacie mgjMRN oraz pochodg od dowolnego nadawcy
z domen huzar.pl). Oznacza tae zapisane zostamawet te wiadomiei, ktére wystane byly przez Kowalskiego
i Nowaka, czyli drugi filtr ji nie mazadnego znaczenia, a jedynie zajmuje czas potrzeébrjggo wykorzystania,
gdy przyjdy wiadomdci nie zawierajce w temacie stowa MRN (mpa go wyhczy¢ albo skasowaprzyciskiem
Usur).

Import/Eksport listy filtrow z/do pliku 1 Fity Ry I (WinSADIE) Wersim 161, Bazes 126] Lo o0 i)

Liste filtrow (zaznaczonych za pomocklawisza |MAZELUL A EIIETEEZ LI
SPACJA kolorem zielonym) nmioa wyeksportowa do [ oot | [ etvm || et || smporss | | epores -
pliku z rozszerzeniem *.hssdfp nacisi@jna przycisk || ™™ e — [pobierz |5}

Eksportuj. Zawarté¢ pliku mazna wczyté na innym
stanowisku komputerowym (z innymi bazami sktadnic
przyciskajc przycisk Importuj albo wczyté go, gdy
uzytkownik nierozwanie pozmieniat warteci w filtrach

i nalezy przywroct poprzednie, sprawdzone waito
w filtrach (wczeéniej wyeksportowane np. przez admin
stratora). Wszystkie filtry mma zaznaczy za pomog ticde wrser: 22
kombinacji klawiszy CTRL+A.

5.2.8 Zarmdzanie grupami
Uzytkownicy wystpujacy na lécie wytkownikéw s przydzieleni do grup. Kala grupa charakteryzujegsi
zestawem uprawnte (operacji maliwych do wykonania
w sktadnicy) przydzielonych grupie. Pojedynczyytkownik
przydzielony jest do jednej wybranej grupy. Yprawniema
Wywotanie funkcji Sktadnica Dokumentéw\Konfiguracja e e——
Zarzdzanie grupami...pozwala przenig€ uzytkownika do Qnl,
innej grupy, poniewaw wyswietlonym okienkuUprawnie- """ N T o corency
nia w prawym obszarze zaznaczyzytkownika, nacissé SRS M
prawy klawisz myszy, a w wiyietlonym menu podcznym e
wybieramy funkog Przenig doi dalej wskazujc inmg grup.
Uzytkownika take mazna przenié metod, ,przechgnij
i upws¢” (drag & drop) wskazujic w prawym obszarze
uzytkownika, a nagpnie przytrzymujc nacéniety lewy
klawisz myszki przeggna¢ go na grup w lewym obszarze.

7] Ckno edycji grup

Admi
Czytelnicy

| Spawdz | [ ok [ e |

5.2.8 Panel administratora
Jak sama nazwa wskazuje do tego panelugms@gdosta tylko uzytkownicy lokalni z grupyAdministratorzy
poniewa przed jego otwarciemzytkownik jest proszony o podanie loginu i hasta.

Panel administratora [Y¥Y, Typ: Lokalny, Wersja: 161, Baza: 1.26]

FPanel administralora

f
| Typy ‘
‘ dokumentdw |

|
Uzytkownicy ‘

Typy
zalgeznikdw

Zarzgdzanie
grupami

‘ Lokalizacje

‘ Grupy ‘

Panel administratora gromadzi w jednym miejscu \w8ag dosgpne dla administratora operacje, ktérymi tylko
on mae zaradza.
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5.2.9 Dziennik zdarzé&

Dziennik przede wszystkim jest pomocny dla prac&éwi firmy Huzar-Software Domyslnie 53 zapisywane do
niego wszystkie sytuacje wystienia bedow, a take inne informacje i ostrzenia, gdy w Ustawieniach sktadnicy

zaznaczono opcjeformacjei Ostrzeenia

5| Podglad logu zdarzeh = B ]
log rarzen
pﬂta zdarzenia: ‘E”ﬁ

‘| [/ Informacje  [/]Ostrzezenia [ Bledy

Hazwa komputera: Uzytkownilc Oddziak

‘Opis zdarzenia:

Data zdarzenia * Typ |Lokalizacia [Nazwa komputera \Wersia [Oddziat|Uzytkawnik | Opis zdarzenia
z - T

2012-09-24 15:18:25:000 | SQL (TImplemIHSDataSetROEXIS. Open): select

@ B akiaemor SKLADDOK 161 E Administrator

2012-09-24 15:18:25:000 @ 5] AE-LAPTOP SKLADDOK 181 E Administrator  SQL {TImplemIHSDataSetROEXIB.Open): select
2012-03-24 15:18:25:000 & 5] AK-LAPTCP SKLADDOK 161 E Administratar QL (THSSQLIB ExecSQLQuery): insertinto Wer
2012-09-24 15:18:25:000 9:)' =] AK-ALAPTOP SKLADDOK 161 E Administrator  SQL {TImplemIHSDataSetROEXIB.Open): select
2012-09-24 15:18:25:000 @ B akiapToP SKLADDOK 1,61 E Administrator  SQL [THSSQLIE, ExecSQLGuUery): delete from HS
2012-03-24 15:18:25:000 @ B aktaetor SKLADDOK 161 E Administrator  SQL (THSSQLIE, ExecSQLQUEry): insert into HSB
2012-08-24 15:18:25:000 (€ B akaarTor SKLADDOK 161 E Administrator | SQL {THSSQLIB, ExecSQLGQuUery): insert into Wer
2012-09-24 15:18:25:000 & B akiaptor SKLADDOK 161 E Administrator  SQL [THSSQLIB, ExecsQLQuery): delete from HS|
2012-09-24 15:18:24:000 @ 5] AK-LAPTOP SKLADDOK 161 E Administratar  SQL {TImplemIHSDataSetROEXIB. Open): select ~

5.2.10 Edytor SQL
Edytor SQL przeznaczony jest dla zaawansowanysitkawnikow, ktorzy znaj jezyk zapyta SQL. Jednak
nawet oni nie mog formutowa zapytaéh modyfikujacych baz skfadnicy. Z edytora me korzysta uzytkownik,
ktéremu w programi®VinSAD nadano uprawnienigdytor SQL Sktadnicy Dokumentéw
Przyktadem nigmodyfik@pego zapytania SQL, jest zapytanieswietlajace rekordy tablicy DQKUMENTY.
Edytor zapytan SQL

Edytor Zanyiai SOI
L4 Y | o)W (<)« (E (=] @@
Zapytanie S0L:  U'WAGA | Daty wpizpwad w formacie MMADD A

zelect* from DOKUMENTY -

Wynik zapytania: EMTER - podglad pdl typu MEMO  Czas: 65 maek lle rekorddow: 3

DOKGUID

E f7vypz1MZEL 4y OUEEEKN 1/2012
3. PouRNMiZaPD 4 #yanchifd, 111/222/333-4

<[] b

Edytor jest opisany w instrukcji do prograMlinSAD, z ktérym funkcjonalnie jest catkowicie zgodny.

Firma Huzar-Software nie na ptatne zaméwienie przygotaw@owolne zapytanie udeginiajgce dane z bazy
skladnicy. Wynik zapytania standardowo zma zapisé do plikow: DBF, TXT, XML, EXCELA oraz do schowka
systemu Windows, aby ngphie podda je przetwarzaniu zgodnie z wkasnymi potrzebami.
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6. Powigzanie programu WinSAD ze skfadnic g dokumentow

W niniejszym punkcie instrukcji zostaroméwione elementy decydige o zwizku programuWinSAD ze
skladnia, w szczegdIngi umazliwiajace wysytania (poczta elektronicgrdokumentéw AVinSAD-ado skiadnicy.
Opis skupi s na maliwosci wysytania SAD-Ow tranzytowych wraz z dokumentaawarzyszcymi.

6.1 Opcje programuWinSAD

W programie WinSAD nalezy otworzy¢ okno Opcje programu(menu Opcje\Opcje programu),. nas¢pnie
w drzewku opcji z lewej strony Klilksg w Wysytka do sktadnicy dokumentdiRo prawej stronie zostamvyswie-

tlone domylne dane do wysyiki.

Edycja opdi programu

apcje programiu

Ochiona programu
4 Kontiola haset
uaptkovnikew

Domysine dane do wysytia
Temat: MRN:3:MRN
RN - numer MR
Tresé:

Pakaz okna progiamu pacztowege
Dokumenty do wystania

7] wysphai 4D

7] wysybai dokumenty pavigzane

7| wysphai TOT

Max. rozmiar zatacznika: 2 VE

Wysyka do skkadnicy dokumentéu

@ Vists Business (8002 [ o

Na razie jeszcze nie wiadomo, w jaki spos@llzie
realizowana wysylka pocgtelektroniczg (e-mail) do
sktadnicy (ledzie o tym mowa dalej), ale w tej opcji (w jej
aktualnej wersji) maiwe jest zadanie warfai, ktra ma
sig znale&¢ w temacie e-maila (pasekemat), sformuto-
wanie krétkiego tekstu umieszczonegaimiéj w treici e-
maila (pasekTresé:) oraz przede wszystkim wskazanie
dokumentéw do wystania jako zaknika poczty (tutaj
przyktadowo wysylane dulg SAD-y, dokumenty z nim
powigzane oraz dokument TDT.

Mozna tez zadd& maksymalny rozmiar tego aaznika.

Na rysunku obok, w poluTemat: wpisano tekst
MRN:%MRN co znaczy,ze wystany e-mail &dzie miat
w temacie listu stowoMRN: po ktérym bezpérednio
wystgpi numer MRN (poniewa wpisano parametr
%MRN) wziety z wysylanego tranzytowego dokumentu
SAD.

Uznano,ze tre¢ listu ma by pusta, poniewa pole
Tresé: nie zostato wypetnione.

Jezeli sumaryczny rozmiar wysytanych dokumentow
(tutaj SAD, dokumenty powkzane oraz TDT, poniewa

zaznaczono je do wysyiki) przekroczy zadany maks$gyneozmiar zajcznika listu (tutaj 2[MB], dwa megabaijty),
to zahczniki zostap podzielone na paczki z maksymalnym rozmiarem 2[Nfidiki z rozszerzeniem 001, 002, 003
itd. plus ostatni plik z rozszerzeniem *.crc o tigitnym,ze zawiera dane o sumie kontrolnej podzielonychdplik

oryginalnych nazwach i rozmiarach plikéw).

6.2 Dokumenty powszane z SAD-em

Z kazdym dokumentem magby¢ skojarzone dokumenty, nazywane dokumentami geawiymi. Dokumenty
powigzane znajduj sic w bazie sktadnicy dokumentow.
Aby okresli¢ dokumenty powjzane nalgy otworzy¢ dany dokument SAD i prz& w nim zakladk Dokumenty

powigzane

Edycja dokumentu SAD

SAD 4782 - edycia danyel
54D | Pozycie SAD-u Bezpieczefistwn | Dokumenty powizzane | na o Caliy

ﬂumer: Typ: Opis:

|

L.p.|Numer Typ Togé zalzeznikow  |Opis i Podepri |
R e e e e =
2. | 12PLO00711E0114333 imp_sd 4 test S T

[ Ea |

| Lswi |

Na powyszej lécie znajduy sie dwa podpite dokumenty, ktére zostaly pawane ze sktadnicza pomog
przyciskuPodepnij Po jego przyénieciu, zgtosi s¢ lista dokumentow skitadnicy, z ktérej wybieramy doienty.
Mozna podpa¢ nowy dokument przyciskag przyciskDodaj. W wyswietlonym oknieDokumentnalezy wypetnic
przede wszystkim pola wymagane. Dokument zostaomsdny do sktadnicy idalzie widoczny na ficie doku-

mentow.

6.3 Wysyika przez e-mail wybranego dokumentu

Do skfadnicy ména wystd dokument SAD wraz z dokumentami pgaanymi. Po zaznaczeniu SAD-u nicle
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okna gtéwnego i przyénicciu prawego klawisza myszki, nale wybrat z wyswietlonego menu poecznego
funkcje WAslij przez e-mail wybrane dokumenty

Zostanie wywietlone okienkoDokumenty do wysytkiv ktérym mana wypeiné pole Tres¢: ktéra kpdzie
trescig e-maila. Domylnie zaznaczono do wysytki SAD numer 4782 oraz fiedekument povaizany (drugi doku-
ment okazat giniedosgpny, poniewa zostat usurity ze skladnicy przez innegaytkownika).

W powyzszym przykladowym oknie nalg dodatkowo uzupetiiadres odbiorcy wiadondoi. Wystarczy dwu-
krotnie klikrg¢ w czerwony pasek by moa byto wpisé adres e-mailowy odbiorcy (oczysgie adres ten powinien
by¢ na licie kont zdefiniowanych w opddonta e-mailopcji programuVinSAD).

Odbiorca wiadoméxi maze by pobierany z bazy firm programWinSAD z danych firmy, ktora jest wpisana
w polu 8 SAD (odbiorca). Po otwarciu danej firmybazie firm, naley w zakladce2. Dod. adresy e-mailvpisa&
adres w poliE-mail: i przenig¢ do obszaruest uywany do:zastosowani®ysytka do Sktadnicy dokum

Jezeli wszystkie pola wymagane svypetnione (nie ma pola w kolorzezawym) naley zrealizowd wysytke
przyciskajc przycisk WAslij. Uzytkownik powinien by poinformowany o powodzeniu (np. komunikatem
Pomylnie wystano 1 wiadonsd E-Mail) lub przyczynie nie wystania listu.

) Wybir dokumentéw do wysyli (=l B
Dokumenty oo wysyiki Edycja danych adresu e-mail
Tred&
Adres e-mail
E-mail: kalia@huzar.pl
Opis:
MRN.12PLODD711E011 4322 Jezyki uzy do ¥ do
ol
[7] sal SAD 4782 || Polski Angielski
= [H Dokumenty powigzane
| 1ZPLODOPHEQT 4333 test Jest uzywany do: Pozostale zastosowania:
(e — EEksporl
4
D
Pokaz okno programu pocztowego f ox | |T|
[ wes [ i ] ) O

Jezeli nie ma ustawionej opcji odbioru w tle, peany wymust odbiér e-maili przyciskag klawisz F8 w oknie
gléwnym programWinSAD. W wyswietlonym oknie powinriimy zauway¢ odbior wystanego e-maila:
f ﬁ Ckne komunikacji przez email |ﬂlﬁ—f

Wysyianie / odbieramie email

Operacia:  Zakoticzono operacie

| Zamkni |

Zadania
|Status |System |Zadanie Informacia
@ Sprawdzanie wiadomodci w skrzynce Znaleziono 1 emnail

Odhbieranie e-mail Brak danych celnych

Po zakaczeniu wysytki w skrzynce pocztowej powinier gnajdowa e-mail z tematem (poiszy przyktad
pochodzi z Thunderbirda):

* & Temat o MNadawca
MBAELZEI OO0F21E0130322 M) Kals.
oraz odebrany dokument o statudablokowanyi typieimp_sdna licie dokumentéw w sktadnicy:
|| Administrator 12PL000711E0114322 bioken

Skfadnica nie musi odbietavszystkich przesytek z prograntiinSAD, a tylko te ktére spetnity kryteria zdefi-
niowane w filtrach wiadomi@i e-mail. Filtr wedlug ktérego powgza wiadomé& zostala odebrana zostat
wczesniej zdefiniowany nagpujaco (ponkej zamieszczono istotne fragmenty oknawigtlajgcego filtr):

Warunki: L.p.|POIe |'n-'\.farunek |War‘t0éc’ | | Dodaj |
3. I T

; | Edvty |

2. Nadawca zawiera huzar.pl =

| Usui |

Akcja: Zapiaz wiadomodc w Sktadnicy Dokumentiw -
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Warunki zostaty spetnione, poniesvéemat e-maila rozpoczynaesbid MRN: oraz w adresie nadawcy zawarte
bylo wyrazeniehuzar . pl . Jezeli warunki g spetnione, to wykonywana jest akcja filtra, cZ¥dipisz wiadom&
w Sktadnicy DokumentowV przypadku zapisu wiadorm do bazy skladnicy, filtr ten miat ustalone dddato
nastpujace parametry:
Zapisz E-Mail jako dokument

Mumer: %u %t %c

%ed - Data %ol - nazwa %tk - nazwa komputera
%or -Czas Yo - ALy et - temat wiadomogd
Konfiguracja parametru %ot
Sk!ada sie Z tresci l:_ematu, po stowie - MRN:
ktdra rozpoczyna sie :
sktada sie z tresci tematu, 5

ktora koncry sie :

Opis: /| Zapisz tresd wiadomosd E-Mail
Typ: imp_sd |@;
Status: Zablokowany -

Numerem odebranego dokumentu ma hyytkownik WinSAD-a (tutaj Administrator), poniewaw pasku
Numer: wpisano parametr %u. Dodatkowo w pasku tym wpispa@metr %t, co oznaczae po nazwie iyt-
kownika do numeru ma w&j takze zawarté¢ tematu emaila. Zadgj parametr %t ma ten parametr skonfigu-
rowat wskazujc np. ktéra cgs¢ tematu ma by sktadows numeru. Tutaj wskazanae do numeru wejdzie e
tematu znajdujca st po stowie MRN:. W przypadku naszej wiadaoftiow temacie byto stowo MRN: po ktérym
znajdowat s numer MRN danego SAD-u, wd numer dokumentu zapisanego w sktadnicy powinierzawierad
uzytkownika WinSAD-a + numer MRN SAD-u, czylAdmi ni strator 12PL000711E0114322 (patrz wy-
cinek listy dokumentow wiej). Dokumentowi nadano statdablokowanyponiewa taki status wybrano w povry
szym filtrze.

Odebrany dokument SAD stanowi pojedynczyeahik dokumentu o nazwie EU4782.sad, co dajeauway¢
na dole okna listy dokumentow:

Zatgoaniki [ 1] .Op@s | Atrybuty [ 1] | Dokumenty powigzane [ 1] | Wpigty do [0] | Wykarzystanie [0] |

i
| —
‘ | Otwérz || Pokaz | | wysiy ||l|
|

L.p.|Nazwa |R0dzaj 1T',fp |Wie|kos'c' |Ilos':c' pov.=iazar’1|0pis |Data dodania |D0c|an3.f przez |
ELM4782.sad i Podgad
Na zaktadce Dokumenty poyziane widé jeden dokument, ktéry podgismy w SAD-zie.
I -Za{qr_zniki.[l.] i.Dpls | Ah'vbyt\f _[ 1.] [ Dokumenty powigzane [ 1] | Wpiety do [.jl] 'n"'s'ykor;ystqnie [0l |
L.p.|Numer |T‘,fp dokumentu |Status |Data waZnos':chata ostatniej modyfikacji |Zm0dyﬂkowan‘,f przezl
12PLO00Y11E0114333 e |
| Pokaz |
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7. Dokumenty sktadnicy

Dokumenty pamitane w sktadnicy sswidoczne w oknielista dokumentdéwvyswietlonym w wyniku przyci-
$nigcia kombinacji klawiszy Ctrl+F10 (przytrzymujemyakiisz CTRL i naciskamy klawisz F10) albo z meida-
dnica dokumentéw\Dokumenty Ctrl+FE10

"5 | Dokumenty [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIB), Wersja: 1.62, Baza: 1.26] - FEEA=]
Lista dokumentow
| Dodaj || Edyng || use || twporny ||| Evsportg | | wyslprzez email | | Zaiacaniki | F.H.U. "ROAN" SHIP CHANDLER =
Humer: Typdokumentu:  Status: Data ost. modvfz [ od: 20120826 [ 1 (] [ Pobierz | BOGDAN DYGUS
R et b - — POLSKA 43; 81-334 GDYNIA; Polska

fmfut REGON: 190184283; TIN: PLS8601096
L.p. |Humer Typ dokumentu  |Status Dats wainoéd |Data ostatriej modyfikaci |Zmodyfikowany

L

2. Administrator 12PLO00711E0114322 imp_sd Zablokowany 2012-10-03 11:44:26 Administrator 4

3, 12PLO0DO711E0114333 imp_sd Aktualny 2013-07-20 08: 2012-10-02 15:14:23 Administrator

ENS"ADMIRAL COWAN" FLAG : EE
2 TALIN; 15007 ESTONIA; Estonia

“7IIESTONIA, Estonia

Liczba wierszy: 3
<

Zalaezniki[ 2] | Opis Atrybuty [ 4] | Dokumenty powiazane [0] | Wpiety do [0] | Wykorzystanie [0]

[ owmsée || pokaz || wys [+
L.p.lNazwa |Rudzaj |Typ |Wie\kos’i I\oéc’powwazarﬁ‘oms ‘Data dodania Dodany przez ‘ INVOICE: 3047
% = | podglad |
2. 20120911084117.pdf J 0,00 MB 1 2012-09-28 12:53:03  Administrator —
3 BECK
GROLSCH PREMIUM |zoom out Ctrl+Minus)

B2 1168n ¢

OknolLista dokumentéwkitada si z kilku obszar6w oznaczonych numerkami na pmaym rysunku.

W obszarzeél zgromadzoneasprzyciski pozwalajce tworzy nowe dokumentyodaj), modyfikowa i usuwa
(odpowiednio przyciskEdytuj i Uswi) oraz importowé&/eksportowa dokumenty kmportuj/Eksportuj), a take
wysytat je przez e-mail z wykorzystaniem zainstalowanegystemie klienta programu pocztowego.

Moéwiac najprosciej, dokumentem mana nazwa wszystko to co mana doda do listy za pomog
przycisku Dodaj.

Liste dokumentow mgzna przenosi miedzy sktadnicami za pomaeksportu do plikéw *.hssddp po wywotaniu
tej funkcji przyciskiemEksportuj (zgtosi s¢ standardowe okienkdapisywanie jako..pozwalajce wybrd miejsce,
gdzie plik lpdzie zapamitany), a po wystaniu pliku do adresatayikownika innej sktadnicy) ma on madvosé
wczytania za pomagcprzyciskulmportu;.

Plik *.hssddp zawiera wszystkie dokumenty ekspoatosy wszystkie dokumenty paaane oraz zatzniki do
wszystkich dokumentéw. Zauwamy, ze ten pojedynczy plik nmi@ by pokanych rozmiaréw i przekroczy
rozmiar zadeklarowany w ustawieniach modutu (opkjaksymalna wielk& pliku eksportu [MB]). Jezeli
maksymalna wielk& zostanie przekroczona, to ngmije eksport do formatu *.hssddw tzn.zguplik jest
odpowiednio dzielony na mniejsze porcje.

Kazdy dokument ma swoj ukryty unikalny identyfikatdew. GUID), dlatego, gdy u adresata nie ma w jego
bazie sktadnicy dokumentu z danym guidem, to otends dopisany do listy.

Uzytkownik ma maliwo$¢ otwarcia oknd.ista zalcznikdwpo przycénieciu przyciskuZatgczniki, szczegdlnie
w przypadku, gdy jest ich bardzoaui niewystarczajcy jest ich podgld na zaktadc&algczniki w obszarzes.
Oczywiscie w oknie listy zajcznikbw maliwe jest ich dodawanie, modyfikowanie i usuwané ra zaktadce
Zalgczniki mazliwy jest tylko ich szybki podgld) oraz wykonywanie operacji nadie takich jak porgdkowanie
zakcznikéw, wyszukiwanie czy zawranie listy dokumentow.

W obszarze? wyswietlana jest lista dokumentéw. Zidym dokumentem zwrany jest jego status. Dokument
ma statudV przygotowaniugdy jest niekompletny, czyli nie ma wypetnionywhzystkich wymaganych atrybutow
go opisujcych. Nadanie dokumentowi statuBltualny poprzez zmiagistatusu w paskBtatus:po otwarciu okna
Dokument jest kontrolowane przez modut sktadnicy. Gdyigjtnnie wypetnione atrybuty, wtedy na dole okienka
Dokumenfpojawia s¢ lista wskazujca na niewypetnione atrybuty.

Dokument ze statuse@ablokowanynie mae by wigzany z innymi dokumentami oraz wykorzystaniem ich
poza bag sktadnicy.

W obszarze8 znajduj sic zaktadki zawieraijce dane dotyexe dokumentu zaznaczonego railiktore jedynie
mozna podgldat. Na zaktadceZalgczniki [2] ([2] oznacza dwa zadzniki) wyswietlana jest lista zatznikow.
Jezeli na liscie wskazano zatznik (plik PDF na rysunku vegj), to z prawej strony okna, w panelu peydigi
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(obszar 4) wyswietlany jest jego podgll (albo informacja,ze dany zajcznik nie mae by wyswietlony).
W przypadku zajcznikéw ktére s plikami w formacie PDF udogbniane jest menu (obsz&j pozwalajce na
wykonanie prostych operacji np. pragg do podgldu nasgpnej strony. Obszab pojawia s¢, gdy kursor myszy

przesuniemy w dolne partie okna pagtiyl.

Jezeli wyswietlono zawarté¢ zahcznika w panelu podgtiu, to po zmianie zakladki w obszar2ea inry, np.
Opis w panelu podgdu nadal widzimy w§wietlong zawarté¢ zaznaczonego zgdznika.

W obszarze8 za pomog przyciskuOtwdrzmazna otworzy zahcznik standardowym programem, ktory wspot-
pracuje z danym formatem pliku. Przykladowo, gdst j plik *.sad, to zostanie éwietlony podghd z wyko-
rzystaniem programWinSAD, a w przypadku pliku *.pdf zgtosi podgl w programie Adobe Reader.

Pomidzy obszarem podglu zahcznika a lis§ dokumentow jest przycisk>. Jego przyéniccie spowoduje
zamkngcie panelu podgtu, pojawia sj jednak przycisk<, ktérym maemy otworzy panel podgidu (takie samo

zZnaczenie ma przydiiecie przyciskuPokaz).

W skfadnicy mana ,recznie” dodawé nowe dokumenty, podpitazahczniki itd., ale najbardziej typaw
sytuacj we wspoOtpracy z programelVinSAD, bedzie pokazanie funkcji wysytki dokumentéw z tegmgmamu
oraz opisanie konfiguraciinSAD-aw kontekcie wspotpracy z modutem skfadnicy.

6.1 OknoDokument

Do okienkaDokumentmozna s¢ dost& po nacinieciu przyciskuDodaj, gdy naley utworzy¢ nowy dokument
albo - gdy lista jest wypetniona - rma dwukrotnie klika¢ w dokument nadcie (lydz nacisna¢ przyciskEdytuj).

Dokument to byt sktadnicy dokumentéw, ktéry jestgatynczym elementem listy dokumentéw charaktery@uj
sie opisem, dajczonymi zadcznikami, atrybutami, dokumentami p@aanymi oraz wgitymi. Wymienione cechy
dokumentu zostanopisane poriej i prowadzone ¢xag dla juz utworzonego dokumentu, aby pma byto zobaczy
przyktadowe wartéci w wypetnionych polach. Wszystko po to, by fatiezyswot sobie ich znaczenie.

= i |

- <IE599

5 | Edycja danych dokumentu [Administrator, Typ: Zewnegtrzny (WinSADIB), Wersja: 1.62, Baza: 1.26]
Zataczniki [4] [opis | Atrybuty [ 2] | Dokumenty powiazane [ 2] | Wpisty do [6] | Wykorzystanie [3]
[owae | [ pokez | [ wymi [+]
|L.p. Nazwa Rodzaj |Typ |Wielkos¢
. |IES99_12PLO00711E0114333_1 00001108 0,00 MB
2. I[ES99_12PLO00711E0114333_1 PL_00001 U 0,01 MB
3. SAD_1877_00001108.pdf | 0,18 MB
4. SAD_1877_00001108.xml B 0,00 MB
<
i Sprawd# ‘

Tlosé powigzan|Opis |C ‘ Dodaj ‘El

-
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" 7=

xmins="http:/ fwww.mf.gov.pl/xsd/ECS/IE599)
-0.xsd" Nrwlasny="125001G505"
EmailPodmiotu="jach@huzar.pl">
- <PotwierdzenieWywozu
Nriwlasny ="12S001G50S8"
MRN="12PLO00711E0114333"
UCWywozu="PL351010"
UCWyprowadzenia="DK560100"
Pla="EX" P1b="Z" LiczbaPozycji="1"
LiczbaOpakowan="10" KrajWysylki="PL"
KrajPrzeznaczenia="AF" Kontenery="1"
MasaBrutto="300" DataPrzyjecia="2012-
07-11T11:43:36"
DataZwolnienia="2012-07-11T11:43:36"
DataWyprowadzenia="2012-07-11"
DokumentyAlternatywne="1">
«Nadawca TIN="PL9371494337"
Nazwa="Expott S.A."
UlicaNumer="Warszawska 35/2"
KodPocztowy="11-452"
Miejscowosc="Krakow" Kraj="PL"
Regon="12345678900000" /=
=Odbiorca Nazwa="Import S/A"
UlicaNumer="Eddysgate 12/23"
KodPocztowy="677/23"
Migjscowosc="0slo" Kraj="NO" /=
«<ZglaszajacyPrzedstawiciel
TIN="PL9371494337"
Nazwa="Export S.A." *

I v

6.1.1 Zahczniki

W otwartym okienkuDokumentwyswietlane g te same zaktadki, ktére skrotowo przedstawionaejyobszar
3), z szeregiem nowych przyciskéw pozwadgjch wytkownikowi wykonywa operacje na za¢znikach.
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% | Edycja danych dokumentu [Administrator, Typ: Zewnetrzny (WinSADIE), Wersja: 1.62, Baza: 1.26] B s
Dokument
Zalaczniki [ 4] |opis | Atrybuty [ 2] | Dokumenty powiazane [2] | Wpigty do [6] | Wykorzystanie [ 3] 7
o o o ) <?xml version="1.0" encoding="UTF-
| otwore || pokez || wya -] 8" 7>
T — e —— e — . - - <IE599
|Lp|tiazwa Rodzaj | Typ |wielkoé¢ |Tos¢ powiazar|Opis [Data | Docai |~/ xmins="http:/ /www.mf.gov.pl/xsd/E
. |tE599_12pL000711E0114333_1_00001108.xmI z - S NiWlashy S 12500 LCR0S -
| Edytuj J EmailPodmio
2. IES99_12PLO00711E0114333 1 PL 00001108.html [ 0,01 MB 2012 - i Poreia o
3. SAD_1877_00001108.pdf J 0,18 MB 2012 | Ued | Nriwlasny="125001G505"
4. |SAD_1877_00001108.xml J 0,00 MB e — e A
UCWyprowadzenia="DK560100"
Pla="EX" P1b="2Z"
LiczbaPozycji="1"
LiczbaOpakowan="10"
Krajwysylki="PL"
I KrajPrzeznaczenia="AF"
Kontenery="1"
MasaBrutto="300"
DataPrzyjecia="2012-07-
11T11:43:36"
DataZwolnienia="2012-07-
11T11:43:36"
DataWyprowadzenia="2012-
07-11"
DokumentyAlternatywne="1">
<Nadawca
TIN="PL9371494337"
Nazwa="Export S.A."
UlicaNumer="Warszawska
35/2" KodPocztowy="11-
452"
| Sprawds | | ook || A |

Przyciskami z prawej strony listy aaznikow maemy dodé do listy nowy zalcznik (Dodaj), modyfikowa
(Edytuj) oraz usuwé (Usurn).

Przyciskimportuj spetnia ing funkcje niz mazna st spodziewd, dlatego jego dziatanie zostanie opisane dalej.

Jak wid& na powyszym rysunku gytkownik skladnicy za pomacprzyciskuDodaj zahczyt do dokumentu
cztery pliki (2 pliki xml, jeden PDF oraz html). @dkliknie sk w maty czarny trojicik z prawej strony przycisku
Dodaj, to rozwinie s} mate menu pogczne, z ktérego nmima wybra& nastpujace rodzaje zgtznikdw:

Pliki — jest to dom§iny rodzaj zadcznika, ktory jest wybierany przez beZpednie kliknicie w przyciskDodaj.
Zgtasza si standardowe okienko do wskazania pliku. OcZyiei powy:sze zajczniki wytkownik wczéniej
musiat przygotowaw jakims katalogu Bdz na pulpicie.

Skany dokumentu— zgtosi s¢ okienkoSkanowanie dokumentw ktérym maemy uruchomi skaner (poprzez

jego wybranie przyciskieniﬁ.ﬁi’i). Oczywicie skaner powinien ldyzainstalowany w systemie komputerowym.

Mozna take wskaza istniepcy plik graficzny (przycisl'.%’.') i zapis&@ go jako zadcznik. W okienku udogpniono
wiele innych przyciskéw pozwalkgych obracé obrazek, drukowaczy zapisé na dysku.

Linki — zahcznikami mog by¢ pliki wskazane poprzez zadanie linku do zasobcisieego, odnéniki do stron
czy plikbw w Internecie czy intranecie.

Zatgczniki dokumentu — jako zadcznik mazna take wskazé zahcznik z wywietlonej listy zadcznikow.

Po przycéni¢ciu przyciskulmportuj zgtasza si standardowe okienko do wskazania pliku *.crc. Pazgnijmy,
ze pliki *.crc @ tworzone przez programVinSAD i umieszczane jako zgizniki w wiadomdci wysytanej do
sktadnicy. Jeeli wiadoma¢ jest poprawnie odebrana przez modut sktadnicyzyokownik wiasciwie nie musi nic
wiedziet 0 sposobie tworzenia i odbioru gegnikbéw z e-maila. Problem me skt zdarzy, gdy przykltadowo
WInSAD musiat wysté dokument trzema e-mailami, ze wgdli na ograniczenie rozmiaru gegnika pojedyn-
czego e-maila. Zafdny, ze dwie wiadoméci (z dwoma ,kawatkami” zakznikéw) trafity do skrzynki pocztowej
adresata na komputerze WinSAD-em i modutem skladnicy dokumentéw, a jeden emadtat przestany do
skrzynki na komputerze IVinSAD-em, na ktérym nie ma modutu sktadnicy dokument@ezgwiscie oba
WinSAD-y dziatap na tej samej bazie ,winsadowej”). Adresat bez niwdittadnicy powinien zapisazahczniki e-
maila do jakiego katalogu (lub na pulpicie), a gpste poinformowé uzytkownika ze sktadnig aby te pliki
zaimportowat przyciskaf przycisk Importuj. Nalezy zatem stwierd?| ze przycisk ten rozwizuje pewien
specyficzny problem, ktéry rzadko, ale tecst zdarzy.

6.1.2 Opis

Informacje wywietlane na kcie dokumentéw takie jak numer, status, typ dokumnerzy data wznosci
wyswietlone g do podgidu na zaktadc®pis Gdy tworzymy nowy dokument przyciskiedbodaj, to wyswietla sk
okno Dokumentz domying zaktadly Opis w ktérej wypelniamy pola wymagane patajac, ze dane te ¢ulg
wyswietlane na lcie dokumentéw a wt cc musz méwi¢ o dokumencie.

Znaczenie pol&tatus:zostato opisane wcgeaiej.

6.1.3 Atrybuty

Atrybuty s to dowolne dodatkowe cechy dokumentu, ktéregzame g z danym typem dokumentu i samym
dokumentem, catkowicie zdefiniowane przeathownika. Poprzez atrybutyzytkownik ma maliwos¢ kontroli
pél dokumentu, ktére powinny Byvypetnione, poniewiaw przypadku braku wypetnienia p6l wymaganych, gigd
nie mazna zmient statusu 2W przygotowaniwna Aktywny Wraz z wyborem typu dokumentu, jego atrybudy s
kopiowane do dokumentu w celu ich uzupetnienia.
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6.1.4 Dokumenty powszane i wpite

Na zaktadkactbokumenty powizaneoraz Wpicty do widoczne g odpowiednio dokumenty przyte (wpkte)
do danego dokumentu z listy. Przykladowo, gdy d&udeentu o nazwie D1 przypniemy za pomqirzycisku
Dodaj dokument D2 oraz D3, naghie na licie dokumentéw pdavietimy dokument D2 (D3) to nadkie
Wpicte dopokaze st dokument D1.

6.1.6 Wykorzystanie dokumentu

W liscie wyswietlonej na zaktadc®korzystanidx], znajduj sie informacje pokazuce, gdzie na zevdtrz
(aktualnie tylkoWinSAD) przypkto nasz dokument (x jest licglratkowity wskazujca w ilu dokumentach SAD
wskazano dokument jako z nim paaany).
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7. Filtry w oknach list

W niniejszym punkcie zostanie omowiony obszar, kt#majduje si pomiedzy przyciskami okna, a sanfists
obiektow specyficza dla tego okna. $to tzw.filtry , pozwalagce wytkownikowi wyswietli¢ wyselekcjonowane
(odfiltrowane) obiekty listy okna. Sensowna selakopiektow listy m@e sk opiera tylko o jeden oczywisty filtr
(np. w oknieLista typoéw dokumentéenajduje si tylko jeden filtr Nazwg, a w przypadku innych okien selekcja
obiektéw listy odbywa si na podstawie wielu filtrow, ktérych liczbmaozna dopasowyw@ado wlasnych potrzeb
(konfiguracja filtrow).

Numer: Typ dokumentu: Status: _ Dataost.medyf: [ og 2p1z09-70 [
|27 |wszystka ~| |ostat. dwatyg. -| | ‘l Dot .2012-10-04 |1

(el || Pobierz [
i| | Pobierz |$]

Atrybut:

Na powyzszym rysunku pokazandomysiny zestaw filtrow oknelista dokumentowWypetnione g dwa filtry
Status: (wybranowszystkd oraz Data ost. modyf.{wybrano warté¢ ostat. dwa tyg. W wyniku zadziatania tych
dwoch filtrow, wywietlona lista ldzie zawierd dokumenty, ktére byly modyfikowane w przedzialesawym
ostatnich dwdch tygodni oraz miaty dowolny status.

Gdy zaczniemy wpisywapewry wartgi¢ odnoszca sic do numeru dokumentu w paskiumer: albo przy-
ktadowo zmieniono wartg polaStatus:naAktualny to dziatanie filtru bdzie uzalénione od wybranego sposobu

Po jego naénieciu zostanie wéwietlone podgczne menu, na pogtku ktdrego jest funkcjézybki filtr Jezeli
wybierzemy ¢ funkcje i zostanie zamkgte menu, to zauwgmy zniknicie przyciskuPobierz Jest to stan
szybkiego filtrowania, pozwalagy filtrowaé zawartd¢ listy natychmiast po wpisaniu wasth w wybranym polu.
Na przykfad po wpisaniu znaku w pdlumer: natychmiast aktualna lista zedna jest tylko do tych dokumentow,
ktérych numery zawiergjwpisane znaki (nie tylko pogtkowe).

UWAGA: jezeli baza skladnicy zawiera dua liczbe dokumentéw, to ze wzgldow efektywnasciowych
(»przyjemno sci pracy”) nie nalezy wiaczaé szybkiego filrowania.

whaczy¢ filtrowanie rczne, naciskap przycisk z ikonk &Y, a z rozwinitego menu podcznego wybré funkcije
Filtrowanie reczne Daje s¢ zauway¢ pojawienie przyciskiPobierz ktére oznaczaze whczone jest filtrowanie
reczne Przy tym filtrowaniu, po wpisaniu wago lub modyfikacji filtrow, zmienia si kolor przyciskuPobierz

i zaczyna on miga Zawartg¢ listy nie jest filtrowana (nic nie ulegto zmianié)V ten sposéb modut sktadnicy
przypomina uaytkownikowi, by nacismt przyciskPobierz Po jego naéhieciu przycisk przestaje migazmienia
swoj kolor na czarny, ale najwgiejsze,ze jego nacdiniecie spowodowato odfiltrowanie listy, zgodnie z zagai
wartasciami w paskach filtrow.

Konfiguruj. W wyswietlonym okienkuKonfiguracja filtrow nalezy przenidc filtry za pomog przyciskéw z czerwo-
nymi trojkacikami pomedzy obszaramiVybrane:a Doskpne: tak by w obszarz&Wbrane:znalazty s tylko te,
ktére mag by¢ widoczne w panelu filtrow.

s - -~
Konfiguracja filtrow
Meyiaives . Dostee
zT ............. 5| 44 || /
| Typ dokumentu ! |Data utworzenia
Status - - | Zmodyfikowany przez
|Data ostatniej modyfikacji | 44 | | Data ostatniego uzyda
| Atrybut 3 _ | Tle plikow
| Utworzony przez | 4 | | TieDokum
——' | IlePowiazan
|' > | | IleUzyc
v |
|” Ok _| |- Anuluj |

Gdy przyktadowo na panelu pojawikesnowy filtr (przeniglismy go w powyszym okienku z obszarmosk-
pne: do obszaruMybrane), to przyciskPobierzdomaga s przyciniecia (jest czerwony i miga), wé nalery go
przycisny¢. Lista zostanie agaviezona juz z uwzgkdnieniem nowego filtra (ymaze z ,pusy” wartoscia).

Stan panelu filtréw réni si¢ teraz od filtrow domginie umieszczonych przez modut sktadnicy. Zawszeamy

filtrow.
Filtry mozemy wyczyici¢ wybierapc funkcg zeruj/czy¢ filtry .
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8. Przystosowanie widoku okien

W wickszaici okien zawierajcych listy, wywietlane § domyélne kolumny. Mana przystosowawyswietlanie
tylko do tych kolumn, ktore nas interegupoprzez klikngcie prawym klawiszem myszki w gérielke (nagtéwek)
listy, a nastpnie w wyéwietlonym menu podicznym zaznaczenie tylko tych kolumn, ktére griajg¢ wyswietlone.

Mozna take regulowa szeroké¢ kolumn, poprzez najechanie kursorem myszki w diaozdelki pomedzy
dwoma nagtéwkami kolumn. Ksztalt kursora ulegnieiane na dwie réwnolegte kreseczki. W tym momencie
naciskamy i przytrzymujemy lewy klawisz myszki pszagc myszl w lewo kydz w prawo. Wtedy zmieniajsie
szerokdci przylegajcych kolumn. Jeeli szerokéci s3 satysfakcjonujce, to wystarczy odgui¢ przycinigcie
lewego klawisza myszki.

Widok zostanie zapagtany w konfiguracji modutu sktadnicy.
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