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Modut Zlecen do programu WinSADIB/WinSADMS umozliwia prowadzenie rejestrow zlecen
dla wielu firm oraz wystawiania not obciazeniowych dla klientow za naleznosci celne i podatkowe.
Modut utatwia kontrole regulowania nalezno$ci celnych miedzy dang firma a Urzedem Celnym z
jednej strony, oraz mi¢dzy dang firma, a jej klientami z drugiej.

Zalety modutu Zlecen:

e mozliwo$¢ prowadzenia osobnych rejestrow dla r6znych firm,

e wystawianie not obciazeniowych i automatyczne wyliczanie naleznosci dla not kerygujacych,

e kontrola regulowania naleznosci, porownywanie salda SAD-u z saldem zlecenia,

e powigzanie zlecen z dokumentami SAD i automatyczne wczytywanie danych z systemow
celnych,

e przechowywanie wickszosci danych w Notesach, co pozwala unikng¢ wielokrotnego
wpisywania tych samych danych,

e kopiowanie zlecen,

e generowanie zlecenia na podstawie SAD-u,

e drukowanie not w jezyku polskim i angielskim,

e mozliwos$¢ drukowania logo firmy w lewym gérnym rogu noty,

e wystawianie not w obcych walutach, przeliczanie naleznosci wg biezacego kursu i
okreslanie zabezpieczenia kursowego stosowanego przy przeliczeniach,

e praca wielostanowiskowa.

1. INSTALACJA MODULU ZLECEN

Uzytkownik posiadajacy wykupiong licencje¢, pobiera z serwisu on-line Setup_ZlecenialB.exe
(Setup_ZleceniaMS.exe), jezeli jest Uzytkownikiem programu WIinSADIB (WinSADMS). Nastepnie
nalezy uruchomié¢ plik Setup_Zleceniaxx.exe, a instalacj¢ modutu nalezy rozpoczaé przez przycisk
Aktualizuj. Podczas instalacji modutu program WinSAD powinien by¢ wytaczony na wszystkich
stanowiskach. Po poprawnym zainstalowaniu modutu, bedzie on widoczny w Opcje/Konfiguracja
modutow, na zaktadce Zewnetrzne:

] konfiguracja modutéw dodatkowych - O ¥

opcje modulow dodatkowych

Dodatkowe mq.duly: @ - modidy zablokowane przez wnytkownika

L.p. |Nazwa |Wersja |Wymagany|BIokuj |Opis modufu -~ Konfiguruj
17. |UDTIB 2.02 Dokumenty UDT (Interbase) (Rewv.
18. UPDATER 2,10 Modut aktualizujgcy aplikacje (Rev Zablokuj
Modut zlecen, wersja dla Interbas w
< > Odswiez

\l. Zewngtrzne Ju'{ 2. Whudowane Ju"

Opis wybranego modufhu:

Modul zlecen, wersja dla Interbase (Rev. 147555)
Modut do zlecen | wystawiania not ksiegowych

Ok Anuluj



https://www.huzar.pl/produkt/program-wypelniania-dokumentow-sad-winsadib/
https://www.huzar.pl/produkt/program-wypelniania-dokumentow-sad-winsadib/

2. TWORZENIE REJESTRU ZLECEN

Zlecenia sa zapisywane w rejestrze zlecen, dlatego pierwsza czynnoscia, jakg nalezy wykonaé
rozpoczynajac pracg z modulem Zlecenia jest utworzenie nowego rejestru (w opisany tutaj sposob,
mozna utworzy¢ wiele rejestrow dotyczacych firmy i jej oddziatow).

Wybranie funkcji z menu Zlecenia->Zarzgdzaj rejestrami spowoduje wyswietlenie okienka z Listg
Rejestrow, w ktérym za pomoca przycisku Dodaj mozna utworzy¢ nowy Rejestr.

Edycja danych rejestru it

RejestrzZiecen

1. Ustawienia ogdine 2, Numeracja zleceri i not  Wydruki

Nazwa rejestru: || |
g Kod oddziatu jest elementem
Kod oddziatu: numers Ziecenia i numen oty

Miasto oddziatu: | |
|

E-mail oddziaktu:

Logo:  drukowane jest w lewym gémym rogu noty Szer. [mm]:
[ 1| weya..
meaze 102 mm .
Usun logo
Wys. [mm]:
max 25 mm 0Dx0
Domysine dane wystawiajgcego note:
Pobierz
Edytuj
Usur

Domysine dane zaplaty:

Sposdb zaplaty: | e

Termin zaplaty: dni  od | daty noty

Kody UC obstugiwanych przez rejestr:

£

Kody UC: |

0Ok Anuluj

W rejestrze, na zaktadce Ustawienia ogélne mozna skonfigurowaé ponizsze opcje:

e Nazwa rejestru — dowolny tekst oznaczajacy nazwg rejestru. Nazwa bedzie wyswietlana w
menu Zlecenia. Wybierajgc dang nazwe z menu, mozna otworzy¢ zlecenia danego rejestru.

¢ Kod oddzialu — pole wymagane. Wpisany kod oddziatu bedzie cze$cig sktadowa numeru noty.

e Logo - logo firmy drukowane jest w lewym gérnym rogu noty.

e Domyslne dane wystawiajacego note — dane firmy, ktorag mozna wskaza¢ za pomoca przycisku
Pobierz. Dane te pojawia si¢ na nocie, w polu Wystawca noty.



e Domyslne dane zaplaty — sposob zaptaty (gotowka, czek, przelew, przedptata, karta ptatnicza)
oraz termin zaptaty w dniach.

e Kod UC obstlugiwany przez rejestr — po okresleniu kodu UC w tym polu i w przypadku
automatycznego wystawiania not, nota zostanie wygenerowana w odpowiednim rejestrze, na
podstawie kodu UC zgloszenia.

Na zaktadce Numeracja zlecen i not mozliwe jest skonfigurowanie indywidualnego stylu numeracji
zlecen i not (oprécz numeru moga one zawierac¢ miesiac i rok):

Edycja danych rejestru >

Rejestr ziecen

1. Ustawienia ogdlne 2. Numeracja zleceninot  yyydruki

Numeracja zleceri:

Mumer poczatkowy: 1
Indeks:

Styl numeracii: | £/ %R

rrykdad: 1/2023

Humeracja wlasciwa not:

Mumer poczatkowy: | L
Indeks:

Styl numeracii:

Ck Anuluj




Na zaktadce Wydruki mozemy zdefiniowa¢ dane stopki wydruku:

Edycja danych rejestru >

Rejestr Zleceli

1. Ustawienia ogdlne 2, Numeracia zlecer i not  Wydruki

Dane stopki wydruku:

Ok Anuluj

3. KONFIGURACJA MODULU ZLECEN

Konfiguracji modutu mozna dokona¢ wybierajac funkcje z menu Zlecenia->Konfiguracja modutu
zlecen:

Operacje Dokumenty Tablice Rejestr Raporty Marzedzia Opcje | Zlecenia  Pomoc  Keniec

MﬂSﬂﬂlBZ&ZZ | Generuj note zbiorcza ..

Zarzadzaj rejestrami ...

1. Wszystkie ' 2. Impart ' 3. Eksport ' 4. Tranzyty wszystkie | 5. Tranzyty otwarte
Mr SADu: Odbiorca: Nadawca: Nume.

Konfiguracja modutu zlecen ...

gy

albo z menu Opcje->Opcje programu->Modufy dodatkowe pod przyciskiem Konfiguruj.
Dane wprowadzone do konfiguracji modutu przyspieszaja przygotowanie zlecen dla wszystkich firm.




Edycja kenfiguracji modutu zlecen

Ilanﬁyﬂ@ciamaﬂﬂfﬂllaceli

1. Domyéine dane not 2, Domysine dane wg firm 3. Ustawienia operagjinot 4, Platnosc za noty 5. Wysylka not 6. Wydruki not 7. Wysytka raportéw  8.Ustawienia dil * | *

Zabezpieczenie na o Referencje w nocie do danych SAD-u:
roznice kursowe:
MRN Dokumenty z pola 44 SAD-u:

Domysiny rejestr: -
Domyélny rejestr: |C v CJMRN SAD-u uzup. L.p. [Kod [opis || Pobierz

Domysine uwagi w notach: Numer faktury L
L. Polskich 2, Zagranicznych W lNotes... [Inumer CMR =

| |:| Mumer AWEB Usurii
[Inumer DsK
Kontenery

kontenery w zafgczeniu
[Jcru

[Inumer z pola 7

Dane dodatkowe do wprowadzenia w SAD:

Dane wystawiajacego: L.p. |Nazwa pola Wartosé pola | Dodaj

() Nie wypelniaj danych wystawiajaceao 1. -
_ o 2. NT30 Edytuj

(O Pobierz dane wystawiajacego z pola 54 SAD-u

(®) Pobierz dane wystawiajacego z danych osobowych uzytkownika WinSAD-a Usuni

(O Zdefiniuj dane wystawiajacego:

Ok Anuluj

3.1. Na pierwszej zaktadce Domysine dane not mozemy skonfigurowaé ponizsze opcje:

e Zabezpieczenie na roznice kursowe — jest to procent naleznosci, jaki jest doliczany do
warto$ci noty tytulem zabezpieczenia ryzyka spadku kursu waluty noty obcigzeniowej (innej
niz PLN), w okresie migdzy data wystawienia noty, a data ptatnosci.

o DomySlny rejestr — nalezy okresli¢ domyslny rejestr, do ktérego beda trafialy noty,
w przypadku automatycznego generowania not po zwolnieniu SAD-u. Jesli wprowadzono wiele
rejestrOW i noty sg generowane recznie, program zapyta, w ktérym rejestrze umiescic note.

e DomysIne uwagi w notach — dowolny tekst, ktory bedzie przepisywany do pola Uwagi w nocie.

o Dane wystawiajacego — program moze pobiera¢ dane wystawiajacego z pola 54 SAD-u, z
danych osobowych Uzytkownika WinSAD lub mozna okresli¢ inne domyslne dane
wystawiajacego.

e Referencje w nocie do danych SAD-u — po zaznaczeniu checkboxow takich jak MRN, Numer
faktury itd., na nocie wyswietlg si¢ te dane w polu Referencje (dane sg pobierane z SAD-u).
Dodatkowo mozna wskaza¢ dokumenty wymagane z pola 44 SAD-u, ktore maja by¢
wyswietlane na nocie.

o Dane dodatkowe do wprowadzenia w SAD — umozliwia przetransferowanie dodatkowych
danych z SAD-u do noty. W tym celu nalezy w pierwszej kolejnosci zdefiniowa¢ w module
zlecen Nazwe pola, do ktéorego majg przenosi¢ si¢ dane z SAD-u. Przyktadowo, pod

przyciskiem Dodaj dodano nowe pole o nazwie Komentarz A:
Dane dodatkowe do wprowadzenia w SAD:

L.p. |Nazwa pola Warto&¢ pola Dodaj

2. NT30 Edytuj

Usun




Kolejnym krokiem jest dodanie w szablonie noty pola o nazwie [PolaDodSAD.NazwaPola], gdzie
w miejscu NazwaPola nalezy wpisa¢ nazwe pola dodatkowego. W tym przypadku pole w szablonie
bedzie wygladato nastepujaco: [PolaDodSAD.Komentarz A]

Nastepnie na wybranym SADzie, do ktérego bedzie generowana nota, pod prawym przyciskiem
myszy, na dowolnym jego polu nalezy wybra¢ opcj¢ Wpisz dane dodatkowe dla not.

|

Podglad danych Ins

Wybierz osobe odpowiedzialna...

Wpisz dane dodatkowe dla not

Po zedytowaniu pola Komentarz A mozna wprowadzi¢ warto§¢ lub tres¢. Dzigki temu, na
wygenerowanej nocie pojawi si¢ tres¢ pola Komentarz A.

H

Ll ] —
L.p. [N la & Wartodé pol .

I p. [Nazwa pola | wartos¢ pola || —yy |

Komentarz A

Komentarz A X
NomentarzA

|tres'c' komentarza| |

] L Ok Anuluj
Ile

Ok Anuluj

3.2.Na drugiej zaktadce Domysine dane wg firm mozna dodaé szczegdtowa konfiguracje
sposobu generowania not dla poszczegdlnych firm (firm z pola 8. Odbiorca na SADzie).

Jesli nie zdefiniowano takiej szczegdtowej konfiguracji dla danej firmy, to program korzysta z opcji
domyslnych (np. domyslny termin ptatnosci ustawia na podstawie danych podanych w Rejestrze
zlecen).

Jesli dodano indywidualng konfiguracje¢ dla danej firmy, to program podczas generowania noty
sprawdza, jakie kryteria tam okreslono i generuje note odpowiednio, wedlug zaznaczonych opcji.



nnfinraria alrr 7ionan
'A.fjjﬂ}_f/jﬂ_giyjjj_fﬁgigjﬁj_l
1. Domyslne dane not 2. Domysine dane wg firm 3, Ustawienia operacjinot 4. Platnodci zanoty 5. Wysytka not 6, Wydrukinot 7. Wysytka raportéw  8.Ustawienia di 4 | *
Edycja domyslnych danych zaplaty * | | Dodaj |
Domysine dane Zaplaly Edytuj
I Skrot ﬁrmvﬂ | & Nr gwarancji: Usuri
= Import
Eksport
IZIeceniodawcaﬂ | L7
??? Szukaj:
= -
Pobierz
Edytuj
Usuri
[] uwzglednij ponizsze opcije, nawet gdy odbiorca posiada wi konfi je opcji modutu Zlecenia
Lista os6b powigzanych:
Sposob zaplaty: | - |
L.p. |Imie |Mazwisko Dodaj
Termin zaplaty: dni od | daty noty ~
Edytuj
Waluta noty: l:l & (=2l pusts to PLN)
Usun
Naleznosci za VAT &7
Naleznosci za clo
|:| Nie generuj auvtomatycznie noty I: s (o
[] Tylko noty zbiorcze
Termin zaplatvlj‘lé:: a = i
B Ok Anuluj
i Termin zapfa 57T = _ T |'=Jrrr'|r{5bH.
uc: 1| dni
Ok Anuluj

Nastepnie po wybraniu przycisku Dodaj pojawia si¢ okno z domys$lnymi danymi zaptaty dla danej
firmy — odbiorcy noty. W momencie wystawiania noty modut bedzie sprawdzat w pierwszej kolejnosci
trzy kryteria na SADzie: Skrét firmy (odbiorcy z pola 8.), Zleceniodawcg oraz Nr gwarancji. W
zaleznos$ci od tego, jakiego Odbiorc¢ wprowadzono na SADzie, jaka podano gwarancje i jakiego
Zleceniodawce, to modut Zlecen skorzysta z odpowiednich opcji, ktore okresla si¢ w tym oknie.

W oknie mozna zdefiniowac:

Skrot firmy — nalezy wskaza¢ firme, ktora jest odbiorcg noty. Jest ona powigzana z polem 8.
Odbiorca na SADzie.

Zleceniodawca — w tym polu opcjonalnie mozna wskazaé zleceniodawce.

Nr gwarancji — w tym polu opcjonalnie mozna wskaza¢ numer zabezpieczenia (numer ten jest
powigzany z numerem gwarancji wystepujacym na zaktadce Dane AlS na SADzie). Wowczas
nota bedzie generowana tylko wtedy, gdy na SADzie wystgpi ten sam numer gwarancji, ktory
jest wskazany w konfiguracji modutu.

Odbiorca noty — jesli odbiorcg noty jest inna firma, niz okreslona w polu 8. na SADzie, to
nalezy ja wskazaé w tym polu.

Uwzglednij ponizsze opcje, nawet gdy odbiorca posiada wlasng konfiguracje opcji modulu
Zlecenia — zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze nawet jesli zdefiniowano innego odbiorce i ten



odbiorca rowniez ma ustawione wlasne domyslne dane zaptaty, to i tak uwzglgdnione zostang
ponizsze opcje.

e Sposob zaplaty — gotdwka, czek, przelew, przedptata, karta ptatnicza.

e Termin zaplaty — okreslony w dniach od daty noty lub od konca miesigca.

e Waluta noty — jesli pole pozostanie puste, to domyslna waluta noty to PLN.

e Naleznosci za VAT — zaznaczenie tylko tej opcji spowoduje, ze nota bedzie zawierala tylko
kwote VAT.

e Nalezno$ci za clo — zaznaczenie tylko tej opcji spowoduje, ze nota bedzie zawierata tylko kwote
cta.

¢ Nie generuj automatycznie noty — funkcja blokuje automatyczne generowanie not dla danego
odbiorcy.

e Tylko noty zbiorcze — funkcja blokuje generowanie zwyklych not w trybie recznym i
automatycznym dla danego odbiorcy.

e Termin zaplaty do UC — termin zaptaty naleznosci do UC, okreslony w dniach.

e Lista os6b powigzanych

Ponizej znajduja si¢ dwie przyktadowe konfiguracje, gdzie dla odbiorcy Huzar i gwarancji
19PL44000ST031000 zdefiniowano pigciodniowy termin platnosci. Z kolei dla odbiorcy Huzar i
gwarancji 19PL44000ST031001 ustawiono dwudniowy termin ptatnosci. W zaleznosci od tego, jak
wypetiony jest SAD, modut generuje notg zgodnie z zaznaczonymi opcjami.

I firTrrrana ity 7loron
'nyjj}jjﬁjggﬂyjyjﬂlgjj’j_
1. Domyéine dane not 2. Domyéine dane wa firm 3, Ustawienia operagiinot 4, Platnodci zanoty 5. Wysytkanot 6, Wydrukinot 7, Wysyla raportéw  8,Ustawienia di| * |
Domyslne dane zapta nabywcy:
Skrot firmy |zZleceniodamca |nr gwarandii |sposéb zaptaty [Termin (dri)|waluts |vaT |cho s Dodaj
HUZAR 15PL440005T031001 przelew 2 | .
TS I :57_+<0005T031000 w5 | A
Usun
Edycja domyslnych danych zaplaty X
Domysine dane Zaplaty -
Eksport
Skrot firmy: | HUZZR L Hr gwarancji: |19PL440005T031000 i
ANDRZEJ HUZAR HUZAR-SOFTWARE ul. Tczewska 14; 51-423 Wroclaw Szukaj:
S |
Odbiorca noty:
Pobierz
Edytuj
Usufi
[[] uwzglednij ponizsze opcje, nawet gdy odbiorca posiada wiasna konfiguracje opcji modutu Zlecenia
Lista oséb powigzanych:
Sposdb zaplaty: [przelew -
L.p. [Imie |Nazwisko Dodaj w
Termin zaplaty: dnl od | daty noty ~
=] | ok Anulj
Ul
Waluta noty: |:| | (=5 pusts to PLN) L £ i
Usur r
) | Naleznosci za VAT L
Naleznosci za clo t hd
= D Nie generuj automatycznie noty =
— | [] Tylko noty zbiorcze
sk Termin zaplaty do =1 .. Skrat/SH
Ok Anuluj




Edycja konfigu

cji modutu zlecen >

1. Domyélne dane not 2. Domysine dane wg firm 3, Ustawienia operacjinot 4. Platnoéci zanoty 5. Wysylka not 6, Wydrukinot 7. Wysylka raportéw  8.Ustawienia di 4 | *

Domyslne dane zapta na

Skrét firmy Zleceniodawca ] Nr gwarandji ISposéb zaptaty [Termin (dni)|Waluta |VAT |Clo ~ Dodaj
19PL440005T031001 .

HUZAR 19PL440005T031000 przelew 5 + i

Usun

Edycja domyslnych danych zaplaty *

= Import
Domysine dane zaplary —
"

Segrls | e 45705 oo

ANDRZEJ HUZAR HUZAR-SOFTWARE ul. Tozewska 14; 51-423 Wroclzw

N |

Odbiorca noty:
Pobierz
Edytuj
Usuri
[ uwzglednij ponizsze opcje, nawet gdy odbi iada wlasna konfi je opcji dutu Zlecenia
Lista osdb powigzanych:
Sposdb zaplaty: |przelew v|

|L.|:|. ’Imie ’Nazwwskn ’ Dodaj A

Termin zaplaty: dni od | daty noty ~ T

Edytuj I: .
ok Anuluj

Usun

Waluta noty: l:l 77| (=8 pusts to FLN)

L [“] naleznosci za VAT
Maleinosci za clo

A 5

| D Mie generuj automatycznie noty

= [ Tylko noty zbiorcze

Termin zaplaty do
uc

I

ok Anuluj

3.3.Na trzeciej zakladce Ustawienia operacji not mozemy okreslic w jakim momencie ma
generowac si¢ nota:

Edycja kenfiguragji modulu zlecen X

Nonfiguracjia modutu Zlecen

1. Domyéne dane not 2, Domyéine dane wg firm 3. Ustawienia operacjinot 4, platnodd za noty 5. Wysykanot 6, Wydrukinot 7. Wysylka raportéw  8.Ustawienia di * | *

[] Automatycznie generuj note po nadaniu MRM | zwolnieniu SAD [[]Generu; noty zbiorcze tylko ody SAD zwalniony
[[] Twérz noty w odpowiednich rejestrach wg oddzialu SAD-u []obshiga SAD-6w tranzytowych

Blokada noty: [] obstuga SAD-6w typu EU

()W momendie wydruku noty Obstuga SAD-6w eksportowych

(®) W momencie nadania MRN i zwolnienia SAD-U [IObsiuga SAD-6w typu ¥i C

w j i do Kienta i
©w memencie recznej wysykd naty do Kien [Judostepnij mozliwosé zmiany kursu waluty
[] Automatycznie zapisz pliki not utworzonych z SAD-u Konfiguraga [ lWybierz drier: pracjacy dia termin patnedc

Dymki informujace o notach: [_]Pokaz raport o brakujacych notach diz SAD-6w w procedurze uproszczonej
[ tnformuj o wystawieniu noty/zlecenia [CInie generuj noty dia SAD-u bez wpisanego CRN
A 1nformuj o wysyhce e-mail [[Inie generuj noty dia SAD-u bez wpisanego zleceniodawcy

Pomin naleznoéci celne: Wiacz sktualizacie not niewyeksportowanych o brakujace dane z SAD-Gw
Kody pomijane: |1,z bS [[]wymagaij podania przyczyny wystawienia noty zerujace] prey korekde

[Iniie generuj not dia zlecer bez istniejacego SAD-U

Ustal kurs waluty [ Blokada wystawiania not uznaniowych innych niz korekta
(O kurst wg TKC [ Generuj oddzielne noty za akcyze i wysylaj dod. na adres:
(®) kurs wa MBP na dzieri poprzedni

Automatycznie twdrz noty dia SAD-6w zwolnionych po: l:l
Wigczenie te opoji spowoduje, 2

utomatycznie tworzone beda noty tylko dla tych SAD-Gw, ktdrych
rie

3
zZwolnienie nastepuje po okretion

ok Anuluj




e Automatycznie generuj note po nadaniu MRN i zwolnieniu SAD — po zaznaczeniu tej opcji,
nota wraz ze zleceniem bedzie tworzona dla SAD-u, ktéry otrzymal MRN i zostal zwolniony.

e Twoérz noty w odpowiednich rejestrach wg oddzialtu SAD-u — modut umiesci note w
odpowiednim rejestrze, zgodnym z oddziatem, w ktérym przygotowywany byt SAD.

Blokada noty moze nastgpi¢:

e W momencie wydruku noty.
e W momencie nadania MRN i zwolnienia SAD-u.
e W momencie recznej wysylki noty do klienta.

Dodatkowa opcja Automatycznie zapisz pliki not utworzonych z SAD-u umozliwia automatyczny zapis
not do pliku pdf w momencie blokady noty, zgodnie z ustawiong konfiguracja:

. Nonfiguracya modotu zlecep =020 |

| 1. Domysine dane not 2. Domyéine dane wg firm 3. Ustawienia operagjinot 4, platnoéci zanoty 5. Wysykanot 6. Wydrukinot 7. Wysyka raportdw  8.Ustawienia dil * | *

Automatycznie generuj note po nadaniu MRN i zwolnieniu SAD [JGeneruj noty zbiorcze tylko gdy SAD zwolniony
[JTwérz noty w odpowiednich rejestrach wg oddziahy SAD-u [ obstuga SAD-6w tranzytowych
Blokada noty: Obshuga SAD-Gw typu EU
(O W momencie wydruku noty Obshuga SAD-6w eksportowych
(®) W momencie nadania MRN i zwolnienia SAD-u ] Obshuga SAD-6w typu Y1 C

W i i wysytki do Klienta e
QW momende recanej wysyki noty do klien [udostepnii moziwesé zmiany kursu waluty

I Automatycznie zapisz pliki not utworzonych z SAD-u | Konfiguracia I [ wybierz dziefi pracujacy dia terminu platnosd

Dymki informujace o notach:
Informuj o wystawieniu noty /zlecenia

[A Informui o wysyice e-maili Ka”ﬁy”mcia ﬂﬂm ”Iik” ”ﬂl ”la iGH”Gga SJE'”
Pomini naleznosci celne: Nazwa pliku:
oty pomiane —
¥ pomiene: L @ Katalog zapisu: | | =
Ustal kurs waluty Maska nazwy pliku: | | SprawdzZ
O kurst wg TKE Klucze symbolizujace pola nazwy pliku: :|
(®) kurs wg NEP na dzieri poprzedni 2LID numer noty

=

BT typ komunikatu
Automatycznie twdrz noty dia SAD-Gw zwolnionych po: oL numer SAD

j i atycznie tworzone beda noty tylko d %eA nr akt

%P7 pole 75AD

e komentarz SAD

BeKD komentarz dodatkowy SAD
oM numer MRMN

2F skrat firmy (eksport — pole 2 SAD, import, tranzyt — pole 8 SAD) 1

izcej niz 1 katalog do zapisu not, oddzizl je znakiem przecinka Anuluj =

I S T T
lszystkie Sortowanie: Data SAD-U | SAD |

Aby zdefinic

Modut Zlecen umozliwia wys$wietlanie dymkdéw informujacych o wystawieniu zlecenia lub noty oraz o
wysytce mailowe;j.

Mozna okresli¢ tez metody platnosci, ktore majg by¢ pomijane przy wystawianiu noty — jesli na SADzie
wystapi dana metoda platnosci, to naleznosci z ta metoda platnosci bedg pomijane.

W przypadku koniecznosci okres$lenia kursu waluty, do wyboru mamy kurs wg TKC lub kurs wg NBP
na dzien poprzedni.

Mozliwe jest rowniez skorzystanie z ponizszych opcji:
e Generuj noty zbiorcze tylko, gdy SAD zwolniony — opcja uniemozliwia wygenerowanie noty

zbiorczej przed uzyskaniem zwolnienia SAD-u.

10



Obstluga SAD-6w tranzytowych

Obstuga SAD-6w typu EU

Obstuga SAD-6w eksportowych

Obstuga SAD-6w typu Yi C

Udostepnij mozliwos¢ zmiany kursu waluty — wybor kursu waluty jest dostgpny w oknie
edycji noty, po dwukrotnym kliknieciu w polu waluty.

Wybierz dzien pracujacy dla terminu platno$ci — po zaznaczeniu tej opcji, jako dzien
ptatnosci bedzie wybrany dzien pracujacy. Jesli termin platnosci przypadatby na dzien wolny,
wybranie zostanie pierwszy nast¢pujgcy po nim dzien roboczy.

Pokaz raport o brakujacych notach dla SAD-6w w procedurze uproszczonej — przy
zamykaniu programu pojawi si¢ raport wraz z numerami SAD-6w w procedurze uproszczonej
dla ktérych nie powstata nota (np. z powodu braku zwolnienia).

Nie generuj noty dla SAD-u bez wpisanego CRN — nota nie zostanie wygenerowana, jesli na
SADzie pole CRN nie zostanie wypetnione.

Nie generuj noty dla SAD-u bez wpisanego zleceniodawcy — nota nie zostanie
wygenerowana, jesli na SADzie pole Zleceniodawca nie zostanie wypelnione.

Wlacz aktualizacje not niewyeksportowanych o brakujace dane z SAD-6w — nota zostanie
zaktualizowana o dane MRN i dat¢ zwolnienia, jesli byta wygenerowana przed zwolnieniem
SAD-u.

Wymagaj podania przyczyny wystawienia noty zerujacej przy korekcie

Nie generuj not dla zlecen bez istniejacego SAD-u

Blokada wystawiania not uznaniowych innych niz korekta

Generuj oddzielnie noty za akcyze i wysylaj dod. na adres:

Automatycznie twérz noty dla SAD-6w zwolnionych po... — wlaczenie tej opcji spowoduje,
ze automatycznie tworzone beda noty tylko dla tych SAD-6w, ktorych zwolnienie nastepuje po
okreslonej dacie.

3.4.Kolejna zakladka Platnosci za noty powiazana jest z pluginem, ktéry jest tworzony na
dodatkowe zamoéwienie. Plugin stuzy do rozliczania ptatnosci za noty oraz umozliwia
eksport not do ksiegowosci, jednoczesnie informuje Uzytkownika o optaconych notach i
pozwala na kontrole terminow platnosci. Na tej zakladce mozliwe jest okreslenie, od
jakiego momentu ma by¢ liczony dtug i ustalenie ewentualnej blokady finansowej dla firm,
ktorych dlug przekroczy dana kwote. Z poziomu zakladki Platnosci za noty mozemy
okresli¢ liste firm wykluczonych z blokady finansowej oraz przygotowaé¢ wzory e-maili 0
dhugu i o blokadzie finansowe;j.
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| Edycja konfiguracji modutu zlecen X |

| .
| Nonfiguracja modutu zZlecen

1. Domyélne dane not 2. Domyéine dane wg firm 3. Ustawienia operacjinot 4. Platnodc zanoty 5, Wysytkanot 6. Wydrukinot 7. Wysylka raportéw  8.Ustawienia di ¥ | *

[ Ewidencia pfatnoéci i salda dia firm Lista firm bez obstugi blokad finansowych  E-mail o dlugu  E-mail o blokadzie finansowej

Dla not wystawionych po: L.p. |Skrot
dni od terminu platnodc Dodaj

Usun

Naliczaj diug tylko dla not ze zwolnionym SAD-em

ok Anuluj

Na liscie SADOw mamy dostepne kolumny Noty — status ptatnosci, Noty — pozostato do zaptaty oraz
Noty — najblizszy termin platnosci:

1. Wszystkie "{; Import \'{Q. Eksport \'{ﬂ. Tranzyty wszystkie \'{i. Tranzyty otwarte ‘{g. Jzupeiniaj
Mr SADu: Odbiorca: Madawca: Numer akt:

Przedagnij tu kolumny, po ktorych cheesz pogrupowad widok

Moty - status platnosd Moty - pozostato do zapt, Moty - najblizszy termin platn.
5 45602 2023-07-11

3.5.Na kolejnej zaktadce Wysytka not dostepne sa do skonfigurowania ponizsze opcje:

e Wysylaj automatycznie noty do klienta przez email po zablokowaniu — nota zostanie
przestana automatycznie do klienta np. po zwolnieniu SAD-u.

e  Wysylaj automatycznie note w jednym mailu z dodatkowymi dokumentami, po zwolnieniu
SAD-u — po otrzymaniu komunikatow zwalniajgcych do SAD-u, nastgpi automatyczna wysytka
komunikatow do klientow wraz z notg. Wysylka realizowana jest na adres mailowy,
zdefiniowany w Bazie firm, przy danej firmie, na zaktadce Dod. adresy e-mail.
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[E] Edycja danych adresu e-mail - m] X

LE
Baza i AlIGS bl

Nazwa: | | skrot: [ruzar E-maik: ‘hu:ar:@hu:ar: Bl ‘

| | eoRr:| opis: | |

Wszystkie | Krajowe | Zagraniczne *{Zabronione | Aktualne | Opcje rozsylania komunikatéw do klientéw:

skrét [Roia [Nazna firmy * Wysylaj jako:
HUZAR iC| @Do () Kopia (O Ukryta kopia
Jezykic
[ polski [] Angielski
wybrane: ] Dl vostepne: e
Tranzyt ~| 44
WAT odroczony Dellaracje dhugoterminowe
Upowaznienia P | |Viysylka do Skiadnicy dokum.
Raport VAT
Powiadomienia DSK 1
L
Instrukeia ustawiania opd powiadomier
| [azwa powiadomienia aktywnosé [Nazwa opei Sty
Tlewierszy: 1 Sortowanie: Nazwa firmy | & ey | £ | | sralon
<
1.Podglad 2 Dod. adresy emall 3, Upowaznienia
automatycznie wysytaj komunikaty na ponizsze adresy:
E-mail © Uzyj dol
huzar @huzar.pl
dia wszystich procedur tyko dla wybranych procedur
iod [Opis Dodsj
Usuri
Tle wierszy: 1 Sortowanie: E-mail | |

Adresy j Adresy Tuzem™

Ok Anuiuj

Otworz okno edycji maila przy wysylce recznej — jesli nota bedzie przesytana w trybie
recznym, pojawi si¢ dodatkowo okno edycji tresci maila.

Zalacz do wysylanej noty dokumenty powiazane z SAD-em — ta opcja ma zastosowanie przy
recznej wysylce noty do klienta.

Zapisz informacje o wysltaniu noty w polu ,,komentarz” SAD-u — po skorzystaniu z tej opcji
informacja ta jest odnotowywana na liScie SADOw 1 wyswietla si¢ w nowej kolumnie o nazwie
Nota obcigzeniowa:

1. Wszystkie / 2, Import ! 3. Eksport '/ 4. Tranzyty wszystkie | 5, Tranzyty otwarte ' 6. Uzupehigjace | 7. VAT na del
Nr SADu: Odbiorca: Nadawca: Numer akk: OGL/MRN
saz | | B I

Dodatkowy filtr:

Przediagnij tu kolumny, po ktérych chcesz pogrupowad widok

Mota obcgzeniowa Komentarz Typ SAD{Procedura|Zabezpieczenie AIS

|Nfuuu?fl,fzuz3 H 4000

Wyslij note dodatkowo na adres(y).../jako UDW

Dolacz adres e-mail z danych osobowych uzytkownika jako DW do wysylki noty — po
zaznaczeniu tej opcji, nota bedzie dodatkowo wysylana na adres zdefiniowany w danych
osobowych uzytkownika programu (jako DW).

Dolacz adres e-mail zleceniodawcy jako DW do wysylki noty — nota bedzie dodatkowo
wysytana na adres e-mail zleceniodawcy (jako DW).

Uzyj adresu e-mail z danych osobowych jako ,,Reply to” — opcja przydatna, gdy note
przesytamy do klienta ze wspolnego adresu mailowego (np. mail agencji celnej), jednak gdy
klient przesle odpowiedz na mail, to otrzymamy ja na adres wskazany w danych osobowych, w
Opcjach programu WinSAD.

Modut umozliwia okreslenie konfiguracji konta email, za pomoca ktorego beda przesytane noty:

Uzyj konta e-mail z okna opcji WinSAD (Wysylka kom. do klientow) — noty beda wysytane
za pomocg konta mailowego zdefiniowanego w Opcjach programu WinSAD.
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e Konfiguruj konto e-mail uzytkownika — noty bedg przesylane za pomocg konta
zdefiniowanego pod przyciskiem Konfiguruj. Konto bedzie uzywane tylko przez aktualnego
uzytkownika.

¢ Konfiguruj kontro e-mail wspélne — noty beda przesytane za pomocg konta zdefiniowanego
pod przyciskiem Konfiguruj. Konto bgdzie uzywane przez wszystkich uzytkownikow.

e Uzyj standardowego programu do wysylki not przez e-mail — noty be¢dg przesylane przez
standardowy program pocztowy zainstalowany w systemie.

Na zaktadce Wysytka not mozliwe jest rOwniez utworzenie wzoru maila (tytuty, tresci i stopki), ktory
bedzie wykorzystany przy wysylce not: polskich, polskich korekt, zagranicznych oraz zagranicznych
korekt. W tresci i tytule mozna zatagczy¢ pewne parametry, ktore beda odwotywaty sie do danych noty,
przyktadowo: numeru noty, przesyiki, faktury, odbiorcy z SAD-u, czy terminu ptatnosci.

IIL.]jjjjj’;jj/fj}_gjﬂyjjj_ﬁ/j,ﬂﬁﬂj}’;’;"j—l

1. Domysine dane not 2. Domyslne dane wg firm 3. Ustawienia operacjinot 4. Platnosci zanoty 5. Wysytkanot 6, wydrukinot 7. Wysytka raportéw  8.Ustawienia dil * | *

Ustawienia tresci maila wysytki not:

[Jwiysytai automatycznie note do Kienta przez e-mail po jej zablokowaniu polskich | palskich korekt  zagranicznych | zagranicznych korekt | Stopk| * | *

Wysylaj automatycznie note w jednym mailu z dodatkowymi dokumentami, po zwolnieniu SAD-u

Tytute-mail: [Nota celna

Otwarz okno edycji maila przy wysylce recznej
Tresc e-mail:

[ zatacz do wysytanej noty dokumenty powiazane z SAD-em

W zatgczniku przesylam note,

Zapisz informacje o wystaniu noty w polu komentarz” SAD-u

()W polu komentarz (@)W polu komentarz dodatkowy

Wyslij note dodatkowo na adres(y): | | Mjako uDw

. oddziel je Srednikam

[Dotacz adres e-mail z danych osobowych uzytkownika jake DW do wysylki noty
[Dotacz adres e-mail zleceniodawcy jako DW do wysylki noty
[uzyj adresu e-mail z danych osobowych jako Reply to™

Konfiguracja konta e-maik

(®) Uzyj konta e-mail z okna opcji WinSAD (Wysytka kom. do Kientdw)

(O Konfiguruj konto e-mail uiytkownika | Konfigurui

(O Konfiguruj konto e-mail wspdine Konfiguruj

(0) Uzyj standardowego programu do wysytki not przez e-mail

Ok Anulugj

3.6. Na nastepnej zaktadce Wydruki not, dostgpne sg opcje:

e Podglad noty przed wydrukowaniem

e Proponuj wydruk duplikatu noty

e Data wydruku noty zgodna z data wystawienia

¢ Rozbij kwoty not zagranicznych na ,,duty” i ,,tax” (nie dotyczy szablon6w standardowych)

e Udostepnij wybor wydruku w jezyku angielskim dla not w PLN — zaznaczenie tej opcji
spowoduje wyswietlenie okna z wyborem jezyka noty (polski lub angielski) w momencie
wydruku noty w walucie PLN. Opcja jest dostgpna w oknie edycji noty, po kliknigciu przycisku
Drukuj.

o Korzystaj z szablonow w jezyku angielskim dla firm zagranicznych dla not w walucie PLN

¢ Drukuj skrot dodatkowy nabywcy w nocie jako numer ksiegowy
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Na zakladce Wydruki not mozliwe jest rowniez zdefiniowanie szablonéw wydrukow dla not w
jezyku polskim, angielskim, ich korekt oraz not zbiorczych.

Edycja kenfiguracji modutu zlecen *

1. Domygine dane not 2. Domysine dane wg firm 3. Ustawienia operacjinot 4. Platnosdi zanoty 5. Wysylkanot 6. Wydrukinot 7, wysytka raportéw  8.Utswienia dil * | *

Podglad noty przed wydrukowaniem

Proponuj wydruk duplikatu noty

Data wydruku noty zgodna z datg wystawienia

Rozbij kwoty not zagranicznych na "duty”™i "tax” {nie dotyczy szablondw standardowych)
Udostepnij wybdr wydruku w jezyku angielskim dla not w PLN

[Jkorzystaj z szablondw w jezyku angielskim dia firm zagranicznych dia not w walucie PLN
Drukuj skrét dodatkowy nabywcy w nodie jako numer ksiegowy

Liczba kopii noty: |1 % | domysina liczba kopii przy drukowaniu noty

# Edynj @
MNazwa Szablon
Mota (PL) arSoftware rdrukMotyPDPZag
Mota (PL) korekta C:‘HuzarSoftware\WydrukMoty. fr3 Edytuj szablon
Mota (EN) C:\HuzarSoftware\WydrukMotyPDPZagr. fr3
Mota (EN) korekta C:‘HuzarSoftware\WydrukMoty. fr3
Zatgcznik (PL) zbiorczej
Zatgcznik (EM) zbiorczej

ok Anuluj

3.7.Kolejna zaktadka dostgpna w konfiguracji modutu Zlecen to Wysytka raportow.

Po zaznaczeniu opcji ‘wyslij raport o zwolnionych SADach bez wystawionych not’ program o
okreslonej godzinie przesle e-mail na wskazany adres o SADach, ktore sa juz zwolnione, a nie
wygenerowano do nich noty.

Kolejng opcja jest generowanie raportu o SADach uzupehiajacych, ktory jest generowany po
otrzymaniu MRN do SAD-u uzupetniajacego, powigzanego z nota.

Edycja konfiguracii modutu zlecer: X

KNonfiguracia modida Zlecern

2. Domysine dane wg firm 3. Ustawienia operaciinot 4. Platnoscizanoty 5. Wysyhkanot 6. Wydrukinot 7. Wysylka raportéw 8.Ustawienia diagnostyczne 1]

Raport o brakujacych notach:
[ wyslij raport o zwolnionych SAD-ach bez wystawionych not

Tytut e-mal: |

Tyko dla gwarancji

P—— o

Raport o SAD-ach uzupelniajace;:
[~ wyslij informacjg po nadaniu OGL dia SAD-u uzupehiajacego

Tytut e-mal: |

U— T

ok Anulyj
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3.8. Ostatnia zaktadka Ustawienia diagnostyczne — na niej mozna zaznaczy¢ opcje logowania
pelnych danych diagnostycznych lub zapisywania historii zmian w notach. Opcja
Ewidencja petnych optat z pola 47 SAD umozliwia podglad w pliku .xml noty, jak zmieniaty
si¢ wartosci w polu 47 SAD-u i czy nie byly one modyfikowane rgcznie po wystawieniu
noty.

Edycja konfiguracji modutu zlecer
Nonfiguracia modifu Zlecen
2. Domysie dane wg fim 3. Ustawienia operacinot 4. Platnoddzanoty 5. Wysykanot 6. Wydrukinot 7. Wysykaraportéw ~ 8.Ustawienia disgnostyezne

[ewidencia peinych oplat z pola 47 SAD
[Logui peine dane diagnostyczne
[Historia zmian w notach

Adres e-mail do wysytki bledéw: \

o Anuiy

4. REJESTR ZLECEN I NOT

Po utworzeniu rejestru mozna rozpocza¢ wprowadzanie zlecen w wyswietlonym oknie Zlecenia, w
utworzonym przez nas rejestrze o nazwie ABC. Okno zawiera pig¢ zaktadek. Na trzech pierwszych
wyswietlane sg zlecenia (/. Biezgce — aktualnie przygotowywane; 2. Zakonczone — nie mozna ich
kasowa¢ ani edytowac oraz 3. Wszystkie zlecenia). Na zaktadce 4. Noty sa wys$wietlane noty
obcigzeniowe wszystkich zlecen (biezace i zakonczone). Na zaktadce 5. Salda firm wySwietlane sa
m.in. dane o terminach platno$ci, naleznos$ciach w rejestrze, kwotach do zaptaty, czy powstatym diugu
(dane sg powigzane z opcjami omawianymi w rozdziale 3, punkcie 3.4.)

Operacje

Zlecenia, rejestr ABC
1.Bieiqee 2 Zakoriczane 3 Wsaystkie 4 Moy 5 Saldafim

Nowe Kopiuj Edynj Usui

swar [ Jwe  [wedw V] Dzawesas Clooksatvikomore oo (1 B ae[ | Lista zlecer

Zmienial [Nr zecenia [Data zec 7 [saldo ziecenia [Saldo SaD-u [sAD [proc.[status e zgioszenia [Mass brutto|lle opak. [Nadanca [Odbiorca i Fakctury [rumer cvR [Numer AWE _[Numer HAWB _[Mumer DS [UWAGI [Data zaidiD

Do5ADy Dodecenia Wezpskie Lista not podswietlonego zlecenia

Dodaj Edyny | [Poddadwydruku | | Usun Status noty: | <Wszystiie> | [Inie pokazuj korekt

Mozliwe jest rowniez filtrowanie zlecen w polu Szukaj, po numerze (ID) SAD-u, czy numerze zlecenia
oraz filtrowanie zlecen po danym zakresie dat.
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5. TWORZENIE NOWEGO ZLECENIA

Nowe zlecenie mozna utworzy¢ na trzy sposoby:

e Naciskamy przycisk Nowe w gtéwnym oknie modutu Zlecenia. W ten sposéb utworzymy
zlecenie przed utworzeniem dokumentu SAD, czyli przed odprawa towarow.

e Tworzymy go na podstawie dokumentu SAD. W gléwnym oknie programu WinSAD klikamy
prawym klawiszem myszki na dany SAD i wybieramy z wy$wietlonego menu kontekstowego
opcje Zlecenia -> Generuj zlecenie:

Zlecenia 3 Generuj note Ctrl+M
Faznaczanie... 5 Generuj zlecenie
Kopiuj do schowka, Excela, C5V .. bl Znajdi zlecenie dla SAD-u

Znajdi note dla SAD-u

Ta opcja pozwala na utworzenie zlecenia na podstawie wypelnionego dokumentu SAD.

e W gléwnym oknie modutu zlecenia naciskamy przycisk Kopiuj. Zaznaczone zlecenie z listy
zostanie skopiowane do nowego zlecenia.

6. EDYCJA ZLECENIA

W oknie gtownym modutu mozna edytowac dane zlecenie przyciskajac Edytuj albo dwukrotnie
klikajac w wybrane zlecenie. Wyswietlone zostanie okienko Zlecenie, na ktéorym znajduja dwie
zaktadki: 1. Dane zlecenia oraz 2. Dane TRO.

Program dba o to, by nie mozna byto zmienia¢ danych, ktore zostalty przeniesione ze skojarzonego
SAD-u. Dane dotyczace terminowos$ci realizacji odpraw (TRO) s3 automatycznie uaktualniane w
zleceniu przy kazdej zmianie statusu SAD-u. Dane te moga by¢ drukowane w oknie gldéwnym programu
WinSAD w postaci raportu (w menu Operacje->Drukuj raport TRO... badz przyciskajac kombinacjg
klawiszy Ctrl+F3).

Dane dotyczace momentu zgloszenia i decyzji Urzedu Celnego, program automatycznie wyznacza
na podstawie komunikatéw odbieranych z systemow celnych.

| Podglad danych *

1. Dane zlecenia 2 Dane TRO

Nadawca:
| YANTAL Pobierz
™ NO.30 TAISHAN RD. ,; . ETDZ OF YANTAI; (CN) Podglad
Usuri
Odbiorca: -
HUZAR SOFTWARE Pobierz

MIP: 8950002361 TIM: PL3350002361 Podglad

|3LUZE{I Z JEDWRBIU Usuri

|
|
|
[4352-0163-012. 068 |
|
|

|33E1EIL'13E11LLEIIJES 64R4

Zamknij
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Uzytkownik wpisuje jedynie date i godzing przyjecia dokumentéw oraz ewentualne uwagi.

| Edycja danych X ‘

1. Dane zlecenia 2. Dane TRO

Przyjecie dokumentéw: Data: l:l Godzina: I;l % @

Daty i godziny zgloszenia w UC i decyzji UC sg dostepne do edydji w danych AES i NCTS SAD-u, tu tylko podglad:

Zgloszenie w UC: Data: I:I Godzina: l;l % @
Decyzia UC: Data: |:| Godzina: E Sl
Zakonczenie obstugi: Data: I:I Godzina: l;l % @

Uwagi: (zaleca sig uzywanie matych liter - dzieki temu wiecej tekstu miesd sie na wydruku)

Zlecenie utworzyk: Administrator Ostatni zmieniak: Administrator
Data ost. modyf.: :

7. EDYCJA DOKUMENTU SAD ZWIAZANEGO ZE ZLECENIEM

Jesli w opcji konfiguracji modutu Zlecen zaznaczymy opcje Wigcz aktualizacje not
niewyeksportowanych o brakujqce dane z SAD6w, to po zwolnieniu dokumentu SAD, zlecenie wraz z
nota zostang zaktualizowane o dane MRN i dat¢ zwolnienia.

Jesli zostata wygenerowana nota przed wystaniem SADu do systemdw celnych (i nota nie bedzie
zablokowana), a nastgpnie dokonano zmian na SADzie np. dodanie lub usunigcie pozycji SADu, to
kwoty na nocie zostang odpowiednio zaktualizowane.

W przypadku, gdy nota jest zablokowana, w skojarzonym dokumencie SAD przyktadowo usunigto
pozycje SAD-u, wtedy modut sygnalizuje to dymkiem, przypominajacym o wystawieniu noty
uznaniowej na odpowiednig kwote (naglowek noty zmienia si¢ na NOTA UZNANIOWA).

Na ponizszym rysunku zamieszczono dymek wyswietlany po dodaniu nowej pozycji w
skojarzonym dokumencie SAD. Informuje on o tym, Ze nalezy wystawi¢ not¢ obcigzeniowg na
okreslona kwote.

Jezeli uzytkownik utworzy nowa notg, a saldo zlecenia i SAD-u sg rdzne, to poinformowany on
zostanie o zbednej nocie. Nalezy ja usunac.
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Gdy poprzednia nota zostata juz wydrukowana, a zmieniono SAD w zakresie, ktory wptywa na
stan rozliczen z klientem (saldo zlecenia) wowczas program informuje o konieczno$ci wystawienia noty
korygujacej (uznaniowej badz obcigzeniowej). Nowa nota uwzglednia korekte tylko tych wartosci, ktore
ulegly zmianie wzgledem salda wynikajacego z dotychczas wystawionych not, np. nalezy doptaci¢ tylko
podatek VAT.

Na liscie zlecen w kolumnie Status jest wyswietlany aktualny status SAD-u w postaci matych
ikonek, identycznych z tymi w oknie gtownym programu WinSAD a zwiazany z jego wysylka czy
odprawa w Urzedzie Celnym. Zatem uzytkownik moze tatwo si¢ dowiedzie¢, na jakim etapie realizacji
sa poszczegolne zlecenia.

Gdy status SAD-u zmieni si¢ na ,,zwolnienie do procedury” wowczas program automatycznie
przenosi zlecenie SAD z biezacego do zakonczonych, o ile saldo zlecenia jest zgodne z saldem SAD-u
1 nie ma wystawionych, a niewydrukowanych not.

8. USUWANIE ZLECEN

Zlecenie mozna usunac¢ tylko wtedy, gdy nie ma zwigzanego z nim SAD-u oraz nie zawiera not. W
celu odpiecia SAD-u od zlecenia, nalezy klikngé prawym przyciskiem myszki w zlecenie i z menu
kontekstowego wybieramy funkcje SAD->Odepnij). W programie mozna usuna¢ noty (o ile zlecenie
nie jest zakonczone), poprzez przycisk Usurn w obszarze Noty zlecenia, nad lista not.

Zlecenia, rejestr ¢

1.Biefgce 2 Zakoficzone 3 Wszystkie 4. Noty 5. Salda firm

Nowe Kopiuj Edytuj Usun

Szukaj: Wg: Nr SAD-u - [ Zawezaj [ pokaz tylko moje o4

Zmieniat

Nr zlecenia ¥

Saldo zlecenia | Saldo SAD-u |SAD Proc. | Status

Administrator il 22004

Administrator Nowe Ins
Administrator Przenies do zakonczonych |
Administrator [*]
Administrator Odswiez F5
fuzar SAD > Podglad
Administrator X »
Administrator Zaznaczanie.. Qdepnij
Administrator Kopiuj do schowka ... Shift+Ctrl+C - @
<
- bez SAD-u . - zawierajace SAD E‘- zawierajace notg i‘ zakoriczone
DoSAD-u Dozlecenia ‘Wszystkie

Dodaj Edytuj Podglad wydruku Usun Status noty:  <Wszystkie> O
Numer noty Data wystaw | Typ Status Data sprzed.|Kwota brutto| Kto zmieniat N

2024-07-11 (B 2024-07-11 Administrator
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9. TWORZENIE | EDYCJA NOT
Dla utworzonych zlecen mozna wystawia¢ noty ksiggowe. Noty moga by¢ utworzone na podstawie
skojarzonego dokumentu SAD lub zawiera¢ nalezno$ci skalkulowane i wpisane ,,recznie”.
9.1.Reczne wystawianie not pod Zleceniem:

Pods$wietlamy zlecenie na li§cie zlecen i na zaktadce Do zlecenia naciskamy przycisk Dodaj:

1.Biezgce 2 Zakoriczone 3. Wseystkie 4. Moty 5. Salda fim

Nowe Kopiuj Edytuj Usun
Szukaj: 67/2023 wag: Nr Ziecenia v [V]zawezaj [ ] pokaz tylko moje od: l do:| ‘
Zmieniat i Data zlec. |Saldo zlecenia [Saldo SAD-u |SAD Proc. |Status Nr zghoszenia Masa brutto |Ile opak.

<

W-bezsanu - zawierajgce SAD - zawierajgce note - zakoriczone

DoSaD-u Dozlecenia \wizystkie

Podalad Podglad wydruku Usuri Status noty: | <\Wszystkie> v [[] Nie pokazuj korekt

Numer noty Data wystaw|Typ Status Data sprzed. [Kwota brutto|Skrétnab.  |Nabywca ©

Nastegpnie pojawi si¢ okno noty obcigzeniowej, gdzie mozna uzupetic poszczegdlne dane.

7 Edycje noty obcigzeniowej

Nola Isigyp;m Ostatnie

INSERT - (b Shifc + podwéjny kik myszz) - edycja poia # Q= -
ENTER. - (b pciwciny ik mysza) - pobeans danych 2 bzy b notes Q¥ Qg (D

warto

¢ wpisana recznie Zlecenie nr 73/2023

NOTA OBCIAZENIOWA
Nr: N/0007/7/2024

Oryginat
Wystawca noty Odbiorca noty
ANDRZEJ HUZAR HUZAR-SOFTWARE HUZAR-SOFTWARE
ul. Tezewska 14 ul. Tezewska 14
51-429 Wroctaw 51-429 Wroclaw; (PL)
NIP 8850002360 8950002360
Referencje Datawystawienia: | 2024-07-04

Datasprzedazy: | 2024-07-04
Termin zaplaty: 20240706 | 2dni
Sposébzapiaty: | przelew
Obcigzenieza:

Ogdtem do zapiaty: 0.00 PLN
Stownie:

Uwagi
NR KONTA ZLEGENIA | KONFIGURACJA

Anna Kowalska
Gsoba Upowazniona do wystawienia noty "Osoba tpoiwazni ona do odbiori Noy
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Utworzona nota bedzie miala wypelione pola z danych wpisanych w konfiguracji zlecen.
Domyslnie data wystawienia oraz sprzedazy jest ustawiana na dzien biezacy. Data zaptaty jest wyliczona
na podstawie daty sprzedazy oraz liczby dni podanych w polu Termin zaptaty w konfiguracji modutu
Zlecenia (w Edycji danych rejestru).

Dane te mozna zmieni¢ recznie nocie (poprzez dwuklik lub przycisk Insert), w polu Termin zaptaty
albo Sposob zaptaty 1 w wyswietlonym okienku Dane zaplaty zmienié: sposob, termin zaptaty oraz
walute noty.

Edycja danych zaptaty X
Dane zapfaty

Sposdb zaplaty: ‘przalew ~ ‘

Termin zaplaty: dnl od | daty naty ~
Waluta noty: l:l 2| (=i pustz to PLN)

(®) Kurs z dnia wystawienia noty

Kurs ustalony:

[ zapisz jako domysine dia tego nabywcy Ok Anuluj

Zazwyczaj dane zaptaty sa zawsze takie same, jezeli dotycza tego samego nabywcy. Dlatego w
okienku mozna zaznaczy¢ opcje Zapisz jako domysine dla tego nabywcy, aby w nastepnych notach tego
nabywcy dane zaptaty byly zawsze takie same.

Zmiana waluty noty na inng niz PLN skutkuje zamiang wszystkich etykietek pol na jezyk angielski.

Przy przeliczeniu naleznosci do waluty noty, program stosuje kurs waluty dla daty sprzedazy (w notach
recznych) lub daty deklaracji z pola 1 SAD-u (dla not generowanych z SAD-u).

Dodatkowo, na nocie mozna uzupehnic pola takie jak Odbiorca noty, Referencje, Uwagi czy Obcigzenie
za (najezdzajac kursorem na dane pole i wybierajac przycisk Insert lub wchodzac do danego pola
poprzez dwuklik). Edytujac pole Obcigzenie za mozemy dodaé typ oplaty oraz kwoty, ktére maja
pojawi¢ sie na nocie.

NOTA OBCIAZENIOWA
Nr: N/0001/7/2024

Orygina

Wystawca noty Odbiorca noty
ANDRZEJ HUZAR HUZAR-SOFTWARE HUZAR-SOF TWARE
4 ul. Tezewska 14
51429 Wroclaw 51-429 Wroclaw; (PL)
NIP 8950002360 8950002360
Refe o Datawystowienia:  2024-07-04

Ditasprzedazy:  2024-07-04
Terminzaplaty:  2024-07-06
Sposcbzaphty:  przelew

erencis
Paktura: 28/6/2021
5997509

Obciatenieza:
| dfraly ol
A00 (nalein. celne dotycz. prod. przemyst. (ten typ cplaty jest stos. d...) = 100,00 oplaty:
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, N o ]
Razem: 100,00 [+ N 100,00 e ok Geie dotycance prodkdim oremyeiwych {lan 1vg oolaty
Edvu «
Ogdlem do zaplaty: 100.00 PLN

Stownie: sto Ziotych | 2ero groszy
Razean: 100,00 PLY

froees Shownie: 5£0 Hotych | 2610 groszy
NR KONTA ZLECENIA | KONFIGURACJA

 lotes ..

Uwagat Szare to w poks kamentarza ommacza ts cresé homentarzs, kdra e miesci e
Jut e wydrubk. Dodathowe aocle edych w e podrecanym pola komentarza e L.}

Po wyj$ciu z okna za pomocg przycisku Koniec, dane zostang zapisane i utworzy si¢ nowa nota.
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Na oknie gtdéwnym modutu Zlecen, wybierajgc prawy przycisk myszy na nocie, pojawi si¢ menu
kontekstowe z opcjami: Zablokuj note — po skorzystaniu z tej opcji nota nie bedzie podlegata juz edycji.
Note mozemy réwniez wysltac¢ do klienta za pomoca przycisku Wyslij note mailem do klienta, lub zapisaé

ja do pliku PDF (przycisk Wydruk do PDF).

1.Biefqce 2 Zakoriczone 3 Wsapstkie 4 Moly 5. Salda firm

Administrator 23
Administrator | 54/2023

<

Administrator 28-08-

11 23
11-08-2023

™
0 11953 32334 M | +f B
0 11953) 332 M | v @

Nowe Kopiuj Edytuj Usuri
Szukaj: |67/2023 Wg: Nr Zlecenia ~|  [Jzawezaj []pokaz tylko moje od:
Zmieniat Nr zlecenia Data zlec, [Saldo zlecen * |Saldo SAD-u_|SAD Proc, | Status

DoSaD-u Dozlecenia wwszystiie

Dodaj Edytuj Podglad

wydruku Usun

i]—bez SAD-u '—zawwerajace SAD i]—zawierajace notg E—zakﬂr’\czone

Status noty: | <Wszystide>

Humer noty

Data wystaw]Typ

Status Data spreed. [Kwota brutto|Skrst nab.

[Naby:

Dodaj
Zablokuj n

Ins

ote

Wystaw korekte

Wylij note mailem do klienta

Wydruk do PDF

Zapiszw p

liku XML

Odéwiez saldo noty

Anuluj zazi

Odswiez

naczenie

F5

Zaznaczanie...

Kopiuj do

schowka ... Shift+Ctrl+C

>

9.1. Wystawianie not na podstawie SAD-u:

W WinSADzie najezdzamy kursorem na dany SAD i pod prawym przyciskiem myszy wybieramy

opcj¢ Zlecenia -> Generuj note:

Zlecenia

Zaznaczanie...
Kopiuj do schowka, Excela, C5V ...

3 Generuj note

Generuj zlecenie

> Znajdz zlecenie dla SAD-u

Znajdz note dla SAD-u

Ctrl+N

Za pomoca tej opcji program wygeneruje nowe zlecenie wraz z notg. Na podstawie danych SADu
i przy odpowiedniej konfiguracji modutu, na nocie zaciagna si¢ dane Wystawcy, Odbiorcy noty,

Referencje oraz nalezno$ci do zaplaty.

Dodatkowo, na zaktadce do SAD-u, za pomoca przycisku Dodaj mozna dodatkowo doda¢ r¢cznie
note. Pojawi sie¢ wowczas okno z wyborem rodzaju noty:

Nowe Kopiuj

1.Bie2ace 2 Zakoficzone 3. 'Wszystkie  4.Noly 5 Saldafim

Edytyj Usuri

Szukaj: wg: [N zZecenia

v Mzawezaj [ pokaz tylke m

Administrator

<

Zmigniat Nr Zlecenia

|24-08-2021

Data zlec. |saldo zlecenia |Saldo saD-u |saD Proc. |st4

18046 18046 | 30607| M

Do34Du  Dozlecenia

Edytuj

W-bezsanu  BP- zawiersjace SAD - zawierajace note - zakoficzone

Wazpstkie

Podglad wydruku | | U

sur Status noty: | <Ws:

Numer noty
1/0021/8/2021

Data wystaw [Typ

Wybierz rodzaj noty

Data sprzed. |Kwota brutto] Skrét nab.|

Wartos¢ noty to :
@ naleznosd ceino - podatkowe

O naleznoéd celne
O nalezny VAT

(O wartos¢ wpisana recznie

Anuluj
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Nalezy zwrdci¢ uwagg, ze program pozwala wystawi¢ oddzielne noty za cto, VAT lub tgcznie za
cto i VAT. Dodatkowo utworzona nota b¢dzie miata wypetione pola z danych wpisanych w konfiguracji
zlecen. Sposob wypelniania recznie wystawianej noty zostat opisany w podrozdziale 8.1.

9.2. Automatyczne generowanie not po zwolnieniu SAD-u:

Po wlaczeniu opcji Automatycznie generuj note po nadaniu MRN i zwolnieniu SAD, ktéra znajduje
si¢ w konfiguracji modulu Zlecen na zakladce Ustawienia operacji not, program reaguje na fakt
zwolnienia SAD-u i automatycznie tworzy not¢ w rejestrze zlecen. Nota trafia do rejestru, ktory
odpowiada oddzialowi danego SAD-u (powigzanie miedzy kodem oddziatlu, a danym rejestrem Zlecen
mozna zdefiniowac na zakladce Zlecenia -> Zarzqdzaj rejestrami, co opisano w rozdziale 2. instrukcji).
W przypadku, gdy w WinSAD nie zdefiniowano oddzialow, nota trafi do domyslnego rejestru, ktory
zostat zdefiniowany w konfiguracji modutlu Zlecen na zaktadce Domysine dane not (co opisano w
podrozdziale 3.1.).

9.3. Generowanie not zbiorczych

Generowanie not zbiorczych dostepne jest w menu Zlecenia-> Generuj note zbiorczg.

Zlecenia  Pomoc  Koniec
Generuj note zbiorcza ...

Zarzadzaj rejestrami ...

Konfiguracja modutu zlecen ...

Dodatkowo, w konfiguracji modutu Zlecen, na zaktadce Domysine dane wg firm mozna okresli¢, ze
dany klient ma mie¢ wystawiane tylko noty zbiorcze (co opisane w podrozdziale 3.1.). Jesli zaznaczymy
przy danej firmie opcje ‘Tylko noty zbiorcze’, a w opcjach modutu ustawione jest tez automatyczne
generowanie not po zwolnieniu SAD-u, to dla takiego klienta nota nie powstanie automatycznie.
Woéweczas raz w miesigcu Uzytkownik korzysta z opcji generowania not zbiorczych i wybiera zakres dat
i firme dla ktorej program ma stworzy¢ not¢ zbiorcza, czyli jedng notg obejmujaca X SAD-ow.

Okna wyboru SAD-6w dla naty zhiorczej %
Wyliierz SAD-y
e Bl ket £
Rejestr: | C -
Dia firmy: [HUZAR | [

ANDRZEJ HUZAR HU,

ul. Tezewska 14; 51-423

Ok Anuluj

Po nacisnieciu przycisku Ok pojawi nam si¢ lista SAD-6w, na ktorych podstawie zostanie
wygenerowana nota zbiorcza oraz adnotacje, ktore SAD-y udato si¢ zaciggna¢ do zbiorczej noty, a ktore
nie.
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W7 Okno listy SAD-dw dla noty zhiorcze) — O e

1ista SAD-ow i3 noty Zbioreze &

Data SAD__[0GL/PWD ops |

: Brak POD dla SAD-u {wiersze=1)

1 33951| 2024-07-01 Brak POD dla SAD-u
= Opis : SAD prawidlowy (wiersze=2)

1 33964| 2024-07-04 | 24PL70415A015550R3 SAD prawidiowy

2. 33965| 2024-07-04 24PL70416A017080RE SAD prawidbowy

[

Po potwierdzeniu przez przycisk Ok zostaniemy przeniesieni do modutu Zlecen, gdzie pod prawym
przyciskiem myszy na nocie zbiorczej dostepne sg ponizsze opcje:

Do SaD-u Dozlecenia wizpstkie

(oot | [ | [Pttt [ ] Stusvoty: [ty V]
Numer noty Data wystaw|Typ Status |Datz sprzed‘leuta brumlsbétnab. L |Nabywm
=1
I Dodsj Ins

Zablokuj notg

Wystaw korekte

Wyélij note mailem do klienta
Wydruk do PDF

Zapiszw pliku XML
Wyswiet! liste SAD-6w noty
Drukuj zatacznik noty zbiorczej

Odéwiez saldo noty

Anuluj zaznaczenie

Odswiez F3
Zaznaczanie... >
Kopiuj do schowka .. Shift+Ctrl+C

Po wyswietleniu okna listy SAD-6w noty pod wybranymi przyciskami mozemy m.in. wyswietli¢
SAD w trybie podgladu, czy zmieni¢ kwotg zaplaty:

I3 Okno listy SAD-6w noty - O %

Lisia SAL-ow noly

Nr zghoszenia
24PL70416A015550R 3
2. 33965 24PL70416A017080R3 36093 36093
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10. KOREKTA NOT

Aby wystawi¢ korekte do noty, nalezy wybra¢ z menu kontekstowego przycisk Wystaw korekte.

1 Biezace 2 Zakoriczone 3 ‘Wsapstkie 4 Moty 5 Salda fim

Nowe Kopiuj Edytuj Usuri
Szukaj: |:| Wg: Nr SAD-u | [Jzawezaj []pokaz tylko moje od:
[zmieniat [ zlecenia |pata zlec. |saldo decen » [saldo saDu |50 [Proc.[status
Administrator | 65/2023 11 3 6186 6136| 32840 M
acmiisbator 25082023 etse| e smslm ||

Administrator | 17/2016 20-04-2016 8495 8495| 21857 M

<

W-bezsaDu B- zawiersiace SAD - zawierajace note [P - zakoriczone
DoSADU Dozlscenia ‘Wszystkie

Dodaj Podglad | | Podglad wydruku Usuri Status noty: | <Wszystkie>

Numer noty

Data wystaw | Typ

Status |Ciata sprzed. [kwota bruttoSkrdt nab.
Dodaj

Wystaw korekte

Nabywea

Ins.

Wyslij note mailem do klienta

Wydruk do PDF
Zapisz w pliku XML
Wyéwiet! liste SAD-6w noty
Odswies saldo noty

Anuluj zaznaczenie
Odéwiez F5
Zaznaczanie... bl

Kopiuj do schowka ... Shifts Ctrl+C

Nastepnie program wystawi note zerujaca oraz zapyta, czy utworzy¢ nota note dla tego zlecenia.

Informacja

P

Nota zerujgca zostala wystawiona.
Czy cheesz utworzye nowa note dia tego zlecenia?

Tak

Po wybraniu przycisku 7ak, pojawi si¢ okno z nowg nota, gdzie mozemy wprowadzi¢ prawidtowe

naleznosci. Po wyjsciu z okna przez przycisk Koniec potwierdzamy wprowadzone dane i utworzy si¢
nowa, prawidtowa nota.

1. Biezace 2 Zakoficzone 3. \Wszpstkie 4. MNaty 5 Salda firm
Mowe Kopiuj Edytuj Usuri
Szukaj: l:l Wag: MNr SAD-u v | [Jzawezaj [ ] pokaz tylko moje
Zmieniat |Nr Zlecenia |Dam Zlec. |Saldo Zlecen # |Saldo SAD-U |SAD |Proc. |513tus
Kasia 19/2016 20-04-2016 6036 6036

21875

M

Administrator | 64/2023 11-08-2023

6186 6186 32839 | IM
<
i -bez SAD-u ' - zawierajgce SAD i - zawierajace note i - zakonczone
Do SA0-u  Dozlecenia ‘Wsaystkie
Dodaj Podalad Podalad wydruku Usur Status noty:

<Wszysth]

Data sprzed. |Kwota brutto|Skrét nab.

W przypadku, gdy nie ma potrzeby wystawiania korekty, ale konieczna jest wystawienie kolejnej
noty obcigzeniowej, mozemy dodac ja za pomoca przycisku Dodaj. Gdy zlecenie powstato na podstawie
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dokumentu SAD, zostanie wyswietlone okienko Wibierz rodzaj noty, w ktérym wybieramy, jakie
naleznosci z pola 47 SAD-u maja by¢ uwzglednione w wystawionej nocie.

Zmieniat |Nr zZlecenia |Data zlec. |Saldo zZlecen £ |Saldo SAD-u |SAD |Proc. |Stams
Kasia 19/2016 20-04-2016 6036 6036 21975| IM
dnisvat[og/223 |osoamzs| 6ues|  oiss| ameelm | w |
Administrator | 64/2023 11-08-2023 6188 6136 32839| M

£

i— bez SAD-u .— zawierajgce SAD i— zawierajace note i— zakoriczone
DoSAD-U  [Dozlecenia  ‘Wsazystkie

Podglad Podglad wydruku Usuri Status noty: | <Wszystkid

Mumer noty Data wystaw |Typ

Wyliierz rodzaj noty

Wartose noty to

(®) naleznosd celno - podatkowe
(O naleznoéd celne

O nalezny VAT

(O wartoé¢ wpisana recznie

sk

Sposob wypetniania recznie wystawianej noty zostal opisany w podrozdziale 8.1.

11. PLATNOSCI DO NOT

Na zaktadce 5. Salda firm mozliwe jest monitorowanie ptatnosci danego Odbiorcy noty. Noty
wys$wietlane czerwong czcionkg $wiadczg o powstatym dtugu. Mozliwe jest filtrowanie not po numerze
SAD-u, numerze noty, dacie noty, statusie zaplaty (niezaptacona, dlug, zaptacona) oraz skrocie
Nabywcy:

1.Bietace 2. Zakofczone  3Wszstkie 4 Noy 5 Saldafim
Skrst firmy:

HUZAR
Firma Naleanosci reie| Do 2apkaty v rei Dhug w rejestize Termin phatnosci w iejestize | Dhug powyae| progu blokady v rd Status w reiestize Blokada finansows
HUZAR

V& Zaphacono cabodé @ Dozapraty I8 Dlug A\ Moglwa blokada finansowa

Fodglad | | Znejdé decenie

Hr SAD-u: Nrnoty: Data noty: Status zaplaty: Skrst nabywey:
st v B <
Numer noty | Data wyste * |40 Typ |Status Stalus zaptaty| Data sprzed. [Kwota brutto | Skt nab._ [Habywea D Opi
i B | [7] A |ANDRZE HUZAR

N/DD2A/2021 | 20210426 EEE EE] =] 1476|HUZAR | ANDRZE HUZAR HUZAR SOFTWARE 22
N/DDDAAM/2021 | 20210427 s [F 4= =] 20210427 3075|HUZAR | ANDRZE HUZAR HUZAR SOFTWARE 24
N/DDDT/E/2021 | 2021 0607 30388 =] 20210607 3684 |HUZAR | ANDRZE HUZAR HUZAR SOFTWARE ]
NADDDB/E/2021 | 20210622 30399 =] 20210622 23615 HUZAR | ANDRZE HUZAR HUZAR SOFTWARE )
NADDS/E/2021 | 20210622 5 E = a 20210822 1405|HUZAR | ANDRZEJ HUZAR HUZAR SOFTWARE #
N/DDDF 62021 | 2021-06:25 B EL =] =] 20210625 1405|HUZAR | ANDRZE HUZAR HUZAR SOFTWARE 40
N/DDDB/E/2021 | 2021 0625 EnnE =] =] 20210625 17208 |HUZAR | ANDRZE HUZAR HUZAR SOFTWARE [l
NADD3/7/2021 | 20210713 30481 = ] 20210713 2354 [HUZAR | ANDRZE HUZAR HUZAR SOFTWARE 44
NADD3/A/2021 | 20210806 wseE = [ 20210606 2668 HUZAR | ANDRZEJ HUZAR HUZAR SOFTWARE a7
N/D15/8/2021 | 20210818 30581 = 20210818 1338 |HUZAR | ANDRZE HUZAR HUZAR SOFTWARE 59
N/DDTE/E/2021 | 20210818 E e =] [ 20210818 268 HUZAR | ANDRZEJ HUZAR HUZAR SOFTWARE E0
NADT7//2021 | 2021 0618 30889 [ 20210818 2668 HUZAR | ANDRZEJ HUZAR HUZAR SOFTWARE &l

Aby rozliczy¢ platno$¢ za dana note, nalezy ja odnalez¢ np. na zakladce Biezgce, Zakonczone lub
Wszystkie, a nastepnie z menu kontekstowego wybra¢ Wyswietl liste SADow noty:
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1.Bistace 2 Zskoficzone | 3 Wszystkis 4 Moty 5 Saldafim
Nowe Kopiuj Podglad Usuri
sakaj | |we  [wsiow ~| Ozewesai (pokaztylkomoie od: || |
[ zmieniat [Mr zlecenia T [Date zlec. [saldo decenia [Saido SAD~u |50 [Froc[status |-
Administrator 3 11-08-2023 iC 4 23
Adriistator [
Administrator | 59/ 11-08-2023 M 23p
<
W-bezsanu B -zawierzjace SAD - zawierziace note - zzkoriczone
DoSADU Dozlecenia Wapstkie
Dodaj Podalad | | Podalad wydruku Usur Status noty: | <Wszystkie> ~  Oo
Numer noty Data wystaw{Typ Status. Data sprzed. |[Kwota brutto|Skrét nab. Nabywea +
=] =
Dodgj Ins
Wystaw korekts
Wyslij note mailem do klienta
Wydruk do PDF
Zopisz w pliku XML
Wyswietl liste SAD-6w noty
Qdswiez saldo nety
Anuluj zaznaczenie
Odéwiez F5
Zaznaczanie... >
Kopiuj do schowka .. Shift+Crl+ C

Nastepnie pojawi nam si¢ okno z Lista SADOw noty, gdzie widoczna jest kwota nalezno$ci oraz
kwota, ktora pozostata do zaplaty. Za pomoca przycisku Zmien kwote zaptaty wprowadzamy kwote,
ktora pozostata do zaplaty (jesli nota zostata optacona w catosci, podajemy kwote 0) i potwierdzamy
zmiang przez przycisk Ok.

WY Okno listy SAD-6w not - [m] x

Odepnij SAD Podglad SAD-u Zmien kwote zaplaty Podglad danych dodatkowych z SAD-u

L.p. Nr SAD Nr wiasny SAD Nr zgtoszenia Kwota naleznosd Pozostalo do zaplaty
1 32836 23PL81114A027440F 5079 11953

Pozostalo 0o 2apia ...

Zapisz do pliku ok Anuluj

Woweczas zostaje zdjety z niej dtug i nota nie wyswietla si¢ juz na kolor czerwony:

1. Biezgoe 2 Zakoficeone 3. Wszpstkie 4 Noty B Salda firm

Mowe Kopiuj Podglad Usurn
s [ |we  [¥555 Y| Chtamem Couazomomore oa B[] o
 Zmieriat |nwr zlecenia = |pata zec. [saldo zecenia [saldo sap-u [sap  [Proc.[status |1 zgtnszenia

Administrator | 63/2023 s 23PL31114A050]

Administrator | 60,/2023 11-08-2023 0 11953| 32834 IM wfﬁ 23PLE1113A042

<

i]— bez SAD-u '- zawiergjgce SAD i]- zawierajgce note i— zakonczone

Do SADU Do zZlecenia ‘Wwazpstkie

Dodaj Podglad Podglad wydruku Usui Status noty: | <Wszystkie> ~ [ tiie pokazu

MNumer noty
ANDRZE]HUZAI

Z tej opcji mozna skorzysta¢ gdy nie posiada si¢ dodatkowego pluginu integrujacego Zlecenia z
systemem ksiegowym (z opcjg importu informacji o ptatnosciach z systemu ksiegowego do modutu
Zlecenia).
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12. DRUKOWANIE NOT

Aby wydrukowaé note nalezy ja otworzy¢, np. dwukrotnie klikajac w note w obszarze Noty
zlecenia. W wys$wietlonym okienku Nota ksiggowa w prawym gornym rogu znajduje si¢ przycisk
Drukuj.

3 5 |
| WOId ASICHUW T Koriec

miseRT + pedviny ik mysz) - e pola + Q= 1-
ENTER._ (o i ) s a0y ko ot xwmbO

NOTA OBCIAZENIOWA
Nr: N/0037/8/2023

Oryginat Edycja danych opgji druku noty x
Wystawea noty Odbiorea noty ducje driku oty
ANDRZEJ HUZAR HUZAR-SOFTWARE R
ul, Tczewska 14 Co drukowaé ?
51-429 Wroctaw ® oryginal i kapie
NIP 8950002360 tyko kopie
Liczba kopii:

Referencje Data wystawienia:  2023-08-28 | Duplikat
SAD: 23PL81113A015490R3 Datas - 2023-08-28

Termin zaplaty: 2023-08-28 i Ok Aoy

Sposcb zaplaty: przelew &«

Po jego nacis$nigciu zostanie wyswietlone okienko Opcje druku noty, w ktéorym ustalamy, co
drukowac¢ (nalezy wybrac: oryginat i kopie albo tylko kopie, liczbe kopii oraz zaznaczy¢, czy drukowac
duplikat). Zaznaczajac opcje Duplikat na wydruku noty pod jej numerem pokaze si¢ napis Duplikat
wraz z datg dnia.

Po zaakceptowaniu przyciskiem OK wybranych opcji, zostanie wy$wietlone okienko z podgladem
wydruku, w ktorym w lewym gornym rogu znajduje si¢ szereg przyciskow, dzieki ktorym mozliwe jest
m.in. zapisanie dokumentu do pliku, jego bezposredni wydruk

13. DRUKOWANIE RAPORTOW DOTYCZACYCH ZLECEN I NOT

Przycisk Drukuj pozwala wygenerowaé nastgpujace zestawienia:

Rejestr czynnosci agencji. Wybranie funkcji najpierw wyswietla okienko Opcje raportu, w ktorym
nalezy wybra¢ date poczatkowa i koncowa oraz rodzaj zlecen (zakonczone, niezakonczone). Po
zaakceptowaniu opcji raportu zostanie wySwietlony raport, ktory zawiera nastgpujace domyslne
informacje: okres, ktorego dotyczy, liczbe porzadkowa, pozycje w ewidencji (numer zlecenia), date
przyjecia sprawy, dane osoby (firmy) reprezentowanej przez agencj¢ wraz z numerem upowaznienia,
numer zgloszenia celnego MRN, nr spedycyjny, nazwe i kod procedury celnej, date zgloszenia wniosku
w UC, date wydania decyzji, operatora (uzytkownika programu WinSAD), oraz uwagi.

Sprawy wybranego podmiotu. Po wybraniu funkcji, wyswietlane jest okienko z Opcjami raportu,
w ktéorym nalezy poda¢ date poczatkowa i koncowa, wybra¢ rodzaj zlecenia oraz wybra¢ podmiot
(przyciskiem Wybierz...). Po zaakceptowaniu opcji przyciskiem OK zostanie wys$wietlony raport
zawierajacy nastepujace dane: informacje o podmiocie, okres, ktoérego raport dotyczy oraz kolejna
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pozycje rejestru (numer zlecenia), typ rejestru (rodzaj SAD wraz z procedurg), naleznosci celne, numer
zabezpieczenia, nr spedycyjny, numer wpisu na liste¢ agentow celnych, date odbioru decyzji, operatora
(uzytkownika programu WinSAD), numery MRN oraz uwagi.

Raport dzienny. Po wybraniu opcji, wyswietlane jest okno z Opcjami raportu, w ktérym nalezy
podac date, dla ktorej ma si¢ wygenerowac raport, rodzaj sprawy (zakonczona lub niezakonczona). Po
zaakceptowaniu opcji przyciskiem OK, zostanie wyswietlony raport na dany dzien z danymi: nazwa
firmy, numerem MRN, kwota cta z podsumowania zgloszenia, kwota podatku z podsumowania
zgloszenia, taczng kwotg dtugu celnego oraz numerem zlecenia.

Raporty not —> ogolny raport not — wydruk. Po kliknigciu na tej opcji, mamy mozliwos¢ wyboru
raportu za dany okres. Mozemy tez zaznaczy¢, ze raport ma dotyczy¢ tylko not zablokowanych, tylko
not eksportowanych do zewngtrznego systemu i tylko dla biezacego rejestru. Na wygenerowanym
raporcie widoczne sa dane takie jak: data wystawienia noty, numer noty, nazwa firmy, nip, adres, kwota
naleznosci i waluta. Taki sam raport mozna wygenerowa¢ tez do pliku .xls, za pomocg opcji Raporty
not -> ogolny raport not — XLS. Raport mozna tez ograniczy¢ do wybranego kontrahenta, korzystajac z
opcji Raporty not -> Raport wg kontrahenta — XLS.

Istnieje tez opcja zbiorczego wydruku not do pliku pdf, za pomoca opcji Drukuj noty do PDF za
dany okres.

Za pomoca opcji Edytuj szablon, uzytkownik, zmieniajac zawarto§¢ szablonu, moze dostosowac
posta¢ raportu do swoich potrzeb (np. zmieni¢ nazwy kolumn raportu, czcionki, kolory, makra,
sformatowac kolumng, itp.).

14. MOZLIWOSCI ROZBUDOWY PROGRAMU

Firma Huzar-Software jest otwarta na sugestie klientow, pozwalajace rozszerzy¢ funkcjonalnosé
programu. Przede wszystkim istnieje mozliwo$¢ eksportu danych do systemoéw finansowo-ksiegowych
w specyficznych formatach. Moze to by¢ zrealizowane pod istniejacym przyciskiem Eksport not, ktory
znajduje sie w gldownym oknie modutu Zlecenia.

Zlecenia, rejestr ¢ Ehspotnot | Dkd | Keniec

1.Bietace 2 Zakotczone 3. Wszystkie 4. Moty 5. Saldafim

Nowe Kopiuj Edytuj Usunh

Szukaj: 67/2023 Wa: N Zlecenia Zawgtaj ) pokat tylko moje  od: B do: B

\\\\\\

29



