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Modul Zlecenia umozliwia prowadzenie rejestru zlecen dla wielu firm oraz wystawiania not ksiggo-
wych (obciazeniowych) dla klientéw za naleznosci celne i podatkowe.

Podstawowymi funkcjami modutu sa:

- prowadzenie osobnych rejestrow dla réznych firm,

- wystawianie not i automatyczne wyliczanie naleznosci dla not korygujacych,

- kontrolowanie naleznosci, poréwnywanie salda SAD-u z saldem zlecenia,

- wiazanie zlecen z dokumentami SAD i prezentacje statusu dokumentu SAD na li§cie zlecen,
- tworzenie dokumentu SAD na podstawie danych zlecenia oraz zlecenia na podstawie SAD-u,
- tworzenie podrecznych stownikéw do pdl noty obciazeniowej,

- drukowanie not obciazeniowych w jezyku polskim i angielskim,

- drukowanie logo firmy w lewym gérnym rogu noty,

- wystawianie not w walutach obcych, przeliczanie nalezno$ci wg biezacego kursu oraz wyliczanie
zabezpieczenia kursowego stosowanego przy przeliczeniach,

- przenoszenie zlecen do archiwum po dokonaniu odprawy,

- praca wielostanowiskowa.

Edycja opcji programu

1. Instalacja modutu zlecen

oncje prograiy
Uzytkownik posiadajacy wykupiona licencje, Octiens g Dodatkowe moduty : ) oty aikoane e i houni
. : : : . . Tkl hasel L. [Nazna modutu [wersia[Blokui | [ Forfiguns |
pobiera z serwisu on-line i uruchamia plik Po- ki
prawHSPlugZlecenialB.exe albo  bezposrednio | = *® Snanlaris G5 L [ Zaoht |

otrzymuje plik HSPlugZlecenial B.dll (HSPlugZle-
ceniaMS.dll), jezeli jest uzytkownikiem programu
WinSADIB (WinSADMS). Plik *.dll nalezy sko-
piowaé do tego samego katalogu, w ktérym znajdu-
je si¢ program WinSADxx. Po skopiowaniu pliku
uruchamiamy program WinSADxx, ktéry po wy-
kryciu modutu dokonana jego rejestracji. Jezeli
rejestracja jest pomys$lna, wtedy nie ma zadnego
napisu w kolorze czerwonym w konfiguracji modu-
tu (okienko obok, wywotane z menu Opcje\Opcje
programu\Moduty dodatkowe) 1 pojawia si¢ nowa
opcja w menu gléwnego okna WinSADxx o nazwie
Zlecenia.

Wipglad i edvcia
Drompsine wartasei
Zapis w bazie
WWhudiuk i vgsutka
Zawiadomienie
Katalogi
Archivwm
I Systemy
System "Celing
Adresy email
Opcie dodatkowe
Pokaczenie 2 Internetem
Konta email
Taryta Celna
D odatkowe moduk:
i o
Aktualizacie
Fodpis elektroniczny
wipsubka kom. 2 ECS

@ NTHEW : B0 (5001)

Modu gwarancii IB
Dakumenty INF2 (Interbase)
Dokumenty SMGS

LI

-

118
100
110

. Dokumenty TIR 113
:Tudu# zlecen, wersia dia Interbase :

Madut do zlecer | wystawiania not ksiggowech

| odtwiez |

W tym polu nie powinno by¢ ZAD-
NEGO napisu w kolorze czerwonym.

e

2. Konfiguracja modutu zlecen

EWinSﬁkDIB ver 5.30: Licencja: C2849DCS; Uzytkownik: Administrator: Baza: 127.0.0.1:c\bazy\5ad... | = || B |[=253]
Operacje Dokumenty Tablice Rejestr Opcje  Marzedzia Pomoc  Koniec  Zlecenia
WinSADIB ver 5.30 1 N

- HUZAR" 51479 WROCEAW czy o poprawnej reje-
1. Wszpstkie | 2 Import | 3 Eksport | 4 Tranzyty wezystkie | 5. Tranzyty obwarte | 6. Uzupe stracji modutu

]

Konfiguracji modutu mozna dokona¢ wybierajac funkcj¢ z menu Zlecenia\Konfiguracja modutu zle-
cen albo z menu Opcje\Opcje programu\Moduty dodatkowe pod przyciskiem Konfiguruj.

Dane wprowadzone do konfiguracji modutu przyspieszaja przygotowanie zlecen dla wszystkich firm.

W wyswietlonym okienku Konfiguracja modutu zlecen nalezy wprowadzi¢ nastgpujace dane:
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e DomySlne dane zaplaty wg nabywcy: Dla kazdej firmy nabywcy mozna zada¢ domy$lne warto-
$ci zaplaty dotyczace not, czyli: sposéb zaplaty (gotdwka, czek, przelew, przedptata, karta ptatni-
cza), termin zaptaty w dniach oraz symbol waluty noty. Oczywiscie sposéb zaplaty oraz walutg
mozna zmieni¢ klikajac w odpowiednie pole wy$wietlonej noty.

¢ DomySlne uwagi w notach: Dowolny tekst, ktory bedzie przepisywany do pola Uwagi: w nocie.

e Zabezpieczenie na réznice kursowe: Jest to procent naleznosci, jaki jest doliczany do wartosci
noty tytulem zabezpieczenia ryzyka spadku kursu waluty noty obciazeniowej (innej niz PLN),
w okresie migdzy data wystawienia noty a data ptatnosci. Przyktadowo, gdy zabezpieczenie to
jest réowne 1,1%, to przy kwocie noty réwnej 1000 EUR zaptacimy 1011 EUR przy spadku kursu
EUR (informacja o doliczeniu tego zabezpieczenia jest wySwietlana w oknie edycji noty w no-
cie). Wzdr do wyliczenia zabezpieczenia jest nastgpujacy:

¢ Liczba kopii noty: mozna ustali¢ domyslna liczb¢ kopii przy drukowaniu noty.

Edycja kenfiguracji modutu zlecer

KNonfiguracia modulu Zleceni

Domyslne dane zaplaty wa nabywcy :
At fi Sposdh zapkaty - ‘ Dodaj |
" \ Edyhui |
1SKROTFIRMY gotdwka 5 —
| Usw | Edycja demyslnych danych zaplaty
- Domysine d.
- lomysine dane zaplaty
Domyslne uwagi w notach = -
1. Polskich | 2. Zagianiczrych m Skrot fil'l'll\r H I |@|
Dompélna uwaga z konfiguracy Motes 1 . .
Demydling umaga = kenfiguaci Dane firmy 1 Fole Mazwa Fole Opis 1ul, Tezewska 17; 54180 Wroctaw
Sposch zaplaty : przelew -
- - [r] .
Termin zaplaty : 2 =) dni
Zabezpieczenie na . o
réznice kursowe: 1r1 L Waluta noty : EUR |@| eura
Liczba kopii noty: 1 E} +4m domysina liczba kopil przy drukowaniu noty
| ok | [ anui | | Ok | | Aruluj

3. Tworzenie nowego rejestru zlecen

Zlecenia sa pamigtane w rejestrze zlecen, dlatego pierwsza czynnoscia, jaka nalezy wykona¢ rozpo-
czynajac pracg z modutem Zlecenia jest utworzenie nowego rejestru (w opisany tutaj sposéb, mozna
utworzy¢ wiele rejestrow dotyczacych firmy i jej oddziatow.

Wybranie funkcji z menu Zlecenia\Tworz nowy rejestr spowoduje wyswietlenie okienka Rejestr zle-
cen, w ktorym nalezy wypetni¢ nastepujace pola:

Nazwa rejestru: Dowolny napis oznaczajacy nazwg rejestru. Nazwa bedzie wy§wietlana w menu Zle-
cenia. Wybierajac dana nazw¢ z menu, mozna otworzy¢ zlecenia danego rejestru.

Kod oddziatlu: Przydatne w przypadku firmy wielooddziatowej. Wpisany kod oddziatu bedzie czgscia
sktadowa numeru noty.

Ediycja danych rejestru Edycja danych rejestru

Rejestrzieceli Rejestrzlecen

1. Mazwa, kod. lago | 2 Domydine dane nat 1. Mazwa, kod, logo | 2. Domysine dane not

Domysine dane wystawiajacego note :

Nazwa rejestru: Firma 11 firna 2 Pole Mazwa firma 2 pole opis 1 | Eobizrz |
- ul. Tezewska 17 54-150 wrockaw |

REGOM : 000000000 Edyug |

Kod oddzialu: ZIZ

Typ numeragji: |W| np. 1/ZZ/08/2008 | Usurt |

Domyslne dane zaplaty :

rogu noty Szer. [mm]:
47 | Wwiczyta) |
rmaz 102 mm — Sposdb zapbaty : przelew -
Wys. [mm]: | Usur logo |

Termin zapkaty : 3 'g' dnii

| Testlogo |

] | Arluj |
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Typ numeracji: Mozna ustali¢ numeracj¢ miesi¢czna, roczng oraz ciagla. Od typu numeracji zalezy
Jormat numeru noty (przykladowa posta¢ numeru jest wyswietlana z prawej strony paska edycyjnego
Typ numeracji). Numer kolejny noty jest nadawany dopiero w trakcie jej wydruku (jest to nastgpny nu-
mer ostatnio wydrukowanej noty). Po wydruku nota jest blokowana i nie mozna jej edytowac (jednak
mozna ja usungé, ale wtedy jej numer jest ,.tracony”, jezeli noty z nastgpnymi numerami zostalty wydru-
kowane). W trakcie dziatania programu mozna zmieni¢ typ numeracji, jednak w przypadku, gdy istnieja
juz jakie§ utworzone noty, to zmieniona numeracja bedzie stosowana tylko do nowotworzonych not, na-
tomiast stare, istniejace noty nie zostang przenumerowane wg nowego wzorca. To samo dotyczy réwniez
innych danych w oknie Rejestr zlecen, jesli te dane zostang zmienione w trakcie korzystania, a nie na
poczatku, podczas ustawiania konfiguracji.

Logo: Nota moze zawiera¢ graficzne logo firmy, umieszczane w jej lewym gérnym rogu. Plik gra-
ficzny zawierajacy logo mozna wczyta¢ naciskajac przycisk Wezytaj, wskazujac plik graficzny w ustalo-
nym katalogu. Logo mozna usunaé (przycisk Usun logo) oraz przetestowac plik graficzny (przycisk Test
logo), czy spetnia wymagania, w szczegdlnosci wysoko$¢ oraz szerokosc.

Domyslne dane wystawiajacego note: Dane mozna pobrac z bazy firm. W kazdej nowoutworzone;j
nocie dane te zostang skopiowane do pola Sprzedawca.

Domys$lne dane zaplaty: W nowoutworzonej nocie wprowadzony tutaj Sposob zaptaty oraz Termin
zaptaty przeniesie si¢ odpowiednio do pdl noty zatytutowanych: Sposob ptatnosci oraz Termin zaptaty.

Dane wprowadzone podczas tworzenia nowego rejestru moga by¢ zmienione w opcjach zlecen (patrz
dalej).

4. Rejestr zlecen i not

Po utworzeniu rejestru mozna rozpocza¢ wprowadzanie zlecen w wyswietlonym oknie Zlecenia, re-
Jjestr xxxxxx. Okno zawiera sze$¢ zaktadek. Na trzech pierwszych wyswietlane sa zlecenia (/. Biezgce —
aktualnie przygotowywane; 2. Zakonczone — nie mozna ich kasowa¢ ani edytowac oraz 3. Wszystkie zle-
cenia), na zaktadce 4. Noty sa wySwietlane noty obcigzeniowe wszystkich zlecen (biezace i zakonczone).

Zlecenia ver1.06; Uzytkownik : Administrator

Zlecenia, rejesir Firma 11

1.Biedgce | 2 Zakoficzone | 3 Wszystkie | 4 Moty | 5 Saldafim | B Salda UC

Dirukuj Koniec

Lista zlecen

Opcje zlecen (nazwa, logo)
oraz domyslne dane not

—11t zleceria | [ pokaz tyN\ymoje
M zgtoszenia Masa brutto |lle opak, [HADAWCA |oDIoRCa [N faktuay [ Humer MR

Administiater  6/ZZ/03/2008 20080309 1} [N = 1} 8930 & Puole Nazwa fima 2 Pole Nazwa Wybér SOrtOWania
Administiater  5/ZZ/03/2008 20080309 1} 0 0 8930 & Puole Nazwa fima 2 Pole Nazwa
Administiater  4/ZZ/03/2008 20080309 1} 0 82 M 0

Zlecenia (B): | Nowe || Kopui || Edyni || Ueun |FTEADTY[ Ekspor |

Szukaj -

Zmieniak [Mr zlecenia |Data zlec. |$aldo zlecenia|Saldo 540w [54D  |Froe.

Lista not pod$wietlonego zlecenia

W -bez54D-u M -zawiersizce 54D [ - zawiersigcs note [ - zskofczone [ - brak numsiu

Moty zlecenia: | Nows | -naleznosci csine €] -tykaota V] - tyka VAT M- kwiots wpisana recz

Numer noty | Data wystaw. | Typ |Diata spreed, [Kwota brutta | Skidt nab. | NABYWCA

Zaktadki Salda not oraz Salda UC beda zrealizowane, jezeli pojawia sig takie potrzeby.

Tworzenie nowego zlecenia

Nowe zlecenie mozna utworzy¢ na trzy sposoby:

1. Naciskamy przycisk Nowe w gtéwnym oknie modutu o nazwie Zlecenia, rejestr xxxxx. W ten sposéb
utworzymy zlecenie przed utworzeniem dokumentu SAD, czyli przed odprawa towaréw. Oczywiscie
po uzupelnieniu danych zlecenia, bedzie mozna na jego podstawie wygenerowa¢ dokument SAD, na-
ciskajac przycisk SAD.

2. Tworzymy go na podstawie dokumentu SAD. W gtéwnym oknie programu WinSADIB klikamy
prawym klawiszem myszki na dany SAD i wybieramy z wy$wietlonego menu kontekstowego opcje:
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Z SAD-u generuj.. \Zlecenie. Ta opcja pozwala na utworzenie zlecenia na podstawie wypetnionego
dokumentu SAD.

3. Naciskamy przycisk Kopiuj. Zaznaczone zlecenie z listy zostanie skopiowane do nowego zlecenia.
Jezeli zlecenie zostalo wygenerowane z dokumentu SAD, to jest on takze kopiowany. Nie jest to
wierna kopia, poniewaz SAD otrzymuje nowy numer wlasny, zerowane sa w nim dane dotyczace sys-
temoéw Celina, ECS oraz NCTS, a takze zmieniana jest data deklaracji na biezaca i odSwiezane wyli-
czenia dotyczace optat. Pozwala to na znaczne przyspieszenie pracy.

Jezeli rejestr jest pusty to program poprosi o podanie pierwszego numeru, od ktérego rozpocznie si¢
numeracja.

Drukowanie raportéw dotyczacych zlecen

Drukowanie odbywa si¢ z wykorzystaniem przegladarki internetowej. Oznacza to, ze program generu-
je strong internetowa i uruchamia jej wy$wietlenie w domyslnej przegladarce, np. Internet Explorer.

Przycisk Drukuj pozwala wygenerowac nastgpujace zestawienia autO- [ Opde esperts Rejestr coymmodei sgend celngy

matycznie wyswietlane w przegladarce: opcje raporty
Rejestr czynnoSci agencji. Wybranie funkcji najpierw wy$wietla “Eimuﬂ"@ O D;C.Z"f‘;";f“{"f|’@|
okienko Opcje raportu, w ktérym nalezy wybra¢ datg poczatkowa i kon- N
cowg oraz rodzaj zlecen (zakonczone, niezakonczone). Po zaakceptowaniu 7] sakoriczone
opcji raportu zostanie wyswietlony raport w domyslnej przegladarce inter- wezakoficzone
netowej. Raport zawiera nastgpujace domyslne informacje: okres, ktérego
dotyczy, liczbg porzadkowa, pozycje w ewidencji (numer zlecenia), datg oo [ sk |

przyjecia sprawy, dane osoby (firmy) reprezentowanej przez agencj¢ wraz

Z numerem upowaznienia, numer zgtoszenia celnego OGL, nr spedycyjny, nazwe i kod procedury celnej,
date zgtoszenia wniosku w UC, dat¢ wydania decyzji, operatora (uzytkownika programu WinSADIB),
oraz uwagi.

Rejestr czynnosci wykonanych przez agencje celng

Sprawy zamknigte | niezaminigte  olresu od 2008-07-25 do 2008-09-25 Data wydruku : 2008-08-25 11:30
- cwidenoi | D33 BrIvigcia sprawy . . . 7 = Nazwaiked | Dataztozenia = =

Ip.|Poyeja ewidencyi | =12 FTIE SPINY | Dane osoby reprezentowane] przez agencie celng oraz numer Humer celnega |Nr procduny ooing] | wmivaku o UG | D212 Wydania decyzji | Operator  |Uwagi

1| 1zziosc008 2008-08-11 - 22612007| 661 1372010/00/001960/2007 ‘Enuuf] Administrator

. " firma 2 Pole Nazwa 17/2004 1A e

2| 2zzzo9z008 2008-09-11 il v Administrator

3| 3izziosz008 2008-0912 M Administrator

4| 4zzi08r2008 2008-09-24 ‘ - —— iuu’; Administrator
B e | iz SR

Modut Zlecenia podczas pierwszego wydruku raportu generuje jego
szablon do pliku SzablonRejCzynAgCel.xsl. Stuzy on modutowi
do generowania odpowiednio sformatowanego raportu (z kolumnami jak Datapocsatkowa:  Data koficowa:
wyzej opisano) w oknie przegladarki. Uzytkownik, zmieniajac zawarto$¢ B [y aece-eons By
szablonu, moze dostosowac¢ posta¢ raportu do swoich potrzeb (np. zmienic¢ Drukuy sprewy:
nazwy kolumn raportu, czcionki, kolory, makra, sformatowa¢ kolumng,

/| zakonczone

niezakoriczone

itp.).
Podmiot : | wiybierz .
Sprawy wybranego podmiotu. Po wybraniu funkcji, wy$Swietlane jest 227l ez
okienko z Opcjami raportu, w ktérym nalezy poda¢ datg poczatkowa i ul Tezeuska 17; 50150 Wockan
koncowa, wybra¢ rodzaj zlecenia oraz wybra¢ podmiot (przyciskiem Wy-
bierz...). Po zaakceptowaniu opcji przyciskiem OK zostanie wy$wietlony o [ Ani |

raport w przegladarce internetowej. Raport zawiera nastgpujace dane: in-
formacje o podmiocie, okres, ktérego raport dotyczy oraz kolejna pozycj¢ rejestru (numer zlecenia), typ
rejestru (rodzaj SAD wraz z procedura), naleznosci celne, numer zabezpieczenia, nr spedycyjny, numer

Sprawy podmiotu

Podmiot : o
Adres : £33 KATOWICE

Sprawy z olresu od 2007-11-01 do 2008-09-25 Data wydruky : 2008-08-25 11:43
Ip. Kolejna pozycja Typ rejestru inoéci celne Humer i Nr i Agent celny Data odbioru decyzji Operator OGL, MRH Uwagi

EUA

2000 95480 005383 Administrator

1 8/ZZ/09/2008

EUA

4000 847ES 005283 (Administrator

2 TIZZ/08/2008
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agenta celnego, dat¢ odbioru decyzji, operatora (uzytkownika programu WinSADIB), numery OGL lub
MRN oraz uwagi.

Modul Zlecenia podczas pierwszego wydruku raportu generuje jego szablon do pliku Szablon-
SprawyPodmiotu.xsl. Stuzy on modulowi do generowania odpowiednio sformatowanego raportu
(z kolumnami, jak opisano wyzej) w oknie przegladarki. Uzytkownik, zmieniajac zawarto$¢ szablonu,
moze dostosowaé posta¢ raportu do swoich potrzeb (np. zmieni¢ nazwy kolumn raportu, czcionki, kolory,
makra, sformatowa¢ kolumne, itp.).

Zalacznik do przelewu. Bedzie zrealizowana, gdy pojawia si¢ takie potrzeby.

5. Opcje zlecen

Naciskajac przycisk Opcje w oknie gléwnym modutu mozna zmieni¢ opcje rejestru zlecen, czyli dane,
ktére opisano wezesniej w rozdziale Tworzenie nowego rejestru zlecen.

6. Szukanie i sortowanie zlecen

Liste zlecen mozna uporzadkowaé zgodnie z wyborem w polu Sorfuj wg:, czyli uporzadkowac liste
wg numeru zlecenia, daty zlecenia, nadawcy badZ odbiorcy. Dla wybranego kryterium mozna zawgzié
poszukiwania rozpoczynajac pisanie w polu Szukaj:.

7. Edycja zlecenia

W oknie gtéwnym modutu mozna edytowa¢ dane zlecenie przyciskajac Edytuj albo dwukrotnie klika-
jac w wybrane zlecenie. Wyswietlone zostanie okienko Zlecenie, na ktérym znajduja dwie zaktadki:
1 Dane zlecenia oraz 2 Dane TRO.

Program dba o to, by nie mozna bylo zmienia¢ danych, ktére zostaty przeniesione ze skojarzonego
SAD-u.

Dane dotyczace terminowosci realizacji odpraw (TRO) sa automatycznie uaktualniane w zleceniu przy
kazdej zmianie statusu SAD-u. Dane te moga by¢ drukowane w oknie gtéwnym programu WinSADxx w
postaci raportu (w menu Operacje\Drukuj raport TRO... badZz przyciskajac kombinacj¢ klawiszy
Ctrl+F3).

Dane dotyczace momentu zgtoszenia i decyzji Urzedu Celnego, program automatycznie wyznacza na
podstawie komunikatéw odbieranych z systeméw celnych.

Edycja danych
1. Dare zlecenia | 2. Dane TRO
Madawca : _—
Mr zlecenia - 3/ZZ/09/2003 | Pobierz |
Data zlecenia : 2003-09-12 || Kod proc.: | v| | Edyphuj |
| Usuf |
Masa brutto : 0dbi _
lorca - —
Liczba opak.: | Pobierz |
| Ed |
Mr faktury : |U7|
U
Numer CHR : i
Uwagi :
Humer AWB :
Humer HAWB :
Numer DSK :
Zlecenie utworzpk - Adniniztratar Dstatni zmieniak : Administrator | ok | | Al |
Data zmian - 2003-09-24 [4roda) godz. 11:13 = Ml
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Uzytkownik wpisuje jedynie date i godzing przyjecia dokumentéw oraz ewentualne uwagi.

Edycja danych

1. Dane Zlecenia | 2 Dane TRO
P - . N Y
Przyjgcie dokumentdw : Data: || Godzina : : = |€}|

Daty i godziny zofoszenia w UC i decyzji UC =3 dostepne do edydi w danych Celiny, ECS i NCTS SAD-u, tu tylko podglad :

Zgtoszenie w UC : Data : Godzina :

Decyzja UC : Data : Godzina :

Uwagi: (zaleca sie uzywanie mahych liter - dzieki temu wisce]j tekstu misgd sie na wydrukuy)

Zlecenie utworzyl - Administrator Dstatni zmienial - Administrator |

Data zmian - 20080324 [frads) godz. 14:36 Ok [ e

8. Edycja dokumentu SAD zwigzanego ze zleceniem

Naciskajac przycisk SAD mozna wyswietli¢ zwigzany ze zleceniem dokument SAD. Jesli SAD jesz-
cze nie istnieje to zostanie utworzony na podstawie danych wpisanych w zleceniu (nadawca, odbiorca,
liczba opakowan, masa, numer faktury, nr przesyiki, itd.

To samo mozna uzyskac¢ klikajac w zlecenie prawym przyciskiem myszy; z wySwietlonego menu kon-
tekstowego wybieramy SAD\Edytuj). Gdy zmienimy dokument SAD, to dane zlecenia zostang automa-
tycznie zaktualizowane. W szczegdlnosci uzytkownik zostanie poinformowany stosownym dymkiem o
wszelkich niezgodnoS$ciach salda zlecenia z saldem SAD-u (o ile nie byla jeszcze drukowana) oraz doko-
nanych autokorektach wystawionych not.

Na ponizszym rysunku zamieszczono dymek wys$wietlany po dodaniu nowej pozycji w skojarzonym
dokumencie SAD. Informuje on o tym, Ze nalezy wystawi¢ not¢ obciazeniowa na okreslona kwote.

o Uwagal
- Po edvcji S40-u nr 3383 odswiezono dane skojarzonego zlecenia
T8/ 2008 = dnia 2008-05-24. Saldo zlecenia jest mniejsze od
salda SA0-u. Nalezy wystawic note obciaZzeniowa na kwotg

189 516,00 zt.
ok |

Gdy w skojarzonym dokumencie SAD przyktadowo usunigto pozycj¢ SAD-u, wtedy modut sygnalizu-
je to dymkiem, przypominajacym o wystawieniu noty uznaniowej na odpowiednia kwotg¢ (nagtéwek noty
zmienia si¢ na NOTA UZNANIOWA).

-

0 Uwagay
- Po edycji 3A0-u nr 3383 odswiszono dane skojarzonego zlecenia
TIZZ09:2008 z dnia 2008-09-24. Saldo zlecenia jest wigksze od

salda S5AD-u. Naledy wystawic note uznaniows na kwote
04 758,00 zt.
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Jezeli uzytkownik utworzy nowa notg a saldo zlecenia i SAD-u sa jednakowe, to poinformowany on
zostanie o zbgdnej nocie. Nalezy ja usunac.

Przy pracy wielostanowiskowej, gdy jeden uzytkownik edytuje SAD, a drugi edytuje skojarzone z nim
zlecenie, wtedy uzytkownik zostanie poinformowany o sposobie naprawy zaistnialej sytuacji.

Gdy poprzednia nota zostata juz wydrukowana, a zmieniono SAD w zakresie, ktéry wptywa na stan
rozliczen z klientem (saldo zlecenia) wéwczas program informuje o koniecznos$ci wystawienia noty kory-
gujacej (uznaniowej badz dociazeniowej). Nowa nota uwzglednia korekte tylko tych wartosci, ktére ule-
gty zmianie wzgledem salda wynikajacego z dotychczas wystawionych not, np. nalezy doptaci¢ tylko
podatek VAT.

Jezeli wystawiono notg korygujaca, ale jej nie wydrukowano, po czym zmieniono SAD tak, Ze nota ta
nie jest juz potrzebna, tzn. saldo SAD-u jest zgodne z dotychczas wydrukowanymi notami, wéwczas pro-
gram podpowie, Ze not¢ t¢ mozna usunac¢ jako zbedna.

Uwagal!

Po edycji noty note nr (81 ZZ mozna usunac jako niepotrzebna.

Ok

Kontrola salda zlecenia uwzglednia noty z naleznosciami wpisanymi rgcznie.

Z menu kontekstowego zlecenia (klikajac prawym przyciskiem myszki w zlecenie) mozna zmienic¢
w zwiazanym dokumencie SAD jego numer OGL lub MRN (SAD\Edytuj OGL / MRN..) oraz zmieni¢
numer akt (zawarto$¢ pola 7; na koncu standardowego numeru bedzie dodany numer zlecenia). Czasami
przy prébie wysytki SAD-u do WebCel, system ten zgtasza, ze dokument juz zostat wystany, ale na stro-
nie WWW nie mozna go znalez¢. Aby unikna¢ koniecznosci kopiowania SAD-u, dodano funkcjg¢ pozwa-
lajaca zmieni¢ numer akt, by mozna go bylo ponownie wysta¢. Zatem opcji tej nalezy uzywac tylko
w wyjatkowych sytuacjach. Numer akt mozna zmieni¢ tylko 15 razy.

Na liscie zlecen w kolumnie Status jest wySwietlany aktualny status SAD-u w postaci matych ikonek,
identycznych z tymi w oknie gtéwnym programu WinSAD a zwiazany z jego wysytka czy odprawa
w Urzedzie Celnym. Zatem uzytkownik moze fatwo si¢ dowiedzie¢, na jakim etapie realizacji sa po-
szczeg6lne zlecenia.

Gdy status SAD-u zmieni si¢ na ,,zakonczenie odprawy” badz ,,zwolnienie do procedury” wdéwczas
program automatycznie przenosi zlecenie SAD z biezacego do zakonczonych, o ile saldo zlecenia jest
zgodne z saldem SAD-u i nie ma wystawionych a niewydrukowanych not.

9. Usuwanie zlecen

Zlecenie mozna usuna¢ tylko wtedy, gdy nie ma zwigzanego z nim SAD-u oraz nie zawiera not.
W programie mozna usuna¢ noty (przycisk Usun w obszarze Noty zlecenia nad lista not), usunaé zwiaza-
ny ze zleceniem dokument SAD (klikamy prawym przyciskiem myszki w zlecenie i z menu konteksto-
wego wybieramy funkcj¢ SAD\Usun), a nastgpnie usunaé zlecenie przyciskiem Usun. Nalezy zwréci¢
uwagg, ze dokument SAD, skojarzony z wybranym zleceniem, zostanie skasowany.

10. Tworzenie i edycja not

Dla utworzonych zlecen mozna wystawia¢ noty ksiggowe. Noty moga by¢ utworzone na podstawie
skojarzonego dokumentu SAD lub zawiera¢ naleznoS$ci skalkulowane 1 wpisane ,,rgcznie”.

Pod$wietlamy zlecenie na liScie zlecen i w obszarze Noty zlecenia: (bezposrednio pod lista zlecen) na-
ciskamy przycisk Nowa. Gdy zlecenie powstato na podstawie dokumentu SAD, zostanie wyswietlone
okienko Wybierz rodzaj noty, w ktérym wybieramy, jakie naleznosci z pola 47 SAD-u maja by¢
uwzglednione w wystawionej nocie.

Do wyboru mamy nastgpujace opcje:
* naleznosci celno-podatkowe,
® naleznosci celne,
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e nalezny VAT oraz
e warto$¢ wpisana recznie.

Nalezy zwréci¢ uwage, ze program pozwala wystawi¢ oddzielne noty za cto, VAT lub lacznie za cto i
VAT.

Edycja noty obciazeniowej

Nota Kksiegowa

INSERT - (heb Shift + podwijmy ik myszg) - edyca pola
ENTER - (keb podwjmy kiik rry=za) - pobranie damych z bazy lub notese

Ostatnie 2008-09-12g. 15:46 Utworzyl : Administrator
zmiany : (pigtek) Zmieniatl : Admirg

Kolejny numer nowej
noty bedzie nadany po
jej wydrukowaniu

NOTA OBCIAZ 10w A
S 5 N 2[ZZ/2008
Wlasne onrs
Logo firmy przepisane }przedawca Habywca Dane przepisane z
z konfiguracji zlecenia Jims sz pos nzewe firma 2 Pole Nazwa dokumentu SAD (pole
ul. Tezaw ska 17 firma 2 pole opis 1 2 Odbiorca)
54-150 Wihoctaw ul. Tezewsha 17

Dane przepisane z 34-150 Wirocizw: (FL)
konfiguracji noty
(Domysine dane
wystawiajqcego
note)

Rk ranci Dt wystawiania : 2005-05-12
CME. ¢ MV TEOD4 Db sprzsdsty : -

Tarmin zapiaty : 00503
SpoEoh Zapiaty | przalaw

DomySlnie data wystawie-
nia jest ustawiana na dzien
biezacy.

Data zaptaty jest wyliczona
z uwzglednieniem liczby
dni do zaptaty z konfigura-
cii zlecenia

Obcigbanis za:

Dane przepisane z
dokumentu SAD

EDN0 (Podatek VAT) = 150 790,00

Razam : 150 780,00

Dane przepisane z
dokumentu SAD
(pole 47)

Oposem do zapiaty | 150 790,00 PLN

BOWnle | 500 plRCIZiesENY

sledemsel dziew lgad Zkks I3t Z0Iych 1Zen groszy

Uwagl :

Domg £lna vwaga £ konfigurac)l Hotes 1
Domy £ina uwaga zkonfigurac)l Dansa firmy 1

Dane przepisane z
konfiguracji noty

Babalsid jan
Oeoba I.IHWE.!I'I ona m'ﬁ']‘&ﬂ'ﬁ' =nia IH}t]' Oeoba I.IP{}'*'E.!I'I lona do edbdoru ﬂ'ﬁ]‘

Dodatkowo utworzona nota bedzie miata wypetnione pola z danych wpisanych w konfiguracji zlecen.

Domyslnie data wystawienia oraz sprzedazy jest ustawiana na dzien biezacy. Data zaplaty jest wyli-
czona na podstawie daty sprzedazy oraz liczby dni podanych w polu Termin zaptaty konfiguracji zlecenia
(Domysine dane not). Dane te mozna zmieni¢ ,,r¢cznie” klikajac w pole Termin zaptaty albo Sposob za-
ptaty 1 w wysSwietlonym okienku Dane zaptaty zmienic: sposéb, termin zaptaty oraz walutg noty. Zazwy-
czaj dane zaplaty sa zawsze takie same, jezeli dotycza tego samego nabywcy. Dlatego w okienku mozna
zaznaczy¢ opcje Zapisz jako domysine dla tego nabywcy, aby w nastgpnych notach tego nabywcy dane
zaplaty byly zawsze takie same.
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Zmiana waluty noty na inna niz PLN skutkuje zamiang wszystkich etykietek pdl na jezyk angielski.
Taka nota nie zawiera szczeg6léw naleznosci, a jedynie sumaryczng warto$¢ z adnotacja, ze kwota doty-
czy cta, VAT-u badz obu tych naleznosci. Jednak w oknie edycji naleznosci noty pozwala na wpisanie
takich samych optat jak w polu 47 SAD-u, ktére zostana odpowiednio przeliczone na walutg noty.

Przy przeliczeniu naleznos$ci do waluty no-
ty, program stosuje kurs waluty dla daty Podglad danych zapaty
sprzedazy (w notach recznych) lub daty dekla-
racji z pola 1 SAD-u (dla not generowanych z ﬂaﬂglaﬂlﬂ”
SAD-u). W razie potrzeby jest automatycznie
pobierana odpowiednia tabela kurséw walut z Sposéb zaplaty :
serwera Huzar-Software lub bezposrednio ze
strony NBP.

[4]¥

Termin zaplaty: 5
. .. . Waluta :
Gdy zlecenie nie jest zwiazane z dokumen- fialutanoty
tem SAD, to nota jest od razu wyswietlana na
ekranie i nalezy wypehic recznie wigkszosé Zamkrij

pol poprzez kliknigcie w pole (automatycznie
wypetnione zostang tylko pola z konfiguracji zlecen).

Dwukrotne kliknigcie myszka w notg albo nacis$nigcie przycisku Edytuj nad lista z notami otwiera
okienko Nota ksiegowa. Jezeli nalezy zmieni¢ zawarto$¢ jakiego$ pola, to wystarczy dwukrotnie kliknaé
w pole, aby zostatlo otworzone okno edycyjne (mozna tez przycisnaé prawy klawisz myszki, aby rozwi-
na¢ menu kontekstowe, z ktérego mozna wybra¢ Edytuj dane albo nacisna¢ klawisz INS). Przy wypetnia-
niu niektérych pél mozna si¢ wspomdc danymi z notesu przyciskajac klawisz ENTER.

Gdy pole Osoba upowazniona do wystawienia noty zostanie zmieniona, to zmiana ta zostanie zapa-
migtana w profilu uzytkownika. W kazdej nastgpnej nocie tworzonej przez tego uzytkownika bedzie wpi-
sywana ostatnio uzywana.

W oknie gtéwnym modutu znajduje si¢ zaktadka 4 Noty, na ktérej wyswietlane sa noty przyporzad-
kowane do wszystkich zlecen. Na zakladce mozna uporzadkowa¢ wszystkie noty wedlug jej numeru, daty
albo nabywcy.

Szczegblnie cenng funkcja (np. dla ksiggowosci) jest mozliwos¢ uporzadkowania wszystkich not ze
wskazanego zakresu kwot. Nalezy zaznaczy¢ opcje tylko kwoty od do i wprowadzi¢ przedziat kwot. Po
ich wprowadzeniu lista not zostanie zawg¢zona do not z kwotami z zakresu.

Opcja pozwalajaca wyswietli¢ noty z
warto$ciami ze wskazanego zakresu

do 2000

Zlecenia ver 1.06; Uzytkownik : Administrator

Zlecenia, rejestr Firmai

1. Biegace | 2. Zakoficzone | 3 'Wszpstkie | 4 Moby | B Saldafim | B Salds

Moty [3]: Edytuj || Zlecenie | S tylko kwatyod 0

Szukaj :

Humer noty |Data wystaw.lS.-’-\D |Data zprzed, |Kwnta brutto | Skrat nab. HABY WA,

14/22/2008 2003-03-24 27 2003-03-24 123 15KROTFIRM firna 2 Pole Mazwa

11. Drukowanie not

Edycja danych opcji druku noty
Aby wydrukowaé notg nalezy ja otworzy¢, np. dwukrotnie klikajac
w not¢ w obszarze Noty zlecenia:. W wySwietlonym okienku Nota ksie- Oweje druku noty

gowa w prawym gornym rogu znajduje si¢ przycisk Drukuj. Po jego na- Co drukowaé ?
ci$nieciu zostanie wys$wietlone okienko Opcje druku noty, w ktérym usta- o/ owvanat kepie
lamy, co drukowac (nalezy wybrac: oryginat i kopie albo tylko kopie, whe kone
liczbg kopii oraz zaznaczy¢, czy drukowa¢ duplikat). Zaznaczajac opcje Liczbakopii 1
Duplikat na wydruku noty pod jej numerem pokaze si¢ napis Duplikat
wraz z datg dnia. Dupbiicat
Po zaakceptowaniu przyciskiem OK wybranych opcji, zostanie wy- ok | anu

$wietlone okienko z podgladem wydruku, w ktérym w prawym gérnym
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rogu znajduje si¢ szereg przyciskow:

Wyb6r drukarki w systemie Windows Rozpoczgcie wydruku na wybrana drukarke
e —

Wydruk do pliku PDF albo wystanie wydruku na wskazany adres poczty e-mail

Przyciskiem Drukuj mozna rozpocza¢ drukowanie na drukarke wczesniej wybrang w systemie Win-
dows. Przycisk Inne pozwala wyeksportowa¢ wydruk do pliku PDF (do podgladu oraz wydruku plikéw
w tym formacie sluzy bezplatny program Acrobat Reader, ktéry mozna pobra¢ ze strony
www.adobe.com), albo wydruk wysta¢ poczta elektroniczng do wskazanego adresata.

W okienku podgladu mozna zwigksza¢ i zmniejsza¢ podglad wydruku za pomoca przyciskéw z ,.lup-
ka” i znakiem + (powigksz) badZz — (zmniejsz rozmiar). Oryginalny rozmiar mozna przywréci¢ przyci-
skiem 1:1.

12. Mozliwosci rozbudowy programu

Firma Huzar-Software jest otwarta na sugestie klientéw, pozwalajace rozszerzy¢ funkcjonalno$¢ pro-
gramu. Przede wszystkim istnieje mozliwo$¢ eksportu danych do systeméw finansowo-ksiggowych
w specyficznych formatach. Moze to by¢ zrealizowane pod istniejacym przyciskiem Eksport okna gtéw-
nego programu.
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