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Realizacja procedur uproszczonych

Ponizej opisano funkcje programu zwigzane z obstugg procedur uproszczonych w trzeciej formie
uproszczen — ,,Procedura w miejscu”. Program umozliwia prowadzenie rejestru procedury uproszczonej
zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcji wypetniania dokumentu SAD oraz innych przepisach.

W programie WIinSAD wykonanie wpisu do rejestru procedury uproszczonej realizowane jest
w dwdch krokach: najpierw dane z dokumentu SAD nalezy przenie$¢ do rejestru, a nastepnie zablokowaé
ten wpis. Dopiero wykonanie drugiej czynnosci jest tozsame z dokonaniem ,,wpisu w rejestrze”
w rozumieniu Urzedu Celnego.

Obstuga rejestru procedury uproszczonej

Rejestr jest wykazem odpraw celnych dokonanych w procedurze uproszczonej. Obstuga procedur
uproszczonych opartych na rejestrze wymaga od uzytkownika znajomosci aktualnych aktéw prawnych
oraz zmieniajacych si¢ instrukcji i informacji publikowanych na stronach internetowych Stuzby Celne;.

Pierwszym krokiem jest zalozenie rejestru. Rejestr moze by¢ zatozony przez dowolnego uzytkownika
programu, natomiast jego obstuga wymaga przydzielenia odpowiednich uprawnien.

Uprawnienia uzytkownika prowadzacego rejestr

W programie WinSAD wprowadzono dwa uprawnienia dla uzytkownikow dotyczace rejestrow:
Edycja rejestru i Poprawki rejestru (Opcje / Hasta i uprawnienia).

Uprawnienie Edycja rejestru daje dostep do wszystkich operacji na rejestrze pod warunkiem, ze
wpis w rejestrze nie jest zablokowany.

Uprawnienie Poprawki rejestru powinno by¢ tylko przydzielane w potaczeniu z uprawnieniem
Edycja rejestru. Pozwala ono na dokonywanie poprawek w zablokowanych wpisach.

Uzytkownik, ktory nie posiada uprawnien Edycja rejestru i Poprawki rejestru ma jedynie
mozliwo$¢ podgladu zawartosci rejestrow.

Ogolne reguly dotyczace rejestru odpraw

W programie przyjeto ogodlnie obowigzujace zasady prowadzenia rejestru odpraw celnych.
Podstawowe zasady to:

e jednoczes$nie mozna prowadzi¢ wiele rejestrow,
e jeden rejestr prowadzony jest dla jednej firmy (wlasciciela rejestru). Wiascicielem moze byc¢:

o podmiot gospodarczy, ktory uzyskal pozwolenie na stosowanie procedury
uproszczonej w formie wpisu do rejestrow, prowadzacy we wlasnym imieniu
rejestr odpraw,

o agencja celna ponoszaca pelna odpowiedzialno$¢ prawng za odprawy celne
wprowadzane do rejestru. Rejestr zawiera wpisy dotyczace roznych firm, ale
dla kazdego wpisu agencja wystepuje W zgloszeniach jako
Zglaszajqcy/Przedstawiciel (pole 14 dokumentu SAD).

o w specyficznych okolicznosciach — mocodawca z pola 14. Nalezy wowczas
zaznaczy¢ w polu 14 zgloszenia SAD opcje¢ ,,mocodawca inny niz odbiorca” i
wskaza¢ nazwe firmy dla ktorej prowadzimy Rejestr. Program wowczas bedzie
szukal rejestru stworzonego dla tej firmy. Dodatkowo program automatycznie
dopisze do pola 44 informacje o kodzie 4PL03 ,,mocodawca przedstawiciela inny
niz odbiorca z pola 8”.

o firma, dla ktérej ma by¢ prowadzony rejestr musi by¢ wpisana do bazy firm (przycisk Firmy
z prawej strony gtownego ekranu lub z menu Tablice/Firmy),

o dla kazdego wiasciciela mozna utworzy¢ kilka rejestrow,

e W oknie edycji zglaszajacego/przedstawiciela dodano liste rozwijalng "Rejestr prowadzi"
pozwalajacg na wybdr podmiotu prowadzacego rejestr (tzn. nadawca/eksporter/odbiorca, zgtaszajacy
lub mocodawca), gdy zglaszajacy jest przedstawicielem posrednim lub bezposrednim.
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Zakladanie nowego rejestru

Nowy rejestr tworzony jest po uruchomieniu funkcji menu Rejestr/Tworz nowy rejestr lub
naci$nigcie przycisku Rejestr po prawej stronie okna glownego (panel przyciskow). Z wyswietlonego
spisu firm nalezy wybra¢ firme, dla ktoérej ma by¢ prowadzony rejestr. Dane firmy powinny by¢
poprawnie wypetnione, zwlaszcza numer REGON oraz przy danej firmie powinny by¢ wpisane dane
Z pozwolenia otrzymanego z UC na prowadzenie procedury uproszczonej (na zakladce 4.
Pozwolenia). Istotnymi danymi sa: numer pozwolenia, jego typ, wazno$¢ od/do, oraz przede
wszystkim lista kodow taryfowych CN, odprawianych w procedurze uproszczone;.

UWAGA: Po utworzeniu rejestru dla danej firmy, nie mozna modyfikowa¢ jej danych w bazie.
W przypadku modyfikacji program potraktuje ja jako inna firme¢ i nie wpisze SADu
do Rejestru.

Po wybraniu firmy, program wyswietla okienko Opcje rejestru. Po ustawieniu i akceptacji opcji
(omoéwiono je dalej) program utworzy okno Rejestry firmy, w ktorym beda prezentowane wszystkie
rejestry danej firmy. W oknie tym, miedzy innymi, znajduje si¢ przycisk Opcje stuzacy
do wyswietlenia okna Opcje rejestru, celem dokonania zmian w opcjach.

Aby utworzy¢ rejestr dla kolejnej procedury, nalezy powtérzy¢ caly proces zaktadania rejestru,
czyli wejs¢ do menu rejestr, wybra¢ ze spisu firmg¢ oraz ustawi¢ odpowiednio opcje. Kolejne rejestry
danej firmy, o ile r6znig si¢ opcjami, sg widziane jako kolejne, dodatkowe zaktadki w oknie Rejestry
firmy.

Opcje

Okno opcji rejestru jest wys$wietlane przy tworzeniu rejestru, mozna réwniez je otworzy¢

bezposrednio w Rejestrze po kliknieciu w przycisk Opcje.

UWAGA: Kazdy rejestr posiada wlasne specyficzne opcje. Ich ustawienie
musi by¢ wykonane niezaleznie dla kazdego rejestru.

Okienko Opcje rejestru zawiera kilka zaktadek:
Zakladka Opcje rejestru

Na zaktadce koniecznie nalezy okresli¢ nazwg tworzonego rejestru w polu Nazwa rejestru:,
ktora pojawi si¢ jako nazwa odpowiedniej zaktadki w oknie Rejestry firmy.

Nastepnie nalezy wskaza¢ odpowiedni typ SAD-u (A, B, C, itd. - warto$¢ pola Typ SAD-u
z pola 1 dokumentu SAD). Oznacza¢ to bedzie, ze do rejestru, ktory tworzymy beda trafia¢ dane
pochodzace tylko z SAD-6w danego typu. Mozna jeszcze bardziej ograniczy¢ rodzaj SAD-6w
zapisywanych do rejestru, okreslajac opcje tj. Deklaracja, czesé 2, Typ dod. SAD-u, kod UC i Typ
odprawy.

Zaznaczenie opcji rejestr zamkniety spowoduje, ze do danego rejestru nie beda juz dodawane
zadne wpisy. W ten sposdb mozna zarchiwizowac rejestr (jednak jest mozliwo$¢ odznaczenia tej
opcji i rejestr ponownie staje si¢ aktywny). Po zamknigciu Rejestru nadal mozna go wydrukowac
oraz utworzy¢ z niego SADy uzupetniajace.

Nalezy zwroci¢ uwagg, ze nie mozna zatozy¢ kilku identycznych rejestrow akceptujacych ten
sam typ SAD-u oraz posiadajacych te same dodatkowe ograniczenia. Mozna zalozy¢ taki rejestr
dopiero po uprzednim zamknieciu dotychczasowego.

Wiaczenie opcji spytaj 0 numer wpisu umozliwia podanie numeru wpisu rejestrowego
podczas operacji blokowania wpisu. Nalezy wzia¢ pod uwage fakt, ze ustawienie opcji jest
"jednorazowe". Podczas nastepnego blokowania wpisu, po zapytaniu 0 jego numer, opcja jest
odznaczana. Z tej opcji nalezy korzysta¢ w wyjatkowych sytuacjach — program sam nadaje
odpowiednio kolejne numery wpisom w kolejnosci ich blokowania.

Nalezy  okre$li¢ rodzaj numeracji na wydruku, SAD-zie uzupelniajacym
i powiadomieniach: wg towardéw. Jest to jedyna mozliwo$¢ dopuszczana przez system AIS.

Szczegoty wraz z przykladami beda podane w jednym z akapitdw zamieszczonych ponize;j.
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Zakladka Ograniczenia

Na zaktadce Ograniczenia mozna wprowadzi¢ dodatkowe parametry, zgodnie z ktorymi
program bedzie analizowatl mozliwos$¢ wpisu SAD-u do danego rejestru.

Umiejetne ustawienie ograniczen pozwala np. na utworzenie oddzielnych rejestrow
0 identycznych wiasnoséciach dla oddzielnych miejsc uznanych lub dla oddzielnych sktadow
celnych.

Zakladka Opcje wydruku

Na tej zaktadce mozna ustawi¢ opcje zwigzane z wydrukami rejestru. Gdy pole Nazwa
rejestru na wydruku nie jest wypelnione, program domyslnie zatytutuje rejestr jako: Rejestr
towarow objetych procedura uproszczong, po ktorym jest wstawiona nazwa rejestru z zakladki
Opcje rejestru). Jesli pole to zostanie wypetnione — tekst tu umieszczony znajdzie si¢ w nagtowku
wydruku. Nazwe t¢ mozna zmieni¢ w dowolnym momencie korzystania z rejestru.

Mozna takze zaznaczy¢ opcje, ktora spowoduje, ze na wydrukach zawsze bedzie drukowany
nadawce wraz z odbiorcg towaru lub ze uzywana bedzie Nazwa skrocona (do wypehienia
w zaktadce 1. Opcje rejestru).

Opcja drukuj w uwagach do wpisu dodatkowe dane wg wzorca: pozwala ona umiesci¢ na
wydruku rejestru dodatkowg lini¢ o nazwie Uwagi zawierajaca wskazane informacje pochodzace
z SAD-u (na podstawie ktorego powstat wpis) oraz z samego rejestru. Jakie warto$ci powinny si¢
tam znalez¢ - decyduje uzytkownik wpisujac w polu pod opcjg tzw. wzorce (informacje
dotyczace wzorcow mozna znalez¢ po kliknigciu w link zamieszczony ponizej okna
zawierajagcego Wzorzec).

rukuj w uwagach do wpisu dodatkowe dane wg wzorca:

(szczegaty dotyczace postad wzorca znajdziesz na stronie www. huzar. pl Jkliknij tutai

Zakladka Dokum. przewozowe

Jesli na wydruku rejestru maja by¢ wyszczegdlnione dokumenty przewozowe, to w tym
miejscu nalezy wymieni¢ odpowiadajace im kody.

Zakladka Opcje dodatkowe

W tym miejscu mozna okres$li¢c format numeru, ktory bedzie wpisany w SADzie
w miejsce MRN-a, gdy pozwolenie nie wymaga powiadomienia — jest to dos¢ szczegdlny przy-
padek.

Whis do rejestru

Przy wprowadzaniu dokumentu SAD do rejestru program sam rozpoznaje, do ktorego rejestru (lub
rejestrow) dany dokument bedzie wpisany (pojedynczy dokument moze by¢ umieszczony w Kilku
roznych rejestrach). Jesli program nie znajdzie odpowiedniego rejestru, sygnalizuje to stosownym
komunikatem. W przypadku, gdy dokument zostanie wpisany do wielu rejestrow, zaleca si¢
weryfikacje wpisow i1 ewentualne usunigcie wpiséw z tych rejestréw, w ktorych byt on ,.efektem
ubocznym” (niezamierzonym). Taka sytuacja moze si¢ pojawi¢, gdy opcje rdéznych rejestrow tego
samego wilasciciela maja wspdlne wlasciwosci. Moze to skutkowaé problemami z jednoznaczng
identyfikacjg pozycji w rejestrze przy podawaniu numeru rejestru w zgloszeniu uzupetniajacym.

Aby dokument SAD mogt by¢ wprowadzony do rejestru powinien spetnia¢ nastepujace warunki:

1. w wyniku kontroli poprawnosci (klawisz [F2] na formularzu otwartego dokumentu SAD) nie
zostaty wykryte bledy,

2. w dokumencie SAD zostata zaznaczona znakiem v’ na formularzu otwartego dokumentu SAD
opcja wpis do rejestru oraz wybrano jedna z wartosci typow dodatkowych. Zaznaczenie jest
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sygnalizowane zielonym kolorem pozycji wykazu SAD-6w (w oknie gtdéwnym) i wartoscia przed
wpisem do RPU w kolumnie Rodzaj SAD-u,

3. w polu 44 wymieniono dokument pozwolenia o kodzie C513 lub C514.

Zaznaczenie opcji wpis do rejestru w otwartym dokumencie SAD nie jest rOwnoznaczne z jego
wprowadzeniem do rejestru. Wprowadzenie dokumentu do rejestru realizowane jest funkcja z menu
Operacje/Z SADu generuj wpis do rejestru. Ta sama funkcja, dla zaznaczonego SAD-u na liscie
dokumentow SAD, dostgpna jest rowniez z menu kontekstowego (prawy klawisz myszki) oraz
»Z SADu generuj wpis do rejestru. Po poprawnym zakonczeniu wpisu do rejestru pojawi si¢
komunikat informujacy, do ktorego rejestru (lub rejestrow) wpisany zostat dany dokument. Nastgpnie
zostaje otwarte okno Rejestry firmy z wykazem wpisow w rejestrze.

Kazdy wpis w rejestrze posiada nastgpujace cechy, widoczne po wydrukowaniu lub wybraniu opcji
Popraw (ostatecznie nie trzeba nic zmienia¢, mozna potem wyjs¢ przez Anuluj):

1. datg wpisu,
2. nazwisko osoby dokonujacej wpisu,
3. dane zwigzane z systemem celnym.

Dane osoby dokonujacej wpisu podaje si¢ w momencie blokowania wpisu. Okno edycyjne Dane
Wpisu w rejestrze mozna otworzy¢ przez dwukrotne kliknigcie na niezablokowany wpis.

Z kazdym wpisem zwigzany jest dokument SAD, ktory zostal wprowadzony do rejestru. Dokument
ten nie jest juz edytowalny. Uzytkownik ma jedynie mozliwos¢ podgladu dokumentu, poprzez
polecenie dostepne z menu kontekstowego dla wybranego wpisu.

W oknie gléwnym programu dokument wprowadzony do rejestru jest zaznaczony kolorem
oliwkowym.

Blokada wpisu w rejestrze

Po wpisaniu SAD-u do rejestru, tak jak opisano wyzej, nie posiada on jeszcze konkretnego numeru
(w kolumnie L.p. widnieje charakterystyczna ikonka otéwka). Aby nada¢ mu numer, nalezy ten wpis
»zablokowa¢”. Operacj¢ blokowania wpisu realizuje si¢ przez nacisnigcie przycisku Zablokuj. Nalezy
poda¢ dane osoby dokonujacej operacji, a date wpisu program wypetni automatycznie. W

szczegblnych przypadkach uzytkownik moze wybra¢ dat¢ recznie, jednak nie jest to operacja
zalecana. Po zablokowaniu wpis otrzymuje automatycznie numer w rejestrze.

Dokonywanie poprawek w rejestrze
Wpisy w rejestrze mogg by¢ modyfikowane i wprowadzone zmiany sg odnotowywane na zaktadce

Poprawki. Sposob postepowania zalezy od rodzaju zmiany (wartosci z dokumentu SAD, numery
ewidencyjne systemow celnych itp.), typu rejestru, decyzji na zmiany otrzymanej ze stuzby celne;j.

Szczegotowy opis wprowadzania zmian opisano w jednym z ponizszych podrozdzialow.
Wydruki z rejestru

Za pomocg przycisku Drukuj mozna wygenerowac (i wydrukowa¢ — do pliku lub na drukarce)
nastepujace raporty:

e rejestr — czyli wpisy z wybranego miesiaca, dnia, o okreslonych numerach, dla wszystkich
lub wybranego kontrahenta itp.,

e podsumowanie optat — zsumowanie kwot dla roznych typow optat i metod platnosci dla
wpisow z wybranego okresu lub przedziatu numerow porzadkowych albo towarowych,

e raporty:
o opfat faktur — podstawowy/szczegotowy ctla.

o VAT - podsumowujacy wpisy rejestru procedury uproszczonej dla firm,
korzystajacych z rozliczenie VAT na deklaracji podatkowej z tytutu Art. 33a.
Na sadzie wpisujemy wowczas kod informacji dodatkowej 4PLOS.
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Raport moze by¢ generowany dla okresow miesigcznych lub kwartalnych jak
réwniez dla pozostatych opcji okna "Wyboru wpisow rejestru do druku” dla
wybranej metody ptatnosci; dla wszystkich kontrahentéw oraz takze osobno
dla wybranej firmy. Z poziomu danej zakladki rejestru istnieje mozliwosé
generowania raportow zawierajacych dane z wszystkich rejestrow firmy.

Raport zawiera nast¢pujace dane: data i numer wpisu, numer MRN dla
PW215 jak i sadu uzupetniajacego (z datami zgloszenia), podstawe i kwote
VAT oraz metodg ptatnosci.

Dane raportu mozna wydrukowaé, zapisa¢ do pliku (PDF, CSV, EXEL) lub
wysta¢ przez email. Jest on wysytany przez domyslnego Klienta pocztowego
Windows-a na adres e-mail firmy 2z dodatkowych adresow email
dedykowanych dla "Raportu VAT".

o cta — pokazuje kwoty cta dla okreslonej firmy. Zakresy danych raportu oraz
sposoby ich generowania sg takie same jak dla raportu VAT.

Raport zawiera nastgpujace dane: daty i numery MRN dla PW215 jak i sadu
uzupetniajacego (z datami zgloszenia), kwote cta.

o zgloszen uzupetniajacych - zawiera dane takie jak: data, numer wpisu oraz
osoba blokujaca wpis, MRN dla PW215 i sadu uzupetniajgcego, procedura,
kwota z sadu. Raport mozna wydrukowac oraz wyeksportowa¢ do pliku CSV.

Edycja szablonow. Dla bardziej zaawansowanych - kazdy z powyzszych raportow
mozna samemu edytowa¢ zmieniajgc uktad kolumn czy zakres pojawiajacych si¢
danych. Nowy szablon w opcjach programu nalezy wskaza¢ pod zmieniong na-
Zwa, inaczej po wgraniu aktualizacji zostanie on nadpisany standardowym szablo-
nem.

Poprawki w rejestrze

Sposob wykonania poprawek zalezy od sytuacji opisanych ponizej.

1.

Jesli poprawka bedzie odnosita si¢ do danych z systemu AIS takich jak: numer
ewidencyjny, data itp. to po podswietleniu wybranego wpisu nalezy kliknaé na przycisk
Popraw. Program otworzy dodatkowe okno poprawek, klikamy w nim na przycisk Dane
syst, celnych a nastepnie uzupetniamy badz poprawiamy dane. Jesli pole, ktore zmieniamy,
nie bylo wypelnione, to zmiana ta nie zostanie odnotowana jako poprawka. Jezeli zmiany
dotycza elementow przeniesionych z dokumentu SAD (wartos¢, masa, dokumenty itp.), to
muszg one by¢ naniesione na dokumencie SAD. Wyrdzniamy nastgpujace sytuacje:

a. Jesli jeszcze nie wykonano SAD-u uzupetniajgcego, to nalezy ustawi¢ si¢ na tym
wpisie, wybra¢ Popraw, a nastgpnie wejs¢ w Dane SAD-u. Po naniesieniu
poprawek zamkna¢ SAD. Program wyswietli okno Wpis w trybie poprawek,
wypisujagc w nim naniesione zmiany. Mozna je wydrukowac¢ i zaakceptowaé (Tak)
lub z nich zrezygnowac (Nie).

b. Jesli juz wykonano SAD uzupetniajacy i nie wystano do UC, to nalezy usuna¢ ten
SAD uzupeiajacy, a nastgpnie wykona¢ czynno$ci opisane w punkcie 2a.
Nastepnie ponownie wygenerowaé SAD uzupekniajacy.

c. Jesli juz wykonano SAD uzupehiajacy 1 wystano go do UC, to nalezy najpierw
zapisa¢ ten SAD do pliku *.sad, usuna¢ ten SAD uzupelniajacy, a nastepnie
wykona¢ czynno$ci opisane w punkcie 2b. Nastepnie wygenerowaé ponownie
SAD uzupehiajacy. Zapisany SAD mozna wczyta¢é do programu
(Operacje/Wczytaj z pliku) w celu udokumentowania historii operacji.

d. Gdy decyzja UC nie wymaga zmian warto$ci ani w rejestrze ani w SAD-zie
uzupetniajacym, to jej treS¢ nalezy wpisaé, korzystajac z przycisku Dodaj decyzje
UC jako poprawke znajdujacego si¢ na zaktadce Poprawki.
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2. Zaleca si¢ wpisanie tresci decyzji UC na zaktadce Poprawki, zeby w razie kontroli mie¢
wszystkie informacje dotyczgce przyczyny poprawki i decyzji UC.

3. Dla bezpieczenstwa zaleca si¢ prace bez uprawnienia Poprawki rejestru. Dopiero
W sytuacji, gdy musimy zrobi¢ poprawke, przydzielamy to prawo (badz przydziela je
administrator programu), a po wykonaniu zmian odbieramy.

Anulowanie wpisu

Jesli istnieje konieczno§¢ wycofania zablokowanego juz wpisu, mozna go anulowaé za pomoca
przycisku Anuluj. Po anulowaniu wpisu zostaje on odpowiednio oznaczony, m. in. kolorem szarym,
bedzie takze widoczny z odpowiednig adnotacjg na wydruku rejestru. W numeracji wpiséw powstanie
natomiast ,,dziura”.

Realizacja procedury uproszczonej w przywozie
Tworzenie rejestru
W Opcjach rejestru nalezy wybra¢ typ SAD-u ,,H” dla dopuszczenia do obrotu.
Tworzenie i wpisanie SAD-u do rejestru

1. Stworzy¢ SAD importowy (w czes$ci drugiej pola 1 wybra¢ ,,A”), w lewym gérnym rogu
wstawic¢ haczyk przy Wpis do rejestru oraz jako Typ dodatkowy wybraé zZaden.

2. W polu 44 wpisa¢ (lub wybra¢ z bazy pozwolen) numer pozwolenia; jesli poprzednia procedu-
ra byt np. T1, to w polu 40 wpisa¢ numer MRN (z kodem Z-821).

3. Sprawdzi¢ poprawnos¢ SAD-u klawiszem F2. Jesli sa bledy (oznaczone ikonkg wykrzyknika

w z6Otym koteczku), to koniecznie poprawic. Jesli sa ostrzezenia - sprawdzi¢, czy nas dotycza.

Zamkng¢ dokument SAD.

Spod menu kontekstowego na SAD-zie wybra¢ Z sadu generuj wpis do rejestru.

W rejestrze zablokowac wpis.

Zamknac rejestr.

No ok

Powiadomienie, czyli komunikat PW215, o zamiarze odprawy celnej nalezy wysyta¢ do
systemu AIS. System AIS zwrotnie przekazuje numer MRN, co stanowi potwierdzenie przyjecia
zgltoszenia. Zablokowany wpis do rejestru oraz zwigzany z wpisem dokument SAD zostanie
zaktualizowany o otrzymany numer.

Zgodnie z Wytycznymi w sprawie stosowania uproszczen, o ktorych mowa w art. 166, 179
i 182 UKC:

Wpisu do rejestru dokonuje sie:

e wraz z przestaniem powiadomienia 0 przedstawianiu do systemu AIS/IMPORT,

e W sytuacji, gdy osoba upowazniona korzysta z dodatkowych utatwien wynikajg-
cych z art. 182 ust. 3 UKC (zwolnienie z wymogu przedstawiania towarow), wpis
powinien nastgpic:

o niezwlocznie po przybyciu towaréw do miejsca realizacji procedury,

o w przypadku, gdy po procedurze tranzytu nastepuje objecie towarow na-
stepng procedurq celnq z zastosowaniem wpisu do rejestru zgtaszajgcego
- w momencie uzyskania komunikatu IE025 w systemie NCTS2 ,,Zwol-
nienie z tranzytu”.

Zakonczenie tranzytu

1. Jesli poprzednia procedurg byt tranzyt (T1 lub TIR), to najpierw nalezy zamknaé tranzyt.
W tym celu nalezy wysta¢ Zawiadomienie o przybyciu (IE007). Ten dokument mozna
stworzy¢ na kilka sposobow:

e Tablice/Modut email i komunikatow,
e prawym myszki na SAD-zie i z SADu generuj/Zakonczenie tranzytu | IEO7 — ten sposob
jest zalecany.

2. Nastepnym krokiem (po przyjeciu IE007 w NCTS2) jest odebranie przestanego przez
NCTS2 komunikatu IE043 (Zgoda na roztadunek)

3. Na ten komunikat nalezy odpowiedzie¢ komunikatem IE044 (Uwagi roztadunkowe). Mozna
go stworzy¢ na dwa sposoby:
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o Tablice/Modut email i komunikatéw po podswietleniu otrzymanego IE043,

o prawym myszki na SAD-zie i Wyslij uwagi roztadunkowe (IE044) — ten sposob jest zale-
cany.

Ostatnim etapem jest otrzymanie z NCTS2 komunikatu Zwolnienie z tranzytu (IE025)

i dopiero wowczas towar jest zwolniony do procedury dopuszczenia do obrotu.

UWAGA: Od 1 wrze$nia 2019 system AIS sprawdza w systemie NCTS2, czy rzeczywiscie

taki jest status tej operacji tranzytowej. Jesli nie ma 1E025, to zgloszenie jest odrzucane.

Zgloszenia uzupelniajace

1.

2.

SAD uzupehiajacy mozna wykona¢ dla kazdego wpisu osobno, ale przepisy pozwalaja na
wykonanie raz w miesigcu zbiorczego dokumentu.

W Rejestrze za pomocg przycisku SAD uzup. wejsé do listy wpiséw, dla ktorych nie byty
zrobione SAD-y uzupetniajace.

Zaznaczy¢ klawiszem SPACIJI wpis, dla ktorego chcemy wykona¢ SAD uzupehiajacy, po-
tem klikng¢ Zaznacz zgodne — zostang podswietlone wpisy, ktore mogg zosta¢ potaczone w
jeden SAD uzupetniajacy.

Przyciskiem Tworz SAD(y) utworzy¢ SAD uzupehniajacy. Zamkna¢ Rejestr. Stworzony SAD
znajdzie si¢ na zaktadce SAD-y uzupehiajace. Sg one tworzone zgodnie z wytycznymi shuz-
by celnej (dane w polach 47 sa sumami odpowiednich wartosci we wpisach, nie sg przelicza-
ne od nowa). Rozliczone wpisy znikajg z listy wpisow do rozliczenia, a w oknie Rejestry fir-
my wyswietlane sa w kolorze zielonym. Jedna z kolumn wpisu w rejestrze (SAD-u uzup.) za-
wiera numer dokumentu SAD uzupelniajagcego. Menu kontekstowe takiego wpisu pozwala
na podglad SAD-u wprowadzonego do rejestru oraz SAD-u uzupetniajacego.

W bazie wpisow, ktorych nie rozliczono SAD-em uzupehiajagcym mozna ustawié opcje 1a-
czenia za pomocg przycisku Opcje fgczenia. Pozwala to na okreslenie dodatkowych kryte-
riow taczenia wpiséw (lub nietaczenia w ogole).

W opcjach taczenia (patrz punkt 5) mozna zaznaczy¢ opcj¢ nie fgcz pozycji w SAD-zie wyni-
kowym — jest to opcja przez nas zalecana ze wzgledu na to, ze po potaczeniu pozycji na SAD-
zie wynikowym moga wystapi¢ rozbieznosci w polu 47.

Utworzone zgloszenia uzupelniajagce nalezy wysta¢ do systemu AIS jako komunikaty
ZC215UZP.

Realizacja procedury uproszczonej w tranzycie

Procedura uproszczona w otwarciu tranzytow

1.

2.
3.

oo

Prowadzenie rejestru otwieranych zgtoszen tranzytowych (T1, TIR itp.) odbywa si¢ bardzo
podobnie, jak w dopuszczeniu do obrotu z pewnymi tylko réznicami.

Nalezy zatozy¢ rejestr okreslajac w jego opcjach typ SAD-u jako ,,F”.

Pozwolenie na procedur¢ uproszczong w tranzycie ma kod 2UP2.

Utworzy¢ odpowiedni dokument SAD (typ ,,F”), w lewym gornym rogu wstawi¢ haczyk
,,Wpis do rejestru”.

Wysta¢ do NCTS2.

Wpisa¢ do Rejestru i zablokowac.

W przypadku tranzytu nie ma oddzielnego dokumentu powiadomienia (zaznaczenie haczyka
powoduje, ze w pliku XML zostanie ustawiona flaga, ze ten dokument jest powiadomieniem)
oraz nie tworzy si¢ SAD-0w uzupehiajacych.

Jezeli chcemy mie¢ oddzielne rejestry dla T1 i karnetow TIR, to tutaj mozna wykorzystaé
,»typ dodatkowy SAD-u” dla ich rozréznienia. Dla karnetow TIR nalezy wybra¢ t¢ wlasnie
wartos¢, a dla T1 jaka$ inng z listy (np. WPT). I w dokumentach SAD w lewym gérnym rogu
nalezy wybiera¢ odpowiednio — wowczas trafig do wlasciwego Rejestru.

Ewidencja zamknieé tranzytow

Program WIinSAD prowadzi ewidencj¢ operacji zamknig¢é tranzytu — wszelkie komunikaty

(IE007, IE043, 1E044, IE025) sa zgromadzone w tablicy, do ktorej mozna si¢ dosta¢ z menu Ta-
blice / Modut zamknieé tranzytéw. Program sam wpisuje tam komunikaty, ktore sg tworzone
przez uzytkownika oraz te, ktore przystat NCTS2, na odpowiednie zaktadki. Mozna taka ewiden-
cje wydrukowac i ten mechanizm peni funkcje ewidencji zamknie¢ tranzytow w procedurze
uproszczone;j.
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Realizacja procedury uproszczonej w wywozie

W niniejszym punkcie skoncentrowano si¢ na prowadzeniu rejestru w eksporcie, omawiajac dwa
rodzaje pozwolen:

A. obowiazkowo nalezy wpisa¢ zgloszenie do rejestru (w zaleznosci od pozwolenia),

B. wpis do rejestru tylko w przypadku awarii AES (tworzenie zgloszenia kompletnego bez
koniecznosci prowadzenia rejestru).

Nalezy zaznaczy¢, ze niektére czynno$ci ponizej opisane moga by¢ inne. Czasami w pozwoleniu
narzuca si¢ sposob postgpowania, do ktorego nalezy si¢ dostosowac.

Al Tworzenie rejestru - obowiazek prowadzenia rejestru

W oknie Opcje rejestru zaznaczyé typ SAD-u w rejestrze = A (wywodz (wysytka) oraz
Typ rej.eksport. = rzeczywisty (wymagane wpisy do rejestru). Pozostale opcje jak opisano
w rozdziale o tworzeniu nowego rejestru.

Edycja opgi rejestru

oicje rejestru

Mazwa rejestru:  “Wywdz [wpisz znak " przed anakiem, ki ma bud skrdtem klawiszowym]

Hazwa skrécona:

Fiejestr zamknigty to taki, do ktdrego nie
beda juz wpisywane 2adne dokumenty

Typy SAD-6w w tym rejestize: rejestr zamknigty

S8 - vtz [wpapbka) [arhium)
. . H i Jedli ch . ab kolej
B - skbadowanie w sktadzie celnym spytal o numer wpisu hleosklocw::iflzw;igup;?ggﬁaﬁlnsggatat

0 jeQ0 NUMEr 232nacz Lo pole

L - powrotng wenwdz po uszlach. czpnnpm i inhe i . i i ~
na wpdruku, 5AD-zie uzup. i1 powiad. uzZyj numeracji:
D - powrabny wpwidz po proc. skkadu celneago i Program prowadzi w rejestize jednocesZnie
@1 wg bowardw numer acje SAD-dw oraz kowardw (pozysi]
E - uszlachetrianie bieme SAD-dw. Tumodesz wybraé kbdre numery majz sie
- g SAD - piojawiad na wydroku rejestro i w SA0-ach
F - tranzyt uzupetnisjacych
G - potwierdzanie wapdinot. statusu towardm
H - dopuszezenie do obratu Typ dod. SAD-u:  Jesli cheesz, by do teqa rejestru trafisty tylko
. - diok akreslonega typu wybierz ten
| - uszlach. czpnne z syst. zawieszen i inne zaden IRy kankretny typ (inny niz “dowolny™)
J - objecie proc. skbadu celnego typu 4 B CEF Typ ref. eksport.:  Tuwybierasz, czy rejestr ekzportouwy ma byé iylko
J———— - reeczywisty [wpisy do rejestru] czy tylko wirtoalny
K - obigcie procedura skkadu celnega typu D RS [kompletre gtoszenia celne zgodnie z art, 285 ust,

2 FwK)

\ 1. Opcie rejestu ,n{ 2. Ograniczenia ,n{ 3. Opcje wpdruku ,n{ 4. Dokum. przemwozowe ,-"
[ ook || e

A2 Tworzenie SAD-u i wpisanie do rejestru

1. Utworzy¢ SAD eksportowy, w ktérym pole 1 w czgéci 2 = Z oraz zaznaczona jest
w lewym gornym rogu opcja Wpis do rejestru oraz Typ dodatk. = Zaden.

2. W polu 44 SAD-u wpisa¢ (lub wybra¢ z bazy pozwolen) numer pozwolenia — C514 lub
C513 dla odprawy scentralizowane;.

3. Sprawdzi¢ poprawnos$¢ dokumentu SAD przyciskajac klawisz F2. Gdy u dotu ekranu
pojawig si¢ bledy (sa oznaczone ikonkg wykrzyknika), to koniecznie nalezy je usungé. Jezeli
pojawia si¢ ostrzezenia, to nalezy uwaznie je przeanalizowac, czy aby nas nie dotycza.

4. Zamkng¢ dokument SAD.

5. W spisie SAD-6w ustawi¢ si¢ na danym dokumencie i po przycisnieciu prawego klawisza
myszki wybra¢ z menu podrecznego funkcj¢ Do rejestru. Program otworzy odpowiedni rejestr,
w ktorym bedzie widoczny wykonany przed chwilg wpis tymczasowy (oznaczony ikonka otowka).
Nalezy dany wpis zaznaczy¢ i zablokowaé z wykorzystaniem przycisku Zablokuj. W polu 40
pojawi si¢ wymagany zapis Y-CLE z datg i numerem wpisu.

6. Zamkna¢ rejestr. Otworzy¢ do podgladu omawiany SAD, a nastgpnie wybra¢ z prawego
gornego rogu operacje Eksport do AES (mozna rowniez wybra¢ te operacj¢ po przyci$nigciu
prawego klawisza myszki na SAD-zie z wyswietlonego menu Operacje AES/Wysiij SAD do AES.
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7. Po otrzymaniu komunikatu IE528 (MRN) oraz IE529 (zwolnienie do procedury) mozna
wystac towar uprzednio drukujac dokument EAD, ktory otrzymalismy wraz z [E529.

B1. Pozwolenie bez obowigzku prowadzenia rejestru

Co prawda przy pozwoleniu tego typu nie jest wymagane prowadzenie rejestru, jednak dla
wygody uzytkownika program umozliwia ewidencjonowanie takich zgtoszen. Robi to za pomoca
rejestru wirtualnego. Rejestr ten nalezy utworzy¢ w sposob opisany w punkcie Al z jednym
wyjatkiem: nalezy wybraé typ rejestru eksportowego jako wirtualny. W dokumencie SAD w polu 1
(Deklaracja) cze$¢ 2 powinno przyjac warto$¢ ,,A”- czyli kompletne. W lewym goérnym roku
nalezy zaznaczy¢ uproszczony wybra¢ odpowiedni typ rej. dod., sprawdzi¢ poprawno$¢ SADu,
zamkna¢ dokument, wpisa¢ do rejestru i postepowac jak opisano w punktach 3-7 rozdziatu A2.

Edycja opgji rejestru

opcje rejestri

Mazwa rejestru:  Wywdz - awaria ECS [wpisz 2nak "&" przed znakiem, ktdry ma byé skrdtem klawiszowym)

Hazwa skrécona:

iest kniet Fejestr zamknigty bo baki, do ktdrego nie
rejeslr zamknigty beda jui wpisywane 2adne daokumenty

( 1A - wpwdz [wpsptkal ) [archiwum)
Jezli choesz, aby pray kalejnym

blokowaniu wpisu program spytat
O j2Q0 NUMEr 232Nace (o pole

Typy SAD-6w w tym rejestize:

- skbadowanie w skt adzie celym spytaj o numer wpisu

[ ==}

- powrotny wewoz po wszlach. czynnym iinne

na wydruku, 5AD-zie uzup. | powiad. uzy] numeracii:

=

- pawrotny wywdz po proc. skkadu celnego Program prowadai w rejestrze jednoczednie

O wg towardv numeracie SAD-dw oraz towardw [pozysi]

E - uszlachetnianie bieme SAD-dw. Tumodesz wybraé ktdre numery majs sie
- wig SAD-dw pojawiad na wydruku rejestru i w SAD-ach
F - tramzyt uzupetnizjacych
G - potwierdzanie wapdinot. statusu towardim
H - dopuszezenie do obratu Typ dod. SAD-u: "\ Jeslichoesz, by do tego rejestru trafiaty tylko

. . 5ad dokumenty okreslonego typu wybierz ten
| - uzzlach. capnne z syst. zawieszer | inne Za0Er v vonkretny typ [inny niz “dowalny™)
J - objecie proc. skbadu celnego typu 4,8 CE.F Tvp rej. eksport.: \Tuwybierasz, czy rejestr eksportawy ma byé rylko

I:l - zeczywizty [wpisy do rejestru] o2y tlko wirtualng

[ obiecie procedura akbady celnego typu D [kompletne zghoszenia celne zgodnie 2 art. 285 ust.

2RWKC)

\1. Opcje rejestiu ,-{ 2. Ograniczenia ,n{ 3. Opcje wpdrku ,n{ 4 Dokum. przewozome ,-"
[ ook || s |

P

Jezeli ogloszono awari¢ systemu AES, konieczny jest wpis do rejestru (rzeczywistego) opisany
ponize;j.
B2 Procedura awaryjna - wpis do rejestru tylko w przypadku awarii AES

Nalezy postgpowaé analogicznie jak w przypadku pierwszym, oprocz wyjatkow ponizej
opisanych. Rejestr mozna utworzy¢é wczesniej niekoniecznie dopiero w momencie awarii (patrz
wyzej — tworzenie rejestru):

1. Nazwe rejestru i wydruku mozna zmienié np. na Wywdéz — awaria.
2. W dokumencie SAD w prawej, gornej jego czesci zaznaczy¢ Procedura awaryjna AES.

3. Jezeli podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu (klawisz F2) pojawi si¢ btad o braku
dokumentu 3PL15, to wystarczy klikng¢ w komunikat o btedzie, aby mie¢ mozliwos¢ dopisania
dokumentu w odpowiednie miejsce.

Nie nalezy wysyta¢ zgloszenia do AES, lecz wydrukowaé trzy karty dokumentu ESS (przycisk
Drukuj/ESS) — beda to 3 karty dokumentu ESS (+ Wykaz towarow, jesli wiecej pozycji na SAD-
zie).
4. Mozna rozpoczaé wysytke towaru dotgczajac wydrukowane ESS, ewentualnie z wykazem
towarowym.
5. Zapisa¢ SAD w pliku (tak jak podczas wysytki do AES, ale wybra¢ opcje ,,do pliku”,
podpisa¢ certyfikatem, zapisa¢ na no$niku i dostarczy¢ do Urzedu wraz z kartg 1 i 2
w okresie rozliczeniowym).
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