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1. Umowa licencyjna (warunki licencji)

Definicje

Licencjodawca:

Andrzej Huzar Huzar-Software

ul. Tczewska 14, 51-429 Wroctaw

NIP: 895-000-23-60, REGON: 005923940

www.huzar.pl, huzar@huzar.pl, tel. (+48) 71 345 62 91
Licencjobiorca: osoba/ firma, ktéra zakupita oprogramowanie oraz zaakceptowata tres¢ niniejszej
licencji
Oprogramowanie: oznacza program komputerowy, okreslona funkcjonalno$¢ programu kompu-
terowego lub ustluga elektroniczna o okreslonej nazwie, opracowana przez Licencjodawce. Opro-
gramowaniem mogg by¢ programy wykonywalne (zazwyczaj EXE), moduty dodatkowe (zazwy-
czaj DLL), okreslone funkcjonalnosci programu lub ustugi elektroniczne.
Dokumentacja: standardowa dokumentacja oprogramowania
Aktualizacja: prawo do aktualizacji Oprogramowania oraz prawo do okre§lonych ustug $wiadczo-
nych przez Licencjodawce
Stanowisko: komputer PC wykorzystywany przez jednego uzytkownika Licencjobiorcy lub konto
uzytkownika na wspotdzielonym komputerze PC Licencjobiorcy

. Przedmiot

Przedmiotem licencji jest Oprogramowanie i Dokumentacja.
Warunkiem legalnego korzystania z Oprogramowania jest zaakceptowanie niniejszych Warunkow
Licencji - odptatnej, niepeinej, niewylacznej - udzielonej przez Licencjodawce.

. Oswiadczenia

Licencjodawca o$wiadcza, ze posiada pelni¢ majatkowych praw autorskich do Oprogramowania i
Dokumentacji.

Licencjodawca nie przenosi na Licencjobiorcg zadnych majatkowych praw autorskich do Oprogra-
mowania ani do Dokumentacji.

Lista dostgpnego Oprogramowania i warunki techniczne ich uzytkowania sg publikowane na stro-

nie www.huzar.pl

. Potwierdzenie i dostawa

Potwierdzeniem zakupu licencji jest faktura wystawiona przez Licencjodawce.

Wydanie Oprogramowania nast¢puje z chwilg dostarczenia produktu w dowolny ustalony przy za-
kupie licencji sposob.

Licencja uznana jest za dostarczona, jesli wystawiona faktura za zakup licencji Oprogramowania
jest optacona i obowigzuje na zasadach okre§lonych przy zakupie.

. Uprawnienia licencjobiorcy

Licencja upowaznia do korzystania ze wszystkich wersji Oprogramowania publikowanych w okre-
sie okre$§lonym w fakturze zakupu lub fakturze za Aktualizacj¢. Minimalny okres Aktualizacji wy-
nosi 1 miesigc od daty zakupu licenciji.

Kazda licencja posiada swoj numer i uprawnia do korzystania z Oprogramowania na jednym lub
wielu stanowiskach jednocze$nie. Licencjodawca zastrzega sobie prawo do wytworzenia technicz-
nych metod kontrolujacych wykorzystanie udzielonych licencji.

Poprzez zakup Aktualizacji licencjobiorca wydtuza prawo do korzystania z kolejno publikowanych
przez Licencjodawce wersji programu na okres zakupu Aktualizacji.
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§ 5. Testy

1. Nie uznaje sie za ztamanie warunkow tej licencji uzytkowanie Oprogramowania w celu przepro-
wadzenia Testow przez krotkotrwaty okres okreslony oddzielnie, ustalony indywidualnie z Licen-
cjodawca za pomoca korespondencji elektronicznej (e-mail). Celem tych testow jest umozliwienie
potencjalnemu klientowi zapoznanie si¢ z wlasnosciami Oprogramowania oraz sprawdzenie jego
dziatania w jego Srodowisku sprzgtowo-programowym.

§ 6. Wykorzystanie

1. Oprogramowanie moze by¢ uzywane przez Licencjobiorce w dowolny przez niego ustalony spo-
sob, o ile nie koliduje on z niniejsza umowg licencyjna.

2. Oprogramowanie moze by¢ jednoczes$nie uruchomione na najwyzej tylu Stanowiskach, na ile zo-
stata wykupiona licencja.

3. Oprogramowanie nie moze by¢ dekompilowane, modyfikowane albo poddawane inzynierii zwrot-
nej przez Licencjobiorcg.

§ 7. Przeniesienie

1. Licencjobiorca moze przenies¢ prawa i obowigzki wynikajace z Warunkéw Licencji na osoby trze-
cie wylgcznie po pisemnym zawiadomieniu Licencjodawcy.

2. Przeniesienie licencji na inny komputer PC lub inne konto uzytkownika na wspoétdzielonym kom-
puterze PC Licencjobiorcy nie wymaga zawiadomienia Licencjodawcy, i ile jest to technicznie
mozliwe.

§ 8. Adresy doreczen

1. Dla celéw Umowy uznaje sie¢, ze adresami do dorgczen sg adresy przedstawione przez Licencjo-
biorcg w procesie zakupu licencji. Adresami doreczen moga by¢ adresy poczty elektronicznej e-
mail.

§ 9. Rozwigzanie

1. Licencjodawcy przystuguje prawo rozwigzania umowy licencyjnej ze skutkiem natychmiastowym
w razie naruszenia przez Licencjobiorcg obowigzkow wynikajacych z udzielonej licencji oraz w
razie wszczecia wobec Licencjobiorcy postepowania likwidacyjnego, upadtosciowego lub uktado-
wego.

§ 10. Spory
1. Sprawy sporne rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla siedziby Licencjodawcy.
2. Prawem wlasciwym jest prawo polskie. W sprawach nieuregulowanych w Warunkach Licencji

majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz Ustawy o prawie autorskim i prawach po-
krewnych.

§ 11. Wylaczenie odpowiedzialnos$ci

1.

Licencjodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za wady produktu i za usterki Oprogramowania oraz
za dane przetwarzane przez Licencjobiorce przy uzyciu Oprogramowania, a takze za skutki ich
przetwarzania, w szczegolnosci wylacza si¢ odpowiedzialno§¢ za utracone przez Licencjobiorce
korzys$ci. Stwierdzone wady 1 usterki Licencjobiorca usunie w kolejnych wersjach Oprogramowa-
nia na warunkach okreslonych w § 13.

§ 12. Zaleglosci

1.

Licencjodawca zastrzega sobie prawo do wprowadzenia mechanizmow, ktére uniemozliwiaja dzia-
fanie programu, jesli Licencjobiorca ma jakiekolwiek zalegtosci finansowe wobec Licencjodawcy.
Jednak uniemozliwienie dzialania programu bedzie sygnalizowane przez program co najmniej 1
tydzien wczesniej przed tym terminem, o ile program bedzie uruchamiany w dniach poprzedzaja-
cych dzien, w ktérym przestanie dziatac.
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§ 13. Gwarancja

1.

Licencjodawca zobowigzuje si¢ do usuni¢cia stwierdzonych, powtarzalnych, udokumentowanych
i uniemozliwiajacych standardowsg prace btgdéw w dziataniu programu w terminie do 14 dni robo-
czych od dnia zgloszenia btedu. Za btedy powtarzalne uwaza sie takie, ktére uzytkownik potrafi
ponownie wywotac.

Warunkiem wtasciwego udokumentowania (diagnostyki) takiego btedu moze by¢ umozliwienie
zdalnego dostepu do komputera uzytkownika przez mechanizmy firmy Huzar-Software lub w inny
sposob ustalony oddzielnie.

Za btedy nie uznaje sytuacji, gdy zmienila si¢ specyfikacja techniczna wysytania lub odbierania
komunikatow obstugiwanych przez program, za$ Licencjobiorca nie ma prawa do korzystania
Z najnowszej wersji programu.

Zobowiazanie okreslajace czas na usuniecie bledéw okreslonych w tym paragrafie obowiazuje,
jesli btad zostanie zgloszony do dnia, do ktorego zostata wykupiona aktualizacja programu.

§ 14. Pomoc
2. Licencjodawca shuzy swoim klientom pomoca telefoniczng i za posrednictwem korespondencji elek-

tronicznej (e-mail) w godzinach publikowanych na stronie www.huzar.pl - na ogét w dni robocze w
godz. 8-18. Warunkiem skutecznej pomocy jest umozliwienie pracownikowi Licencjodawcy udo-
stepnienie zdalnego dostgpu do komputera Licencjobiorcy w sposob okreslony w §13.

Licencjodawca nie odpowiada za nieprawidlowe dzialanie programu
w przypadku zmian sprzetowych przeprowadzonych przez licencjobiorce. Licen-
cjodawca nie odpowiada za  jakiekolwiek  szkody  wynikajace
Z postlugiwania si¢ wadliwie funkcjonujacym programem.
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3. Instalacja programu
Informacje ogodlne

Program do tworzenia dokumentow celnych i finansowych jest dostgpny w dwoch wydaniach
nazwanych WIinSADIB lub WinSADMS. Pod wzgledem funkcjonalnym programy sa identyczne, a
podstawowa roznica sprowadza si¢ do ro6znych systemow zarzgdzania bazami danych. Program WinSADIB
opiera si¢ na bazie FirebirdSQL, a WinSADMS na MS SQL. W dalszej cze$ci podrecznika, jezeli wyraznie
tego nie napisano, bedzie uzywana nazwa WIinSAD odnoszaca si¢ do wszystkich programéw. Wszedzie
tam, gdzie wystepuja roznice miedzy wydaniami bedzie to wyraznie zaznaczone (w szczegdlnosci dotyczy
to niektdrych okienek).

Kupujac program WIinSAD, stali si¢ Panstwo klientami firmy HUZAR SOFTWARE dziatajacej
na rynku oprogramowania celnego od 1992 roku. Nasze wieloletnie do§wiadczenie w tematyce celnej oraz
znajomo$¢ najnowszych narzgdzi programistycznych sprawia, ze oddajemy do rak Panstwa nowoczesny
produkt najwyzszej jako$ci. Program WinSAD jest przeznaczony do pracy w 32 lub 64-bitowych systemach
operacyjnych Windows firmy Microsoft. Takze na serwerze terminalowym.

Program umozliwia wypehianie, drukowanie oraz wysytanie dokumentéw celnych SAD, SAD BIS
i innych celnych oraz wystawianie faktur VAT, wspolnotowych, eksportowych oraz przelewow.

WInSAD zawiera pelng taryfe¢ celnag wraz ze stawkami cel zawieszonych, antydumpingowych,
kontyngentow, VAT-u, akcyzy.

Za pomocg tego programu mozna wypetni¢ najbardziej skomplikowane SADy (m.in. transport
w réznych walutach, banderole na alkohol i papierosy, cta specyficzne, zestawy dla dostaw zawierajacych
powyzej 99 grup towarowych, itp.).

W niniejszej dokumentacji zamiesciliSmy podstawowe informacje dla uzytkownika. W programie
zawarte sg podpowiedzi utatwiajgce korzystanie z programu.

Instalacja programu nastepuje w wyniku uruchomienia dostarczanego pliku instalacyjnego programu.
Jednak przed instalacjg uzytkownik musi okresli¢:

e miejsce (komputer), w ktorym beda przechowywane dane,
e rodzaj bazy danych, z ktorych bedzie korzystat program (do wyboru sa bazy Firebird i MS
SQL),
o liczbe stanowisk, na ktorych bedzie uzywany program.
Sytuacja najprostszg jest taka, kiedy uzytkownik korzysta tylko z jednego stanowiska (komputera)

1 dane przechowywane sg na tym samym komputerze. W takiej sytuacji wystarczy dokona¢ instalacji pro-
gramu (i serwera bazy danych Firebird, jesli jest taka potrzeba) wprost z pliku instalacyjnego o nazwie
InstallWinSADxx.exe. W przypadku korzystania z serwera MS SQL uzytkownik instalacj¢ takiego serwera
musi przeprowadzi¢ we wlasnym zakresie.

W sytuacji pracy wielostanowiskowej osoba odpowiedzialna w firmie za stan infrastruktury infor-
matycznej musi najpierw:

e ustali¢, ktory z komputeréw bedzie petnit role serwera danych dla programu WIinSAD i tam
zainstalowa¢ odpowiedni serwer bazy danych;

e zainstalowa¢ na stanowiskach roboczych program WinSAD w odpowiedniej wersji oraz $rodo-
wisko umozliwiajace dostep do odpowiedniej bazy danych;

e w przypadku bazy Firebird wystarczy zainstalowac tzw. klienta bazy danych Firebird lub umie-
sci¢ plik o nazwie Fbclient.dll w folderze z programem;

e W przypadku bazy MS SQL program WinSADMS zainstaluje odpowiednie oprogramowanie,
0 ile ma uprawnienia do takich dziatan.
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Wymagania programu

Aplikacje klienckie oraz Terminal Server

Komputer fizyczny lub maszyna wirtualna z procesorem wielordzeniowym i 8 GB pamigci
RAM.
2 GB wolnego miejsca na dysku dla danych aplikacji (z wylaczeniem bazy danych) i plikow
tymczasowych (sprawdz biezacy rozmiar plikow bazy danych).
Zainstalowany klient MSSQL lub FirebirdSQL i umozliwiona komunikacja z serwerem.
Ustalone konta uzytkownikow.
Zainstalowane certyfikaty PUESC dla danego uzytkownika.
Zainstalowane sterowniki drukarek.
Dostep do kont e-mail i domy$lnego oprogramowania pocztowego (np. Outlook).
Do prawidlowego dzialania programéw Huzar Software zapora internetowa musi udostepniac
nastepujace porty:
o dla polaczen internetowych: porty 80 i 443 (protokoly http i https);
adresy serweréw Huzar Software (port 80):
—www.huzar.pl (93.157.100.77),
— wildcat.huzar.pl (62.233.177.198),
— wildcat-sdi.huzar.pl (80.55.39.138) — tacze zapasowe;
dodatkowo adres systemu Ministerstwa Finanséw (port 80, 443):
— https://puesc.gov.pl,
— https://bcp.mf.gov.pl/bcpWS/BcepService,
— https://ws.puesc.gov.pl/seap_wsChannel/DocumentHandlingPort;
o oraz strona NBP:
— http://lwww.nbp.pl;
o poczta elektroniczna: porty wykorzystywane do komunikacji email, zaleznie
od konfiguracji serwera poczty — najczesciej uzywane to: 25, 110, 143, 465, 587,
993, 995;
aby dzialal zdalny pulpit: adres IP 62.233.177.198 (jak powyzej) oraz port 8182;
do realizacji ustugi Dopisz z GUS: port 8183;
wyszukiwarka firm GUS: adres IP 62.233.177.198 (jak powyzej) oraz port 8183;
dla potlaczen sieci lokalnej: port 3050 dla serwera baz danych FirebirdSQL (lub
w przypadku korzystania z WinSADMS porty skonfigurowane podczas instalacji
silnikow baz danych MSSQL — domyslnie 1433).

o O O O

Serwer bazodanowy

Uwaga:

Wielordzeniowy procesor Intel min. 16 GB pamigci RAM, min. 5 GB miejsca na dysku dla baz
danych i plikow tymczasowych.

Program WinSADIB wspotpracuje z FirebirdSQL 2.5.X lub nowszym. Silnik baz danych Fire-
birdSQL jest programem darmowym.

Program WinSADMS wspotpracuje z nastgpujacymi serwerami MSSQL: SQL Server Express
2012 (darmowy) oraz pelng wersjg SQL Server 2012 lub nowszym.

Port TCP uzywany przez serwer MSSQL oraz pliki bazy danych musza by¢ wytaczone ze ska-
nowania przez program antywirusowy.

Program jest chroniony (zabezpieczony) przed nieuprawnionym uzyciem. Obecnie w uzyciu sa
cztery rodzaje ochrony:

ochrona kluczem elektronicznym o ustalonym numerze (dostarczany przez firm¢ Huzar-So-
ftware) zaktadanym na port USB — zaletg tego sposobu jest mozliwos$¢ szybkiego przeniesienia
tego klucza z jednego komputera na inny;

WinSAD 9



ochrona tzw. kluczem sprzetowym — jest to odczytana przez program pewna charakterystyka
danego komputera w postaci ciggu znakdéw i przypisaniu temu ciggowi praw przez firme¢ Huzar
Software. Ten sposob nie daje mozliwos$ci przenoszenia uprawnien licencyjnym z komputera
na komputer;

ochrona przez program zwany WinSADGuard (bezptatny) — polega na zainstalowaniu tego pro-
gramu na jednym z komputeréw sieci, ktéry musi mie¢ jednak dostep do jednej z ochron z
punktu 1) lub 2). Takim sposobem mozna autoryzowac jednoczesng prace wielu (okreslonych
w licencji) stanowisk pracy programu w sieci lokalnej;

ochrona NetGuard — podobne do hasta sprzetowego, jednak z zabezpieczeniem na wypadek
samoistnej zmiany numery (np. w przypadku serwera wirtualnego). Jest mozliwo$¢ samodziel-
nego przeniesienia numeru licencji na inny sprzet. Program potwierdza numer, taczac si¢ z ser-
werem firmy HUZAR SOFTWARE. Funkcja dostepna od poczatku 2020 r.

Numery z pkt. 1. i 2. s3 jednoczesnie numerami licencji.

Pomoc telefonicznai zdalna

Firma HUZAR SOFTWARE ch¢tnie pomoze w rozwigzywaniu problemow pojawiajacych sie

przy uruchamianiu tego systemu. Jednak warunkiem efektywnej pomocy jest umozliwienie zdalnego pod-
gladu ekranu klienta. W tym celu nalezy udrozni¢ port 8182.

UWAGA: Firma HUZAR SOFTWARE zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do pro-
gramu bez uprzedzenia. W zwiazku z tym opisy menu, okienek lub niektorych funkcji zawarte w ni-
niejszej instrukcji moga si¢ rézni¢ od aktualnie uzytych w programie. Informacje o aktualnych op-

cjach mozna uzyskaé w Biurze Obstugi Klienta HUZAR SOFTWARE.
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4. Praca z programem WinSAD

Uruchomienie programu

UWAGA: Firma HUZAR-SOFTWARE zastrzega sobie mozliwo$§¢ wprowadzenia
zmian do programu bez uprzedzenia. W zwiagzku z tym opisy menu, okienek
lub niektérych funkcji zawarte w niniejszej instrukcji moga si¢ rézni¢ od aktualnie

uzytych w programie.

Po zainstalowaniu programu nalezy go uruchomi¢. W tytulowym oknie pojawi si¢ nazwa uzytkownika
»Administrator”, okienko z hastem nalezy pozostawic puste.

danych programu

Aktualna $ciezka do bazy 127.00.1:C:\HuzarSoftware\ BazyDanych\ SADDANEIBfull FDB; user = sus |

WinSADIB 1453 B

Hazwa uZzytkownika:

Zmiana $ciezki do bazy

|Au:|ministrab:nr | Baza danych
Haslo: [ ] Ignoruj srodowisko HS Ochrona programu
| [ ]blokada dostepu
[ ] naprawa tablic nwelbo.d e1uszo
Loguj jako... Ok Anuluj [ tryb offiine -a1dzoqez nqosods 10qA M

= folder danych ...

Przyciski:

Ochrona Programu stuzy do wskazania sposobu zabezpieczenia programu (port USB, hasto

sprzetowe, WinSADGuard, NetGuard).

Baza Danych pozwala uzytkownikowi ustawi¢ adres bazy danych dla programu WinSAD.

Domyslnie program uruchamia si¢ na bazie danych, na ktorej pracowat ostatnio i zostat prawi-

dlowo zamknigty. Jednak istnieje mozliwos¢ zmiany tego adresu podczas uruchamiania pro-

gramu. Oznacza to mozliwos¢ pracy z roznymi (oddzielnymi) bazami danych.

Baza danych (w wersji Firebird) powinna zwiera¢ adres IP serwera, na ktérym sie znajduje, oraz

pelna niemapowang S$ciezke do pliku. Przyktadowa $ciezka (jesli baza danych znajduje si¢

na dysku danego komputera) powinna wyglada¢ nastepujgco:
127.0.0.1:C:\HuzarSoftware\DanelB\WinSADDANEIB.fdb.

Zalecamy jednak stosowac¢ aliasy — jest to rozwigzanie bardziej elastyczne i ulatwiajace zarzg-

dzanie r6znymi bazami.

OK spowoduje otwarcie glownego okna programu i zatwierdzenie wprowadzonych zmian.

Blokada dostepu uniemozliwia innym uzytkownikom dostep do wybranej bazy danych
(np. w przypadku szczegdlnych problemow technicznych).

Naprawa tablic uruchomi sprawdzenie i naprawe indeksow bazy danych.

Tryb offline oznacza uruchomienie programu bez wykonywania operacji internetowych (np.
wysytania komunikatow). Zazwyczaj stuzy do celoéw diagnostycznych.
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Uzytkownicy programu

Po instalacji programu jedynym zarejestrowanym jest uzytkownik o nazwie Administrator (z pustym
hastem), ktory ma uprawnienia do wykonania wszystkich funkcji programu. Ze wzgledu na bezpieczen-
stwo zaleca si¢, by osoba odpowiedzialna za obstuge programu WinSAD zadbata o zmiang hasta Admini-
stratora (aby nie byto puste).

Uzytkownik posiadajacy uprawnienie ,,nadawanie praw” moze utworzy¢ konta innych uzytkownikéw i

nada¢ im odpowiednie uprawnienia. Zaleca si¢, aby uprawnienie "nadawanie praw" mial tylko Administra-
tor oraz aby hasta wszystkich uzytkownikéw nie byty puste.

B

Aktualni uzytkownicy
programu WinSAD

yyvikowmey - R EC

¥5CY  Kio pracuje ?

Uzytkownicy:  Filtruj wa: |

@

Uzytkownik Imie |Nazwisk0

|Blokada |Data ost. logowania

Aktualne uprawnienia posiadane
przez uzytkownika pod$wietlonego

w oknie Uzytkownicy

Posiadane uprawnienia:

Drukowanie

Edvcia danych

Edycja danych rozliczen VAT

Edycja pozwoleri

Edycja rejestru

Edycja szablondw wydrukdw

Edvycja wigzgcych informacji

Eksport danych firm

Import danych firm

Konfiguracia

Modut faktur VAT

Nadawanie praw

Podglad danych

Podglad danych innego oddziatu
Poprawki DSK

Poprawki rejestru

Przejecie przesykki

Przejecie SAD-u

Przejecie swiad. poch.

Rejestr postepowan - Edycja danych
Rejestr postepowan - Konfiguradia / Anulowanie
Upowaznienia - administracia
Usuwanie danych

Wybdr oddziatu o

Tomrmn hemmim O

|Archinizaga

2019-06-19 {4r.) 10:19

Zapisz profil
Wezytaj profil
Pokaz profil

Edytuj profil

=i - nieudane logowanie “g - blokada logowania - konto zablokowane przez administratora

Pozostale uprawnienia:

Edycja deklaracii dugoterminowych
Edycja Upowaznienia - archiwizacia
Edytor SQL Skiadnicy Dokumentdw
Firmy - edycja blokady finansowej
Firmy - weryfikacja pozytywna
Funkcje specjalne

Funkcje specjalne PKPCargo

Konf. modutu Sktadnica Dokumentdw
‘\ Konfiguracia logu zdarzen

uracja mod. dodatkowych
ikatdw bez oddzialu

Chbshi
PKPCargo w T
[ 3 Przejecie CMR-a
Przejecie EUR-a
Zarzadzanie blokada VAT

Zmien hasto

Gwarancje - Blokowanie recznego obdazania

Mowy

Usun

Uprawnienia nieposiadane
przez uzytkownika

Przycisk do
przenoszenia praw

Po wybraniu z menu Opcje/Hasta i uprawnienia pojawia sie okienko Uzytkownicy, w ktorym wyswie-
tlona jest lista uzytkownikéw programu oraz ich uprawnienia. W okienku tym mozna doda¢ nowego uzyt-
kownika (przycisk Nowy) oraz edytowac¢ juz istniejacego (przycisk Edycja, w tym przypadku edytowany

uzytkownik nie moze pracowa¢ w danym momencie).

Poprzez wybranie zaktadki Kto pracuje mozna dowiedzie¢ sie, ktorzy uzytkownicy aktualnie pracuja
z programem (tzn. w tej samej bazie danych).
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5. Interfejs uzytkownika

Dane zapisane w bazie danych sa prezentowane w gldownym oknie programu na zaktadkach:
wszystkie, import, eksport, tranzyty wszystkie, tranzyty otwarte, uzupetniajgce, VAT na deklaracji podat-
kowej.

[E] WinSADIB 14.53 (183667); Licencja: FDEBCS01; Usytkownik: Administrator; Baza: 127.0.0.1:C:\HuzarSoftware\ BazyDanych\SADDANEIBfull FDB; user = sysdba - o X

Operacje Dokumenty Tablice Rejestr

WinSADIB 1453 BR

dzia Opcje PKP Cargo  Skladnica Dokumentéw Pomoc Keniec

L Wszysthie | 2. Import 3. Eksport (4, Tranzyty wszystiie | 5. Tranzyty otwarte |6, Uzupenisjace {7, VAT na deKiaracji podatkowe)
Hr SADu: Odbiorca: Nadawca: Numer akt: OGL/MRH: Wg okresu: od: —
\ I [ | J bszistie 1| b £ 4
I Przeciagnij tu kolumny, po kidrych chcesz pogrupowat widok P Podgiad
Oddzict[54D * [Data SAD-u_|Data deklaracii [Typ 540 [Rodzaj 54D Zwainiony [Pr Celina [NCTS_[Grupowarie _[Stat. 5|Stat. NKarta 354D-u_|Pazycie [Ogéina wartosé] alutallle opak. [Nl ceine [Clo_[VAT _|Akey: [Masa netto |1 P Nowy
20837 2019-06-12  2019-06-12 H  zwykly 4000 reczne 2 4924182 UsD a5, 0 000 000 000 20270,00 ¥ xopis
20836 2019-06-11  2019-06-11 3 zwykly 7100 1 faktura 4 1818460 EUR 575 32966 0,00966,00 0,00 53204555 » ey
29834 | 2019-06-11  2019-06-11 1 przed wpisem do RPU 5100 3 faktury 2 25879,06| UsD 3| 27517 340,00177,00 000 72,00 =
29833 20190610  2019-06-10 1 przed wpisem do RPU 5100 3 faktury 2 25879,06| UsD 3| 27517 340,00177,00 000 7200 P Usuf
29830 2019-05-1a  2019-05-14 3 zwykly 7100 1 faktura 3 3710438 EUR 676 60801 952,00 843,00 0,00 606680 e
okt
29829 2019-05-28  2018-01-10 H o zwykly 2071 1 faktura 2 5023421 USD a1 0 00096900 0,00 83352,00 Y
29828 2019-05-28  2019-05-28 H o zwykly 2071 1 faktura 1 1017476 usD 2 057600842,00 0,00 14,00 ¥ Fimy
29827 2019-05-28  2019-05-28 Ho zwykly a071 2 faktury 1 1017476 UsD 2 0576,00842,00 000 14,00
29826 20190528  2018-01-10 F zaykly 00 1 faktura 13746 099,66 IR 13 0 000 000 000 1959600 ¥ kursy
29825  2019-05-28  2018-01-10 F o zaykly 00 1 faktura 13746 099,66 TR 13 0 000 000 000 1959600 D=
20824 2019-05-28  2019-05-21 H o zwykly 2071 1 faktura 1 223839 USD 1 01140094500 0,00 376800
29823 20190528 2019-05-28 H o zwykly 4071 1 faktura 1 1017476 USD 2 0576,00842,00 0,00 14,00 ¥ Symbole
29822 2019-05-28  2019-05-06 H o zwykly 2071 1 faktura 1 3128049 USD 4 0845,00181,00 0,00 16,00 s
29821 20190528 2019-05-06 H o zwykly 4071 1 faktura 1 3128049 USD 4 084500181,00 0,00 16,00 L]
29820 2019-05-28  2019-05-28 H zwykly a071 1 faktura 1 1017476 UsD 2 0576,00842,00 000 14,00 ¥ Opisy tow.
29819 2019-05-28  2019-05-28 H o zwykly 2071 1 faktura 1 1017476 usD 2 0576,00842,00 0,00 14,00
29818 20190528  2019-05-28 H o zwykly 2071 1 faktura 1 1017476 usD 2 057600842,00 0,00 14,00 } Teryfa
29817 2019-05-27  2019-05-27 D zwykly 3171 reane ) 2 1224120 EUR 1220 0 000 000 000 461900 b s
29816 2019-05-27  2019-05-27 D zwykly 3171 reme Y 2 1224120 EUR 1220 0 000 000 000 461500
20815 0190522 2190522 H|umpehiajacy VAECEN- N wpen, T 2| 924182 usD 45| 43108 0,00j108,00 0,00 202700 » R
20814 2019-05-23 2019-05-23 H  przed wpisem do RPU 4000 1 faktura 1 8 767,60 USD 1 7637 0,00 637,00, 0,00 1,435
29813 2015-05-21  2019-05-21 H o zwykly 4071 1 faktura 1 223819 UsD 1 0 1140094500 0,00 3768,00 L)
29812 2019-05-21  2019-05-21 H o zwykly 2071 1 faktura 1 223839 UsD 1 01140094500 0,00 3768,00 »am
Liczba wierszy: 500 Ograniczono ficbe SAD-G do 500, Aby wySwietic wzystiie SAD-y Kikni polka? wezystiie Komunikaty ¥ O urucaniena ne sdebrane GO kol v e
wiad, poch.
< >
Komunikaty P Darejestru
[adziat MR /OGL [ood. igentyfikator[Operacia Data © [Rozestanc [Typ dokumentu [ir wizsny oo P Rejestr
P Powiadom.
P Faktury VAT
> (=
Kontakt z HS:
Liczba wierszy: 0 = o] @ oo @ przezEomail...
< 5 Dk | | [ Poddla T i —
& -rozestano komunikat  BRE) - wysyka nieudana  +f -komuniat przyjety S -komunikat odrzucony & zdaina pomoc ..

Filtrowanie danych

W programie WinSAD wprowadzono filtrowanie danych. Panel filtrow znajduje si¢ nad tabelg wy-
$wietlajacg dane. Rozmiar panelu filtréw zalezy od ilosci wtaczonych filtrow oraz rozmiaru okna programu
(rozdzielczo$ci ekranu).

Uzycie filtra ,, tekstowego ” polega na wpisaniu szukanego ciagu znakow w pole filtra i wybraniu przy-
cisku Pobierz (od$wiezenie wyswietlanych danych). Filtry, ktorych pola sa zmienione, zaznaczane sg na
kolor czerwony. Jezeli filtrowane pole danych nie dopuszcza wpisania okreslonych znakow, to w polu filtra
ich wpisanie jest rowniez niemozliwe, np. dla filtra ,, Identyfikator” wpisywane moga by¢ tylko cyfry.
Zmiana wartosci ktoregokolwiek z filtrow powoduje rowniez ,, podswietlenie” na kolor czerwony przyci-
sku Pobierz, co jest sygnatem, ze aktualnie wyswietlane dane nie uwzglgdniajg ustawien wszystkich fil-
trow. Istnieje mozliwo$¢ ,,automatycznego” odswiezania danych po zmianie filtra - patrz przycisk Konfi-
guracja filtrow. Wyszukiwane sg wszystkie dane zaczynajace si¢ od wprowadzonego ciggu znakow (fil-
trowanie typu ,,like”).

Przyklad:

Potrzebujemy wyszuka¢ sady odbiorcow, ktorych nazwa zaczyna si¢ od ,,a” — wpisujemy
liter¢ w filtr ,,Odbiorca” i wybieramy przycisk ,,Pobierz”

Wg okresu: Od: 2019-05-19 —
| ostatni miesigc 4 Do: 2019-06-19 > Pobierz | Y

Rys.2. Filtrowanie wg wiasciciela.

Okazuje sig, ze ilo$¢ danych jest jeszcze za duza, wigc ograniczamy liczbe danych przez uzupethienie
filtra nadawcy o cigg znakéw ,,b” (rys. 3). Mozliwa jest zmiana wielu filtrow jednoczes$nie.
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(Pdblorca: Hadawea: OGL/MRH: jlglakre=ic od: 20190519 | [
8 | |b| | | | ostatni miesigc v 1 Do: 2019-05-19 » Pobierz ?

Rys.3. Filtrowanie wg nadawcy.
Filtr ,,wg okresu” — ograniczenie liczby danych.

W oknie gtownym programu, w zaktadkach Objecia procedura oraz Zamknigcia procedury umiesz-
czono filtr Wg okresu, ktéry pozwala na istotne ograniczenie liczby wy$swietlanych danych. Jest to filtr po
kolumnie ,,Data ewidencji” przy czym zawsze wyswietlane sa sprawy otwarte.

Wg okresu: < Od: 2019-02-07 N
wqg zakresu dat Do: 2019-02-14 4]

Rys.4. Filtr wg okresu.
UWAGA!

Domyslnie filtr ustawiony jest na okres ,,ostatni tydzien”.

Zmiana ustawien filtra

e  Wyboér zdefiniowanego okresu z listy wyboru, domyslnie dostepne s3: ostatni tydzien, ostat-
nie dwa tygodnie, ostatni miesigc, ostatni kwartaf. Zakres dat ustawiany jest automatycznie.
Mozliwe jest uzycie przyciskow Nastepny oraz Poprzedni do wskazania odpowiednio nastep-
nego lub poprzedniego zakresu dat (przyciski z bragzowymi trojkatami przed i za zakresem dat).

o Okreslenie daty poczatkowej oraz koncowej — nalezy kliknag¢ na datg¢ i wybra¢ date
z kalendarza; lista wyboru ustawiana jest automatycznie na wg zakresu dat.

e  Wybér zakresu dat przez przycisk z symbolem kalendarza (pierwszy od prawej); lista wy-
boru ustawiana jest automatycznie na wg zakresu dat.

o  Wyboér pozycji ,,wszystko” wylacza filtr, wyswietlane sg wszystkie sprawy. Jednak program
ogranicza widok do 200 wierszy — aby zobaczy¢ wszystkie wiersze nalezy klikna¢ link pokaz
wszystkie widoczny w dolnej czesci okna:

Liczba wierszy: 200 Ograniczono liczbe wierszy do 200, Aby wyswietlic wszystkie wiersze Kiknij pokaz wszystkie
€

Konfiguracja filtrow

Ustawienia panelu filtrow dostepne sg pod przyciskiem konfiguracji — zaznaczonego czerwong

ramka na rys. 5
Pobierz | I

Rys.5. Przycisk konfiguracji filtrow.

W konfiguracji sa dostepne nastepujace opcje:

e Szybki filtr — wlacza automatyczne odswiezanie danych po zmianie warto$¢ filtra (bez koniecz-
nos$ci wybierania przycisku ,,Pobierz”, ktory jest ukrywany); po wybraniu szybkiego filtrowa-
nia dost¢pna jest opcja ,,Filtrowanie reczne”, ktora przywraca odswiezanie danych za pomoca
przycisku ,,Pobierz”.
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o Zeruj/czys$é filtry — czysSci, ustawia warto$¢ domys$lng wszystkich filtrow.

¢ Konfiguruj — opcja uruchamia okno umozliwiajgce zmiane liczby oraz kolejnosci wySwietlania
filtréw na panelu poprzez przerzucenie opcji pomiedzy kolumng Wybrane i Dostepne. Analo-
gicznie mozna przeklika¢ w druga strone¢ okienka, ktore nie maja by¢ widoczne na danej za-

ktadce.

B

- Nonfiguracja fiftrow ===~ |

Wybrane:

Odbiorca
Madawca

Mr akt

OGL/MRN

Zakres dat

Tylko procedura
Tylko uzytkownik
MNIP

Dostepne:

CRN

MNr gwarandji
Dokumenty SAD-Gw
Nr kontenera
Koniec obshugi
PUESC

Rodzaj SAD-u
Status w Celinie
Status w ECS
Status w NCTS

ok Anuluj

o Pokaz domyslny uklad filtréw — przywraca domyslng liczbe i kolejnos¢ filtréw na panelu,
opcja jest nieaktywna, jesli uktad filtrow nie byt zmieniany.
e Pokaz domySlny uklad filtréw — przywraca domys$lng liczbe i kolejnos¢ filtréw na panelu,
opcja jest nieaktywna, jesli uktad filtrow nie byt zmieniany.

WinSAD
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Zasady wyszukiwania danych w bazach danych
Wyszukiwanie danych w bazach (np. Urzedy Celne) odbywa sie wedtug nastepujacego schematu:
1. Nalezy wskaza¢ pole, ktorego wartosci powinny by¢ brane pod uwage w procesie wyszukiwania,

2. Wpisaé szukany tekst (zazwyczaj po kazdym wpisanym znaku nastgpuje pozycjonowanie na
elemencie zgodnym z wpisanym ciggiem znakow).

Przyktadowo, jezeli w tabeli urzedoéw celnych chcemy ustawi¢ na kraju, ktorego symbol jest rowny DE,
to wystarczy w polu wg: wybra¢ Kraj i rozpoczaé wpisywaé symbol kraju w polu Szukaj:.

Zaznaczenie ponizszych opcji powoduje odpowiednie ustawienie wyszukiwania:

e wszedzie — bez tej opcji brane sg pod uwagg tylko poczatkowe ciaggi znakoéw (np. tylko miasta
zaczynajace si¢ na litere¢ S — po zaznaczeniu opcji wyszukiwane beda wszystkie nazwy zawie-
rajace S),

o filtruj — powoduje zawezenie wyswietlanych wynikéw do tych spelniajacych zadany warunek,
w przeciwnym wypadku odpowiednie wpisy sa tylko zaznaczane kolorem),

o urzedy wyprowadzenie — zawegzenie wynikow do urzedow wyprowadzenia,

o wyswietlaj na poczatku listy (opcja dostgpna dla Urzedow Celnych) — po ponownym wejsciu
do danego okna wyszukane wczesniej rekordy zostang wyswietlony u gory listy.

Wyswietlanie danych
Sposob prezentowania danych na zaktadkach uzytkownik moze okresli¢ indywidualnie, tzn. mozna
okresli¢ ktore kolumny majg by¢ widoczne oraz w jakiej kolejnosci.
Ograniczanie liczby wySwietlanych wierszy

Ze wzgledu na wydajnos¢ domyslnie ograniczana jest liczba wierszy wyswietlanych w tabelach.
Ograniczenie liczby wys$wietlonych wierszy sygnalizowane jest w dolnej czgsci (stopce) wyswietlanej
tabeli (rys.6).

Liczba wierszy: 200 Ograniczono liczbe wierszy do 200, Aby wyswietic wszystkie wiersze kliknij pokaz wszystkie
£

Rys.6. Komunikat ograniczenia liczby wyswietlanych wierszy.

Po wybraniu ,,pokaz wszystkie”, zostang wyswietlone wszystkie wiersze danych (z uwzglednie-
niem ustawien filtrow).

Konfiguracja kolumn tabeli

Opcje konfiguracji kolumn tabeli dostgpne sa w menu konfiguracji uruchamianym prawym
przyciskiem myszy w tytule kolumn.

Przedagnij tu kolumny, po ktérych cheesz pogrupowad widok

IDddziat |[Typ SA|SAD T Rodzaj SAD-u

Dostepne sg tutaj opcje ustawien sortowania (patrz przycisk Sortowanie danych) oraz grupowania
(patrz przycisk Grupowanie danych).

Ponadto:
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o  Wybdr kolumn tabeli — pozwala okresli¢ kolejnos¢ oraz liczbe wyswietlanych kolumn.
e UKryj te kolumne — ukrywa widok biezgcej kolumny.
e  Przywré6¢ domySlne ustaw. kolumn — przywraca domy$lng kolejnos¢, szerokos¢ i sortowanie
kolumn.
o Dopasuj te kolumne — dopasowuje szeroko$¢ kolumny do najdtuzszego wyswietlanego pola
(szerokos$¢ tekstu w tytule nie ma znaczenia).
e Dopasuj wszystkie kolumny — dopasowuje szeroko$¢ wszystkich widocznych kolumn do naj-
dtuzszego wyswietlanego pola (szerokos¢ tekstu w tytule nie ma znaczenia).
Szeroko$¢ kolumn mozna réwniez zmieniaé¢ rgeznie w tytulach, lewym przyciskiem myszy
W miejscu styku kolumn. Podobnie mozna zmienia¢ kolejno$¢ wyswietlania kolumn, nalezy klikna¢ i
przytrzymac lewy przycisk na tytule kolumny, a nastepnie przeciagna¢ ja w zadane miejsce

Sortowanie danych

Wyswietlane dane mozna posortowaé po dowolnej kombinacji kolumn. Wystarczy klikna¢ lewym

przyciskiem w tytule kolumny. Pierwsze kliknigcie spowoduje posortowanie danych rosngco (w tytule

kolumny zostanie to oznaczone symbolem ,, “ ). Kolejne klikniecie posortuje dane malejaco (oznaczenie

symbolem ,, ¥ ). Kolejne kliknigcie wytacza sortowanie po zadanej kolumnie. Sortowanie po wielu
kolumnach  jednoczesnie odbywa si¢ analogicznie, =z uzyciem przycisku [Shift].
Dodatkowo w menu tabeli dostgpne sa opcje dotyczace biezacej kolumny:

e Sortuj rosngco,

e Sortuj malejgco,

e Usun posortowanie,

¢ Blokada zmiany sortowania—powoduje zablokowanie/odblokowanie biezacych ustawien sor-

towania, zabezpiecza przed przypadkowg zmiang sortowania.

Grupowanie danych

Grupowanie dokumentéw polega na polaczeniu dokumentéw w grupy wg wybranego kryterium
w celu ich rozwijania i zwijania.
Efekt mozna uzyska¢ za pomoca menu tabeli (prawym przyciskiem myszy w tytule kolumn) lub przy

uzyciu panelu grupowania.

Rodzaj SAD-U

Pasek grupowania ma menu kontekstowe, za pomocg ktérego mozna ustawi¢ dodatkowe funkcje gru-
powania. Dostepne sg nastepujgce opcje menu grupowania danych:
e Grupuj wg tej kolumny — dodaje grupowanie wg biezacej kolumny.
e  Wybér kolumn grupowania — pozwala wybra¢ kolumny grupowania z listy.
e Panel grupowania — wiaczenie / wytaczenie widoku panelu grupowania.

Do pogrupowania danych wg zadanej kolumny wystarczy przenies¢ (przytrzymujac lewym przyci-
skiem) tytut kolumny na panel grupowania. Przeciggni¢cie kolumny z panelu grupowania
1 upuszczenie na liste kolumn wylgcza grupowanie po danej kolumnie.

Zawartos¢ danej grupy mozna wyswietla¢ (,,rozwija¢”) badz ukrywac (,,zwijaé”) przy uzyciu przyci-
skow (* =), Dodatkowo przy wiaczonym grupowaniu w menu podrecznym tabeli (uruchamiane prawym
przyciskiem myszy na dowolnym wierszu) dostgpna jest pozycja ,,Grupy”, ktora udostgpnia nastepujace
opcje:

e Zwin biezacg — ukrywa zawarto$¢ biezacej grupy,
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e Zwin wszystkie — ukrywa zawarto$¢ wszystkich grup,
e Rozwin wszystkie — pokazuje zawarto$¢ wszystkich grup.
Dodanie kolejnej kolumny powoduje utworzenie podgrup wedhug tej kolumny. Jezeli wymagane jest

pogrupowanie po obu kolumnach jednoczes$nie, to nalezy klikna¢ na kwadrat pomigdzy kolumnami grupo-
wania.

Rodzaj SAD-U Typ SAD-u

Nr kontenera
B Rodzaj SAD-u : zwykhy; Typ 5AD-u: H (wiersze=14)
Rodzaj SAD-u : zwykhy; Typ SAD-u: ]
Fodzaj SAD-U : przed wpisem do RPU; Typ SAD-u: H (wiersze=1)
Rodzaj SAD-u : przed wpisem do RPU; Typ SAD-u : I (wiersze=2)
Rodzaj SAD-U : urupelniajacoy; Typ SAD-u : H (wiersze=1)

(wiersze=1)

Kopiowanie danych

Program udostgpnia mechanizm kopiowania wybranych danych z tabel do schowka lub pliku excelo-
wego. Po wskazaniu wybranego wiersza tabeli z menu kontekstowego nalezy wybra¢ funkcje:
Kopiuj do schowka, Excela, CSV. Pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy zdefiniowaé zakres kopiowanych
wierszy, typ pliku wynikowego oraz wskaza¢ kolumny, ktore maja si¢ znalez¢ w pliku wynikowym.

Ei;:e:_‘: ania do schowka |
f — III —3 -'. IrJ f M f _l' I I s
| NODIL 00 SCIIOWKa Willoows...
Wiersze tabeli: 1 Tylko wybrane kolumny: Dostepne:
lko wskazan Data SAD-u Czas decyzji A

©ty b Mr akt “ Czas konca obshugi

() zaznaczone P Czzs prigjacia

. Czas zgloszenia
O wszystide 1 Data deklaracii
> Data korica obshugi
Kopiuj do: Data przyjeda
- Data zghoszenia
() schowek Czesd 2 5AD-u
ID dodatk.
(® plik Excel Dokumenty z opdii
O plik C5V 2 Dokumenty z opgji 2
P Mr-y dokumentdw poprzednic
Da PUESC
[[] otwsrz po skopiowaniu EAD
o Giowny zobowigzany
[ Kopiuj bez nazw kolumn GUID
Kopiuj z nagtdwkami grup SAD w

ID Dopisz t3 konfiguracje do menu podrecznego tabeli I Ok Anuluj

Jezeli za pomoca tego narzedzia tworzymy dokument, ktory bedzie wykorzystywany wielokrotnie,
warto zapisa¢ wybrane ustawienia zaznaczajagc wybor w lewym dolnym rogu okna Dopisz te konfiguracje
do menu podrecznego tabeli. Przy zamykaniu okna kopiowania pojawi si¢ pytanie o podanie nazwy danej
konfiguracji. Takim sposobem mozna zdefiniowa¢ rézne rodzaje zestawien, ktore beda wykorzystywane
zaleznie od potrzeb.

Menu podreczne

Menu podreczne lub kontekstowe — na wybranym elemencie kliknigcie prawym przyciskiem myszki
pozwala wybra¢ funkcje specyficzne dla danego elementu.

Zasady poruszania si¢ w programie i skroty klawiszowe

Poruszanie si¢ w programie WinSAD po elementach formularzy i pozycjach menu odbywa sie za
pomocag myszki i/lub klawiatury. Ogdlnie zachowano w tej kwestii standardy obowigzujace w systemie
operacyjnym Windows. Najbardziej uzyteczne z nich zostaly opisane ponizej.

18 HUZAR SOFTWARE



Aby wykona¢ operacj¢ zwigzang z "przyciskiem", nalezy klikng¢ go myszka lub uzy¢ kombinacji
klawiszy lewy [Alt] wraz z podkreslong literg na danym przycisku np. wybor przycisku Nowy moze by¢
zrealizowany poprzez naci$nigcie klawisza [N] przy wcisnietym klawiszu lewy [Alt] (w instrukcji
[A1t]+[N]), co powoduje uruchomienie procesu wprowadzania nowego dokumentu SAD.

Wprowadzanie dat jest wspomagane kalendarzem, ktory moze by¢ uaktywniony przez kliknigcie

w ikonke umieszczong obok pol edycyjnych zwigzanych z datg (wybor daty z kalendarza gwarantuje
poprawny format daty tzn. odpowiednig kolejno$¢ pozycji: rok, miesiac, dzien wraz z wtasciwym znakiem
rozdzielajacym te pozycje).

Zamkniecie kazdego formularza stuzacego do przygotowania danych odbywa si¢ przez naci$nigcie
klawiszy [SHIFT]+[ENTER] (odpowiada przyciskom OK), natomiast anulowanie dokonanych zapisow
odpowiadajace przyciskom Anuluj to naci$nigcie klawisza [ESC].

Wiele p6l mozna wypehié korzystajac z podpowiedzi zawierajacych liste odpowiednich kodow.
Uruchomienie podpowiedzi mozna uzyskaé¢ poprzez klikni¢cie na przycisk |« lub za  pomoca
klawiszy przemieszczania si¢ (np. [TAB]) i nacisni¢cie klawisza [ENTER]. Ponadto przy wybieraniu
warto$ci z rozwijanej listy mozna skorzysta¢ ze skrotu [ALT]+[,] dla pola z widniejacym po prawej

stronie =] , hastgpi jej rozwinigcie.

We wszystkich formularzach mozna przemieszcza¢ si¢ po kolejnych polach uzywajac klawiszy:
(taB], [T1, 41, [=1, [<] lub [+] oraz [-]1 (Klawiatury numerycznej).

W dokumencie SAD istniejg ponadto dodatkowe skroty klawiszowe pozwalajace na szybki wybor
pozycji. Przejscie migdzy pozycjami w dokumencie SAD mozna uzyska¢ przez nacisnigcie kombinacji
klawiszy [Ctrl]+ (V] oraz [ctrl]+[T] Ilub uaktywniajac pole 32, ktére stuzy do ustawienia si¢ na
pozycji o zagdanym numerze.

Przy wypemianiu pol edycyjnych mozna korzysta¢ (w wigkszosci formularzy) ze skrotow
klawiszowych systemu Windows zwigzanych ze schowkiem: [Ctrl]+[C] (Kopiuj), [Ctrl]+([V]
(wklej) oraz [Ctrl]+[X] (kasuj). Te same funkcje realizowane sa poprzez uruchomienie menu
kontekstowego na polach edycyjnych (pod prawym klawiszem myszki).

Natomiast skrot [CTRL] +[F] wyszukuje dowolny tekst znakéw w wybranych polach SADOw z biezacej
zaktadki lub catej bazy.

Kalkulator

Podrgezny kalkulator uaktywnia si¢ klawiszem [F12] lub z menu Narzedzia/Kalkulator. Uzycie
podrecznego kalkulatora ma niewatpliwa zalete, polegajaca na tym, ze wynik mozna przenies¢ poprzez
schowek do aktualnego pola edycyjnego (unika si¢ btedow przy przepisywaniu wynikéw z zewnetrznego
kalkulatora).

Definiowanie zestawu przyciskéw na formularzu giéwnym

Zestaw przyciskow na panelu po prawej stronie formularza glownego mozna dostosowaé do
indywidualnych potrzeb uzytkownika wykorzystujac funkcje menu Opcje/Wyglgd ekranu/Dostosuj panel.
Zostanie otwarty formularz zawierajacy dwa pola Przyciski na panelu oraz Dostepne przyciski. Zmiane
zestawu przyciskow na panelu, dokonuje si¢ poprzez przenoszenie za pomocg czerwonych przyciskow
(strzatek), wskazanych pozycji pomigdzy polami Przyciski na panelu < Dostgpne przyciski.
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6. Menu

Operacje

Cze$¢ opcji z tego menu jest dostepnych takze w menu kontekstowym — po kliknieciu prawym kla-

wiszem myszy na wybrany SAD. Ponizsze funkcje w wigkszosci przypadkow maja zastosowanie do ak-
tualnie zaznaczonego SADu i umozliwiaja operacje na nim. Ponizej zostaty opisane wybrane z nich:

e Podglad — otwiera SAD bez mozliwosci edycji,

e Podglad w niezaleznym oknie [Ctrl]+[Shift]+[Enter] — otwiera SAD w nowym ok-
nie niezaleznym od WinSADa,

e  Usun — usuniety SAD mozna odzyska¢ z Kosza systemu Windows. Po kliknigciu ,,Przywr6¢”
plik znajdzie si¢ w folderze roboczym programu — z tego miejsca mozna go ponownie wczytac.
Nie dotyczy to SADOw uzupetniajacych — one usuwane sg nieodwracalnie, natomiast zawsze
mozna je ponownie wygenerowac¢ z wpisu w Rejestrze.

e Zablokuj/Odblokuj [Ctrl]+[spacja] — po wysylce do systemu kazdy SAD jest bloko-
wany automatycznie przez program. Zawsze istnieje mozliwos$¢ recznego odblokowania lub
zablokowania w dowolnym momencie.

e Pokaz wpis w rejestrze [Ctrl]+[R] — otwiera Rejestr na wpisie dla danego SADu,

o Dodaj do zakladki Wybrane — SAD pojawi si¢ w osobnej zaktadce w gtéwnym oknie Win-
SADa.

e Dodaj do zakladki Wybrane wg OGL/MRN/ID w schowku — wyszukuje SAD o zadanym
(skopiowanym wcze$niej) numerze MRN lub wiasnym,

e PlatnoSci

o Utworz przelew zbiorczy z SAD-60w — dotyczy SADOw importowych w procedurze
zwyktej oraz zgloszen uzupetniajacych dla procedury uproszczonej — na ich
podstawie tworzony jest plik przelewu do UC (w formacie txt), ktory mozna
nastgpnie przesta¢ e-mailem lub zapisa¢ do pliku. Dodatkowo do tego pliku mozna
dotaczy¢ zestawienie przelewow w *.xlsx (zawierajace wiecej szczegdtow) oraz plik
zlecenia do banku (ELIXIR).

o Utworz pusty przelew zbiorczy — to okno umozliwia r¢czne wprowadzenie danych
do przelewu do UC.

e Dane TRO SAD-u [Shift+F3] — dane terminowosci odpraw, pochodzace z systemu cel-
nego.

o Rozliczanie VAT SAD-6w — umozliwia oznaczenie wybranych SADO6w z VATem na deklara-
cji jako rozliczonych.

e Woczytaj SAD z pliku — umozliwia wezytanie SADu w formatach HUZAR SOFTWARE, tj.
*.sad lub *.xml lub xmlach Stuzby Celnej (mozliwo$¢ utworzenia SADu na podstawie komu-
nikatu).

e Zapisz SAD do pliku — w jednym z formatow: *.sad, *.xml lub *.pdf.

e  Wyilij e-mail o stanach dokumentéw — mozliwos¢ wysltania e-maila z informacja o nieza-
mknigtych tranzytach i wywozach.

Dokumenty

Faktury

Dokumenty, na podstawie ktorych mozna tworzy¢ SADy. Wigcej informacji w rozdziale Doku-
menty SAD.

Faktury VAT, INTRASTAT

Doktadny opis funkcjonowania obu modulow w rozdziatach Faktury VAT i Deklaracje Intrastat.

20
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Pozostate dokumenty, ktore mozna stworzy¢ z poziomu tego menu, zostaly opisane w rozdziale Inne
dokumenty.

Tablice

Firmy
Pierwotnie ta baza jest pusta. Uzytkownik samodzielnie zapeltnia jg danymi firm uzywanymi podczas
wypelniania zgloszen.
Nowa firm¢ mozna doda¢ na trzy sposoby:
o Dopisz — otwiera si¢ puste okno, w ktorym nalezy wypetnié potrzebne dane,
o Dopisz z GUS — w ponizsze okno mozna wpisa¢ jeden z numerow identyfikujacych firme:
NIP, REGON lub KRS. Program potaczy si¢ z bazg GUS i zaciggnie stamtad poprawne

dane adresowe.
‘Szukaniefirmywbazie GUS * \

Wybierz rodzaj identyfikatora

@®NIP  (JREGOM (_JKRS

Szukaj Anuluj

e przy wypelnianiu pola 2 lub 8 SADu — po wpisaniu danych firmy nalezy zaznaczy¢ opcje
w lewym dolnym rogu okna.

T T O e T LT T )

[+] Zapisz do bazy firm

Ponizej opisano kolejne przyciski i pola okna Dane firmy.

Zakladka 1. Dane podstawowe.

Edycja danych firmy

Dane firmy

1 Dane podstawowe 2, Pozostate informacie

Skrét: [HUZAR Skrét dodatkowy: | |

Nazwa: |ANDRZB HUZAR HUZAR-SOFTWARE |

Opis 1:| |

Opis 2: | |

e Kraje opisu firmy — umozliwia dodanie danych firmy w innym jezyku. Po wybraniu kraju w
dolnej czgéci okna pojawi si¢ zaktadka z kodem dodanego kraju. Po wej$ciu w nig mozna wpisac
nazwe, opisy oraz adresy firmy w kolejnym jezyku.

FL n RU
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Sprawdz w GUS — porownuje wprowadzone dane adresowe firmy z widniejagcymi w bazie GUS.
Rodzaj — do wyboru: firma zagraniczna, osoba fizyczna (osoba krajowa), V — firma (osoba kra-
jowa, posiadajaca REGON), Z — 0soba zagraniczna (osoba niekrajowa).

Skrot —nazwa robocza, pod jaka uzytkownik decyduje si¢ zapisa¢ firmg i potem jg wyszukiwac.
Skrot dodatkowy — dodatkowa nazwa, w Opcjach programu/Opcje Bazy Firm mozna ustawic¢
jej wymagalnosc.

Nazwa — oficjalna nazwa firmy.

Imie, Nazwisko, PESEL — pola aktywne dla osoby krajowej lub zagranicznej.

Opis 1, Opis 2 — w przypadku firm o dtugich nazwach mozna tu wpisa¢ cz¢$¢ danych, beda one
przenoszone do *.xml, jesli nie przekroczong liczby znakdéw przewidzianych przez specyfikacje
danego systemu, do ktérego kierowany jest dokument.

Ulica, dom: |ul. Tczewska 14 | Miasto: |Wrocaw |
Kod: Poczta: |‘.-'\.fr0c{a'.'.r |
Erai: 7| |po angielsku 1d5.l£€:| | o

Polska

NIP: (8050002360 Identyfikator: | |
TIN: [PL895000236() | @ REGON: | 105923940
. Humer
EORI: | ne| @ Akevaowy: [PL1231111111 | B

D nie generuj EQRI PLESE0002 26000000

Ulica, dom, Miasto, Kod, Poczta, Kraj — dane adresowe.
IdSISC — numer, pod jakim firma jest zarejestrowana w PUESC.
NIP, TIN, EORI, REGON, numer akcyzowy — mozna zweryfikowa¢ poprawnos¢ numerdéw TIN,

EORI oraz akcyzowego klikajac na ikonke E - program taczy si¢ wtedy z wykazem numerow
Komisji Europejskiej. Kolor zielony oznacza poprawny, sprawdzony numer, czerwony —
niepoprawny pod wzgledem technicznym, bragzowy — brak numeru w wykazie KE. Za pomoca

4 mozna wygenerowa¢ numery TIN i EORI na podstawie NIPu. Ikonka uzywana jest
dla 0so6b fizycznych — wtedy zamiast EORI pojawia si¢ napis NATURAL PERSON.
Identyfikator — ma znaczenie dla firmy o rodzaju Z (osoba zagraniczna), nalezy tu wtedy wpisac
nr identyfikacyjny takiej osoby, ktora nie posiada numer PESEL, np. dowodu osobistego lub
paszportu.

tr *%‘25'; | AEO: v
brak statusw AED
Data =1 N
wewﬂkacji:| | |_=_=_| - &3 Weryfikacja: | brak "
Komentarz
weryTikacji:

] reprezentant w POR [(Jouza firma [ ]Zleceniodawca [ |Przewoénik [ | Odbiorca towaru

. Vat na deklaraci ] Zgoda na przesytanie inf, o zmianach przepisdw

ima ' ' reschompoaido: | |EA
[] Firma zada zaprzestania przetwarzania danych osobowych praedhmywar do:

Nr swiad. AEO, AEO — mozliwo$¢ wpisania numeru swiadectwa.

Data weryfikacji, Weryfikacja, Komentarz weryfikacji — opcja wprowadzona dla duzych firm,
w ktorych kazda zmiana danych moze pociggac za sobg zmiang obstugi. Jesli status weryfikacji
zmieni si¢ na inny niz brak, bedzie wymagany komentarz, natomiast przy zmianie z brak na do
sprawdzenia juz nie.

pozostate opcje — przy firmie mozna ustawi¢ wybrane flagi wg dostgpnych opcji.
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Zakladka 2. Pozostale informacje.

W tym miejscu mozna poda¢ dodatkowe dane tj. telefon, e-mail, uwagi czy dotyczace
rozliczen. Podany w tym miejscu e-mail jest przekazywany do systeméw AES lub AIS, dzigki
czemu cze$¢ komunikatow ze Stuzby Celnej jest wysytana takze na ten adres.

Po wyjsciu z okna edycji danych firmy mozna rozbudowa¢ baze¢ informacji o niej, wykorzystujac
widoczne na dole okna zaktadki.

2. Dod. adresy e-mail

1. Podglad 2. Dod. adresy e-mail 3, Upowaznienia 4. Pozwolenia 5. Lokalizage 6. Uwagi 7. Dokumenty inne

automatycznie wysytaj komunikaty na ponizsze adresy:

E-mail Uzyj do Cpis Dodaj

huzar @huzar.pl Import, Eksport, Tranzyt

Edytj
Usuni
Liczba wierszy: 1

' Adresy { Adresy Tuzem” [

Program umozliwia automatyczna wysylke wiadomosci do klientow. Opis mechanizmu
znajduje si¢ w rozdziale pos§wieconym Opcje programu/Wysytka komunikatow do klientow.
W Bazie Firm nalezy zaznaczy¢ opcje automatycznie wysytaj komunikaty na pnizsze adresy i dodaé
adres e-mail. Kazdy adres moze mie¢ inng rolg, moze tez stuzy¢ do réznego rodzaju wysylek. Po
kliknigciu na Dodaj otwiera si¢ okno umozliwiajace scharakteryzowanie danego adresu.

o Import, Eksport, Tranzyt — okreslenie typu komunikatéw odebranych z systemu celnego, ktore
majg by¢ przekazywane dalej. Taki adres bedzie tez wykorzystywany jako domyslny przy
wysytce wykazu naleznos$ci celnych.

e VAT odroczony, Upowaznienia - dla wiadomosci zgodnie z ustawieniami w Opcje programu
— Dokumenty, ktorych waznosé sie konczy.

e Raport VAT — wysytka raportu VAT generowanego automatycznie z rejestru.

¢ Rozliczanie VAT — wysytka raportu z Dokumenty — Rozliczenie VAT na deklaracji.

3. Upowaznienia

W tym miejscu mozna okresli¢ typ pozwolenia posiadanego przez dang firme¢ — posrednie lub
bezposrednie, a takze daty jego obowigzywania. Domyslnie program automatycznie nadaje kolejne
numery, mozna przestawi¢ si¢ na numeracje reczng.

Istnieje mozliwo$¢ aktualizacji upowaznien w Bazie Firm na podstawie pliku z systemu
SZPROT. Plik, ktory zawiera wszystkie reprezentacje firmy w systemie PUESC, mozna uzyska¢
wysytajgc prosbe pod adres e-mail szprot@poz.mofnet.gov.pl. Otrzymany plik nalezy wczytaé
w menu Tablice — Upowaznienia — Wezytaj plik ze SZPROT, po jego wczytaniu zaktualizowana
zostanie flaga Zarejestrowano w PUESC.

Mie zweryfikowano ze SFPROT
[ kopia Systemy
Zarejestrowano w PLUESC [_] AIS Import
Dokument w archiwum [Jals-1cs
[]aes
[mcTs2
[|zZEFIR2
[ ]AIS - INTRASTAT WywoOz
[]AIS - INTRASTAT PRZYWOZ

Dodatkowo w pliku uzupetione bedg informacje na temat tego, ktore upowaznienia istniejg
w bazie WIinSAD, a ktére w PUESC.
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Na zaktadce 3. Skany dokumentéw mozna doda¢ skany lub pliki w formacie *.pdf dokumentow
zwigzanych z upowaznieniem.

Po wybraniu zaktadki Upowaznienia luzem ukaza si¢ wszystkie upowaznienia niepowigzane
Z 7adng z firm, a wpisane do bazy danych. Z tego poziomu mozna je przypia¢ do wybranej firmy.

1. Podglad 2. Dod, adresy e-mail 3. Upowainienia 4, Pozwolenia 5. Lokalizage 6 Uwagi 7.
Mumer Odwotane [Typ
95/2016 bezposrednie - celne ]
. . Dodaj
Q2/2016 bezposrednie - celne
542014 pogrednie - celne Podglad
1472016 bezpogrednie - celne Usun
135/2008 bezposrednie - celne Pokaz historig zmian tego upowaz
Liczha wigrszy: 5 Przypnij upowaznienie do firmy
i Ipowaznienia ',:'-, Upowaznienia Tuzem” ,-'r Eksportuj cata baze upowaznien

4, Pozwolenia

Z dang firma mozna powiazaé jej pozwolenia. Jest to szczegodlnie wazne przy korzystaniu
z procedury uproszczonej. Szczegotowa instrukcja dot. pozwolen znajduje si¢ na naszej stronie
internetowej, do ktorej mozna przejs¢ z linku w lewym dolnym rogu okna edycji danych
pozwolenia.

5. Lokalizacje

Zaktadka nieistotna dla uzytkownikow programu WinSAD.
6. Uwagi

Miejsce na wpisanie dowolnej notatki nt. firmy.

Baza firm za pomoca przyciskow umieszczonych po prawej stronie okna umozliwia edytowanie
juz wprowadzonych wpiséw, ich usuwanie, eksport i import zaréwno pojedynczych rekordow, jak
i calej bazy. Z tego poziomu mozna takze wysta¢ wiadomos$¢ e-mail do danej firmy. Za pomoca
przyciskow Weryf. EORI, Weryf. firm zabr. (zabronionych) oraz Weryf. VAT mozna sprawdzi¢ jedna
lub wybrane firmy wzgledem okreslonego kryterium.

Upowaznienia

Baza Upowaznienia jest tablica zawierajaca upowaznienia wpisane przy poszczegolnych firmach
w bazie firm. Funkcja Upowaznienia wywotana z menu Tablice pozwala wyszukaé¢ konkretne
upowaznienie w bazie upowaznien. Jednak dodawanie i modyfikowanie upowaznien odbywa sig¢
z poziomu bazy firm.

Pozwolenia

Baza Pozwolenia jest tablica zawierajaca pozwolenia na stosowanie procedury uproszczonej wpisane
przy poszczegdlnych firmach w bazie firm. Z jej poziomu mozna wyszuka¢ dowolne pozwolenie.
Jednak dodawanie i modyfikowanie pozwolen odbywa si¢ poziomu bazy firm.

Kursy

Tabele kurséw przygotowaé mozna po nacisni¢ciu przycisku Kursy. Aktualne kursy walut pobrac¢
mozna z Internetu (ze strony NBP) za pomoca przycisku Z Internetu. Gdy ustalany jest symbol waluty
dokumentu SAD, to odpowiednia tabela jest pobierana automatycznie. Kurs waluty, wprowadzany do
dokumentu SAD, wybierany jest z biezacej (zgodnie z datg deklaracji) Tabeli Kurséw Celnych (TKC).
Zdefiniowanie odpowiedniego kursu w Tabelach Kurséw Celnych wykonywane jest przez program
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WinSAD zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw. W przypadku braku dostepu do Internetu
zadaniem uzytkownika jest wypelnianie na biezaco kursow walut w tabelach A (Iub B).

Kraje
W tym miejscu mozna wyswietli¢ stownik PUESC krajow aktualny na wybrana date.

E] wybér kraju O *
Nraje (aktualne na 27-09-2019]
Nazu\a kraju # |5ymbo| kraju |T\,r|:| kraju |Knd UE |Nazwa anglojezyeczna | ~ Wyszukiwanie
e i ion e o = R e
Peru PE 504 Peru O Nazwa kraju
Pitcairn PM 813 Pitcairn (®) Symboal kraju
Pollne;ga Francuska 322 French Polynesia OKodUE
_M -
Po%udnu:d\a Afryka 388 South Africa () Nazwa anglojez.
Portugalia = LE, WPT 010 Portugal )
Republika Czeska CZ LE, WPT 0el Czech Republic Szukaj:
Republika Dominikana Do 456 Dominican Republic W
Ok Anulug
Pieczatki

Baza Pieczatki zawiera skany pieczatek (lub innych obrazkow), ktore beda umieszczone na
dokumencie ESS drukowanym w przypadku awarii systemu AES, po zaznaczeniu odpowiedniej opcji
w opcjach programu wraz z odpowiednim dokumentem wymaganym. Innymi stowy, gdy w SADzie
eksportowym dodamy w polu 44 dokument wymagany i wpiszemy numer pozwolenia, to program
automatycznie pobierze z tablicy Pieczqgtki obrazek (zazwyczaj przedstawiajacy pieczatke) przypisany
do numeru pozwolenia.

Po kliknigciu na Dodaj otworzy si¢ okno pozwalajace wybra¢ odpowiedni plik graficzny
przedstawiajacy dang pieczatke i powiazaé ja z numerem pozwolenia.

Wskazany plik obrazka pokaze si¢ w obszarze edycji, ktory doktadnie odpowiada rozmiarowi pola
A. Mozna zmieni¢ polozenie obrazka w polu A (za pomocg kombinacji klawiszy
[CTRL]+[klawisze strzalek] lub dopasowac rozmiar obrazka do rozmiaru pola (za pomoca
[SHIFT]+[klawisze strzatkowe]).

Symbole

Baza Symbole zawiera dane, za pomocg ktorych uzytkownik okre§la powigzanie unikalnego
symbolu przypisanego danemu towarowi (nazywanego tez indeksem badz numerem artykutu) do kodu
taryfowego, towaru opisanego przez polska nazwe, jednostke miary, kraj pochodzenia i wiele innych
danych. Wypeltnienie danymi tej bazy moze wyraznie przys$pieszy¢ wypetnianie SADu z faktur luzem,
gdy odprawiane towary powtarzaja si¢ w kolejnych pozycjach faktury badz w kolejnych dostawach
(unika si¢ w ten sposob wielokrotnego ,.recznego” wpisywania nazwy towaru, jego CN, kraju
pochodzenia czy jednostki miary).

Recznie wprowadzenie nowego symbolu

Po kliknieciu przycisku Dodaj otwiera si¢ okno Edycji symbolu.
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E Edycja symbolu O X

Dane symbolu

1. Dane symbolu 2. Nazwy obcojezyczne 3. Delaracie diugoterminowe 4. Wiazace informacie

Symbol: |35MK934H75 o |

Kod CN +
S foons | (& oaver: [ xoap[ ]
Kod kraju
pochodzenia: & Kod UEZ: I:I Kod PL2: l:l
[ towar niepochodzacy Kod UE3: I:I
Nazwa polska: |55s |
Nazwa obca: | |
Dodatkowy
opis towaru:
Zwyczaj
prrvi o e

e Symbol — dowolny ciag znakéw: duzych liter, liczb lub znakéw specjalnych majacych
zidentyfikowa¢ dany symbol,
e Nazwa polska — nazwa uzytkownika.

Te dwa pola sa obowigzkowe, pozostate uzytkownik wypetnia wedlug swoich potrzeb.

Po dodaniu dany symbol mozna edytowac, usuna¢ lub skopiowac¢ (tak by, bazujac na jego cechach,
stworzy¢ nowy symbol).

Operacje na bazie symboli

Catg baze symboli mozna wyeksportowac do pliku *.xIsx, *.xml (standard Huzar Software) lub
*.dbf.

Gotowa juz bazg¢ symboli mozna zaimportowac¢ do programu z zewngetrznego pliku — domyslnie
dozwolone formaty *.xlsx, *.xml oraz *.dbf. Moduty dedykowane pozwalaja wczyta¢ dowolne pliki
klientow (*.xml, *.csv, *.xls, *.txt).

Zestawy

Baza umozliwia tworzenie roznych zestawow symboli, z ktoérych kazdy moze byé dedykowany
innej firmie. Dzieki temu jeden symbol moze by¢ uzywany dla réznych firm i dla kazdej z nich
oznacza¢ co innego. Dany zestaw mozna przypiac do listy firm, ktorych ma dotyczy¢. Wtedy podczas
pobierania symboli dla danego SADu zostanie wybrany odpowiedni zestaw, w zalezno$ci od
widniejgcej na SADzie firmy. Jeden zestaw mozna oznaczy¢ jako domy$lny.

E Symbole
Dodaj Edytuj Usur Ustaw jako domysginy
Mazwa zestawu |5kru.‘ut5-' podpietych firm
STARTOWY (zestaw domysiny) <BRAK=

HUZAR1, HUZARZ

Synonimy

Baza Synonimy spetnia podobng rol¢ jak baza Symbole, jednak zawiera mniejsza liczb¢ danych

(tylko nazwe towaru i odpowiadajacy mu kody taryfowe). Wprowadzajac synonim (nazwe towaru)
do bazy, nalezy okre$li¢ jego kod CN (wybor z taryfy celnej), kod Taric, kody UE1, UE2, UE3, PL1,
PL2 oraz nazwe towaru.
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Opisy towarow

Baza Opisow towaréw jest wykorzystywana w deklaracji INTRASTAT, opcjach grupowania wg
faktur oraz tgczenia przy tworzeniu SADoOw uzupetniajacych.

Jednostki zwyczajowe

Baza Jednostki zwyczajowe zawiera podstawowe jednostki miar wstgpnie przygotowane przez
program.

Jednostki standardowe, zdefiniowane przez program, nie moga by¢ edytowane, ale na ich podstawie
uzytkownik moze okresli¢ wlasne jednostki. Sg one definiowane za pomoca przelicznika wczesniej
zdefiniowanych jednostek SAD. Jezeli na fakturze mamy jednostke inng niz wystepujaca w tej bazie
mozemy ja doda¢ za pomocg przycisku Dodaj i tam ,,powigzac” ja z istniejaca jednostka. Wowczas
program sam przeliczy ,,nasze” jednostki na wymagane w SADzie.

Zamienniki jednostek

Baza Zamienniki jednostek stluzy do zdefiniowania zamiennikéw jednostek zdefiniowanych
w bazie Symbole.

Pozostale

Bazy Rodzaje opakowan, Urzedy celne oraz Baza oso6b i firm zabronionych s3 to odpowiednie
stowniki definiowane przez stuzbe celna.

Historia zmian

Ta baza bedzie si¢ wypelniata automatycznie na podstawie aktywnosci uzytkownikow bazy pod
warunkiem wiaczenia opcji zapisz zmiany danych SAD-u w module historii zmian w Opcjach
programu.

Wiazgce informacje (WIT/WIP/WIA)

Do tej bazy mozna wprowadzi¢ r¢cznie wiazace informacje uzyskane z UC. W przypadku przypigcia
takiej deklaracji do danych symbolu WinSAD bedzie pilnowal, by na SADzie zostat uzyty odpowiedni
kod (C626 lub C627).

Raporty

W menu Raporty zgromadzono funkcje tworzace rdzne zestawienia oraz raporty na podstawie doku-
mentéw SAD.
e Raport naleznosci celno-podatkowych dla towaréw SAD (wydruk, e-mail) tworzy raport

naleznosci w rozbiciu na poszczeg6lne towary, dla ktorych zostat stworzony wybrany dokument
SAD. Warunkiem stworzenia tego zestawienia jest utworzenie SADu w grupowaniu wg faktur.
Na oknie tworzenia raportu nalezy wybra¢ odpowiednio opcje dotyczace sposobu grupowania
towaréw oraz posta¢ raportu (format pliku). Za pomocg przycisku Edycja szablonu raportu
mozna edytowac ten szablon, ale jest to operacja dla zaawansowanych, wigc nie zaleca sig¢
wprowadzania zmian do szablonu przez uzytkownikow bez doswiadczenia w tej dziedzinie.
Wygenerowany raport mozna wydrukowa¢ lub wysta¢ e-mailem.
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| OfICIE raporii nareznosci cemyc oia lowarow |

LS o e

[] Grupuj towary wedhug symbolu, cfa, podatiku Vat

Adres e-mail odbiorcy Zalgczniki (wysylka)
(®) z dodatkowych adresdw email firmy [ raport naleznosd (C5V)
() z upowaznien firmy Raport naleznosd (PDF)
Edycja szablonu rapartu Wydruk raportu | Wryslij raport |
Zamknij

Wykaz naleznosci celno-podatkowych to raport nalezno$ci dla wskazanego dokumentu SAD.
Nalezy wybra¢ typ wykazu naleznosci oraz zalgczniki. Za pomoca przycisku Opcje nalezy wy-
pemic pola nazwy firmy, numerdéw kont, na ktore wierzyciel ma przela¢ naleznosci, typy optat
uwzgledniane w raporcie itp. Te dane mozna zdefiniowaé w notesie i ustawia¢ je odpowiednio
w zalezno$ci od potrzeb. Za pomoca przycisku Edycja szablonu wykazu mozna edytowac ten
szablon — to operacja dla zaawansowanych uzytkownikéw. Wygenerowany wykaz wraz zatacz-
nikami mozna zapisa¢ (Do pliku), wysta¢ za pomocg wbudowanego w program mechanizmu
(Wyslij (WINSAD)) lub przy uzyciu domyslnego programu pocztowego ( Wyslij).
Dokumenty, ktéry wazno$¢ konczy sie w ciggu najblizszych dni — dotyczy upowaznien oraz
VATuU na deklaraciji.

Zestawienie naleznosci za SAD-y importowe — z tego miejsca mozna wygenerowac plik prze-
lewow do UC.

Raport TRO (wydruk) — za pomoca tej funkcji tworzy si¢ raport terminowosci odpraw. Nalezy
wybra¢ okres, za ktory tworzy si¢ raport, rodzaje odpraw objetych raportem oraz inne opcje.
Dane do raportu TRO sg pobierane z danych odpowiedniego systemu celnego —jesli dokumenty
sg wysylane/odbierane bezposrednio z/do programu WIinSAD. Mozne je zobaczy¢ z menu kon-
tekstowego za pomoca Operacje AIS (odpowiednio AES, NCTS) — Edytuj dane AIS (odpo-
wiednio AES, NCTS).

Raport dokumentéow SAD (plik xIsx) — dla wybranego typu SADOw oraz okresu, ewentualnie
takze firmy, tworzone jest zestawienie pozycji SADOw zawierajace kolumny tj. nr i typ SAD,
nr pozycji, data, numery MRN, dane firm, dane o towarze itp. Nie ma mozliwosci edycji sza-
blonu tego raportu.

Raport faktur z dokumentéw SAD (plik xIsx) — dla wybranego okresu tworzone jest zesta-
wienie faktur, na podstawie ktorych stworzone zostaty SADy (w opcji grupowania wg faktur),
zawierajace dane faktury i SADu. Nie ma mozliwos$ci edycji szablonu tego raportu.

Raport miejsc uznanych —raport wskazujacy ktérymi odprawami celnymi / deklaracjami skro-
conymi zostaty rozliczone MRNy zamknigcia tranzytu. Raport moze by¢ uzupetnieniem do ra-
portu wykorzystania gwarancji dla miejsca uznanego.

Narzedzia

Edytuj narzedzia — pozwala do rozwijanego podmenu Narzedzia doda¢ dowolny program
(przycisk Dodaj w okienku Narzedzia uzytkownika). Utatwia to jego uruchomienie bez po-
trzeby wychodzenia z programu WinSAD, ale przede wszystkim pozwala, by WinSAD wywotat
ten program z odpowiednimi warto$ciami parametrow. Nazwe programu (narzedzia) oraz pa-
rametry jego wywotania zadaje si¢ w oknie Dane narzedzia. Wigcej informacji mozna znalez¢
pod linkiem dostgpnym w programie pod ikonka ksigzeczki przy polu Parametry.

Szukaj tekstu [Ctrl]+[F] —umozliwia wyszukanie dowolnego ciggu znakéw w wybranych
polach SADu.

Kalkulator [F12] —umozliwia wywotanie podrgcznego kalkulatora.
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e Edytor zapytan SQL [F11] — Za pomocg edytora SQL mozna formutowaé zapytania w je-
zyku SQL, ktére nie modyfikuja tablic programu. Zapytanie mozna zachowa¢ w pliku zewnetrz-
nym *.sql, natomiast wynik zapytania moze by¢ wyeksportowany do: schowka systemu Win-
dows lub do nastepujacych plikow *.dbf, *.txt (format tekstowy), MS EXCEL oraz *.xml.

e Firma HUZAR SOFTWARE moze przygotowa¢ na zamowienie definicje bardziej skompli-
kowanych zapytan w jezyku SQL.

e Historia podpowiedzi — umozliwia podglad i odfiltrowanie wybranych dymkow z podpowie-
dziami i komunikatami, ktdére pierwotnie wyswietlity si¢ w prawym dolnym rogu ekranu przez
ostatni tydzien.

e Konserwacja bazy...

O

Twoérz kopie zapasowa — archiwizuje na zadanie aktualne dane. Jest to jedna
Z najwazniejszych funkcji programu, pozwalajaca uniknaé bezpowrotnej utraty
danych. Archiwizacja zawsze wykonywana jest w trakcie konczenia pracy programu
WIiInSAD, jesli odpowiednio ustawiono opcje Archiwizuj dane oraz konczy prace
ostatni uzytkownik pracujacy na danej bazie. Omawiana funkcja wykonuje
archiwizacje w chwili jej wywotania. Funkcja ta jest przydatna w sytuacji, gdy
aktualny stan bazy danych jest szczegdlnie wazny a przewidywane operacje moga ja
zniszczy¢. Zarchiwizowanie bazy danych (w skompresowanej postaci zajmujgcej
mniej miejsca na dysku) pozwoli, w przypadku jej utraty, odtworzy¢ dane z pliku
archiwalnego. Stan bazy danych bedzie dokladnie taki jak w momencie
przeprowadzenia archiwizacji. T¢ operacj¢ mozna wykona¢ pod warunkiem, ze
jestesmy w danym momencie jedynym uzytkownikiem pracujacym na danej bazie
danych.
Przywro¢ baze z kopii - pozwala na odtworzenie danych z dowolnej, wybranej kopii
archiwalnej. Kazda kopia archiwalna jest oznaczona datg i godzing utworzenia.
UWAGA: Przywrocenie bazy z kopii stworzonej np. przed rokiem oznacza
faktyczne cofnigcie si¢ do stanu bazy sprzed roku, czyli utrate danych biezacych —
ZALECA SIE BARDZO OSTROZNE KORZYSTANIE Z TEJ OPCJI!
Aktualizuj slowniki programu — re¢czne wymuszenie pobrania aktualnych
stownikow z serwera HUZAR-SOFTWARE.
Odswiez stowniki wg ost. aktualizacji — odtworzenie stownikow programu na
podstawie ostatnio wgranej aktualizacji.
Przepisz SAD-y... — funkcja jest rzadko uzywana. Potrzeba jej wykorzystania
zachodzi w przypadku, gdy ulegl zmianie format tablic bazy programu, nalezy

wypeti¢ danymi nowe kolumny, ktore pojawily si¢ na liscie SADOw, badz wypehi¢
trescig kolumne Dokumenty z opcji, po zaznaczeniu opcji w wezle Zapis w
bazie/Kody dokumentow na liscie SAD.

Eksportuj baze upowaznien — eksport bazy upowaznien do pliku *.bup w formacie
zdefiniowanym przez HUZAR SOFTWARE. Funkcja eksportu pozwala przeniesé¢
dane upowaznien na inne stanowisko, poniewaz plik *.bup mozna wczyta¢ na tym
stanowisku ponizszg funkcjg Importuj baze upowaznien.

Importuj baze upowaznien — import bazy upowaznien z pliku *.bup w formacie
zdefiniowanym przez HUZAR SOFTWARE.

Eksportuj baze pozwolen — analogicznie do bazy upowaznien, format pliku: *.bpz.
Importuj baze pozwolen — analogicznie do bazy upowaznien, format pliku: *.bpz.
Wyslij logi bledéw do Huzar Software — pozwala na wystanie do HUZAR-
SOFTWARE pliku zawierajacego opis zdarzen, ktore odnotowat program WinSAD.
Funkcja wykorzystywana w celach diagnostycznych.
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Wyslij bufor wywolan do Huzar Software — pozwala na wystanie do HUZAR-
SOFTWARE zawartosci bufora uzywanego do rozsytania komunikatow. Funkcja
wykorzystywana w celach diagnostycznych.

Wyslij kopie bazy do Huzar Software - pozwala na wystanie zarchiwizowanych
danych do HUZAR-SOFTWARE w celach diagnostycznych za pomoca maila. Z
opcji nalezy korzysta¢ w przypadku probleméw z baza danych. W przypadku duzych
baz nie zalecamy wysytania ich mailem. Po skontaktowaniu si¢ z nami
zaproponujemy inne rozwigzanie.

Importuj/eksportuj dane moduléw — funkcja wykorzystywana przy migracji baz.
Otworz folder danych — otwiera folder, w ktorym program trzyma plik uprawnien,
stowniki i inne dane.

Wyslij log Guarda do Huzar Software - pozwala na wystanie do HUZAR-
SOFTWARE pliku zawierajgcego opis zdarzen, ktéore odnotowal program
WinSADGuard (rodzaj zabezpieczenia licencji). Funkcja wykorzystywana w
celach diagnostycznych.

Otwoérz folder roboczy — otwiera folder, w ktorym program tworzy pliki
tymczasowe.

e Narzedzia administratora

O

Zmiana trybu pracy — przy posiadaniu odpowiednich uprawnien pozwala na
zmiang trybu pracy pomiedzy testowym a produkcyjnym.

Tworz opcje dla trybu uslug WinSAD - stuzy do konfiguracji opcji uruchamiania
programu w trybie ustugi; funkcja specjalistyczna tylko dla Administratora i pod
kontrola pracownika firmy HUZAR-SOFTWARE.

»Odchudzanie” bazy komunikatéow — polega na usuwaniu komunikatéw
niepodlegajacych obowigzkowi archiwizowania. Opcje usuwania komunikatow
mozna dostosowaé, zaznaczajac odpowiednie pola odpowiadajace za typy
komunikatow.

»Odchudzanie” calej bazy — polega na usuwaniu dokumentéw SAD, wpisow RPU,
faktur i innych dokumentow starszych niz zadana data. Aby wykona¢ odchudzanie
bazy, nalezy przydzieli¢ sobie uprawnienie Funkcje specjalne. Operacj¢ moze
wykonywa¢ tylko administrator programu WIinSAD. Po wykonaniu odchudzania
bazy nalezy wykona¢ archiwum bazy, a nastgpnie wykonac operacj¢ przywracania
bazy z kopii. Tylko po wykonaniu takiej operacji rozmiar pliku bazy danych ulegnie
zmniejszeniu, a kolejne archiwa bedg wykonywac sig szybcie;.

Podglad bufora wywolan, Podglad planera operacji — podglad operacji
zaplanowanych przez program dla programu i modutéw (opcja dostepna dla
uzytkownikow z uprawnieniami Nadawania praw)

o Log zdarzen — umozliwia podglad logu, o ile wigczona jest opcja logowania zdarzen (Opcje
programu).
o Certyfikaty — magazyn certyfikatow Stuzby Celnej dostgpnych w programie.

e Informacja o systemie - otwiera okno zawierajgce informacje o $ciezkach do baz, katalogu

programu oraz o systemie operacyjnym. Informacje te mozna wyeksportowaé do pliku teksto-

wego. Przydatne do celow diagnostycznych w razie wystgpienia problemow.

e Uaktualnianie produktéw — opcje udostepnianego bezptatnie modutu do automatycznej aktu-

alizacji.
@)
@)
@)

Pobierz uaktualnienia produktow
Odswiez biezacq instalacje produktow
Edytuj konfiguracje pobierania
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Opcje

Opcje programu zostaly opisane szczegétowo w osobnym rozdziale, nastgpujacym po bieza-
cym.

Konfiguracja modulow. W programie WinSAD udostepniono mechanizm pozwalajacy zwigk-
szy¢ funkcjonalno$¢ programu poprzez dodanie funkcjonalnos$ci zamdéwionych przez uzytkow-
nika (np. specyficznego wydruku faktur eksportowych, import danych z wtasnych systemow
uzytkownikow, modut gwarancji itp.). Dodatkowe funkcje sa dostarczane przez HUZAR SO-
FTWARE w postaci modutow DLL (bibliotek, wtyczek, ang. plug-in).

o Wystarczy taka biblioteke umiesci¢ w katalogu programu WinSAD, by program przy
uruchomieniu ja zarejestrowal. Zarejestrowane biblioteki sa widoczne w oknie wezta
Opcje modulow dodatkowych w zaktadce 1. Zewnetrzne. Niektore z nich mozna
konfigurowac za pomoca przycisku Konfiguruj.

o W zakladce 2. Wbudowane znajduja si¢ inne dodatkowe moduty, ktore nie
korzystaja z pliku *.dll. Uprawnienia do uzywania modutu zapisane sa w pliku
uprawnien.

o Przycisk Zablokuj stuzy do wylaczenia funkcji realizowanych przez modut
wskazany na li§cie. Ta funkcja jest wykorzystywana np. w sytuacji, gdy uzytkownicy
pracuja na zabezpieczeniu typu WinSADGuard i majg do dyspozycji mniejszg liczbe
licencji danego modulu niz jednocze$nie pracujacych osob. Mozna wtedy
zablokowa¢ wybranym uzytkownikom dostep do modutu tak, zeby korzystali z niego
tylko ci, ktérzy tego potrzebuja.

o Przycisk Odswiez stuzy do ponownego zatadowania modutu *.dll. Rozpoczynajac
prace, program WIinSAD przeszukuje lokalny katalog. Gdy znajduje w nim
biblioteke tadowalng HSPLUG*.DLL, wtedy uznaje, Ze jest to przygotowany przez
firm¢ HUZAR SOFTWARE modut dodatkowy i taduje do pamigci jego zawartosc.
Jednak, gdy program jest uruchomiony, to skopiowanie do lokalnego katalogu
biblioteki HSPLUG*.DLL nie odniesic zadnego skutku. Dopiero nacis$nigcie
przycisku Odswiez spowoduje zatadowanie biblioteki.

Wyglad ekranu. Za pomocg funkcji zgromadzonych w tym menu mozna indywidualnie usta-
wi¢ widok gléwnego okna programu, tj. dymki, podpowiedzi, podglad komunikatow. Za po-
moca Panelu przyciskéw uzytkownik ma mozliwos$¢ wyboru przyciskow widocznych w pra-
wej czesci gtlownego okna programu.

Hasto do interfejsu niewizualnego PUESC IN. Po wpisaniu loginu do systeméw celnych w Op-
cje/Opcje programu/Systemy/PUESC - uzytkownika nalezy wpisa¢ aktualne hasto w Op-
cje/Haska systemow celnych. Kazdorazowo po zmianie hasta na stronie PUESC nalezy je uak-
tualni¢ w tym oknie.

Hasla i uprawnienia. Za pomocg tego menu mozna zarejestrowa¢ nowego uzytkownika i skon-
figurowa¢ jego uprawnienia. Po zainstalowaniu programu jedynym uzytkownikiem jest Admi-
nistrator z wszystkimi uprawnieniami.

UWAGA: Mate i wicelkie litery nie sa rozrozniane w nazwie uzytkownika.
Mate i wielkie litery sa rozrozniane w hasle.

Domyslnie hasto nowego uzytkownika nie jest okreslone (,,puste”). Moze ono zosta¢ dowolnie
zmienione w trakcie pracy z programem.

Zarzadzanie uzytkownikami programu realizowane jest w okienku Uzytkownicy, otwieranego
za pomoca polecenia Hasta i uprawnienia. W obszarze Uzytkownicy mozna zobaczy¢ wszystkich
uzytkownikow utworzonych w programie za pomocg przycisku Nowy. Dla zaznaczonego
uzytkownika program wyswietla informacje w dwoch obszarach: o przydzielonych mu
uprawnieniach (obszar Posiadane uprawnienia oraz nieprzydzielonych uprawnieniach (obszar
Pozostale uprawnienia).
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Zmiany uprawnien dokonuje si¢ poprzez przenoszenie, za pomocg czerwonych przyciskéw

(strzatek), wskazanych pozycji z listy uprawnien pomi¢dzy polami Posiadane uprawnienia <
Pozostale uprawnienia.

Uzytkownik z pelnymi uprawnieniami moze: nadawa¢ uprawnienia innym uzytkownikom,

edytowaé dane, podglada¢ dane, drukowaé, konfigurowac, edytowac rejestr, poprawiac rejestr
(0 ile jest uzywany modut Rejestr Procedur Uproszczonych), blokowa¢ i przejmowac¢ SADy (tzn.

edytowa¢ SADy wykonane przez innego uzytkownika), uzywaé¢ modutu faktur VAT itp.

Profil uzytkownika (wszystkie opcje programu) mozna zapisywac do pliku *.xml (przycisk Zapisz
profil), aby nastepnie wczyta¢ go na stanowisku innego uzytkownika (administratorowi utatwia to

zarzadzanie wickszg liczba uzytkownikow).

Zaleca sie:

Pomoc

o pozostawi¢ administratorowi wszystkie uprawnienia ,,z wyjatkiem Autentykacji
przez LDAP”, jezeli logowanie do WinSADa nie ma by¢ powigzane z protokotem
LDAP w Windowsie,

o okreslic hasto dla administratora, by inni uzytkownicy (zarejestrowani przez
Administratora) mieli ograniczone uprawnienia, np. mogli tylko edytowa¢ dane,
podglada¢ oraz drukowa¢ dokumenty. Swiadome zarzadzanie uzytkownikami
programu zapewnia bezpieczny i sprawny dostep do zasobow programu WinSAD,

Oddzialy. To menu jest edytowalne dla uzytkownikéw z uprawnieniem Wyboér oddziatu.
W tym miejscu mozna dodac kody i identyfikatory oddziatow. W podstawowej wersji programu
— max. 2. Modut umozliwiajacy prace wielooddziatlowa na wicksza skale jest dostgpny dla po-
siadaczy pakietu korporacyjnego lub — w niektorych przypadkach — rozszerzonego.

Wyslij wiadomo$¢ do uzytkownikéw. Za pomoca tej funkcji uzytkownik moze wysta¢ wiado-
mos$¢ do pozostatych uzytkownikéw. Zostanie ona wys$wietlona na $rodku okna WinSADa,
mozna dodatkowo ustawic czas jej wy$wietlania sig.

Edycja profilow uzytkownikéw. Funkcja ta jest przydatna dla administratora zarzadzajacego
uprawnieniami uzytkownikow programu WIiNnSAD, mozna za jej pomoca ustawi¢ odgornie
pewne opcje wybranym uzytkownikom.

Co nowego w tej wersji — funkcja kieruje uzytkownika na strong Huzar Software zawierajaca
opis zmian wprowadzonych w ostatniej oraz poprzednich wersjach programu.

Zdalna pomoc — za pomoca tej funkcji uruchamia si¢ zdalne potaczenie z firmg Huzar So-
ftware, podczas ktérego pracownik firmy moze zdiagnozowac¢ problem lub wskazaé¢ uzytkow-
nikowi sposob postepowania. Za pomoca tego mechanizmu firma Huzar Software moze takze
prowadzi¢ pokaz oprogramowania lub szkolenie. Potgczenie odbywa sie¢ poprzez port 8182.

O programie — informacja o firmie Huzar Software, tworcach programu oraz dane kontak-
towe.
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7. Opcje programu

Sposob dziatania programu mozna modyfikowaé ustawiajac opcje programu. Okienko Opcje programu
jest otwierane z menu Opcje/Opcje programu... lub przez naci$nigcie klawiszy [CTRL]+[O].
Mozna ustawi¢ opcje, wybierajac jeden z nastepujacych weztow (po wskazaniu wezta, z prawej strony
okienka sa wyswietlane opcje zwigzane z weztem).

Ikonka & przy opcji oznacza, ze jej status jest globalny, to znaczy obowiazuje dla wszystkich uzyt-
kownikow w danej bazie; jesli opcja nie jest oznaczona tg ikonka — jest to ustawienie dla danego uzytkow-
nika zalogowanego do bazy.

Po wpisaniu wybranego zagadnienia w polu ,,szukaj opcji” program pokaze automatycznie wezly,
W ktérych mozna odszuka¢ ustawienia dla danego zagadnienia.

Dane osobowe

W tym oknie uzytkownik moze wpisa¢ swoje dane, ktore bedg wykorzystywane na niektérych wydru-
kach.

Wypelienie pola Identyfikator oddzialu ma istotne znaczenie w przypadku, gdy uzytkownicy
wspotpracujg z kilkoma oddzielnymi bazami, ale w ramach tej samej firmy. Program nadaje w polu 7
unikalny identyfikator kazdemu dokumentowi SAD. Zasada tworzenia identyfikatora jest prosta - w jej
sktad wchodzg 2 cyfry roku daty z pola 54 oraz wygenerowany przez program kolejny numer dokumentu
SAD (co sprawia, ze tatwo skojarzy¢ dokument z zawarto$cia pola 7). Jezeli uzytkownicy tej samej firmy
pracujg na réznych bazach danych programu WIinSAD oraz wszyscy wysytajg dokumenty do systemu
celnego (z tym samym regonem), to mogtoby si¢ zdarzy¢, ze identyfikator z pola 7 moglby si¢ powtorzy¢.
Aby do tego nie dopuscié¢, uzytkownicy réznych baz danych lub z réznych oddzialow danej firmy powinni
wybraé (z listy rozwijalnej) niepowtarzalny identyfikator oddzialu, ktéry bedzie czwartym znakiem
identyfikatora w polu 7 — Administrator powinien ustali¢ te warto$ci migdzy oddziatami, zeby zapewnié
unikalnos$¢.

Ochrona programu

W opcji Ochrona programu jest prezentowany aktualnie wybrany sposob autoryzacji programu (w tym
miejscu nie mozna go zmieni¢) oraz data generowania pliku uprawnien. Za pomoca przycisku Pobierz plik
uprawnien mozna pobra¢ z serwera Huzar Software aktualny plik.

Kontrola haset

W programie mozna ustawi¢ warunki kontrolowania haset logowania do programu. W tym miejscu
mozna okresli¢ strukture hasta, okres waznos$ci hasta i inne jego wlasciwosci:

o uzytkownikow — aby wlaczy¢ kontrole haset uzytkownikow, nalezy zaznaczy¢ opcje Kontrola
hasel uzytkownikéw. Po jej zaznaczeniu uaktywnig si¢ pozostate opcje (domyslnie sg wysza-
rzone). Uzytkownik moze teraz ustawi¢ przypomnienie o zmianie hasta po uptywie np. 1 mie-
sigca, a przede wszystkim moze ustali¢ wlasne reguty dotyczace budowania hasta, takie jak:
ustalenie minimalnej jego dtugosci (liczby znakéw), minimalnej liczby cyfr oraz matych i du-
zych liter wystepujacych w hasle, itd. Moze takze okresli¢ reguty odrézniajace nowe hasto od
haset wpisanych poprzednio, a takze mozliwos¢ zablokowania konta uzytkownika po pewne;j
liczbie nieudanych préb.

e bazy danych — jest to opcja przeznaczona dla administratora; stuzy do przypomnienia o ko-
niecznosci zmiany hasta do bazy danych, ktora to operacje wykonuje si¢ na serwerze bazy da-
nych oraz potem konsekwentnie we wszystkich bazach danych. Domy$lnym uzytkownikiem
bazy danych Firebirda jest sysdba, a hastem masterkey.
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Konfiguracja LDAP

Programy firmy HUZAR SOFTWARE umozliwiaja obsluge logowania uzytkownikow poprzez
LDAP. Oznacza to, ze do programu mozna logowac si¢ podajac nazwe uzytkownika oraz hasto takie samo,

jak podczas logowania do systemu Windows.

Wymagana konfiguracja:
Nalezy zalozy¢ w programie konto uzytkownika o takiej samej nazwie, jak konto w Windows.
Nada¢ uprawnienia LDAP temu uzytkownikowi.

Nalezy skonfigurowa¢ LDAP w WinSADzie, wchodzac w Opcje — Opcje programu — Konfiguracja
LDAP.

Przyktadowa konfiguracja LDAP:

Konfiguracja LDAP:
Serwer gitwny: |huza:.pl | SSL

Serwer Zapasowy: | | [ ap

Prefiks uzythownika:

Prefiks bazowy: |35=huza:, DC=pl |

3AMAccountlame |

Pole identyfikujace uiytkownika:

Dane testowe
Uiytkownik Hasto

Teshyj

Preykiadowe BaseDM: cn=kowalski,ou=Grupy,dc=huzar, dc=pl

Znaczenie poszczegolnych pol:

SAD

Serwer gléwny — serwer LDAP.

Serwer zapasowy — zapasowy serwer LDAP.

SSL — czy uzywac¢ SSL.

AD — czy jest uzywane Active Directory.

Prefiks uzytkownika — prefiks identyfikujacy uzytkownika, zwykle “cn=""lub “sn=".

Prefiks bazowy — gataz LDAP, w ktorej bedzie poszukiwany uzytkownik.

Pole identyfikujgce uzytkownika — pole nalezy skonfigurowac, jesli login uzytkownika nie
znajduje si¢ w polu “Prefiks uzytkownika”.

Dane testowe — mozliwos¢ podania loginu i hasta testowego, po kliknigciu przycisku Testuj
nastgpuje proba logowania LDAP i konczy si¢ czytelnym komunikatem.

Wyglad i edycja — uzytkownika

Uzytkownik moze okresli¢ ponizsze cechy SADu:

Kolor tekstu w polach SAD-u - niebieski jest kolorem domyslnym. Z lewej strony klawisza
Wybierz jest pokazany aktualnie wybrany kolor.

Czcionka tekstu w polach SAD-u — do wyboru: Lucida Console lub Courier New.

W oknie edycji towaru faktury przenos$ dane z bazy symboli - zaznaczenie tej opcji wymusza
wyliczenie warto$ci i masy netto na podstawie warto$ci i masy jednostkowej wpisanej w bazie
symboli (mnozona jest ilo$¢ przez odpowiednie wartosci jednostkowe). Jezeli opcja jest zazna-
czona, to dodatkowo mozna zaznaczy¢ opcj¢ w oknie edycji towaru faktury zaokraglaj masy
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do pelnych kg. Wowczas masa netto pozycji zostanie zaokraglona do pelnych kilogramow.
Zaznaczenie niniejszej opcji ma znaczenie tylko wtedy, gdy nie jest zaznaczona opcja Blokuj
synchronizacje¢ pozycji faktur z baza symboli opisana powyzej.

e Doliczaj akcyze do podst. VAT bez wzgledu na met. platnosci - po zaznaczeniu opcji pro-
gram w nowo utworzonych dokumentach SAD bedzie doliczat kwote akcyzy do podstawy VAT
bez wzgledu na metodg ptatnosci. Dla danego nowo tworzonego dokumentu opcj¢ t¢ mozna
zmieni¢ po wejsciu do okna edycji pola 1 (poprzez dwukrotne kliknigcie w pole 1) i wybranie
zaktadki Opcje obliczen.

e Przy rozbijaniu korekt w polu 22 zaokraglaj kwoty PLN do 10 groszy - gdy opcja jest za-
znaczona, wtedy optaty dodatkowe (korekty) beda zaokraglane do 10-ciu groszy. Dla danego
nowo tworzonego dokumentu opcje te mozna zmieni¢ po wejsciu do okna edycji pola 1 (poprzez
dwukrotne klikniecie w pole 1) i wybranie zaktadki Opcje obliczen.

e W nowych korektach nie wpisuj domyslnie waluty SAD-u — przy dodawaniu korekty (np. w
polu 22) program domys$lnie podpowiada, ze korekta bedzie wyrazona w walucie SADu. Gdy
tak nie jest, warto wlaczy¢ opcje, poniewaz Wowczas pole Waluta jest puste.

e Nie koryguj na biezaco sumy mas brutto SAD-u podczas jego edycji - opcja powinna by¢
wlaczona, gdy chcemy najpierw wpisa¢ sumaryczna mas¢ brutto w pozycji pierwszej doku-
mentu SAD, a nastepnie uzupetnia¢ masy brutto w kolejnych pozycjach (po prostu program nie
kontroluje zgodno$ci wartosci mas brutto). Mozna wykorzysta¢ opcje w sytuacji modyfikacji
"starego" dokumentu.

o Nie wliczaj oplat z met. platn. Z do podliczen na SAD BIS - jezeli dokument SAD ma w wy-
branych polach 47 zastosowang metode ptatnosci Z (tzn. Brak obowigzku uiszczenia naleznosci
wynikajgcy z zastosowania catkowitego zwolnienia od naleznosci celnych i/lub podatkowych),
wtedy ustawiajac omawiang opcj¢ mozna spowodowac nie wliczanie obcigzen do podliczen na
SAD-BIS.

o Traktuj ostrzezenia z bazy pozwolen jako bledy — opcja dotyczy pozwolen na korzystanie
z procedury uproszczonej. W bazie firm programu jest mozliwo$¢ wpisania przy kazdej firmie,
informacji o pozwoleniu (numer, typ, waznos¢, itd.). Pozwolenie powinno by¢ przypisane do
tej firmy, na ktora zostato wystawione. Jezeli po wpisaniu dokumentu SAD do rejestru procedur
uproszczonych okaze si¢, ze wpisano niepoprawne dane pozwolenia, t0 system celny, ktory
wykryje te niezgodnos$¢. Aby uniknaé powyzszej sytuacji, nalezy wpisa¢ dane z pozwolen przy
firmie w bazie firm i zaznaczy¢ niniejsza opcje. Wtedy program w trakcie kontroli poprawnosci
SADu (po przycisnieciu klawisza F2) sprawdzi pozwolenie z pola 44 z tym wpisanym w bazie
firm i w przypadku niezgodnos$ci potraktuje to jako btad, a tym samym nie b¢dzie mozliwosci
zapisania blednego SADu do rejestru. Gdy opcja nie jest zaznaczona, niezgodnos$¢ bedzie trak-
towana tylko jako ostrzezenie.

e Nie wysSwietlaj ostrzezenia o braku numeru CRN dla SAD-6w do AES. System AES wy-
maga podania identyfikatora przesyitki. Jesli uzytkownik sam go nie poda, program wygeneruje
numer zastepczy, ktory znajdzie si¢ w pliku *.xml komunikatu. W takiej sytuacji na dokumencie
pojawia si¢ informacja 0 takich zachowaniu programu. Po zaznaczeniu powyzszej opcji to
ostrzezenie nie bedzie si¢ wyswietlato.

e Zglaszaj brak numeru CRN jako blad dla dowolnego typu SAD-u.

e Zglaszaj brak zleceniodawcy jako blad.

e Nie koryguj w rejestrze numeru wlasnego PWD po sprostowaniu.

e Pozwalaj na eksport do AES dokumentéw z zalacznikiem w polu 31 z opcja zglaszaj brak
upowaznienia jako blad/ostrzezenie (do wyboru).

e Mozna takze ustawi¢ domys$lny kod faktury lub kod WPT faktury (w pasku edycyjnym: Do-
mysiny kod faktur SAD-u oraz Domysiny kod WPT faktur SAD-u) wspomagajac sie stowni-
kiem wszystkich kodow dokumentow wymaganych dostepnym po kliknieciu w ikonke otwarte;j
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ksigzeczki z prawej strony paska. Jezeli pole zostanie puste, to program przyjmie w przywozie
kod N935 (Faktura, na podstawie ktorej deklarowana jest wartos¢ celna towardw), a w wywozie
kod N380 (Faktura handlowa).

Wyglad i edycja - wspélne

Blokuj synchronizacje pozycji faktur z bazg symboli — zaznaczenie opcji, ktora jest wspolna
dla wszystkich uzytkownikow pracujacych na wspdlnej bazie, blokuje mozliwos¢ uaktualnienia
pozycji faktury w trakcje zamykania okna edycji nawet wtedy, gdy symbol oraz nazwa polska
towaru si¢ roznig i zaznaczona jest W oknie edycji faktury opcja Synchronizuj dane towaru z
tablicq Symbole.

Traktuj brak wolnego zabezpieczenia jako blad — zaznaczenie opcji powoduje, ze podczas
saldowania zabezpieczenia w module program bedzie zgtaszal brak wystarczajacej kwoty wol-
nej na gwarancji lub gdy na wskazanej na sadzie gwarancji nie ma w module gwarancji jako
btad a nie ostrzezenie.

Ostrzegaj o braku dokumentéw powiazanych

Blokuj wpisanie do rejestru przy braku dokumentéw powigzanych

Zmodyfikuj date ostatniej edycji po zmianie statusu SAD-u

Odswiezaj dynamicznie liste SAD-6w — zaznaczenie tej opcji powoduje od$wiezanie listy SA-
Doéw. Przy duzych bazach nie zaleca si¢ zaznaczenia tej opcji, poniewaz powoduje spowolnie-
nie pracy programu.

Zawsze uaktualniaj firmy SAD przy kopiowaniu dokumentu.

Kontroluj zwolnienie do procedury.

Sprawdzaj towary militarne/dual-use w bazie symboli.

Traktuj kody militarne jako klasyfikacyjne, a nie dual-use.

Ignoruj flage ,,Vat na deklaracji” dla firmy, zadaj wpisania pozwolenia.

Nie eksportuj adresu e-mail nadawcy i odbiorcy do AES.

Nie eksportuj adresu e-mail nadawcy i odbiorcy do AlS.

Ostrzegaj, gdy kwota zwolnienia z cla > ... zlL

Nie zezwalaj na eksport do AIS, jesli SAD ma bledy.

Drukuj numer ewidencyjny jako kod paskowy.

Weryfikuj towary faktury z baza symboli.

Odprawy wylaczenie z przesylkami w MagCS — zaznaczenie tej opcji powoduje weryfikacje
istnienia przesytek do SADu w MagCS (potrzebny jest modut Terminator).

Weryfikuj, czy przesylki SAD-u sa przyjete w calo$ci — opcja dostgpna przy wlaczonym mo-
dule Terminator.

DomysIne wartoSci

Mozliwe sa do zaznaczenia nizej wymienione opcje pozwalajace ustawi¢ domys$lne dziatanie

programu. Nalezy podkresli¢, ze zmiana opcji tzn. jej zaznaczenie albo odznaczenie ma przede

wszystkim wplyw na nowo utworzone dokumenty, dlatego opcje te maja swoje odzwierciedlenie
w menu rozwijanym pod przyciskiem Inne w oknie podgladu SADu. Innymi stowy, zaznaczenie pewnej
opcji spowoduje, ze opcja ta bedzie takze zaznaczona w podmenu rozwijanym pod przyciskiem Inne.

Jezeli dla dokumentu SAD, ktory aktualnie podgladamy, nalezy zrezygnowaé z zaznaczenia opcji, to

mozna ja odznaczy¢ wlasnie w menu rozwijanym pod przyciskiem. Opcja ta bgdzie odznaczona tylko
dla aktualnie modyfikowanego dokumentu SAD, czyli kazdy nastepny nowo utworzony SAD, pod
przyciskiem Inne, bedzie miat znowu opcje przeniesione z OpCji programu.

Dla SADow typu "F'" domyslnie obliczaj kwote zabezpieczenia - po zaznaczeniu opcji,
W kazdym nowym dokumencie typu "F" (Tranzyt) program domyslnie zaznaczy funkcje Obli-
czaj kwoty zabezpieczen Z menu rozwijanego po nacisni¢ciu przycisku Inne w oknie podgladu
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SAD-u. Zaznaczenie funkcji Obliczaj kwoty zabezpieczer "odblokowuje" wejscie do pola 47,
pozwalajac wybraé przycisk Wylicz opfaty (po jego nacisnieciu w polu 47 pojawig sie wylicze-
nia - poréwnaj z opisem modutu gwarancji tranzytowych).

Dla SADéw typu "J" domyslnie obliczaj kwote zabezpieczenia - po zaznaczeniu opcji,
w kazdym nowym dokumencie typu "J" (Objecie procedurg sktadu celnego typu A, B, C,Ei F)
program domyslnie zaznaczy funkcje Obliczaj kwoty zabezpieczerr Z menu rozwijanego po na-
cisnigciu przycisku Inne w oknie podgladu SADu. Zaznaczenie funkcji Obliczaj kwoty zabez-
pieczen "odblokowuje" wejscie do pola 47 pozwalajac wybrac przycisk Wylicz optaty (po jego
nacisni¢ciu w polu 47 pojawia si¢ wyliczenia).

DomysSlnie drukuj kurs waluty w polu 23 SAD-u — zaznaczenie spowoduje wydrukowanie
kursu z pola 23.

DomysSlnie zestawy SAD-ow do AES i NCTS maja do 999 pozycji — zaznaczenie opcji po-
zwala zmnigjszy¢ liczbg zestawow dokumentu SAD, poniewaz pojedynczy dokument zamiast
99 pozycji moze ich zawiera¢ az 999.

Dokument SAD tranzytowy ma domyslnie 4/6 cyfr kodu CN — z rozwijanego menu mozna
wybrag, ile cyfr kodu ma by¢ wyswietlanych na sadach tranzytowych.

W polu DomysIna warto$¢ pola druk EAD na SADach wywozowych nalezy wybra¢ odpo-
wiednig warto$¢ w zaleznosci od tego, czy dokument EAD ma zosta¢ przystany do zglaszaja-
cego, czy bedzie drukowany w urzedzie.

Opcje wymienione w polu Domyslnie towary SAD-u nie sa: pozwalajg wskazac, ze towary w
obrocie nigdy nie sg przeznaczone do podwojnego zastosowania lub tortur, nie zubazaja war-
stwy ozonowej, nie znajdujg si¢ w wykazie dobr kultury badz nie sa w wykazie gatunkow chro-
nionych CITES, nie zawieraja niebezpiecznych chemikaliéw, nie sg robione ze skor kotow i
psoOw, nie zawierajg gazoéw cieplarnianych, nie podlegaja kontroli wywozu ryb czy nie sg zro-
bione ze skor fok. Uzytkownik wiedzac, ze towary, ktorymi obraca nie nalezg do wspomnianych
kategorii, moze ten fakt zaznaczy¢ poprzez ustawienie odpowiedniej opcji. Opcje te mogg takze
by¢ ustawione w trakcie przygotowania nowo utworzonego dokumentu SAD — nalezy wybrac¢
przycisk Inne, a nastgpnie funkcj¢ Towary SAD-u nie sq... . Natomiast na otwartym dokumen-
cie dane te prezentowane sg w prawym gornym rogu. Dzieki zadeklarowaniu ograniczen towaru
program nie bedzie pytat, ktory kod z dokumentéw wymaganych ma zosta¢ uzyty, wymagane
bedzie jedynie potwierdzenie wyboru kodu dwuklikiem na ostrzezeniu.

Zapis w bazie - uzytkownika

Opcje w wezle dotycza zapisu dokumentu SAD w bazie.

Pytaj o zgode¢ na zapis dokonanych zmian przy zamykaniu SAD-u — po naci$nigciu przyci-
sku Koniec w oknie edycji SADu program WinSAD domysSlnie zapamigta wszystkie zmiany
dokonane w dokumencie. Ustawienie opcji spowoduje, ze po nacisnigciu przycisku Koniec pro-
gram zapyta uzytkownika: Czy chcesz zapisa¢ dokonane zmiany? Uzytkownik ma mozliwos¢
zapisania/niezapisania zmian lub pozostania w edycji dokumentu.

Przy kopiowaniu SAD-u wg faktur usun z kopii faktury - w przypadku, gdy przygotowy-
wane dokumenty SAD niewiele si¢ roznig migdzy sobg (pomijajac BIS-y), przydatng funkcja
programu jest mozliwo$¢ skopiowania istniejacego dokumentu do nowego. W nowym doku-
mencie uzytkownik zmienia jedynie warto$ci wybranych pol. Gdy kopiowany dokument po-
wstat z faktur luzem, wtedy faktury te zostaty przeniesione do dokumentu. Nowy ,,podobny”
SAD zazwyczaj ma powsta¢ na podstawie innych faktur niz skopiowany, dlatego ustawiajac
opcje nie kopiujemy faktur, czyli w nowym dokumencie pozostawiamy tylko te pola, ktore nie
zalezg od faktur.

Przy usuwaniu SAD-u jego faktury przenies do faktur luzem - uzytkownik ma mozliwos¢
usuni¢cia dokumentu SAD z listy (usuwane sg tez wszystkie faktury z nim zwigzane). Ustawie-
nie opcji chroni uzytkownika przed przypadkowym usunigciem SADu i utratg najwazniejszego
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zrodla danych, jakim sg faktury. SAD zostanie usunigty, ale faktury zostang przeniesione do
faktur luzem. Na ich podstawie mozna utworzy¢ nowy SAD.

Przy kopiowaniu SAD-u kopiuj rowniez jego komentarz — kazdy SAD mozna skopio-
wac, a W tym dokumencie skopiowanym dokona¢ niezbednych modyfikacji. Kazdy SAD po-
siada pole Komentarz, ktorego wypetnienie pozostawiono do dyspozycji uzytkownikoéw (jest
wykorzystywane w rézny sposob). Zaznaczenie opcji powoduje, ze do skopiowanego SADu
przeniesie si¢ tez informacja z Komentarza. Komentarz uzupetiamy na gtéwnym widoku listy
sadoéw, wchodzac do odpowiedniego pola w kolumnie o tej nazwie dwuklikiem.

Zapisz w bazie dokument SAD w postaci skompresowanej — zaznaczenie opcji spowoduje
kompresje zapisywanego dokumentu SAD w bazie. Zaletg jest mniej miejsca zajmowanego
W bazie, ale niemozliwe jest wykorzystanie edytora zapytan SQL, dostepnego w programie (po
przycis$nigciu klawisza F11), w celu odszukania danych wewnatrz skompresowanego doku-
mentu.

Kody dokumentow na liscie SAD — jezeli zaznaczono opcje¢ oraz w pasku edycyjnym wpisano
(oddzielone przecinkami) kody dokumentéw wymaganych, ktore moga si¢ pojawi¢ w polu 44,
wtedy zapisanie w bazie nowo utworzonego SADu spowoduje, ze na liscie SADOw w kolumnie
Dokumenty z opcji zostang wyswietlone numery dokumentow, ktorych kody wpisano w opcji.
Kolumna ta moze by¢ przeszukiwana zapytaniem SQL. Od$wiezenie kolumny dla ,,starych”
dokumentow wymaga uruchomienia z menu Narzedzia funkcji Konserwacja bazy/Prze-
pisz wszystkie SAD-y.

Kody dokument6éw na liScie SAD (kolumna 2), kody dokumentéw poprzednich — dzialanie
analogiczne jak opisano powyzej z doktadnoscia do kolumn na liscie SAD6w, beda to odpo-
wiednio: Dokumenty z opcji 2 oraz N-ry dokumentow poprzednich.

Zapis w bazie — wspélne

Zaznaczenie opcji zapisz zmiany danych SAD-u w module historii zmian powoduje logowanie
zmian sadu, tj. zmiana tre$ci, dodanie lub usuni¢cie. Historia jest dostepna w Tablice — Historia zmian.

Wydruk — wspélne

W eksporcie drukuj pieczatke w polu A wg numeru pozwolenia - opcja dotyczy SADOw
eksportowych (z pozwoleniem na stosowanie procedury uproszczonej). Jej zaznaczenie po-
zwala umiesci¢ pieczatke pobrang z tablicy Pieczgtki zgodng z numerem pozwolenia.

drukuj numer zgloszenia w polu B — zaznaczenie opcji spowoduje pojawienie si¢ numeru
MRN w polu B (Elementy kalkulacyjne) dokumentu SAD. Numer ten zostanie wydrukowany.
drukuj date odebrania ZC299 w polu B — po zaznaczeniu opcji data ZC299 (dawne: poswiad-
czone zgloszenie celne) zostanie umieszczona w polu B 1 bedzie drukowana.

drukuj nr wpisu do rejestru w polu B — zaznaczenie tej opcji spowoduje wpisanie w pole B
odpowiedniego numeru wpisu w rejestrze.

Dla SAD-éw typu ,,G” drukuj numer zgloszenia w polu A.

DomyslIne konfiguracje eksportu SAD-u jako PDF: jezeli uzytkownik wykorzysta funkcje
Wyslij przez e-mail w formacie PDF z rozwijanego menu wys$wietlonego po przycisnigciu pra-
wego przycisku myszy na liscie SADOw okna glownego, to wysylane beda dokumenty typu
wskazanego na liscie oraz w konfiguracji drukowania (co drukowac?) ustalonej przez uzytkow-
nika. Co powinno by¢ drukowane dla danego typu SADu moze by¢ ustalone po przycisni¢ciu
przycisku Konfiguruj. Po wybraniu funkcji Wyslij przez e-mail w formacie PDF program do-
myslnie podpowiada wybor konfiguracji ,,co drukowa¢” ustawionej w niniejszej opcji. Jednak
uzytkownik ma mozliwos$¢ wybrania konfiguracji ,,rgcznej”, dla aktualnie wysylanego SADu.
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Zawiadomienie WPR1.

Dane wpisywane w wezle majg znaczenie tylko wtedy, gdy wypeliamy dokument SAD-WPR1
i zwigzane z nim zawiadomienie. Dane wpisane do odpowiednich paskow edycyjnych zostang
automatycznie przeniesione do skojarzonego z SADem zawiadomienia WPR1. SAD WPR1 tworzymy
zaznaczajgc opcje WPR1 w polu 1 nowego SADu. Po wyjsciu z edycji pola 1 pojawi si¢ dodatkowa
zaktadka Zawiadomienie.

Numery wlasne

Domyslnie numery wlasne SADOw sa generowane losowo, przy uwzglednieniu wymagan systemu
celnego. Zaznaczenie opcji Tworz numery wlasne wg numeratora umozliwia konfiguracje ich formatu.
Osobno dla systemu NCTS oraz AES i AIS mozna okreéli¢ tzw. maske numeru oraz wyznaczy¢ numer
poczatkowy.

Wysylka: opcje uzytkownika

Na wpisany tu adres e-mail beda domyslnie wysytane dokumenty przy uzyciu opcji Wyslij SAD
przez e-mail dostepnej w menu kontekstowym SADu.

Baza danych - uzytkownika

W okienku opcji sg wyswietlane $ciezki do bazy faktur VAT. W tym miejscu mozna zmienia¢ bazg
faktur, na ktorej chcemy pracowac.

W bazie danych faktur VAT sa gromadzone faktury, ktore mozna wyswietli¢ z menu poleceniem
Dokumenty/Faktura VAT.

Baza danych — wspolne

W okienku opcji sg wy$wietlane $ciezki do bazy danych programu. Nalezy zauwazy¢, ze adres do bazy
programu WinSAD mozna tylko podglada¢ (mozna go zmieni¢ tylko w okienku logowania do programu
podczas jego uruchamiania).

Archiwum

Przy wylaczaniu program WIinSAD, przy wilaczonej opcji - Archiwizuj dane, przystepuje
do archiwizacji danych. Zarchiwizowane dane sg przechowywane w skompresowanym pliku i tym samym
zajmuja mniej miejsca na dysku niz biezaca baza danych. Tak przygotowany plik zapisany zostaje
w Katalog archiwum. Jednocze$nie mozna okresli¢, ile ostatnich kopii ma by¢ przechowywanych.
W przypadku WIinSADIB $ciezka musi wskazywac na istniejaca lokalizacje na serwerze i nie moze by¢
poprzedzona adresem IP. Z definicji Firebird tworzy pliki archiwalne na serwerze.

Systemy
PUESC — uzytkownika

¢ Kanal PUESC E-mail
o Adres wysylki — w polu tym nalezy wpisa¢ adres email systemu celnego, do ktérego
wysylane sa komunikaty bezposrednio z programu. Program wypeknia te dane
automatycznie.
o Adres zwrotny

e Kanal PUESC IN
o Login — w polu tym nalezy wpisa¢ login do systemu PUESC (czyli adres konta e-
mail, ktorym uzytkownik loguje si¢ do platformy) oraz po naci$nieciu klawisza |4
hasto stuzace do logowania.
o Program umozliwia ustawienie opcji ,,Odbieraj w tle”, co spowoduje automatyczne
laczenie si¢ programu z systemem PUESC i automatycznym odbieraniem w tle
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komunikatow zwrotnych. W tle odbierane sg wszystkie komunikaty dla profilu
,Wlasny” dla wskazanego uzytkownika programu.

o Ustawienie opcji ,,Tez gdy nie pracuje¢” powoduje odebranie komunikatow
z konta uzytkownika, ktory nie ma wlaczonego programu w przypadku, gdy inny
uzytkownik pracuje.

o URL - pole uzupetnianie automatycznie przez program.

¢ Kanal BCP E-mail
o Adres wysylki — w polu tym nalezy wpisa¢ adres email systemu celnego, do ktérego
wysylane sa komunikaty bezposrednio z programu. Program wypemia te dane
automatycznie.

e Kanal BCP IN

o URL - adres kanalu BCP, wypetniany automatycznie

o IDSISC - IDSISC podmiotu, czyli firmy uzytkownika

o Program umozliwia ustawienie opcji ,,Odbieraj w tle”, co spowoduje automatyczne
taczenie sie¢ programu z systemem PUESC i automatycznym odbieraniem w tle
komunikatow zwrotnych.

o Ustawienie opcji ,,Tez gdy nie pracuj¢” powoduje odebranie komunikatow
z konta uzytkownika, ktory nie ma wiaczonego programu w przypadku, gdy inny
uzytkownik pracuje.

PUESC - wspolne

e Dla kazdego z systemow: eksportowego, importowego oraz tranzytowego mozna wybra¢ do-
mys$lny sposéb wysylki: zawsze przez PUESC lub BCP. Wybranie opcji zgodnie z regulami
powoduje automatyczny wybdr migdzy tymi dwiema platformami w zaleznosci od instrukcji
i zalecen stuzby celne;j.

e Odbieraj tylko te komunikaty, do ktérych sa dokumenty zrodlowe — opcja przydatna
w przypadku, gdy uzytkownik przygotowuje zgloszenia na dwoch réznych bazach danych,
np. w réznych firm. Wtedy na koncie PUESC znajduja si¢ komunikaty dotyczace wszystkich
zgloszen danego agenta. Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze program co prawda dalej odbiera
wszystkie komunikaty dla uzytkownika — to znaczy wszystkie z profilu ,,wlasny” PUESC oraz
wszystkie wiadomosci e-mail - ale uniemozliwia dostep do komunikatow, ktore nie dotycza
zgloszen w tej bazie danych. Takie ,,obce” komunikaty sg usuwane automatycznie po miesigcu.
Dostep do tych komunikatow jest mozliwy w kazdym momencie w trybie funkcji specjalnych.

Adresy email

Obszar Adresy do wysytki domy$lnie sg wypenione adresami systeméw celnych.

W polu Adresy do odbierania nalezy wpisa¢ adresy email (dotyczy to wylgcznie odbierania e-maili
bezposrednio przez program), wskazujacy programowi, ze listy odebrane z powyzszych adresow
powinny by¢ traktowane jako pochodzace z systemow celnych (na tej podstawie, z ogolnej skrzynki
pocztowej uzytkownika, program ,,rozpoznaje” list z systemu celnego, nastgpnie bedzie go odczytywat,
analizowal oraz w zalezno$ci od opcji kasowat ze skrzynki pocztowej). Adresy moga by¢ podane
czesciowo, np. gov.pl oznacza, ze bedg analizowane wszystkie adresy z domeny gov.pl. Pozostawienie
pustego pola oznacza, ze program bedzie analizowal wylacznie e-maile pochodzace z oficjalnych
(domysInych) adresow systemow celnych.

Przyciski Zapisz oraz Wczytaj stuza odpowiednio do zapisania adresow pocztowych w pliku *.xml
i pdZzniejszego ich odczytania z tego pliku. Jest to przydatne, gdy te same adresy chcemy zapisaé
u innych uzytkownikoéw programu.
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Opcje dodatkowe - uzytkownika

e Opcje zwigzane z Celing / NCTS 1 innymi systemami:
o Kod adresata danych - kod urzedu celnego, do ktorego wysytamy dokumenty
(mozna wykorzysta¢ dostgp do bazy urzedéw celnych przyciskajac ikonke
ksigzeczki z prawej strony pola). Wypeknienie pola skutkuje tym, ze automatycznie
zostanie wypetnione pole UC zgloszenia przy tworzeniu nowego dokumentu SAD,
DSAIS, PDS, WDS.
Kod miejsca uznanego — domyslna warto$¢, ktora ma by¢ wpisywana w p. 30.
Domyslnie nie eksportuj kodu CN do systemu NCTS — gdy towar jest wrazliwy,
to nalezy zawsze wysytac jego kod taryfowy CN. Jezeli nie mamy tych towaroéw, to
mozna nie wysyla¢ kodu CN.
e Dane domyslne dla IEQ7 — wpisanymi tu warto$ciami zostanie automatycznie wypetiony
nowo tworzony komunikat IEQ7.
o Numer pozwolenia dla IEQ7
o Miejsce zlozenia dekl. do IEQ7
o Dane przedstawiajacego odbiorcy, tj.: nazwa, adres, miejscowos¢, kod pocztowy,
kod kraju, EORI
o Nr EORI przedstawiciela — agencji celnej.

Opcje dodatkowe - wspolne
W tym miejscu mozna ustawi¢ blokade wysytki do danego systemu dla kodow UC od wskazanego.

Potaczenie z Internetem
Opcja dotyczy potaczen internetowych (nie myli¢ z konfiguracjg poczty) wykorzystywanych
do kontaktu przez interfejs niewizualny (PUESC, BCP), ale takze przy aktualizacji taryfy celnej oraz tabeli
kurséw walut. Opcje powinny by¢ ustawiane raczej przez administratorow systemow komputerowych.
Nalezy wybrac¢ jedna z ponizszych opcji:
e Zgodnie z ustawieniami systemowymi (w opcjach przegladarki). Jest to domyslnie wybrana
opcja, ktora zapewnia W wiekszosci przypadkdéw poprawna tacznos¢ internetowa.
o Polaczenie bezposrednie. Opcje wybieramy, gdy ustawienia przegladarki internetowej oraz
wykorzystanie serwera proxy jest niewystarczajace. W opcji wymagane jest jedynie podanie
protokotu (HTTP 1.1 albo 1.0).
e Polaczenie przez serwer proxy. Jezeli do polaczenia wykorzystano serwer proxy, nalezy podac
dane niezbedne do jego konfiguracji.

Konta email — uzytkownika/wspodlne

Komunikaty do systemoéw celnych moga by¢ wysytane poczta elektroniczng z kont zdefiniowanych
w opisywanym wezle (w otwartym okienku Konfiguracja kont e-mail).

Program obstuguje protokot poczty wychodzacej SMTP (wysytanie poczty) oraz poczty przychodzacej
POP3 lub IMAP (odbieranie poczty). Protokoty inne niz powyzsze sa obstugiwane za pomoca dodatkowych
modutow - do wspotpracy z Lotus Notes 1 Microsoft Exchange.

Jezeli kazdy uzytkownik programu ma wtasne konto — nalezy je zdefiniowaé w sekcji Uzywaj kont
prywatnych.

Jezeli wszyscy uzytkownicy programu majg wspdlne konto, to nalezy je zdefiniowa¢ w sekcji Uzywaj
kont wspolnych - wowczas zmiana danych konta przez jednego uzytkownika jest uwzgledniona u wszyst-
kich pozostatych uzytkownikéw tego konta.
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Konfiguracja kont email -
9 Uzywy prywatrych

Nazwa [UZytkownk lAdtes I ‘
huzar huzar |

Zaznaczenie opcji ,,odbieraj wiadomosci ...” powoduje
automatyczne odbieranie komunikatéw zwrotnych z ser- -
wera pocztowego. | Yeunh

Konto zaznaczone jako domyslne staje si¢
automatycznie domys$lnym kontem do wy-
sytki komunikatow.

rznego konta [plugin) do odbierania sy and
_ odbietaf wiadomosci e-mad w tle co | pdt godzing. ¥ j

Nowe konto dodaje si¢ za pomocg przycisku Dodaj, edycja istniejacego konta mozliwa jest
po kliknieciu Edytuj. W ustawieniach konta e-mail musza by¢ podane wszystkie dane na dwoch pierwszych

zaktadkach (Konto i Serwery).

Jesli uzytkownik ma konto na jednym z popularnych serwisow (np. Gmail, Onet itp.), to mozna zazna-
czy¢ te opcje, a nastepnie wpisac tylko adres e-mail, login oraz hasto — pozostate dane zostang wypetnione

automatycznie.

E Kenfiguracja poczty Email

Wybdér sposobu logowania
Wprowadzanie danych konta

. Popularne serwisy:
Sprawdzanie poprawnosd konfiguraci Opap U

o

Aol

Interia
o2
Office365
Onet
Poczta.pl

() Reczna konfiguracia

() Inny serwis IMAP JP{ Hotmail

L4l

W

Jezeli twdj serwis pocztowy znajduje sie na lisde popularnych serwisdw to
zaznacz go i kiiknij 'dalej'. W przeciwnym razie skorzystaj z opdi 'Tnny serwis',
Reczna konfiguracia przeznaczona jest dla zaawansowanych uzytkownikdw.

Dalej = Anuluj

W przeciwnym wypadku od razu pojawi si¢ ponizsze okno.

| OKIIo Konilguracj e-manl |

Konto  Serwery Zaawansowane

Informacje o koncie emaik:

Mazwa konta: |Huzar50f'tu\'are |

Uzytkownik: |huzar |

Adres e-mail: |huzar@-‘huzar.pl |

Uwzglednij przy synchronizaci
Pozostaw wiadomosE na serwerze

Pobieraj tylko nowe wiadomogd z serwera

Dane logowania:
Uzywaj hasta aplikadi

Login: ‘huzar |

Hasto: ‘........o.... |

oK Anuluj

W przypadku zdefiniowania kilku kont e-mail ich zastosowanie do wysytania/odbierania okresla uzyt-
kownik. Konto zaznaczone jako domys$lne bedzie uzywane do wysytania komunikatow. Jesli zadne nie jest

oznaczone jako domyslne — to podczas wysyltki uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania konta.
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W konfiguracji konta e-mailowego nalezy okre$li¢ nastepujace opcje:

Uwzglednij przy synchronizacji — zaznaczenie tej opcji oznacza, ze odbior komunikatow (w przy-
padku zdefiniowania kilku kont) odbywa si¢ z oznaczanych w ten sposob kont. Konta, w ktorych nie
zostata zaznaczona ta opcja, nie beda brane pod uwagg podczas odbioru komunikatdw.

Pozostaw wiadomos$¢ na serwerze — po zaznaczeniu tej opcji program nie bedzie kasowat wiado-
mosci Z serwera.

Pobieraj tylko nowe wiadomosci — po zaznaczeniu tej opcji program bedzie odbierat z serwera
tylko wiadomosci oznaczone jako nieprzeczytane i wczesniej nicodebrane przez program WinSAD.

Taryfa Celna

o W programie WinSADIB Adres zawiera nazwe pliku bazy taryfy celnej poprzedzong IP ser-
wera oraz petng niemapowang §ciezka - standardowo plik nazywa si¢ TaryfaDanelB.fdb. W
programie WinSADMS baza nazywa si¢ TaryfaDaneMS i jest umieszczona na serwerze
MSSQL.

e Zaznaczenie opcji automatycznie pobieraj i instaluj aktualizacje taryfy przy starcie pro-
gramu pozwala automatycznie aktualizowa¢ dane taryfowe z serwera firmy HUZAR SO-
FTWARE podczas logowania uzytkownika do programu (zaleca sie, by ta opcja byla wia-
czona).

e Mozna oczywiscie nie korzysta¢ z taryfy celnej, zaznaczajac opcj¢ hie korzystaj z taryfy cel-
nej.

Wiecej o aktualizacji taryfy mozna przeczyta¢ w rozdziale Taryfa Celna.
Dod. pola edycji

Niekiedy wystepuje indywidualna potrzeba edycji dodatkowych informacji w strukturach danych
programu WinSAD, ktérych w standardowych bazach nie ma (np. pamigtanie unikalnego identyfikatora
faktury w systemie zewngtrznym, ktorej dane sg przeniesione do WinSAD). Aktualnie jest mozliwo$¢
indywidualnego dodania nowych pdl do faktury SAD, pozycji towarowej faktury SAD oraz upowaznienia
(takie jest aktualne zapotrzebowanie uzytkownikow).

Nowe pole dodaje si¢ za pomocg przycisku Dodaj. Nalezy wypetni¢ wszystkie elementy dodawanego
pola (nazwa, typ, wielkos¢). Pola wpisane w opcji pojawia sie¢ w oknie edycji faktury i towaru na nowej
zakladce o nazwie Pola dodatkowe. Zawartos$¢ pol jest przechowywana wraz z dokumentem SAD.
Zawarto$¢ ta jest takze eksportowana do plikow w formacie *.xml czy *.sad.

Szablony

Szablony wydrukow

W programie zdefiniowano szablony wydrukéw wybranych dokumentéw - mogg by¢ w wers;ji
polskiej lub angielskiej. Nalezy wybra¢ odpowiedni jezyk - na odpowiedniej zaktadce beda widoczne
sciezki do plikow szablonow. Jesli szablony ulegly uszkodzeniu, zawsze mozna je wczyta¢ ponownie
za pomocg przycisku Wezytaj domysine.

Szablony raportu naleznosci celnych sa tylko w wersji polskojezycznej — tez mozna je wezytac za
pomoca przycisku Domysine.

Logo firmy
W tym miejscu mozna doda¢ znak logo, ktory bedzie umieszczany na wydrukach CMR.
Skan podpisu

Tu mozna doda¢ skan podpisu uzytkownika, ktory ma by¢ umieszczany na dokumentach
SMGS2015.
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Aktualizacje

W tym wezle mozna zaznaczy¢ opcj¢ Automatycznie aktualizuj stowniki przy starcie programu.
Spowoduje to aktualizacje stownikow programu z serwera firmy HUZAR SOFTWARE. Zaleca sig¢, by
opcja byla zaznaczona.

Podpis elektroniczny

Program umozliwia wybranie domyslnego certyfikatu osobistego (za pomoca przycisku Wybierz
certyfikat) stuzacego do podpisu elektronicznego. Kazdy uzytkownik programu WIinSAD ma prawo
zdefiniowa¢ wiasny certyfikat. Jesli w tym miejscu zaden z dostepnych na komputerze certyfikatow nie
zostanie wskazany jako domys$lny, przy wysytce pojawi sie okienko umozliwiajace wybdr certyfikatu.

Wysytka komunikatéow do klientéw

Niektore komunikaty przysytane przez stuzbe celng musza by¢ przechowywane przez podmiot
gospodarczy do celow kontroli. Stad powinny one trafi¢ (oprocz tego, ze do programu) do koncowego
odbiorcy. Takimi komunikatami sa IE599 oraz ZC299. Sa tez inne komunikaty, ktore po odebraniu program
moze automatycznie wysta¢ pod wskazany adres. Adres ten nalezy wpisa¢ w bazie firm przy danej firmie
— patrz rozdziat Menu/Tablice/Firmy. W omawianym w¢zle ustawia si¢ opcje wysytki do klientow —m.in.
jakie dokumenty, w jakiej postaci, w ktorym momencie, z jakiego konta.

Powiadomienia importowe AlS, eksportowe oraz tranzytowe

Zaznaczenie opcji Wysylaj automatycznie... spowoduje, ze komunikat bedzie wystany automatycznie
do nadawy/odbiorcy. Zaznaczenie Wysytaj zawsze na dod. adresy spowoduje, ze te komunikaty beda
rowniez wystane na adres(-y) zdefiniowane za pomocg przycisku Dodatkowe adresy email.
W ponizszej tabeli nalezy okresli¢ rodzaj i posta¢ dokumentu wysytanego oraz moment wysylki. Rodzaj
i posta¢ dokumentu okre$lajg wiersze, a moment wysytki okreslaja kolumny. Np. w przypadku AIS
wstawienie haczykow we wszystkich kolumnach linii SAD jako *.xml spowoduje wystanie dokumentu
SAD w postaci pliku xml-owego zar6wno w momencie otrzymania MRN-a (lub zwolnienia — te
kolumny si¢ wytaczaja), jak i w momencie odebrania ZC299 lub ZC291. Czyli w takim przypadku ten
sam plik bedzie wystany trzykrotnie. Nalezy wigc odpowiednio ustawi¢ te cze$¢ opcji wysytania. W
kolejnych okienkach mozna wpisa¢ temat listu oraz jego tres¢. Oprocz standardowego tekstu mozna tam
umiesci¢ dane z wysytanego dokumentu (lub komunikatu). W tym celu nalezy uzy¢ odpowiednich
parametréw W tresci listu — szczegoty sa zamieszczone pod linkiem Instrukcja online.

Zaznaczenie opcji W jednym e-mailu spowoduje, ze program nie bedzie wysytatl kazdego
komunikatu w osobnym mailu, ale bedzie czekat na komplet np. TE529 i IE599. Nalezy pamigtal, ze
w przypadku procedury uproszczonej w dopuszczeniu do obrotu osobny komplet bedzie wysytany
dla sadu wpisowego a osobny dla sadu uzupetniajacego z kompletem dokumentéw dotyczacych danego
sadu.

Konfiguracja konta email — uzytkownika/wspoélne

W tym miejscu nalezy zdefiniowa¢ konto, z ktorego beda wysytane informacje. Jesli to jest to samo
konto, ktore stuzy do komunikacji z systemami stuzby celnej zdefiniowanymi w wezle Konta email,
mozna po prostu skopiowa¢ dane tego konta za pomoca przycisku Kopiuj, w przeciwnym razie nalezy
konto skonfigurowa¢ za pomocg przycisku Konfiguruj. Przycisk Testuj konto stuzy do przetestowania
poprawnosci ustawien konta poprzez wystanie testowego maila. Opcje uzyj innego konta email nalezy
zaznaczy¢ w przypadku, gdy do programu zostat dotgczony dodatkowy modut obstugujacy poczte Lotus
lub Exchange.

Jesli komunikaty maja by¢ wysytane z konta e-mail uzytkownika, to nalezy je zdefiniowa¢ w jego
kontekscie (Konfiguracja konta email — uzytkownika). Natomiast jeSli wszyscy uzytkownicy
WiInSAD korzystajg z tego samego konta e-mail, to wystarczy wpisanie go w Konfiguracje konta
email — wspoélne.
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Dokumenty, ktorych wazno$¢ sie konczy

Jesli przy firmie na zaktadce Dodatkowe adresy mailowe sa wpisane adresy e-mail z przypisana
funkcja odpowiednio Upowaznieni, VAT odroczony program wysle 5, 20, 25 dnia kazdego miesigca
przypomnienie o dokumentach, ktorych waznos¢ si¢ konczy.

Informowanie o stanach dokumentow

¢ Informowanie 0 SAD-ach tranzytowych bez 1E045 — przy wytaczaniu program bedzie wy-
swietlat komunikat w przypadku wystapienia takich zgloszen.

¢ Informowanie 0 SAD-ach tranzytowych nie wpisanych do rejestru — jw.

e Informowanie o niezakonczonych tranzytach (nie wystano IE044) — jw.

o W przypadku procedury uproszczonej uzytkownicy moga rozlicza¢ VAT miesiecznie albo
kwartalnie (w tym przypadku w polu 44 SADu nalezy uzy¢ informacji dodatkowej o kodzie
4PL0S). Uzytkownicy maja mozliwos$¢ wpisania liczby dni, po ktorych sg informowani o zbli-
zajacym si¢ okresie rozliczenia. Do tego stuzy opcja Po ilu dniach od zgloszenia informowa¢
0 VAT nierozlicz. Zatézmy, ze powinni$my si¢ rozliczy¢ z VAT w ciggu 30 dni. Wpisujemy
zatem liczbe 30 w pasku edycyjnym z prawej strony opcji. Program WinSAD przy zamykaniu
sprawdza, czy istniejg w bazie nierozliczone dokumenty i jezeli sg, to informuje uzytkownika
stosownym komunikatem (np. W bazie jest 1 SAD z nierozliczonym VAT-em. Czy pomimo to
chcesz zamkngé aplikacje?). Odpowiadajac Nie, pozostaniemy w programie, a na zaktadce 7.
VAT na deklaracji podatkowej znajduja si¢ nierozliczone SADy.

¢ Informowanie o niezamknietych SAD-ach eksportowych. Po wpisaniu liczby dni oraz adresu
e-mail program ostrzega i wysyta wiadomo$¢ e-mail przy zamykaniu. Po wpisaniu liczby 9999
dni, program nie informuje o terminie rozliczenia.

Informowanie o stanach dokumentéw — wspo6lne

W tym miejscu wprowadzono mozliwos¢ zdefiniowania konfiguracji przypomnienia
0 niezakonczonych tranzytach (nie odebrano IE45) — z okresleniem, ile dni przed terminem i po terminie
informowac, za$ przy eksportach — z okresleniem, po ilu dniach od przyjscia IE29 informowac i przez
ile dni.

Jest to mechanizm, ktéry raz dziennie wysle automatycznie e-mail o wszystkich zakonczonych
tranzytach oraz eksportach pod odpowiednie adresy e-mail. Wiadomos$ci jest wysylana przez
konfiguracje konta W Wysytka komunikatow do klientow/Konfiguracja konta.

Konfiguracja wymaga okreSlenia listy UC do wysytki e-maili o stanach dokumentow, dla
wskazanego kodu urzedu wprowadzamy liste adreséw e-mail.

Program daje mozliwo$¢ skonfigurowania parametrow, z mozliwoscig wstawienia znacznikow
zgodnych z www.huzar.pl/pomoc/tresc-powiadomien-importeksporttranzyt oraz domys$lng trescig
wiadomosci.

e Niezakonczone tranzyty
o Email o niezakonczonych tranzytach (nie odebrano I1E045)
o lle dni przed terminem tranzytu informowa¢é
o lle dni po terminie tranzytu informowa¢é
o Tytul e-mail, tres¢ e-mail
o Lista UC do wysylki e-maili o stanach dokumentéw
¢ Niezamknie¢te eksporty

Zapis komunikatow do plikoéw

Po zaznaczeniu opcji Automatyczny zapis komunikatéw do pliku wybrane sposrod dostepnych komuni-
katy beda zapisywane w okreslonej dla kazdego komunikatu lokalizacji. Nalezy w tym celu dwukrotnie
klikng¢ w wybrany komunikat. Dodatkowo istnieje tutaj mozliwo$¢ okreslenia dowolnych regut, ktore maja
spelnia¢ zapisywane komunikaty (pole Warunek).
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Skiadnica dokumentéw

W tym miejscu okresla si¢ parametry wysytania do dodatkowego modutu Skfadnica dokumentow.
Konfiguracje opisano w dokumentacji tego modutu.

Inne — wspodlne

Tu mozna ustawi¢ blokade edycji danych firmy, ktora ma wpisane upowaznienie. Zaznaczenie opcji
Automatyczne wysylanie IEST1 oznacza, Zze program sam wysle do stuzby celnej zapytanie IEST1 w celu
sprawdzenia stanu obstugi zgtoszenia eksportowego.

Inne - uzytkownika

Zaznaczenie opcji Obstuga PDF Creatora jest konieczne w przypadku, gdy uzytkownik chce rozsytac
niektore komunikaty (np. PZC, POD, IE599) w postaci pliku w formacie pdf.

Logowanie zdarzen — wspéine

Sterowanie ta opcja jest mozliwe u uzytkownikéw z nadanym prawem Konfiguracja log. zdarzen.
Mechanizm ten pozwala na zapisywanie w bazie danych faktu wystapienia niektorych zdarzen zachodza-
cych w programach np. usuniecie rekordow dokumentow SAD / PWD / DS, uzycie funkcji specjalnych,
odzyskanie bazy poprzez mechanizm WinSAD z kopii zapasowej gldwnej bazy programu itp. Kazde zda-
rzenie bedzie opisane poprzez moment wystgpienia zdarzenia oraz uzytkownika programu, ktory byt zalo-
gowany w momencie wystgpienia zdarzenia.

Logowanie zdarzen — uzytkownika

W przypadku zaznaczenia opcji w tym miejscu logowanie odbywac si¢ bedzie w osobnej bazie danych
— konfigurowanej w programie WinSAD poprzez podanie adresu bazy, loginu oraz hasta.

Ptatnosci

W tym miejscu mozna wpisac nr konta bankowego firmy oraz nr gwarancji firmy, ktore sg wykorzysty-
wane przy generowaniu plikow przelewow dla ptatnosci zbiorczej.

Ustawienia wydajnosci

o  Wylacz mozliwos¢ szybkiego filtrowania danych — ustawienie tej opcji uniemozliwia automa-
tyczne szybkie filtrowanie danych — po wpisaniu szukanego elementu trzeba bedzie klikngc
w przycisk Pobierz. Szczegodty operacji filtrowania sg opisane w rozdziale Interfejs uzytkow-
nika.

e Ogranicz wys$wietlanie wierszy do liczby ... - po zaznaczeniu tej opcji oraz wpisaniu oczeki-
wanej liczby wierszy w réznych tabelach program bedzie wyswietlal domys$lnie zdang ilos§¢
wierszy; zawsze mozna zobaczy¢ ich wiecej klikajac w link pokaz wszystkie — szczegoty opi-
sane w rozdziale Interfejs uzytkownika.

e  Wykonuj zadania w tle tylko na komputerach wybranych uzytkownikéw — mozna okresli¢,
ktore z zadan wykonywanych w tle, maja by¢ wywotywane na kontach wszystkich uzytkowni-
kéw lub tylko jednego, wybranego.

CMR
¢ Drukuj numer niezaleznie od wybranego podkladu
Opcje Bazy Firm

o Wymagaj skrotu dodatkowego dla firm — po zaznaczeniu tej opcji program uniemozliwi
wprowadzenie do Bazy Firm wpisu bez uzupetionego skrotu dodatkowego.
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Dane firmy

1. Dane podstawowe 2, Pozostate informacie

Rodzaj: F - oscbafizyeena(osoba
- krajowa)

skrot: |HUZAR

Kraje opisu firmy Sprawdz w GUS

skrot dodatkowy: [Hg] |
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8. Taryfa celna

Program Taryfa celna przechowywana jest w osobnej bazie danych wykorzystywanej przez program.
Program WinSAD codziennie aktualizuje dane na podstawie Zintegrowanej Taryfy Celnej ISZTAR4 udo-

stepnianej przez Ministerstwo Finanséw do firmy HUZAR SOFTWARE. Warunkiem dostgpu do aktual-
nych danych jest wykupiona aktualizacja programu oraz ustawienia jak ponize;j:

apcje programiu |

szukaj opcji:|aub3matycznie pobie

il |

e PUESC - uZytkownika
J2L PUESC - wspdine
- Adresy email
- Opcje dodatkowe - uzytkownika
A2t Opcie dodatkowe - wspdlne
Polgczenie z Internetem
- Konta email - uzytkownika
JEL Konta email - wspdine
- Taryfa Celna
Dod. pola edydji
e Srablony
Wydruki
- Gzablony raportdw
------ A2 Logo firmy

L

Opcje logowania: Wybierz opcje

Adres: |l-:calhcst :C: \HuzarSu:ftware\Ba:yDanych\I| =

Login: |S}'Sdba | Test polgczenia

Hasto: |||||||n|| |

Sprawd? baze

[J zapisz jako opcje domysine Instrukcia online

| automatycznie pobiera;j i instaluj aktualizacje taryfy przy starce programu

Po zaznaczeniu powyZszej opdji program po zalogowaniu
uzytkownika bedzie probowat pobrac aktualizacie taryfy
celnej z serwera Huzar Software i od razu jg zainstalowad

[ nie korzystaj z taryfy celnej

Baza taryfy tworzy si¢ automatycznie w okre§lonej lokalizacji po zaznaczeniu powyzszej opcji.
W przypadku gdy konieczne jest utworzenie bazy na nowo, nalezy wpisa¢ nowa nazwe w Opcjach pro-
gramu, a nastepnie pobrac calg taryfe — ponizsze opcje sa dostgpne w menu Tablice.

Taryfa celna

¥

Deklaracje dtugoterminowe

Wiazace informacje (WIT/WIP/WIA)
Migjsca uznane

Podglad taryfy ...
Kalkulator taryfowy ...
Aktualizacja taryfy celngj >

pobierz aktualizacje (szybsze)
Podglad taryfy UE (TARIC)

pobierz cala taryfe (wolnigjsze)

zainstaluj pobrana aktualizacje

Z tego poziomu jest tez mozliwe pobranie i zainstalowanie samych aktualizacji do posiadanej juz

bazy taryfy.

Nie jest wymagana rejestracja uzytkownika Taryfy w Ministerstwie Finansow.

Kalkulator taryfowy pozwala na obliczenie optat dla okreslonych kodow CN bez konieczno$ci two-

rzenia SADu (analogicznie jak na stronie MF).

B Kalkulator taryfowy
Nalkulator taryfowy
DANE DO OBLICZEN

(@ Import () Eksport () Tranzyt

[] Towar powracajacy

Data: |2013-10-12| [
Kraj: & e
Kodaw: 0102296310 | (@) ok
D i je o towarze:
WYNIK

[L.p. [#rodek [Typ srodka

o x
EZN
wmoségelna: 5 ey
Korekty wartosci:
Opis Docaj
Edyiu
Usuri
Tlosé towaru:
Opis | | Dodaj
Edytuj
e
Wylicz

| opis obszaru [Podstawa

Naleznos¢ |Formula

|1‘ 410 | Kontrola weterynaryjna Wszystkie kra

Opiaty (pole 47 SAD-u):

Dodatkowe informacje:

Typ [Podstana [stawka_[knota |
A00 1000 105
B00 1106 8 £

Razem: 194 PLN

Jednostks uzupelniajgca:
Kursy walut: ZUR: 4,3865

ilosé sztuk szt.

Ostrzezenia (2) oplat :

brakilozci w jednostce sto kiograméw
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https://huzarsoftware-my.sharepoint.com/personal/joanna_szajda_huzar_pl/Documents/trasy-Rabka.docx?web=1

Z poziomu menu Tablice — Taryfa Celna — Podglgd taryfy mozliwe jest obejrzenie jej zawartosci

na wybrany dzien.

Informacja o aktualnosci taryfy |

Pole umozliwiajace wyszukiwa-
nie pozycji taryfy po ich opisie

/ | Data wgrania ostatniej aktualizacji

4

Mozliwo$¢ przegladania srodkow tary-
fowych dla danego kodu i wybranego

kraju

]

Paza aktualna do 2019-10-18 23:58:39, Aktualizacja wgrana 2013-10-18 09:04:41, db109

a Widok Kody CM  Srodki taryfowe

szukiwanie tekstowe:

Srodki taryfowe:

Opis: Miotki i mboty kowalskie

Wybierz

[CJrokaz tylko znalezione | / / | Szukaj [Pokaz tylko kraju: Pokaz
Pozycje  Hierarchia // Kursy walut:

Przypisy |Kud‘|'aric |Opisy /4 | o ||| B
8204110000 |- -Nienastawne Kontekst kodu CN:
204 120000 - - Nastawne
8204 2000 00 - Wymienne gniazda do kluczy nasadowych, z rekojesdami lub bez

Tak 8205 Marzedzia reczne (whaczajac diamenty szklarskie), gdzie indziej niewymienione ani niewlaczone; lampy lutownic
205 100000 - Marzedzia do wiercenia, wykonywania gwintdw zewnetrznych i wewnetrznych
3205300000 - Strugi, diuta, 2hobnikii podobne narzedzia Pokaz wszystkie srodki Ctrl+D
8205400000  |-Whretski Pokaz érodki dla wybranego kraju Ctrl+F
8205 510000 Kalkulator taryfowy F3
£205 2 Miotki i mioty kowalskie

820555 Ukny info.. Fi
SI5B/IOM_f-- Podglad ISZTAR3
8205598000 |---Pozostele =
§205 60 00 00 Podglad ISZTAR ...
8205 7000 00 - Imadta, zaciski i temu podobne Podglad TARIC ...
820590 .
820580 1000 Znajdi CN Ctrl+P
2205909000 Znajdi stowo Ctrl+5
8205 00 00 00 Pokaz nastepne Ctrl+N

¥od CN: 8205200000 M do schowka, Excela, CSV ... Shift+ Ctrl+C

| Menu kontekstowe dla wybranej pozycji |

Na SADzie program wyszukuje informacje taryfowe wg daty z pola 1.

PL335010 2019-11-08 URZAD CELNY PRIEZNACZENIA
IW‘“

Edycja deklaracji SAD-u

| Dentaracia SAD-u

1. Dane deklaracii 2. Opgje obliczeri 3. Dane karty 3

kalkulacji: -
UC zgloszenia: I:I &

5. Uwagi

1 DEKLARACJA

(
M

A

Jesli taryfa jest niecaktualna na wybrang date, po sprawdzeniu poprawnosci sadu ([F2]) wyswietli si¢

ostrzezenie:

Dstrzezenia (9) SAD-u :
[=+ SAD: Ostrzezenia (4)

data kalkulagji SAD-u inna niz biezgca
data deklaracii SAD-u inna niz biezaca
nieaktualne dane taryfy celnej (aktualne do dnia 2013-10-18 wigcznie)

WinSAD
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Kod towaru wybiera si¢ z taryfy po wejsciu w p. 33:

Podglad taryfy

Edycja danych pola 33 - kod towaru

Miejsca na wpisanie europej-
skich kodoéw dodatkowych

Miejsca na wpisanie polskich
kodow dodatkowych

W tym miejscu mozna podej-
rze¢ poprzednie sady dla tego
samego odbiorcy i wybrac
analogiczne kody CN

|___—" Mozliwos¢ wpisania kodow

KNod towary
Rt Taric
254 Mot § ety kowslskis Ostatnie odprawy
Kody dodatkowe UE:
Lp [ked  |opis Dodaj
= | Dodaj inne
Meursing ..
Usur
Kody dodatkowe PL:
Lp. [ked  |opis Dodaj
e Dodaj inne
=T Usuri
O ;aw Ok Anuluj
Po zapisaniu zawartosci pola do notesu bedzie
mozliwo$¢ wyboru takich samych ustawien
kolejnym razem

| Meursinga

Optaty wyliczane sa w polu 47 na podstawie danych z pola 33, podanych ilosci, wartosci towaru oraz
ujetych korekt. Na wybor stawki moga mie¢ wpltyw wybrane kody dodartkowe PL lub UE.

E Edycja optat pola 47

Oplaty hola 47

-~

Stawka Kwota MP |Reczna |Wyrazenie Dodaj
81 535,00 23,00 18753 L 23% Edytuj
Usuri
Wylicz opfa
Wylicz autom.
Ustawienia
Poka? srodki
30e produktow przemysiowych Razem: 18753
ic. inne niz wymienione ponizej przy
Kwota zabezp. dla proc. end-use: l:l
[ riie wliczaj optat typu "™"i "L” do podstawy VAT
' 1. Tabelka oplat ji 2. Taryfa ISZTAR3 {_3. Taryfa ISTTARS |
Anuluj

—~ >

Kurs do obliczen stawek spe-
cyficznych pobierany z wraz z

taryfa

e

Reczne dodawanie optat
(w przypadku niekorzystania
z taryfy)

L

Wyliczanie optat na podstawie
danych taryfy dla danej pozy-
cji

taryfowej MF

Podglad taryfy w przegladarce

Przy wyliczaniu nalezno$ci program sugeruje stawki lub $rodki taryfowe wg wezesniej zadeklarowanych

na SADzie danych.
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Przy sadach wielopozycyjnych istnieje mozliwo$¢ skorzystania z wyliczenia optat wszystkich pozycji.
Po wywotaniu opcji klawiszem [F10] lub z poziomu otwartego sadu pod przyciskiem Inne — Wylicz oplaty

wszystkich pozycji program begdzie wymagal ustawienia parametréw automatycznego wyliczania takich jak
domyslna metoda ptatnosci czy preferencje.

Metody platnosci (dla biezacego dokumentu SAD):

Domyslna metoda platnosci: Wiele metod platnosci:

e’ Oplata v | Dodaj

Zaberpieczenie zaplsty powstahych nalernosci, w calu ADO M
zwolnienia towaru do procedury przed ich uiszczeniem BOO M Edytuj

Jesli korzystajg Parstwo z jednej metody platnosd
prosze wypei¢ "Domysing metode pfatnosd™,
Jesli z wigcej niz jednej - nalezy wypenic "Wiele
metod ptatnosd”.

Wyli i k (ustawienia dla wszystkich dokumentéw SAD):
Wyliczaj wedtug preferendii

Srodki wyliczane: Srodki ignorowane:

Typ srodka I ~ Typ srodka
Stawka dla krajow trzedch

Stawka niepreferencyjna dla przeznaczeni

Stawka celna stosowana w Unii Celnej Ignoruj ->
Autonomiczne zawieszenie poboru stawek

Zawieszenie autonomiczne dia przeznaczel < Wiyliczaj
Zawieszenie — towary przeznaczone dia nil

Lotnicze zawieszenie taryfowe v

Prosze wybrat, ktdrych typdw Srodkdw nie brac pod wwage przy wyliczaniu stawek.
Aby &rodek niz byl vazgledniany przy obliczeniach, prosze przeniest go z lewsj listy na praws.

ok Anuluj
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9. Dokumenty SAD

Tworzenie dokumentu SAD

Nowy dokument SAD zostaje utworzony za pomocg przycisku Nowy (réwniez [ALT]+ [N]) w oknie
glownym programu lub uruchomienie funkeji Nowy z menu Operacje.

Z wyswietlonego okienka Deklaracja SAD-u nalezy ustali¢ warto$¢ pola Typ SAD-u: z wyswietlonych
propozycji (udostgpnianych na zaktadce Dane deklaracji po przycisnigciu matej ikonki z prawej strony
pola).

Pole Data do kalkulacji: jest domyslnie wypetnione datg utworzenia dokumentu — decyduje ona o kursie
waluty, kontekscie uzycia taryfy celnej oraz stownikow.

Po wyborze typu SADu wypemione zostang pozostale pola okienka domyslnymi wartosciami (ich
wplyw na zawarto$¢ pola 1 jest pokazany w podgladzie tego pola). Wartosci p6l mozna zmienié.

Nalezy poda¢ rowniez kod Urzedu Celnego w polu UC zgloszenia: (program udost¢pnia peing liste
wszystkich europejskich urzedoéw). Pole to jest automatycznie wypetnione, gdy w Opcjach programu
w wezle Opcje dodatkowe - uzytkownika zostat wezes$niej wpisany kod urzedu w polu Kod adresata
danych.

Na zaktadce Opcje obliczen zgromadzono wszystkie opcje, ktore wskazujg zazwyczaj o pewnych
wyjatkach dotyczacych sposobu obliczen. W szczegdlnosci ustawienie opcji Doliczaj akcyze do podst. VAT
bez wzgledu na met. ptatnosci spowoduje, ze bez wzgledu na wybrang w polu 47 metodg ptatnosci wartosé¢
akcyzy bedzie zwigksza¢ podstawe podatku VAT.

Na zaktadce Uwagi mozna wpisaé notatki, ktore beda si¢ ukazywa¢ w prawym dolnym rogu ekranu
podczas edycji danego dokumentu

W nastepnym oknie jest mozliwo$¢ wyboru waluty SADu.

Po wypeieniu wszystkich grup towarowych zaleca si¢ uruchomienie procedury automatycznego
sprawdzenia poprawnosci przygotowanego dokumentu poprzez naci$nigcie Klawisza [F2] albo przycisku
Inne... znajdujacego sie z prawej strony nad dokumentem SAD i wybierajac funkcje Sprawdz poprawnosé
SAD-u (F2). Na dole ekranu zostanie otwarte okno, w ktorym bedzie wys$wietlona lista komunikatow
0 btedach i ostrzezeniach (domyslnie pod§wietlony jest pierwszy komunikat). Jezeli komunikat mowi, ze
jakies$ pole zostato niepotrzebnie wypetione, to dwuklik w ten btad powoduje usunigcie niepotrzebne;j
informacji. Jezeli komunikat mowi o braku jakiego$ pola, to dwuklik myszki na btedzie prowadzi od razu
do edycji wskazanego pola.

Inne sposoby tworzenia dokumentu SAD

Tablica nazywana buforem danych pozwala wymienia¢ dane migdzy programami WinSAD oraz
WinSk#ad (obstuga sktadu celnego) lub WinUCZ (obstuga uszlachetniania). Kazdy z tych programéw
przesyta odpowiednie dane do specjalnego bufora, ktére po odczytaniu przez WinSAD stanowig podstawe
do automatycznego utworzenia dokumentu SAD.

Wypetnianie p6l dokumentu SAD

Ponizsza tabela przedstawia zasady wypetniania p6l dokumentu SAD oraz ich dostgpnos¢ w zaleznosci
od typu dokumentu SAD (oznaczanych literkami od A do K).

Dokument SAD moze zosta¢ wypetniony w dwojaki sposob:
e . recznie” - wprowadzajac w poszczegodlnych pozycjach dane dotyczace kolejnych towarow;
e automatycznie” - z danych znajdujacych sie na fakturach, buforze badz z danych w pliku *.sad,
*xml.
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Pole otwartego dokumentu SAD, ktore nalezy wypehic (pole edycyjne) musi by¢ wezesniej wskazane,
poprzez pojedyncze kliknigcie myszkg (lewym lub prawym przyciskiem). Alternatywnym sposobem jest
przejscie do wymaganego pola, z aktualnej pozycji, przemieszczajac si¢ po kolejnych polach uzywajac
klawiszy: [TAB], [T1, [{1, [—1 lub [«] lub [+] lub [-] (klawiatury numerycznej). Istnieje
rowniez mozliwos¢ przejscia wprost do wybranego pola (o ile jest dostgpne). Bedac na formularzu
otwartego dokumentu SAD, nalezy napisa¢ numer pola (np. po nacisnieciu kolejno klawiszy [3] i [1]
zostanie wybrane pole 31).

Do wypetniania, lub zmiany wartosci pola uzywa si¢ klawiszy [ENTER], [INS], [DEL] lub
podwdjnego kliknigcia myszka na danym polu. Podwojne kliknigcie myszka (lewym przyciskiem) jest
rownowazne uzyciu klawisza [ENTER] .

Po wygenerowaniu nowego dokumentu SAD otwarty zostaje formularz zawierajacy ten dokument
(patrz rozdziat Tworzenie dokumentu SAD). Pola tego dokumentu sa w trzech kolorach. Kolorem zielonym
zaznaczono pola, ktore muszg by¢ obowigzkowo wypetnione. Pola, ktore moga, ale nie musza by¢
wypelnione, sa jasnoziclone, natomiast na pél biatych si¢ nie wypelnia. Klawisze stuzace
do przemieszczania si¢ po poszczegolnych polach wskazuja tylko zielone pola.

Istnieje mozliwo$¢ udostepniania wszystkich pol, rowniez tych, ktore nie musza by¢ wypetnione. Mozna
to wykona¢ naciskajac przycisk Inne (takze klawisz [I] lub [ALT]+[I]) iz rozwinigtego menu wybraé
opcje (\) ,.dostep do wszystkich p6l”. W tym wypadku konieczne jest wpisanie hasta, ktére udostepnia
Biuro Obstugi Klienta HUZAR SOFTWARE.

W wielu polach naci$nigcie klawisza [ENTER] powoduje otwarcie Notesu. Notes zawiera wykaz
wczesniej ustalonych, wprowadzonych wpiséw do danego pola. Korzystanie z Notesu utatwia wpisywanie
powtarzalnych wartosci (lub zestawdéw) do wybranych pol. W przypadku kontrahentéw notesem jest baza
firm.

Nastegpne podrozdziaty wyjasniaja zasady wypetniania najbardziej skomplikowanych pol.
Wypehianie pol 2 i 8 - Nadawca i Odbiorca

Podobnie jak inne pola, pola 2 i 8 mozna wypetia¢ za pomocg klawiszy [ENTER] i [INS]. Po
naci$nigciu klawisza [ENTER] otwarte zostaje okno zawierajace liste firm zapisanych w bazie Firmy.
Jezeli nadawca (odbiorca) znajduje si¢ na tej liScie wystarczy wybor potwierdzi¢ przez przycisk OK i
nazwa firmy pojawi si¢ w edytowanym polu.

Uzycie klawisza [INS] otwiera okienko Edycja pola 2 (albo Edycja pola 8), ktore zawiera dwa
obszary: Tres¢ pola oraz Lista firm. W pierwszym obszarze program wyswietla tekst, ktory bedzie
umieszczony w polu 2 (polu 8) i w tej postaci bedzie wydrukowany. Do drugiego obszaru mozna
wprowadzi¢ dane firmy poprzez nacisnigcie przycisku Dodaj albo Z notesu (wybor z bazy Firm). Dane
firmy mozna takze edytowac (przycisk Edytuj), usunac ja (przycisk Usuit) albo uporzadkowac firmy na
liscie (za pomoca przyciskow z niebieskimi strzatkami). W przypadku edycji firmy w okienku Dane
firmy istnieje mozliwos$¢ wpisania tych danych do bazy Firmy poprzez zaznaczenie opcji Zapisz do
bazy firm.

Jezeli na liscie firm znajdzie si¢ wiecej niz jedna firma, to w polu 2 pojawi si¢ napis ,,R6zni —
00200.

W wypadku, gdy nalezy wprowadzi¢ kilku nadawcoéw (odbiorcow), nalezy uzy¢ klawisza [INS].

Wypehianie pol 22 i 23 — Waluta i Kurs

Decyzja o wyborze waluty dokumentu SAD podejmowana jest w trakcie tworzenia nowego
dokumentu. Wys$wietlona zostaje Tabela Kursoéw Celnych obowigzujaca w dniu okreslonym przez date
deklaracji. Po akceptacji wyboru waluty przyciskiem OK nazwa waluty wypelnia pole 22,
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a odpowiadajacy jej kurs umieszczany jest w polu 23. W trakcie wypelniania dokumentu SAD waluta
moze zosta¢ zmieniona. Dwuklik w pole 22 powoduje ukazanie si¢ aktualnej tabeli kurséw celnych —
umozliwia to wybor innej waluty.

Program daje mozliwo$¢ ,recznej” zmiany kursu waluty. Na otwartym formularzu SAD
po przycisnigciu przycisku Inne mozna zaznaczy¢é w menu podrecznym opcje reczna edycja kursow
walut udostepniajac sobie mozliwos¢ ,recznej” zmiany kursu wybranej waluty. Wystarczy teraz, po
zaznaczeniu pola 22, nacisng¢ klawisz [ENTER], by w wyswietlonym okienku Waluty SAD-u dokona¢
zmiany Kkursu waluty. Jednak sposéb ten nie jest zalecany inalezy go wykorzystywaé
W wyjatkowych sytuacjach.

Wypelnianie pola 31 — Opakowania i opis towaru

Ze wzgledu na elektroniczne przenoszenie danych do Urzgedow Celnych, pole 31 ma ustalong
strukture. Pole to sktada si¢ z nastepujacych pozycji: Opis towaru, llosci, Opakowania, Kontenery, Dane
Samochodu oraz Towar Wrazliwy.

Zakladka Opis towaru. Do pola edycyjnego wpisujemy dowolng tre$¢, ktora powinna si¢ znalez¢
w polu 31.

Zakladka Opis obcy. Umozliwia wprowadzenie danych w jezyku obcym, co mozna nastepnie
wykorzysta¢ przy generowaniu EUR z SADu.

Zakladka Ilosci. Kazdorazowe naci$nigcie przycisku Dodaj umozliwia wprowadzenie jednego
elementu listy zawierajacego pola: llosé, Jednostka i Kwalifikator. Te¢ zaktadke nalezy wypeknia¢ tylko
w przypadku, gdy nalezno$ci lub podatki zaleza od ilosci towaru. Najlepiej pozostawic ja
niewypetniong, a podczas obliczania nalezno$ci w polu 47 (w przypadku SADu importowego)
uzytkownik zostanie odpytany o ilosci i program od razu zasugeruje jednostki wynikajace z taryfy
celnej.

Zakladka Opakowania. Za pomoca przycisku Dodaj nalezy wprowadza¢ kolejne rodzaje opakowan
zwigzane z dang grupa towarowa: Rodzaj, Liczba i Znaki. Jesli kilka grup towarowych znajduje si¢ w
tym samym opakowaniu, to nalezy we wszystkich tych grupach podac ten sam rodzaj opakowania i
identyczne znaki, natomiast catkowitg liczbe opakowan mozna poda¢ w jednej grupie, a w pozostatych
wartosc ,,0”.

Zakladka Kontenery. Do wpisywania numerow kontenerow stuzy zaktadka Kontenery. Po
naci$nigciu przycisku Dodaj pojawia si¢ okienko umozliwiajace wpisanie jednego numeru kontenera.
Tyle razy nalezy nacisna¢ przycisk Dodaj, ile jest do wprowadzenia numerdéw kontenerow.

Zakladka Towar wrazliwy. Dla dokumentu typu F (tranzyt) i odpowiednich kodow taryfowych
istnieje mozliwos¢ opisu towarow wrazliwych (gdy kod taryfowy nie odpowiada towarom wrazliwym
oraz dokument nie jest typu F, wtedy zaktadka ta nie jest wyswietlana). Za pomoca przycisku Dodaj
wprowadzamy dane towaru wrazliwego — TYLKO ILOSC — pola Rodzaj nie nalezy wypehiac.

Wypetniajac pole 31 poprzez wprowadzanie danych do elementow sktadowych mozna zauwazy¢, ze
program automatycznie rozmieszcza dane tak, by uktad tresci na wydruku byt jak najbardziej czytelny
(przy czym kolejnos$¢ w jakiej s one umieszczane w polu jest identyczna z kolejnoscig wystepowania
elementu w tabelce w oknie Opis towaru). W miar¢ dopisywania kolejnych elementow program
automatycznie ,,zageszcza” zawarto$¢ pola.

Notes szablonéw pola 31

Dwukrotne kliknigcie w pole 31 (albo nacisnigcie klawisza [ENTER]) spowoduje otwarcie notesu

szablonow. Pojecie szablonu odnosi si¢ do catego pola 31. Szablon zawiera informacje o rozmieszczeniu

poszczegdlnych jego elementéw w polu 31. Mozna tworzy¢ wiele szablonéw. Zatem szablony pozwalaja
szybko zredagowac zawartos$¢ pola 31 bez ponownego wpisywania potrzebnych danych.
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Wypekianie pola 33 — Kod towaru

Dokumenty SAD typu F (tranzyt) moga mie¢ w polu 33 jedynie szesciocyfrowy kod taryfowy Iub
moga go nie mie¢ wcale. Gdy wpisano dtuzszy kod taryfowy (jest to dozwolone), ale chcemy na
wydruku mie¢ kod szesciocyfrowy, wtedy nalezy zaznaczy¢ opcje Drukuj tylko 6 cyfr kodu CN. Jesli
nie chcemy wysyla¢ do NCTS-u w ogole kodu CN, nalezy zaznaczy¢ opcje Nie wysytaj kodu CN.
W okienku mozna wprowadzi¢ dodatkowe kody taryfowe, zarowno UE jak i PL.

Wypelnianie pola 44 — Dodatkowe informacje

Pomocg przy wypetieniu niektorych danych w polu 44 sg tzw. Cechy towaréw SAD-u. Obok rubryk

SADu widnieje okno jak w prawym gérnym rogu ponizszego zrzutu:

Ustaw wszystkie

cechy towarow SAD-u

Cechy towardw SAD-u:

nie 53 podwadjnego zastosowania

nie s3 przeznaczone do tortur

nie zubazajg warstwy ozonowe]j

nie =3 w wykazie dobr kultury

nie 53 w wykazie gatunkdw chronionych CITES
nie zawierajg niebezpiecznych chemikalidw

nie s3 zrobione ze skar kotdw | psdw

nie zawieraja gazow deplarnianych

nie podlegajg kontroli wywozu ryb

nie =3 zrobione ze skér fok (rozp. 737/2010)
nie =3 towarami lub technologiami zastrzezonymi
nie £3 odpadami {rozp. 1013/2008)

Zeruj wezystkie

Anuluj

Cechy towardw SAD-u (wszystkie s spefnione)

[

nie 53 podwajnego zastosowania

nie 53 przeznaczone do tortur

nie zubazajg warstwy ozonowe]

nie 55 w wykazie dobr kultury

nie sg w wykazie gatunkow chronionych CITES
nie zawierajg niebezpiecznych chemikalidw
nie 53 zrobione ze skar kotdw i psdw

nie zawierajg gazdw deplarnianych

nie podlegaja kontroli wywozu ryb

nie 53 zrobione ze skar fok (rozp. 737/2010)
nie 53 towarami lub technologiami zastrzezorymi
nie 53 odpadami (rozp. 1013/2008)

Metryka SAD

Identyfikator (MRMN):

Zwolnienie : Niezwolniony

Stan W przygotowaniu

Status : Brak statusu

Kontyngent : Brak wniosku o kontyngent
Zabezpieczenie @ Wystarczajgce zabezpieczenie
Stan ICS : Brak

Data wysylk

Data zwalnienia

P e T

Po dwukrotnym kliknieciu w t¢ ramke ukazuje si¢ okno, w ktdrym mozna zaznaczy¢ lub odznaczy¢
poszczegolne cechy towaru. Wiedy program — po sprawdzeniu SADu — podpowie, jakie kody powinny
znalez¢ si¢ w polu 44. Podwojne kliknigcie na wyswietlajace si¢ ostrzezenie spowoduje automatyczne

umieszczenie tych kodow wsrdéd dokumentow.

Ramke Cechy SAD-u mozna ,,zwing¢” klikajac na czerwony trojkacik w jej nagtowku.
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Wypelnianie pola 52 — Dane gwarancji niewaznych

Po zaznaczeniu pola 52 dokumentu SAD (typu F) i nacis$ni¢ciu klawisza [INS] pojawi si¢ okienko
edycyjne Edycja danych gwarancji pozwalajgce utworzy¢ liste gwarancji wykorzystywanych w danym
zgltoszeniu. Zawarto$¢ pola jest zgodna z wymogami systemu NCTS. W czgéci Gwarancje nalezy dodaé
gwarancje za pomocg przycisku Dodaj. Jesli WIinSAD zostat poszerzony o modul gwarancji, to
gwarancj¢ nalezy wybra¢ za pomoca przycisku Pobierz. Nastepnie w czg$ci Obcigzenia nalezy dodaé
recznie (zaleca si¢ jednak wyliczy¢ za pomoca przycisku Wylicz) kwote obciazajaca dang gwarancjg.
Po zamknigciu okna pola 52 program sam doda w polu 44 dokument o kodzie CAL w wymaganym
formacie.

Dokument SAD na podstawie faktur

Dokument SAD moze by¢ tworzony na podstawie danych wprowadzonych do faktur luzem. Program
sam pogrupuje towary zgodnie z zasadami grupowania. Jezeli nie ma cet specyficznych lub mozliwych
roznych stawek VAT dla danego CN — to wystarczy tylko wpisa¢ metody ptatnosci dla pierwszej grupy
towarowej by mie¢ ,,gotowy” dokument.

=] Edycja dokumentu SAD O X
SAD 29839 - edycia danych rre.. o | soanct | o J

SAD  Pozycie SAD-U | Begpieczeristwo Dokumenty powiazane
Pozycje towarowe SAD'u: [ - pozycja wymaga druku zatgcznika

L.p. |Kod CN Kod Taric Kraj p|Proc. Masa netto  [Masa brutto Wartost Wart. stat. Prefer. |Nadawca

(®) Grupuj wa faktur

(O Bez grupowania

Faktury SAD

Opcje grupowania
< , | Opdegup sap
szczegoly wybranej pozygi:

. . L = g E
L. Szezegéty pozycii 2, Towary pozycji 5. Bezpieczefistwo 6. Dane AIS Q\ Q 11 D
n raki Tnmery  Momery konbener (w) - Lisha | rod=) 2 Poz| |58 Kad bwara
& Lo = =
Wwaar hd

34 Kod kaju poch. | [65Maza brufio (kg) | [36 Preferencie
N
37 PROCE DURA |ﬁh':|:::1'n.‘ll:1:<g| 79 Kanlymgent

Po naci$nigciu przycisku Nowy w oknie gtownym programu, utworzony zostanie pusty dokument SAD
(oczywiscie po uprzednim wypetnieniu: Typ i Podtyp dokumentu SAD, waluta z odpowiednim kursem —
zgodnie z opisem w podrozdziale Tworzenie dokumentu SAD).

Na zaktadce Pozycje SAD-u, nalezy wybra¢ opcj¢ Grupuj wg faktur. Wowczas pojawi sie¢ komunikat
ostrzegajacy o konsekwencjach wyboru tej opcji, a po nim okienko Opcje grupowania towaréw. PO
zaakceptowaniu przyciskiem OK przycisk Dodaj pozycje zmieni swoja nazwe na Faktury SAD.

Opcje grupowania towardw umozliwiaja przede wszystkim ustalenie zawartosci informacyjnej pola 31.
Otdz, do pola 31 przeniesione zostang te wartosci, ktore zaznaczone sg w obszarze W polu 31 majg by¢:, a
przyblizony wyglad zawarto$ci jest prezentowany w obszarze Biezgcy format opisu towaru w polu 31 (na
dole okienka).

Ponadto w okienku istnieje mozliwo$¢ ustalenia kolejnos$ci generowania pozycji dokumentu SAD
a takze wyboru maksymalnej liczby towaréw w jednej pozycji SAD.

Ustalone opcje grupowania mozna zmieni¢ wykorzystujac przycisk Opcje grupowania (w oknie SADu
na zaktadce Pozycje SAD). W wyniku jego wybrania zostanie ponownie wyswietlone okienko Opcje
grupowania towarow.

Wprowadzanie faktur nalezy rozpocza¢ klikajac w przycisk Faktury SAD. Pojawia si¢ okno Faktury
SAD-u z pustym wykazem faktur danego SADu.

56 HUZAR SOFTWARE



Wprowadzanie danych do faktur dokumentu SAD mozna przeprowadzi¢ na trzy sposoby: import
faktury, dodanie reczne i transfer faktur luzem.

e Przez pobranie faktur z plikoéw zewnetrznych *.dbf, * xlIsx, *.xls, *.xIsm oraz *.xml. Wskazanie
odpowiedniego pliku realizuje si¢ klikajac w przycisk Import, a w wyswietlonym okienku Wy-
bierz plik z danymi do importu ustalamy Pliki typu: (jw..) co spowoduje, ze w okienku wyswie-
tlajacym pliki beda tylko te wskazanego typu. Wystarczy teraz wybra¢ odpowiedni plik na
dysku. Taki plik powinien by¢ przygotowany zgodnie ze specyfikacja faktury luzem zdefinio-
wang przez HUZAR SOFTWARE.

o Reczne” wypelnienie danych z faktury. Po nacisnigciu przycisku Nowa pojawia si¢ okno Fak-
tura z trzema zaktadkami: Dane faktury, Dane towaréw oraz Pola dodatkowe.

Zakladka Dane faktury zawiera pola edycyjne Nr faktury:, Data wyst.:, Waluta, (symbol waluty
przenosi si¢ z dokumentu SAD), Kod: (okreslajacy rodzaj faktury, wybierany ze stownika), Kod WPT: (typ
dokumentu zatgczanego w WPT, takze wybierany ze stownika) oraz ewentualne uwagi do dokumentu. Do
obszaru Kontrahent: mozna pobra¢ dane z bazy firm za pomoca przycisku Pobierz (np. gdy dokument SAD
jest sadem importowym, wtedy dane kontrahenta z faktury zostang przepisane do pola 2 SADu). Kolejne
pola zawierajg informacje zbiorcze pozycji faktury, a w obszarze Oplaty dodatkowe: jest lista korekt.
Przyciskiem Dodaj mozna doda¢ sumaryczng warto$¢ korekty i rozbic ja na pozycje faktury (np. wg wedtug
warto$ci pozycji). Dodatkowo, gdy wszystkie towary z faktury przyjechaly w jednym kontenerze lub
opakowane byly w ten sam rodzaj opakowania badz preferencje (pole 36 SADu) sg identyczne dla
wszystkich pozycji, wtedy nie musimy zmudnie wpisywac tych informacji w poszczegoélnych pozycjach
towarowych, a jedynie wykorzysta¢ funkcje ukryte pod przyciskami Kontener, Znaki Opak., Rodzaj opak.,
oraz Preferencje, pozwalajace przepisa¢ pewng warto$¢ do wszystkich pozycji faktury (nalezy to zrobi¢ po
wpisaniu wszystkich pozycji faktury).

Zakladka Dane towaréw umozliwia wprowadzanie (przycisk Dodaj), edycje (przycisk Edytuj) oraz
usunigcie danych o towarach (przycisk Usun) wystepujacych w pozycjach faktury. Dodanie badz edycja
juz utworzonej pozycji odbywa si¢ w okienku Towar faktury nr.... Jest to dosy¢ rozbudowane okienko,
do ktorego nalezy wpisa¢ wiekszos¢ danych wymaganych przez dokument SAD. Wprowadzanie danych
jest wspomagane poprzez udostepnienie dostepu do baz symboli, synonimow, taryfy celnej (kody CN +
Taric, kody dodatkowe UE i PL) czy dostep do stownikéw preferencji, kodow krajow, rodzajow opakowan,
zwyczajowych jednostek miar, kodéw korekt i dokumentow, kategorii dokumentoéw poprzednich, kodow
odpowiadajacych marce samochodu czy oznaczenia rodzaju paliwa. Przyciski Wstecz i Naprzod pozwalaja
przechodzi¢ po pozycjach faktury bez wychodzenia z okienka Towar faktury nr..... Podobnie przycisk
Dopisz nastepny pozwala dopisaé¢ nastepng pozycje faktury bez opuszczania okienka z pozostawieniem
niektorych warto$ci z pozycji poprzedniej, takich jak symbol, nazwa polska i dodatkowy opis towaru, kod
CN, jednostke miary, preferencje, kraj pochodzenia, liczbe, rodzaj oraz znaki opakowan a takze numery
kontenera, co znacznie przyspiesza wpisywanie "jednorodnego” towaru do faktury.

Zakladka Pola dodatkowe pozwala zdefiniowa¢ wiasne pola faktury i przechowywaé w nich dane.
Oczywiscie pola te nie sg wykorzystywane w dokumencie SAD, ale sg eksportowane i importowane z pliku
*.xml. Pozwala to np. stworzy¢ wlasne pola pozwalajace identyfikowaé zwiazek z pozycjami faktur w
systemach zewnetrznych, ktorych dane sg importowane do faktur SADu.

Transfer danych z faktur luzem.

Faktury luzem mozna przygotowaé w sposob opisany powyzej (korzysta si¢ z tych samych
formularzy edycyjnych) ale nie bedac w dokumencie SAD. Z menu Dokumenty po wybraniu funkcji
Faktury (lub z przycisku Faktury na panelu) otwieramy baze faktur luzem. I tu za pomoca przycisku
Nowa nalezy stworzy¢ fakture w sposob opisany w poprzednim punkcie. Jednak w tym przypadku na
zakladce Dane faktury nalezy wybra¢ walutg, a nastgpnie wypetni¢ calg fakture. Po jej zamknieciu
nalezy ja przetransferowa¢ do SADu. Bedac w SADzie na zaktadce Pozycje SAD-u otworzy¢ okno
faktur przyciskiem Faktury SAD. Nast¢pnie za pomocg przycisku Transfer otworzy¢ okno Transfer
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faktur. W oknie tym znajdujg sie dwie listy: Faktury SAD-u oraz Faktury luzem. Nalezy za pomoca
przyciskéw znajdujacych si¢ pomiedzy listami (czerwone trojkaciki) przenie$¢ faktury luzem do listy
faktur SADu (mozna tez przesuna¢ faktury SADu do faktur luzem). Ten sposob jest polecany w Sytuacji,
gdy do jednego dokumentu SAD jest duzo faktur i w danej konfiguracji istnieje wiecej stanowisk
programu WinSAD. Jednoczesnie kilku uzytkownikéw moze wprowadzaé faktury luzem, a nastgpnie
jeden z uzytkownikow tworzy dokument SAD transferujac do niego wszystkie stworzone faktury.

W oknie Faktury SAD-u znajduje si¢ rowniez przycisk Operacje, ktory pozwala dokonaé
specyficznych operacji na juz wprowadzonych fakturach. Operacje te sa identyczne z tymi, ktore
opisano wyzej (zaktadka Dane faktury), dotycza jednak operacji wykonywanych na wszystkich (lub
wybranych za pomoca klawisza Spacji) fakturach SADu (np. wpisanie jednego numeru kontenera do
kazdej pozycji, wszystkich faktur) lub wpisanie wartosci transportu, ktory jest wspolny dla wszystkich
faktur.

Sprawdzenie dokumentu SAD

Po wprowadzeniu danych z faktur nalezy wybra¢ zaktadkg SAD i uzupehic¢ niewypelnione pola. Po-

prawnos$¢ dokumentu mozna sprawdzi¢ korzystajac z opisanej wezesniej funkcji Sprawdz poprawnosé do-

kumentu (mozna jg uruchomi¢ naciskajac klawisz [F2]). Gdy poprawione zostang wszystkie braki i bledy,

okienko z bledami zniknie. Oznacza to, ze SAD jest catkowicie wypetniony i moze by¢ drukowany.
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10. Praca z dokumentem SAD i jego drukowanie

Operacje na dokumencie SAD

Na gltownym ekranie wida¢ spis utworzonych i zapamigtanych dokumentow SAD. W zaleznos$ci od
wybranej zaktadki wida¢ je wszystkie albo tylko SADy importowe, eksportowe, tranzytowe oraz
uzupetniajace lub te z VATem na deklaracji podatkowej.

Jedna z kolumn tabeli z wykazem SADoOw zawiera komentarz, za pomoca ktorego uzytkownik moze
dodatkowo opisa¢ kazdy dokument SAD. Aby wpisa¢ lub edytowa¢ komentarz nalezy wybra¢ dokument
SAD i dwukrotnie klikngé myszka lub nacisng¢ klawisz [ENTER] na polu w kolumnie Komentarz.
Otwarte zostanie okno z polem edycyjnym, w ktorym mozna wpisa¢ odpowiedni komentarz (maksymalnie
255 znakow) do wybranego dokumentu SAD.

Niektore kolumny zawieraja elementy graficzne (ikonki), ktére obrazuja status danego dokumentu
(np. wystany, odrzucony, przyjety, rozestany itp.). Legende do poszczegélnych ikonek mozna znalezé
wybierajac z menu kontekstowego (prawym myszki) Operacje AlS (AES, NCTS)/Edytuj dane AIS (AES,
NCTS).

W zalezno$ci od potrzeb istniejacy dokument mozna skasowac, obejrze¢, edytowaé (stary ulega
modyfikacji) albo skopiowaé (stary pozostanie niezmieniony, a na bazie jego kopii zostanie utworzony
nowy). Aby rozpocza¢ edycje utworzonego juz dokumentu SAD nalezy wybra¢ na formularzu gtéwnym
dokument SAD i nacisna¢ przycisk Edytuj. Edycje rozpocza¢ mozna rowniez przez podwojne klikniecie
na wybranym na li§cie dokumencie. Otwarty zostanie formularz SADu z dotychczas wypelionymi polami.
Podobnie jak przy wprowadzaniu mozna pola te edytowac.

Dokument SAD mozna zapisa¢ (a potem wczyta¢) w pliku w formacie *.sad oraz wysta¢ go mailem.
Format *.sad jest wewngtrznym formatem firmy HUZAR SOFTWARE i moze ulega¢ zmianie. Wiele
innych funkcji dziatajacych na wybranym dokumencie SAD mozna znalez¢ w menu podrecznym (prawym
myszki). Operacje te sg rowniez dostepne z funkcji Operacje z glownego menu lub poprzez naci$niecie
jednego z przyciskow znajdujacych sie na panelu po prawej stronie okna.

Dokument SAD mozna oglada¢ z réznych perspektyw, wybierajac odpowiednia zaktadke (SAD, Pozycje
SAD-u i Bezpieczernstwo).

Na zaktadce SAD widok dokumentu jest taki, jak na papierze. Zaktadka Pozycje SAD-u zawiera okna
Pozycje towarowe SAD-u oraz Szczegofy wybranej pozycji. W tym ostatnim sg zaktadki: Szczegdly pozycji,
Towary pozycji, Dane ECS, Dane AIS, Dane NCTS, Bezpieczenstwo. Nie zawsze wszystkie one sa
widoczne — zalezy to od rodzaju SADu oraz sposobu jego wypetnienia.

Okno Pozycje towarowe SAD-u zawiera wykaz wszystkich pozycji towarowych SADu. Wybierajac
pozycje z tego wykazu w oknie Szczegoly wybranej pozycji (ponizej), mozemy obejrze¢ dane na réznych
zaktadkach:

o Szczegdly pozycji przedstawia widok odpowiedniej czeSci dokumentu SAD,

e Towary pozycji przedstawia pozycje na fakturze wchodzace w sktad wybranej pozycji towaro-
wej SADu (zaktadka Towary pozycji pojawia si¢ tylko dla SADOw tworzonych w grupowaniu
wyg faktur).

e Dane AIS

e Dane dla AES przedstawia widok czesci dokumentu SAD — tylko niektore pola; ze specyfikacji

AES wynika, ze w pewnych sytuacjach dane musza by¢ wpisane przy towarze, a nie w gtoéwne;j
czesci dokumentu.
Np. jesli w SADzie sg 2 pozycje towarowe i nadawca kazdej z nich jest inny — woéwczas obu
nadawcow nalezy wpisa¢ w polu 2 — pojawi si¢ informacja ,,R6zni”; nastgpnie na zaktadce Po-
zycje SAD-u|Dane dla AES nalezy wejs¢ klawiszem [INS] i wybra¢ odpowiedniego nadawce
dla kazdego towaru. Podobnie jest w przypadku pozostatych pol widocznych na tej zaktadce
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e Dane dla NCTS2 — analogicznie jak opisano wyzej dla AES.
o  Bezpieczenstwo przedstawia widok dokumentu bezpieczenstwa — szczegdly z nim zwigzane
beda omoéwione w jednym z dalszych rozdziatow.

Na listwie tytutowej SADu znajduje si¢ przycisk Inne... Zawiera on operacje mozliwe do wykonania na
danym dokumencie SAD:

Sprawd? poprawnos¢ dokumentu (F2). Operacja sprawdza, czy wszystkie pola zostaty wypeltnione
(wymagane dla danego typu SADu). Dla pierwszych czterech funkcji przewidziano klawisze skrotow, ktore
widac po prawej stronie listy, zatem nie trzeba wybiera¢ funkcji z podmenu Inne, a tylko przycisna¢ klawisz
np. [F2], aby wywota¢ Sprawd? poprawnos¢ dokumentu.

Podsumowanie SAD-u (F3). Funkcja wys$wietla okienko Podsumowanie optat, w ktorym podano
sumaryczne kwoty optat w rozbiciu na typ optaty (tylko dla niektérych metod ptatnosci). Podawana jest
takze globalna kwota optat. Dodatkowo w okienku wyswietlana jest lista sumy optat wedtug typow, stawek
jak i metod ptatnosci.

Dane AIS, AES i NCTS (F4). Operacja pozwala dokona¢ recznej edycji danych zwigzanych
z zestawami edytowanego SADu, a dotyczacych systemu AIS, NCTS albo AES. Z opcji tej nalezy
korzysta¢ z rozwaga, poniewaz dane tam wystgpujace uzupetniane sg automatycznie z systemow celnych.

Przejd? do pozycji 0 numerze (F5). Operacja umozliwia natychmiastowe przejscie strony SADu dla
wybranej pozyciji.

Usun dokumenty 7 SAD-u (Ctrl+F8). Funkcja pozwala wybra¢ dokumenty w polach 44, ktore chcemy
usunaé — jest to wygodniejsze, niz wchodzenie do pola 44 kazdej grupy towarowej w celu usunigcia
wybranych dokumentow

Wylicz optaty wszystkich pozycji (F10). Operacja pozwala automatycznie wyliczy¢ optaty w polach 47
wszystkich grup towarowych.

OdswieZ pogrupowanie. Opcja aktywna tylko w dokumentach tworzonych w grupowaniu wg faktur. Po
wybraniu tej funkcji program ponownie wykonuje grupowanie. Gdy wykonano operacje Usur dokumenty
Z SAD-u, czyli usungli$my opisy dokumentdéw z pola 44, wtedy funkcja Odswiez pogrupowanie przywrdci
opis pola 44, gdy SAD przygotowano z faktur.

Re¢czna edycja kurséw walut Operacja udostepnia reczng edycje walut w polu 22 SAD-u (opcja jest
pamigtana, dlatego podczas tworzenia nowego dokumentu jest wySwietlana prosba o wskazanie waluty
i reczne wypelnienie kursu). Z tej opcji nalezy korzysta¢ w wyjatkowych sytuacjach. Zaleca sie korzystanie
Z automatycznego tworzenia tabel kurséw przez program.

Nie drukuj mas na SAD-zie. Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze dla danego SADu nie b¢dg drukowane
masy.

Drukuj masy brutto dla pozyciji.

Drukuj masy brutto na SAD-u na WPR1. Ustawienie opcji wymusza drukowanie w dokumencie WPR1
mas brutto z SADu.

Obliczaj kwoty zabezpieczen. Zaznaczenie funkcji Obliczaj kwoty zabezpieczen "odblokowuje" wejscie
do pola 47, pozwalajac wybra¢ przycisk Wpylicz oplaty (po jego naci$nieciu w polu 47 pojawia si¢
wyliczenia - poréwnaj z opisem modutu gwarancji tranzytowych). Opcja znajduje zastosowanie w SADach
tranzytowych oraz wprowadzeniowych na sktad celny.

Drukuj kurs w polu 23. Drukuj nazwy krajow w polach 15 i 17. Drukuj transport w polu 18. Druku;j
korekty 080S w polu 44. Po zaznaczeniu opcji tego typu mozna drukowaé pola niewymagane przez
instrukcje, ale potrzebne z innych wzgledow.
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Towary SAD-u nie sq... . Mozna zaznaczy¢ opcje wskazujgce, ze towary nie sg podwdjnego
zastosowania, nie sg przeznaczone do tortur itp. Mozna zaznaczy¢ (odznaczy¢) wszystkie opcje wybierajac
odpowiednie funkcje z menu kontekstowego opcji. To ustawienie dotyczy tylko biezacego dokumentu.
Opcje te mozna ustawi¢ globalnie dla wszystkich nowo tworzonych dokumentéw wybierajac z gtownego
menu Opcje/Opcje programu/SAD/Domysine wartosci. Ustawienie tych opcji powoduje, ze w przypadku,
gdy dla danego kodu CN w taryfie celnej przewidziano srodki zwigzane z tymi ograniczeniami — program
sugeruje wstawienie dokumentu o odpowiednim kodzie. Mozliwe jest tez wejscie do tej opcji z opisanego
powyzej okienka wyswietlajacego si¢ na prawo od formularza SAD.

Zestaw dokumentu ma do 99 pozyciji.

Nie pokazuj ograniczen taryfy. Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze program nie bedzie wyswietlat
ostrzezen o ograniczeniach zawartych w taryfie celnej dla danego kodu CN.

Eksportuj dane SAD-u... Operacja powoduje zapisanie dokumentu SAD w buforze danych w formacie
wymaganym przez inne programy firmy HUZAR SOFTWARE: WinSktad, WinUCZ. Po wykonaniu tej
operacji (funkcja Do bufora WinSktad/WinUCZ) w tamtych programach bedzie mozna wykonaé
dokumenty wprowadzajace towar do danego magazynu. Przenoszenie danych odbywa sie poprzez ’bufor”
— tak nazywa si¢ widziana przez te programy tablica wymiany danych. Podglad ,,bufora” jest udostgpniony
poprzez funkcje Inne/eksportuj dane SADu.. /podglad bufora eksportu (do sktadu). Uwaga: Taki dokument
SAD, ktory bedzie przenoszony poprzez bufor MUSI BYC stworzony w grupowaniu wg faktur. Wybierajac
Eksport do AIS/AES/NCTS rozpoczniemy proces tworzenia pliku w formacie zgodnym ze specyfikacja
danego systemu — te samg operacj¢ mozna wykona¢ w kilku innych miejscach programu WinSAD.

Zeruj dane SAD-u. Operacja wyswietla okienko Zerowanie danych, w ktorym mozna ,,wyzerowac”
walute SADu (i wybra¢ nowa), warto$ci w polu 42 lub w fakturach SADu, masy netto i brutto w polach 35
i 38 oraz inne dane.

Wyttusé czcionke tresci pol.
Drukowanie dokumentéow SAD
Po wypetnieniu dokumentu SAD mozna przystapi¢ do jego drukowania, jezeli jest to konieczne.

Rodzaje dokumentow mozliwych do wydrukowania:
e SAD (SAD-BIS),
e DWI (dla SADow typu H, I, J, K),
e WPRL1 (wniosek o refundacje),
e Specyfikacja towarowa,
e Zalgcznik do pol SAD,
e Zalacznik do pol WPR1,
e TDT (Tranzytowy Dok. Towarzyszacy — dla SADu typu F),
e Inne (SSD, ESS, EAD).
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11. Komunikacja z systemami celnymi

WiInSAD umozliwia wysytke i odbior wszystkich komunikatéw przewidzianych przez Stuzbg Celna
zgodnie ze specyfikacja Ministerstwa Finansow.

Modut e-mail i komunikatéow

W Tablice — Modut e-mail i komunikatow znajdujg si¢ wszystkie komunikaty wysytane/odbierane do/z
systemow Stuzby Celnej. W tym oknie jest kilka zaktadek: Wszystkie, Odrzucone, Przyjete.

Wszystkie | Odrzucone | Przyjete

W goérnej czesci okna mozna okresli¢ kryteria filtrowania wypehiajac poszczegélne (lub niektore) pola.

Hr wiasny: HMRN/OGL: Nr dok. Zradlowego: Typ dok. Zrédlowego: Wg okresu:

| ~| | ostatni tydzied
Rodzaj kom.: Typ kom.: Wg przypisania: Wy odpowiedzi:
wszystiie v | |wszystikde v [+ prwk v

4 Od: 2019-10-18 Uzythownik:

Do: 2019-10-25 » @ _l:l ﬁ

Wg odrzucenia:  PUESC:
~ [+ kom. systemowe Bez kom. 050Z ~ ~

Do modutu email mozna réwniez wejs¢ z ustawionym filtrem. Jesli chcemy zobaczy¢ wszystkie
komunikaty zwigzane np. z danym SADem wywozowym, wystarczy pod$wietli¢ go na spisie SADoOw,
nastepnie z menu kontekstowego wybra¢ Operacje ECS/AES — Pokaz historig wysytki do ECS/AES lub
uzy¢ skrotu klawiszowego [F6]. Analogicznie dla pozostatych systemoéw. Wowcezas otwiera si¢ 0kno
modutu e-mail i komunikatow, w ktorym sa widoczne komunikaty zwigzane z danym dokumentem

(zastosowane jest filtrowanie po odpowiednim numerze wlasnym oraz numerze dokumentu zrodtowego
lub dodatkowo MRN).

Podglad komunikatow dla danego SADu jest tez widoczny w dolnej czesci glownego okna WinSAD.

Za posrednictwem przyciskow w czerwonych ramkach mozna schowac lub pokazaé¢ podglad listy
komunikatéw lub tylko ich wizualizacjg.

- - !

WinsADIB 1472 R
1. Wszystkie | 2, Import | 3. Eksport | 4. Tranzyty wszystkie | 5. Tranzyty otwarte ' 6. Uzupeniajgce | 7. VAT na deklaradgi podatkowej
Nr SADu: Odbiorca: i Numer akt: OGL/MRN: Wag okresu: ods
| | | | | | | | [wsaystio | [ oo

[ tylko procedura I:I [ tylko uzytkownik | Administrator 2

Przediggnij tu kolumny, po ktdrych cheesz pogrupowad widok

Uzytkownik Zabezpieczenie AIS  [Dokumenty z opgji SAD T Rodzaj SAD-u Data SAD-u 7 [Dokumenty z opdji 2|51
Administrator 29862 zwykhy 2019-10-18
Administrator 29861 przed wpisem do RPU 2019-10-17 «
Administrator 29358 zwykly 2019-03-25 ‘ﬁ
AGENT_JOANNA 29859 uzupelniajacy 2019-09-04 “
Administrator 29854 zwykly 201p=08=30
Liczba wierszy: 500 Ograniczono liczbe SAD-Gw do 500, Aby wyswietlic wszystkie SAD-y, kiknij pokaz wszystkie
£
Komunikaty
Oddziat |D0d. identyfikator Operacja Data Rozestano [Typ dokumentu |Dokume | Zawiadomienie o przybyd
2019-10-04 11:14:04 IE007)
Wezytanie z pliku 2019-10-04 11:16:55 IE025 SAD

Liczba wierszy: 2

p 5 [g] Drukuj E‘i Podglad
y - rozestano komunikat @ -wysytkanieudana " - komunikat przyjety ¥ -komunikat odrzucony
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Jesli komunikaty nie wczytujg sie automatycznie do programu WinSAD, mozna je wczytaé recznie za
pomocg funkcji Wezytaj z menu Plik. Nalezy wowczas wskaza¢ komunikat — czyli plik w formacie *.xml
(a nie e-mail).

Okno giéwne modutu e-mail | kemunikatdw
Plilk Widok Edycja Operage Pomoc

Wezytaj...
E Prosze wpisac nazwe pliku do otwarcia.., X
Srukaj w: | komunikaty v| €] ¥ B A
)
: [ Nazwa Data modyfikacji Typ Rozrmiar
|| 195000010W_ZC215_196651.xml 18.10.2019 13:35 Dokument XML KB
Szybki dostep
Pulpit
= |
Biblioteki
Ten komputer
Sied
Nazwaplku:  [195000010W_2C215_196651 mi v|  [Cowss
Pliki typu: Pliki XML (" xml) P Anuluj

Komunikaty wyswietlane w kolorze czerwonym to takie, ktorych nie udato sie przyporzadkowa¢ do
dokumentow znajdujacych si¢ w bazie danych. Np. jesli recznie lub z automatu (przez pomytke) zostanie
wezytany komunikat IE529 powotujacy si¢ na SAD o numerze wlasnym, ktory nie figuruje w bazie, to
bedzie on wyswietlany ,,na czerwono”. Czasami komunikat nie przypisuje si¢, gdy dokument jest
edytowany, mimo iz dokument, z ktérym jest powigzany figuruje w danej bazie. Wtedy nalezy przypisac
go recznie.

Operacja Data 7 Rozestano [Typ dokumentu Dokument Zradh|Mr dok. Zradiow
Zapisanie do pliku 2019-10-11 13:06:] Edytuj
Zapisanie do pliku 2019-09-24 13:19:! Pokaz
Wezytanie z pliku 2019-07-11 12:03:! Pokaz w zewnetrznym programie...
Zapisanie do pliku 2019-07-09 13:258:« Usur
suf
Wezytanie z pliku 2019-06-10 15:43:
Wezytanie z pliku 2019-06-10 15:43:( Zapisz zawartosé XML do pliku
Zapisanie do pliku 2019-05-28 08:18:. Wyzlij zawartosé XML przez e-mail
Zapisanie do pliku 2019-05-20 15:11:;
Fapisanie do pliku 2019-05-14 15:11:! Przypisz ponownie do SAD/PWD/DS/PDS/WDS

Niektore komunikaty (np. 1E529, 1E599, ZC291, ZC299) mozna wydrukowa¢ w formie graficzne;j.
W tym celu nalezy po pods$wietleniu danego komunikatu wybra¢ z menu opcje Pokaz w zewnetrznym
programie. Dokument zostanie otwarty w domySlnej przegladarce internetowej i z niej mozna (o
wydrukowa¢. Sciezki do plikow stanowigcych szablony komunikatow sa okreslone w Opcje — Opcje
programu — Szablony.
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Wysytka komunikatow

SAD (lub ogoélniej: komunikat inicjujacy odprawe) mozna wysta¢ do systemu z trzech poziomow:
o 7 okna edycji SADu:

O X

Drukug Sprawdz Koniec

11 P Eksport do AES (F5)

e 7z menu kontekstowego z poziomu listy SADOw:

Zwolniony  |Blokada |Celina |[MCTS | Grupowanie Pozycie|Oadina wartos

2019 Padglad eczne M 3 4995,
Podglad w niezaleznym cknie Shift+ Ctrl+Enter

Kopiuj

Edytuj

Usur

Zablokuj Ctrl+Space
Pokaz wpis w rejestrze Ctrl+R
Dodaj do zaktadki Wybrane

£ 5AD-u generuj wpis do rejestru

Z 5AD-u generuj powiadomienie

£ 5AD-u generyj ... >

Platnosci ¥

Dane TRO SAD-u ... Shift+F3

Operacje ECS/AES ... ¥ Wyslij SAD do ECS/AES ...

e zmenu Operacje w gtownym oknie WinSAD:
Operacje  Dokumenty Tablice Rejestr Raporty Marzedzia Opce PKPCarge Zlecenia Pomoc  Koniec
Podglad
Podglad w niezaleznym oknie Shift+Ctrl+ Enter

Mowy

lgce ' 7. VAT na deklaracji podatkowej

Wg okresu:
Kei) - ostatni kwartat
Edytuj
Usur

Zablokuj Ctrl+Space

Pokaz wpis w rejestrze Ctrl+R

Dodaj do zaktadki Wybrane
Dodaj do zaktadki Wybrane wg OGL/MRN/ID w schowku
Z SAD-u generuj wpis de rejestru

Z SAD-u generuj powiadomienie

Z 5AD-u generyj .. »

Generuj nowy SAD ... >

Platnosci b

Dane TRO SAD-u... Shift+F3

Operacje NCTS ... > Wislij SAD do tranzytu (IE15)
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Kolejne komunkaty, zwigzane z danym SAD-em mozna generowa¢ z menu kontekstowego lub
Operacji (jak powyzej: Z SAD-u generuj) — wtedy komunikat zostanie uzupetniony o dane z SADu, albo z
modutu komunikatow ([Ctrl+F6]) — w tym przypadku nalezy wypeli¢ wymagane informacje

samodzielnie.

Plik

| NomumKaly cele

Widok Edycja Operacje Pomoc

T

t 1Y po: 20101021 | * [ ]

0Od: 2019-07-21 NIP:

mow komunikatow

Lista dostepnych dla kazdego z syste-

—

B Wn. o anulowanie

P Win. o zwolnienie

Nr whasny: MRN/OGL: Nr dok. Zréd g Typ dok. Zrodb g

| | | | ‘ i h na [NCTS  |Grupowanie Pozycje |Ogdiny

Wg okresu: od: 2019-10-21 — Uzytkownik: I 4m

Rodzaj kom.: Typ kom.: Wg przypi: Wag odp zi:

wszystkie ~ | | wszystide ~ + PWK ~ ~ + kom. systemowe

Wg odrzucenia: PUESC:

[ Bez kom. 0s0Z ~ ~

Wszystkie | Odrzucone ' Przyjete
MNr wiasny |Oparacja |Data T Rozestano [Typ dokumentu NCTS Pelna nazwa i symbol komunikatu

ukazuja si¢ po najechaniu myszka na
dowolny przycisk

P Zaw. o przybycu
P Uwagi roztadunk.
B Niezakor. tranzyt

AES

B Wn. o anulowd, Wysyta zawiadomienie o przybydiu towaru UESO?})
B Zaw. o przybyciu

B Manifest eksport.
B Niezakor. eksport
B Odp na kontr PSW
AIS-ICS

) Wn. o zm, trasy
B Zaw. o przybyciu

AIS

B Wn. o anulow. ZC

Kazdy z komunikatow mozna wyeksportowa¢ z programu na trzy sposoby, zgodnie z opcjami

dostepnymi w oknie wysyiki.

| Wysylka przez interfejs niewizualny |

Opcje eksportu

opcje eksporty fo systemu AlS

| Wysytka przez e-mail L

Zapis komunikatu do pliku

Lista wysylanych dokumentow (moz-
liwa wysytka kilku SAD6w na raz po

Mozliwo$¢ wyboru plat-
formy Stuzby Celnej

Rodzaj eksportu: oo BCP (pomija PLUESC) ————
[ (@) bezposrednio przez IN PUESC do AIS COw tle
(C) bezposrednio przez e-mail na adres: puesc@mf.gov.pl e-mail UC <
(O do pliku ~‘
C:\Users\Desktop\ |
Dokumenty do wystania: [ wszystkie podpisz elekironicznie

L.p. |Opis dokumentu

|Kurier pobierze |Sprostowanie |P0d|

e

zaznaczeniu ich spacja w glownym
oknie WinSADa)

L

Do zaznaczenia w przypadku wysta-
nia sprostowania (mozliwe dopiero po
otrzymaniu numeru MRN)

-

[ podpisany elektronicznie

przeslij jako spros

Anuluj

L Mozliwo$é wyboru adresu e-mail

Urzedu Celnego na wypadek proce-
dury awaryjnej

WinSAD

65




PUESC vs. BCP

Zardbwno PUESC (puesc.gov.pl) jak i BCP (bcp.mf.gov.pl) sa platformami Stuzby Celnej,
posredniczacymi migdzy uzytkownikiem a systemami celnymi. Dla niektorych systemow BCP jest
oficjalnie okreslone jako platforma awaryjna, przeznaczona do uzycia na wypadek utrudnien na PUESC.
Na state wyboru platformy mozna dokona¢ w Opcjach programu (— PUESC — wspalne), dodatkowo
przy kazdej wysylce mozna wstawi¢ lub zdja¢ haczyk w prawym gérnym rogu powyzszego okna.

Rodzaje eksportu:

e interfejs niewizualny — z pominigciem poczty e-mail, za pomocg loginu i hasta do PUESC lub
BCP (do potaczenia z BPC wykorzystywany jest login i hasto z PUESC, dodatkowo potrzebny
takze idSISC; co wazne, w hasle nie moga wystapic polskie litery okresla si¢ je w Opcjach
programu — PUESC — uzytkownika, w tym przypadku komunikaty zwrotne nie zawsze zostang
przystane na poczte e-mail, beda na pewno na koncie uzytkownika na wybranej platformie;

e przez e-mail — za posrednictwem konta e-mail skonfigurowanego w Opcjach programu —
Konta e-mail, w tym przypadku wickszo$¢ komunikatéw zostanie odestana na adres wysytki,
za$ wszystkie pojawig si¢ na powigzanym profilu uzytkownika na jednej z platform;

e do pliku — komunikat zostanie zapisany do pliku *.xml w odpowiedniej strukturze w wybranej
lokalizacji. Mozliwa jest wtedy ,,reczna” wysytka takiego komunikatu — nalezy zalogowac sig
na swojego konto na PUESC/BCP i zaimportowa¢ na nig wskazany plik lub samodzielnie do-
taczy¢ go jako zatacznik do wiadomosci e-mail.

Podpis elektroniczny

Obecnie wszystkie dokumenty wysytane do systemow MF muszg by¢ podpisane. Uzytkownik moze
korzystac¢ z certyfikatu wygenerowanego przez Stuzbe Celna (generuje si¢ go na PUESC, nastepnie
wskazuje w programie, Opcjach programu — Podpis elektroniczny) lub z elektronicznego podpisu kwa-
lifikowanego.
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Odbieranie komunikatow

Pod warunkiem zaznaczenia opcji odbierania w tle w Opcjach programu (Konta email oraz PUESC —
uzytkownika) komunikaty sg wczytywane do programu automatycznie, o ile znalazly si¢ wcze$niej na kon-
cie e-mail lub na platformie PUESC/BCP. Odebrane komunikaty przypisuja si¢ automatycznie do odpo-
wiedniego zgtoszenia.

Ten mechanizm mozna tez wywota¢ recznie:
e Operacje — Odbierz e-maile [F8]
e Operacje — Odbierz z PUESC IN [Shift] + [F8] — pojawi si¢ okno jak ponizej:

|Odb|eranekomun|katéwz PUESC |

Odbieraj w kontekscie:
Rodzaj IDSisc:

Domyslna opcja dla komunikatow @brak
zw. z SADami O osoby faycanej (1dsicror)

() podmiotu posred. (IdSiscROP)

() podmiotu (IdSiscP)

TdSisc: |

od

Data: [2015-10-23 | || Godainaz[10:52:52 | (2 [y / Mozliwo$¢ wyboru zakresu dat,

munikaty

Do
Data: |2018-10-23 Godzina: |11:52:58 | 3 ¢T3

dla ktérego maja by¢ odebrane ko-

Stan:

71 - N N /@N’nepnbrane () Pobrane () Wszystkie
Domyslnie odbierane sg nicodebrane L——=1

komunikaty, mozna tez wymusi¢ ode- :
branie tylko tych pobranych lub —
wszystkich

e Operacje — Odbierzz BCP IN [Ctrl] + [F8] —pojawi si¢ okno jak ponize;:

Podaj date poczatkowa odbicru kemunikatdw z BCP

Data i gonzina
Data: Gc-dzina: 2 {B

Mozliwo$¢ wyboru daty i godziny
poczatkowej dla odbieranych ko-
munikatow

e Operacje — Odbierz z BCP IN utracone [Shift] + [Ctrl] + [F8] —jesliprzy stan-
dardowym odbieraniu wystapit btad, a BCP oznaczy pewien zestaw komunikatéw jako ,,utra-
cony”, to dzieki tej opcji jest mozliwos¢ ponownego zainicjowania jego odbierania.

=] Nieodebrane paczkiz BCP [m] x

Nieodelirane paczki komunikalow S
et 10 sl 1) - R s [

Numer paczki_|Data odebrania poprzedniej paczki | Data odebrania kolejnej paczki IDSISC Podmiotu |

Liczba wierszy: 0
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Obstuga komunikatéw

Niektore komunikaty przysylane przez stuzbe celng wymagajg odpowiedzi uzytkownika lub sg na tyle
wazne, ze uzytkownik powinien na nie zwroci¢ uwage. Sa to np. zapytania o niezamkniety tranzyt (IE140)
lub eksport (IE582). Program sygnalizuje pojawienie si¢ takiego komunikat specjalng informacja. Aby
tatwo znalez¢ taki komunikat w module e-mail i komunikatow, nalezy w czgsci filtrujacej zaznaczy¢ opcje
,,bez odpowiedzi”.

Wa odpowiedzi:

i

Bez odpowiedzi

W r6zny sposéb odpowiada si¢ na takie komunikaty:

e po podswietleniu komunikatu IE140 za pomocg przycisku Niezakon. tranzyt (z panelu po pra-
wej stronie) otwiera si¢ komunikat IE141, w ktorym nalezy poda¢ informacje o danej operacji
tranzytowej;

o analogicznie: dla IE582 za pomocg przycisku Niezakon. eksport otwiera si¢ komunikat IE583,
dla ZC282 — Odp. na WDZ otwiera si¢ komunikat ZC283, dla ZC284 — Odp. na PoDZ otwiera
si¢ komunikat ZC285.

Jesli uzytkownik zareagowal na takie komunikaty w inny sposob (poza programem), to — aby monity
wigcej si¢ nie pokazywaly — musi zaznaczy¢ operacje Odpowiedziano znajdujaca si¢ w menu
kontekstowym danego komunikatu.

Rozsytanie komunikatéw do klientow

Reczne rozsytanie komunikatow do klientow jest mozliwe z poziomu glownego okna WinSAD po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy w wybrany SAD:

Operacje Celiny/AlS ...
Operacje NCTS ..

Whyslij SAD do AlS Import

Wyslij wniosek o anulowanie zgtoszenia (ZC202) do AlS Import
Operacje ...

Gwarancje NCTS
Rozliczanie VAT SAD-dw

Wyslij wniosek o uniewaznienie zgtoszenia celnego (ZC214) do AlS Import
Wyslij przedstawienie towardw (ZC247) do AlS Import
Wyslij odpowiedZ na wezwanie do zabezpieczenia (ZC283) do AlS Import

Skiadnica Dokumentdw Wyslij odpowiedz na powiadomienie o dodatkowym zabezpieczeniu (ZC283)

W v v v v

Rejestr VAT na deklaracji Sprawdz status przyjecia (BCP IN) Ctrl+F7
el T S S e = Wyslij dokumenty SAD-u do UC przez e-mail (e-Zataczniki) >
Zapisz SAD do pliku Pokaz historig wysytki do Celiny/AlS F&
Wyslij... > Edytuj dane AlS

Odbierz komunikaty dla SAD-u z PUESC IM Edytuj dane Celiny

Historia zmian dla SAD-u Whpisz numer OGL/MRM ... F9
Druleuj > Rozetlij ponownie komunikaty ...

Serfrird e oo E Rozetlij ponownie komunikaty na adres ...

o Rozeslij ponownie komunikaty... - reczne wywotanie mechanizmu automatycznego rozsytania
komunikatow wg ustawien w Opcjach programu na adres wpisany w bazie firm,

e Rozeslij ponownie komunikat na adres — wymuszenie wysytki komunikatow powigzanych z da-
nym SADem na wpisany recznie adres.

Natomiast z poziomu modutu e-mail i komunikatow mozliwe jest rozsytanie pojedynczych komunika-
tow.

Udane rozestanie komunikatu jest sygnalizowane ikonka & natomiast nieudane 0] .
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12. Faktury VAT

Z menu Dokumenty (na gtéwnym oknie programu) mozna wybra¢ funkcj¢ Faktura VAT, INTRASTAT...,
ktora otwiera baze faktur (nie myli¢ z fakturami luzem stuzacymi do wypelniania SAD6w). W tej bazie
gromadzone sa roézne faktury: krajowe, unijne, importowe, eksportowe itd. W oknie faktur widoczne sa
faktury wg ustawionego filtra (na géornym pasku mozna okresli¢ okres) w podziale na poszczegodlne typy
widoczne na odpowiednich zaktadkach. Faktury wszystkich typow sa widoczne na zaktadce Wszystkie.

Opcje faktur VAT

Przed przygotowaniem pierwszej faktury nalezy wypeli¢ Opcje faktur VAT (z menu Opcje). Przy
probie utworzenia pierwszej faktury, okno to jest wyswietlane automatycznie. Sktada si¢ ono z kilku
zaktadek.

Archiwum

Dotyczy aktualnej bazy faktur VAT, tak jak wpisano w Opcjach programu WinSAD, Baza danych
— uzytkownika; ustawienia analogicznie jak w Opcjach programu.

Ustawienia

e Domyslny termin platnosci dniach. Wypetnienie pola spowoduje przeniesienie do pola Ter-
min platnosci na fakturze odpowiedniej liczby dni oczekiwania na przelew. Warto$¢ t¢ mozna
zmieni¢ recznie, przygotowujac nowg fakture. Wpisanie terminu ptatnosci daje mozliwos¢ $le-
dzenia kontrahentow zalegajacych z zaptatami. Warto$¢ pola jest bez znaczenia w fakturach
gotowkowych.

e Automatyczne blokowanie faktur. Wiaczenie opcji spowoduje zablokowanie faktury po jej
wydrukowaniu (przede wszystkim nie mozna zablokowanej faktury kasowaé¢ ani modyfiko-
wac). Mozliwo$¢ odblokowania faktury ma tylko uzytkownik z uprawnieniem — Odblokowy-
wanie faktur.

e Data okreslajaca, ktore faktury zaliczone zostaly do rejestru sprzedazy — to pole uzupetia
si¢ automatycznie po wygenerowaniu rejestru sprzedazy (Operacje / Rejestr sprzedazy),
mozna jg tez zmienia¢ recznie.

e  Wypelnianie nowej faktury danymi poczatkowymi. Gdy tworzymy nowg fakture, wtedy przy
wlgczonej opcji pewne pola zostang wypeltnione automatycznie (np. odpowiednio Sprzedawca
lub Nabywca w zaleznos$ci od typu faktury, Miejsce wystawienia, Kod transakcji itp.).

Dane poczatkowe wprowadzi¢ mozna naciskajac przycisk Edytuj dane poczgtkowe. Dane
poczatkowe dotycza tych danych, ktore powtarzaja si¢ na kazdej fakturze (przede wszystkim
dane wystawiajgcego faktur¢ — sprzedajacego). Po ich ustawieniu mozna przystapi¢ do
tworzenia nowej faktury.

Okienko Dane poczqgtkowe faktury zawiera dwie zaktadki: Dane firmy oraz Inne ustawienia.
o Dane firmy. Zawartosci pol zaktadki Dane firmy przenosza si¢ do obszaru
Sprzedawca (lub Nabywca w zaleznoS$ci od rodzaju faktury) na zaktadce Naglowek
dokumentu (nazwa, miasto, ulica, kod pocztowy, NIP, regon itp.). Pola mozna
wypehic recznie badz pobierajgc dane z bazy firm.
= Dowolny tekst wprowadzony do pola Uwagi zostanie wydrukowany w dolngj
czesci faktury przed terminem zaplaty.
= Zaznaczenie opcji Maly podatnik skutkuje pojawieniem si¢ na wydruku faktury
napisu Faktura VAT — MP (maty podatnik inaczej odlicza VAT).
= W polu Kod UC nalezy wpisa¢ kod izby celnej, do ktorej bedzie adresowana
deklaracja INTRASTAT (od 1.01.2011 jest to PL420000).
= Szczegdtowa deklaracja INTRASTAT bedzie tworzona, gdy firma przekroczyta
progi szczegdtowe w przywozie badz w wywozie (nalezy zaznaczy¢
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odpowiednie opcje - Prég szczegdlowy w przywozie, Prog szczegolowy w
wywozie).

= W polu Kod US nalezy wpisa¢ kod Urzedu Skarbowego, do ktorego bedzie
wysylana informacja podsumowujaca VAT-UE.

o Inne ustawienia. Na tej zaktadce uzytkownik ustawia inne wartosci niz dane firmy
oraz dane wymagane przy wysytaniu faktur poprzez pocztg elektroniczng (e-mail).
= Osoba wystawiajaca dokument. W tym obszarze nalezy podaé: imig, nazwisko,
telefon, fax, e-mail oraz Numer wpisu (numer wpisu na liste agentow celnych
przenosi si¢ do pola 21 deklaracji oraz do pliku *.xml deklaracji INTRASTAT).
= Migjsce wystawienia. Wpisana miejscowo$¢ pokazuje si¢ w nowo tworzonej
fakturze przed data wystawienia.
= Sposob zaptaty, Domys$lna waluta oraz domys$lna waluta ptatnosci. Wartos$ci
wybrane zostang automatycznie umieszczone w nowo utworzonej fakturze.
= W przypadku ,,jednorodnych” dostaw wygodnym moze si¢ okaza¢ ustalenie
powtarzajacych si¢ kodow transakcji, warunkdéw dostaw oraz transportu dla
kazdego rodzaju faktur, tzn. krajowych, WNT, WDT, importu i eksportu
(odpowiednio dla kazdej zaktadki).
= Pola dodatkowe faktury — w tym miejscu mozna skonfigurowaé pola
z dodatkowymi informacjami, ktorej maja pojawi¢ sie¢ na fakturze (nalezy
okresli¢ ich nazwe oraz typ wartosci w nich prezentowanej).
Rejestruj faktury gotéwkowe w Kasie. Przez kase nalezy rozumie¢ zestawienie zaptat z faktur
gotowkowych. Wlaczenie tej opcji powoduje, ze program przy drukowaniu faktury gotowkowe;j
pyta uzytkownika czy zapisa¢ odpowiedniag kwotg do kasy. Opcja szczegdlnie przydatna do
rozliczenia si¢ z wiascicielem firmy.
Nie wyswietlaj ostrzezen faktury. Przed wydrukiem program ostrzega uzytkownika przed
ewentualnymi brakami w wypekieniu pdl faktury. Zazwyczaj ostrzezenie dotyczy tych pdl,
ktorych zawarto$¢ nie jest istotna przy wydruku. Po wlaczeniu opcji program zaprzestaje ostrze-
gania uzytkownika, przystepujac od razu do drukowania.
Pozycje na fakturze tylko z cennika. Wigczenie opcji spowoduje zablokowanie przycisku Do-
daj na zaktadce Pozycje towarowe, pozostawiajac mozliwos¢ dodania nowych pozycji towaro-
wych tylko z tablicy Cennik (aktywny jest tylko przycisk Dodaj z cennika).
Uaktualniaj kurs waluty. Jezeli w fakturze zostata zmieniona data wystawienia faktury, to
program automatycznie uaktualni kurs waluty faktury oraz przeliczy warto$ci.
Automatyczne blokowanie deklaracji Intrastat. Wiaczenie tej opcji powoduje, ze po wysta-
niu deklaracji do pliku *.xml, zostaje ona zablokowana do edycji. Zapobiega to przypadkowej
zmianie lub usunigciu deklaracji po jej wystaniu. Jesli to konieczne — mozna jg odblokowac
uzywajac Odblokuj z menu kontekstowego.
Kurs waluty faktury na podstawie daty dokumentu zwiazanego. Jezeli faktura jest wysta-
wiana w walucie obcej, to w zasadzie do przeliczenia na PLN stosowany jest kurs ogloszony w
dniu poprzedzajgcym date wystawienia faktury (zaktadka Naglowek, pole Data wystawienia).
Czasem jednak konieczne jest uzycie innego kursu (np. w przypadku faktury wewnetrznej przy
unijnym nabyciu potrzebny jest kurs z dnia poprzedzajacego wystawienie faktury przez kontra-
henta zagranicznego). W tym celu nalezy wpisaé t¢ date (mozna i numer) na zakladce Dane
ksiegowe w cze$ci Dane dokumentu zwigzanego. Ustawienie tej opcji wskazuje, ze kwoty na
fakturze zostang przeliczone po kursie ustalonym wg daty dokumentu zwigzanego.
Wylacz mechanizm saldowania faktur. Niezaptacone faktury na liScie faktur oznaczane sg w
kolorze czerwonym. Jest to rzadka sytuacja, wigc mozna kolorowanie faktur wytaczy¢ ustawia-
jac opcje.
Dodaj wzorzec faktury do nowej firmy.
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Automatycznie generuj symbol dla nowej pozycji cennika. Podczas dodawania nowej pozy-
cji do bazy cennika, program automatycznie wygeneruje unikalny symbol towaru (np. postaci
khiBzBe@zOL9i9Ht9cKPkW).

Pods$wietlaj pola faktury wymagane w kontekscie Intrastatu. Zaznaczenie tej opcji spowo-
duje, ze pola, ktére musza by¢ wypekione ze wzgledu na wymagania deklaracji Intrastat beda
wyswietlane w kontrastowym kolorze. Utatwia to uzytkownikowi poprawne wypetnienie fak-
tury.

Data przek. tow./Data wyk. ustugi wyznaczana na podst. daty wyst.

Blokuj propozycje podmiany opisu towaru na deklaracji Intrastat. W przypadku wykorzy-
stywania bazy opisow towaru do wypelniania opisu towaru, jesli inne pozycje deklaracji maja
ten sam kod CN, program proponuje zmiang¢ opisu rowniez w tych pozycjach. Po zaznaczeniu
tej opcji nie bedzie tego robit.

Drukowanie

Drukuj bank i konto nabywcy. W nagtéwku faktury wraz z danymi nabywcy sg tez bank
i konto (jesli w bazie firm zostaly wypetione). Wiaczenie opcji decyduje o ich drukowaniu.
Drukuj pola dodatkowe. Zaznaczenie tej opcji spowoduje wydruk danych zamieszczonych na
zaktadce Dane dodatkowe. Jezeli ktores z pol nie jest wypetnione, to mimo wigczenia opcji, nie
bedzie drukowane. W ten sposob uzytkownik moze w pewnym zakresie wptywac na wyglad
drukowanej faktury.

Drukuj pole CN/kraj na fakturze. Wiaczenie opcji jest szczeg6lnie przydatne przy przygoto-
wywaniu faktury eksportowej i spowoduje wydruk tych danych na fakturze.

Drukuj warto$é w zlotych na fakturze. Wlaczenie tej opcji powoduje, ze dla faktury wysta-
wionej w walucie obcej zostanie wydrukowana rowniez warto§¢ w PLN po przeliczeniu przez
odpowiedni kurs.

Drukuj warto$¢ mat. powierzonych na fakturze. Wiaczenie opcji spowoduje wyswietlenie
si¢ na fakturze dodatkowej kolumny Materiaty powierzone. Jesli wartosci tych materialow zo-
stang wprowadzone, to pojawia si¢ na wydruku.

Dla faktury eksportowej drukuj: FAKTURA EKSPORTOWA. Zaznaczenie tej opcji spo-
woduje wydruk tekstu ,,FAKTURA EKSPORTOWA?” zamiast standardowego nagtowka
»~FAKTURA” w naglowku faktury.

Nie drukuj kursu waluty na fakturze. Po zaznaczeniu tej opcji na fakturze nie zostanie wy-
drukowany kurs waluty.

Brak podpisu na fakturze. Zaznaczenie opcji spowoduje, ze na wydruku (oraz na podgladzie
faktury) nie bedzie si¢ pojawiat tekst: ,,Sprzedawca: xxxxx, Podpis osoby uprawnionej do wy-
stawiania faktur VAT”. Tekst si¢ nie pojawia (bez wzgledu na opcje), gdy w gtdéwnym oknie
edycyjnym faktury nie jest wypetnione pole Osoba w polu Sprzedawca.

Drukuj kreski rozdzielajace kolumny na wydruku tekstowym.

Drukuj date powstania obowigzku podatkowego.

Podsumowanie podatku po kazdej pozycji (faktury unijne). Wiaczenie opcji ma sens przy
wylaczonej opcji Sumuj wartos$ci pozycji przed wyliczeniem podatku faktury na zaktadce
Ustawienia. Gdy niniejsza opcja jest wlaczona, to na fakturze przy kazdej pozycji drukowana
jest warto$¢ podatku.

Ukryj na wydruku ceng¢ jednostkowa (faktury unijne).

Drukuj elementy kalkulacyjne (wydr. graf. faktury unijne). Jezeli przy pozycjach faktury
wprowadzano elementy kalkulacyjne, to ustawienie opcji spowoduje ich pojawienie si¢ na wy-
druku.

WinSAD 71



Ukryj na wydruku dodatkowe podsumowania. Wiaczenie opcji spowoduje ukrycie na wy-
druku podsumowania w walucie, jezeli faktura jest w PLN oraz podsumowan podatkéw, gdy
ich nie ma.

Ukryj na wydruku dane dokumentu zwigzanego.

Nazwa obca produktu dolaczana w nowej linii.

Ukryj na wydruku symbol pozycji w cenniku (faktury unijne).

Drukuj faktury bez pogladu.

Ustawienia wydruku bez pogladu. Po naci$nigciu tego przycisku mozna ustawi¢, ile domysl-
nie egzemplarzy ma by¢ drukowanych czy dany wydruk ma by¢ duplikatem oraz czy na osobne;j
stronie ma by¢ wydrukowany adres do korespondencji (przy jednoczesnie zaznaczonej opcji
Drukuj faktury bez pogladu pozwala to wydrukowa¢ adres w takim miejscu, by byt widoczny
w kopercie z okienkiem). W tym miejscu okresla si¢ tez domyslng drukarke oraz to, czy wydruk
ma by¢ dwustronny. Mozliwe jest takze, by kopia faktury byta drukowana na osobnej drukarce
—w tym wypadku osobno konfiguruje si¢ opcje dla tej drugiej drukarki.

.... liczba linii na stronie wydruku tekstowego faktury. Mozna ustawi¢ liczbg linii na stronie
(domyslnie przyjeto 60). Jezeli faktura drukowana jest na papierze ciggltym to tutaj mozna usta-
wi¢ ,,dlugos¢” strony na dowolnie duza. Opcja dotyczy wydruku znakowego na drukarce iglto-
wej.

.... Numer portu COM drukarki fiskalnej.

Drukarka fiskalna: do wyboru z rozwijanej listy.

Obliczenia

Opcje zgromadzone na tej zakladce pozwalaja w rozny sposob wylicza¢ podatek VAT, tak jak to
robig rézne systemy ksiegowe (opcje powstaty wskutek prosb naszych uzytkownikow, ktoérzy w ten

sposob chcieli przystosowaé faktury WinSADa do swoich programéw ksiggowych).

Licz podatek dla pozycji w PLN i sumuj w ramach stawki. Gdy wybierzemy te opcje, to
program przelicza warto$¢ netto kazdej pozycji na PLN, nastgpnie wylicza wartos¢ VAT (me-
toda ta jest najlepsza z punktu widzenia wydruku - “posumowania si¢ zgadzaja").

Sumuj podstawe podatku w PLN w ramach stawki i licz podatek. Przy tej opcji program
przelicza wartosci netto (podstawy VAT) na PLN, sumuje wartosci z jednakowymi stawkami
VAT i dla sumy wylicza podatek. Na wydruku nie pokazuja si¢ wartosci VAT dla pozycji.
Sumuj podstawe w walucie faktury przelicz do PLN i licz podatek. Z kolei przy wlaczeniu
tej opcji, program postepuje nastepujaco: sumuje podstawy VAT w walucie (w ramach tej same;j
stawki VAT), przelicza sumy na PLN i wylicza podatek VAT. Na wydruku nie pokazujg si¢
wartosci VAT dla pozycji.

Dokladno$¢ ceny jednostkowej 5 miejsc po przecinku. Wiaczenie tej opcji spowoduje, ze
w pozycji faktury - cena jednostkowa, bedzie wyswietlana z doktadnoscig do 5-u miejsc po
przecinku (standardowo sg 2 miejsca po przecinku).

Autonumerowanie

Opcje zgromadzone na zaktadce stuzg do ustawienia sposobu automatycznego generowania nu-

merow faktury.

Aby wilaczy¢ automatyczne numerowanie faktur VAT, nalezy wlaczy¢ opcje Numerowanie
faktur przez program. Po wlaczeniu opcji, ma znaczenie warto$¢ z pola Numer poczatkowy
numeracji faktur, od ktorego program rozpocznie numerowanie faktur (przydatne w przy-
padku kontynuowania numeracji przy np. przej$ciu z fakturowania recznego na wspomagany
programowo).
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e Aktualna maska numeru faktury. Umozliwia dowolne skonfigurowanie numeru faktury. Po
kliknieciu na przycisk z prawej strony tego pola otwiera sie¢ okno Konfiguracja numeru fak-
tury.

o Pola numeru faktury. Zawiera trzy pola: numer kolejny, indeks, rok, ktorych
zawarto$¢ wyswietlona na ekranie jest przyktadowa i stuzy wylacznie do okreslenia
postaci numeru faktury drukowanego na fakturze. Numer kolejny ustawia si¢
W opcjach faktur VAT, od ktérego numeru rozpoczyna si¢ numerowanie faktur,
indeks w danych poczatkowych faktury, a rok jest pobierany automatycznie
z systemu komputerowego.

o Typowe Kkonfiguracje. W zaleznosci od wyboru opcji zmienia si¢ format
wys$wietlania i drukowania numeru faktury, ktéry mozna podglada¢ w linii Numer
faktury biezacego okienka:

- Konfiguracja domysina — standardowy format faktury: nr/indeks/rok,

- Tylko numer kolejny — wyswietlony zostaje tylko numer kolejny,

- Zamien numer kolejny i indeks — numer faktury ma format: indeks/nr/rok,
- Zamien numer kolejny i rok— numer faktury ma format: rok/indeks/nr,

o Konfiguracja reczna — ta opcja umozliwia dowolne skonfigurowanie formatu
faktury. Do ustawiania sposobu wyswietlania stuzy zestaw kluczy, opisanych
w dolnej czesci okna. W polu Maska numeru faktury wpisuje si¢ klucze:

- %N- nr kolejny (klucz obowiazkowy), np. %10N oznacza uzupetnienie
numeru do 10 cyfr zerami wiodacymi,

- %l- indeks, np. %41 oznacza obcigcie indeksu do 4 znakow (jezeli jest
dtuzszy),

- %R-rok, np. %2R wyswietla dwie ostatnie cyfry z roku.

Np. maska %31/%5N/%2R sformatuje nr faktury do HUZ/00123/19, gdy
w odpowiednich polach byto: nr kolejny — 123, indeks — Huzar Software, rok-
2019.

Po wpisaniu maski mozna sprawdzi¢ poprawnos¢ tego wpisu klikajac na
klawisz Sprawdz. Na gérze okna po napisie Numer faktury pojawi sie, okreslony
przez uzytkownika, format wyswietlania numeru faktury.

o Jezeli wlaczymy opcje Skrét firmy jako indeks num. faktury, wtedy mozna w numerze fak-
tury (w miejsce indeksu) wstawiaé skrot firmy Wystawcy badz Kontrahenta. Jezeli opcja jest
wylgczona, a wlaczono opcje Indeks numeru faktury, wtedy mozna zada¢ dowolny indeks
w numerze faktury.

e Analogiczne opcje mozna ustawi¢ na numerowania faktur proforma.

Podpis faktur

Mozliwe jest podpisywanie faktur cyfrowo. Wiecej informacji znajduje si¢ na stronie interneto-
wej HUZAR SOFTWARE, do ktorej odsytacz =znajduje sie takze w tym okienku.
https://www.huzar.pl/pomoc/podpis-elektroniczny-dokumentow-pdf/

Ustawienia poczty

Uzytkownik ma mozliwo$¢ ustawienia kont pocztowych do wysytania faktur poprzez:

e mechanizm wbudowany, czyli za posrednictwem kont pocztowych skonfigurowanych z Op-
cjach programu (analogicznie jak wysytka komunikatow do systemow celnych),

¢ domyslny program pocztowy zainstalowany w systemie — np. Outlook,

¢ mechanizm wysylki obslugiwany przez zewnetrzny modul — np. ProgPocztowy.
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eDeklaracje

Program umozliwia wysytke deklaracji VAT-UE drogg elektroniczng. Adres serwisu eDeklaracje
mozna uzupehi¢ przyciskiem Wezytaj domys$inie. W tym samym oknie mozemy wskaza¢ certyfikat,
ktory bedzie uzywany przy wysytce deklaracji VAT-UE.

Wygenerowany wczesniej dokument mozemy od razy wysta¢ lub osobng opcja wywotaé¢ spraw-
dzanie zgodnosci ze schemg. Mozna nastepnie z poziomu okna dostgpu do systemu eDeklaracje spraw-
dzi¢ status wystanej deklaracji oraz wydrukowa¢ dokument przyjecia.

Faktura

Tworzenie nowej faktury

Nowa faktura utworzona zostanie po kliknieciu w przycisk Dodaj (opcja dostepna takze po wyborze
menu Faktura). Otwarte zostanie okno Wybor rodzaju faktury, w ktorym nalezy wskaza¢ rodzaj
tworzonej faktury: Krajowa, Dokument zakupu (zakupy krajowe), Eksportowa, Importowa, Unijna
dostawa, Unijne nabycie lub Proforma (rozliczana). Nast¢pnie nalezy wypetni¢ pola wyswietlonego
okna FAKTURA (taki nagtowek pokaze si¢, gdy wybrano fakture krajows), ktore zawiera cztery
zaktadki: Nagtowek, Pozycje towarowe, Pola dodatkowe, Elementy definiowane.

Na zakladce Naglowek nalezy wypemic pola dotyczace sprzedawcy oraz nabywcy (wybierajac
Z bazy lub wypekiajac dane ,,rgcznie”). Je§li wypetlnimy dane kontrahenta recznie, to za pomoca
przycisku ze znakiem ,,+” mozna doda¢ go do bazy firm.

Nalezy takze ustawi¢ date — zaznaczajac opcje wykonania ustugi (dlomyslna) lub przekazania towaru.
Gdy pole Data przekazania towaru nie jest zaznaczona, to program zalicza dang faktur¢ do okresu
sprawozdawczego na postawie daty wystawienia. Jezeli jednak data przekazania towaru jest podana, to
ona decyduje o zaliczeniu faktury do odpowiedniego okresu sprawozdawczego.

W polu Termin rozliczenia ustawiana jest data otrzymana po dodaniu do daty wystawienia liczby dni
ustawionej w polu Termin pfatnosci w dniach w Opcjach faktur VAT.

Zaznaczenie znakiem (v') opcji Proforma (pojawia si¢ dla faktur krajowych oraz eksportowych)
spowoduje, ze zostanie utworzona faktura, dla ktorej program nie generuje numeru, (chociaz mozna go
wpisac recznie) a w nagtowku pojawi sie¢ napis: FAKTURA PROFORMA.

W fakturach wspolnotowego nabycia mozna zaznaczy¢ opcje Wewnetrzna (faktura bedzie brana pod
uwagge przy tworzeniu deklaracji VAT-UE i deklaracji INTRASTAT) albo opcje Specyfikacja (faktura
uwzgledniana tylko w deklaracjach INTASTAT). Faktury zaznaczone jako dokumenty Zrédlowe moga
zawiera¢ tylko te dane, ktore wymagane sg w deklaracji INTRASTAT (jest ich mniej niz w fakturze
wewnetrznej).

Pole Podatek VAT dotyczy ustalenia daty powstania obowigzku podatkowego. Data wpisana w tym
polu (badz ustalona automatycznie przez program) wraz z wybrang kategorig obowigzku podatkowego
(przycisk Kat. Obow.) bedzie miata wptyw na zestawienie faktur VAT. Obecnie sg dostepne nastepujace
kategorie obowigzku podatkowego (wraz ze zmianami przepisow lista ta moze ulega¢ zmianom):

o Obowigzek podatkowy powstaje w dniu wystawienia faktury. Czyli data wystawienia wyznacza
date obowigzku podatkowego.

e Data powstania obowigzku podatkowego ustawiona recznie. Zdarza si¢, ze konieczne jest usta-
wienie tej daty recznie. Dotyczy to np. faktury korygujacej, dla ktorej obowiazek podatkowy
obowigzuje w dniu otrzymania faktury korygujace;.

o Obow. podatk. powst. w dniu otrzym. zapf, nie pozniej niz 30 dnia od daty sprzedazy. Dotyczy
przede wszystkim matych podatnikow.

o Obow. podatk. powst. w dniu, w ktorym mija termin zapfaty. Dotyczy np. faktur z telekomuni-
kacji czy optat za energie.
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o Obowigzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty. Dotyczy powstania obowigzku po-
datkowego w przypadku optat za zaliczeniem pocztowym.

o Obow. podatk. powst. w momencie przekazania towaru lub wykonania ustugi lub otrzymania
zaplaty. Ta opcja jest zaznaczona jako domyslna.

Dodatkowo w obszarze Podatek VAT mozna wybra¢ jedng z nastgpujacych opcji, wskazujacych
programowi sposob wyliczenia podatku:
1. Licz podatek dla pozycji w PLN i sumuj w ramach stawki — liczony jest podatek dla kazdej
pozycji towarowej i nastepnie sumowany w ramach stawki,
Sumuj podstawe podatku w PLN w ramach stawki i licz podatek — najpierw sg sumowane podstawy w
ramach stawki a nastepnie wyliczany jest podatek,
Sumuj podstawe w walucie faktury przelicz do PLN i licz podatek — ostatnia opcja sumuje podstawy w
walucie, sume przelicza na PLN i od takiej sumy wyliczany jest podatek.

Pozycje towarowe

Zakladka Pozycje towarowe pozwala na wpisanie kolejnych pozycji fakturowych. Stuzg do tego
przyciski Dodaj, Dodaj z cennika oraz Dodaj z bazy symboli. Istnicjace pozycje mozna usuwac
(przycisk Usun) lub edytowaé (przycisk Edytuj).

Przycisk Dodaj wyswietla okienko Dane produktu nr ..., w ktorym wpisujemy dane dotyczace
pojedynczej pozycji faktury. W zaleznosci od rodzaju faktury, pewne pola edycyjne sa nieaktywne (nie
mozna ich wypetniac).

W okienku tym znajdujg si¢ dwie zaktadki: Dane produktu, Elementy kalkulacyjne, a w fakturach
importowych i eksportowych dodatkowo zaktadka Taryfa ISZTARA4.

Edycja danych produktu

Dane produki nr:-2/2 « i | T |

1. Dane produktu | 2, Elementy kalkulacyjne | 3. Taryfa ISZTAR!
Symbol: 2287 ) [ Typ produktu: =3
Hazwa produktu: Nazwa obca produktu:
[towar 1
Opis dia patrzeb (RU/BY/KZ) zawiad. o przyb.
Jednostka: 52t = Jednostka uzupehiajaca:
Tosé: 5 Tlosé jednostek uzupetniajacych:
Rodzaj opakowaik: =)
‘i arlogc jednostiows \arlogci pazycii
10.50 (=] 525
1001 [ 500,50
(=]
Iszy zen, stzalki wsk = strzz aby zmienic wskazanie,
Ma:
& [ Kod receptury:
&7 Rabat do wartosci poz.: %
W walueie fak.: Walutaobea: Kurs: Kwota w wal. oboef Produkt pref.
[7] zalicz do VAT-UE
<)
Uwagt:
] synchronizuj z cennikiem Y
B synchronizu; z baza symboli [ o ][ i |

Zakladka Dane produktu umozliwia uzytkownikowi wpisaé opis pozycji faktury (Nazwa
produktu), ilos¢ w jednostkach zwyczajowych oraz uzupehiajacych (odpowiednio pola: llosé, Ile jedn.
uzup.), dane dotyczace opakowan, wartoSci oraz mas (netto i brutto), a takze dodatkowe dane takie jak:
PKWiU/PKOB, kod towaru, kraj pochodzenia, warto$¢ materialdow powierzonych czy wartos¢ rabatu
pozycji.

Kilka stow wyjasnienia wymaga sposob wprowadzania warto$ci pozycji oraz mas netto i brutto. Otoz
wielkosci te mozna wprowadza¢ podajac wartosci jednostkowe (w polach nazwanych Wartosci
jednostkowe), ktore automatycznie pomnozone przez ilo$¢ dadzg warto$¢ pozycji, albo mozna wpisaé
warto$§¢ pozycji (w polach Wartosci pozycji), na podstawie ktorej program wyliczy wartosci
jednostkowe. Program w dwojaki sposob informuje uzytkownika o pierwotnie wpisanych wartosciach,
za pomocg niebieskich strzatek mi¢dzy kolumnami Wartosci jednostkowe a Wartosci pozycji, oraz
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pogrubiajac wielko$ci pierwotne. Grot niebieskiej strzatki jest skierowany zawsze w stron¢ wartosci
wyliczanej, za§ warto$ci pierwotne sg napisane pogrubiong czcionka.

Na rysunku powyzej pierwotng wartoscig ceny jest warto$¢ jednostkowa (ja wpisano do pola
edycyjnego), a w przypadku masy netto wpisano warto$¢ pozycji.

Wartosci niektorych pol mozna pobra¢ bezposrednio z odpowiednich stownikéw badz baz
(naciskajac ikonki malych ksiazeczek przy polach edycyjnych), np. jednostki zwyczajowe, rodzaj
opakowan, kod taryfowy towaru, kraj pochodzenia.

Synchronizuj z cennikiem, Synchronizuj z bazq symboli - zaznaczenie tych opcji w lewym dolnym
rogu okna spowoduje, ze program bedzie automatycznie podpowiadat symbol i wypetniat kolejne pola
na podstawie danych wprowadzonych w cenniku lub w bazie symboli.

Zakladka Elementy kalkulacyjne. Zakladka pozwala wpisa¢ wartosci podatku VAT (oraz
ewentualnie akcyzy) i korekt (np. dodatkowe koszty transportu). Korekty zazwyczaj dotycza calej
faktury lub kilku faktur, dlatego powinny by¢ wprowadzane za pomocg przycisku Operacje na
glownym oknie faktury. W polach Kod oraz Opis/nr dok. uzytkownik moze wpisa¢ dowolne, wlasne
oznaczenia elementu kalkulacyjnego. Pozostale pola stuzg do wpisania wartosci, symbolu waluty, kursu
(mozna si¢ wspomoc tabelami walut), a takze zaznaczy¢ wptyw wartosci korekty na wartos¢ netto
pozycji, podstawe VAT, podstawe akcyzy oraz warto$¢ statystyczng. Symbol waluty wraz z kursem
wypehia si¢ tylko wtedy, gdy wartosci elementu kalkulacyjnego sa wyrazone w innej walucie niz
waluta faktury zadana na zaktadce Dane ksiggowe. Gdy nie podano symbolu waluty i kursu, program
przyjmuje, ze walutg faktury jest PLN. Aby wskaza¢, ze element kalkulacyjny jest podany w tej same;j
walucie co faktura, nalezy zaznaczy¢ opcje Waluta faktury.

r——
Edycja elementu kalkulacyjnege
| Szzegityorodumty | 7 Kkl -
lement Kalkiiacy/n,
Elem £ Unsi | Dodeizneesu | w y
5 [ed_Jop= Tosatose [viskte [Fars _[DoVAT [Do 61 [DoRkee Kod |
Opis/nr dok_- |kuszly transpartu
Wartosé: |100
‘ | s Waluta: [EUR Lre [~ ‘Waluta faktury
Podsisk. Pax Stanka Kurs: [3.5755
Akeyza | 303 x
PN Wiy 2a barwdercle Wplyw elementu na warto$c netto: |Dodawany b
dolczania 0 Hak PLI
o . | =] 2| s Wplyw elementu na podstawe YAT: (Dodawany hi
Sma'“ ‘‘‘ p — Wplyw elementu na podstaweg akcyzy: |Neutralny -
0PLH e
Walofé biutta: 554,79 PLN Wolyw el na E : |Dodawany =
[~ Zapisz w notesie ak Anului
o | aewi |

Zakladka Taryfa ISZTAR4. Wybranie okna zaktadki Taryfa ISZTAR4 spowoduje potaczenie si¢
z informacjg taryfowa ISZTAR4 stuzby celnej RP (oczywiscie pod warunkiem statego polaczenia
z Internetem).

Wypeknianie faktury mozna usprawni¢ poprzez kopiowanie danych z tablicy cennika albo symboli,
ktore zostaly wczesniej wprowadzone. Gdy pobiera si¢ dane z cennika, wystarczy nacisng¢ przycisk
Dodaj z cennika, by z otworzonego okienka Cennik wybra¢ interesujaca nas pozycje towarowa.
W analogiczny sposob pobra¢ mozna dane z tablicy symbole.

Pola dodatkowe

Na zaktadce Pola dodatkowe znajdujg sie pola edycyjne, do ktorych mozna wprowadzaé¢ dane, pod
warunkiem zaznaczenia (v) opcji Drukuj pola dodatkowe (menu Opcje faktur). Na wydruku pojawiaja
sie tylko te pola, ktore zostaly wypetnione trescia. Jezeli po wypetnieniu pol odznaczymy opcje, to pola
pozostang wypetnione, ale nie beda drukowane.

Warto$ci wpisane do wickszo$ci pol majg znaczenie przy generowaniu deklaracji INTRASTAT (kod
transakcji, kod transportu, opis i kod warunkow dostawy, kod kraju przeznaczenia/wysytki, masa netto
i brutto).
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Wprowadzone masy dotyczace catej faktury mozemy rozbi¢ na poszczegolne pozycje towarowe
naciskajgc przycisk Rozbij. Pojawi sie okno, w ktorym nalezy wybraé¢ kryterium rozbicia. Zaleca si¢
najpierw dokonac rozbicia masy brutto, a dopiero w nastgpnym kroku masy netto.

Po zaznaczeniu opcji Drukuj depozyt (ktora dotyczy rozliczania przedptat) i odpowiednim
wypehieniu pol w tym obszarze na fakturze zostanie wydrukowana kwota aktualnego salda depozytu.
Kwota wprowadzona recznie w polu Saldo depozytu z dnia; Kwota), ktore powstato Wg faktury numer.
Mozna takze wpisa¢ ostatnig przedptate (Depozyt z dnia). Na fakturze bedzie takze drukowana kwota
do zaptaty, wynikajaca z zsumowania kwoty aktualnej faktury kwoty depozytu z dnia oraz kwoty
depozytu z dnia. Saldo moze zawiera¢ ujemng warto$¢ kwoty (nie dokonano wptat).

W obszarze Dane walutowe wpisuje si¢ symbol waluty i kurs faktury (obowigzujacy na dzien
wystawienia faktury) oraz ewentualnie walute i kurs waluty, w ktorej dokonujemy zaplaty
kontrahentowi. Wpisanie waluty ptatnosci spowoduje pojawienie si¢ informacji o kwocie przeliczone;j
na walute ptatnosci bezposrednio w okienku jak i na wydruku faktury.

Mozna ustawi¢ opcje Uaktualniaj kurs waluty, a ponizej uszczegotowi¢ ten wybor zaznaczajac na
podst. daty obow. pod. lub na podst. daty dokum. zwigzanego (patrz obszar Dane dokumentu zwigzanego
ponizej).

W polu Dane dokumentu zwigzanego wpisujemy numer i dat¢ dokumentu zwigzanego (dokument na
podstawie, ktorego utworzono fakturg).

W Innych informacjach oraz Uwagach mozna wpisa¢ dodatkowe uwagi, ktore beda widoczne na
wydruku faktury (odpowiednio: nad pozycjami towarowymi oraz pod nimi).

Zakladka Elementy definiowane. Na zaktadce mozna zdefiniowa¢ dodatkowe elementy, ktore
moga wystepowac w fakturze, takie jak: firmy dodatkowe oraz pola dodatkowe.

Na liste firm dodatkowych mozna doda¢ opis (dane) firmy, ktéra moze petnié¢ role odbiorcy,
dostawcy albo ptatnika. Dane firmy bedg si¢ pojawia¢ na wydruku faktury (standardowo na fakturze
drukowany jest zawsze Sprzedawca oraz Nadawca. Gdy nalezy np. dodatkowo wskaza¢ ptatnika na
fakturze drukowanej, wtedy nalezy wybrac¢ role ,Platnik” przy wpisywaniu firmy na liste firm
dodatkowych. Analogicznie postgpujemy, gdy nalezy wskaza¢ bezposredniego odbiorce badz
dostawce).

Gdy naci$niemy przycisk Dodaj albo Dodaj z bazy, to zostanie wyswietlone okienko Wybierz role
firmy, w ktorym wybieramy jedno znaczenie (tzn. Odbiorca, Dostawca, Ptatnik). Po akceptacji wyboru
przyciskiem OK zostanie wy$wietlona formatka (albo baza firm), w ktorej nalezy wprowadzié¢ opis
firmy.

Pola wpisane na liste Pola definiowane nie sg nigdzie drukowane, ale ich zawarto$¢ jest
eksportowana do pliku *.xml. Pola zdefiniowane i uzupetnione warto$cia przez uzytkownika moga by¢
wykorzystane w systemie zewngtrznym, do ktorego program WinSAD eksportuje dane.

Kopiowanie faktur VAT

Nowa fakture mozna utworzy¢ za pomocg przycisku Kopiuj. Funkcja utworzy nowsg fakture
zawierajgcg identyczne wartosci pol jak faktura kopiowana za wyjatkiem:
e numeru (program sam nada kolejny numer, gdy wiaczono odpowiednig opcje) oraz
e (dat.

Tworzenie faktury korygujacej

Faktury juz utworzone i wydrukowane mogg zosta¢ skorygowane. Aby utworzy¢ fakturg korygujaca,
nalezy wpierw podswietli¢ fakture korygowana, a nastepnie nacisnac¢ przycisk Korekta lub wybrac te
funkcj¢ z menu podrgcznego.
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Po wybraniu kopiowania do faktury korygujacej pojawia sie¢ okno FAKTURA KOREKTA ze znanymi
juz zaktadkami Naglowek dokumentu, Pozycje towarowe i Pola dodatkowe. Zmianie ulegta zawartosé
informacyjna zaktadki Pozycje towarowe.

Kazda pozycja wystepuje dwukrotnie: Oryginalna jest oznaczona kolorem czarnym, a korygowana
- niebieskim. Za pomocg przycisku Edytuj nalezy wpisa¢ skorygowane wartosci (takie, jakie powinny
by¢, anie o ile zostaly zmienione). Program sam policzy, czy warto$¢ faktury po uwzglednieniu korekty
bedzie typu ,,Nadptata” czy ,,Do zwrotu”.

Przy wydruku program zapyta uzytkownika, czy pozycje niezmienione majg rowniez zostac
wydrukowane.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru faktury korygujacej od odbiorcy nalezy uzupehic te
informacj¢ w programie. Po kliknigciu na faktur¢ prawym przyciskiem myszy z menu trzeba wybrac
Potwierdzenie odbioru faktury i wskaza¢ date otrzymania potwierdzenia. Wg tego zostanie uaktualniona
data obowiazku podatkowego tej faktury.

Modyfikacja faktury VAT

Zawarto$¢ faktury mozna zmieniac, tylko wtedy, gdy nie jest zablokowana, anulowana lub zaliczona
do deklaracji Intrastat. Stuzy do tego przycisk Edytuj w oknie Faktura (lub funkcja Edytuj z menu
kontekstowego, ktore pojawi si¢, gdy przycisniemy prawy klawisz myszki na wskazanej fakturze z
listy). Udostgpniane jest wyzej opisane okno FAKTURA- edycja dokumentu. Fakture zablokowang
mozna odblokowa¢ (z menu kontekstowego Odblokuj fakture), a nastepnie edytowac.

Podglad faktury VAT

Funkcje podgladu faktury wybiera¢ nalezy wtedy, gdy chcemy mie¢ pewnos$¢, ze nie zostanie
zmieniona (w podgladzie wszystkie pola faktury sa nieaktywne). Ponadto, gdy faktura jest
zablokowana, anulowana lub ujeta w deklaracji INTRASTAT, to mozna ja jedynie podgladac.
Blokowanie faktur VAT

Przycisk Zablokuj (albo funkcja Zablokuj z menu kontekstowego, gdy pod$wietlona zostanie faktura
na wykazie i przycisnigty prawy klawisz myszki) stuzy do blokowania faktury, czyli nadania jej takiego
statusu, w ktorym mozna jg tylko podgladaé, drukowac i kopiowaé, bez mozliwosci dokonania w niej
jakichkolwiek zmian. Blokowanie faktury moze by¢ automatyczne po jej wydrukowaniu (przy
wlaczonej opcji Automatyczne blokowanie faktur). Faktura jest takze blokowana automatycznie podczas
wykonywania funkcji rozliczenia. Faktury zablokowane moga by¢ odblokowane, ale przez tego
uzytkownika modutu faktur, ktory ma uprawnienie Odblokowywania dokumentéow (patrz menu
Opcje/Uzytkownicy). Odblokowanie polega na pod$wietleniu w spisie zablokowanej faktury i kliknieciu
prawym klawiszem myszki. Z wy$wietlonego menu kontekstowego nalezy wybra¢ funkcje Odblokuj
fakture. Faktury mozna rowniez anulowac, czyli nadac jej nieodwracalnie taki status, w ktorym mozna
ja tylko skasowac.

Drukowanie faktur VAT

Po nacisnieciu przycisku Drukuj (albo funkcja Drukuj z menu kontekstowego) pojawia si¢ okno
Wybor wydruku, w ktorym wybiera sie:

e liczbe kopii,

o typ wydruku (graficzny albo tekstowy),

e marginesy dla wydruku graficznego,

o opcje Duplikat, Podsumowanie w walucie, Doklejaj nazwe obcq, Nagtéowek dokumentu lub Wy-
druk poszerzony (dla wydruku graficznego),

e jezyk wydruku. Fakture mozna wydrukowac¢ z przettumaczonymi na inny jezyk wszystkimi na-
glowkami faktury, gdy z menu Opcje wybrana zostanie funkcja Zmien jezyk wydruku faktury
i w wyswietlonym okienku Wybierz jezyk wybrany zostanie jeden z wprowadzonych wczesniej
jezykow. Powrot do wydruku faktur w jezyku polskim nastepuje po naci$nigciu przycisku
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Polska w okienku Wybierz jezyk. Jezeli uzytkownik wprowadzi nazwe kraju Anglia czy Niemcy,
to program przettumaczy nie tylko nagtéwki faktury, ale takze zaptate podang stownie. Przy
pierwszej probie drukowania faktury z wybranym jezykiem, program przepyta uzytkownika,
jak w danym jezyku przettumaczy¢ kolejne naglowki faktury. Powstanie stownik, ktory mozna
poprawia¢ (menu Opcje/Edytuj stownik). Po "nauczeniu" si¢ thumaczenia, kolejne wydruki w
danym jezyku beda drukowane bez zadnych pytan.

e Faktur¢ mozna wydrukowaé¢ w trybie tekstowym (bardzo szybki wydruk nawet na drukarce
iglowej) oraz w trybie graficznym (gltéwnie do wydruku na drukarkach laserowych lub atra-
mentowych).

Gdy wybrano wydruk graficzny, to po naci$nigciu przycisku Ok otworzy si¢ okno podgladu,
w ktérym mozna obejrze¢ jak bedzie wygladat dokument po wydrukowaniu, a takze wybra¢ drukarke
oraz strony, ktore beda drukowane (po kliknigciu na ikonke drukarki). Natomiast po wybraniu opcji
Wydruk tekstowy pojawia si¢ okno Wydruk FAKTURA, w ktérym mozna ustawi¢ drukarke, zakres
drukowanych stron i margines.

Zaznaczenie opcji Wydruk rozszerzony ma znaczenie tylko przy wydruku graficznym oraz dla
faktury eksportowej (dodatkowe pola faktury sg umieszczane na wydruku).

Z menu Faktura mozna wybra¢ takze opcje Drukuj specyfikacje... Wtedy dla wybranej faktury
zostanie utworzony wydruk zawierajacy jej podsumowanie.

Wigce] szczegotow dotyczacych samego konfigurowania drukarki podane zostalo w rozdziale
Drukowanie dokumentow SAD.
Oznaczenia graficzne faktur VAT

W oknie Lista faktur w kolumnie Cechy pokazuja si¢ oznaczenia graficzne cech dotyczacych faktur.
Opis ikonek znajduje si¢ pod przyciskiem Legenda umieszczonym ponizej przycisku Zamknij.

Operacje
Tworzenie zestawien

Funkcja Zestawienia umozliwia tworzenie szerokiego wachlarza raportow do celéw statystycznych
i kontrolnych, a takze eksportowania zestawienia faktur do plikow w r6znych formatach.

Na poczatku wyswietlone zostanie ,,puste” okno Zestawienia faktur. Po ustaleniu interesujacego
okresu czasu (poczatkowa i koncowa data wystawienia faktury) nalezy wcisna¢ przycisk Filtruj.
W okienku goérnym zostang wys$wietlone faktury z zadanego okresu, ktére mozna jeszcze dodatkowo
,»odfiltrowac” Odsiej wg.

Teraz dopiero mozna skorzysta¢ np. z przycisku Drukuj zestawienie, aby wydrukowac: rejestr
sprzedazy VAT, rozliczenie faktur, raport ptatnosci czy raport sprzedazy.

Zestawienie moze by¢ wyeksportowane do pliku w formacie *.xml lub *.xls (Excel) za pomocg menu
Eksporty.

Raport sprzedazy pozwala uzyskac informacje o strukturze sprzedazy, czyli danych informujacych
0 sprzedazy danego typu produktu (patrz dalej rozdziat Cennik — pole edycyjne Typ produktu).
Wprowadzajac dane o pozycjach do cennika mozna zaszeregowac dang pozycj¢ do pewnego typu
produktu. Struktura sprzedazy bedzie informowac o sprzedazy danego typu produktu.

Rozliczanie faktur VAT

W programie jest mozliwos$¢ kontrolowania (,,rozliczania’) optat za faktury (innych niz gotow-
kowe). Faktury zaptacone przyjmuja w programie status rozliczonych. Aby rozliczy¢ fakture, nalezy z
menu Operacje wybra¢ funkcj¢ Rozliczenia faktur. Pokazuje si¢ okno sktadajace si¢ z dwoch tabel
(nazwane gorng i dolng). W gornej nalezy wprowadzi¢ informacje o zaptatach (np. na podstawie
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informacji z banku o przelewach, w formacie *.sta), a w dolnej wyswietlane sg faktury. Za pomoca
przycisku Importuj platnosci z pliku mozna wczyta¢ do programu ptatnosci z plikow w formacie
Banku ING. Istnieje mozliwo$¢ wyfiltrowania faktur wg wybranych warunkéw (numer, nazwa lub
NIP nabywcy, zakres dat lub status: Nierozliczone/Zaptacone).

Rozliczanie polega na kojarzeniu zaptat z fakturami niezaplaconymi, czyli wskazywaniu faktury
W oknie dolnym, ktéra moze by¢ rozliczona podswietlona optata w oknie géornym. Zaplata nie musi
doktadnie zgadza¢ si¢ z kwota faktury, poniewaz zaptata moze dotyczy¢ kilku faktur badz tylko pewnej
czescei kwoty z faktury (kontrahent ptaci ratami).

Trudno jest skojarzy¢ zaptate z odpowiednia faktura, jezeli faktur niezaptaconych jest bardzo duzo.
Program pomaga uzytkownikowi w procesie kojarzenia zaptat i faktur, udostepniajac selekcjonowanie
(,;odsiewanie”) faktur wedtug kilku kryteriow: zgodnej kwoty, numeru faktury lub konta oraz nazwy
firmy. Mozna zaproponowaé programowi, by sam dobral najbardziej prawdopodobne kryterium
zgodnosci zaznaczajac opcje Odsiewanie automatyczne.

Po odsianiu, w oknie dolnym wys$wietlana jest zazwyczaj niewielka czes¢ wszystkich faktur i juz
bez trudu mozemy skojarzy¢ (podswietli¢) fakture z okna dolnego z zaptata z okna gérnego.

Faktyczne rozliczenie nastapi po naci$nigciu przycisku Rozlicz. Program zapyta, czy na pewno
rozliczy¢ zaptatg (podajac jej numer) z fakturg o zadanym numerze dokumentu.

Podsumowujac, po wprowadzeniu wszystkich zaptat nalezy dokona¢ skojarzenia zaptaty z faktura.
W przypadku bardzo duzej liczby zaptat i faktur mozna utatwi¢ sobie proces kojarzenia zaptaty z faktura
poprzez zaznaczenie odpowiednich opcji Odsiej zgodne. Wskazanie prawidlowe]j faktury, ktorej
dotyczy zaptata, mozna dokonaé¢ poprzez jej podswietlenie. W takiej sytuacji wystarczy klikng¢ w
przycisk Rozlicz, aby rozliczy¢ fakturg. W spisie faktur rozliczona faktura zostanie oznaczona jako
zaptacona i zablokowana.

Jezeli zostanie skojarzona zaplata z faktura, ale kwota zaptaty jest wigksza, to zaptata zostanie
podzielona na dwie; jedng zaplate z kwota identyczng jak w fakturze i drugg z pozostatoscig zaptaty.
Nowga zaptate mozna analogicznie skojarzy¢ z pozostatymi fakturami.

Jezeli kwota zaplaty jest mniejsza od kwoty faktury, to nastgpi cz¢§ciowe jej rozliczenie.
Program umozliwia anulowanie rozliczenia (pomytka w kojarzeniu).

Generuj deklaracje VAT-UE

Program umozliwia wygenerowanie i wystanie deklaracji podsumowujacej za okres, w ktorym zo-
stata dokonana transakcja wewngtrzwspolnotowa. Deklaracja jest generowana automatycznie na pod-
stawie faktur WDT i WNT.

Generuj CMR z faktury

Mozliwo$¢ stworzenia dokumentu CMR na podstawie faktury.

Tworzony na podstawie faktury dokument CMR jest pami¢tany w bazie, do ktorej uzytkownik ma
dostep z poziomu menu Tablice\Dokumenty CMR. Wywotanie funkcji Generuj CMR z faktury pozwala
otrzymac¢ na podstawie wskazanej faktury wypetiony dokument CMR. Program zapyta o ustalenie op-
cji opisu towarow: kody CN - wiaczenie spowoduje umieszczenie w polu 10 CMR-a kodu taryfowego;
ilos¢ sztuk (ilosé opakowar) - whaczenie pozwala umiesci¢ ilos¢ towaru (liczba i rodzaj opakowan) zaraz
po opisie w polu 6; w polu 11 wpisz tylko sume mas brutto - do pola 11 domyslnie wpisywana jest masa
brutto dla kazdego opisu towaru. Wiaczenie opcji spowoduje umieszczenie w polu 11-tym tylko sumy
wag brutto; w polu 10 kody CN bez powtérek - wiaczenie opcji wyswietli w polu 10 tylko rézne kody
taryfowe CN.
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Rejestr sprzedazy

Ta opcja umozliwia wygenerowanie rejestru sprzedazy za wybrany okres. Dokumentowi nadawany
jest kolejny numer w danym roku kalendarzowym. W dolnej czes$ci okna mozna wybrac szczegotowe
opcje. Wazna jest szczegolnie ostatnia — po jej zahaczeniu nie bedzie mozliwe utworzenie faktur, ktore
mialyby naleze¢ do wybranego wczesniej okresu rozliczeniowego.

Rejestr naby¢, zakupow

Ta opcja umozliwia wygenerowanie rejestru nabycia i zakupow za wybrany okres. Dokumentowi
nadawany jest kolejny numer w danym roku kalendarzowym. W dolnej cze$ci okna mozna wybraé
szczegotowe opcje.

Operacje na wybranych fakturach

Opcja dostepna po zaznaczeniu spacja paru faktur. Mozna jednorazowo skorygowaé wartosci kaz-
dej z nich, dodajac wybrane elementy kalkulacyjne i okreslajac ich wptyw na kwoty na fakturze.
Szukaj faktury

Opcje mozna wywotac takze skrotem klawiszowym Ctrl + F. Pozwala odnalez¢ fakturg zawierajaca
okreslony tekst.

Eksport, import faktur

Wybrang faktur¢ mozna wyeksportowac z programu do pliku w jednym z formatow: *.xml, *.txt,
*.hsd. Mozna takze skorzysta¢ z opcji ,, Wydruk tekstowy do pliku TXT...” —w efekcie powstanie plik
przedstawiajacy w czytelny sposéb tre§¢ faktury. (Oczywiscie fakture mozna tez wyeksportowac do
pliku pdf — wiecej o tym w rozdziale Drukowanie faktur VAT.)

Wryslij fakturg poczta email

Do wysytki uzywane sg konta mailowe skonfigurowane w Opcjach programu, Konta email —
uzytkownika/wspolne.

Tablice
Cennik

Cennik mozna tworzy¢ i edytowa¢ wywotujac funkcje Cennik z menu Tablice.

Cennik jest baza danych, ktérag mozna wspomagac¢ si¢ przy wypetnianiu pozycji w fakturach, znacz-
nie przyspieszajac ich tworzenie, poniewaz mozna szybko przenie$¢ do faktury nastgpujace dane: sym-
bol, nazwe produktu, ceng (warto$¢ jednostkows), stawke podatku, jednostke miary, PKWiU/PKOB,
typ produktu, domyslng ilo$¢, kod CN, mase brutto i netto oraz inne. Jesli jakie$ pole nie jest wypel-
nione, to nie jest przenoszone do faktury.

Domyslng waluta w jakiej okresla si¢ warto$¢ jednostkowa jest PLN. W bazie Cennik jest wbudo-
wany mechanizm pozwalajacy dla pojedynczej pozycji okresli¢ kilka wartosci jednostkowych wyrazo-
nych w dowolnej walucie i dla dowolnej firmy. Zazwyczaj potrzeba okre$lania ré6znych cen dla tego
samego towaru wystepuje w kontekscie firmy. Oznacza to, ze przygotowujac fakture (okienko Edycja
dokumentu) przyktadowo dla firmy XXX, chcemy, by w cenniku dla pozycji obowigzywaty specyficzne
ceny dla firmy XXX (zazwyczaj inne niz dla pozostatych firm) i wyrazone dodatkowo w pewnej usta-
lonej walucie. Zatem wypetniajac fakture, dobrze by byto, aby funkcja przycisku Dodaj z cennika na
zaktadce Pozycje towarowe, przy dodawaniu lub edycji pozycji faktury powodowata otwarcie listy to-
warow z cenami firmy XXX i walucie okreslonej w fakturze. Zaznaczajac opcje Cennik firmy, Cennik
waluty (opcje bedag aktywne, gdy w fakturze podano symbol waluty oraz nabywce) na zaktadce Pozycje
towarowe okna Edycja dokumentu bedziemy otwiera¢ cennik (np. przy nacisnieciu przycisku Dodaj
z cennika) w kontekscie firmy nabywcy oraz waluty faktury.
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Przejécie cennika w kontekst firmy jest tatwo identyfikowalne (po wykonaniu funkcji Operacje/Wy-
bor kontekstu badz przycisk Wybér kontekstu). Pasek z nazwa Cennik zmienia si¢ na nazwe Cennik kon-
tekstowy (zmieniajac takze kolor na zielony), a na goérnej belce okienka wys$wietlany jest symbol waluty
oraz skrot firmy, w kontekscie ktorej otwarto cennik.

W menu Operacje okienka Cennik dostepne sa dodatkowo funkcje importu i eksportu cennika (for-
mat *.xml). Mozna takze wyeksportowa¢ dane cennika do pliku *.xml, ktérego wewngtrzny format jest
zgodny z bazg symboli.

Liste pozycji cennika mozna uporzadkowa¢ wedlug symbolu, nazwy oraz kodu CN, a takze ukry¢
pozycje bez wpisanej ceny wiaczajac opcje UKryj pozycje bez ceny.

Aby wydrukowac cennik nalezy wcisna¢ przycisk Drukuj cennik.

Pozycje cennika mogg by¢ edytowane (przycisk Edytuj) oraz usuwane (przycisk Usurn). Wprowa-
dzajac nowa pozycje nalezy wypetni¢ nastepujace pozycje (wymagane jest podanie symbolu, ceny i na-
zwy produktu):

x
Dane pozycii cennika
Symbol: |1234 4 symbol musi byé unikatowy

ina
Nazwa produktu:

Nazwa obca
produktu:
Cena: l123—
Stawka podatku: |0°/o Eksport Ll
Jednostka: II :]
Jednostka uzup.: II
Uwagi: I
PKwiusPKoB: [ Kraipoch: [ _@J
Kod CN: IW QJ Typ produktu: I L]

Masa netto: I Masa brutto: |
Domyslina ilosé: |2 Domyslna ilo$é jedn. uzup.: |1

Dodatkowe wartosci produktu: [ Edytuj I Usur '

Waluta Skrét firmy Wartosé -

usp

PLN TEST 2,34

PLN HUZAR1 245 |
q I » | Dodaj pozyciel 0Ok l Anuluj I

e Symbol - jest to 32 znakowe unikalne oznaczenie pozycji cennika,

e Nazwa produktu - pole moze zawiera¢ opis sktadajacy si¢ z trzech linii. Kazda z nich moze
zawiera¢ maksymalnie 33 znaki. Zawarto$¢ pola przenosi si¢ do pola Nazwa towaru w pozycji
faktury,

e Nazwa obca produktu - nazwa obca pomaga w ttumaczeniu obcoj¢zycznych faktur na faktury
polskie,

e Cena - warto$¢ jednostkowa pozycji,

e Stawka podatku - stawke podatku VAT mozna wpisa¢ rgcznie lub z rozwijalnej podpowiedzi
(naciskajac czarny trojkacik z prawej strony paska edycyjnego). Program udostgpnia do wyboru
nastepujace stawki: VAT 23%, 7%, 3%, 0%, zwolnione, 0% eksport, tylko brutto oraz nieopo-
datkowane,

e Jednostka - zwyczajowa jednostka miary,

e Jednostka uzup. - jednostka uzupetniajaca,
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¢ Uwagi - uwagi uzytkownika do pozycji cennika,

o PKWIiU/PKOB - oznaczenie klasyfikacyjne towarow, ustug oraz obiektoéw budowlanych,

e Kraj poch. - kraj pochodzenia towaru, ustugi czy produktu pozycji,

e Typ produktu - jest to nazwa okreslajgca grupe towarowa, do ktorej nalezy dana pozycja cen-
nika. Pojecie grupy towarowej pojawia si¢ przy generowaniu zestawienia sprzedazy, w ktorym
program pyta, czy pokazac procentowy udziat grup w ogolnej sprzedazy towarow,

e Masa netto i brutto - wartosci mas netto oraz brutto wyrazone w kilogramach,

e Kod CN - kod taryfowy CN. Mozna pobiera¢ kod taryfowy z taryfy celnej, naciskajac ikonke
otwartej ksigzeczki z prawej strony pola,

o DomysSlna ilo$¢ - ilo$¢ wyrazona w jednostkach zwyczajowych, ktora sie¢ domyslnie przeniesie
do faktury,

¢ DomyS$lna ilo$é jedn. uzup. - ilos¢ wyrazona w jednostkach uzupetniajacych, ktéra sie¢ domysl-
nie przeniesie do faktury,

e Dodatkowe wartosci produktu pozwalajace ustali¢ kontekst firmy danej pozycji cennika
(ceng, symbol waluty i skrot firmy). Przyktadowo, gdy na liscie Dodatkowe wartosci produktu
znajduja sie dwa wpisy jeden dla firmy (nabywcy) o skrocie TEST a drugi dla firmy HUZARI
(patrz rysunek powyzej), to przy pobieraniu z cennika danych towaru o symbolu 1234 zostanie
pobrana warto$¢ jednostkowa 2,34 dla firmy TEST, a w przypadku faktury z nabywca o skrocie
HUZARI1 warto$¢ ta bedzie rowna 2,45.

Jezeli w okienku Dane pozycji cennika wypetniono wiasciwe pola i nalezy dopisaé nastepne pozycje,
wtedy za pomoca przycisku Dodaj pozycje dane pozycji zostang dopisane do cennika, a zawarto$¢
okienka wyczyszczona, pozwalajac wprowadzanie kolejnej pozycji. Po wpisaniu danych ostatniej po-
zycji, nalezy nacisng¢ przycisk OK.

Kasa

W menu Tablice mozna wybraé funkcje Kasa. Pojawia sie okno Baza rozliczen gotowkowych. Jezeli
w opcjach uzytkownika wiaczona jest opcja Rejestruj faktury gotowkowe w kasie, dane o kwaocie
zostang zapisane do rejestru faktur gotowkowych (,,kasy’’). Mozna manualnie wpisywac kwoty z faktur
gotowkowych (przychod), a takze wpisywac rozchdd zwigzany np. z zakupem materialdéw biurowych.

Funkcja pozwala generowaé raporty rozliczen przychodow i rozchodow. Wydrukowanie raportu
(przycisk Drukuj raport) generuje wpis raport. Pod$wietlenie takiego wpisu pozwala drukowac raport
z okresu rozliczeniowego, dla ktoérego zostat utworzony.

Przelewy

W menu Tablice wybra¢ mozna funkcje Przelewy. Pojawia si¢ okno Lista przelewéw. Za pomoca
klawisza Nowy otwarte zostanie okno Polecenie przelewu, w ktorym nalezy wypeti¢ pola druku.
Duzym utatwieniem jest mozliwos¢ skorzystania z bazy firm. Po kliknigciu w ikonke ,.ksigzeczki”
wiekszo$¢ pol zostanie wypelniona automatycznie. Po pod$wietleniu przelewu i kliknigciu klawisza
Drukuj, otwiera si¢ podglad wydruku, w ktorym mozna wybra¢ drukarke i liczbe kopii.

UWAGA: Program nie pozwala na wydruk przelewu, w ktorym jest
blednie podany nr konta lub brakuje danych drukowanych na przele-
wie. Na jednej kartce A4 sa drukowane 4 kopie przelewu!

Deklaracje VAT-UE

Baza wczesniej wygenerowanym deklaracji VAT-UE. Z tego poziomu réwniez mozna wygenero-
wac deklaracje oraz jej korekte, wystac ja lub wydrukowac.
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Dokumenty CMR

Baza wczesniej wygenerowanych dokumentéw CMR. Z tego poziomu mozna rowniez dodaé wy-
generowac recznie dokument, wydrukowaé go, usunaé lub edytowac juz istniejacy.
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13. Zgtoszenia INTRASTAT
Praca z deklaracjami Intrastat jest mozliwa pod warunkiem wykupienia dodatkowego modutu.

Deklaracje INTRASTAT mozna utworzyc¢:
e recznie - wypekniajac formularz edycyjny deklaracji INTRASTAT - sposéb niezalecany,
e na podstawie wczesniej wprowadzonych do bazy programu faktur (dokumentéw zrodto-
wych) nabycia lub dostaw.

Reczne tworzenie deklaracji INTRASTAT

Baze¢ deklaracji Intrastat otwiera si¢ wywolujac funkcje Rejestr Intrastat z menu okna faktur VAT.
Reczne wprowadzanie deklaracji INTRASTAT polega na wypelnieniu formularza edycyjnego
wyswietlonego w oknie Dane dokumentu INTRASTAT. Okno zostanie otwarte po naci$nigciu przycisku
Dodaj. Jego otwarcie jest poprzedzone zapytaniem o typ deklaracji (przywoéz czy wywoz) oraz o okres
sprawozdawczy (rok i miesigc) tworzonej deklaracji INTRASTAT. Skutkuje to wypelnieniem pola 1
deklaracji. Pole 4 deklaracji zostanie wypekione danymi firmy, ktére wpisano do danych poczatkowych
faktury (w Opcjach modutu faktur). Gdy na zaktadce Dane firmy okna Dane poczgtkowe faktury
wypetiono pole Kod organu celnego, to pole 3 deklaracji bedzie zawieraé ten kod.

Kolejne pozycje w deklaracji dodaje si¢ uzywajac przycisku Dodaj poz. badz usuwa przyciskiem Usun
(okienko Dane dokumentu INTRASTAT). Pole 8 - {gczna ilosé pozycji jest zwigkszana automatycznie, gdy
dodajemy oraz zmniejszana, gdy usuwamy pozycje. Dodanie pozycji udostepnia pola wchodzace w jej
sktad. Dwukrotne kliknigcie w poszczegolne pola spowoduje wyswietlenie formatki edycyjnej badz
odpowiedniego stownika, z ktorego wybieramy zawarto$¢ pola. Gdy dodamy do deklaracji wigcej niz 4
pozycje, wtedy na nagtowku okna zostanie wyswietlony wybor strony deklaracji. Aby usuna¢ np. 6-ta
pozycje z deklaracji, wybieramy strong 2 ipo przyci$nieciu przycisku Usun z rozwijanego menu
kontekstowego wskazujemy pozycje 6.

Automatyczne tworzenie deklaracji INTRASTAT na podstawie faktur

Pod pojeciem faktur rozumiemy dokumenty, na podstawie ktorych moze by¢ utworzona deklaracja
INTRASTAT. Naleza do nich faktury dostawy oraz nabycia lub tzw. dokumenty zroédtowe.

Tworzenie faktury

W celu utworzenia faktury odpowiadajacej wspolnotowej dostawie, nalezy nacisngé przycisk Dodaj
w okienku Lista faktur, nastgpnie w wyswietlonym okienku Wybdr rodzaju faktury wybraé opcje
Unijna dostawa. Po nacisnigciu przycisku OK w okienku Wybor rodzaju faktury pojawi si¢ okno
FAKTURA WDT. Gdy w tym oknie zaznaczymy opcje Dok. Zrédlowy, wtedy nazwa okienka zmieni sie
na DOKUMENT ZRODEOWY WDT.

Mozna si¢ spodziewaé réznicy miedzy fakturg a dokumentem zrédtowym, mimo ze z obu
dokumentow moze powsta¢ deklaracja INTRASTAT. Ot6z do dokumentu zrodtowego musimy
wprowadzi¢ tylko te dane, ktore sg niezbedne do utworzenia deklaracji (to jest jego zaleta), jednak ze
wzgledu na "szczupto$é" danych, dokument zrodlowy nie moze wejs¢ do deklaracji VAT-UE. Inaczej
mowigc, FAKTURA WDT zawiera wigcej danych niz wymaga deklaracja, ale dodatkowo mozna na jej
podstawie tworzy¢ deklaracje VAT-UE. Od uzytkownika zalezy wybor rodzaju dokumentow, ktdre
bedzie wykorzystywat.

Minimalny zestaw wymaganych danych dla obu dokumentéw jest kontrolowany przez program. Gdy
ich nie wprowadzimy, to dokument bedzie oznaczony jako bledny i na jego podstawie nie mozna
tworzy¢ ani deklaracji INTRASTAT ani VAT-UE. Dokument musi by¢ poprawny, tzn. taki ktory w
kolumnie Cechy nie jest oznaczony ikonka "z narzedziami".

Uzytkownik ma mozliwo$¢ sprawdzenia, czy wskazana faktura zostanie wprowadzona do deklaracji
Intrastat lub VAT-UE. Wystarczy wskaza¢ fakture na spisie i przycisngé prawy klawisz myszki.
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W wyé$wietlonym menu kontekstowym wybra¢ funkcje Test INTRASTAT [F2] lub Test VAT-UE
[Shift + F2]. Program podpowie, do jakiego okresu sprawozdawczego bedzie zaliczona faktura
badz jakie zawiera bledy (dotyczy to tez nabycia).

Celem utworzenia faktury odpowiadajacej nabyciu, nalezy nacisna¢ przycisk Dodaj, a naste¢pnie
w wyswietlonym okienku Wybdr rodzaju faktury wybraé opcje Unijne nabycie. Po nacisnigciu
przycisku OK w okienku Wybor rodzaju faktury pojawi si¢ okno FAKTURA WNT WEWNETRZNA
(domysInie zaznaczona jest opcja Wewnetrzna). Gdy w tym oknie zaznaczymy opcje Dok. Zrédiowy,
wtedy nazwa okienka zmieni si¢ na DOKUMENT ZRODEOWY WNT. W zalezno$ci od ustawionych
opcji tworzone beda dwa rodzaje dokumentow: faktura i dokument zrodtowy. Ich rozréznienie wynika
Z tych samych przestanek, ktore opisano przy omawianiu dostaw. Zatem, na podstawie dokumentéw
zrédlowych mozna tworzy¢ tylko deklaracje INTRASTAT, a z faktur dodatkowo deklaracje VAT-UE.

Generowanie deklaracji INTRASTAT

Dane firmy, dla ktorej tworzona jest deklaracja Intrastat nalezy ustawi¢ w Opcje/Opcje faktur
VAT/Ustawienia/Edytuj dane poczgtkowe.

Tworzenie deklaracji INTRASTAT realizowane jest po wybraniu przycisku Generuj w okienku
Rejestr dokumentow Intrastat (okienko jest wyswietlane po wybraniu opcji menu Rejestr INTRASTAT
okna Lista faktur).

Wygenerowanie dokumentéw INTRASTAT poprzedzone jest zapytaniem o okres sprawozdawczy
oraz zakres generowanych deklaracji (w okienku Okres sprawozdawczy). Po okre$leniu okresu
sprawozdawczego program wyswietla liste faktur, ktore kwalifikuja si¢ do tworzonego sprawozdania
(okienko Wybor faktur). Nie sa wyswietlane faktury korygujace.

UWAGA: Jesdli na fakturze jest wypelnione pole Data przekazania towaru (zakladka Dane ksig-
gowe), to ona decyduje o kwalifikacji do okresu sprawozdawczego, w przeciwnym przypadku decy-
duje data sprzedazy.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ akceptacji pelnego zestawu lub wybrania cze$ci faktur przez ich
zaznaczenie. Nastepnie generowane sg wybrane w okienku sprawozdawczym rodzaje deklaracji, czyli
oba rodzaje deklaracji WNT i WDT albo tylko deklaracja WNT badz tylko deklaracja WDT.

Wybor faktur

wi:Faktura WOT nr 1112004061 0. data spreedazy; 2004-06-15, MIF; FLAYRT004E19

Mozna zmienié kwalifikacie \/, v Faktura"WDT nr: 111200406100, data sprzedazy: 2004-06-15, MIF: PLE351009613
] | FakturaWD'T nr. 111200406101, data sprzedazy: 2004-06-15, MIF: PLGI51009619

faktur klikajac w pojedyncze

pola wyboru przy fakturach

badz przyciskajac przycisk
Wszystkie (wybieramy wszyst-
kie faktury) albo Zadna (0dzna-

Lista faktur zakwalifikowanych
do deklaracji po wybraniu okresu
sprawozdawczego

czamy wszystkie). _
/ Wiszyztkie | Zadna | Ok | Anulug |

W przypadku powtérnego generowania deklaracji, dla tego samego okresu sprawozdawczego,
program wyswietli list¢ wszystkich, wczesniej niewtaczonych faktur oraz nowych, ktore pojawity si¢
po utworzeniu poprzedniego sprawozdania. Numeracja deklaracji spelnia wymogi numerowania
deklaracji czgsciowych.

Jezeli w danych poczatkowych firmy wypelniono pole Kod izby celnej to pole nr 3 formularza
edycyjnego tez zostanie automatycznie wypeltnione i deklaracja jest kompletna (przypomnijmy, ze od
1.01.2011 jest to PL420000 — Izba Celna w Szczecinie).

W deklaracji INTRASTAT pozycje towarowe, pochodzace z faktur badz dokumentow zrodtowych,
podlegaja grupowaniu. Towary sg zaliczane do jednej grupy, gdy majg jednakowe:
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Kod taryfowy (warto$¢ pola Kod CN na zaktadce Szczegdly produktu),

Symbol kraju pochodzenia (warto$¢ pola Kraj pochodzenia: na zaktadce Szczegddy
produktu)

Symbol kraju wysylki (na zaktadce Nagltowek dokumentu zawartos¢ pola Kod kraju: -
W imporcie jest uwzgledniany kraj sprzedawcy, a w eksporcie kod kraju nabywcy),

Kod rodzaju transakcji (warto$¢ pola Kod transakcji: na zaktadce Pola dodatkowe),
Kod rodzaju transportu (warto$¢ pola Kod transportu: na zaktadce Pola dodatkowe),
Warunki dostawy (wartos$¢ pola Warunki dostawy: na zaktadce Pola dodatkowe).

Pozycje na deklaracji s posortowane rosngco wedtug kodu CN.

Faktura badz dokument zrédlowy moze by¢ ujety w deklaracji INTRASTAT, gdy spetnione sg
nastgpujace warunki:
1. powinien to by¢ dokument WDT (wspolnotowa dostawa) albo WNT (wspolnotowe
nabycie), ktory nie nalezy do zadnej deklaracji,
2. nie moze zawiera¢ btedoéw (daje si¢ drukowac),

nie jest anulowany,

4. numer TIN podmiotu zobowigzanego (wWywoz - sprzedawca; przywoz - nabywca) zgadza sig
znumerem NIP na fakturze. Podmiotem zobowigzanym jest firma wpisana w danych
poczatkowych faktury.

5. zaznaczone sg opcje Prog podstawowy w przywozie oraz wywozie w danych poczatkowych
(opcje Faktur VAT). Ustalenie progéw szczegétlowych ma wplyw na szczegotowosé
deklaracji INTRASTAT (bedg dodatkowo wypehiane pola 7, 12, 13 oraz 20).

@

Z jakich faktur utworzono deklaracje?

Aby uzyska¢ informacj¢ o fakturach, na podstawie ktorych utworzono dang deklaracjg, nalezy
wybra¢ funkcje Faktury deklaracji Intrastat z menu kontekstowego. Za pomocg innych funkcji w menu
kontekstowym mozna uzyska¢ informacj¢ o elementach sktadowych wszystkich pozycji deklaracji oraz
wyeksportowaé faktury wchodzace w sktad deklaracji do pliku w formacie *.xml.

W utworzonej deklaracji mozna dowiedzie¢ si¢ np. jakie pozycje towarowe z faktur tworza
zaznaczong pozycje deklaracji. W oknie Dane dokumentu INTRATSTAT wystarczy pod$wietli¢
(klikng¢) w dowolne pole interesujacej nas pozycji deklaracji (np. pole 10) i nacisngé prawy klawisz
myszki. Nastgpnie w wySwietlonym menu kontekstowym wybra¢ funkcje Opis sktadowych.
Wyswietlone zostanie 0kno Skfadowe pozycji deklaracji, w ktorym znajduje si¢ informacja o towarach
faktur sktadajacych si¢ na wybranag pozycje deklaracji. Dwuklik na fakturze pozwala na jej podglad.
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7. kasa netto (v kg) )(I
15 Menu kontekstowe
T Wartoss fktury w PLN wybranej pozycji de-
189 klaracji
A0.Oplstowaru 9. Mrpozye)l |11 Kod kraju wiss 12 Wwarunkl
Battery UM4 (AA8) KC1B06 3 ES ooe >
Podi] adka pod mysz IT2582-14 =y
poct My t Usuri pozycie ]
| Opis sktadowych
1 L =
Powigksz
I Pomniejsz -
* widok 100% -
10.0p 5 tawar 9. Mrpozye |11 Kod kraju wisWe | T2 wwanunkl dost

Skladowe pozycji deklaracji

Skiadowe nozyeyi deklaracii

Sktadowe pozycii nr: 3 deklaraci INTRASTAT Praywdz 1/2008, Mumer: 1, Wersja: 1, Rodzaj D
[TIM zobowigzanego: 8951 009618)

Faktura e 370 data wwystawienia: 2005-01-27 pozycia nr 2 warkoid: 7 B0 wartaié stat: 760
Faktura rr 370 data wystawienia: 2005-01-27 pazycia ne 1 warkoid: 626 wartaic stat: .26
Faktura nr 382 data wystawienia: 2005-01-31 pozycia ne 5 wartosd: 6,24 wartaic stat: 6,24

Korygowanie deklaracji

Korekta deklaracji INTRASTAT realizowana jest po wybraniu przycisku Korekta na zaktadce Rejestr

Intrastat. W okienku Wybor rodzaju korekty program poprosi uzytkownika o wskazanie rodzaju korekty.
Mozna korygowac¢ pozycje deklaracji (wybor Korekta pozycji (reczna)), wymieni¢ calg deklaracje (wybor
Korekta - wymiana deklaracji (reczna)) badz automatycznie wygenerowa¢ wymiane deklaracji (Korekta -
wymiana deklaracji (generowana)). Wybor ten jest identyczny z opisem pole 2 deklaracji, dlatego po
wyswietleniu korygowanej deklaracji (okno Dane korekty dokumentu Intrastat) w polu 2 bedzie krzyzyk
w odpowiednim polu.

Korekta pozycji (reczna) — niezalecana!
W wyswietlonym oknie dostgpne sa cztery przyciski:

Dodaj pozycje - pozwala na dodanie do istniejgcej deklaracji nowej pozycji. Poszczegdlne pola
wypehnia si¢ r¢cznie bagdz mozna wspomoc si¢ bazami (naciskajac klawisz [ENTER] w zaznaczonym
polu).

Kolejne trzy przyciski, tzn. Usun, Anuluj oraz Przywréé pozwalajg wykona¢ funkcje na pozycji
deklaracji. Wyboru pozycji dokonuje si¢ zrozwijalnej listy, ktora wys$wietla si¢ po przycisnigciu
przycisku.

Usun - pozwala usung¢ pozycje deklaracji.

Anuluj - pozwala uniewazni¢ istniejaca pozycj¢. Uniewazniona pozycja jest widoczna w oknie Dane
korekty dokumentu Intrastat (jest pod$wietlona ciemniejszym kolorem). Przesytajac do urzedu korekte
deklaracji, uniewaznione (anulowane) pozycje beda traktowane jako pozycje do usunigcia.

Przywroé - pozwala z pozycji uniewaznionej (anulowanej) zrobi¢ pozycje, ktéra byta w deklaracji
przed korekta.

Deklaracja korekta pokazuje si¢ w wykazie deklaracji. Jezeli korekta dotyczyla pozycji deklaracji,
to w wykazie w kolumnie Rodzaj jest napis Korekta poz., zas w kolumnie Numer/Wersja jest zmieniony
numer wersji (oczywiscie numer jest identyczny jak w deklaracji korygowanej). Gdy korekta dotyczyta
wymiany deklaracji to w kolumnie Rodzaj jest napis Wymiana dekl.
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Korekta - wymiana deklaracji (reczna) — niezalecana!

Gdy wybierzemy w okienku Wybor rodzaju korekty korekte polegajaca na wymianie deklaracji, to
w oknie formularza deklaracji mozna dodawac i usuwac pozycje deklaracji oraz modyfikowac wartosci
poszczegdlnych pol deklaracji.

Deklaracja, ktora jest korekta wymieniajaca poprzednia deklaracje, w kolumnie Rodzaj wykazu
deklaracji ma wpisane Wymiana dekl. a w kolumnie Numer/Wersja ma numer korygowanej deklaracji
i kolejny numer wersji.

Korekta - wymiana deklaracji (automatyczna) — zalecana!
Wskazujac w wykazie deklaracje, mozna automatycznie wygenerowac jej wymiane. Wybierajac

funkcje automatycznej korekty, mozemy by¢ pewni, ze program przygotuje nowa deklaracje z faktur
skorygowanych, a takze z nowych, dodatkowych faktur.

UWAGA: robiac korekte wybranej pozycji deklaracji, nalezy zmienié¢
tylko te pozycje, a reszte pozostawi¢ bez zmian.

Deklaracja, ktora jest korekta wymieniajacg poprzednig deklaracje¢ w kolumnie Rodzaj wykazu
deklaracji ma wpisane Wymiana dekl. a w kolumnie Numer/Wersja ma numer korygowanej deklaracji
i kolejny numer wersji. Aby poprawnie wygenerowa¢ korekt¢ deklaracji Intrastat, nalezy najpierw
stworzy¢ odpowiednie faktury korygujace dotyczace faktur, z ktorych byta generowana korygowana
deklaracja Intrastat.

Edytowanie deklaracji

Nie jest mozliwa edycja deklaracji, dla ktorej utworzono korekty. Program pozwala jedynie podgladac
takg deklaracje. Funkcja edycji powinna by¢ wykorzystywana tylko wtedy, gdy deklaracja nie zostata
wystana do urzedu (zazwyczaj jest ona uzywana podczas recznego wypelniania pozycji deklaracji).

Kopiowanie deklaracji

Zdarza sig, ze pozycje deklaracji w kolejnych okresach niewiele si¢ r6znig badz sa identyczne, wtedy
przydatna jest funkcja kopiowania deklaracji. Zaznaczamy w wykazie deklaracji te, ktora nalezy skopiowaé
i z menu kontekstowego wybra¢ funkcj¢ Kopiuj. Program zaproponuje zmiang numeracji deklaracji. Gdy
otworzymy skopiowang deklaracje, mozna dokona¢ zmiany okresu sprawozdawczego.

Kopiowa¢ mozna takze deklaracje, ktore wygenerowane zostaty na podstawie faktur, jednak deklaracja
skopiowana nie ma juz nic wspolnego z fakturami i jest traktowana tak jak deklaracja utworzona recznie.

Usuwanie deklaracji

Usunigcie pierwotnej deklaracji spowoduje "zwolnienie" wszystkich faktur na podstawie, ktorych
usuwana deklaracja powstata. Tak uwolnione faktury moga by¢ ponownie wykorzystywane do tworzenia
deklaracji. Jezeli w migdzyczasie do wykazu faktur doszly nowe faktury za dany okres sprawozdawczy
(lub zmieniliémy "stare") i ponownie wywotaliSmy funkcje generowania deklaracji, to otrzymamy inng
deklaracje niz poprzednio.

Nie jest mozliwe usunigcie deklaracji, dla ktorej utworzono deklaracje korygujace. Najpierw nalezy
usung¢ wszystkie korekty, aby mie¢ mozliwo$¢ usunigcia pierwotnej deklaracji.

Drukowanie deklaracji

Nacisnigcie przycisku Drukuj spowoduje najpierw wyswietlenie podgladu wydruku, w ktérym takze za
pomocg przycisku Drukuj uruchamiamy rzeczywiste drukowanie.
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Wysytka deklaraciji

Zaznaczong w wykazie deklaracje mozna wystac¢ do systemu celnego poprzez wybranie przycisku ,,Wy-
$lij deklaracj¢” lub poprzez klikniecie na deklaracji prawym przyciskiem myszy, a nastgpnie wybranie z
menu kontekstowego ,,wys$lij deklaracje”.

Wysytke mozna zrealizowaé poprzez interfejs niewizualny, mailem lub zapisa¢ w pliku *.xml. Taka
deklaracja musi by¢ podpisana podpisem elektronicznym, wygenerowanym z PUESC. Wskazuje si¢ go w
Opcjach programu.

Sprawdz statusy wystanych dok.

Ta funkcja umozliwia pobranie komunikatéw przez interfejs niewizualny lub ze skrzynki mailowej, lub
tez reczne wezytanie pobranego samodzielnie komunikatu.

Na portalu PUESC komunikaty pojawiaja si¢ w dwoch réznych kontekstach:
o UPO - w profilu podstawowym uzytkownika,

Odbieranie komunikatow z PUESC

Odbieraj w kontekscie:
Rodzaj IDSisc:
(® brak
() osoby fizycznej (IdSiscROF)
() podmiotu posred. (IdSiscROP)
) podmiotu (IdSiscP)

1dSisc: | |

o ISTA —w profilu rozszerzonym. W celu odebrania komunikatu ISTA na oknie odbierania przez
interfejs niewizualny nalezy wybra¢ opcje ,,podmiotu posred.” i wpisa¢ IdSisc firmy, ktora si¢
reprezentuje.

Odbieranie komunikatéw z PUESC

0Odbieraj w kontekscie:
Rodzaj IDSisc:
(") brak
() osoby fizycznej (IdSiscROF)
(®) podmictu posred. (IdSiscROP)
(") podmiotu (IdSiscP)

IdSisc: |PLBQEDDDZ3GDDDDDD
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14. Realizacja procedur uproszczonych

Ponizej opisano funkcje programu zwigzane z obstugg procedur uproszczonych w trzeciej formie
uproszczen — ,,Procedura w miejscu”. Program umozliwia prowadzenie rejestru procedury uproszczonej
zgodnie z wytycznymi zawartymi w instrukcji wypetniania dokumentu SAD oraz innych przepisach. Opcja
jest mozliwa po zakupie dodatkowego modutu.

W programie WinSAD wykonanie wpisu do rejestru procedury uproszczonej realizowane jest w dwoch
krokach: najpierw dane z dokumentu SAD nalezy przenie$¢ do rejestru, a nastgpnie zablokowac ten wpis.

Dopiero wykonanie drugiej czynnosci jest tozsame z dokonaniem ,,wpisu w rejestrze” w rozumieniu
Urzgdu Celnego.

Obstuga rejestru procedury uproszczonej

Rejestr jest wykazem odpraw celnych dokonanych w procedurze uproszczonej. Obstuga procedur
uproszczonych opartych na rejestrze wymaga od uzytkownika znajomosci aktualnych aktow prawnych oraz
zmieniajacych si¢ instrukcji i informacji publikowanych na stronach internetowych Stuzby Celne;.

Pierwszym krokiem jest zalozenie rejestru. Rejestr moze by¢ zatozony przez dowolnego uzytkownika
programu, natomiast jego obstuga wymaga przydzielenia odpowiednich uprawnien.

Uprawnienia uzytkownika prowadzacego rejestr

W programie WinSAD wprowadzono dwa uprawnienia dla uzytkownikow dotyczace rejestrow:
Edycja rejestru i Poprawki rejestru (Opcje / Hasta i uprawnienia).

Uprawnienie Edycja rejestru daje dostep do wszystkich operacji na rejestrze pod warunkiem, ze
wpis w rejestrze nie jest zablokowany.

Uprawnienie Poprawki rejestru powinno by¢ tylko przydzielane w polgczeniu z uprawnieniem
Edycja rejestru. Pozwala ono na dokonywanie poprawek w zablokowanych wpisach.

Uzytkownik, ktory nie posiada uprawnien Edycja rejestru i Poprawki rejestru ma jedynie mozliwosé
podgladu zawartosci rejestrow.

Ogélne reguly dotyczace rejestru odpraw

W programie przyjeto ogdlnie obowigzujgce zasady prowadzenia rejestru odpraw celnych.
Podstawowe zasady to:

e jednocze$nie mozna prowadzi¢ wiele rejestrow,

e jeden rejestr prowadzony jest dla jednej firmy (wlasciciela rejestru). Wtascicielem moze by¢:

o podmiot gospodarczy, ktory uzyskal pozwolenie na stosowanie procedury
uproszczonej w formie wpisu do rejestrow, prowadzacy we wlasnym imieniu rejestr
odpraw,

o agencja celna ponoszaca pelng odpowiedzialno§¢ prawng za odprawy celne
wprowadzane do rejestru. Rejestr zawiera wpisy dotyczace réznych firm, ale
dla kazdego wpisu agencja wystepuje w zgloszeniach jako
Zglaszajqcy/Przedstawiciel (pole 14 dokumentu SAD).

o w specyficznych okoliczno$ciach — mocodawca z pola 14. Nalezy wowczas
zaznaczy¢ w polu 14 zgloszenia SAD opcje ,,mocodawca inny niz odbiorca”
i wskaza¢ nazwe firmy, dla ktorej prowadzimy Rejestr. Program wowczas bedzie
szukal rejestru stworzonego dla tej firmy. Dodatkowo program automatycznie
dopisze do pola 44 informacje o kodzie 4PL03 ,,mocodawca przedstawiciela inny niz
odbiorca z pola 8.

e firma, dla ktérej ma by¢ prowadzony rejestr musi by¢ wpisana do bazy firm (przycisk Firmy
Z prawej strony gldéwnego ekranu lub z menu Tablice/Firmy),
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o dla kazdego wiasciciela mozna utworzy¢ kilka rejestrow,

o w oknie edycji zgtaszajacego/przedstawiciela dodano liste rozwijalng "Rejestr prowadzi" po-
zwalajaca na wybor podmiotu prowadzacego rejestr (tzn. nadawca/eksporter/odbiorca, zgtasza-
jacy lub mocodawca), gdy zglaszajacy jest przedstawicielem posrednim lub bezposrednim.

Zakladanie nowego rejestru

Nowy rejestr tworzony jest po uruchomieniu funkcji menu Rejestr/Tworz nowy rejestr lub
nacis$nigcie przycisku Rejestr po prawej stronie okna glownego (panel przyciskow). Z wyswietlonego
spisu firm nalezy wybra¢ firme, dla ktérej ma by¢ prowadzony rejestr. Dane firmy powinny by¢
poprawnie wypetnione, zwlaszcza numer REGON oraz przy danej firmie powinny by¢ wpisane dane
z pozwolenia otrzymanego z UC na prowadzenie procedury uproszczonej (na zaktadce 4. Pozwolenia).
Istotnymi danymi sg: numer pozwolenia, jego typ, wazno$¢ od/do, oraz przede wszystkim lista kodow
taryfowych CN, odprawianych w procedurze uproszczonej.

UWAGA: Po utworzeniu rejestru dla danej firmy, nie mozna modyfikowa¢ jej danych w bazie.
W przypadku modyfikacji program potraktuje ja jako inng firme i nie wpisze SADu do Rejestru.

Po wybraniu firmy, program wys$wietla okienko Opcje rejestru. Po ustawieniu i akceptacji opcji
(omoéwiono je dalej) program utworzy okno Rejestry firmy, w ktorym beda prezentowane wszystkie
rejestry danej firmy. W oknie tym, migdzy innymi, znajduje si¢ przycisk Opcje stuzacy do wyswietlenia
okna Opcje rejestru, celem dokonania zmian w opcjach.

Aby utworzyc¢ rejestr dla kolejnej procedury, nalezy powtdrzy¢ caly proces zaktadania rejestru, czyli
wejs¢ do menu rejestr, wybraé ze spisu firme¢ oraz ustawi¢ odpowiednio opcje. Kolejne rejestry danej
firmy, o ile r6znig si¢ opcjami, sg widziane jako kolejne, dodatkowe zaktadki w oknie Rejestry firmy.
Opcje

Okno opcji rejestru jest wySwietlane przy tworzeniu rejestru, mozna rdéwniez je otworzy¢
bezposrednio w Rejestrze po kliknieciu w przycisk Opcje.

UWAGA: Kazdy rejestr posiada wlasne specyficzne opcje. Ich ustawienie
musi by¢ wykonane niezaleznie dla kazdego rejestru.

Okienko Opcje rejestru zawiera kilka zaktadek:
Zakladka Opcje rejestru

Na zaktadce koniecznie nalezy okresli¢ nazwe tworzonego rejestru w polu Nazwa rejestru:,
ktora pojawi si¢ jako nazwa odpowiedniej zaktadki w oknie Rejestry firmy.

Nastepnie nalezy wskaza¢ odpowiedni typ SAD-u (A, B, C, itd. - warto$¢ pola Typ SAD-u z pola
1 dokumentu SAD). Oznacza¢ to bedzie, ze do rejestru, ktory tworzymy bedg trafia¢ dane
pochodzace tylko z SADOw danego typu. Mozna jeszcze bardziej ograniczy¢ rodzaj SADow
zapisywanych do rejestru, okreslajac opcje tj. Deklaracja, czesé¢ 2, Typ dod. SAD-u, kod UC i Typ
odprawy.

Zaznaczenie opcji rejestr zamknigty spowoduje, ze do danego rejestru nie bedg juz dodawane
zadne wpisy. W ten sposdb mozna zarchiwizowac rejestr (jednak jest mozliwo$¢ odznaczenia tej
opcji 1 rejestr ponownie staje si¢ aktywny). Po zamknieciu Rejestru nadal mozna go wydrukowaé
oraz utworzy¢ z niego SADy uzupetniajgce.

Nalezy zwroci¢ uwagg, ze nie mozna zatozy¢ kilku identycznych rejestrow akceptujgcych ten
sam typ SADu oraz posiadajacych te same dodatkowe ograniczenia. Mozna zatozy¢ taki rejestr
dopiero po uprzednim zamknigciu dotychczasowego.
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Wiaczenie opcji spytaj 0 numer wpisu umozliwia podanie numeru wpisu rejestrowego podczas
operacji blokowania wpisu. Nalezy wzig¢ pod uwage fakt, ze ustawienie opcji jest "jednorazowe".
Podczas nastgpnego blokowania wpisu, po zapytaniu o jego numer, opcja jest odznaczana. Z tej
opcji nalezy korzysta¢ w wyjatkowych sytuacjach — program sam nadaje odpowiednio
kolejne numery wpisom w kolejnosci ich blokowania.

Nalezy okresli¢ rodzaj numeracji na wydruku, SADzie uzupelniajacym i powiadomieniach:
wg towarow. Jest to jedyna mozliwo$¢ dopuszczana przez system AlS.

Szczegoty wraz z przykladami bgda podane w jednym z akapitdw zamieszczonych ponize;j.
Zakladka Ograniczenia

Na zaktadce Ograniczenia mozna wprowadzi¢ dodatkowe parametry, zgodnie z ktorymi
program bedzie analizowat mozliwos¢ wpisu SADu do danego rejestru.

Umiejetne ustawienie ograniczen pozwala np. na utworzenie oddzielnych rejestrow
0 identycznych wiasnoséciach dla oddzielnych miejsc uznanych lub dla oddzielnych sktadow
celnych.

Zakladka Opcje wydruku

Na tej zaktadce mozna ustawic¢ opcje zwigzane z wydrukami rejestru. Gdy pole Nazwa rejestru
na wydruku nie jest wypetione, program domyslnie zatytuluje rejestr jako: Rejestr towarow
objetych procedura uproszczong, po ktorym jest wstawiona nazwa rejestru z zaktadki Opcje
rejestru). Jesli pole to zostanie wypetnione — tekst tu umieszczony znajdzie si¢ w nagtéwku
wydruku. Nazwg t¢ mozna zmieni¢ w dowolnym momencie korzystania z rejestru.

Mozna takze zaznaczy¢ opcje, ktora spowoduje, ze na wydrukach zawsze bedzie drukowany
nadawce wraz z odbiorca towaru lub ze uzywana bedzie Nazwa skrocona (do wypetnienia
w zaktadce 1. Opcje rejestru).

Opcja drukuj w uwagach do wpisu dodatkowe dane wg wzorca: pozwala ona umiesci¢ na
wydruku rejestru dodatkowg lini¢ o nazwie Uwagi zawierajaca wskazane informacje pochodzace
Z SADu (na podstawie ktorego powstat wpis) oraz z samego rejestru. Jakie wartosci powinny si¢
tam znalez¢ - decyduje uzytkownik wpisujac w polu pod opcja tzw. wzorce (informacje dotyczace
wzorcoOw mozna znalez¢ po kliknigciu w link zamieszczony ponizej okna zawierajacego wzorzec).

(szczegaty dotyczace postad wzorca znajdziesz na stronie www.huzar. pl fkliknij tutai

Zakladka Dokum. przewozowe

Jesli na wydruku rejestru majg by¢ wyszczegolnione dokumenty przewozowe, to w tym miejscu
nalezy wymieni¢ odpowiadajace im kody.

Zakladka Opcje dodatkowe

W tym miejscu mozna okresli¢ format numeru, ktory bedzie wpisany w SADzie w miejsce
MRN-a, gdy pozwolenie nie wymaga powiadomienia — jest to dos¢ szczegolny przypadek.

Whpis do rejestru

Przy wprowadzaniu dokumentu SAD do rejestru program sam rozpoznaje, do ktorego rejestru (lub
rejestrow) dany dokument bedzie wpisany (pojedynczy dokument moze by¢ umieszczony w kilku
réznych rejestrach). Jesli program nie znajdzie odpowiedniego rejestru, sygnalizuje to stosownym
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komunikatem. W przypadku, gdy dokument zostanie wpisany do wielu rejestrow, zaleca si¢ weryfikacje
wpisow 1 ewentualne usunigcie wpisOw z tych rejestrow, w ktorych byl on ,.efektem ubocznym”
(niezamierzonym). Taka sytuacja moze si¢ pojawi¢, gdy opcje rdznych rejestrow tego samego
wlasciciela maja wspolne wlasciwosci. Moze to skutkowac problemami z jednoznaczng identyfikacja
pozycji W rejestrze przy podawaniu numeru rejestru w zgloszeniu uzupetniajacym.

Aby dokument SAD mogt by¢ wprowadzony do rejestru powinien spetnia¢ nastepujace warunki:

1. w wyniku kontroli poprawnosci (klawisz [F2] na formularzu otwartego dokumentu SAD) nie
zostaty wykryte bledy,

2. w dokumencie SAD zostata zaznaczona znakiem v" na formularzu otwartego dokumentu SAD
opcja wpis do rejestru oraz wybrano jedng z wartosci typéw dodatkowych. Zaznaczenie jest
sygnalizowane zielonym kolorem pozycji wykazu SADOw (w oknie glownym) i wartoscig przed
wpisem do RPU w kolumnie Rodzaj SAD-u,

3. w polu 44 wymieniono dokument pozwolenia o kodzie C513 lub C514.

Zaznaczenie opcji wpis do rejestru w otwartym dokumencie SAD nie jest rOwnoznaczne z jego
wprowadzeniem do rejestru. Wprowadzenie dokumentu do rejestru realizowane jest funkcja z menu
Operacje/Z SADu generuj wpis do rejestru. Ta sama funkcja, dla zaznaczonego SADu na liscie
dokumentow SAD, dostepna jest rowniez z menu kontekstowego (prawy klawisz myszki) oraz
»Z SADu generuj wpis do rejestru. Po poprawnym zakonczeniu wpisu do rejestru pojawi sie
komunikat informujacy, do ktorego rejestru (lub rejestrow) wpisany zostat dany dokument. Nastepnie
zostaje otwarte okno Rejestry firmy z wykazem wpiséw w rejestrze.

Kazdy wpis w rejestrze posiada nastepujace cechy, widoczne po wydrukowaniu lub wybraniu opcji
Popraw (ostatecznie nie trzeba nic zmienia¢, mozna potem wyjs¢ przez Anuluj):

1. date wpisu,
2. nazwisko osoby dokonujacej wpisu,
3. dane zwigzane z systemem celnym.

Dane osoby dokonujacej wpisu podaje si¢ w momencie blokowania wpisu. Okno edycyjne Dane
Wpisu w rejestrze mozna otworzy¢ przez dwukrotne kliknigcie na niezablokowany wpis.

Z kazdym wpisem zwigzany jest dokument SAD, ktory zostal wprowadzony do rejestru. Dokument
ten nie jest juz edytowalny. Uzytkownik ma jedynie mozliwos¢ podgladu dokumentu, poprzez
polecenie dostepne z menu kontekstowego dla wybranego wpisu.

W oknie gtéwnym programu dokument wprowadzony do rejestru jest zaznaczony kolorem
oliwkowym.

Blokada wpisu w rejestrze

Po wpisaniu SADu do rejestru, tak jak opisano wyzej, nie posiada on jeszcze konkretnego numeru
(w kolumnie L.p. widnieje charakterystyczna ikonka otéwka). Aby nada¢ mu numer, nalezy ten wpis
,zablokowa¢”. Operacje blokowania wpisu realizuje si¢ przez naci$nigcie przycisku Zablokuj. Nalezy
poda¢ dane osoby dokonujacej operacji, a date wpisu program wypeni automatycznie. W szczego6lnych
przypadkach uzytkownik moze wybra¢ dat¢ recznie, jednak nie jest to operacja zalecana. Po
zablokowaniu wpis otrzymuje automatycznie numer w rejestrze.

Dokonywanie poprawek w rejestrze
Wpisy w rejestrze mogg by¢ modyfikowane i wprowadzone zmiany sg odnotowywane na zaktadce

Poprawki. Sposob postgpowania zalezy od rodzaju zmiany (warto$ci z dokumentu SAD, numery
ewidencyjne systemow celnych itp.), typu rejestru, decyzji na zmiany otrzymanej ze stuzby celne;.

94

HUZAR SOFTWARE



Szczegdlowy opis wprowadzania zmian opisano w jednym z ponizszych podrozdziatow.

Wydruki z rejestru

Za pomocg przycisku Drukuj mozna wygenerowaé (i wydrukowaé¢ — do pliku lub na drukarce)

nastepujace raporty:

o rejestr — czyli wpisy z wybranego miesigca, dnia, o okre§lonych numerach, dla wszystkich lub
wybranego kontrahenta itp.,

e podsumowanie optat — zsumowanie kwot dla ro6znych typow optat i metod ptatnosci dla wpisow
z wybranego okresu lub przedzialu numeréw porzadkowych albo towarowych,

e raporty:
O
O

optat faktur — podstawowy/szczegotowy cla.

VAT - podsumowujacy wpisy rejestru procedury uproszczonej dla firm,
korzystajacych z rozliczenie VAT na deklaracji podatkowej z tytutu Art. 33a. Na
sadzie wpisujemy wowczas kod informacji dodatkowej 4PLOS.

Raport moze by¢ generowany dla okresow miesiecznych lub kwartalnych jak
rowniez dla pozostalych opcji okna "Wyboru wpisow rejestru do druku" dla
wybranej metody platnosci; dla wszystkich kontrahentow oraz takze osobno dla
wybranej firmy. Z poziomu danej zaktadki rejestru istnieje mozliwo$¢ generowania
raportdw zawierajacych dane z wszystkich rejestrow firmy.

Raport zawiera nastepujace dane: data i numer wpisu, numer MRN dla PW215 jak
i sadu uzupehiajgcego (z datami zgloszenia), podstawe i kwote VAT oraz metode
platnosci.

Dane raportu mozna wydrukowaé, zapisa¢ do pliku (PDF, CSV, EXEL) lub wysta¢
przez email. Jest on wysylany przez domyslnego klienta pocztowego Windowsa
na adres e-mail firmy z dodatkowych adresow email dedykowanych dla "Raportu
VAT".

cta — pokazuje kwoty cta dla okres$lonej firmy. Zakresy danych raportu oraz sposoby
ich generowania sg takie same jak dla raportu VAT.

Raport zawiera nastepujace dane: daty i numery MRN dla PW215 jak i sadu
uzupetniajacego (z datami zgloszenia), kwote cta.

zgloszen uzupetniajacych - zawiera dane takie jak: data, numer wpisu oraz osoba
blokujgca wpis, MRN dla PW215 i sadu uzupetniajacego, procedura, kwota z sadu.
Raport mozna wydrukowac oraz wyeksportowac do pliku CSV.

Edycja szablonow. Dla bardziej zaawansowanych - kazdy z powyzszych raportow
mozna samemu edytowac zmieniajac uktad kolumn czy zakres pojawiajacych si¢ da-
nych. Nowy szablon w opcjach programu nalezy wskaza¢ pod zmieniong nazwa, ina-
czej po wgraniu aktualizacji zostanie on nadpisany standardowym szablonem.

Poprawki w rejestrze

Sposob wykonania poprawek zalezy od sytuacji opisanych ponize;j.

1. Jesli poprawka bedzie odnosita si¢ do danych z systemu AIS takich jak: numer ewidencyjny,
data itp. to po podswietleniu wybranego wpisu nalezy klikna¢ na przycisk Popraw. Program
otworzy dodatkowe okno poprawek, klikamy w nim na przycisk Dane syst, celnych a
nastgpnie uzupelniamy badz poprawiamy dane. Jesli pole, ktére zmieniamy, nie byto

wypelnione, to zmiana ta nie zostanie odnotowana jako poprawka. Jezeli zmiany dotycza

elementow przeniesionych z dokumentu SAD (warto$¢, masa, dokumenty itp.), to musza
one by¢ naniesione na dokumencie SAD. Wyrdzniamy nastepujgce sytuacje:
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2.

a. Jesli jeszcze nie wykonano SADu uzupelniajgcego, to nalezy ustawié si¢ na tym
wpisie, wybra¢ Popraw, a nastepnie wej$¢ w Dane SAD-u. Po naniesieniu poprawek
zamkna¢ SAD. Program wyswietli okno Wpis w trybie poprawek, wypisujac w nim
naniesione zmiany. Mozna je wydrukowaé¢ i zaakceptowac (Tak) lub z nich
zrezygnowac (Nie).

b. Jesli juz wykonano SAD uzupetniajacy i nie wystano do UC, to nalezy usunaé ten
SAD uzupehniajacy, a nastepnie wykona¢ czynnosci opisane w punkcie 2a.
Nastepnie ponownie wygenerowaé¢ SAD uzupehiajacy.

c. Jesli juz wykonano SAD uzupetniajacy i wystano go do UC, to nalezy najpierw
zapisa¢ ten SAD do pliku *.sad, usunaé¢ ten SAD uzupehiajacy, a nastepnie
wykonaé czynnosci opisane w punkcie 2b. Nastepnie wygenerowaé ponownie SAD
uzupetniajacy. Zapisany SAD mozna wezyta¢ do programu (Operacje/Wczytaj z
pliku) w celu udokumentowania historii operacji.

d. Gdy decyzja UC nie wymaga zmian warto$ci ani w rejestrze, ani w SADzie
uzupeltniajgcym, to jej tre$¢ nalezy wpisaé, korzystajac z przycisku Dodaj decyzje
UC jako poprawke znajdujacego si¢ na zaktadce Poprawki.
Zaleca si¢ wpisanie tresci decyzji UC na zaktadce Poprawki, zeby w razie kontroli mie¢
wszystkie informacje dotyczace przyczyny poprawki i decyzji UC.
Dla bezpieczenstwa zaleca si¢ prace bez uprawnienia Poprawki rejestru. Dopiero w sytuacji,
gdy musimy zrobi¢ poprawke, przydzielamy to prawo (badz przydziela je administrator
programu), a po wykonaniu zmian odbieramy.

Anulowanie wpisu

Jesli istnieje konieczno$¢ wycofania zablokowanego juz wpisu, mozna go anulowac¢ za pomoca
przycisku Anuluj. Po anulowaniu wpisu zostaje on odpowiednio oznaczony, m. in. kolorem szarym,
bedzie takze widoczny z odpowiednia adnotacja na wydruku rejestru. W numeracji wpisOw powstanie

natomiast ,,dziura”.

Realizacja procedury uproszczonej w przywozie

Tworzenie rejestru

W Opcjach rejestru nalezy wybra¢ typ SADu ,,H” dla dopuszczenia do obrotu.

Tworzenie i wpisanie SAD-u do rejestru

1.

© N

Stworzy¢ SAD importowy (w czgsci drugiej pola 1 wybrac ,,A”), w lewym gérnym rogu
wstawi¢ haczyk przy Wpis do rejestru oraz jako Typ dodatkowy wybra¢ zaden.

W polu 44 wpisa¢ (lub wybra¢ z bazy pozwolen) numer pozwolenia; jesli poprzednig
procedurg byt np. T1, to w polu 40 wpisa¢ numer MRN (z kodem Z-821).

Sprawdzi¢ poprawnos¢ SADu klawiszem F2. Jesli sg btedy (oznaczone ikonkg wykrzyknika
w zottym koteczku), to koniecznie poprawic. Jesli sg ostrzezenia - sprawdzié, czy nas
dotycza.

Zamkna¢ dokument SAD.

Spod menu kontekstowego na SADzie wybra¢ Z SAD-u generuj wpis do rejestru.

W rejestrze zablokowac wpis.

Zamknac¢ rejestr.

Powiadomienie, czyli komunikat PW215, o zamiarze odprawy celnej nalezy wysyta¢ do
systemu AIS. System AIS zwrotnie przekazuje numer MRN, co stanowi potwierdzenie przyjecia
zgloszenia. Zablokowany wpis do rejestru oraz zwigzany z wpisem dokument SAD zostanie
zaktualizowany o otrzymany numer.
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Zgodnie z Wytycznymi w sprawie stosowania uproszczen, o ktorych mowa w art. 166, 1791 182
UKC:

Wpisu do rejestru dokonuje sie:
e wraz z przestaniem powiadomienia o przedstawianiu do systemu AIS/IMPORT,
e wsytuacji, gdy osoba upowazniona korzysta z dodatkowych utatwien wynikajgcych
z art. 182 ust. 3 UKC (zwolnienie z wymogu przedstawiania towaréw), wpis powi-
nien nastqgpic:
o niezwlocznie po przybyciu towarow do miejsca realizacji procedury,
w przypadku, gdy po procedurze tranzytu nastgpuje objecie towarow na-
stepng procedurq celng z zastosowaniem wpisu do rejestru zglaszajgcego
- w momencie uzyskania komunikatu IE025 w systemie NCTS2 ,, Zwolnie-
nie z tranzytu”.

Zakonczenie tranzytu

1. Jesli poprzednia procedura byt tranzyt (T1 lub TIR), to najpierw nalezy zamkna¢ tranzyt.
W tym celu nalezy wysta¢ Zawiadomienie o przybyciu (IE007). Ten dokument mozna
stworzy¢ na kilka sposobow:

e Tablice/Modul email i komunikatow,
e prawym myszki na SADzie i z SADu generuj/Zakonczenie tranzytu | IEQ7 — ten
sposob jest zalecany.

2. Nastepnym krokiem (po przyjeciu IE007 w NCTS2) jest odebranie przestanego przez
NCTS2 komunikatu IE043 (Zgoda na roztadunek)

3. Naten komunikat nalezy odpowiedzie¢ komunikatem IE044 (Uwagi roztadunkowe). Mozna
go stworzy¢ na dwa sposoby:

e Tablice/Modut email i komunikatow po pod$wietleniu otrzymanego IE043,
e prawym myszki na SADzie i Wyslij uwagi roztadunkowe (IE044) — ten sposob
jest zalecany.

4. Ostatnim etapem jest otrzymanie z NCTS2 komunikatu Zwolnienie z tranzytu (IE025)
i dopiero wowczas towar jest zwolniony do procedury dopuszczenia do obrotu.

5. UWAGA: Od 1 wrzesnia 2019 system AIS sprawdza w systemie NCTS2, czy rzeczywiScie
taki jest status tej operacji tranzytowej. Jesli nie ma IE025, to zgloszenie jest odrzucane.

Zgloszenia uzupelniajace

1. SAD uzupetniajacy mozna wykonac dla kazdego wpisu osobno, ale przepisy pozwalaja na
wykonanie raz w miesigcu zbiorczego dokumentu.

2. W Rejestrze za pomocg przycisku SAD uzup. wejs¢ do listy wpisow, dla ktorych nie byly
zrobione SADy uzupehiajace.

3. Zaznaczy¢ klawiszem SPACII wpis, dla ktorego chcemy wykona¢ SAD uzupelniajacy,
potem kliknagé Zaznacz zgodne — zostang podswietlone wpisy, ktore moga zosta¢ potaczone
w jeden SAD uzupetniajacy.

4. Przyciskiem Tworz SAD(y) utworzy¢ SAD uzupelniajacy. Zamknaé¢ Rejestr. Stworzony
SAD znajdzie si¢ na zakladce SADy uzupehiajace. Sg one tworzone zgodnie z wytycznymi
stuzby celnej (dane w polach 47 s3 sumami odpowiednich warto$ci we wpisach, nie sg
przeliczane od nowa). Rozliczone wpisy znikaja z listy wpisow do rozliczenia, a w oknie
Rejestry firmy wyswietlane sa w kolorze zielonym. Jedna z kolumn wpisu w rejestrze (SADu
uzup.) zawiera numer dokumentu SAD uzupetniajgcego. Menu kontekstowe takiego wpisu
pozwala na podglad SAD-u wprowadzonego do rejestru oraz SADu uzupelniajacego.
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5.

W bazie wpisow, ktorych nie rozliczono SADem uzupehiajagcym mozna ustawié¢ opcje
taczenia za pomoca przycisku Opcje {gczenia. Pozwala to na okreslenie dodatkowych
kryteriow taczenia wpisow (lub nielgczenia w ogole).

W opcjach laczenia (patrz punkt 5) mozna zaznaczy¢ opcje nie {gcz pozycji w SADzie
wynikowym — jest to opcja przez nas zalecana ze wzgledu na to, Ze po potgczeniu pozycji na
SAD-zie wynikowym moga wystapi¢ rozbieznosci w polu 47.

Utworzone zgloszenia uzupelniajace nalezy wysta¢ do systemu AIS jako komunikaty
ZC215UZP.

Realizacja procedury uproszczonej w tranzycie

Procedura uproszczona w otwarciu tranzytow

1.

w

o

Prowadzenie rejestru otwieranych zgloszen tranzytowych (T1, TIR itp.) odbywa si¢ bardzo
podobnie, jak w dopuszczeniu do obrotu z pewnymi tylko réznicami.

Nalezy zatozy¢ rejestr okreslajac w jego opcjach typ SADu jako ,,F”.

Pozwolenie na procedure uproszczona w tranzycie ma kod 2UP2.

Utworzy¢ odpowiedni dokument SAD (typ ,,F”), w lewym gornym rogu wstawi¢ haczyk
,,Wpis do rejestru”.

Wysta¢ do NCTS2.

Wpisa¢ do Rejestru i zablokowac.

W przypadku tranzytu nie ma oddzielnego dokumentu powiadomienia (zaznaczenie haczyka
powoduje, ze w pliku *xml zostanie ustawiona flaga, ze ten dokument jest
powiadomieniem) oraz nie tworzy si¢ SADOw uzupehiajacych.

Jezeli chcemy mie¢ oddzielne rejestry dla T1 i karnetéw TIR, to tutaj mozna wykorzystac
,»typ dodatkowy SADu” dla ich rozréznienia. Dla karnetow TIR nalezy wybrac t¢ wtasnie
wartos¢, a dla T1 jakas$ inng z listy (np. WPT). I w dokumentach SAD w lewym gérnym
rogu nalezy wybiera¢ odpowiednio — wowczas trafig do wtasciwego Rejestru.

Ewidencja zamknig¢¢ tranzytow

Program WinSAD prowadzi ewidencje operacji zamkni¢é tranzytu — wszelkie komunikaty
(IE007, IE043, IE044, IEQ25) sg zgromadzone w tablicy, do ktorej mozna si¢ dosta¢ z menu Tablice
| Modut zamknigé tranzytéw. Program sam wpisuje tam komunikaty, ktore sa tworzone przez uzyt-

kownika oraz te, ktore przystalt NCTS2, na odpowiednie zakladki. Mozna taka ewidencj¢ wydru-
kowac¢ i ten mechanizm pehni funkcje ewidencji zamknie¢ tranzytdéw w procedurze uproszczonej.

Realizacja procedury uproszczonej w wywozie

W niniejszym punkcie skoncentrowano si¢ na prowadzeniu rejestru w eksporcie, omawiajac dwa

rodzaje pozwolen:

A. obowigzkowo nalezy wpisa¢ zgloszenie do rejestru (w zaleznosci od pozwolenia),

B. wpis do rejestru tylko w przypadku awarii AES (tworzenie zgloszenia kompletnego bez

koniecznosci prowadzenia rejestru).

Nalezy zaznaczy¢, ze niektore czynno$ci ponizej opisane moga by¢ inne. Czasami w pozwoleniu

narzuca si¢ sposob postepowania, do ktorego nalezy si¢ dostosowac.

Al Tworzenie rejestru - obowigzek prowadzenia rejestru

W oknie Opcje rejestru zaznaczy¢ typ SADu w rejestrze = A (wywoz (wysylka) oraz Typ rej.
eksport. = rzeczywisty (wymagane wpisy do rejestru). Pozostate opcje jak opisano w rozdziale o
tworzeniu nowego rejestru.
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Edycja opdji rejestru

apcje rejestry

Hazwa rejestru: Wiz [wpizz 2nak "&" przed znakiem, kidry ma byé skrdtem klawiszowym)

Hazwa skricona:

Typy SAD-Gw w tym rejestrze: rejestr zamknigty
S| & - wwdz [wysphka)
B - skbadowanie w skkadzie celnym spylaj 0 numer wpisu

L - powratry wwdz po uszlach. czpnngm i inne

Figjestr zamknigty to taki, do ktdrega nie
biedy jui wpisywane adne dokurmenty
[archivum]

Jezli cheesz, aby przy kolejnym
blokowaniu wpisu program spytat
O 200 nUmer 2aznace to pole

na wydruku, SAD-zie uzup. | powiad. uZy] numeraciji:

D - powratny wywdz po proc. skhadu celnega X Frogram prowadz w rejestrze jednoczesnie
Q) wotowarow  numeracie SAD-Gw araz towsréw [pozusii
E - uszlachetnianie bieme SAD-Gw. Tumozesz wybrad ktdre numery majz sie

g SAD-dw pojawiac na wydruku rejestru i w SA0-ach

F - tranzyt

G - potwigrdzanie wipdinot. statusu towardm

uzupstnizigeuch

w polach 40 SAD-u pomif numery towardw (ko nr wpisu)

H - dopuszczenie do obratu Typ dod. SAD-u: el cheess, by do tega rejestiu trafishy ko
) . _ dokumenty okreglanega mpu wybierz ten
|- uszlach. caynne z spst. zawieszzen i inne T konkretny typ (inny niz *dowelny”)
J - objecie proc. skbadu celnego twpu &8 CEF Typ rej. ekspork.:  Tuwybierasz, czy rejestr eksporomwy ma byé wlko

. rzeczyizh
K - objecie procedurg skkadu celnega typu D s v

rascaywisty (wpisy 4 rejestru) ezy tylka wirtualng
[kempletne zgtoszenia celne zgodnis ¢ art, 285 ust.
2Rk

\1 Opcie rejest ,l{ 2. Ograniczenia JI{Q. Opcie wedrulu ,l( 4. Dakunn. przewozowe /
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A2 Tworzenie SADu i wpisanie do rejestru

1.

Utworzy¢ SAD eksportowy, w ktorym pole 1 w czeSci 2 = Z oraz zaznaczona jest w lewym
gornym rogu opcja Wpis do rejestru oraz Typ dodatk. = Zaden.

W polu 44 SADu wpisac (lub wybra¢ z bazy pozwolen) numer pozwolenia — C514 lub C513
dla odprawy scentralizowanej.

Sprawdzi¢ poprawnos¢ dokumentu SAD przyciskajac klawisz F2. Gdy u dotu ekranu
pojawig si¢ btedy (sa oznaczone ikonka wykrzyknika), to koniecznie nalezy je usuna¢. Jezeli
pojawia si¢ ostrzezenia, to nalezy uwaznie je przeanalizowac, czy aby nas nie dotycza.
Zamkng¢ dokument SAD.

W spisie SADOw ustawi¢ si¢ na danym dokumencie i po przycis$nieciu prawego klawisza
myszki wybra¢ z menu podrgcznego funkcje Do rejestru. Program otworzy odpowiedni
rejestr, w ktérym bedzie widoczny wykonany przed chwilg wpis tymczasowy (oznaczony
ikonkg otdwka). Nalezy dany wpis zaznaczy¢ i zablokowa¢ z wykorzystaniem przycisku
Zablokuj. W polu 40 pojawi si¢ wymagany zapis Y-CLE z datg i numerem wpisu.
Zamkna¢ rejestr. Otworzy¢ do podgladu omawiany SAD, a nastgpnie wybra¢ z prawego
gornego rogu operacj¢ Eksport do AES (mozna rowniez wybrac t¢ operacj¢ po przyci$nigciu
prawego klawisza myszki na SADzie z wyswietlonego menu
Operacje AES/Wyslij SAD do AES.

Po otrzymaniu komunikatu [E528 (MRN) oraz IE529 (zwolnienie do procedury) mozna
wysta¢ towar uprzednio drukujac dokument EAD, ktory otrzymalismy wraz z IE529.

B1. Pozwolenie bez obowiazku prowadzenia rejestru

Co prawda przy pozwoleniu tego typu nie jest wymagane prowadzenie rejestru, jednak dla
wygody uzytkownika program umozliwia ewidencjonowanie takich zgloszen. Robi to za pomoca

rejestru

wirtualnego. Rejestr ten nalezy utworzy¢ w sposdb opisany w punkcie Al z jednym

wyjatkiem: nalezy wybraé typ rejestru eksportowego jako wirtualny. W dokumencie SAD w polu 1
(Deklaracja) czes¢ 2 powinno przyjac wartosé ,,A” — czyli kompletne. W lewym gornym roku nalezy
zaznaczy¢ uproszczony wybra¢ odpowiedni typ rej. dod., sprawdzi¢ poprawno$¢ SADu, zamkna¢
dokument, wpisa¢ do rejestru i postegpowac jak opisano w punktach 3-7 rozdzialu A2.

Edycja opgji rejestru

opcje rejestr

Mazwa rejestruz Wiz - swaria ECS [wpisz enak "t" praed anakiem, Kidry ma byé skrdtem Klawiszonym)

Mazwa skrdcona:

Typy SAD-Gw w tym rejestize: Fiejestr zamknigty to taki, do ktérega nie

rejestr zamknigty beds [u2 wpisywane adne dokumenty

/1 & - vz [ayaptka) [archivum]
) P - Jeli shoesz, aby pray kolzinym
E - sktadowanie w skbadzie celnym £pytaj o numer wpisu Bl aniu wpisy program spytst
{60 nUMEr zaznacs o pole
L - powrotny vpwéz po uszlach, czynnym i inne . . . . B
na wydiuku, SAD-zie uzup. | powiad. uzy| numeracji:
D - povwatny wvdz po proc. skkadu celnego ) Frogram prowadei u rejestree jednoczesnie
@ wgtowardw  numeracie SAD-Gw araz towarém [pozys]]
E - uszlachetnianie bierne SADO-Gw. Tu mozesz wibraé ktdre numeny maj3 sig
= wg GAD-Gw  polaviaf nawydruku rejestruiw SAD-ach
E - tranzyt Uzupetnigizoych
G - potwierdzanie wspolnot. statusu towardw
H - dopuszczenie do abrotu Typ dod. SAD-u:  Jesi shoesz, by do tego rejestru trafisty ko
) L. sl daokumenty okreslanego typu wybierz ten
|- uszlach. caynne z syst. zawieszen | inhe zaden ¥ konkretny typ finny niz "dowalny™)

- objgcie proc. skiadu celnego typu 4.8 CEF Tvp rej. eksport.:  Tuwybierasz, czy rejests eksportowy ma byé tilko
I:l rzeczuwisty (wpisy do rejestiu) czy tylko wirtuaing
¥ [kompletne zghoszenia celne 2godnie 2 art. 265 ust

J
K - objgcie procedurg sktadu celnego typu D 2RWkED)

\1. Opcje rejesty 4 2 Ograniczenia i 3. Opcie wydruku /4 4. Dokum, preewozowe

Jezeli ogloszono awari¢ systemu AES, konieczny jest wpis do rejestru (rzeczywistego) opisany

ponizej.
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B2 Procedura awaryjna - wpis do rejestru tylko w przypadku awarii AES

Nalezy postgpowac analogicznie jak w przypadku pierwszym, oprocz wyjatkow ponizej
opisanych. Rejestr mozna utworzy¢ wczesniej niekoniecznie dopiero w momencie awarii (patrz
wyzej — tworzenie rejestru):

1. Nazwe rejestru i wydruku mozna zmieni¢ np. na Wywdz — awaria.

2. W dokumencie SAD w prawej, gornej jego czesci zaznaczy¢ Procedura awaryjna AES.

3. Jezeli podczas sprawdzania poprawnos$ci dokumentu (klawisz F2) pojawi si¢ btad o braku
dokumentu 3PL15, to wystarczy klikng¢ w komunikat o bledzie, aby mie¢ mozliwosé¢
dopisania dokumentu w odpowiednie miejsce.

Nie nalezy wysyta¢ zgloszenia do AES, lecz wydrukowaé trzy karty dokumentu ESS (przycisk
Drukuj/ESS) — beda to 3 karty dokumentu ESS (+ Wykaz towarow, jesli wiecej pozycji na SADzie).
4. Mozna rozpocza¢ wysytke towaru dotaczajac wydrukowane ESS, ewentualnie z wykazem
towarowym.
5. Zapisa¢ SAD w pliku (tak jak podczas wysytki do AES, ale wybra¢ opcje ,,do pliku”,
podpisa¢ certyfikatem, zapisa¢ na nos$niku i dostarczy¢ do Urzedu wraz z kartg 1 i 2
w okresie rozliczeniowym).
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15. Inne dokumenty

Ponizej sg opisane dodatkowe dokumenty, ktére mogg by¢ wypetniane przez program. Niektore z nich
moga by¢ utworzone i wypelnione na podstawie dokumentu SAD (z menu kontekstowego na SADzie za
pomocg Z SADu generuj...).

Dokumenty mozna utworzy¢ poprzez wybranie odpowiedniej funkcji z menu Dokumenty okna
glownego. W oknie dla poszczegélnego rodzaju dokumentu jest wyswietlany wykaz uprzednio
stworzonych.

W bazach niektoérych dokumentéw widoczne sg dwie zaktadki: Wszystkie oraz ,,Luzem". Podziat ten
wynika ze sposobu tworzenia tych dokumentdw.

Na zaktadce "Luzem" znajdujg si¢ dokumenty stworzone "rgcznie" (niezwigzane z zadnym SADem),
ana zaktadce Wszystkie dodatkowo sg gromadzone dokumenty otrzymane automatycznie na podstawie
danych dokumentu SAD.

W powyzszych okienkach znajduja si¢ przyciski umozliwiajace utworzenie nowego dokumentu
(przycisk Nowy), utworzenie nowego dokumentu na podstawie istniejacego (przycisk Kopiuj), dokonanie
modyfikacji dokumentu (przycisk Edytuj) oraz jego usuniecie (przycisk Usun). Kazdy dokument
w wyswietlonych listach jest identyfikowany poprzez swdj opis (program prosi o jego wpisanie
po utworzeniu dokumentu). Opis mozna zmieni¢ za pomocg przycisku Zmien opis. Ponadto do programu
mozna zaimportowaé (przycisk Import) utworzony juz dokument — w odpowiadajacym mu formacie
programu WinSAD lub w pliku *.xml, takze o okreslonej strukturze. Analogicznie utworzony w programie
dokument mozna wyeksportowaé¢ do jednego z dwoch ww. formatéw (przycisk Import).

Deklaracje skrécone AIS
Baze deklaracji skroconych otwiera si¢ z menu Dokumenty — Deklaracje skrécone AlS.

Tworzenie deklaracji rozpoczynamy od wybrania przycisku Dodaj. Otwiera si¢ okno z kilkoma
zaktadkami. W pierwszym polu mozna wybra¢ typ deklaracji: DS115 lub 1E347-DSK

Edycja deklaracji skroconej AIS
Typ dekaradii: [DS115 ~
Numer wiasny: M
Data debaracii:

Urzad celny dekaragi |:| <

Urzad celny nadzoru: I:I Lird

Numer przesytki: | |

1. Towary 2, Skladajacy, przedstawiciel 3. Odbiorca, lokalizacja, transport 4. Kontenery 5. Zamkniecia celne 6. Podpisujacy

L.p. |Opis towaru |Masa brutto Opakowania |Kod CH Mume Dodaj

Edytuj
Kopiuj
Usuri

Transport
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Po wypekieniu wszystkich zaktadek (pola obowigzkowe sg pod$wietlone na czerwono) warto
skorzysta¢ z mozliwos$ci sprawdzenia poprawnosci deklaracji za pomoca klawisza [F2] lub przycisku
w lewym dolnym rogu:

F2 - sprawdz bledy

Niewystana jeszcze deklaracja bedzie widniala w zaktadce 1. W przygotowaniu. W miare zmian jej
statusu (tj. odbierania kolejnych komunikatow) deklaracja bedzie przemieszczata si¢ po poszczegdlnych
zaktadkach.

.-'r;.'ul'u' przygotowaniu ‘{g. Wystane "{Q Zakonczone - objeto skltadowaniem ]'{‘_‘r. Uniewaznione ]'{i. Kontrola ‘{g. Wszystkie ]'-..

W dolnej czesci okna Deklaracje skrocone mozna podgladna¢ informacje dotyczace danej deklaracji,
tj. widniejace na niej towary, histori¢ komunikatow oraz kontenery.

1, Towary 2 Komunikaty 3, Kontenery

Nr whasny Operacja

Zapisanie do pliku

Podstawowe funkcje realizuje si¢ za pomoca przyciskow widocznych w okienku Deklaracje skrocone
AIS (te i pozostate funkcje sa dostepne takze z menu kontekstowego pojawiajacego si¢ po wybraniu
prawego klawisza myszki).

E Deklaracje skracone AlS
Operacje  Widok

Deklaracje skrocone AIS

Dodaj Kopiuj Edytuj Usuri Zmier opis Import Eksport P Eksportuj do AIS Drukugj Eksport do FDF

Zmien opis umozliwia wprowadzenie zmian w kolumnie Opis — jest to informacja dla uzytkownika,
niewysylana do AIS. Niemozliwe jest wprowadzenie jej z poziomu okna edycji deklaracji.

Gotowa deklaracj¢ w formacie *.dsa lub *.xml (wg specyfikacji HUZAR SOFTWARE) mozna
wcezyta¢ do programu z pliku, wykorzystujac przycisk Import. Deklaracje mozna wyeksportowac
przyciskiem Eksport.

Eksportuj do AlS otwiera okno wysytki deklaracji do systemu celnego.

Status deklaracji skroconej lub powigzanych z nig dokumentow jest przedstawiany w ponizszych
kolumnach. Pod widokiem listy deklaracji znajduje si¢ legenda dla prezentowanych ikonek.

Dokument CMR

Przycisnigcie przycisku Dodaj w okienku Dokumenty CMR otwiera formularz dokumentu CMR,
ktérego pola mozna wypelia¢ identycznie jak np. pola dokumentu SAD (w szczegodlno$ci mozna
wspomagaé si¢ notesami 1 bazami przy wypetnianiu pél dokumentu).

Dokument CMR mozna utworzy¢ na podstawie dokumentu SAD. Wystarczy w wykazie SADOw okna
glownego programu zaznaczy¢ jeden z nich i przycisng¢ prawy przycisk myszki. W wyswietlonym menu
kontekstowym wybieramy funkcj¢ Z SAD-u generuj...i dalej funkcje dokument CMR. Przed otwarciem
wypehionego formularza CMR, program poprosi 0 ustawienie opcji w okienku Opcje CMR, po ustawieniu
ktorych zostanie wyswietlony wypetiony formularz CMR. Dokument CMR mozna utworzy¢ z kilku
SAD6w: w tym celu najpierw zaznaczamy wybrane SADy klawiszem Spacji, a potem postepujemy jak
opisano w poprzednim zdaniu.
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Dokument jest drukowany z wykorzystaniem drukarki igtowej na formularzach réznych firm lub
w trybie graficznym na kartce papieru formatu A4. Gdy wybrano wydruk graficzny, program w okienku
Co drukowac? pyta o numer kart do drukowania.

Dokument EUR.1

Przycisnigcie przycisku Dodaj w okienku Dokumenty EUR otwiera formularz dokumentu EUR, ktorego
pola mozna wypehiac identycznie jak pola dokumentu SAD (w szczegolnosci mozna wspomagaé si¢
notesami ibazami przy wypeklianiu pél dokumentu). Dokument jest drukowany z wykorzystaniem
drukarki iglowej na formularzach r6znych firm. Na formularzu w oknie EUR znajduje si¢ opcja wyboru
Wniosek o wystawienie swiadectwa przewozowego (bezposrednio pod napisem EUR 1. Nr A). Gdy jest
ona zaznaczona, jest tworzony WNIOSEK O WYSTAWIENIE SWIADECTWA PRZEWOZOWEGO
(zaktadka Strona 1) wraz z DEKLARACJA EKSPORTERA (zaktadka Strona 2). Przy odznaczonej opcji
formularz zmienia sie w SWIADECTWO PRZEWOZOWE (zakladka Strona 1 oraz Strona 2).

EUR.1 NrA

Wniosek o wystawienie swiadectwa przevozowego

Dokument jest drukowany z wykorzystaniem drukarki igtowej. Po naci$nigciu przycisku Drukuj mozna
w wys$wietlonym okienku Ktore strony drukowa¢ ustali¢ strony do druku (pierwsza i druga badz tylko
pierwsza albo tylko druga).

Swiadectwa pochodzenia

Zasady wypelniania i drukowania §wiadectw pochodzenia sg identyczne, jak opisane wyzej dla
dokumentu EUR (W szczegodlno$ci mozna wspomagac si¢ notesami i bazami przy wypehianiu pol
dokumentu).

Dokument jest drukowany z wykorzystaniem drukarki igtowej lub graficznej. Po nacisnigciu przycisku
Drukuj mozna w wyswietlonym okienku Ktore strony drukowad ustali¢ strony do druku (pierwsza i druga
badz tylko pierwszg albo tylko drugg). Mozna wybra¢ rodzaj formularza lub wydruk graficzny na biatym
papierze.

Inne dokumenty

Po rozszerzeniu programu o dodatkowe moduty program umozliwia wypehnianie i drukowanie innych
dokumentow — ATR, ADT, UDT, karnetu TIR, INFx, C-05 (dokumentuje dynamike zmiany cen w handlu
zagranicznym), T5, CIM, SMGS2015, WPR1 i COMY.
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16. Ewidencja zamkniec¢ tranzytéw.

Program WinSAD prowadzi ewidencj¢ zamknig¢ tranzytow. Do tej ewidencji mozna wejs¢ za pomoca
funkcji Modut zamknigé tranzytow z menu Tablice.

] Okno zamknieé tranzytowych O *
Operacje  Widok
Zamkniecia tranzytowe
.-'rl. Przygotowano ‘(;. Wysfano IEO?“{‘Q. Zgoda na roz#adunek“{rﬂ. Wysfano uwagi rozladunkowe “{ri. Zwolniono z tranzytu ‘{g. Blad ‘}‘rz. Wszysﬁde\
MRN: Nr karnetu TIR: Wg daty utworzenia oOd: —
| | | | [ Tylko moje [ ] Tryb awaryjny | Wwszystko b Do: ?
JMRN Data utworzenia |Nr karnetu TIR |Liczba pozydi |Masa bruti# |Srodek transportu |Uz’yﬂ<13wnik |Urza_d celny roztadunku |5tab.|s w —

Dodaj
19PL4430201 2019-04-11 15:54:2" Administr; L] Edytuj
19DE232553F 2019-10-04 11:14:0: Administr; PL402010 E‘L
18PLOOODSB0OSE 2018-08-08 14:33:3] 1 1 aAA Administri l—" Usuri
19PL445010K 2019-04-29 09:55:24 1 1 aAA Administri l—" -
19PLO00411E 2019-04-11 15:58:4 1 1 aAA Administr: [.E3 Zaw. o przybycu
19PL4430200 2019-06-10 15:42:2] 1 154,2 RLA10609/RLAS Administri PL402010 ;25 X

Uwagi roztadunkowe
Edytuj dane NCTS
Liczba wierszy: 7
< >

Drukuj ewidencje
@ - zawiadom. o przybyciu W - zgoda na rozfadunek ;2: - wystano uwagi roztadunkowe EZ - zwolniono z tranzytu 2 - biad lub kontrola

Operacja Rozestano |Typ dokumentu Dokument Zrédh|Mr dok. Zrédiowego Uzytkownik Mr welasny

Wystanie przez e-mail 2013-08-08 15:04:09 00 SAD Administra tor

Liczba wierszy: 1 Od uruchomienia nie odebrano zadnego komunikatu
£ >

SJ/ - rozestano komunikat ﬁ) -wysylka nieudana " - komunikat przyjety ¥ - komunikat odrzucony

Po wystaniu Zawiadomienia o przybyciu (IEQ7) ta operacja znajdzie si¢ na zaktadce drugiej Wysfano
IEQ7. Po otrzymaniu zgody na roztadunek (IE43) operacja zostanie przeniesiona na zaktadke Zgoda na
roztadunek. Sukcesywnie po kazdym wykonanym kroku procedury zamykajacej tranzyt operacja bedzie
przenoszona na kolejng zaktadke. Na zaktadce Wszystkie znajdujg sie wszystkie operacje zgromadzone
w bazie na dowolnym etapie przetwarzania.

Warunkiem poprawnego zachowania si¢ tego modulu jest odbieranie przez program komunikatow
z NCTSu.

W prawej czesci okna znajduja si¢ przyciski dotyczace poszczegodlnych operacji tranzytowych. Jesli
wymiana komunikatéw z systemem NCTS odbywa si¢ bezposrednio z programu, to dane poszczegolnych
operacji sa wypelniane automatycznie na podstawie komunikatow.

Za pomocg przycisku Drukuj ewidencje mozna wydrukowac ewidencj¢ operacji zamykajacych tran-
zyt. Program umozliwia wydruk ogolny lub bardziej szczegdtowy. W kazdym przypadku uzytkownik okre-
sla okres, jaki ma obejmowac ewidencja, rodzaj operacji (czy w trybie awaryjnym, czy tylko zwolnione,
czy jeszcze jakie$ inne). Jest tez mozliwe, by wczesniej odfiltrowaé wybrane tranzyty w gtownym oknie
modutu i potem wydrukowaé ewidencj¢ wtasnie dla nich (pierwsza opcja w ponizszym oknie).
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[E] 0Okno wyboru zamknieé tranzytowych O X

Wyliierz zamkniecia tranzytowe

(O Wydruk wa aktualneao filtrowania w oknie listy zamknieé tranzytéw
(®) Okresl kryteria wyboru

Wedlug daty:

(®) Data przybydia (IE07)

(D) Data zwolnienia z tranzytu {IE25)

Wybierz okres od: 2019-11-01 N
ostatni tydzien v Do: 2019-11-08 1]

Dane firmy
Pobierz

Edytuj

Usur

[ wybierz tylko ze statusem “zwalniony z tranzytu™
[ wybierz tylko objete procedura awaryina
Sortowanie wediug:

(®) Daty utworzenia

(O Mumeru porzadkowego

[ orukui nastepne dokumenty Ok Anuluj

Funkcja Podglgd NCTS z menu Widok otwiera modut e-mail i komunikatow z odfiltrowanymi komu-
nikatami zwigzanymi z wybrang operacja tranzytowa (ta, ktora jest pod$wietlona w momencie wykonania
tej funkcji). Po zamknigciu modutu komunikatow uzytkownik w dalszym ciggu znajduje si¢ w module
ewidencji tranzytow.

Saldowanie miejsc uznanych

Ten proces moze odbywac si¢ tylko pod warunkiem posiadania modutu Gwarancji, w ktorym
prowadzona jest ewidencja wykorzystania m. in. gwarancji dla miejsc uznanych. Wiecej o jej uzyciu
i wymaganych ustawieniach opcji programu napisano w osobnej instrukcji.

W tych przypadkach zamknigcia tranzytu, dla ktérych program nie obstuguje obcigzen lub
zwolnien gwarancji, taka operacje mozna dopisa¢ recznie, wybierajac na odpowiednim zamknieciu
tranzytu opcje Obcigz zamknigcia tranzytu czy odpowiednio Zwolnij obcigzenie zamknigcia tranzytu
(dostepne pod prawym przyciskiem myszy).

|Status gwarangj |MRN |Data utworzeniz -+ |Nr karnetu
bc' z -
obdiazony Dodaj

zwolniony .

brak obciai Edytuj

brak obciaz Usun

brak obciaz Pokaz historie zmian

brak obciai

brak obcias Whyslij zawiadomienie o przybyciu (IEDT)

Whylij uwagi rortadunkowe (IE44)

Whslij uwagi roztadunkowe (IE44) — wszystko
Podglad NCTS

Edytuj dane NCT5

Zwolnij cbeiazenie zamknigcia tranzytu
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