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1. Umowa licencyjna (warunki licencji)

Warunki opieki autorskiej: Warunki opieki autorskiej - HUZAR Software

Polityka prywatnosci: Polityka prywatnosci - HUZAR Software
Umowa licencyjna: Umowa licencyjna - HUZAR Software

Licencjodawca nie odpowiada za nieprawidlowe dzialanie programu

w przypadku zmian sprzetowych przeprowadzonych przez licencjobiorce.
Licencjodawca nie odpowiada za jakiekolwiek szkody wynikajace

z postugiwania si¢ wadliwie funkcjonujacym programem.
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2. Instalacja programu

Informacje ogdlne

Kupujac program AkcyzalB/MS staliScie si¢ Panstwo klientami firmy HUZAR-SOFTWARE
dziatajacej na rynku oprogramowania celnego od 1992 roku. Nasze wieloletnie do§wiadczenie w tematyce
celnej oraz znajomos$¢ najnowszych narze¢dzi programistycznych sprawia, ze oddajemy do rgk Panstwa
nowoczesny produkt najwyzszej jakosci. Program AkcyzalB/MS jest przeznaczony do pracy w 32 oraz 64-
bitowych systemach operacyjnych Windows firmy Microsoft.

Program umozliwia tworzenie, sprawdzenie poprawnosci oraz wysylanie wszystkich komunikatow
systemu EMCS. Dodatkowo pozwala tworzy¢ przemieszczenia uproszczone oraz ich ewidencje.

System EMCS stuzy do informatycznej obstugi operacji zwigzanych z przesytaniem i kontrolowaniem
wyrobow akcyzowych (takich jak: energia, paliwo, gaz, alkohol i wyroby tytoniowe) w procedurze
zawieszenia poboru akcyzy (bez zaptaconego podatku akcyzowego). Stosowany jest w obrocie
wewnatrzwspolnotowym pomiedzy Panstwami Cztonkowskimi Unii Europejskiej oraz przemieszczania
wyrobow na terytorium Wspdlnoty Europejskiej w ramach eksportu i importu.

Komunikaty wysylane do systemu muszg by¢ podpisane certyfikatem kwalifikowanym
lub kluczem do bezpiecznej transmisji danych wydawanym przez system PUESC.

Uzytkownik programu AkcyzalB/MS moze korzysta¢ z taryfy celnej zainstalowanej lokalnie lub na
serwerze.

W niniejszej dokumentacji zamiesciliSmy podstawowe informacje dla uzytkownika. W programie
zawarte sg podpowiedzi utatwiajgce korzystanie z programu.

Dla potrzeb niniejszej instrukcji w dalszej czgsci przyjeto oznaczenie Akcyza dla obu wersji programu
AkcyzalB oraz AkcyzaMS. Jesli roznice w obstudze programu bedg znaczace dla wersji, zostanie to
zaakcentowane poprzez uzycie wlasciwej nazwy (AkcyzalB lub AkcyzaMS).

Instalacja programu nastgpuje w wyniku uruchomienia dostarczanego pliku instalacyjnego pro-
gramu. Jednak przed instalacja uzytkownik musi rozstrzygnac:

e  Migjsce (komputer), w ktorym bedg przechowywane dane,
¢ Rodzaj bazy danych, z ktorych bedzie korzystat program (do wyboru sg bazy Firebird i MS SQL),
e Liczbe stanowisk, z ktorych bedzie korzystat z programu.

Sytuacjg najprostsza jest taka, kiedy uzytkownik korzysta tylko z jednego stanowiska (komputera)
i dane przechowywane sa na tym samym komputerze. W takiej sytuacji wystarczy dokonac instalacji pro-
gramu (i serwera bazy danych Firebird, jesli jest taka potrzeba) wprost z pliku instalacyjnego o nazwie
InstallAkcyzaxx.exe. W przypadku korzystania z serwera MS SQL uzytkownik instalacje takiego serwera
musi przeprowadzi¢ we wtasnym zakresie.

W sytuacji pracy wielostanowiskowej osoba odpowiedzialna w firmie za stan infrastruktury informatycz-
nej musi najpierw:

e Ustali¢, ktory z komputerow bedzie pehit role serwera danych dla programu Akcyza i tam zain-
stalowac¢ odpowiedni serwer bazy danych,

e Zainstalowa¢ na stanowiskach roboczych program Akcyza w odpowiedniej wersji oraz Srodowisko
umozliwiajace dostep do odpowiedniej bazy danych;

e W przypadku bazy Firebird wystarczy zainstalowa¢ tzw. klienta bazy danych Firebird lub umiescié
plik o nazwie Fbclient.dll w folderze z programem;
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o W przypadku bazy MS SQL program AkcyzaMS zainstaluje odpowiednie takie oprogramowanie,
0 ile ma uprawnienia na takie dziatania.

Wymagania programu

Wymagania sprzetowe - HUZAR Software

Wymagania techniczne:

Oprogramowanie celne firmy Huzar-Software pracowa¢ moze na komputerach z zainstalowanym
systemem operacyjnym WINDOWS, wytacznie w wersjach systemu WINDOWS wspieranych przez
producenta — firm¢ Microsoft. Oprogramowanie moze by¢ uruchamiane zaréwno na stacjach roboczych,
jak i na serwerach ustugi terminalowej. Wymaga uruchomionej ustugi serwera bazy danych.
Udostepniane jest w wersjach dla FirebirdSQL (xxxIB, np. WinSADIB) serwer oraz MSSQL (XxxMS,
np. WinSADMS) serwer.

Wersja serwera FirebirdSQL nie moze by¢ nizsza niz 2.5.8, oprogramowanie nie obstuguje wersji 4.X
serwera bazy.
Wersja serwera MSSQL nie nizsza niz 2014.

Wymagania sprzetowe komputerow — stacji roboczych:

e komputer zgodny z procesorem Intel 13 lub szybszym;

o system operacyjny Windows 10, 11;

e 4GB RAM;

e 0d 2GB do 10GB wolnego miejsca na dysku (pliki programu, oraz tymczasowe);
e rozdzielczo$¢ ekranu 1280X800 lub wicksza;

e zainstalowany klient bazy FirebirdSQL Iub MSSQL w zgodnych z baza wersjach,;

e zainstalowany w profilu uzytkownika Windows certyfikat PUESC (dla programow WinSAD, In-
trastat, Minilntrastat i Akcyza).

Wymagania sprzetowe komputera — serwera bazy danych:

e komputer z procesorem wielordzeniowym;

e minimum 8GB RAM (1-4 stanowiska); 16GB RAM — do 10 stanowisk; od 32GB RAM- 10 i wig-
cej stanowisk;

¢ minimum 10GB wolnej przestrzeni dyskowej (pliki serwera bazy, utworzone tablice programow,
zbiory tymczasowe);

e polaczenie sieciowe do serwera bazy danych: minimum 1GB Mbps;
e staly adres IP serwera

e programy antywirusowe dzialajagce na serwerze powinny mie¢ wylagczona/ujeta w wyjatkach funk-
cj¢ sprawdzania komunikacji pomigdzy serwerem bazy danych a komputerami uzytkownikow czy
serwerem terminali na portach bazy danych.

Wymagania serwera terminali:

e fizyczny komputer z procesorem wielordzeniowym lub maszyna wirtualna;

¢ minimum 2GB RAM dla pojedynczej sesji uzytkownika,
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od 2 do 10GB wolnej przestrzeni dyskowej (pliki programu oraz tymczasowe) dla uzytkownikow;
polaczenie sieciowe do serwera bazy danych: minimum 1GB Mbps;
staty adres IP serwera;

programy antywirusowe dziatajgce na serwerze powinny mie¢ wylgczona/ujeta w wyjatkach funk-
cj¢ sprawdzania komunikacji pomiedzy serwerem bazy danych i serwerem terminali na portach
bazy danych.

dostep do Internetu dla uzytkownikow serwera terminali;
zainstalowany klient bazy FirebirdSQL lub MSSQL w zgodnych z baza wersjach;

zainstalowany w profilu uzytkownika Windows certyfikat PUESC (dla programéw WinSAD, In-
trastat, Minilntrastat i Akcyza).

Wymagania §rodowiska, w ktéorym uruchamiane jest oprogramowanie celne:

programy antywirusowe dzialajace stacji roboczej powinny mie¢ wylaczona/ujeta w wyjatkach
funkcj¢ sprawdzania komunikacji pomig¢dzy stacja roboczg a serwerem bazy, danych na portach
bazy danych;

dostep do poczty elektronicznej po protokotach smtp/imap (lub natywnych exchange);
KONIECZNIE dostep do Internetu dla uzytkownikdéw serwera terminali;

udostepnienie odpowiednich polaczen zaporze internetowej — doktadna lista.

Ponadto uzytkownik oprogramowania powinien mie¢ pelne prawa do tworzenia i modyfikacji plikow i
katalogow w obrebie katalogu, w ktorym zainstalowano program. W przypadku jednego stanowiska
pakietu oprogramowania, stacja robocza moze rowniez petic role serwera bazy danych.

Uwaga:

Program jest chroniony (zabezpieczony) przed nieuprawnionym uzyciem. Obecnie w uzyciu sg 3

rodzaje ochrony:

1)

2)

3)

Ochrona kluczem elektronicznym o ustalonym numerze (dostarczany przez firm¢ Huzar-Software)
zaktadanym na port USB — zaletg tego sposobu jest mozliwo$¢ szybkiego przeniesienia tego klucza
z jednego komputera na inny,

Ochrona tzw. kluczem sprzgtowym — jest to odczytana przez program pewna charakterystyka da-
nego komputera w postaci ciggu znakow i przypisaniu temu Ciggowi praw do przez firm¢ Huzar.
Ten sposob nie daje mozliwosci przenoszenia uprawnien licencyjnym z komputera na komputer,
Ochrona przez program zwany WinsadGuard (bezptatny) — polega na zainstalowaniu tego pro-
gramu na jednym z komputerow sieci, ktory musi mie¢ jednak dostep do jednej z ochron z punktu
1) lub 2). Takim sposobem mozna autoryzowa¢ jednoczesng prace wielu (okre$lonych w licencji)
stanowisk pracy programu w sieci lokalnej.

Numery z pkt. 1) i 2) sg jednocze$nie numerami licencji.

Pomoc telefonicznai zdalna

Firma Huzar-Software chetnie pomoze w rozwigzywaniu problemow pojawiajacych sie przy

uruchamianiu tego systemu. Jednak warunkiem efektywnej pomocy jest umozliwienie zdalnego podgladu
ekranu klienta. W tym celu nalezy udrozni¢ port 8182.
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3. Praca z programem Akcyza

Uruchomienie programu

UWAGA: Firma HUZAR-SOFTWARE zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia
zmian do programu bez uprzedzenia. W zwigzku z tym opisy menu, okienek lub
niektérych funkcji zawarte w niniejszej instrukcji moga si¢ rozni¢ od aktualnie
uzytych w programie.

Po zainstalowaniu programu nalezy go uruchomi¢. W tytulowym oknie pojawi si¢ nazwa uzytkownika
»Administrazor”, okienko z hastem nalezy pozostawi¢ puste.

Aktualna $ciezka do bazy
danych programu 127.0.0.1:C\HuzarSoftware  DAMEIBVAKCYZADAMNEIB.FDB; user = sysdba I

AkcyzalB 7.02 AT ) Gy pogramy

Nazwa uzytkownika:

[cministator | | Bazadanych

Hasho: [ Ignoruj srodowisko HS

Ochrona programu

[ ]blokada dostepu AN
[ naprawa tablic Wybor sposobu

Loguj jaka... Ok Anuluj [ Jtryb offiine zabezpieczenia programu
[ folder danych ... I

Przycisk:

e Ochrona Programu stuzy do wskazania sposobu zabezpieczenia programu (port USB, hasto
sprzetowe, WinsadGuard).

e Baza Danych pozwala uzytkownikowi ustawi¢ adres bazy danych dla programu Akcyza.
Domyslnie program uruchamia si¢ na bazie danych, na ktérej pracowat ostatnio i zostat prawi-
dtowo zamknigty. Jednak istnieje mozliwo$¢ zmiany tego adresu podczas uruchamiania pro-
gramu. Oznacza to mozliwo$¢ pracy z roznymi (oddzielnymi) bazami danych.

Baza danych (w wersji Firebird) powinna zwiera¢ adres IP serwera, na ktorym si¢ znajduje oraz
petng niemapowang $ciezke do pliku. Przyktadowa §ciezka (jesli baza danych znajduje si¢ na
dysku danego komputera) powinna wygladaé¢ nastepujaco:
127.0.0.1:C:\HuzarSoftware\Dane|B\AKCYZADANEIB.fdb. Zalecamy jednak stosowac¢ aliasy —
jest to rozwigzanie bardziej elastyczne i utatwiajace zarzadzanie réznymi bazami.

e OK spowoduje otwarcie gtdwnego okna programu.

Opcja:

¢ Blokada dostepu uniemozliwia innym uzytkownikom dostep do wybranej bazy danych (np. w
szczegolnych przypadkach technicznych).

¢ Naprawa tablic uruchomi sprawdzenie i naprawe indeksow bazy danych.

e Tryb offline oznacza uruchomienie programu bez wykonywania operacji internetowych (np. wy-
sylania komunikatéw). Zazwyczaj stuzy do celow diagnostycznych.

Uzytkownicy programu

Po instalacji programu jedynym zarejestrowanym jest uzytkownik o nazwie Administrator (z pustym
hastem), ktory ma uprawnienia do wykonania wszystkich funkcji programu. Ze wzgledu na bezpieczenstwo
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zaleca sie, by osoba odpowiedzialna za obstuge programu Akcyza zadbata o zmiane hasta Administratora
(aby nie byto puste).

Uzytkownik posiadajacy uprawnienie ,,nadawanie praw” moze utworzy¢ konta innych uzytkownikow i
nada¢ im odpowiednie uprawnienia. Zaleca Si¢, aby uprawnienie "nadawanie praw" miat tylko
Administrator oraz aby hasta wszystkich uzytkownikow nie byty puste.

,l"'.Jr'."I Irryy 4.’ I "
— - 410 /] _ Raport 8 Koniec
Aktualni uzytkownicy (YINOWIIC]
programu Akcyza ¥SCY | Kio pracuje ?
Uzytkownicy:  Filtruj wg: | | av? TrehliEsT
Uzytkownik Imig |Nazwiskm |Blokada |Data ost. Iog.| Nowy
Usun
Aktualne uprawnienia posiadane Erezeal
przez uzytkownika podswietlonego Wezytaj profi
w oknie Uzytkownicy Pokat profi
Edytuj profil
4! - nieudane logowanie g - blokada logowania - konto zablokowane przez administratora
Posiadane uprawnienia: Pozostale uprawnienia: [ Uprawnienia nie posiadane
Archiwizacja rs Autentykacja przez LDAP . .
Drukowanie 3 Ine przez uzytkownika

Edycja danych —
Edycja pozwolen

Edydja Upowaznienia - archiwizacia
Ekspart danych firm
Firmy - edycja blokady finansowej
Firmy - weryfikacgja pozytywna
Import danych firm

Komunikacja z EMCS

Konfiguracja

Konfiguracja logu zdarzen .
Kenfiguracja mod. dodatkowych Przyusk do
Nadawanie praw przenoszenia praw
Podglad danych

Podglad danych inneqgo oddziatu

Przejecie CMR-a

Upowaznienia - administracja W

V/A

Po wybraniu z menu Opcje/Hasta i uprawnienia pojawia si¢ okienko Uzytkownicy, w ktorym
wyswietlona jest lista uzytkownikow programu oraz ich uprawnienia. W okienku tym mozna doda¢ nowego
uzytkownika (przycisk Nowy) oraz edytowaé juz istniejgcego (przycisk Edycja, w tym przypadku
edytowany uzytkownik nie moze pracowa¢ w danym momencie).

Wybierajgc zaktadke Kto pracuje mozemy dowiedzie¢ si¢, ktorzy uzytkownicy aktualnie pracujg
z programem (tzn. pracuja w tej samej bazie danych).
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4. Interfejs uzytkownika

Dane zapamigtane w bazie danych sg prezentowane w gtownym oknie programu na zaktadkach:

e-AD — w zaktadce tej prezentowane sg przemieszczenia akcyzowe e-AD

e-DD - w zakladce tej prezentowane sa przemieszczenia typu e-DD oraz e-DD B
Uproszczone - w zaktadce tej prezentowane sg przemieszczenia uproszczone odbiorcy
Wszystkie — zaktadka ogdlna, w ktorej prezentowane sa wszystkie przemieszczenia

Tworzenie powyzszych dokumentow zostato opisane w rozdziale Obsluga programu Akcyza

D AkcyzalB 7.02 (r80623); Licencja: 99B90BTF: Uzytkownik: Administrator; Baza: 127.0.0.1:C:\HuzarSoftware' Danel B\AKCYZADAMEIB.FDB; user = sysdba - m} x
Operacie Dokumenty Tablice MNarzedzia Opcje Pomoc  Koniec
AkcyzalB 702 BT
VZalo /.
=AD eDD Uproszczone WWszystkie
F— : : : : P> — . . . P Firmy
Eiltruj Dodaj |+ Edytuj Usun Anuluj Odbierz |*| | Odswiez liste Kopiuj Importuj Eksportuj Generuj Drukugj
Widok domyslny B Kursy
Przemieszczenia: ‘Wybrane filtry: Taryfa
L = 5 - Data utworzenia:
Przedagnij tu kolumny, po ktérych chcesz pogrupowad widok od: 2018-03-11 P Hasha
Data zakonczenia Kod przem. |LRM do: 2018-03-19 Eeeres
b cMR
B Opisy towaréw
[ - zakoriczone
Liczba wierszy: 0 [ - info nadawcy fodbiorcy
< > [ - anulowane
Komunikaty w przygotowaniu: ikaty wysk: deb
Dodaj Podglad
Edytuj Drukuj
Usun
Drukuj Kontakt z HS:
Wyshi @ przez E-mail ...
Wy
oF 7134567-91
Importuj A zdalna pomoc ...

Filtrowanie danych

Filtrowanie odgrywa wazna rol¢ w bazie przemieszczen. Na poszczegodlnych zaktadkach mozna
ustawi¢ odpowiednie parametry filtra — pozwala to zawezi¢ widok listy przemieszczen. Rowniez w celu

stworzenia ewidencji nalezy najpierw odpowiednio odfiltrowa¢ przemieszczenia. Po prawej stronie kazde;j
zaktadki z przemieszczeniami znajduje si¢ okno Wybrane filtry, w ktorym jest informacja, jakie filtry sa
zastosowane dla danej zaktadki. Jest to przydatna informacja dla uzytkownika, ktoremu si¢ wydaje, ze nie
ma jakiego$ przemieszczenia, ktore jednak w bazie powinno by¢. W takim przypadku nalezy sprawdzic,

czy ustawienia filtra nie powoduja takiego efektu.
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Filtr przemieszczel

LRN: ARC: Rodzaj kom. EMCS:
Dowolny - g ||y
Data utworzenia: Data wysytki: 04 zeruj/ezysic filtry
Data zakoriczenia: Status przemieszezenia: Pokaz demylny ukdad filtréw
[— [T
Zapisz
Miejsce poch. rozpocz. przem.:  Przem. nad.fodb: Typ i i .
Usur
[ o =)
Importuj zapisana konfiguracje
Eksportuj zapisana kenfiguracje
Dostepne:
Login utworzenia —
Rodzaj kom. EMCS Oddziat modyfkacii
Data utworzenia Login modyfikacji =
Data wysylki Dats modyfikadji
Data zakoriczenia Oddziat edyci L
Status przemieszczenia Login edydji
Wi ewidencji Data edycji
Miejsce poch. rozpocz. przem.: Nr akeyz. wys. kom.
Przem. nadawcy/odbiorcy TIN wys. kom.
Typ przemieszczenia Wr faktury
Miejsce impartu
Dats faktury s
e wyewll - nrzvwdz
Nadawea | Odbiorca | Misisee wysyti | Misjsee dostawy | Gwarant | Organizator trans. | Preewosnik | Importer|
Status: TInfo Kod: Info Typ: Skrét: Nazwa: ‘
Miasto: Ulica: Kod pocztowy: Kraj: Nrakcyzowy: |

Bedac na zaktadce, ktorej przemieszczenia chcemy odfiltrowaé, za pomoca przycisku Filtruj otwiera si¢
okno definicji filtra. Pola widoczne w gornej czgsci okna okresla si¢ za pomocg funkcji Konfiguruyj
znajdujacej si¢ pod przyciskiem z ikonka lejka w prawym gornym rogu okna filtra. Z listy widocznej
w oknie Dostepne za pomoca przycisku ze strzateczka nalezy przerzuci¢ pozadane pola do okna Wybrane.
Analogicznie niepotrzebne pola mozna przerzuci¢ na prawo. Pod przyciskiem z ikonka lejka znajduja si¢
jeszcze funkcje Zapisz (zapisuje pod wybrang nazwg dany filtr), Usun (usuwa filtr o wskazanej nazwie),
Importuj zapisana konfiguracje (importuje zapisang konfiguracj¢ filtra) oraz Eksportuj zapisang
konfiguracje (eksportuje do pliku wybrana konfiguracje filtra). Dwie ostatnie funkcje sa przydatne dla
Administratora programu w celu identycznego ustawienia filtréw r6znym uzytkownikom.

W dolnej czesci okna filtrowania widoczne sg zaktadki pozwalajace jeszcze bardziej zawezié filtrowanie.
Za pomocg funkcji Konfiguruj wybranej po kliknigciu w ikonke lejka znajdujaca si¢ po prawej stronie
zaktadek mozna wybraé pola, ktére maja by¢ widoczne na danej zakladce przerzucajgc je do okienka
Wybrane z Dostepne. Analogicznie mozna przerzuci¢ w drugg strone okienka, ktore nie majg by¢
widoczne na danej zaktadce.

Operacja Zeruj/czys¢ filtry oznacza usuniecie wszystkich wartosci z pol filtrowania oraz ustawienie okresu
utworzenia na ostatni tydzien.

Wyswietlanie danych

Sposob prezentowania danych na zaktadkach uzytkownik moze okresli¢ indywidualnie, tzn. mozna
okresli¢, ktore kolumny majg by¢ widoczne oraz w jakiej kolejnosci.

Konfiguracja kolumn tabeli

Opcje konfiguracji kolumn tabeli dostepne sg w menu konfiguracji uruchamianym prawym
przyciskiem myszy w tytule kolumn.

Widok domyslny

Przemieszczenia:

Przedaagnij tu kolumny, po ktérych chcesz pogrupowad widok

ARC T W ewidendii |Data wysyiki Data zakonczenia Kod przem.|LRN Madawca - N
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Dostepne sa tutaj opcje ustawien sortowania (patrz przycisk Sortowanie danych) oraz grupowania (patrz
przycisk Grupowanie danych).

Ponadto :

e Wybér kolumn tabeli — pozwala okresli¢ kolejnos¢ oraz liczbe wyswietlanych kolumn.

e Ukryj te kolumne — ukrywa widok biezacej kolumny.

e Przywrdé¢ domyslne ustaw. kolumn — przywraca domysing kolejnos¢, szerokosé¢ i sortowanie
kolumn.

e Dopasuj te kolumne — dopasowuje szerokos¢ kolumny do najdluzszego wyswietlanego pola
(szerokos$¢ tekstu w tytule nie ma znaczenia).

e Dopasuj wszystkie kolumny — dopasowuje szeroko$¢ wszystkich widocznych kolumn do
najdhuzszego wyswietlanego pola (szerokosé tekstu w tytule nie ma znaczenia).

Szerokos¢ kolumn mozna rowniez zmienia¢ rgcznie w tytutach, lewym przyciskiem myszy w miejscu
styku kolumn. Podobnie mozna zmienia¢ kolejno$¢ wyswietlania kolumn- nalezy klikng¢ i przytrzymac
lewy przycisk na tytule kolumny, a nastepnie przeciggna¢ ja w zgdane miejsce.

Sortowanie danych

Wyswietlane dane mozna posortowa¢ po dowolnej kombinacji kolumn. Wystarczy klikng¢ lewym

przyciskiem w tytule kolumny. Pierwsze kliknigcie spowoduje posortowanie danych rosngco

(w tytule kolumny zostanie to oznaczone symbolem ,, “ *). Kolejne klikniecie posortuje dane malejaco

(oznaczenie symbolem ,, ™ ). Kolejne kliknigcie wytgcza sortowanie po zadanej kolumnie. Sortowanie po
wielu kolumnach jednoczesnie odbywa sSie analogicznie, z uzyciem przycisku  Shift.
Dodatkowo w menu tabeli dost¢pne sg opcje dotyczace biezacej kolumny:

e Sortuj rosnaco

e Sortuj malejaco

e Usun posortowanie

o Blokada zmiany sortowania — powoduje zablokowanie/odblokowanie biezacych ustawien

sortowania, zabezpiecza przed przypadkowa zmiang sortowania.

Grupowanie danych

Grupowanie dokumentow polega na potaczeniu dokumentow w grupy wg. wybranego Kryterium
w celu ich rozwijania i zwijania.
Efekt mozna uzyska¢ za pomocg menu tabeli (prawym przyciskiem myszy w tytule kolumn) lub przy
uzyciu panelu grupowania.
Widok domysiny

Przemieszczenia:

Przeciagnij tu kolumny, po ktdrych cheesz pogrupowad widok

ARC T W ewidendi|Data wysylkd Data zakonczenia Kod przem. |LRN Madawca -

Pasek grupowania ma menu kontekstowe, za pomocg ktérego mozna ustawi¢ dodatkowe funkcje
grupowania. Dostgpne sa nastepujace opcje menu grupowania danych:

o Grupuj wg tej kolumny — dodaje grupowanie wg biezacej kolumny.
e  Wybér kolumn grupowania — pozwala wybra¢ kolumny grupowania z listy.

e Panel grupowania — wlaczenie / wytaczenie widoku panelu grupowania.
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Do pogrupowania danych wg zadanej kolumny wystarczy przenie$¢ (przytrzymujac lewym przyci-
skiem myszy) tytul kolumny na panel grupowania. Przeciagnigcie kolumny z panelu grupowania
i upuszczenie na list¢ kolumn wytacza grupowanie po danej kolumnie.

Zawarto$¢ danej grupy mozna wyswietlac (,,rozwija¢”) badz ukrywacé (,,zwijac”) przy uzyciu przyci-
skow (# =). Dodatkowo przy wtaczonym grupowaniu w menu podrgcznym tabeli (uruchamiane prawym

przyciskiem myszy na dowolnym wierszu) dostepna jest pozycja ,,Grupy”, ktora udostepnia nastepujace
opcje:

e Zwin biezaca — ukrywa zawarto$¢ biezacej grupy

e Zwin wszystkie — ukrywa zawarto$¢ wszystkich grup

e Rozwin wszystkie — pokazuje zawarto$¢ wszystkich grup

Dodanie kolejnej kolumny powoduje utworzenie podgrup wedtug tej kolumny. Jezeli wymagane jest

pogrupowanie po obu kolumnach jednoczesénie, to nalezy klikng¢ na kwadrat pomigedzy kolumnami grupo-
wania.

Widok domyslny

Przemieszczenia:

Data utworzenia [+ | v ewidendii
Datautworzenia_[ARC | \ﬂremdenw Data vsvﬂu Data zakoriczenia__[Kg

B Data utworzenia : 2019-02-07 09:11:05;

.D-.-.tn utworzenia : 2019-03-04 02:08:39; W ew IdEI'l cji
Data utworzenia : 2019-03-04 17:03:31; W ewidendi:  (wiersze=1)

Tworzenie dodatkowych zaktadek

Dane zapamietane w bazie danych prezentowane sa w gtéwnym oknie programu na zaktadkach: e-AD,
e-DD, Uproszczone oraz Wszystkie. W zaktadkach tych, prezentowane sa przemieszczenia dla
poszczegdlnych odpraw. Oprocz tej funkcjonalnosci program umozliwia dodatkowe skatalogowanie
danych wg indywidualnych ustawien uzytkownika (w ramach ustawionego wybranego filtra) w obr¢bie
kazdej gtownej zaktadki. W tym celu mozna utworzy¢ dla kazdej z kategorii dodatkowe pod-zaktadki
poprzez kliknigcie prawym przyciskiem myszy — Dodaj zakladke. Kazda z tak utworzonych pod-
zaktadek mozna indywidualnie nazwaé oraz skonfigurowaé poprzez klawisz Filtruj (opcja dokladnie
opisana w rozdziale Filtrowanie danych).

AkcyzalB 702 BT

e-AD  e-DD  Uproszczone Wszystkie

Eiltruj Dodaj Edytuj Usun Anuluj Cdbierz |+ | Odswiez liste Kopiuj Importuj Eksportuj Generuj Dk

widok domyslny

Przemisszca Dodaj zaktadke Ctri+ N

Usun zaldadke
Przedagnij tu
- Zmier nazwe zakiadki
ARC .

Kopiowanie danych

ot zakoriczenia Kod przem. |LRM MNadawica - Nr akoyz. Nadawca - Skré -

Program udost¢pnia mechanizm kopiowania wybranych danych z tabel do schowka lub pliku excelo-
wego. Po wskazaniu wybranego wiersza tabeli z menu kontekstowego nalezy wybra¢ funkcje¢: Kopiuj do
schowka, Excela, CSV. Pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy zdefiniowaé zakres kopiowanych wierszy, typ
pliku wynikowego, wskaza¢ kolumny, ktore maja si¢ znalez¢ w pliku wynikowym.
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n Opcje kopiowania do schowka

Nopiuj do schowka Windows ...

Wiersze tabeli [ Tylko wybrane kolumny: Dostapne:
(@) tylko wekazany ARC 4« Czas przewozu A
LRN Importer 1-Dom
() zamnaczone Data przybyda (IE818) (313 Importer 1-Kraj
B i Mr akcyzowy wys, kom. Importer 1-Miasto
ez e Nadawca - Nr akcyz, 4 Importer 1-Mazwa
» Imparter 1-Mr akeyz.
Kopiuj do: Importer 1 -Skrét
- Importer 1-TIN
(®) schowek Imparter 1 -Ulica
Data SAD-u
O plik Excel ol e
’ Data edygji
Opik gsv Data faktury
Data modyfikagji
Otwdrz po skopiowaniu Data wysyhi
. Data utworzenia
[ kopiuj bez nazw kalumn Data wys. dek. pad.
Kopiuj z nagtdwkami grup Data zakoriczenia v
E Dopisz t3 konfiguracie do menu podrecznego tabeil | Ok Anuluj

Jezeli za pomocg tego narzgdzia tworzymy dokument, ktory bedzie wykorzystywany wielokrotnie,
warto zapisa¢ wybrane ustawienia zaznaczajgc Wybor w lewym dolnym rogu okna Dopisz t¢ konfiguracje
do menu podrecznego tabeli. Przy zamykaniu okna kopiowania pojawi si¢ pytanie o podanie nazwy danej
konfiguracji. Takim sposobem mozna zdefiniowaé roézne rodzaje zestawien, ktore beda uzyskiwane przy
ich wykorzystaniu.

Menu podreczne

Menu podreczne lub kontekstowe — na wybranym elemencie Kliknigcie prawym przyciskiem myszki po-
zwala wybra¢ funkcje specyficzne dla danego elementu.
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5. Menu

Menu Dokumenty

W menu Dokumenty zgromadzono funkcje pozwalajace utworzy¢ dokumenty dla systemu Zefir (w tym
INF, AKC4, AKCU/ZPNW) oraz CMR.

W oknach réznych rodzajow dokumentéw na géornym pasku znajdujg si¢ przyciski, za pomoca ktorych
mozna tworzy¢, kopiowaé, edytowac, usuwaé¢ dokumenty. Mozna zmieni¢ opis dokumentu, a za pomoca
przyciskow Eksport oraz Import mozna wyeksportowa¢ dokument w formacie okre$lonym przez firmeg
HUZAR-SOFTWARE, a potem zaimportowa¢ go w innej bazie naszego programu. Przyciski Wyslij do
systemu e-Zefir oraz Sprawdz status w Zefirze stuza odpowiednio do wystania oraz sprawdzenia statusu
wystanego komunikatu. Wewnatrz dokumentu w prawym gornym rogu znajduje si¢ przycisk Drukuj, za
pomoca ktorego mozna wydrukowaé¢ dokument na czystej kartce (w trybie graficznym wraz z ramkami)
lub na formularzu (wydruk znakowy na drukarce igtowej na gotowym formularzu).

Dokumenty do systemu e-Zefir

W tym menu zawarte sg funkcje tworzace dokumenty INF, AKC-4, AKCU/ZPNW oraz operacje
stuzace do zarzgdzania swoim kontem w systemie Zefir.

e Zapomocy funkcji INF otwiera si¢ okno dokumentow INF. W dokumencie na zaktadce
Zalgczniki nalezy doda¢ potrzebne dokumenty — wybra¢ z rozwijanej listy odpowiedni typ
dokumentu oraz go wypetié. Podczas zamykania poszczegolnych okien program sprawdza
poprawnos¢ wprowadzonych danych i wskazuje ewentualne biedy.

e Zapomocy funkcji AKC-4 tworzy si¢ oraz wysyta dokument AKC-4. Na zaktadce Zalgczniki
nalezy doda¢ odpowiednie zataczniki wybierajac ich typ z rozwijanej listy. Program sprawdza
poprawno$¢ wypetnionego dokumentu i wskazuje btedy, ktore nalezy poprawic.

e Za pomoca funkcji AKCU/ZPNW tworzy si¢ dokumenty AKCU (deklaracj¢ uproszczong
nabycia wewnatrzwspolnotowego) oraz ZPNW (zgloszenie o planowanym nabyciu
wewnatrzwspolnotowym wyrobow akcyzowych). Po wybraniu odpowiedniego typu dokumentu
otwiera si¢ okno jego edycji — pola, ktore musza by¢ wypetnione sg oznaczone kolorem
malinowym.

CMR
e Modul CMR stuzy do wypelniania listow przewozowych CMR. Modut umozliwia wypetnianie
dokumentow CMR, ich wydruk oraz przechowywanie w bazie danych.

Menu Tablice
W menu Tablice znajduja nastepujace funkcje:

e Modul Komunikatow — baza komunikatow wysytanych/otrzymanych do/z systemu EMCS.
W module dostepny jest filtr komunikatow umozliwiajgcy wybor i sortowanie wg. typu
np. IE801, zakresu dat, uzytkownika wykonujacego dane przemieszczenie lub numeru LRN i ARC.

e Modul Gwarancji — modut dodatkowy zawierajacy baz¢ gwarancji.

e Firmy — baza kontrahentow. Umieszczenie firmy w tej bazie pozwala na automatyczne pobranie
jej danych np. podczas tworzenia i edycji przemieszczenia lub komunikatu w przygotowaniu.

e  Upowaznienia — filtr bazy upowaznien wpisanych przy firmach.
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Pozwolenia — filtr bazy pozwolen wpisanych przy firmach.
Kursy — tabele kursoéw walut pobieranych ze strony NBP.

Kraje — baza krajow (stownik zdefiniowany przez stuzbe celna).
Urzedy celne — baza urzgdow celnych.

Opisy towaréw — baza opisoéw towaru wg kodu CN.

Historia zmian przemieszczen — baza zawierajaca opisy zmian w przemieszczeniach, zawiera
informacje o terminie, uzytkowniku i charakterze zmiany.

Historia zmian modulu bazy firm — baza zawierajaca opisy zmian w bazie firm, zawiera
informacje o terminie, uzytkowniku i charakterze zmiany.

Taryfa celna — Taryfa celna zawierajaca wykaz wszystkich aktualnych kodow CN wraz ze
srodkami taryfowymi.

Menu Narzedzia

W menu Narzedzia znajduja sie nastgpujace funkcje:

Edytuj narzedzia — pozwala doda¢ program, ktory mozna bedzie uruchomié¢ nie opuszczajac
programu Akcyza. Nazwa dodanego programu pojawi sie na liScie menu Narzedzia.

Kalkulator - umozliwia proste obliczenia. Wywotywany takze klawiszem F12.

Edytor zapytan SQL - wymaga znajomosci jezyka SQL, za pomoca ktéorego mozna
przeprowadza¢ nawet bardzo skomplikowane operacje, takie jak wyszukiwanie po wielu polach
z roznymi warunkami, tworzenie raportow, itp.

Konserwacja bazy: funkcje zwiazane z baza danych:

- Twoérz kopie zapasowa — archiwizuje aktualne dane. Jest to jedna z najwazniejszych funkcji
programu, pozwalajagca unikng¢ bezpowrotnej utraty danych. Jezeli archiwizujemy bazy
(zapamietane w skompresowanej postaci), to w przypadku ich utraty (np. po zaniku zasilania
komputera, przerwie w tacznosci sieciowej) mozemy za pomocg nastepnej funkcji odtworzy¢ dane
ze wskazanego pliku archiwalnego.

- Przywré¢ baze z kopii - pozwala na odtworzenie danych z kopii archiwalnej. Kazda kopia
archiwalna jest oznaczona datg i godzing utworzenia. Uwaga! Przywrdcenie bazy z wybranego dnia
oznacza, ze stan bazy danych bedzie doktadnie taki jak na wybrany dzien — nie bedzie w niej operacji
wykonywanych po tej dacie. Po wybraniu funkcji przywracania bazy pojawi si¢ pytanie o stworzenie
kopii bezpieczenstwa — nalezy wykonac te kopie.

- Wiyslij logi bledow do Huzar Software — pozwala na wystanie do HUZAR-SOFTWARE
pliku zawierajacego opis zdarzen, ktoére odnotowat program Akcyza. Stuzy do celow
diagnostycznych.

- Wyslij bufor wywolan do Huzar Software — pozwala na wystanie zawarto$ci bufora. Stuzy

do celow diagnostycznych.

- Otworz folder danych - otwiera folder, w ktorym program trzyma plik uprawnien, stowniki i

inne dane.
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- Otworz folder roboczy — otwiera folder, w ktorym program tworzy pliki tymczasowe.

- Aktualizuj stowniki programu — ta opcja pozwala na pobranie aktualnych stownikow z serwera
Huzar Software.

- Odswiez stowniki wg. ostatniej aktualizacji — ta opcja pozwala na odtworzenie stownikow
programu (baza krajow, urzgdéw celnych, kodow dokumentow itp.) na podstawie ostatniej wgranej
aktualizacji.

- Eksportuj baze upowaznien — pozwala na eksport bazy upowaznien w formacie akceptowanym
przez programy Huzar Software.

- Importuj baze upowaznien — pozwala na import bazy upowaznien zapisanej w formacie
opisanym powyze;j.

Menu Opcje

e Opcje programu — opisane w oddzielnym rozdziale ,,Opcje programu”

¢ Konfiguracja moduléw — pozwala na konfiguracje dodatkowych modutow dotgczonych do
programu. Dodatkowe funkcje sa dostarczane przez HUZAR-SOFTWARE w postaci modutow
DLL (bibliotek, wtyczek, ang. Plug-in). Takim dodatkowym modutem rozszerzajacym
funkcjonalnos¢, sa np. Gwarancje, czy PROGPOCZTOWY.

e Wyglad ekranu - za pomocg funkcji zgromadzonych w tym menu mozna ustawi¢ wyswietla-
nie/ukrywanie podpowiedzi w dymkach, okreslenie ich przezroczystosci oraz wyswietlanie/ukry-
wanie naglowka glownego okna.

e Haslo do interfejsu niewizualnego PUESC IN — w tym miejscu ustawiamy aktualne hasto do
systemu PUESC.

e Hasla i uprawnienia - Funkcja umozliwia zarzadzanie uzytkownikami programu. Pozwala utwo-
rzy¢ nowego uzytkownika, usung¢ istniejacego, przydziela¢ odpowiednie uprawnienia. Jedynym
uzytkownikiem tworzonym standardowo podczas instalacji jest uzytkownik o nazwie Administra-
tor z pustym hastem oraz pelnymi uprawnieniami. Na zaktadce Kto pracuje sa widoczni uzytkow-
nicy pracujacy aktualnie w danej bazie danych.

e Oddzialy — w tym miejscu definiujemy oddziaty, ktére pracuja w danej bazie danych (tylko w
przypadku pracy wielooddziatowe;)

o  Wyslij wiadomos$é do uzytkownikéw — za pomocg tej funkcji mozna wysta¢ wiadomosé¢ do
wszystkich aktualnie pracujacych w danej bazie uzytkownikow.

e Edycja profilow uzytkownikéw — funkcja przeznaczona dla Administratora utatwiajgca
zarzadzanie kontami uzytkownikow.

Menu Pomoc

e Conowego w tej wersji — funkcja kieruje uzytkownika na strong HUZAR-SOFTWARE zawiera-
jaca opis zmian wprowadzonych w ostatniej oraz poprzednich wersjach programu.

e Zdalna pomoc — za pomoca tej funkcji uruchamia sie zdalne potgczenie z firmg HUZAR-
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SOFTWARE, podczas ktorego pracownik firmy moze zdiagnozowa¢ problem lub wskaza¢ uzyt-
kownikowi sposob postgpowania. Za pomocg tego mechanizmu firma HUZAR-SOFTWARE
moze prowadzi¢ pokaz oprogramowania lub szkolenie. Potaczenie odbywa si¢ poprzez port 8182.

Instrukcja programu — za pomoca tej funkcji program automatycznie otwiera niniejszg instruk-
cje.

O programie — informacja o firmie HUZAR-SOFTWARE, tworcach programu oraz dane kon-
taktowe.
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6. Opcje programu
Sposob dziatania programu mozna dostosowaé¢ do wiasnych potrzeb konfigurujac dostgpne opcje
programu. Opcje mozna zmieniaé wchodzac z gltownego menu w Opcje/Opcje programu.
Mozna ustawi¢ opcje wybierajac jeden z nastgpujacych weztow (po wskazaniu wezta, z prawej strony
okienka sg wyswietlane opcje zwigzane z weztem).

Po wpisaniu wybranego zagadnienia w polu ,,szukaj opcji” program pokaze automatycznie wezty, W
ktorych mozna odszukac¢ ustawienia dla szukanego zagadnienia.

1 Edycja opji programu m} X
apcje programu
Szukaj opcii: | e Es
Dane osobowe T IO

Ochrona programu
Kontrola haset
uzytkownikdw
bazy danych
- Konfiguracja LDAP
- Baza danych
Archivum [ 2zpisz jake opgje domyéine
+ Systemy
b PUESC

- |31’3d]:a

[[]Zewnetrzna baza danych firm:
Adresy email

- Polgczenie z Internetem |
Konta email
Taryfa Celna |
Dod. pala edyci

Przemieszczenia |

- Aktuglizacie zapisz jako opcje domysine

Podpis elektroniczry

e INNE

- |stawienia wydajnogd
CMR,

@ 10 Enterprise (17763) 3
(Rev.80623) Ok Anuluj

Dane osobowe

W tym oknie uzytkownik moze wpisa¢ swoje dane, ktore bedg wykorzystywane na niektérych wydrukach.

Wypekienie pola Identyfikator oddzialu lub bazy ma istotne znaczenie w przypadku, gdy uzytkownicy
pracujg na oddzielnych bazach, ale w ramach tej samej firmy. W kazdej bazie nalezy ustawi¢ inny
identyfikator oddziatu. Chroni to przed powtarzaniem si¢ numer6w dokumentéw wysytanych do systemu
EMCS.

Ochrona programu

W wezle Ochrona programu znajduje si¢ podglad aktualnie wybranego zabezpieczenia programu -
ustawienia mozna zmienic¢ tylko w okienku startowym programu (przycisk Ochrona programu).

Kontrola haset

Wiaczenie kontroli haset zwigksza poziom bezpieczenstwa danych przechowywanych
w programie. Wiaczenie tej funkcji powoduje, ze uzytkownicy programu Akcyza beda musieli regularnie
zmienia¢ hasto dostgpu do programu. Poza okresem wazno$ci hasta mozna okresli¢ minimalng liczbg
znakoéw, z ktérych musi si¢ ono sktada¢, maksymalng liczbe znakow, ktore mogg by¢ takie same, jak w
poprzednim hasle i inne kryteria. Mozna takze zmieni¢ opcje zwigzane z blokowaniem konta po nieudanym
logowaniu (po ilu btedach blokowa¢ konto i na jaki czas).
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W wezle Kontroli hasel, w podwezle bazy danych, mozna ustawi¢ przypomnienia dotyczace zmiany
hasta do bazy danych programu. Z tej opcji powinni korzysta¢ wytacznie zaawansowani uzytkownicy.

Baza danych

W wezle Baza danych mozna wpisa¢ nazwe bazy, ktora jest widoczna na pasku zadan. Znajduje
si¢ tam rowniez podglad adresu bazy danych programu - ustawienia mozna zmieni¢ tylko
w okienku startowym programu (przycisk Baza danych).
Archiwum

Program Akcyza ma mozliwo$¢ automatycznego tworzenia kopii zapasowych codziennie podczas
konczenia pracy z programem.

| Archiwizu] dane :

przechowuj ostatnich 5 % kopii

Katalog archiwum ©  C:\Huzar ofbware\D anel B \WArchiviam =

Po zaznaczeniu opcji "Archiwizuj dane", mechanizm wykonywania automatycznej archiwizacji
zostaje wiaczony. Wowcezas konCzac pracg, program Akcyza przystgpuje do archiwizacji danych.
Zarchiwizowane dane sg przechowywane w skompresowanym pliku i zajmujg mniej miejsca na dysku niz
biezaca baza danych. Domyslnie plik archiwalny bazy danych nazywa si¢ ArchAkcyzalBx.gbk
(w AkcyzalB) oraz odpowiednio ArchAkcyzaMSx.bak (w AkcyzaMS), gdzie ‘x’ po nazwie ArchAkcyza jest
ciggiem znakow zapewniajacym unikalno$¢ nazwy. Program umozliwia podanie liczby kopii, ktore beda
przechowywane na dysku.

Pole "katalog archiwum" umozliwia podanie nazwy katalogu na dysku, w ktorym beda przechowywane
kopie zapasowe. Moze to by¢ np. katalog Archiwum, bedacy podkatalogiem aktualnego katalogu danych
programu Akcyza lub dowolny katalog na dysku.

Uwaga! W tym miejscu nalezy poda¢ zawsze $ciezke do katalogu na serwerze, czyli na komputerze, na
ktorym znajduje si¢ baza danych. Przyktadowa $ciezka:

C:\HuzarSoftware\DanelB\Archiwum

Prosze¢ zwrdci¢ uwage, ze w tym miejscu nie podajemy adresu IP serwera. Archiwizacja zawsze
wykonywana jest na serwerze, dlatego nie ma potrzeby podawania adresu IP.

Uwaga! Katalog wskazany w opcjach musi rzeczywiscie znajdowacé si¢ na serwerze!

Zaleca si¢ reczne (lub za pomocag skryptow) kopiowanie plikow archiwum na zewnetrzne nosniki
danych lub inne komputery.

Systemy
e PUESC

Kanal PUESC E-mail

o Pole Adres wysylki - W polu tym nalezy wpisa¢ adresy e-mail systemow celnych (EMCS,
0S02), do ktorych wysytane sa komunikaty bezposrednio z programu. Program wypetnia te
dane automatycznie.

o Pole Adresy zwrotne - nalezy wpisac¢ adres, pod ktory beda przysytane odpowiedzi z systemu.
Program uzupetnia automatycznie to pole.

KANAL PUESC IN
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> Pole Login — w polu tym nalezy wpisa¢ login do systemu PUESC (czyli adres konta e-mail

ktorym uzytkownik loguje si¢ do platformy) oraz po naci$nigciu na klawisz | - nalezy
wpisac hasto do systemu.

Program umozliwia ustawienie haczyka przy ,,odbieraj w tle” — co spowoduje automatyczne
taczenie si¢ programu z systemem PUESC i odbieraniem w tle komunikatéw zwrotnych.

Ustawienie opcji ,.tez gdy nie pracuj¢” ma za zadanie odebra¢ komunikaty od uzytkownika,
ktory nie ma wlaczonego programu w przypadku, gdy inny uzytkownik pracuje.

o URL - pole uzupetianie automatycznie przez program

Adresy e-mail

W polu Adresy do odbierania nalezy wpisa¢ maske adreséw e-mail wskazujacg programowi, ze
odebrane listy, wystane z adreséw zgodnych z podana maska powinny by¢ traktowane jako pochodzace z
systemow  celnych  (na tej podstawie bedzie go  odczytywal, analizowat oraz
w zaleznoSci od opcji kasowat ze skrzynki pocztowej). Maska moze by¢ podana czgsciowo
np. mofnet.gov.pl oznacza, ze bedg analizowane wszystkie adresy z domeny mofnet.gov.pl. Pozostawienie
pustego pola oznacza, ze program begdzie analizowal wylacznie e-maile pochodzace z oficjalnych
(domyslnych) adresow systemoéw EMCS i OSOZ.

Potaczenie z Internetem

Opcje dotyczace potaczen internetowych powinny by¢ ustawiane przez administratorow Systemow
komputerowych. Nalezy wybra¢ jedng z ponizszych opcji:

e Zgodnie z ustawieniami systemowymi (w opcjach przegladarki). Jest to domy$lnie wybrana
opcja, ktora zapewnia w wigkszo$ci przypadkdéw poprawng tacznosé internetowa;

e Potaczenie bezposrednie. Opcje wybieramy, gdy w przegladarce internetowej nie ustawiono
parametrow potaczenia z siecia.

e Pofaczenie przez serwer proxy. Jezeli w danej instalacji zastosowano serwer proxy, koniecznie
nalezy poda¢ dane serwera.

Konta email
Wezel ten umozliwia skonfigurowanie kont pocztowych.

Bezposrednia komunikacja przez e-mail zostata wprowadzona, aby ulatwi¢ §ledzenie komunikatow
wysytanych/odbieranych do/z systemoéw EMCS, OSOZ. Wymagane jest posiadanie konta pocztowego,
z ktorym program bedzie sie taczy¢. Modut e-mail jest integralng czg¢sécig programu Akcyza.

Przy prawidlowym skonfigurowaniu konta e-mailowego komunikaty zwrotne sa zaczytywane
z serwera pocztowego do programu Akcyza. Sa one widoczne w dwoch miejscach:

e W menu Tablice/Modut Komunikatéw (komunikaty dotyczace wszystkich przemieszczen)

e w oknie Komunikaty wysfane/odebrane (komunikaty dotyczace zaznaczonego przemieszczenia)
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n AkcyzalB 7.02 (r80623); Licencja: 99BS0BTF, Uzytkownik: Administrator; Baza: 127.0.0.1:C:\HuzarSoftware\DanelB\AKCYZADANEIB.FDB; user = sysdba
Operacje Dokumenty Tablice Marzedzia Opcje Pomoc Koniec
.- Uwaga! Praca
AkcyzalB 7.02 s
e-AD eDD Uproszczone  Wszystkie
Eiltruj Dodaj |+ Edytuj Usuri Anuluj Odbierz |« | Odswiez liste Kopiuj Importuj Eksportuj Generuj Drukuj
Widok domysiny
Przemieszczenia: ‘Wybrane filtry:
Data utworzenia:
od: 2013-03-19
" B do: 2013-03-20
Komunikaty wystane/odebrane dla
Zaznaczonego przemieszczenia.
Liczba wierszy: 1
< 1= —
Komunikaty w przygotowaniu: Komunikaty wystane/odebrane: &
Nadawca Dodsj Nadawca podgiad
Typ komurikatu [Poprawny [kom. 2 EMCs[Oddz.utw. [utwerzyt Data utworzenia - Wys. jOdebr. [komunikat [Data wys. fodebr. ¥ [Status odp. [PZ [kom. z EMCS [704 [715 ]
] Edytuj ] Drukuj
<& = - PLB1S bl
Usuri
Drukuj
Wyl
Importuj

Konto do komunikacji z systemem EMCS musi by¢ zarejestrowane w UC oraz w bazie SEED.
Standardowo program Akcyza obstuguje protokot poczty SMTP (wysytanie poczty) oraz POP3 lub IMAP
(odbieranie poczty). Protokoty te sa standardem dla serwerow pocztowych. Protokoty inne niz powyzsze
sg obstugiwane za pomocg dodatkowych modutéw - do wspotpracy Microsoft Exchange.

W menu Opcje/Opcje programu/Konta e-mail, nalezy odpowiednio skonfigurowaé¢ konto.
Jezeli kazdy uzytkownik programu ma wiasne konto — nalezy je zdefiniowaé w sekcji Uzywaj kont
prywatnych. Jezeli wszyscy uzytkownicy programu majg wspolne konto, to nalezy je zdefiniowaé
w sekcji Uzywaj kont wspélnych - wowczas zmiana hasta do konta przez jednego uzytkownika jest
uwzgledniona u wszystkich pozostatych uzytkownikow tego konta.

Konfiguracja prywatnych kont e-maik:
Uzywaj kont prywatnych

MNazwa Uzytkownik |Adres Dodaj

Ustaw -:Iu:um*r's'lnez

Edytuj

Zaznaczenie opcji ,,odbieraj wiadomosci ...”
powoduje automatyczne odbieranie komunikatow Usun

ki komunikatow.
zwrotnych z serwera pocztowego. do wysylki komunikatow

Konto zaznaczone jako domyslne staje
si¢ automatycznie domy$lnym kontem

I Testuj konto
Uzyj zewnetran nta {plugin) do: [ Jodbierania [ wysytania

Nowe konto dodaje si¢ za pomoca przycisku Dodaj, edycja istniejacego konta mozliwa jest
po kliknigciu Edytuj. W ustawieniach konta e-mail musza by¢ podane wszystkie dane na dwoch
pierwszych zaktadkach (Konto i Serwery).

W przypadku zdefiniowania kilku kont e-mail ich zastosowanie do wysytania/odbierania okresla
uzytkownik. Konto zaznaczone jako domyslne, bedzie uzywane do wysytania komunikatow.
Jesli zadne nie jest oznaczone jako domyslne — to podczas wysytki uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania
konta.
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W konfiguracji konta e-mailowego nalezy okresli¢ nast¢pujace opcje:

e Uwzglednij przy synchronizacji — zaznaczenie tej opcji oznacza, ze odbior komunikatow
(w przypadku zdefiniowania kilku kont) odbywa si¢ z oznaczanych w ten sposob kont.
Konta, w ktorych nie zostata zaznaczona ta opcja, nie b¢da brane pod uwagg podczas odbioru
komunikatow.

e Pozostaw wiadomos$¢ na serwerze — po zaznaczeniu tej opcji program nie bedzie kasowat
wiadomosci z serwera.

e Pobieraj tylko nowe wiadomosci — po zaznaczeniu tej opcji program bedzie odbierat z serwera
tylko wiadomos$ci oznaczone jako nieprzeczytane i wczesniej nie odebrane przez program Akcyza.
W celu uzyskania najwickszej wydajnosci programu zaleca si¢ uzywanie do odbierania
wiadomosci kont z dostgpem poprzez IMAP i zaznaczong opcja ,,Pobieraj tylko nowe
wiadomosSci z serwera”.

Taryfa celha

Sciezka do Taryfy Celnej wskazuje adres bazy taryfy celnej - domyslnie plik nazywa sig
TARYFADANEIB.fdb (AkcyzalB) lub TARYFADANEMS (AkcyzaMS).

Zaznaczenie opcji automatycznie pobieraj i instaluj aktualizacje taryfy przy starcie programu
pozwala automatycznie aktualizowaé¢ dane taryfowe z serwera firmy HUZAR-SOFTWARE podczas
logowania uzytkownika do programu (zaleca si¢ by opcja byta wiaczona). Mozna oczywiscie nie korzystaé
z taryfy celnej zaznaczajac opcje nie korzystaj z taryfy celnej.

Dod. pola edycii

Program umozliwia umieszczenie dodatkowych informacji w strukturach danych programu, ktérych
w standardowych bazach nie ma (np. numer faktury). Taka informacje umieszcza si¢ w dodatkowym polu.
Jezeli takie pole ma si¢ znalez¢ we wszystkich przemieszczeniach, nalezy je doda¢ za pomoca przycisku
Dodaj i okreslic jego nazwe, typ i wielkos¢. Tak zdefiniowane pola pojawia si¢ w oknie edycji
przemieszczenia na nowej zaktadce o nazwie Pola dodatkowe.

Jezeli takie pole dodamy z poziomu danego przemieszczenia (zaktadka Pola dodatkowe), bedzie ono
widoczne tylko w danym przemieszczeniu.

Przemieszczenia

e Kontrola zakresu numerow ewidencji dla LRN mozemy zdefiniowa¢ zakres numerow LRN
nadawanych przez program. Ma to znaczenie w sytuacji, gdy przemieszczenia dla tego samego
podmiotu sg realizowane w kilku bazach danych. Nalezy wtedy ustali¢ rozne zakresy dla
poszczegblnych baz, np. 1-10000 w jednej bazie, a w drugiej 10001 — 20000.

e W tym miejscu mozna ustawi¢ rowniez opcje, aby po odebraniu IE801 odbiorcy program zaznaczat
przy wiasciwych wyrobach: ,,Biokomponenty oraz paliwo spelniaja normy jakoesciowe”.

e Po uzupehieniu pola Miejsce dostawy dla 1E801 odbiorcy — program po odebraniu komunikatu
IE801 odbiorcy uzupeini w przemieszczeniu podane miejsce dostawy (jesli w komunikacie byto
puste).

e W tym miejscu mozna ustawi¢ roéwniez opcje, aby program Odbieral DD801/DD801B odbiorcy
tylko dla wskazanego urzedu dostawy.
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Aktualizacje

Zaznaczenie opcji automatycznie aktualizuj stowniki przy starcie programu pozwala
automatycznie aktualizowa¢ stowniki z serwera firmy HUZAR-SOFTWARE podczas logowania
uzytkownika do programu (zaleca si¢ by opcja byta wiaczona).

Podpis elektroniczny

Po wybraniu certyfikatu w opcjach — program bedzie domyslnie podpisywat przemieszczenia tym
certyfikatem.

Inne

Zaznaczenie opcji Blokuj modyfikacje... spowoduje zablokowanie edycji i usuwania tych firm w
bazie, ktore majg wpisane juz upowaznienie. Stan tej opcji moze zmienia¢ uzytkownik posiadajacy prawo
Nadawanie praw.

Ustawienia wydajnosci

Ogranicz wyswietlane wiersze do liczby — po ustawieniu ograniczenia z zakresu 20-500 na listach
dokumentow zostanie wys$wietlona liczba wierszy nie wigksza niz zdefiniowana w tej opcji. Aby
wys$wietli¢ wszystkie wiersze wybranej tabeli nalezy uzy¢ opcji ,,Pokaz wszystkie” u dotu tabeli danych.
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7. Obstuga programu Akcyza

7.1 Tworzenie przemieszczenia e-AD

Najwazniejszym dokumentem w programie Akcyza jest przemieszczenie. Przemieszczenie mozna
porowna¢ do folderu, w ktéorym gromadzone sa komunikaty zwigzane 2z dang operacja.
Przemieszczenie nie jest wysytane do systemu celnego, jest to dokument wewnetrzny do uzytku wlasnego
tworzony przez podmiot zgtaszajacy. Jesli jesteSmy odbiorca towaréow — przemieszczenie w programie
tworzone jest automatycznie po odebraniu/wczytaniu komunikatu 1E801 (widoczny jest on w
Tablice/Modut komunikatow). Jesli jesteSmy nadawca towaréow — przemieszczenie nalezy utworzy¢ za
pomoca przycisku Dodaj.

Po odebraniu/wczytaniu komunikatéow liste przemieszczen nalezy od$wiezy¢ za pomoca przycisku
Odswiez.

W przypadku automatycznego utworzenia przemieszczenia na podstawie komunikatu 1E801
(e-AD), nalezy je edytowac i na zaktadce Odbiorca zaznaczy¢ kto jest wysytajagcym komunikaty do EMCS
po stronie odbiorcy (odbiorca lub miejsce dostawy), tzn. czyj numer akcyzowy bedzie w polu Nadawca
(MessageSender) komunikatu IE818 (raportu odbioru wyroboéw), ktéry bedzie wystany do EMCS.

Na podstawie przemieszczenia tworzone sg inne dokumenty — komunikaty, ktore sg wysytane do
systemu EMCS. Komunikaty - odpowiedzi, przychodzace z systemu EMCS, takze sa gromadzone
w powigzaniu z przemieszczeniem. Przemieszczenie jest wiec podstawowym dokumentem grupujacym
komunikaty wymieniane z systemem EMCS.

Po utworzeniu przemieszczenia mozna wprowadzi¢ podstawowe dane, zwigzane z tym
przemieszczeniem. Dane wypetnione na przemieszczeniu zostang automatycznie przeniesione przez
program na inne dokumenty, ktore zostang utworzone na podstawie tego przemieszczenia. Przenoszenie
danych dziata w obie strony - to znaczy dane wypetnione w komunikatach rowniez sa przenoszone do
przemieszczenia. Dzigki temu uzytkownik nie musi wypetnia¢ tych samych danych wielokrotnie.

Utworzone przemieszczenie mozna skopiowaé wraz z powigzanymi z nim komunikatami
w przygotowaniu poprzez kliknigcie w przycisk Kopiuj. Je$li chcemy zaimportowa¢ konkretne
przemieszczenie do innej bazy danych programu Akcyza, mozna skorzystac z funkcji Eksportuj a nastgpnie
w nowej bazie klikng¢ Importuj.

AkcyzalB/MS 25



Edycja danych przemieszczenia akcyzowego

Przemieszczenie akcyzowe e-AD nadawcy

Przemieszczenie  Madawca Odbiorca  Ewidencje Gwarant Transport Wyroby Dokumenty SAD  Poprzednie e-AD  Poprzedni odbiorcy  Poprzednie misjsca dostawy  Pop| 4 | *

ARC:“ | Nr sekwencji:|:| Rodzaj kom. z EMCS: Dowalny

3z Lokalny nr referencyjny: l:l Sprawdz dostepnosc

™
ONum, reczna pomies

(® Num, automat. | Generuj LRN
—

ANNN

= miai

NNRRRR
e

i Rodzaj komunikatu: -

i Kod przemieszczenia: - @
Zgloszenie w trybie .
th odroczonym: 0 - nie ™

3 Mieiscego-ch.rozpocz.l] Py s Rodzaj miejsca |:| <
przemieszczenia: przeznaczenia:
Status nadawcy: v

Status odbiorcy:

ab Nrfakturv:| | 9 [_)atafakturv:l:l

Opis: | |

Opis 2: |

I 3= Data wysytki: Godzinawysylki:|__:_ i | S & I

Data zakoriczenia: I:I Godzina zakoriczenia: : {B
0Oddzial utworzenia: l:l Login utw.: Data utw.: I:I Godzina utw.:
0ddzial modyfikacji: l:l Login mod.: l:l Data mod.: I:I Godzina mod.:

Status: | Wazne ~ [ W ewidencji Ck Anuluj

e Na zakladce Przemieszczenie mozna wypeti¢ dane pokazane na rysunku powyzej.
Nie wypetlniamy numerow ARC, LRN, nie zmieniamy statusu nadawcy ani odbiorcy. Nalezy przede
wszystkim wypetié¢: Rodzaj komunikatu, Kod przemieszczenia (po kliknieciu w ikonke ksigzeczki pojawi
si¢ opis kodow), Date i Godzing wysytki.

Przemieszczenie akcyzowe g-AD nadawcy

Przemieszczenie  Madawca Odbiorca Ewidencie Gwarant Tramsport Wyroby Dokumenty SAD Poprzednie e-AD  Poprzedni odbiorcy Poprzednie miejsca dostawy Pop * | *

tajacym komunikaty do EMCS po stronie nadawcy jest: L . i . .
- - 1 Jesli miejsce wysydd jest sktadem podatkowym i nadawca jest jego wiasdidelem,
. @) Nadawea (O Migjsce wysyhd to naledy zaznaczyc, #e wysylajacym kom. do EMCS jest MIEJSCE WYSYEKT.

Nadawca:

Edytuj

Miejsce wysytki:
Pobierz

Edytuj

Usun

e Na zaktadce Nadawca nalezy wypeti¢ dane Nadawcy oraz dane Miejsca Wysytki. Dane te mozna
wypehi¢ recznie (przycisk Edytuj) lub pobra¢ z Bazy Firm (przycisk Pobierz). Przy wpisywaniu danych
firmy w przemieszczeniu (przycisk Edytuj) mozna zaznaczyé opcje ,,zapisz do bazy firm” ; przy
nastepnych odprawach dane firmy bgdzie mozna juz pobraé z bazy.

Nalezy takze zaznaczy¢ odpowiednig opcje w polu "Wysylajacym komunikaty do EMCS jest:”
(postawi¢ kropke odpowiednio przy Nadawcy lub Miejscu wysytki). Mozna takze podaé¢ kody urzedow
celnych (dzigki czemu nie bedzie trzeba wprowadzaé tych danych w pdzniejszych komunikatach).

Podpowiedz dla uzytkownikéw WinSAD: dane firm mozna zaimportowac z programu WinSAD poprzez
plik XML. W WInSAD nalezy wejs¢ w Tablice/Baza firm/przycisk Eksport i zapisa¢ dane do pliku.
Nastgpnie W programie  Akcyza wejs¢ w  Tablice/Firmylprzycisk Import, wskaza¢ plik
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z firmami zapisany na dysku i klikngé OK. Program AKcyza mozna rowniez uruchamiaé na bazie
WInSADa, dzieki czemu bedziemy mieé¢ wspolng baze firm oraz modut komunikatow.

e Na zaktadce Odbiorca nalezy wypetni¢ dane Odbiorcy, Miejsca dostawy oraz UC dostawy na
podobnej zasadzie, jak w przypadku danych z zaktadki Nadawca.

e Na zakladce Gwarant nalezy poda¢ dane Gwaranta. W polu Kod rodzaju gwaranta nalezy
wpisa¢ odpowiedni kod (lub wybrac z listy). Po wybraniu kodu, nalezy wskazac, kto jest gwarantem - czyli
postawi¢ kropke przy Nadawca, Odbiorca, Gwarant 1 lub Gwarant 2. W przypadku, gdy Gwarantem jest
przewoznik, nalezy postawi¢ kropke przy opcji Gwarant 1 oraz wypetnic¢ jego dane.

Przemigszczenie akcyzowe e-AD nadawcy

Przemieszczenie Madawca Odbiorca Ewidencje Gwarant Transport Wyroby Dokumenty SAD  Poprzednie e-AD  Poprzedni odbiorcy  Poprzednie miejsca dostawy  Popl

112 Kod rodzaju gwaranta

MNadawca (® Gwarant 1 Gwarant 2 Odbiorca I
Gwarant 1: (Przewonik)

Pobierz
Edytuj

Usuri

Gwarant Z: (Brak) =
obierz

Edytuj

Usunri

Mozna takze wypehni¢ dane na pozostatych zaktadkach Transport, Poprzedni organizatorzy transportu
i Poprzedni przewoznicy.

Danych na zaktadkach Poprzednie e-AD, Poprzedni odbiorcy i Poprzednie miejsca dostawy nie
wypelnia si¢ - S3 one uzupeliane automatycznie przez program na kolejnych etapach przemieszczania
wyrobow. W przypadku zmiany danych przemieszczenia komunikatami IE813 stare dane sg przenoszone
do odpowiednich zaktadek Poprzedni (np. Odbiorcy) wraz z zaznaczeniem, ktory komunikat IE813 miat
wplyw na zmiang tych danych.

Gdy dane na przemieszczeniu sa juz uzupetnione, nalezy przejs¢ jeszcze na zaktadke Przemieszczenie i
klikna¢ przycisk Generuj LRN. Wygenerowanie LRN jest mozliwe dopiero po wypetieniu innych danych,
poniewaz format tego numeru zalezy od nich.

Po kliknigciu OK w oknie przemieszczenia dane zostajg zapisane do bazy.

Tworzenie komunikatow

Pod listg przemieszczen znajduja si¢ dwa okna (Komunikaty w przygotowaniu oraz Komunikaty
wystanelodebrane).

W zaleznosci od typu przemieszczenia kazde z tych okienek posiada odpowiednig zaktadke Nadawca
lub Odbiorca.
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AkcyzalB 702 AT

e-AD  eDD  Uproszczone Wszystkie

Filtruj Dodaj |« Edytuj Usur Anuluj Qdbierz || | Odswie? liste Kopiuj Importuj Eksportuj Generuj Drukuj
Widok domysiny
Przemieszczenia: Wybrane filtry:
o o . Data utworzenia:
Przedagnij tu kolumny, po ktdrych cheesz pogrupowad widok od: 2019-03-17
Data utworzenia ARC W ewidendji|Data wysyld £ Data zakonczenia Kod przem. |LRN MNadaweca - Nr do: 2015-03-20
[ - zakorczone
Liczba wierszy: 1 [ -info nadawcyfodbiorcy
< > [ -anulowane

" ikaty w przyg . ikaty wyslane odeb
Madawca Dodaj Madawca Podalad

Viys. fOdebr. [Komunikat [Data wys. fodebr. T [Status odp. [PZ [Kem. z EMCS [704 [715 |
= =]

Drukuj

Komunikaty tworzy si¢ w oknie Komunikaty w przygotowaniu. Utworzenie nowego komunikatu
nastgpuje po zaznaczeniu myszka odpowiedniego przemieszczenia i nastepnie kliknigciu przycisku Dodaj.
Pojawi si¢ okienko z wyborem rodzaju komunikatu, ktéry ma by¢ utworzony. Komunikat ma wypetniona
cze$¢ danych - sg to dane przeniesione z zaznaczonego Przemieszczenia. Zmiana danych w komunikacie
spowoduje zmian¢ danych w samym Przemieszczeniu. Program sprawdza poprawno$¢ wypetnienia
dokumentu (po kliknieciu przycisku OK).

W przypadku, gdy zostaly wypetione pola, ktorych nie powinno by¢ w komunikacie, program
informuje uzytkownika, ze wypetniono zabronione pola i pyta czy je wyzerowac. W takim wypadku nalezy
kliknag¢ TAK, aby nie wysta¢ do EMCS nadmiarowych danych, poniewaz komunikat zostanie odrzucony.
W wyjatkowych sytuacjach (wzgledy techniczne) mozna klikna¢ NIE, jesli jesteSmy pewni, ze jakie$ pole
musi by¢ wypetnione.

Komunikaty wygenerowane przez Generator EMCS PL (opublikowany przez Ministerstwo Finansow),
mozna zaczyta¢ za pomocg przycisku Importuj (okno Komunikaty w przygotowaniu)
i nastepnie je edytowac.

Komunikaty w przygotowaniu:

Madawca Dodaj

Edytuj

Administrator

Usuri

Drukuj

Wyslij

Importuj

W komunikacie PL814 oraz PL815 program wylicza warto$¢ akcyzy. Kwota ta, po wypehieniu
odpowiednich danych na zaktadce Wyroby, jest wyswietlana w dolnej czesci okna edycji komunikatow.
Dodatkowo dla komunikatu PL815, w przypadku posiadania modutu Gwarancji, sprawdzana jest wolna
kwota zabezpieczenia i pordownywana z wyliczong akcyza.

Wystanie wybranego komunikatu do systemu EMCS PL odbywa si¢ za pomoca przycisku Wyslij.
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Wysytka komunikatow

Do poprawnej wysytki komunikatow potrzebne jest prawidtowo skonfigurowane konto pocztowe
w programie. Konfiguracja kont dostepna jest z poziomu glownego menu: Opcje/Opcje programu/
Konta e-mail.

Po wystaniu komunikatu pojawi si¢ ikonka oznaczajaca sposob wysytki: ikonka dyskietki oznacza, ze
komunikat zostal wystany do pliku, a ikonka koperty oznacza wystanie komunikatu bezposrednio z
programu przez e-mail. Jednocze$nie komunikat ten pojawi si¢ w sasiadujacym oknie Komunikaty
wystane/odebrane.

ikaty w przyg i ikaty wyst

Madawca Dodaj Nadawca Podglad

Typ komunikatu [Poprawny [Kom. z EMCS|Oddz.utw. |Utworzyt Data utworzenia

&

Edytuj Drukuj

Usuri

Druikui
kL

Wydruk komunikatéow

Kazdy komunikat mozna wydrukowaé¢ uzywajac w tym celu przycisku Drukuj.

7.2 Przemieszczenie uproszczone (bez komunikacji z EMCS)

Program zostal rozszerzony o mozliwo$¢ tworzenia przemieszczen uproszczonych dla towaréw
przemieszczanych na podstawie dokumentu uproszczonego (nie podlegajacych zgloszeniu w EMCS np.
dla tzw. matego producenta). To przemieszczenie jest generowane r¢cznie przez odbiorce towardw za
pomoca przycisku Dodaj/Przemieszczenie uproszczone - odbiorcy (bez komunikacji z EMCS). Po
otwarciu okna przemieszczenia nalezy wypetni¢ pola oznaczone kolorem malinowym na poszczego6lnych
zaktadkach (Przemieszczenie, Nadawca, Odbiorca, Wyroby). Jedli chcemy, aby to przemieszczenie
znalazto si¢ W ewidencji, nalezy zaznaczy¢ opcje W ewidencji.

W celu utworzenia ewidencji takich przemieszczen nalezy odpowiednio ustawic filtr (patrz rozdziat Filtr
komunikatéw), a nastgpnie za pomocg przycisku Drukuj zainicjowa¢ tworzenie ewidencji odbiorcy.
Jesli w przemieszczeniach zostang wykryte btedy uniemozliwiajace powstanie ewidencji, nalezy je
poprawi¢. W tym przypadku w wyswietlonym oknie zostang pokazane btedne przemieszczenia. Dwuklik
na wybranym przemieszczeniu spowoduje otwarcie okna z wykazem btedow wraz z numerem pola lub
nazwa zaktadki. Po usunigciu wszystkich bledéw mozna stworzy¢ i wydrukowaé ewidencje odbiorcy.

7.3 Elektroniczny dokument dostawy e-DD

Jest to nowy sposob przemieszczania wyrobow akcyzowych objetych zwolnieniem od akcyzy
ze wzgledu na ich przeznaczenie oraz wyrobéw akcyzowych wymienionych w zataczniku nr 2 do
ustawy o podatku akcyzowym, opodatkowanych zerowg stawka akcyzy ze wzgledu na ich
przeznaczenie, w opakowaniach wigkszych niz 5 litrow lub 5 kilogramow.

Wyroby akcyzowe przemieszczane bedg poza procedurg zawieszenia poboru akcyzy za pomocg krajowego
systemu teleinformatycznego z zastosowaniem elektronicznego dokumentu dostawy e-DD. Obecnie
natomiast wyroby te sa przemieszczane z dotaczonym papierowym dokumentem dostawy.

W programie AkcyzalB/MS powstat dodatkowy modut, ktéry pozwala na elektroniczny przebieg
dokumentow- modut EDD.

Przebieg komunikatéw wyglada podobnie jak w systemie EMCS e-AD.
W edycji danych firmy dodane zostato na potrzeby e-DD nowe pole: Typ podmiotu (e-DD).
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Nowe pole w edycji danych firmy — Rodzaj podmiotu

Specyfikacja systemu e-DD wprowadza nowe pojecie dla firmy. Pojawit si¢ wymog okreslenia
rodzaju podmiotu w wysytanym komunikacie e-DD.

Edycja danych firmy

frr‘ r il

1. Dane podstawowe 2, Pozostate informage

Typ (e-DD): EI

Rodzaj: firma {osoba krajowa, posiadajaca REGON) 3

Skrét: ‘ HUZAR skrét dodat

Nalezy wskaza¢ rodzaj podmiotu:

1 SP - Sklad podatkowy

2 Z0 - Zarejestrowany odbiorca

3 PP - Podmiot posredniczacy

4 ZPG - Zuzywajacy podmiot gospodarczy
5 AWK — Prowadzacy sklad podatkowy

7 PZ — Podmiot zuiywajacy

8 PMNS — Podmiot nieobjety systemem

Kody Urzedéw Celno-Skarbowych zamiast Urzedéw Celnych

W tych komunikatach zamiast urzedéw celnych wpisujemy z podpictego stownika kody urzedow
celno-skarbowych.

43 Whasciwy urzad wysyhki: |[FL022845 | [ Urad Skeroony Wrocisw-Sréamistoie
E1 kody kas

v

oy KA

Kod & Opis

e CE Lirzad Skarbowy Wrockaw-Srodmiesde

PLO40643  Trzed Urzad Skarbowy w Bydgoszczy

PLOG0Z230  |Urzad Skarbowy w Biatej Podlaskiej

PLOG1030  Pierwszy Urzad Skarbowy w Lublinie

PLOG2030  |Urzad Skarbowy w Zamoscu

PLOS0241  Urzad Skarbowy w Gorzowie Wielkopolskim

PLO20841  Pierwszy Urzad Skarbowy w Zielonej Gdrze

PL100936 | Drugi Urzad Skarbowy bodi-Batuty

PL101036  Pierwszy Urzad Skarbowy Lodz-Gdrna
PL101736 Urzad Skarbowy w Piotrkowie Trybunalskim
PL120935 |Urzad Skarbowy Krakdw-Mowa Huta
PL121735 Urzad Skarbowy w Mowym Saczu

PL140344 | Urzad Skarbowy w Ciechanowie

PL142144 Urzad Skarbowy w Pruszkowie

PL142444 Pierwszy Urzad Skarbowy w Radomiu

PL142644 |Urzad Skarbowy w Siedlcach

PL143444 Urzad Skarbowy Warszawa-Praga

PL143844 | Urzad Skarbowy Warszawa-Ursyndw

PL161038 Drugilrzad Skarbowy w Opolu

|1 |PL180740 |Urzad Skarbowy w Krosnie

PL181340 |Urzad Skarbowy w Przemysiu

PL1815640 Pierwszy Urzad Skarbowy w Rzeszowie

- Urzad Skarbowy Wrockaw-Srodmiescie
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Gwarancje

W tych komunikatach postugujemy si¢ gwarancjami na czas transportu i gwarancjg na magazynowanie.

Nadawca

Firma bedaca nadawca (wysytajacym) moze wysta¢ komunikat DD815 — przy jednym odbiorcy lub

DD815B - gdy odbiorcow jest wigcej. Przemieszczenia e-DD B dotyczg tylko LPG i paliw lotniczych.

Decydujemy o tym wybierajac ikonke strzateczki przy przycisku Dodaj:

AkcyzaMs 7.00 R
e-AD =00 Uproszcar, orry nowe przemisszczenie okredionego typu)

Firy | [Dodaj I~ Edyty | | Usé | | Anukg | | Odbierz
Widok domysiny

Przemieszczenia:

Mamy do wyboru:

Dodaj [B] | Edyty || usi | [ Anukj | | Odbierz

Przemieszczenie e-DD nadawcy

yenia: Przemieszczenie e-DD B nadawcy

Nadawca — jeden Odbiorca

Gdy mamy jednego odbiorc¢ mamy mozliwos$¢ wystania nastepujacych komunikatow:

P

.Ir.f‘_ll ,|'rr II,rJ Illlr ,l'f r’ I:II;'

Wybierz komunikat:
(@) DD&15 - Projekt e-DD

() DD810 - Anulowanie e-0D

O DD813 - Zmiana miejsca przeznaczenia

oK Anuluj

Komunikaty wysytane z programu i otrzymywane zwrotnie widoczne sa w dolnej czgsci

przemieszczenia:

- z lewej przygotowane:
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Madawca

Typ komunikatu |Poprawny |Kom. z EMCS |Oddz.utw. [Utwarzyt Data utwarzenia Oddz.mod. |Modyfikowat Data modyfkadji Oddz.ed,

2019-02-07 09:11:17 ini 2019-02-07 09:12:11

- Z prawej wyslane do systemu i odebrane:

Komunikaty wystane/odebrane:

Madawca

Wys, [Odebr, |Kaomunikz# |Data wys, fodebr, Status odp. |Kom. z EMCS | 704 716
-~— 3 |2019-02-06 14:47:50
- DDE15 | 2019-02-06 13:47:00 g

Nadawca — wielu Odbiorcow

Gdy tworzymy przemieszczenie na wielu Odbiorcow, do wysytki przewidywane sa nastgpujace

komunikaty:
\ WYOor Komumnisal

Wybierz komunikat:
(®) DD&15E - Projekt e-DD B

() DD&10 - Anulowanie e-LD

() DD&18B - Raport odbioru B

[ ok | Ay

W tych komunikatach Stawka akcyzy jest polem nieedytowalnym- przyjmuje zawsze wartosc ,,1”:

b Tryb dostawy: |E| Dostawa

1o Stawka akeyzy: | - wyroby zwolnione z akoyzy ze wzglgdu na przeznaczenie
A Zgloszenie w trybie |U

e i

- nie V|

Na zaktadce Odbiorca mamy mozliwos¢ wprowadzenia listy Odbiorcow:

1ZENNIESZCIEMIC 6-DU b llalidwey

Frzemieszczenie Madawca Odbiorcy Gwarancia Tranmsport Wyréb  Pola dodatkowe

5 Podmioty odbierajgce: []- odebrane DD8188  [] - wystano DDE 188
L.p. |[Mazwa odbiorcy MNr akcyz, odb,  |TIM odbiorcy  |PESEL odbiorcy |Ulica odbiorcy  |Mr domu odb,  |Kod odb,  [Miastc Dodaj
Edytuj
Usun

Mozemy poda¢ tylko jeden wyrob (LPG lub paliwo lotnicze):
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n Wyroby akcyzowe

.'r-"‘_f IIIrlllr'._ll r.l £ I II|rn""r

kod »+  |Opis
E450 Mafta, bez markera
E4a0 Mafta, z markerem

E500 Gazy plynne (LPG) Produkty objete kodami CN 2711 (z wyjatkiem 2711 11, 2711 21i 2711 29)

Komunikaty wysylane z programu i otrzymywane zwrotnie widoczne sa w dolnej czeSci
przemieszczenia:

- Z lewej przygotowane:

Komunikaty w przygotowaniu:

Madawca

Typ komunikaty |Poprawny |Kom. z EMCS|Oddz.utw. |Utworzyt Data utworzenia Qddz.mod. [Modyfikowat Data modyfikacji Qddz. e

2019-02-19 15:50:37

- Z prawej wyslane do systemu i odebrane:

Komunikaty wystane /odebrane:

Madawca

Wys, [Odebr, |Komunikz # |Data wys, fodebr, Status odp. |Kom. z EMCS |704 716
-— 2019-02-18 17:02:11
— DD3158 | 2019-02-19 15:50:41 (=]
-— DDE186 | 2019-02-05 16:56:09 @

Przy tego rodzaju wyrobie, jak paliwo lotnicze odbiorca nie musi by¢ znany na etapie tworzenia
DD815B (gdy dostarczamy paliwo na lotnisko i dopiero na miejscu okazuje sie, kto je nabedzie). Gdy
odbiorcow jest kilku, kazdy z nich otrzymuje tylko swdj raport odbioru DD818B.

Przebieg komunikatéw dla Nadawcy
1. Wysylamy DD815
2. Odbieramy DD716 (kontrola negatywna = koniec przemieszczenia)
3. Odbieramy DD801
4. Odbieramy DD818 wystany przez odbiorce = koniec przemieszczenia

Dodatkowe komunikaty:

1. Po odebraniu DD801 mozna wysta¢ komunikat DD813 (zmiana odbiorcy), ktory skutkuje ode-
braniem tego samego DD813 z danymi wpisanymi przez urzad

Przebieg komunikatéw e-DD B od strony Nadawcy

1. Wysylamy DD815B — odbieramy DD716 (kontrola negatywna = koniec przemieszczenia)

2. Odbieramy DD801B — odbieramy DD818B wystany przez odbiorcg lub wysytamy
DD818B za odbiorcoéw i odbieramy jego potwierdzenie z EMCS

3. Zwrot czgéci lub catosci towaru, gdy nadawca jest zobligowany do wysyltki 818B:
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Jesli towar nie zostanie odebrany cze¢$ciowo lub w catosci przez podmiot/podmioty odbiera-
jace towar bedzie wracat do Nadawcy na magazyn, to:

- Na zaktadce nr 3 ,,odbiorca, miejsce dostawy” nalezy wpisac rzeczywista ilo$¢ towaru ode-
brang przez odbiorcow.

- Na zaktadce numer 5 ,,0dbidr przez wysytajacego” mozna zadeklarowac¢ w polu ,,0pis prze-
znaczenia” kod 50 ,,zwrot” oraz wypetni¢ odpowiednio dla danego przypadku pola ,,zabez-
pieczenie na magazynowanie”.

Dodatkowo nalezy wypetnic ilo$¢ zwrotu w polach ,,odebrana ilos¢ wyrobow™ i ,,data przyby-
cia wyrobow akcyzowych”.

1. Raport odbioru/wywozu 2. Zatwierdzenie raportu (wypetnia urzad) 3. Odbiorca, miejsce dostawy 4. Wyroby/Finalizacja dostawy 5. Odbidr przez wysylajacego

4. Zabezpi ie na
4a  Numer GRN zabezp.: <7
4b  Kod dostepu do zabezp.:
,. TIN odbierajacego/
" dysponenta: L

Informacje o zwolnieniu

41a  Opis przeznaczenia: 50| < 42a  Odebrana ilo$¢ wyrobow:
zurot
Dodatkowe informacje: 420 Data przybycia wyrobow akcyzowych: @
Tresc:
4.1b
Jezyk: <&

ok Anuluj

Odbiorca

Gdy uzytkownik otrzyma komunikat DD801 dla Odbiorcy w programie zostanie utworzone
przemieszczenie Odbierajacego.

Jako Odbierajacy mozemy wysta¢ nastgpujace komunikaty:

hjj}i-ﬂxj@zwﬂm_

Wyhierz komunikat:

(®) DDE17 - Powiadomienie o przybydu wyrobdw

(_)DD218 - Raport odbioru

oK Anuluj

Komunikaty wysytane z programu i otrzymywane zwrotnie widoczne sa w dolnej czesci przemieszczenia:

- Z lewej przygotowane:
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Komunikaty w preygotowaniu:
Odbiorca

Typ komunikatu |F'n:||:|rawn1,-' |K.I:II'I'I. 7 EMCS |Oddz.utw, |Utwarzyt Data utworzenia &+ |Qddz.maod. |Mo
DDa13B

- z prawej wystane do systemu i odebrane:

Komunikaty wystane/odebrane:
Odbiorca

Wys. fQdebr, [Komunikat |Data wys.jodebr. * |Status odp. [Kom. zEMcs [704  |716 |

- =
- DD301 | 2013-02-05 16:01:12 &
- DD818 | 2019-02-05 16:20:44 &

Przebieg komunikatéw dla Odbierajacego dla DD801

1. Otrzymujemy DD801 — w programie tworzone jest Przemieszczenie
2. Mozemy otrzyma¢ komunikat DD716 - kontrola
2.1 Otrzymujemy DD716
2.2 Wysytamy DD817 (powiadomienie o przybyciu do kontroli)
2.3 Wysytamy DD818
3. Odbiorca moze odebra¢ komunikat DD803, ktory konczy przemieszczenie, poniewaz nadawca
przekierowat transport do innego odbiorcy (DD813)

Przebieg komunikatéw dla Odbierajacego dla DD801B

1. Otrzymujemy DD801B — w programie tworzone jest Przemieszczenie
2. UWAGA! W przypadku e-DD B nie ma DD716 i DD817, jest tylko wysytanie DD818B

3. Odbieramy DD818B wystany przez odbiorce lub wysytamy DD818B za odbiorcéw i odbieramy
jego potwierdzenie z EMCS
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8. Modut Gwarancji

Modul gwarancji jest w pelni zintegrowany z systemem OSOZ, zapewniajac aktualne dane
0 operacjach na zabezpieczeniu.

Jest on modutem dodatkowym programu Akcyza (oddzielnie platnym), dlatego mozliwe jest jego
wykorzystanie tylko wtedy, gdy w tym samym katalogu, w ktorym znajduje si¢ program AkcyzalB/MS,
umieszczono odpowiedni plik HSPlugGWARANCJENCTSIB/MS.dII

Konfiguracja modutu gwarancji

Moduty poprawnie zainstalowane w programie Akcyza sg widoczne w Opcje/ Konfiguracja modutow.

Po nacisnigciu przycisku Konfiguruj wyswietlone jest okienko konfiguracji. Na zaktadce Baza danych
nalezy podac¢ adres $ciezki do bazy danych Gwarancji. Po ustawieniu adresu klikamy OK - jesli baza danych
nie istnieje pod wskazanym adresem, program wyswietli komunikat pytajacy, czy utworzy¢ baze¢ danych
gwarancji. Jesli korzystamy z modutu gwarancji w programie WinSAD i firma posiada te same gwarancje
na potrzeby EMCS, to nalezy poda¢ adres istniejgcej bazy modutu gwarancji uzywanej w WinSADzie, aby
nie byto problemow z przetwarzaniem komunikatow OSOZ.

Podstawowe funkcje tego modutu realizowane sg w oparciu 0 bazg gwarancji, ktora zawiera informacje
o saldach i historii obcigzen oraz zwolnien. Informacje o wykorzystaniu gwarancji sg uzyskiwane z systemu
0S0Z za pomoca odpowiednich komunikatow.

Operacje w module gwarancji

Glowne okno modutu gwarancji jest dostepne w menu Tablice/Modut gwarancji. W oknie tym jest lista
gwarancji oraz lista wszystkich operacji typu obcigzenie, badz zwolnienie (zaktadka Lista
Operacji/Wszystkie, Nie zwolnione, Zwolnione).

Na zaktadce Gwarancje znajduje si¢ lista gwarancji wprowadzonych do bazy. Do listy mozemy
dodawa¢ dane o gwarancji (przycisk Dodaj), zmienia¢ dane wskazanej gwarancji (przycisk Edytuj) oraz
je usuwac.

W danych gwarancji nalezy umiesci¢ informacje ogolne (nazweg gwarancji, TIN, kwote poczatkows,
oraz zaznaczy¢ opcje weryfikuj z OSOZ), a nastepnie za pomocg przycisku Edytuj uzupeini¢ dane
szczegOtowe (rodzaj oraz numer gwarancji, kod dostepu, kod urzedu, oraz dat¢ poczatkowa gwarancji).

W zaktadce Lista Operacji znajdujg sie informacje dotyczace wykorzystania danej gwarancji. Mozna
wyswietli¢ list¢ obcigzen (zwolnien) wybierajac odpowiednig zaktadke Obcigzenia (Zwolnienia), liste
operacji zawezong do wybranej gwarancji (poprzez wigczenie opcji Pokazuj tylko dla wybranej gwarancji),
czy tez wlaczy¢ bardziej zaawansowane filtrowanie naciskajac przycisk Filtrowanie.

Kolorem czarnym oznaczono operacje niezwolnione, kolorem jasnoniebieskim zaznaczono jedynie fakt
przybycia towaru do miejsca przeznaczenia (jest tylko data przybycia), zas kolorem zielonym zaznaczono
fakt zwolnienia zabezpieczenia (sg dwie daty: przybycia i zwolnienia).

Z tego tez wzgledu, na zakladce Nie zwolnione wystepuja operacje W kolorze czarnym
i jasnoniebieskim, a na zaktadce Zwolnione - tylko operacje w kolorze zielonym.

Stan gwarancji moze by¢ weryfikowany automatycznie przez program po zaznaczeniu w danej

gwarancji opcji weryfikuj z OSOZ . Na liscie gwarancji jest to sygnalizowane ikonka E w kolumnie Weryf.,
ikonka + w kolumnie OSOZ oznacza, ze dana gwarancja zostala poprawnie zweryfikowana
w systemie. W kolumnie Aktualne do... program wyswietla informacje o stanie danych gwarancji
(szczegoty sa widoczne wewnatrz gwarancji w polu Weryfikacja operacji w systemie OSOZ).
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Zapytanie o saldo gwarancji mozna rowniez wysta¢ recznie wybierajac System OSOZ/zweryfikuj dla
biezacej gwarancji rgcznie lub wybierajac z menu glownego programu Tablice/System Obstugi
Zabezpieczenn (OSOZ/ZEFIR)/wyslij zapytanie o saldo gwarancji (IE34). Rowniez z poziomu
Tablice/System Obstugi Zabezpieczen (OSOZ/ZEFIR) mozna wysta¢ wniosek o zmian¢ kodu dostgpu do
gwarancji oraz informacj¢ o sprzedaniu karnetu TIR.

Modul gwarancji umozliwia rowniez stworzenie raportow z zakresu wykorzystania gwarancji
(Raporty/Wykorzystanie wybranej gwarancji).

AkcyzalB/MS 37



9. Ewidencje

Ewidencje dostepne w programie spetniaja wymogi okreslone w Rozp. Min. Fin. z dnia 28.12.2015 w
sprawie ewidencji i innych dokumentacji dotyczacych wyroboéw akcyzowych i znakéw akcyzy (DZ. U. z
2015 r. poz. 2361). W przypadku zmiany aktu prawnego w pierwszej kolejnosci dokonywane jest
przystosowanie oprogramowania do aktualnych wymagan, a w drugiej kolejnosci zmieniana jest instrukcja
korzystania z programu.

Dodano obstuge oraz wydruki ewidencji wyrobow akcyzowych nabywanych wewngtrzwspolnotowo
przez zarejestrowanego odbiorce oraz wysytanych z zastosowaniem procedury zawieszenia poboru akcyzy
Z miejsca importu przez zarejestrowanego wysylajacego.

Proces tworzenia ewidencji inicjuje si¢ za pomoca przycisku Drukuj. W ewidencji sa umieszczane
przemieszczenia z biezacej zaktadki, ktore majg ustawiony status ,,w ewidencji”. Jest on ustawiany
automatycznie po odebraniu komunikatu 1E801 (dla nadawcy) lub potwierdzenia 1E818 (dla odbiorcy).
Wyjatek stanowig przemieszczenia uproszczone obstugiwane poza systemem EMCS opisane w
oddzielnym rozdziale. Status ,,w ewidencji” mozna tez ustawi¢ recznie w lewym dolnym rogu okna edycji
przemieszczenia.

Przed rozpoczeciem operacji tworzenia ewidencji nalezy odpowiednio odfiltrowaé przemieszczenia.
Program zapamigtuje dla okreslonej zaktadki z ustawionymi filtrami, jaki rodzaj ewidencji byt drukowany
i dzigki temu mozna ustawi¢ na stale filtry wymagane dla wybranej ewidencji oraz nazwa¢ odpowiednio
zaktadke tak, aby w przysztosci wydrukowac szybko ewidencje:

Ustawienia filtra dla ,,Ewidencji odbiorcy”

W gornej czgséci okna filtrow musi byé zaznaczone: W ewidencji oraz Przem. nad./odb. musi mieé¢
wartos¢ "przem. odbiorcy".

W dolnej czesci na zaktadce Odbiorca nalezy wypetni¢ Nr akcyzowy lub TIN.

Aby ewidencja drukowana byta za okreslony czas, nalezy dodatkowo wybra¢ w filtrze odpowiednig
date zakonczenia (pole Data zakonczenia).

Ustawienia filtra dla ,,Ewidencji nadawcy”
W gornej czesci okna filtrow musi by¢ zaznaczone: W ewidencji oraz Przem. nad./odb. musi mieé¢
warto$¢ "przem. nadawcy" dodatkowo "Miejsce poch. rozpocz. przem." musi mie¢ wybrang wartos¢ "2"
W dolnej czesci na zaktadce Nadawca nalezy wypetni¢ Nr akcyzowy lub TIN.

Aby ewidencja drukowana byta za okre$lony czas, nalezy dodatkowo wybra¢ w filtrze odpowiednig
date rozpoczecia wysyltki (pole Data wysyiki).

Po kazdorazowej zmianie w polach okna filtrowania nalezy ponownie wykona¢ operacje klikajac w
przycisk Filtr.

Wydruk ewidencji

Po wybraniu Drukuj i wskazaniu wybranego rodzaju ewidencji program sprawdza, czy filtry dla danego
wydruku zostaty ustawione prawidtowo. Jesli wystapia usterki, program sygnalizuje je odpowiednim
komunikatem, nalezy je poprawic.

Jezeli w przemieszczeniach, dla ktorych ma by¢ zrobiony wydruk ewidencji (biezacy widok) sg btedy
w polach, ktére maja sie znalez¢ na wydruku, to wyswietlony zostaje odpowiedni komunikat i okno z lista
btednych przemieszczen. Trzeba usungé bledy i ponownie probowaé stworzyé ewidencje. Dwuklik lub
Enter na wybranym przemieszczeniu powoduje wyswietlenie listy btedow dla danego przemieszczenia ze
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wskazowka, gdzie nalezy wprowadzi¢ zmiang.

e Dla wyrobow z przemieszczenia drukowane sa poprawki (data i czas poprawki, osoba
wprowadzajaca, c0 zostato zmienione).

e Drukowane sg tylko poprawki dotyczace podl, ktore sg na wydruku.

e Brane sg tylko poprawki od momentu, kiedy przemieszczenie po raz pierwszy miato ustawiony
status "W ewidencji".

e Wohisanie wartosci w pole w wyrobie, ktore byto puste nie jest rejestrowana jako zmiana.

e W wydruku ewidencji dla wysytajacego dodatkowo sg drukowane zmiany w SAD-zie importowym
podpictym do danego wyrobu (data SAD-u i importer), ale tylko te, ktore wystapity w czasie, kiedy dany
SAD byt podpigty do wyrobu.

e Dane dla wyrobow z przemieszczenia, ktore zostalo anulowane, sa przekreslone i nie sa dla nich
drukowane poprawki.

e Zapamietywane sg zmiany dokonywane w przemieszczeniach (gtdwnie na potrzeby ewidencji
wyrobow akcyzowych), dzigki czemu mozna sprawdzi¢, co zostato zmienione i przez ktorego uzytkownika.
Dane usunigtych przemieszczen sa rowniez zapamigtywane w historii zmian. Jest ona dostgpna w oknie
glownym: menu Tablice/Historia zmian przemieszczern oraz z menu kontekstowego (prawy przycisk
myszy) na liscie przemieszczen (Pokaz historig zmian przemieszczenia) i W oknie edycji przemieszczenia
na zaktadce Historia zmian.

W wydrukach ewidencji przemieszczen akcyzowych istnieje mozliwo$¢ ograniczenia danych na
wydruku do jednego wyrobu o podanym kodzie CN. W przypadku, gdy w filtrze poda si¢ kod CN wyrobu,
program wyswietla wszystkie przemieszczenia, w ktorych dany kod CN wystepuje chociaz raz. Podczas
wydruku takiej ewidencji program pyta, czy chcemy ograniczy¢ wydruk tylko do wyrobow o tym kodzie.
Jezeli wybierzemy te opcje, to na wydruku pojawig si¢ tylko te wybrane wyroby, w przeciwnym wypadku
program wygeneruje wydruk wszystkich pozycji przemieszczen zawierajacych chociaz jedng pozycje z
danym kodem CN.

Wydruki niedoboréw i nadwyzek
Wydruki niedoboréw, nadwyzek i ilosci nieprzyjetych sa dostegpne w oknie z lista przemieszczen
akcyzowych za pomocg przycisku Drukuj. Wydruki robione sg dla przemieszczen odbiorcy wyswietlonych

w biezacej zaktadce. W oknie filtréw w polu Przem.nad./odb. musi by¢ wybrana odpowiednia wartos¢
(przem. nadawcy lub przem. odbiorcy).

Zestawienie niedoboréw i nadwyzek- tylko kody CN

Generowany wowczas wydruk zawiera kody CN z podziatem na ilosci Niedoboréw, Nadwyzek i Tlosci
nieprzyjetej.
Zestawienie niedoboréw i nadwyzek- szczegéty przemieszczen

Generowany wowczas wydruk zawiera kody CN z dodatkowymi danymi: LRN/ARC, Nadawca,
Odbiorca, Miejsce wysytki, data rozpoczecia i zakonczenia.
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10. Wskazowki dla uzytkownika
Spis komunikatow
IE701 Prosba o wyszukanie dokumentow e-AD wg zadanych kryteriow

IE702 Odpowiedz negatywna na IE701 (prosb¢ o wyszukanie e-AD)

PL704 Informacja o btedach walidacji komunikatu przestanego przez podmiot (np. IE818)

PL705 Prosba o liste stownikow (nieuzywane w naszych programach - automatyczna aktualizacja)
PL716 Powiadomienie o kontroli - tylko w EMCS PL, moze by¢ wystane na réznych etapach
DD716 Kontrola

IE717 Raport z kontroli

PL733 Lista stownikow - odpowiedz na TE705 (nieuzywane w naszych programach)

IE734 Dane referencyjne z domeny wspolnotowej

IE801 e-AD (podstawowy dokument zawierajacy informacje o przemieszczeniu akcyzowym)
1E802 Komunikat przypomnienia dla przemieszczen akcyzowych

IE803 Powiadomienie o zmianie miejsca przeznaczenia wysytane do pierwotnego odbiorcy e-AD
IE807 Powiadomienie o przerwaniu przemieszczenia

PL809 Anulowanie powiadomienia o wysylce wyrobow

IE810 Anulowanie e-AD

PL812 Powiadomienie o przetadunku wyrobow

IE813 Zmiana miejsca przeznaczenia

PL814 Powiadomienie o wysylce wyrobow (wysytane przed IE815) - tylko w EMCS PL
PL815 Projekt e-AD (dokument tworzony przez nadawce podczas wysytki wyrobow)
PL817 Powiadomienie o przybyciu wyrobow - tylko EMCS PL

IE818 Raport odbioru (akceptacja lub odmowa)

IE819 Ostrzezenie lub odrzucenie przemieszczenia

1IE821 Odpowiedz na IE701 (prosbg o wyszukanie e-AD)

PL825 Projekt podziatu przemieszczenia

1E829 Akceptacja procedury zawieszenia poboru akcyzy
IE837 Wyjasnienia dot. zwtoki w dostawie

IE839 Odrzucenie procedury zawieszenia poboru akcyzy
IE840 Raport ze zdarzenia

IE871 Wyjasnienie przyczyny niedoboréw lub nadwyzek
1E904 Zapytanie o status przesyiki

1E905 Odpowiedz na IE904

IE906 Informacja o btedach funkcjonalnych

1E908 Potwierdzenie dostawy (raport)

1E909 Potwierdzenie przybycia (raport)

1E910 Powiadomienie o wygasnigciu komunikatu

IE911 Powiadomienie o wystapieniu wyjatku

IE917 Informacja o btedach syntaktycznych XML

1E934 Odpowiedz na IE904 - komunikat zawierajacy wszystkie komunikaty zwigzane z przemieszczeniem
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DD810 Anulowanie e-DD

DD813 Zmiana miejsca przeznaczenia

DD815 Projekt e-DD (dokument tworzony przez nadawce podczas wysytki wyrobow)
DD815B | Projekt e-DDB (dokument tworzony przez nadawce podczas wysytki wyrobow)
DD817 Powiadomienie o przybyciu wyrobow

DD818 Raport odbioru (akceptacja lub odmowa)

DD818B | Raport odbioru B (akceptacja lub odmowa)

Legenda:

zielone tto | komunikaty wysytane przez podmiot do systemu EMCS
niebieskie tto  komunikaty wysytane przez system EMCS do podmiotu
fioletowe tlo |komunikaty wysylane w obie strony (podmiot <--> EMCS)

biate tlo komunikaty rzadziej uzywane / brak danych

Niektore komunikaty wystepuja tylko w polskim EMCS. Jest to zwiazane z przepisami prawa obowiazujacymi w
naszym kraju. Komunikaty wystepujace tylko w polskim EMCS to: PL716, PL814 i PL817.
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Przeptyw komunikatéw dla E-AD

Nadawca towaru EMCS Odbiorca towaru
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Typowa kolejnosé operaciji dla Nadawcy

e Pierwszym krokiem jest utworzenie przemieszczenia nadawcy — opis zamieszczono w rozdziale
Obstuga programu Akcyza — tworzenie przemieszczenia e-AD

o Kolejnym krokiem jest utworzenie projektu e-AD, jako komunikatu IE815.

o W polskim systemie w przypadku niektorych wyrobow akcyzowych, przed komunikatem PL815
(projekt e-AD) nalezy wysta¢ komunikat PL814 (Powiadomienie o wysytce wyrobow), informujgcy urzad
0 zamiarze utworzenia PL815 i wystania wyrobow. W ciagu 24 godzin urzad moze podjaé¢ decyzje 0
przeprowadzeniu kontroli, wowczas przesle do nadawcy komunikat PL716 (Powiadomienie o kontroli);
PL716 moze by¢ wystany na réznych etapach procedury przemieszczenia.
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o Odpowiedz systemu EMCS pojawi sie¢ w oknie Komunikaty wyslane/odebrane. Moze ona
oznacza¢ wstepne przyjecie komunikatu (wowczas w tresci  komunikatu jest zapis: ,,Status:
ACCEPTANCE”) lub odrzucenie przestanego komunikatu (w tresci komunikatu moze by¢ zapis: Status:
XML_ERRORS lub Status OTHER).

e Po dalszej walidacji, jezeli komunikat przestany przez podmiot do systemu EMCS jest
niepoprawny, system EMCS odrzuci go i poinformuje o tym, wysytajac komunikat z informacja o bledzie
PL704.

e System EMCS w panstwie nadawcy sprawdza poprawnos¢ przestanego e-AD, nadaje numer ARC
(numer ewidencyjny) i odsyta nadawcy e-AD z numerem ARC (w postaci komunikatu IE801). Pojawi si¢
on po prawej stronie w oknie Komunikaty wystane/odebrane z ikonka zottej strzateczki. System EMCS
w panstwie odbiorcy przesyta e-AD do odbiorcy (takze IE801).

e Nadawca wysyta wyroby akcyzowe.

Dodatkowo nadawca ma mozliwos¢ wysyiki innych komunikatow:

e Anulowanie e-AD: nadawca tworzy i wysytla komunikat 1E810; system EMCS dokonuje
sprawdzenia poprawnosci komunikatu; jesli komunikat jest poprawny, system EMCS rozsyta 1E810 do
nadawcy i systemu EMCS w panstwie odbiorcy (lub bezposrednio do odbiorcy - w przypadku polskiego
odbiorcy).

e Zmiana miejsca przeznaczenia: nadawca tworzy i wysyta komunikat 1E813; system EMCS po
walidacji rozsyta 1E813 do wszystkich zainteresowanych. W przypadku podje¢cia decyzji o kontroli,
dodatkowo jest rozsytany komunikat PL716.

e Komunikaty 1E829 (akceptacja) lub 1E839 (odrzucenie) sg wysytane do podmiotu po otrzymaniu
przez EMCS informacji z systemu ECS.

Typowa kolejnos¢ operacji dla Odbiorcy e-AD

e Sygnalem inicjujagcym proces przemieszczenia po stronie odbiorcy jest pojawienie si¢ komunikatu
IE801 (IE801 — Dokument e-AD). Jesli w programie zostato skonfigurowane prawidtowo konto email
(Opcje/Opcje programu/Konta email), to komunikat pojawi si¢ automatycznie; jesli konto nie zostato
skonfigurowane, to posiadajac plik zawierajacy ten komunikat, mozemy go wczyta¢é w module
komunikatow (Tablice/Modut komunikatow) za pomoca funkcji z menu Wczytaj Plik.

e Pojawienie si¢ komunikatu IE801 spowoduje utworzenie odpowiedniego przemieszczenia
oznaczonego Przemieszczeniem odbiorcy. Jesli przemieszczenie nie jest widoczne na liscie przemieszczen,
nalezy od$wiezy¢ widok za pomoca przycisku Odswiez.

e Pod listg przemieszczen, po prawej stronie, w oknie Komunikaty wystane/Odebrane pojawi si¢
komunikat 1E801, ktory zostal przystany przez EMCS (0znaczony zétta strzalka - jako komunikat
przychodzacy z systemu EMCS).

o Uzytkownik zaznacza wybrane przemieszczenie i pod listg przemieszczen, po lewej stronie, W
okienku Komunikaty w przygotowaniu tworzy odpowiedni komunikat za pomoca przycisku Dodaj -
najczesciej jest to Raport odbioru (IE818). W polskim systemie moze do uzytkownika by¢ wystany
komunikat PL716 — Powiadomienie o kontroli — w tym przypadku nalezy wysta¢ do systemu EMCS
komunikat PL817 Powiadomienie o przybyciu.

e Program pilnuje kolejnosci wysytanych komunikatow do systemu. Jesli dla przemieszczenia byt
wystany przez EMCS komunikat PL716, program nie pozwoli na wystanie komunikatu 1E818 przed
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PL817 (w specyficznych okoliczno$ciach, np. przy problemach z dziataniem konta mailowego czy innych
btedach mozna wykonaé wysytke ,,poza prawidtowa kolejno$cia przewidziang przez system” po nadaniu
uzytkownikowi uprawnienia Funkcje specjalne).

e Po wypehieniu komunikatu (dane przenoszone sg z przemieszczenia, wymagane pola do
uzupelnienia program zaznacza kolorem malinowym), podczas zamykania przyciskiem OK program
sprawdza poprawno$¢ komunikatu i wysSwietla ewentualne usterki. Program sprawdza poprawno$¢
dokumentu w zakresie wypetnienia pol obowigzkowych oraz innych powigzan w dokumencie, ktore
wynikaja ze specyfikacji EMCS danego komunikatu. Nie sprawdza poprawnosci danych kontrahentow,
numerow akcyzowych, kodow produktow, masy, ilosci itp. Jesli zamykany komunikat nie ma btgdéw, to
w kolumnie Poprawny wyswietlany jest zielony haczyk, jesli jednak sa jakie$ bledy, program wyswietli
czerwony krzyzyk.

e Po zamknigciu dokumentu — jesli jest on poprawny — nalezy go wysta¢ do systemu za pomoca
przycisku Wyslij. W oknie ,,Opcje eksportu do systemu EMCS” nalezy wskaza¢ rodzaj eksportu - przez
e-mail (jesli uzytkownik ma skonfigurowane konto mailowe w opcjach programu) lub do pliku (wowczas
utworzony plik XML z podpisem elektronicznym mozna wysta¢ poza programem jako zatacznik e-mail na
adres EMCS - puesc@mf.gov.pl)

e Po wystaniu komunikatu w oknie Komunikaty wyslane/odebrane pojawi si¢ zapis
z odpowiednio oznaczonym Typem komunikatu. Po prawidtowej wysytce w kolumnie Wys./Odebr. pojawi
si¢ ikonka - zielona strzatka (komunikat wystany do EMCS).

e W zaleznosci od sytuacji, w raporcie odbioru 1E818 nalezy wskaza¢ odpowiednie wartosci. I tak
np. w polu 6b (Ogoélne warunki odbioru) nalezy wybra¢ kod ze stownika odpowiedni dla danej sytuacji
(bez zastrzezen, odmowa odbioru, odmowa odbioru czesci przesylki itp.). Nalezy pamigtaé, iz w
przypadku stwierdzenia niedoboru lub nadwyzki nalezy odpowiednio wybra¢ na trzeciej zaktadce
w polach 7b oraz 7¢ Niedobor lub Nadwyzke jesli takowe wystapity oraz dodatkowo rodzaj zastrzezen
(pole 7.1a - z poziomu dolnej czesci okna na zaktadce Raport odbioru/wywozu- wyroby).

o Odpowiedz systemu EMCS pojawi si¢ w oknie Komunikaty wystane/Odebrane. Zwrotnie system
EMCS wysyta komunikat (widnieje on wsrod komunikatow odebranych jako Typ EMCS) ze statusem.
Moze on oznacza¢ przyjecie komunikatu (wowczas w tresci komunikatu jest zapis: ,,Status:
ACCEPTANCE”) lub odrzucenie przestanego komunikatu (w tresci komunikatu moze by¢ zapis: Status:
XML_ERRORS lub Status OTHER).

o Dodatkowo uzytkownik ma mozliwo$¢ wysytki innych komunikatow: 1E837 - Wyjasnienia
dotyczace zwtoki w dostawie, IE819 - Ostrzezenie lub odrzucenie e-AD, 1E871 - Wyjasnienie przyczyny
niedoboru i nadwyzek. Nalezy pamigtaé, ze kolejnos¢ przebiegu komunikatoéw jest pilnowana w programie
i nie bgdzie mozna wystaé np. komunikatu 1E871 przed 1E818.

Przemieszczenie uwaza si¢ za zakonczone w momencie otrzymania potwierdzenia o zatwierdzeniu
IE818 przez urzad celny. W oknie Komunikaty wyslane/Odebrane pojawia si¢ IE818 z z6ltg strzatka.
Przemieszczenie wowczas zostaje ,,wpisane” do ewidencji (po otrzymaniu zatwierdzenia IE818 program
zaznacza W przemieszczeniu opcje ,,W ewidencji”).

Powigzanie systemu EMCS z AES

System EMCS obstuguje dwa przypadki dotyczace eksportu:
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Odprawa w miejscu

e Podmiot wysytajacy przesyta do Systemu EMCS PL projekt e-AD. W polu 8a projektu e-AD
(PL815) nalezy poda¢ urzad celny wywozu (UC obejmowania procedura wywozu), a nie urzad celny
wyprowadzenia (UC graniczny, przez ktory wyroby opuszczaja terytorium Wspolnoty).

e Po otrzymaniu zwalidowanego komunikatu IE801 podmiot przesyta do Systemu AES zgtoszenie
wywozowe. W polu 40 SADu nalezy poda¢ dokument Z 0 kodzie AAD, gdzie jako numer podaje si¢ ARC
potaczony z trzyznakowym numerem pozycji np. jezeli dany wyrdb byt w e-AD ujety w pozycji piatej, to
zapis w polu dotyczacym dokumentu poprzedniego powinien wyglada¢ nastepujaco:
18PL14214400002080168005, gdzie 18PL14214400002080168 oznacza nr ARC, a 005 numer pozycji
wyrobow z e-AD. Do stosowania procedury uproszczonej w formie procedury w miejscu podmiot powinien
posiadac stosowne pozwolenie wydane przez organ celny.

e Po dokonaniu sprawdzenia przez System EMCS PL komunikatu IE801 ze zgloszeniem
wywozowym, podmiot otrzymuje komunikat 1E829 potwierdzajacy, ze dane zawarte w zgloszeniu
wywozowym i w e-AD sg takie same, co powoduje, ze podmiot moze rozpoczaé przemieszczenie.

e Otrzymanie komunikatu 1E839 oznacza brak zgodnosci e-AD (IE801) ze zgloszeniem
wywozowym. W tej sytuacji podmiot powinien albo ztozy¢ jeszcze raz zgloszenie wywozowe w Systemie
ECS z danymi identycznymi jak zawarte w e-AD albo anulowa¢ w Systemie EMCS PL e-AD (wyroby nie
opuscity sktadu podatkowego, wiec IE801 moze by¢ anulowane) albo dokona¢ zmiany miejsca
przeznaczenia wyrobow.

Odprawa w urzedzie celnym wywozu
e Podmiot przesyta do Systemu EMCS PL projekt e-AD (PL815).

e Po otrzymaniu zwalidowanego e-AD (komunikatu 1E801) z nadanym numerem referencyjnym
ARC podmiot rozpoczyna przemieszczenie. Wazne, aby w polu 8a projektu e-AD (PL815) podany zostat
urzad celny wywozu (UC obejmowania procedurg wywozu), a nie urzad celny wyprowadzenia (UC
graniczny, przez ktory wyroby opuszczaja terytorium Wspoélnoty). W przypadku btednego wypekienia
pola 8a e-AD urzad celny wywozu nie bedzie ,,widzial” takiego przemieszczenia w Systemie i nie bedzie
mogt dokona¢ poréwnania danych e-AD ze zgloszeniem wywozowym. W przypadku wystapienia takiej
pomytki nalezy dokona¢ w Systemie EMCS PL zmiany miejsca przeznaczenia wyrobow ze wskazaniem w
polu 6a komunikatu 1E813 urzedu celnego wywozu. Wtedy e-AD (IE801) bedzie widoczny w urzedzie
celnym wywozu.

o \Wyroby sa przemieszczane do urzedu celnego, gdzie sa obejmowane procedura wywozu (urzad
ten moze si¢ znajdowac w kraju lub innym panstwie cztonkowskim). W tym celu podmiot lub jego
przedstawiciel przesyta do Systemu AES zgtoszenie wywozowe. W polu 40 SADu nalezy podaé
dokument Z o kodzie AAD, gdzie jako numer podaje si¢ ARC polaczony z trzyznakowym numerem
pozycji np. jezeli dany wyrdb byt w e-AD ujety w pozycji piatej, to zapis w polu dotyczacym dokumentu
poprzedniego powinien wyglada¢ nastepujaco: 18PL14214400002080168005, gdzie
18PL14214400002080168 oznacza nr ARC, a 005 numer pozycji wyrobow z e-AD.

e Po dokonaniu sprawdzenia przez System EMCS komunikatu 1E801 ze zgloszeniem wywozowym
podmiot otrzymuje komunikat I1E829 potwierdzajacy, ze dane zawarte w zgloszeniu wywozowym
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i w e-AD sg takie same.

e Otrzymanie komunikatu IE839 oznacza brak zgodnosci e-AD (IE801) ze zgloszeniem
wywozowym. W tej sytuacji podmiot powinien dokona¢ zmiany miejsca przeznaczenia wyrobéw w
Systemie EMCS PL. W obu ww. przypadkach System EMCS PL poréwnuje dane (jw.) zawarte w e-AD
(1E801) z danymi zawartymi w zgtoszeniu wywozowym w zakresie kodow CN wyrobow oraz mas (netto).

e Jezeli wyroby o tym samym kodzie CN byly przemieszczane wczesniej na e-AD
w dwoch roznych pozycjach, to w zgloszeniu wywozowym powinny zosta¢ wpisane rowniez w dwoch
roznych pozycjach, pomimo tego, ze kod CN wyrobu jest ten sam. Tak samo w sytuacji, gdy zgtoszenie
wywozowe obejmuje zardwno wyroby przemieszczane wczesniej w procedurze zawieszenia poboru
akcyzy, jak i wyroby o tym samym kodzie CN ale np. z zaptacong akcyza, wtedy tez wyroby powinny by¢
wpisane w dwoch roéznych pozycjach zgloszenia wywozowego. Przy kazdej pozycji zgloszenia
wywozowego nalezy w polu 40 wpisa¢ nr ARC e-AD wraz z numerem pozycji z e-AD, w ktorej dany
wyrob zostat wskazany. Tylko przy takim wypeieniu zgloszenia wywozowego i wpisaniu takich samych
danych w zakresie kodu CN i masy netto, dokonane przez System EMCS sprawdzenie zgodnosci
zgloszenia wywozowego i e-AD da wynik pozytywny i wygenerowany zostanie komunikat 1E829. W
przypadku wystapienia niezgodnosci urzednik celny po stronie Systemu ECS decyduje, czy wyroby
pomimo niezgodnosci moga zosta¢ dopuszczone do wywozu oraz, czy wygenerowany zostanie komunikat
IE829, czy nie.

¢ UWAGA:

W przypadku, gdy zgtoszenie wywozowe w Systemie ECS zostanie uniewaznione po zwolnieniu towarow
do procedury wywozu a jednoczesnie wygenerowany zostat juz w Systemie EMCS PL komunikat 1E829,
to podmiot przed przestaniem kolejnego zgtoszenia wywozowego do Systemu ECS powinien w Systemie
EMCS PL dokona¢ zmiany miejsca przeznaczenia wyrobow na siebie a nastegpnie dokonac jeszcze jednej
zmiany miejsca przeznaczenia ,,na eksport”. Dopiero po wykonaniu tych czynnosci podmiot moze ztozy¢
nowe zgloszenie wywozowe. Brak opisanego powyzej dziatania po stronie podmiotu spowoduje, ze System
EMCS nie dokona ponownej weryfikacji e-AD z nowym zgloszeniem wywozowym i przemieszczenie w
Systemie EMCS PL pozostanie otwarte (brak zwolnienia zabezpieczenia).

Powigzanie systemu EMCS z AIS

e W przypadku importu, podmiot najpierw sktada zgtoszenie celne, a po dopuszczeniu wyrobéw do
obrotu przesyta do Systemu projekt e-AD (PL815). W tym komunikacie w zaktadce E-AD,
w oknie SAD-y przywozu nalezy doda¢ dokument, w polu Nr SAD-u importowego wpisa¢ nr
MRN otrzymanego dokumentu.

e W Systemie EMCS PL dokonywana jest weryfikacja danych zawartych w zgtoszeniu celnym z
danymi zawartymi w projekcie e-AD.

o Jezeli weryfikacja przebiegnie pomysinie, podmiot otrzymuje zwalidowany e-AD (IE801)
uprawniajacy do rozpoczecia przemieszczenia.

o Jezeli weryfikacja przebiegnie negatywnie, podmiot otrzymuje komunikat IE839 oznaczajacy brak
zgodnosci e-AD ze zgloszeniem celnym. W takim przypadku nalezy przesta¢ nowy projekt e-AD,
w ktorym dane beda zgodne z tymi zawartymi w zgloszeniu celnym albo dokona¢ zaptaty akcyzy.
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